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INTRODUCCION

El presente manual de organizacion del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte
(IMCUFIDE) del municipio de Chiautla, Estado de México, tiene como objetivo establecer de
manera clara y precisa las directrices y los procedimientos que guiaran las actividades y la
estructura operativa de esta institucion. Este documento busca ser una herramienta Gtil
para los colaboradores del IMCUFIDE CHIAUTLA, asi como para los ciudadanos y autoridades
que interactdan con el Instituto, promoviendo una administracién eficiente y transparente

en beneficio de la comunidad.

El IMCUFIDE desempefia un papel fundamental en la promocién de la salud, el deporte y la
cultura fisica en el municipio, brindando a los habitantes de Chiautla las herramientas
necesarias para mejorar su calidad de vida mediante actividades recreativas, deportivas y
de formacién fisica. Este manual servira como guia para el correcto funcionamiento y
administracién de los recursos humanos, materiales y financieros del Instituto, asegurando
que las acciones y programas sean implementados con eficacia y coherencia con los

objetivos establecidos.

Con una estructura organizativa bien definida, el IMCUFIDE podrd seguir creciendo y
desarrollandose, ofreciendo servicios de calidad que fomenten el bienestar y el desarrollo

integral de todos los habitantes de Chiautla.
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ANTECEDENTES

La cultura fisica y el deporte son factores esenciales para la integracién social, elementos
indispensables de un desarrollo integral del individuo y valiosos instrumentos de promocién
de la salud, por ello, el Gobiemo del municipio de Chiautla Estado de México ha realizado
una serie de acciones a favor del deporte, a través de programas tendientes a canalizar y
atender las demandas de la poblacién en materia de cultura fisica, practica deportiva y de

alto rendimiento.

En el Estado de México, el antecedente mas inmediato de la instancia encargada del manejo
del deporte fue la Direccién de Cultura Fisica y Recreacién, creada a través de la Ley Orgénica
del Poder Ejecutivo del Estado de México en el afio de 1976, para promover, impulsar y

organizar la cultura fisica y la recreacioén en todas sus manifestaciones.

En septiembre de 1981 la Ley Orgénica de la Administracién Pablica del Estado de México,
cred la Secretaria de Educacién, Cultura y Bienestar Social; misma que en su reglamento
interior, emitido en 1984, integra en su estructura a la Direccién del Deporte, como 6rgano
encargado de fomentar la practica del deporte y elevar el nivel competitivo de los
deportistas de la entidad, asi como instrumentar los cursos de capacitacion y actualizacion
técnica para entrenadores e instructores, y optimizar la utilizacién de las instalaciones

deportivas.

En ese mismo afio se crea, el Consejo Mexiquense de Recursos para la Atencién de la
Juventud, en cumplimiento y derivado de un programa a nivel nacional para atender a la
juventud. Este organismo tuvo como objetivo en la entidad, participar en las actividades
encaminadas a lograr el desarrollo fisico y mental de la juventud mexiquense y garantizar el

ejercicio pleno de sus derechos de salud, a la educacién y al trabajo, contribuyendo en su
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preparacion para permitirles su incorporacion a los procesos sociales y lograr un mejor nivel

de vida.

A finales de 1988, el Gobierno Federal dio un nuevo impulso al deporte, con la creacién de
la Comision Nacional de Cultura Fisica y Deporte, misma que asumié las funciones antes
encomendadas al Consejo Nacional del Deporte y al Consejo Nacional de Recursos y para la

Atencion de la Juventud.

El 17 de enero publicé en la Gaceta del Gobierno el acuerdo del Ejecutivo del Estado por el
gue se cred el Instituto Mexiquense del Deporte (IMD), como un érgano desconcentrado de
la Secretaria de Educacién, Cultura y Bienestar Social, encargado de fomentar la practica
deportiva, apoyar el deporte organizado y de alto rendimiento; captar, capacitar y apoyar a
deportistas sobresalientes, preservar, mantener y rehabilitar los espacios deportivos:
formary capacitar entrenadores, arbitros y profesionales en medicina deportiva, entre otras

acciones.

El 19 de enero de 2000, por Decreto del Ejecutivo del Estado, se creé el Organismo Publico
Descentralizado de Cardcter Estatal denominado Instituto Mexiquense de Cultura Fisica y
Deporte (IMCUFIDE), como un organismo ptblico descentralizado, con personalidad juridica
y patrimonio propios, a fin de planear, organizar, coordinar, promover, ejecutar las politicas,
programas y acciones necesarias para desarrollar la cultura fisica y el deporte en el Estado

de México.

Con la creacion de este nuevo organismo descentralizado se abrogé el Acuerdo del Ejecutivo
del Estado por el que se cred el Instituto Mexiquense del Deporte (IMD), cuyos recursos
humanos, materiales y de infraestructura fueron transferidos al reciente [nstituto

Mexiquense de Cultura Fisica y Deporte.

En septiembre de 2000, la secretaria de Administracién autorizé la Estructura de
organizacién al Instituto Mexiquense de Cultura Fisica y Deporte, la cual quedd conformada

por 20 unidades administrativas: una Direccién General, una secretaria Particular, una
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Contraloria Interna, una Unidad de Planeacion e Informética, tres Subdirecciones, y trece
Departamentos, teniendo como base los recursos transferidos del Instituto Mexiquense del

Deporte.

Asi mismo, el 13 de diciembre de 2001, con la expedicién del Cédigo Administrativo del
Estado de México, en su Libro Tercero, Titulo Sexto, el Instituto Mexiquense de Cultura Fisica
y Deporte se constituye como un Organismo Publico Descentralizado, con personalidad
juridica y Patrimonio propios, que tiene por objeto planear, organizar, coordinar, promover
las politicas, programas y acciones necesarias para desarrollar la cultura fisica y el deporte
en la entidad. Por lo anterior, el Decreto del Ejecutivo del Estado que creé al IMCUFIDE el 19

de enero de 2000 fue abrogado por las disposiciones del citado Codigo.

El 18 de marzo de 2008 se aprueba la Ley que Crea el Instituto Municipal de Cultura Fisica y

Deporte de Chiautla, Estado de México siendo el 04 de abril de 2008 se promulga y publica.

BASE LEGAL

¢ Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial, 5 de febrero de
1917, reformas y adiciones.

» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periddico Oficial,10.14
y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.

* Ley Federal del Trabajo. Diario Oficial de la Federacién, 1 de abril de 1970, reformas
y adiciones.

* Ley de Planeacién. Diario Oficial de la Federacion. 5 de enero de 1983, reformas y
adiciones.

* Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
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e Diario Oficial de la Federacion, 11 de junio de 2002, reformas y adiciones, Ley
Gerieral de Cultura Fisica y Deporte. Diario Oficial de la Federacién, 24 de febrero de
2003, refor;nas y adiciones.

o. Ley ql;1e crea el Organismo Publico Des‘cen_tralizado denominado [nstituto Municipal
de Cultura Fisica y Deporte de Chiautla, Gaceta!‘de gobierno 04 de abril de 2008.

e Leyde Responsabilidades Administrativas del Estado de Méxi06 y Municipios, Gaceta
de Gobierno del 30 de mayo del 2017.

e Ley del Trabajo de los Servidores Pulblicos del Estado y Municipios. Gaceta del
Gobierno,23 de octubre de 1998, reformas y adiciones.

* Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios. Gaceta del Gobierno, 7 de
marzo de 2600. ‘

e |ey de Planeacion del Estado de México y Municipjps. Gaceta del Gobierno,21 de
diciembre de 2001, reformas y adiciones. ' u

¢ Ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado de México. Gaceta del Gobiemo, 10 de
septiembre dq 2002,

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México v
Municipios. Gaceta del Gobierno.04 de mayo de 2016, reformas y adiciones.

» Leyde Ingresos del Estado de México para el ejercicio fiscal del afic correspondiente.
Gaceta del Gobierno.

e Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el ejercicio fiscal
del afio correspondiente. Gaceta del Gobierno. ‘

e Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios. Gaceta del Gobierno. 9 de
marzo de 1999, reformas y adiciones. ‘

e Cédigo Administrativo del Estado de México. Gaceta del Gobierno, 13 de diciembre
de 2001, reformas y adiciones.

. Re_glamento de la Ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado de México. Gaceta del

Gobierno, 26 de noviembre de 2007.
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¢ Reglamento Interno del Instituto Mexiquense de Cultura Fisica y Deporte. Gaceta del
Gobierno,17 de septiembre de 2009.

e Manual de Normas y Politicas para el Gasto Publico del Gobierno del Estado de
Meéxico. Gaceta del Gobierno.

e Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades
Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México. Gaceta del Gobierno, 7 de
enero de 2009.

e Bando Municipal de Chiautla, Administracién 2022-2024.

ATRIBUCIONES

El Instituto de Cultura Fisica y Deporte de Chiautla Estado de México es un organismo
publico descentralizado. con personalidad juridica y patrimonio propios, que tiene por
objeto planear, organizar, coordinar, promover, ejecutar y evaluar las politicas, programas y

acciones necesarias para desarrollar la cultura fisica y el deporte dentro de su territorio.
El Instituto, para el cumplimiento de su objeto, tiene las atribuciones siguientes:

I.  Colaborar en lo concerniente dentro del Plan de Desarrollo Municipal por lo que
hace a los temas de Cultura Fisica y Deporte y realizar las acciones que se deriven
del mismo; instalar su consejo, junta directiva y promover lo tocante en el municipio:

Il.  Coordinar eventos selectivos y de representacién municipal, de desarrollo de
talentos deportivos y atletas de alto rendimiento.

Ill.  Apoyar a las escuelas en la planeacion y ejecucién de programas de promocién e
impulso de la cultura fisica y el deporte

IV.  Convenir con los sectores publico, social y privado sobre la ejecucion de acciones
pare promover Fomentar la cultura fisica y el deporte en el Municipio.

V.  Las demads que sean necesarias para el cumplimiento de su objeto.
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OBJETIVO GENERAL

Desarrollar un Manual de Organizacién para el Instituto Municipal de Cultura, Fisica,
Deporte y Educacion (IMCUFIDE) del Municipio de Chiautla, Estado de México, que
establezca de manera clara y estructurada las funciones, responsabilidades, procesos
adminlistrativos, y operativos de la institucién, con el fin de optimizar la gestion de los
recursos, fomentar la eficiencia en la ejecucion de actividades culturales, deportivas y

educativas, asegurar el cumplimiento de los objetivos institucionales en beneficio de la

comunidad.
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ESTRUCTURA ORGANICA

DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE DE CHIAUTLA

El Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Chiautla es un organismo publico
descentralizado, auténomo a cargo de una Junta Directiva, director general, director de
Finanzas, nombrados por la Junta del Consejo a propuesta del presidente municipal. Asi
mismo, dentro de su estructura cuenta con otras dreas para el desarrollo pleno de sus
actividades en virtud del cumplimiento del objetivo general, como lo son Coordinacidon

Deportiva, Coordinacién de Apoyo y Mantenimiento e Ingresos.

CRCANICRAMA

JUNTA
DIRECTIVA
OISCIPLINASDE 1 GeneraL || AominisTRATIVO DE FINANZAS
DISTINTOS DEPORTES
TIPO A
|
AUXILIAR
COORDINADOR COORDINADOR DE ADMINISTRATIVO
DEPORTIVO MANTENIMIENTO TiPO 8
AYUDANTES
GENERALES
TIPOAYB
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JUNTA DIRECTIVA

i GECDETARIN |

La junta directiva del Instituto se conformara por:

Presidente: Quien sera el presidente municipal.

e Secretario: Qt;iian sera el secretario del ayuntamiento.
e Secretario Téén_i::o: Quien sera el director del depc;_ﬁe;
e Cuatro vocales: Quienes seran:

1. Elregidor de la comision de deporte.
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2. Un representante del sector deportivo del municipio de Chiautla.

3. Dos vocales que designe el ayuntamiento a propuesta del presidente o del director.

OBJETIVO:

Establecer las politicas, objetivos y metas que permitan elevar la eficiencia del Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte, asi como vigilar el cumplimiento de los lineamientos
y disposiciones administrativas que regiran su operacion, a fin de contribuir al logro de sus

objetivos.

FUNCIONES:

. Em.itir y difundir los lineamientos, normas y politicas generales necesa r:ias para
lograr un desempefio eficiente de las actividades realizadas por el Instituto, asi como
expedir los reglamentos, estatutos, acuerdos y demas di‘sposiciones aplicabies.

e Establecerlos criterios para llevar a cabo la planeacion y programacion Institucional;
asi como la evaluacién de los resultados obtenidos.

¢ Revisary en su caso, aprobar los planes, programas y presupuestos del Instituto, en
congruencia con el Plan de Desarrollo Municipal, verificando que se dé
cumplimiento a la normatividad y las disposiciones de racionalidad, austeridad y
disciplina presupuestales.

e Fijar las reglas generales a [as cuales se debe sujetar el [nstituto para la celebracién
de acuerdos, convenios y contratos con la federacién, estado y municipios, asi como
con los sectores publico, social y privado y que contribuyan a la ejecucién de
acciones en materia de cultura fisica y deporte,

e Evaluaryaprobar los estados e informes financieros y de actividades del organismo,

verificando su congruencia los planes y programas Institucionales.
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e Vigilar la preservacién'y conservacién del patrimonio del Instituto, y resolver sobre

actos que asignen o dispongan de sus bienes.

‘e Nombrar y ratificar al director ge.neral del Instituto.

e Promover la obtencién de fuentes alternas de financiamiento, a fin 'de que el

" " Instituto logre ser en la medida d€ lo posible autosustentable. -

o Desarrollar fas demds funciones inherentes al drea de su competencia.
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DIRECCION GENERAL

- AUXHIAK

OBJETIVO:

Coordinar, gestionar y promover actividades deportivas, recreativas y culturales que
fomenten el bienestar integral de la comunidad de Chiautla, mediante la planificacion,
ejecucion y evaluacién de programas que contribuyan al desarrollo fisico, social y emocional
de los habitantes, ésegurando el acceso equitativo a servicios e infraestructura de calidad,

impulsando el deporte como herramienta de inclusion y cohesién social.

FUNCIONES:

e Representar legalmente al Instituto en eventos y asuntos publicos y privados en los
que tenga injerencia o en aquellos que le encomiende la Junta Directiva, asi como
delegar la re.b'resentacién en el servidor publico que asi sea conveniente para tal
efecto.

e Establecery vigilar el cumplimiento de las politicas, normas y lineamientos que rijan

la operacidn del Instituto.
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e Elaborar y someter a la aprobacion de la Junta Directiva los planes, programas,
presupuestos, reglamentos, acuerdos, convenios, informes, estados financieros y
demas aspectos que regulen y controlen las actividades del Instituto

e Ejecutar y verificar el cumplimiento oportuno de los acuerdos que emita la Junta
Directiva, asi como informar a este sobre los avances y logros obtenidos. Determinar
los lineamientos para la administracién eficiente de los recursos humanos,
financieros y materiales del Instituto.

o Conocer con oportunidad los avances programaticos y presupuestales de las
unidades administrativas del Instituto que le permita tomar mejores decisiones y
emitir con precision las directrices necesarias para el cumplimiento cabal del objeto
social del Instituto.

e FElaborar e instrumentar programas de financiamiento alternativo para el desarrolio
de las actividades de cultura fisica y deporte.

e Revisar y en su caso, proponer adecuaciones a la estructura de organizacion del
Instituto, de acuerdo con las necesidades para el fortalecimiento de las funciones
sustantivas, asi como mantener actualizados permanentemente los manuales
administrativos.

e Coordinar permanentemente con la Direccidon General de Cultura Fisica y Deporte,
las acciones encaminadas al fomente de la cultura fisica y el deporte en nuestro
municipio.

e instrumentar mecanismos de coordinacién y concertacién con las autoridades
federales, estatales a fin de impulsar el desarrollo del deporte en el municipio v el
mejoramiento integral del deportista,

e Promover la instalacién de los Consejos Municipales para el Deporte, con el
proposito de impulsar y desarrollar actividades fisicas, recreativas y deportivas.
Proponer a la Junta Directiva un programa de mantenimiento, conservacion,
adaptacion y remodelacién de las instalaciones deportivas existentes, con el fin de

brindar mayores espacios para su prictica.
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e Dirigir y organizar la practica del deporte estudiantil, popular y de alto rendimiento.
Conocer sgbre los permisos, licencias y remociones de los servidores piblicos, con
el-propésito de autorizar el movimiento correspdndiente.

e Conocer las infracciones adr.ninistraﬁvas y laborales de los servidores pL'Jb'Iico-s del
[nstituto y, en su caso aplicar las sanciones gue sean de su competencia, por acuerdo
de la Contraloria Interna.

e Establecer mecanismos de evaluacién. De las actividades del Instituto,
Implementadoy vigilar su cumplimiento, y vigilar la emisién de constancias o expedir
copias certificadas de los Documentos existentes en sus archivos cuando se refiera a
asuntos de su Competencia.

e Aplicar las politicas y normas que regulari lo relativo a las altas, bajas,
nombramientos, cambios, permisos y otros del personal del Instituto.

o Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia
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DIRECCION DE FINANZAS

- AUXILIAR -
ADMINISTRATIVO TIPOS®

OBIJETIVO:

Planificar, coordinar y supervisar la administracién de los recursos materiales, humanos y
financieros del IMCUFIDE, asegurando la correcta ejecucién del presupuesto, la
transparencia en el m.anejo de los fondos y la eficiencia en los procesos contables, con el
propdsito de garanﬁ.'zar la sostenibilidad y viabilidad econémica de las actividades

deportivas y recreativas del rﬁunicipio.
FUNCIONES:

e Formular el pmgrama anual de trabajo de la Direccion Finanzas, con base en el Plan
de Desarrollo Mummpal y los lineamientos establecidos por la Direccién General.
e Establecer mecanismos para la deteccién de necesidades de capacitacién vy

promover la participacion del personal del Instituto en el Programa de Capacitacién

%, 5959520550 .
o Av. del Trabajo s/n C.P. 56030

B4 gobierno@chiautlaedomex.gob.mx Chiautla Centro, Estado de México n Ayuntamiento de Chiautla 2025 - 2027




g
TSI

CHIAUTLA

2025 - 2027

¢ que difunde el Instituto de Profesionalizacién de los Servidores Plblicos del Poder
Ejecutivo dei Gobierno del Estado de México.

° ‘Vigilar, promover y coordinar el cumplimiento de las disposiciones normativas en
mate'ria de higiene y seguridad en el trabajo, asi como de protecéidn civil. |

e. Coordinar la integracién del programa anual de adquisicion del bienes y contratacion
de servicios, con base en las necesidades de la_é unidades administrativas que
integran al Instituto y someterlo a la aprobacién de la Direccién General.

¢ Autorizar la documentacién soporte del ejercicio del presupuesto de egresos. Emitir
las convocatorias, bases y suscribir lo; contratos que deriven de los procesos
adquisitivos y de arrendamientos de los Comités del [nstituto, con base a lo
establecido en la normatividad.

e Coordinar, revisar y mantener permanentemente actualizado el inventario de bienes
muebles e inmuebles propiedad del Instituto e informar a la Direccién General de
Recursos Materiales de los movimientos de alta, tranéférencia v baja en esa materia.

e Supervisar [as normas y lineamientos para la guarda, custodia y manejo de formas
valoradas, asf como el control y distribucién de cheques impresos en el &mbito del
Instituto.

e Proponer ias transferencias de presupuesto de las partidas_autor_izadas, con base en
las necesidades de operacidn del Instituto. .

» Coordinar y supervisar los registros de las actividades contables y presupuestales,
asi como elaborar los estados financieros, auxiliares y demas informes
administrativos y financieros que deba presentar la Direccidn General a las
diferentes instancias Normativas ya la Junta Directiva.

s Gestionar los servicios de aseguramiento de los vehiculos oﬁcia!es, asf como de los
bienes muéb_les e inmuebles propiedad del Instituto.

¢ Coordinar el mantenimiento preventivo y correctivo de las ir(stalaciones, bienes
muebles y equipo de oficina del Instituto, para garantizar su éptimo funcionamiento
y conservacion.
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Coordinar la elaboracién, revisién y supervision del proyecto anual de presupuesto
del Instituto, con base en los programas institucionales establecidos y presentarlo
para su visto bueno ante la Direccién General.

Establecer, con base en los [ineamientos e‘mitidds por |la Secretaria de Finanzas, los
" sistemas y mecanismos necesarios paré verificar, medir y ajustar el presupuesto
autorizado de acuerdo a lo ejercido.

Asignar, previa aprobacién de la Direccién General, los techos financieros de cada
unidad administrativa del Instituto.

Revisar los estados financieros, las conciliaciones bancarias, reembolsos, reportes
contables, entre otros, para conocer e informar a la Direccion General sobre la
situacién financiera del Instituto

Proponer a la Direccién General, los proyectos de construccion, adaptacion y
remodelacidn de instalaciones deportivas.

Vigilar que se cumpla con la normatividad administrativa sobre [a asignacion y uso
de bienes y servicios que establezca la Secretarfa de Finanzas.

Vigila el adecuat:.lo almacenamiento y surtimiento de enceres, materiales,
paqueteria, equipo y demas elementos que coadyuven a la realizacion de las
funciones sustantivas del {nstituto. .
Promover que se gestione ante instituciones plblicas, privadas y sociales" el
financiamiento alterno de los programas y eventos de cultura fisica y deporte a cargo
del Instituto, a través de acciones de mercadotecnia y comercializacién deportiva.
Instrumentar acciones para obtener patrocinios de la iniciativa privada y social que
permitan financiar las actividades deportivas del Instituto,

Desarrollar las demas funciones inherentes al rea: de su competencia
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COORDINACION DEPORTIVA

OBIJETIVO:

Organizar, promover y supervisar actividades deportivas en el municipio de Chiautla, con el
proposito de fomentar la practica del deporte en sus diversas disciplinas, impulsar la
formacion de atletas locales, y fortalecer la convivencia comunitaria a través del deporte,
contribuyendo al desarrollo fisico y social de los habitantes, garantizando su acceso a

espacios y eventos deportivos de calidad que favorezcan su bienestar integral.

FUNCIONES:

e Promover programas de activacion fisica y recreacion para la poblacién y del
municipio que fomenten la implementacién masiva y que genere el valor del
ejercicio fisico en su desarrollo personal y recreativo.

e Apoyar a los sectores publico, social y privado, en medida de las posibilidades del
organismo, en la realizacion de caravanas deporﬁvas, eventos de activacion vy
deporte, y demas eventos para la recreacién.

e Establecer mecanismos de coordinacién con organismos e instituciones publicas,
privadas y sociales que se dediquen a fomentar las actividades fisicas en el
municipio.
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CHIAUTLA

® Mantener informado al director general sobre las acciones, avances y logros de las
actividades establecidas.

e Establecer instrumentos y procedimientos para optimizar los recursos en materia de
cultura fisica.

e Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia

COORDINACION DE MANTENIMIENTO

_AYUDANTE GENE
. TIPOAYEB

OBJETIVO:

Gestionar y supervi‘sa_f el mantenimiento preventivo y correctivo de las inﬁtalaciones v
equipamientos d'e:ﬁortivos del rhunfcipio de Chiéutta, asegurando su optimo
funcionamiento, segdridad y accesibilidad, con el fin d.t_e. proporcionar a la comunidad
espacios adecuados pafa la practica deportiva y recreativa, contribuyendo al desarrollo de

actividades saludables y al cuidado del patrimonio publico.
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FUNCIONES

¢ __Ejecutar acciones encaminadas al cuidado, mantenimiento y rehabilitacién de la

3 5959520550

EX¢ gobierno@chiautlacdomex.gob.mx

'infrhestruc‘[fura y equipo depprﬁvb_con las que cuenta:el Instituto.

Ejecutar Ios_'p-rogramas y acciorr1és de cuidado y mantenimiento promO\}idos pci‘r la
junta directiva, dii‘ecci-ér; general y direccién de gd mipistmcién_-y finanzas.
Desarrollar plahes de trabajo para el c;l;idado ylma ntenimiento de la infraestructura
deportivas y exponerlos a la Junta Directiva, Direccién General y Direccién de
Finanzas para su aprobacion.

Manejar con eficiencia y austeridad los recursos econémicos y materiales previstos
para el mantenimiento de la infraestrilctur_a y equipo deportivo con los que cuenta
el instituto. h ]

Comunicar fas dreas de oportunidad del Instituto en cuestién de mantenimiento y
rehabilitacién para la atencién de las mismas. ‘ |

Mantener informado al director general sobre las acciones, avances y logros de las

actividades establecidas.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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CHIAUTLA
INGRESOS

OBIETIVO:

Gestionar y optimizar las fuentes de ingresos del IMCUFIDE, mediante la correcta captacion,
registro y seguimiento de los recursos financieros provenientes de diversas actividades,
servicios y programas, asegurando la transparencia y el cumplimiento de las normativas
fiscales, con el fin de contribuir al financiamiento de las acciones y proyectos deportivos del

Municipio.
FUNCIONES:

e Captar las fuentes de ingreso propio del Instituto por la prestacion de diferentes
actividades y servicios que brinda el Instituto

e Determinar el ingreso de cada actividad o prestacién de servicio que se brinde en
el instituto.

e Desarrollar planes de trabajo para la recaudacién de ingreso y exponerlos a la Junta
Directiva, Direccién General y Direccién de Finanzas para su aprobacion.

e Manejar con responsabilidad y honestidad los ingresos que se capten por las
actividades que brinde el Instituto.

e Realizar de los cortes diarios de caja y entrega de los mismos a la Direccion de
Administracién y Finanzas.

e Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

TRANSITORIOS
PRIMERO. -El presente Manual General de Organizacién del Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte de Chiautla Estado de México, entrara y en vigor a partir del dia siguiente

habil a su autorizacién por la junta directiva y publicacién en la Gaceta Municipal.

SEGUNDO. -Se Abroga cualquier Manual anterior al presente validando con su firma.
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