GOBIERND DEL ‘:_'3 ESTADO DE

ESTADO DE 5
MEXICO«

MEXICO -l wder disarvist

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Mombire: Tramite; Servicio:

[ Emision de Constancla de ldentidad

Descripcion: Cadigo de la Cédula; REMTY S/SAZ025/08

: Documento oficial que acredita la identidad y el lugar donde vive una persona. Avala el domiciio actual del ciudadano FIdFE'I pﬂder realizar ElIE'HZFLI'IEF
1tipe de tramite donde pidan un comprobanie o constancia de domicilio actual y que incluya una fotografia recients del solicitante.

Fundamento Legal: Articulo 91 fraceion X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México,

Documento por oblener; Constancia Vigencia del documento por obtener: ERUEEES

2Se realiza en linea?: Si

Casos en los que el tramite debe realizarse;  [FERURRE RN ER G TS fag eyl f] okl o 1iq:|mm|!|4:| en el que rE'hldE

Especificar si este tramife o servicio esta

objetivo de la misma:

g Copias L
Requisitos: _'D_rfg'_“‘:!_k I‘-— S Fundamenio Juridico-Administrativo:

> Personas Fisicas

[dentificacion oficial vigente gue contenga el domicilio | S T [Articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del|
Foorrecto de la persona solicitante. | Estado de México,
il_Unﬂ fotografia tamafio infantl a color o blancay negra. |« & I g Articulo 2.5 Bis del Cédigo Civil del Estado de México,

Personas Juridico-Colectivas

Mo aplica MiA | MIA I Na aplica.

Instituciones Pablicas

Mo aplica. (3 1721 | MNIA Mo aplica. |

Solicitante: acude a la Secretaria dal quuntarmentn 5,' ent‘&ga el reguisito,

Personal de Secretaria: Recibe requisitos y lena formato de orden de pago de Constancia y la enlrega al
soficitante para que realice & pago en Tesoreria.

Solicitante: Reciba orden de pago y acude a tesoreria 8 realizar e pago.

Tesoreria: Cobra y emite el recibo oficial por concepto de |a Constancia.

Pasos que debe seguir la Solicitante: Regresa a oficina, enfrega copia de la orden de pago y recibo oficial.

ciudadania para realizar Paersonal de Secretaria; Recibe copia de orden de pago y recibo ofisial. e indica al solictante el tiempo de
cste tramite o servicio: respuesia,

7. Personal de Secretarfa: Elabora Constancia y pasa & firma de la Secretana del Ayuntamiento. i
8. Secretaria del Ayuntamiento; Revisa v firma la Constancia.

8. Personal de Secretaria: Entrega constancaa ariginal sellada con copia para frma de recibido.
10, Bolicitante: Recibe su mn:ﬂanma priginal y firma de recibido en la ruwa de la constancia,

N_n.

D o b g

e

Plazo maximo de respuesta: IEI manUtos si se enﬂuenha I-a Senretana ded Ayuntamlentn en un plazu l:hé 24 horas en caso de no E-nmutra.rs.e

Articulo 147 fraccion V del Codigo Financiero del Estado de México
¥ Municipios,

Costo: $113.14 Fundamento Juridico;

En Ilnua .[Fnrtﬂl de pagns.} Mo

|
Forma de pago: Efectivo ! Si | Tarjeta de crédito | No Tarjeta de débito | Na

En dénde podra pagarse: Tesoreria Municipal :

¢ Otras alternativas, Mo aplica.

| Griterios de resolucién del PR TR serh untregada una vez cubienos los requisitos sefalados, los nrlgmales (inicaments
tramite: son para colejo, Se cendona al 100% a personas adultas mayores o con discapacidad,
Aplicacidn de la afirmativa
ficta:

Mo aplica




5%, GOBIERND DEL . ESTADO DE
- ESTADO DE
: MEXICO
MEXICO il pedes dn sursis

Dependencia: Unidad Administrativa responsable:

- Secretarla del Ayuntamiento. Secretarla del Ayuntamiento

Titular de la dependencia; Laura Magno Martinez

Namero {int, y ext.): SN Cadigo Postal: 56030

AvenidaiCalle;

Avenida del Trabajo

Domicilio:
Colonia;

Centro Municipio: Chiautla
Dias hébiles de 5:00 am — 4:00 pm ' '

Horario v dias de atencidn:

Lada: Telefono: Extensidn: Corren electrdnico!

i 102 |
] ]

- s

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Oficina; No aplica |

595 9520550 ayuntamientochiautlasecretana@gmail.com

 Mombre del titular de la oficina:

Mo aplica
AvenidaiCalle! Mo aplica. MNumera (it y ext): | No aplica, Cédigo Postal: | Mo aplica.
Domicilio: ; — — | A e
Colonia: Mo aplica, | Municipio: | Mo aplica.

Horario y dias de atencion: Mo aplica.

Lada: Extension: Correo electronico:

Formato{s) descargables: Mo aplica.

INFORMACION ADICIONAL
.5 extravié mi credencial con que otro documento puedo presentarme para que me expidan mi
Constancia? |

| Pregunta frecuente 1

Con r:ua!quiéi*' otra identificacion oficial certificado de estudios o credencial escolar, cartifla, licencia de

| manejo, cedula profesional o Constancia de Domicilio expedida por el Drelegado de su comunidad.

SEn caso de que la constancia sea para un tramite hospitalario pueden entreganme la constancia dEi

P frecuente 2:
regunta = manera urgente?

Se da prioridad a los casos de extrerna urgencia, solo debe Indicarlo al servidor piblica que lo atienda y
comprobar la urgencaa,

Si
actual ;Qué debo hacer para que me extiendan una constancia de domicilio?

no fengo ningdn comprobante de domicilio y mi identificacién no corresponde a mi domicilio

Deberd .F-JIE:SE'_I';IHF un escrito de dos vecinos de su comunidad qﬁiénes bajo protesta de deci ‘werdad
manifiesten que conocen a la persona solicitante y sefialar su domicilic, anexanda copia simple de su
identificacién oficial ¢on domicilio en la misma comunidad,

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADDS

P —_—r =

— : Mo aplica,
o : i : --E:.' — - S IR

FECHA DE ACTUALIZACION: 7
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