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iEl poder de servir!

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFOR

TRAMITE:

MOMBRE:

 Emision de constancia de domicilio, residencia o vecindad

DESCRIPCION; Codigo de la Cedula REMTYSISA2025/04

Dotumento oficial que acredits el fugar donde vive una persona, Avala el domicitic actual del cludadana para poder realizar cualguier tipa de
framite donde pidan un comprabante o constancia de domicilio actyal

: FUNDAMENTO LEGAL- Artlculo 31 fraceion X de la Ley Drgﬁr_ﬁina Municipal del Estada de MExiﬂn-
DOCUMENTO A& ' G
| OBTENER:
£SE REALIZA EN LINEA?. EIEEETT -3
S08 EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
ALIZARSE
ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O
SERVICIO ESTA SUJETO A INSPECCIGN
0 VERIFICACION ¥ OBJETIVO DE LA

WMISIA,

Constancia VIGENCIA DEL DOCUMENTO & OBETENER 3 Mezes

| DIRECCION WEB

Cuando la persona requiere comprobar ef domicilio en el que reside

Si

COPIAS anotar con FUNDAMENTO JURIDICD-
numero la cantidad ADMINISTRATIVG

e copias

ORIGINAL anatar

REQLHSITOS 5
la palabra 51 o NO

i PERSONAS FISICAS
1. ldentificacién oficial vigente que contenga el

'Artfculo 91 fraccion X de |a Ley

domicilio correcto de la persona salicitante, S 1 Organica Municipal del Estade de |
_ _ . | México.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS '
1. Acta Constitutiva [ ~ Articulo 81 fraccién X de I Ley -
2. Comprobante de domicilio actualizads predia y st 1 | Orgénica Municipal del Estado de |

agua Mo,
4. ldentificacion oficial representante legal
(cartilla, licencia de manejo, cedula profesional

a INE)
4. RFC SAT alta de empresa
| 9,  Croquis de ubicacion . | {

6. F‘uder!’iuia_rif!l | | |
INSTITUCIONES PUBLICAS

1: Oficio die peﬁciufn de la institucion pablica | ' | Articulo 91 fraccion X de |a 'Le'l_.r
- Croquiz de ubicacion B 1 Orgdnica Municipal del Estado de
> Identificacion del representante legal, director . México,
o encargado de la institucion , '
4. Comprobante de domicilic actualizado predio |
¥y agua |
& Acreditacién Legal | .

PASOS A SEGUIR QUE Solicitante: acude a la Secretaria del Ayuntamiento ¥ entrega el requisite,
DEBE DE REALIZ R EL Personal de Secretarfa: Recibe requisitos y llena formata de orden de pago de constancia ¥ errega
F CILDADAMND al ciudadanc para que realice ei fFago en Tesoreria.
Solicitante; Recibe arden de pago y acude a tesoreria a reafizar el pago.
Tesoreria: Cobra y emite el recibo oficial por concepto de |a Constancia.
Solicitante: Regresa a oficina, entrega copia de |3 orden de pago ¥y recibo oficial
Personal de Secretaria: Recibe copia de orden de page ¥y recibo oficial, & indica al ciudadano el
tiempo de respuesta.
f. Personal de Secretarfa: Elabora constancia ¥ pasa a firma de |la Secretaria del Ayuntamiento.
8. Secretaria del Ayuntamiento: Revisa y firma fa Constancia
9. Personal de Secretaria: Entrega constancia original sellada con copia para firma de recibido
10. Ciudadane: Recibe su constancia anginal y firma de recibido en fa copia de la constancia
11. Personal de Eecretar_{a_: A.ruhrﬁ copia de constancia firmada y recibida, .
10 minutos si se encuentra la Secretaria del Ayuntamlento o en un plazo maximo de 24 horas en case de no ;
BnContarss. ! . |
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- s -



s GOBIERNO DEL >3 ESTADO DE

WBico  MEXICO«

iEl poder de servir!
COSTO - 1 giia "Fundamento Juridice Ariculo 147 fracciar v dai Cédigo Financiero del Estada de Méxios |
: _I_:.r Municipios,
f FORMA DE PAGO: o i e e ~ ENLNEA]
AL | | TaRJETADE| |  ENLINEA {
EFECTIVO, X | TARJETA DE CREDITO e (PORTAL DE
_| _| [ PP'GC:I'E.JJ

DONDE PODRA
PAGARSE
'OTRAS ALTERNATIVAS.  [TTITRTY

CRITERIOS O , i B ; i ]
BES tF;l 'Ir"lcli-JEDE-' La Constancia da dumicilio, residencia o identidad sera entregada una vez cubierlos los fequisitos sefalados.

TRAMITE Se condona al 100% & persanas adultas mayores o con discapacidad.

En la Tesoreria Municipal

n

APLICACION DE LA

_ o apli
HAEIRMATIVA FICTA Mo

UNIDAD ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE:
Spnetaﬂa_de«l A}luntamimtq

DEPENDENCIA U ORGANISMO

| Muriicipio de Chiautla, Estado de México
I TITULAR DE LA DEPENDENCIA;

LE_“._JF.EI Ma g o Ma rIllnfa?_

MRSy CALLE | Av. del Trabajo. ) _ _ NONTYExT. T sin
[COLONIA: | Centro 'MUNICIPIO:; ' Chiautla, Estada de México
C.P. | 56030 HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION Dias habiles 9.00 a 16:00 horas

TELEFONOS! EXTS.: FAX: CORRED ELECTRONICO:
[ 102 WA :ag.runtamie_:_rl:uchiaujjﬂsecreigna@grﬁail,mm

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| LADA:
(595 | 9520550

OFICINA N,

| NOMERE DEL TITULAR DE LA OFICINA: [N
MSBILENIeg CALLE: | tia ) ' |NGUINT. Y EXT .
[COLONIA; | NiA = 'MUNICIPIO: ' NiA
C.P. [NA '

HORARIO Y DIAS DE ATENCION
TELEFONOS:

| DESCARGABLES
I
| PREGLINTA ¢ Si extravié mi credenci
| FRECUENTE 1: constancia? . _ _ _ o
|RESPUESTA; Con cualquier otra identificacian oficial certificada de estudios o credencial escolar, cartilla, licencia de manejo,
cedula profesional o Gonstancia de Domdailio expedida por &l Defegado de su comunidad. : :
PREGUNTA ¢En caso de que Ia constancia sea para un tramite hospitalario pueden entregarme Ia constancia da
FRECUENTE 2 manera urgente? B .
'RESPUESTA: Se da prioridad a los casos de extiemg urgencia, solo debe indicarlo al servidor pablice que lo atienda y
| cornprobar la urgencia _
PREGUNTA Si no tenga ningin comprobante de domicilio y mi identificacion no corresponde a mi domicilic actaal
FRECUENTE 2 ¢ Que debo hacer para que me extiendan una constancia de domicilio? B - B
RESPUESTA Debera presentar un escrito de dos vedings de su comunidad quienes bajo protesta de decr vardad maniflesten
i que conocen a la persona solicitante v sefialan su damicilia anexando copia simple de su identificacian oficial

_INFORMACION ADICIONAL 7 : ) 1
al con que otro documente puedo presentarme para que me axpidan mi .

GO dur_n_i-::iiicr en la mizima cd rrmnida:_@._ . )
. _TRAMITES O SERVICIOS RELA CIONADOS

Ninguno 5

FECHA DE ACTUALIZACION:

/! 06 £ 2075




