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MEXICO iEl poder de servir! CHIAUTLA
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
_ CEDULA DE INFORMACION
I NOMBRE- TRAMITE X SERVICID

Bisqueda de documentacién en el archivo municipal
DESCRIPCION Codigo de la Cédula REMTY 5/5A/2025/02
El ciudadano requiere de una copia simple o certificada de documentos que obran en el archiva municipal.
Articula 9 fraccion 'I.-’_;"qul de la Ley 'lfl‘lrgj'anir:a Municipal del Em-::ﬂ:: de México; articulo 7 de la Ley de
FUMNDAMENTO LEGAL: Archivos y Administracion de Documentos det Estade de Meéxico ¥ Municipios; y 135 del Codigo de
Procedimientos Administrativas del Estado de México
Copia simple o certficada de documentos que (TR
obran en el archivo municipal
£SE REALIZA EN LINEAZ sl N0 [DIRECCIH |
NWEB |

DOCUMENTO & OBTENER

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE A salicitid da |
REALIZARSE saliciiud de Ia persona interesada

ESPECIFICAR SIESTE TRAMITE O SERVICIO

ESTA SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION B
¥ DEJETIVO DE LA MISMA

DORIGIMAL COPIAS anotar FLUMDAMENTO JURIGICO-
REQUISITOS anotar la con ndmend 1a ADMINISTRATIG,
' palabra Sl o cantidad de

N COpEES

PERSONAS FISICAS |
: 1.  Solicitud -diﬁ'gi-.:!.a' ala Eemeﬁﬁaﬁlﬁ_wrﬁanﬂenm ' Artteuto 91 fraccidn V oy VI de Ia Ley |
2. Antecedentes o referencias del documents buscado =] ‘ 1 tOrganlea Municipal del Estado de Maxica:
{afio, mes, dla, unidad administretiva que lo expidié o | articulo 7 de la Ley de Archivos y
¢ recitria, contratos, claves catastrales, stoétera. , | Administracion  de  Dacumentos  del
|

i 3. Acreditar personalidad juridica, Estada de México y Munlaipros; y 135 del

Codigo de Procedimientos §
| Administrativos del Estado de México |

e i

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Solicitud dirigida a Ia Secretaria del Ayuntamianto | 8] 1 TAlculo 91 fraccion V y vl de la Ley
. 2. Antecedentes o referencias del documento buscads Orgénica Municipal del Estada de
| (afic, mes, dia, unidad administretiva que lo expidit o | Mexico; articula 7 de la Ley de Archivos
recibid, contratos. claves catasirales, etcétera, y Administracién de Documentos del §
3. Acta Constitutiva yl'o Poder Notarial Estado de México y Municipios, y 135 dal
4. Registro Federal de Contribuyentes | Codigo de Procedimientos
3. Acreditar personalidad juridica B Administrativos ded Estado de México
;Llrgs_:a_w'ucimgs PUBLICAS ‘—__ o __ ___-- AN
| 1 A ST, AR S
= 1. Solicitante: acude a la Secretaria del Ayuntamiento y entrega e reguisilo

2. Personal de Secrefaria; Recibe requisitos v Hena formato de orden de pago entrega ai
ciudadana para que realice el pago en Tesoreria.

Solicitante: Reclbe orden de pago y acude a tesoreria a realizar al pago,

Tesoreria: Cobra y emite & recibo oficial por conceplo Bisgueda de Archivo,

Solicitante: Regresa a oficna, entrega copla de |a orden de paga v recibo oficial,

Fersonal de Secretarfa: Recibe copia de orden de pago y recibo oficial, e indica al ciudadane
el iempo de respuesta,

7. Personal de Secretarfa: Realiza la bisqueda y emite respuesta por escrito al solicitante,

8. Secretaria del Ayuntamiento: Revisa y firma documentacion.

9. Personal de Secretaria: Entrega respuesta al solicitante con copia para firma de recibido

10, Cludadana: Recibe respussta oficial y firma de recibido en la copla
11, Personal de Secretaria: Archiva copia firmada y recibida.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA ERIENN B
COSTO! Eﬂsquédﬁ: Sin costa.
Copia simple:

1% Foja: $25.00
Subsecuente: $1.80
Copia Certificada:

1% nja;; $96.00
Subsacuentes. 547.00

SR

Fundamento Juridico. Articulo 148 fracelon | y || del Cédige Financiera del
Estadu de México y Municipios.
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FORMA DE PAGO |  TARJETA DE EN LINEA (PORTAL |
FECTIVO
EFECT X |CREDITO | | TARJETA DE DEBJTG‘ -] |DE PAGOS)
| DONDE PODRA PAGARSE En la Tesoreria I'u1un|::|pal a
OTRAS ALTERNATIVAS Minguna ' - '

CRITERIOS DE RESOLUCICN
DEL TRAMITE
APLICACION DE LA AFIRMATIVA
FICTA
DEPENDENC 1A LU DRGANISMO:
{ Municipio de Chiautla, Estado de México
i TITULAR DE LA DEPENDENCIA:

IMPROCEDENTE cuando: 1. No cumple con los requisitos

Mo aplica

SEUUSESTN CALLE:  [Av. del Trabajp. [NOJINT.YEXT: sn
COLONIA: |MUNIGFPIG | Chiautia, Estado de Mexics
HORARIO Y DIAS DE ATENCHOMN: Dias habiles {IE 900 @ ‘rE {H} huras

TELEFOMNGS: CORRED ELECTRONICO:

585

9520550

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA NiA
| NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA; N/A

DomiciLio; RN - _ _ [NCONT.¥EXT:  [wA
[COLONIA:  TNIA | MUNICIPIO: NI
C.P, :NiA HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION: NiA

LADA TELEFONOS EXTS FAX CORREO ELECTRONICO

N NIA MNIA | NiA, NiA
FORMATO(S) DESCARGABLES MR B ' e = E ¥
_INFORMACION ADIGIONAL = &0 ==
| PREGUNTA FRECUENTE 1: ¢Pueda Sui:uil:ar infermacion de otras sin acreditar mi p-a.rs-::ma_l_r:l_ad ]uridu:i_‘_?_ B
RESPUESTA,; N
PREGUNTA FRECUENTE 2 ._:,Fuemé-'tener acceso personal al Archiva Mummpal? '
RESPLESTA: | No
| PREGUNTA FRECUENTE 3. ¢Desde qué ano se tiene informagion? ' ) it 4
RESPUESTA: | Existes documentos fechados con 1875 o LE
e dndusy, & i TRAMITES O SERVICIOS RELAGIONADOS Vi o
Eﬂingu_'r‘iu 2 ' —— ‘ i o
: — —

T

FECHA DE AcTUAle.q::lém

04 ) 06 {4

NOMBRE COMPLETO |

T

SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO



