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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION -
R e T S

Emisién da constancia de ingresos

DESCRIPCION Caddigo de ia Cédula REMTY Sisa/202501

| Documento oficial para que una persona pueda comprobar sus ingresos mensuales o semanales para & beneficio de becas o ayudas
gubernamentalas

FUNDAMENTO LEGAL: Articudo 91 fraccion X de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México,

DOCUMENTO A OCBTENER Constancia VIGENCIA DEL DOCUMENTO A OBTENER 3 Meses

| 45E REALIZA EN LINEA? NOD | DIRECCION .
WEB I

| CASO Cuando la persona requiere comprobar su in greso y carece de docurments oficial que

| REALIZARSE: lo acredite.

ESPECIFICAR S ESTE TRAMITE O SERVIC
STA SUJETO A INSPECCION O VERIFIC)
OBJETIVO OE LA MISPA

COPIAS anotar con FUNDAMENTO JURIDICO-
niiiero [a cantidad de ADMIMISTRATIVO
CODERS

CDRIGINAL anotar

REQUISITOS
; la palabra Slo NO

_F'EHBDHAE FfEIGAS
1. ldentificacién oficial vigente que mntenga £l Adiculo 81 fraccion X de la Ley
domicilie correcto de la persona solicitante. . gl 1 Egi:?;;ca Municipal del Estado de
£.  Estrito bajo protesta de decir verdad con firma ' '
autdgrafa en donde manifiests la fuente
ecanomica y el monto tatal de sus ingresos !
- econémicos mensuales.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS ' -
MN/A | | J
| INSTITUCIONES PUBLICAS
' NiA | |
- ke i k. — _E
| PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE 1. Solicitante: acude a la Secretaria del Ayuntamiento y entrega el requisito. !
REALIZ. R EL CIUDADANG 2. Perspnal de Secretaria: Recibe reguisitos y llena formato de orden de pago de constancia y

enirega af ciudadano para que realice el pago en Tesoreria,
3. Solicitante: Recibe orden de pago y acude a tesorerla a realizar & pago,
4.  Tesoreria: Cobra y emite el recibo oficial por concepto de la Constancia
3. Solicitante: Regresa a oficina, entrega copla de |la orden de pago y recibo oficial.
B

Personal de Secretaria: Recibe copra de orden de pago y recibo oficial, & indica al ciudadano
el iempo de respuesta,

7. Personal de Secietaria; Elabora constancia y pasa a firma de la Secretaria del
Ayuntamiento.

8.  Secretaria del Ayuntamiento: Revisa y firma la Constancia

8. Personal de Secretaria; Entrega constancia original sellada con copia para firma de recibido
10. Ciudadano: Recibe su constancia original v firma de recibido en la copla de la constancia
11. P'e-rsnnal de Secietaria: Archiva copia de constancia firmada -_.-rpml:uda

'LAZD MAXIMO DE RESPUESTA 10 rmnulns si se encuentra ks Secretaria del Ayuntamiento o en un plazo maximo -::Ie 24 horas en caso
de no encontrarse.

| Funﬂﬂmentu Juridico, Articule 147 rra::clﬁn W del C:ﬁdmgu Fmanmem ded Estado de
| M&ILM ¥ Mu n1::|p|ur=-.

| | tamseTADE| | | ENLINEA (PORTAL DE | |
EFECTIVG | K CREDITO | TARJETA DE DEBITO | PAGOS) i

DONDE PODRA PAGARS En ia T&snrer!a I'I.I'Iumv;lpﬂl
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FOEMA DE PAGO:
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| OTRAS ALTERNATIVAS Ninguna

'CRITERIOS DE RESOLUCION DEL
TRAMITE

IMPROCEDENTE cuando: 1. Mo cumple con los requisitos

AFLICACION DE La AFIRMATIVA
FICTA

Mo aplica

DEPENDEMCIA U ORGANISMO

Municipio de Chiaufla, Estado de México

i Secretaria del Ayuntamiento

| TITULAR DE L& DEPENDENCIA: Laura Magno Martinez

REUCINE CALLE: | Av, del Trabajo,
COLONIA: | Centro
CP. 56030

'NO.INT. Y EXT: | sin

| MUNICIPIO: | Chiautla, Estado de Meéxico
E-Nas hﬁbilea-;le 9:00 a- 1600 haras
TELEFONOS: : B CORREC ELECTRONICO:

HORARIO Y DIAS DE ATENCION:-

| 9520550 102 I N/ ayuntamientochiautlasecretaria@gmail com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: ' .

NOMEBRE DEL TITULAR DE LA MIA, e

OFCINA,

:|:::::ur-1||::u._||:|. 'NOLINT. Y EXT- | NA
COLONIA: | hiA MUNICIPIO: | A ':
C.P, [ NiA

NiA | A { A
FORMATOISY ML
|DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
FREGUNTA 431 extravie mi credencial con que otro documento puedo presentarme para gue me expidan la constancia?
FRECUEMTE 1
RESPUESTA; | Can cualquier otra identificacion oficial certificade de estudios o credencial escolar, cartilla, licencla de manejo,

cedula profesional o Constancia de Domicilio expedida por el Detegado de su comunidad,

PREGUNTA 4En caso de gue la constancia sea para un tramite hospitalario pueden entregarme la constancia de manera
FRECUENTE 2 urgente?

RESPUESTA:

| 5o da priondad a los casos de extrema urgencia, solo debe indicarlo al sefvidor publico que lo alienda y comprobar
la urgencia

ki R . . = = : S ———
- PREGUNTA Si trabajo en ofro municipio ;Puedo tramitar |a constancia?
FRECUENTE 3

RESPUESTA;

i Mirauna
i

' s BUEMQF—F“ FECHA DE ACTUALIZACION:

G4/ Dk {2025

— -

MNOMBRE COMPLETO |




