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Maricela Melo Rojas, Presidenta Municipal Constitucional de Chiautla, Estado de México, a
efecto de dar cumplimiento a lo dispuesto en los Articulos 31 Fraccion XXXVI, 48 Fraccion Il
y 91 Fraccion Xl de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, expide la presente
Gaceta Municipal de Chiautla, Estado de México.

l. ACUERDO 066/2024.- 7. PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION PARA LA
HABILITACION DE LOS DIAS 1, 5, 12, 19 Y 26 DE OCTUBRE, LOS DIAS 1, 2, 9, 16, 28,
23 Y 30 DE NOVIEMBRE 2024, LOS DIAS 7, 14, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29,
30 Y 31 DE DICIEMBRE DEL 2024 CON LA FINALIDAD DE REALIZAR LAS DIVERSAS
ACTIVIDADES DE LA ADMINISTRACION Y HORAS INHABILES.

(CENTESIMA TRIGESIMA SESION ORDINARIA DE CABILDO, DE FECHA 11 DE OCTUBRE DEL 2024).

Continuando con el siguiente punto de la orden del dia en uso de la palabra la C. Maricela
Melo Rojas, Presidenta Municipal Constitucional de Chiautla, Estado de México, manifiesta a
los integrantes que, derivado de los dias festivos y los dias sdbados que para gobierno del
estado son considerados inhabiles pero para nuestro municipio no, tengan a bien habilitar los
dias 1,5, 12,19y 26 de octubre, los dias 1, 2, 9, 16, 28, 23 y 30 de noviembre 2024, los dias 7,
14, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30y 31 de diciembre de 2024, conforme al calendario
oficial del Gobierno del Estado de México para el afio 2024, es el tercer periodo vacacional,
dias no laborables y dias sdbados, en los cuales no se podran realizar promociones y
actuaciones, salvo que las autoridades administrativas ejerciten su facultad para habilitarlos,
con el propdsito de realizar los procedimientos adquisitivos para arrendamientos,
adquisiciones, contratacion de servicios, procedimientos hasta la suscripcién del contrato, asi
como de no desfasar la suscripcidon de los convenios modificatorios de bienes, erogaciones
para atender las diversas obligaciones, cierre de programas, actos administrativos, legales,
técnicos, contables, presupuestales para el cuarto trimestre del ejercicio 2024 y algunas otras
actividades propias de la Administracidn, entre otros, que requiera para el buen
funcionamiento del Ayuntamiento de Chiautla, de manera oportuna, de acuerdo al siguiente
formato aprobado por el comité de adquisiciones y Servicios del Municipio de Chiautla.
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Una vez comentado la propuesta para habilitar los dias y horas inhabiles del periodo antes
mencionado, el punto se somete a consideracién de los presentes para su autorizacién, el cual
es aprobado por unanimidad emitiendo el siguiente:

ACUERDO 066/2024

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 115 fraccion | de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; articulos 113, 122 y 128 fracciones | y Xll de la Constitucidn Politica
del Estado Libre y Soberano de México; articulo 31 fraccién | de la Ley Orgdnica Municipal del
Estado de México y 13 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México,
el Ayuntamiento aprueba:

Primero.- Se habilita los dias 1, 5, 12, 19 y 26 de octubre, los dias 1, 2, 9, 16, 28, 23 y 30 de
noviembre 2024, los dias 7, 14, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30 y 31 de diciembre de
2024 y horas inhabiles, de conformidad con lo que establecen los articulos 12 y 31 fracciones
I, I, 'y IV del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, para que las
areas que integran el Ayuntamiento de Chiautla, realicen los procedimientos adquisitivos para
arrendamientos, adquisiciones, contratacidn de servicios, procedimientos hasta la suscripcion
del contrato, asi como de no desfasar la suscripcidn de los convenios modificatorios de bienes,
contratacién de servicios, erogaciones para atender las diversas obligaciones, actos
administrativos, legales, técnicos, contables, presupuestales para el cuarto trimestre del
ejercicio fiscal 2024 y algunas otras actividades propias de la administracién.

Segundo. - Se habilita el horario de los dias habilitados como festivos, comprendera de 09:00
a 16:30 horas del dia y los dias sabados seran de 9:00 a 13:00 hrs del dia.

Tercero. - Publique el presente acuerdo en la Gaceta Municipal de Chiautla, Estado de México,
para los efectos legales a que haya lugar.




1. ACUERDO 067/2024.- 5. PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACION DEL
REGLAMENTO INTERNO DE SEGURIDAD PUBLICA, ADMINISTRACION 2022-2024.

(CENTESIMA TRIGESIMA PRIMERA SESION ORDINARIA DE CABILDO, DE FECHA 18 DE OCTUBRE DEL 2024).

Para el desahogo del punto numero cinco, la Presidenta Municipal Maricela Melo Rojas
expresa al cabildo que, acorde a la politica publica de esta administracién municipal, se ha
desarrollado el Reglamento Interno de Seguridad Publica, el presente ordenamiento es de
orden publico, interés general y observancia obligatoria para las personas que habiten o
transiten en el municipio de Chiautla, Estado de México.

Acto seguido, una vez que ha sido expuesto, analizado y comentado el punto, la C. Maricela
Melo Rojas Presidenta Municipal Constitucional, pregunta a los presentes, si estdn a favor o
en contra del mismo, se solicita levantar la mano si estan de acuerdo con lo antes expuesto,
por lo que todos los integrantes del Cabildo se manifiestan a favor de su aprobacién,
haciéndose constar el siguiente acuerdo:

ACUERDO 067/2024

Por Unanimidad de votos el Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México aprueba el
Reglamento Interno de Seguridad Publica.

PROEMIO

EL HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CHIAUTLA, ESTADO
DE MEXICO, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIERE LOS
ARTICULOS, 115 FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:; 112,113, 116, 122, 123 Y 124 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO,
LEYES FEDERALES Y LEYES ESTATALES, ; 2, 3, 27, 31 FRACCION | Y XXXIX,
164 Y 165 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, BANDO
MUNICIPAL, CODIGO DE ETICA MUNICIPAL Y DEMAS RELATIVOS APLICABLES;
INHERENTES A LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL.




CONSIDERANDO

EL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL 2022-2024 ESTABLECE LA
MODERNIZACION DEL MARCO JURIDICO; ES UNA LINEA DE ACCION PARA
CONSTRUIR UNA ADMINISTRACION PUBLICA MODERNA, QUE IMPULSE EL
DESARROLLO Y GARANTICE LA ESTABILIDAD INSTITUCIONAL.

LA MODERNIZACION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA IMPLICA LA
EVALUACION PERMANENTE DE SUS PROCEDIMIENTOS Y ESTRATEGIAS, A
FIN DE CONSOLIDAR AQUELLAS QUE CONTRIBUYEN AL CUMPLIMIENTO DE
LOS OBJETIVOS INSTITUCIONALES E IDENTIFICAR LAS OPORTUNIDADES DE
MEJORA, PARA ALCANZAR TAL PROPOSITO.

LA DINAMICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL, HACE NECESARIO
ADECUAR PERMANENTEMENTE LAS ESTRUCTURAS DE ORGANIZACION DE
LAS DIRECCIONES Y ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS, A FIN DE
DOTARLAS DE MAYOR CAPACIDAD DE RESPUESTA EN EL DESARROLLO DE
LOS PLANES Y PROGRAMAS DE GOBIERNO.

REGLAMENTO DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA

DEL MUNICIPIO DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO.

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO PRIMERO DEFINICION DE CONCEPTOS

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden publico y observancia general en el Municipio de Chiautla,
teniendo por objeto regular el servicio de SEGURIDAD PUBLICA MUNCIPAL DE CHIAUTLA, asi como la
integracion y el funcionamiento de sus disposiciones generales.

Articulo 2.- Para efectos del presente reglamento se entiende por:

I Municipio. - El municipio de Chiautla, Estado de México

Il Ayuntamiento. - el Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México

Il Presidente Municipal. - El Presidente Municipal Constitucional del Municipio de Chiautla, Estado de
México

IV. Bando Municipal. - el Bando Municipal vigente

V. Reglamento. Ley que regula su propio gobierno

VI. Direccion. - la Direccion de Seguridad Publica Municipal.
VIL. Director. - el Director de Sequridad Pdblica Municipal.




CAPITULO SEGUNDO DE LA INTEGRACION DE LA

Articulo 3.- Tendr4 su sede en_Chiautla o en su caso donde determine el Ayuntamiento. Estara integrada por:

I

Il
IIl.
V.
V.
VI.
VIL.
VIIL.

DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA
COMANDANTE DEL PRIMER Y SEGUNDO TURNO
RADIO OPERADOR

OFICIALES

PERSONAL ADMINISTRATIVO

AREA JURIDICA

SECRETARIA(O)

COMISION HONOR Y JUSTICIA

Articulo 4.- Las faltas temporales de los servidores publicos, seran cubiertas por el que designe el Titular del Area.

TiTULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES
CAPITULO PRIMERO ATRIBUCIONES

Articulo 5.- Atribuciones

Ley Federal
Ley Estatal
Ley Municipal

CAPITULO SEGUNDO FUNCIONES Y OBLIGACIONES

ARTICULO 6.- El Director de la Corporacion tendra las facultades y obligaciones genéricas de los Directores y las
especificas siguientes:

VI.
VIL.

VIIL.

IX.

Llevar al acuerdo del Presidente Municipal, todos los asuntos técnicos y administrativos de la
Corporacion.

Ordenar se auxilie a las demas Autoridades, en mantener el orden, garantizar la seguridad publica,
perseguir y capturar delincuentes en la forma y términos que prevengan las Leyes respectivas.

Dar a los Elementos a su cargo, las instrucciones generales o especiales que estime conveniente
para el cumplimiento de sus funciones y conseguir la unidad de accién.

Conceder al Personal, francos, vacaciones y licencias en los términos del presente Reglamento, y
del Estatuto Juridico para los trabajadores al servicio del H. Ayuntamiento.

Recibir quejas sobre demoras, excesos o faltas en que incurran Elementos de la Corporacion a su
cargo resolviendo lo conducente.

Imponer al Personal de la Corporacién, las sanciones disciplinarias que procedan.

Denunciar ante el Agente del Ministerio Publico, la existencia de los delitos de que tenga
conocimiento en ejercicio de sus funciones, transmitiéndole todos los datos que tuviere, poniendo a
su disposicion, desde luego a los indiciados si hubieren sido detenidos, asi como los objetos e
instrumentos del delito y cosas afectas a él.

Imponer las multas y arrestos a las personas que cometan faltas administrativas que contempla el
Reglamento de Policia y Buen Gobierno del Municipio.

En general las consignadas en las Leyes y Reglamentos de la Materia, asi como las propias a su
cargo.

ARTICULO 7.- El Comandante tendra las facultades y obligaciones genéricas de Subdirector y las especificas
siguientes:

Il
IIl.
V.
V.

Formular diariamente la relaciéon de personas detenidas por ésta Direccién y las Sanciones a las
mismas.

Supervisar la elaboracion del Parte de Novedades de las 24:00 horas.

Vigilar el funcionamiento de la Guardia de Policia en la Comandancia de la Corporacion.

Supervisar el funcionamiento de la Central de Comunicaciones de la Corporacion.

Dictar 6rdenes de caracter especial para los Servicios de Proteccion a eventos que lo requieran.



VI. Poner en conocimiento del Director para efectos de su denuncia ante las Autoridades competentes,
los hechos reportados por los Elementos de la Direccién que puedan entrafiar la comision de un

delito.

VIL. Supervisar el desempefio de todos los Elementos de la Corporacién.

VIIL. Controlar el equipo de Armamento y Uniformes, asi como el consumo de gasolina, lubricantes y
refacciones.

IX. Desempeniar las demas funciones que le encomiende el Director.

ARTICULO 08.- El Comandante tendra las facultades y obligaciones siguientes:

I Responder de la vigilancia y buen desempefio del servicio del personal bajo sus 6rdenes y formular
con oportunidad la correspondiente orden del dia.

Il Imponer las sanciones correspondientes a sus subordinados.

Il Resolver las quejas que le presente el Personal a sus drdenes y turnar de inmediato al Superior las
que no sean de su competencia.

V. Llevar al acuerdo del Director, todos los asuntos que se refieren a los Servicios de Vigilancia e
informales de sus resultados.

V. Ordenar la presentacion periodica de los Elementos a sus 6rdenes a Revista de Administracion. Y
efectuar revistas de equipo y armamento de que disponga el Personal.

VI. Controlar el equipo, armamento y vestuario de la Direccion, asi como el consumo de gasolina,
lubricantes y refacciones.

VII. Impartir a los Elementos a sus 6rdenes, Acondicionamiento Fisico, Instruccion Militar y Academia,
sobre materias propias de la Policia.

VI, Vigilar que el equipo Motorizado y Armamento se use exclusivamente en comisiones de Servicio. IX.

Cuidar que los Elementos bajo su mando, el Recibo e Inventario respectivo, en toda detencion de
persona y/o vehiculo.

IX. Desempefiar las demas funciones que le encomiende el Director.

ARTICULO 09.- Los Oficiales, Patrulleros y Policias tendran las facultades y obligaciones siguientes:

I Cumplir las érdenes de inmediato, pudiendo solicitar le sean aclaradas o que se den por escrito,
cuando su naturaleza asi lo amerite.

II. Responder del equipo, armamento y vestuario, debiendo conservar en perfectas condiciones de
limpieza y servicio.

IIl. Saludar militarmente a sus Superiores Jerarquicos, comportandose en forma que demuestre
subordinacion y el respeto debidos.

V. Impedir que se propalen rumores que puedan menoscabar el cumplimiento de sus obligaciones o
incitar a desobedecer 6rdenes.

V. Tomar las medidas necesarias tendientes a evitar delitos, accidentes, faltas al orden publico, etc.

VI. Evitar discusiones con el publico y cuando se cometan faltas en su contra, rendir un Parte Informativo
a sus superiores.

VIL. Procurar la seguridad del publico en general vigilando que no se cometan actos indebidos que
destruyan o deterioren pavimentos, sefiales y de mas bienes del Municipio.

VIIL. Detener a las personas que sean sorprendidas cometiendo algin delito, poniéndolas de inmediato a
disposicién de la Autoridad correspondiente.

IX. Presentar las solicitudes y quejas que consideren pertinentes a través de su inmediato Superior, solo
podréan salvar dicho conducto, cuando se trata una queja contra el mismo.

X. Al portar el Uniforme de la Corporacién deberan presentarse con toda pulcritud.

XI. Rehusar todo compromiso que cause deshonor, falta de disciplina o menoscabo en la reputacion de

la corporacion, les estd terminantemente prohibido, concurrir uniformados a centros de vicio o
prostitucion, asi como la ingestion en servicio de bebidas alcohdlicas.

XII. Los Elementos de Seguridad Publica se abstendran de dar érdenes en contra de la dignidad o decoro
de los subordinados. Entre Elementos de igual grado existird subordinacion, siempre que alguno de
ellos este investido de un mando especial o lo desempefie en forma interina.

ARTICULO 10.- El Oficial de Guardia que este de Servicio tiene las obligaciones especificas siguientes:

l. Atender y orientar al publico y permanecer en su guardia hasta ser relevado.
Il. Responder por la pérdida o deterioro de los bienes y documentos que se encuentren a su cuidado.
IIl. Transmitir a quien corresponda las érdenes de la Superioridad y atender la Central de Radio.

V. Llevar una relacién de personas detenidas en la carcel Municipal, tanto en la zona Preventiva como
en la zona de Procesados.

V. Regular y supervisar las visitas a los Internos, asi como los Servicios en general a los mismos.

VI. Desempeniar las demas funciones que le encomiende la Superioridad



CAPITULO TERCERO DE LAS FALTAS ADMINISTRATIVAS

Articulo 11.- Las contenidas en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios.

TiTULO TERCERO
DE LAS PROHIBICIONES Y SANCIONES

CAPITULO PRIMERO DE LAS PROHIBICIONES

Articulo 12- Esté prohibido:
Queda prohibido a los Cuerpos de Seguridad Publica Municipal:

I.- Detener a cualquier individuo sin fundamento legal.

I.- Maltratar a los detenidos, sea cual fuera la falta o delito que se les impute.

Ill.- Practicar cateos sin la orden judicial respectiva o penetrar al domicilio de los particulares, salvo que el
acceso haya sido decretado por autoridad judicial o que haya sido requerido por el mismo particular.

IV.- Retener a un detenido sin hacer la remision correspondiente a la autoridad respectiva.

V.- Penetrar a algin evento publico sin el correspondiente boleto a menos que tenga un servicio
encomendado 0 su presencia sea requerida.

VI.- Abandonar el servicio o comision encomendado antes de la llegada de su relevo o antes del tiempo
establecido para dicha comisién o servicio.

VII.- Tomar parte activa, en su caracter de elemento de seguridad publica, en manifestacién o reuniones de
caracter politico.

VIIl.- Recibir regalos o dadivas de cualquier especie, asi como aceptar ofrecimientos o promesas por la
realizacién de actos u omisiones en el servicio o en el desempefio de sus funciones.

IX.- Presentarse al desempefio del servicio o comisién en estado de ebriedad o con aliento alcohdlico; asi
como ingerir bebidas alcohdlicas durante la prestacion de su servicio.

X.- Aprehender a las personas no obstante que se le presenten las ordenes de suspension provisional o
definitiva o las sentencias que los favorezcan, dictadas en los juicios de amparo interpuestos por aquellas
XI.- Auxiliar en la clausura de establecimientos comerciales o industriales, salvo en aquellos casos en que
les sea solicitado por la autoridad correspondiente.

XII.- Presentarse uniformados en los giros negros, excepto cuando sean comisionados o requeridos para
algun servicio.

XIll.- Revelar datos y érdenes confidenciales que reciban

XIV.- Cometer cualquier acto de indisciplina o abuso de autoridad en el servicio o fuera de él.

XV.- Valerse de su investidura para cometer cualquier acto que no sea de su competencia.

XVI.- Rendir informes falsos a superiores o a las autoridades municipales respecto de los servicios o
comisiones que les fueren encomendadas.

XVII.- Desobedecer las 6rdenes emanadas de autoridades judiciales, especialmente en los casos
relacionados con la libertad de las personas.

XVIII.- Vender o pignorar el armamento o equipo propiedad del ayuntamiento que se le proporcione para la
prestacion de su servicio.

XIX.- En general, violar las leyes, reglamentos y demas disposiciones legales.

CAPITULO SEGUNDO DE LAS SANCIONES

Articulo 13.- La falta de cumplimiento por parte del servidor publico, se sujetara a lo establecido por la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México, asi como por este Reglamento, se sancionara con
amonestacion, suspension o separacion del cargo, segun la gravedad de la falta, sin perjuicio de las sanciones
que legalmente procedan. Se considerara dentro de las faltas graves la reincidencia.



ARTICULO 14.- Los miembros de la Direccién de Seguridad Publica, que desconozcan las claves de radio
comunicacion utilizadas en esta Direccion e incurran en faltas de cumplimiento de su deber, de acuerdo a la
naturaleza de la misma les sera aplicada alguna de las sanciones siguientes:

. Amonestacion.
II. Arresto.

Il Suspension.
V. Cese

ARTICULO 15.- Seran motivos de amonestacion las faltas a las normas disciplinarias establecidas para la
Corporacion, que no constituyan reincidencia, se hara la amonestacion por escrito dirigida al infractor, una de
cuyas copias formara parte del expediente personal del mismo.

ARTICULO 16.- Seran motivo de arresto las faltas cometidas que ameriten una sancion hasta de 5 dias con
0 sin perjuicio del servicio.

a) Arresto Simple: La reincidencia en la falta que amerite una primera amonestacion.
b) Arresto Severo: Las faltas que no ameriten la suspension.

ARTICULO 16.- Toda orden de arresto debe darse por escrito, la que debe contener, lugar, tiempo y
circunstancias en que se haya cometido la falta, la duracién del arresto, y el lugar donde debera cumplirse,
este documento pasara a formar parte del expediente del infractor.

ARTICULO 17.- Sera motivo de suspension temporal en el desempefio de sus funciones, hasta por ocho dias
sin goce de sueldo:

I A quién indebidamente se haya auxiliar para la prestacion del servicio, de persona ajena a la
Corporacion.

II. El Superior que ordene, autorice, permita o encubra a un inferior en el caso anterior.

IIl. Quien reincide en la violacién a las normas disciplinarias por la Corporacion.

V. Las faltas que a juicio de la Superioridad sean de tal naturaleza que no constituyan motivo de cese.

ARTICULO 18.- El Presidente Municipal, tendra facultad de cesar en el empleo, al miembro de la Direccion
de Seguridad Publica que incurra en las siguientes faltas:

I Tener mas de 3 faltas de asistencia injustificadas en 30 dias.
Il 1. Solicitar, aceptar por si 0o por medio de otras personas, para si o para otra persona, dadivas o
cualquier otra prestacion por hacer algo indebido, o dejar de hacer lo debido, relacionado con sus

funciones.

IIl. Hacer uso de su autoridad para obligar al subalterno a que le dé una dadiva o cualquier otra
prestacion.

IV. Distraer de su objeto, para usos propios o ajenos, el equipo y elementos materiales que se les haya
facilitado para el desemperio de sus funciones.

V. Incurrir en cualquier otra falta de probidad y honradez en el desempefio de sus funciones.

VI. Cometer actos de violencia, amenazas, injurias, malos tratos o faltas de respeto, contra sus
Superiores, compafieros o subordinados ya sea dentro o fuera de las horas de trabajo.

VIL. Ejercer violencia sin causa justificada en el ejercicio de sus funciones, vejar o insular a cualquier
particular en el desempefio de su cargo.

VIIL. Desobedecer sin causa justificada, las ordenes relacionadas con el servicio, que le dicten sus
Superiores.

IX. Concurrir al trabajo en estado de embriaguez o bajo el influjo de narcéticos o drogas enervantes.

X. Retardar o negar indebidamente a los particulares, la prestacion del servicio que tengan obligacién
de proporcionarles.

XI. Incurrir en la abstinencia de dar a conocer a las autoridades competentes, las irregularidades, faltas
o delitos de que tengan conocimiento con motivo de sus funciones.

XIl. Resultar condenado por sentencia Ejecutoria a una persona de prision.

XIII. Las demas faltas graves que ocasionen un dafio al servicio o a los particulares.

XIV. Estas sanciones se aplicaran sin perjuicio de la consignacion del responsable ante las Autoridades

competentes, cuando la falta cometida constituya un delito.
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TiTULO CUARTO
DE LOS RECURSOS
CAPITULO PRIMERO DE LOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Articulo 19.- Las sefialadas en el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México y el propio
reglamento.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente Reglamento en el periddico oficial "Gaceta de Gobierno Municipal”.
SEGUNDO. Este Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el periddico "Gaceta del
Gobierno Municipal".

Dado en la Sala de Cabildo a los dias del mes de del afio dos mil veinticuatro. C. Maricela Melo Rojas, Presidenta
Municipal Constitucional de Chiautla. Rubrica Secretario del Ayuntamiento Lic. Jesis Eduardo Roman Sanchez,
Director del Area de Seguridad Publica Municipal C. Roberto Carlos del Angel Granados.

1. ACUERDO 068/2024.- 6. ACTUALIZACION Y EN SU CASO APROBACION DEL
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS INTERNOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO
SOCIAL Y SALUD, ADMINISTRACION 2022-2024.

(CENTESIMA TRIGESIMA PRIMERA SESION ORDINARIA DE CABILDO, DE FECHA 18 DE OCTUBRE DEL 2024).

Para el desahogo del punto numero cinco, la Presidenta Municipal Maricela Melo Rojas
expresa al cabildo que, se ha desarrollado la actualizacién del Manual de Procedimientos
Internos de la Direccidn de Desarrollo Social y Salud, misma que servird de guia en los servicios
gue presta la misma en el ambito que le corresponde.

Acto seguido, una vez que ha sido expuesto, analizado y comentado el punto, la C. Maricela
Melo Rojas Presidenta Municipal Constitucional, pregunta a los presentes, si estan a favor o
en contra del mismo, por lo que todos los integrantes del Cabildo se manifiestan a favor de su
aprobacion, haciéndose constar el siguiente acuerdo:

ACUERDO 068/2024

Por Unanimidad de votos el Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México aprueba la
actualizacion del Manual de Procedimientos Internos de la Direccion de Desarrollo
Social y Salud.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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AYUNTAMIENTO DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2022-2024
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS INTERNOS DE LA DIRECCION DE
DESARROLLO SOCIAL Y SALUD DEL AYUNTAMIENTO DE CHIAUTLA, ESTADO
DE MEXICO, ADMINISTRACION 2022-2024.

PRESIDENCIA MUNICIPAL

MARICELA MELO ROJAS

PRESIDENTA MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE CHIAUTLA, ESTADO DE
MEXICO, ADMINISTRACION 2022-2024.

PARTICIPANTES DE LA DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL Y SALUD:

C. NOELIA BUENDIA RAMOS
DIRECTORA DE DESARROLLO SOCIAL Y SALUD.

C. BRENDA ATAYATZIN ELIZALDE ONOFRE
COORDINADORA DE DESARROLLO SOCIAL Y SALUD.

CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO, AGOSTO 2024.
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INTRODUCCION

El presente documento tiene el propdsito de presentar los distintos procedimientos o
mecanicas que se realizan en la Direccion de Desarrollo Social y Salud Municipal de
Chiautla con base a lo establecido por la Ley Organica municipal, asi como los

distintos departamentos o direcciones que lo conforman.

Un manual de procedimientos es el documento que contiene la descripcion de
actividades que se deben seguir en la realizacion de funciones de una unidad

administrativa, especifico para la Direccion

Asi también, en él se encuentra registrada informacién bésica referente a el
funcionamiento de los departamentos que se llegan a integrar junto a la Direccién de
Desarrollo Social y Salud, sirviendo como una herramienta de consulta fundamental

para facilitar el conocimiento y desempefio que en la Direccion lleva a cabo con la

14



finalidad de que el trabajo sea mas eficaz en el desarrollo de las actividades de sus

integrantes.

Es por ello y considerado la importancia que representa el contar con un manual de
procedimientos, que permita contar con mejores herramientas para desarrollar las
funciones de los encargados de esta direccion, siendo pues por esta razén que se
expone el siguiente manual para su aplicacion practica en la presente administracion,
es de suma importancia sefialar que este documento debera actualizarse en la medida
gue se presenten cambios significativos en las actividades, contenido, normatividad y

demas acciones que le sean notificadas por escrito a esta Direccion.

Por ultimo, cabe de resaltar que la Direccion de Desarrollo Social y Salud Municipal
es una dependencia del gobierno local cuyo propédsito es promover el bienestar y
disminuir el rezago social, buscando con esto haga llegar a tener entornos y
comunidades con una mejor calidad de vida que influyan en el bienestar de sus

habitantes.

MARCO NORMATIVO

DESARROLLO SOCIAL

+ Ley general de Desarrollo Social
e Articulo 6.- Son derechos para el desarrollo social la educacion, la salud, la
alimentacion nutritiva y de calidad, la vivienda digha y decorosa, el disfrute de
un medio ambiente sano, el trabajo y la seguridad. Articulo reformado DOF 01-
06-2016, 22-06-2018.

+ Ley de Desarrollo Social del Estado de México
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R/

Articulo 3.- Pérrafo Il Politica de desarrollo social: Conjunto de estrategias,
programas y acciones de gobierno y de la sociedad que, de manera subsidiaria
e integral, articulan procesos que potencien y garanticen el desarrollo
sostenible y con equidad que se transforme en bienestar y calidad de vida para

la sociedad.

% Ley Organica del Estado de México

Articulo 96.- Duodecies Parrafo Ill. Ejecutar los programas, proyectos y
acciones municipales en materia de desarrollo social, de manera coordinada

con las instancias correspondientes.

% Bando Municipal Chiautla 2022

Articulo 78.-Tiene por objeto administrar politicas publicas generando
mecanismos para la integracion plena de individuos, grupos y sectores
vulnerables de la sociedad, procurando el mejoramiento integral y sustentables
de sus capacidades productivas, asi como su calidad de vida, afin de erradicar

la pobreza y la desigualdad social.

SALUD

% Ley General de Salud

Articulo 112 péarrafo lll.- Orientar y capacitar a la poblacion preferentemente
en materia de nutricion, salud mental, salud bucal, educacion sexual,
planificacion familiar, riesgos de la automedicacion, prevencion de la
farmacodependencia, salud ocupacional, uso adecuado de los servicios de
salud, prevencion de accidentes, prevencion y rehabilitacion de la invalidez y

deteccion oportuna de enfermedades.
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% Ley de Salud del Estado de México
e Articulo 1. La presente Ley es de orden publico e interés social y tiene por
objeto la proteccidon a la salud y establecer las bases y modalidades para el
acceso a los servicios de salud proporcionados por el Estado con la
concurrencia de sus Municipios, en materia de salubridad local, en términos del
articulo 4° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 1° de

la Ley General de Salud.

e Articulo 129. Es la instancia Municipal cuyo objetivo es mejorar la salud de la
poblacién, coadyuvando a elevar su calidad de vida; promoviendo programas
de educacion, prevencion para la salud en coordinaciones con otros sectores
competentes en la materia; programas de proteccion contra riesgos sanitarios

en base a su reglamento.

e Articulo 130. Los habitantes del municipio tienen la obligacién de
responsabilizarse de la tenencia responsable de los perros y gatos de sr
propiedad, identificarlos, vacunarlos contra la rabia, esterilizarlos, evitar que
deambulen libremente en la via publica y que agredan a las personas; asi como
proveerles de alimento, agua, alojamiento y aseo del mismo, de no ser asi
seran sancionados; ademas deberan notificar a las autoridades municipales la
presencia de animales sin duefio en via publica, agresivo, enfermo y

sospechoso de rabia.

OBJETIVOS DEL MANUAL

Contar con un instrumento administrativo que permite organizar los

procedimientos que se realizan en la direccion de Desarrollo Social y Salud
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de la presidencia municipal de Chiautla acorde al proceso administrativo
durante el afio 2022 -2024.

Proporcionar con eficiencia, atencion resolutiva a los departamentos, para
la correcta ejecucion de cada uno de los procedimientos a realizar.

Identificar y describir las formas que se utilizan en cada procedimiento.

V. Propiciar la ejecucion correcta de las labores encomendadas al personal del
area de Desarrollo Social y Salud.
V. Servir como guia para el area de personal de Desarrollo Social y Salud de
nuevo ingreso facilitando su mejor desemperio laboral
VI. Determinar los tramos de responsabilidad de cada uno de los procesos a
ejecutar de acuerdo a su area correspondiente.
ALCANCE

Aplica al personal que entrega documentos, oficiales, solicitudes, internas de los

departamentos de la Presidencia Municipal, Secretaria del Ayuntamiento, Oficialia de

Partes, Recursos Humanos, Medio Ambiente, Tesoreria, Proteccion Civil, Servicios

Publicos, Consejo De La Mujer, Planeacion, Transparencia, Derechos Humanos,

Desarrollo Urbano, Desarrollo Econdémico, Obra Publica, Seguridad Publica,

Secretaria Técnica del Consejo de Seguridad, Juridica, Educacion, Cultura, Gobierno,

Archivo, Registro Civil, Comunicacion Social, Regidurias.
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PROCEDIMIENTOS

|.- PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR ESTERILIZACION CANINA Y FELINA

1. PROPOSITO: Realizar el mayor numero de cirugias en caninos y felinos para
evitar el aumento de la poblacion en situacion de calle de los animales que se

encuentran en el Municipio.

2. NORMAS DE OPERACION:

I.  La Direccion de Desarrollo Social y Salud en Coordinacion con Jurisdiccién
Sanitaria Texcoco programan servicio para realizar a la poblacién canina y
felina, que sea solicitada por el ciudadano.

[I. Se realiza en diferentes comunidades para ampliar el servicio y disminuir la

poblacion canina y felina.
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DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

Secuencia de etapas Actividad Responsable
1. Jornada de |1. Esterilizacién canina y felina Direccion de Desarrollo
esterilizacion Social y Salud.
2. Solicitud 2. Solicita lugar para la jornada Direccibn de Desarrollo
Social y Salud.
3. Autorizacion. 3. Autoriza el lugar en donde se | Autoridades Auxiliares
realizara la jornada de
esterilizacion.
4. Solicitud. 4. Se entrega oficio con lista de | Direccion de Desarrollo
materiales para realizar el | Social y Salud.
servicio.
5. Suministra 5. Suministra los materiales Adquisiciones
6. Solicitud 6. Se entrega oficio donde se solicita | Direccion de Desarrollo
publicacién en redes sociales Social y Salud.
7. Publicacién. 7. Recibe la informacién y la publica | Comunicacion Social.
en redes sociales.
8. Informacion. 8. El usuario se informa del servicio | Usuario
a realizar.
9. Solicitud. 9. Elusuario realiza su solicitud de | Usuario
registro para la jornada de
esterilizacion.
10. Registro 10. Realiza el registro. Direccion de Desarrollo
Social y Salud.
11. Recepcion 11. Recibe los registros de usuarios, | Jurisdiccion Sanitaria
asi como material a utilizar, para | Texcoco.

realizar la cirugia
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12. Esterilizacion.

12. Realiza la esterilizacion.

Jurisdiccién Sanitaria

Texcoco.

13. Comprobante

13. Recibe el

esterilizaciéon

comprobante de

Usuario

TERMINA PROCEDIMIENTO

FORMATOS
Formatos Tiempo de Responsable de Clave de identificacion
conservacion conservarlo
N/A N/A N/A N/A

Il.- PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR PLATICA DE SALUD O
SOCIEMOCIONAL.

PROPOSITO: Informar a los ciudadanos Chiautlenses sobre temas de salud o

socioemaocional con Personal capacitado a fin de aumentar el conocimiento y

autoestima.

NORMAS DE OPERACION:

Ingresan solicitud Directivos escolares o publico en general para realizar

procedimiento.

La Direccion de Desarrollo Social y Salud acude a estancia correspondiente

para responder satisfactoriamente a solicitud.

Se realiza platica en lugar solicitado con personal profesional.
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3.
DIAGRAMA DE FLUJO
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DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

1. Enviasolicitud |1. Solicita a la Direccién de Desarrollo | Comunidad o escuela
Social por oficio (acusando de
recibido)
2. Recepcion 2. Recibe la solicitud y la envia a | Direccion de Desarrollo
estancia correspondiente para ver | Social y Salud
quien la realizara.
3. Solicitud de |3. Se entrega oficio a estancia | Estancia Correspondiente
servicio correspondiente  para realizar
servicio solicitado.
3.1 Confirman si se llevara a cabo la
realizacién del servicio solicitado.
4. Acepta 4. La estancia  correspondiente | Estancia Correspondiente
acepta la solicitud de platica
Si: Atiende la peticién solicitada
No: regresa a la actividad 1
5. Platica 5. Realiza la platica solicitada Estancia Correspondiente
realizada
TERMINA PROCEDIMIENTO
FORMATOS
Formatos Tiempo de Responsable de Clave de identificacion
conservacion conservarlo
N/A N/A N/A N/A
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lll.- PROCEDIMIENTO COMPRA DE PRODUCTOS A BAJO COSTO

1. PROPOSITO: Ayudar a los ciudadanos en la mejora de su economia

adquiriendo productos en mejora de vivienda y calidad de vida.

2. NORMAS DE OPERACION;
I. La Direccién de Desarrollo Social y Salud cotiza los productos con
diferentes proveedores.
II. La presidenta Municipal toma la mejor decision posible para el
bienestar de la comunidad Chiautlense, formalizando con el
proveedor de confianza.

lll.  Entrega de productos para publico que adquirié su beneficio.
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IV. DIAGRAMA DE FLUJO.
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DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

Secuencia de etapas Actividad Responsable
1. Ventade 1. Programa a mayor costo Direccioén de
productos y/o Desarrollo Social y
herramientas Salud

2. Proveedores Se hace cotizaciones con proveedores
diferentes proveedores para tener
un mayor beneficio para la
poblacion del municipio.

3. Aprobacién Se envia informacién de diferentes | Presidenta
Proveedores a la presidenta Municipal
Municipal.

4. Autorizacion Aprueba la mejor cotizacion para Presidenta
un mejor resultado. Municipal
Si: autoriza
No: regresa a la actividad 2

5. Publicacion Se envia informacion para que sea | Comunicacion
publicada en los diferentes medios | Social
de comunicacion.

6. Informacion. El publico se informa del Puablico
programa.

7. Registro El publico interesado en alguin Direccién de
articulo acude a las oficinas de Desarrollo Social y
Desarrollo Social y Salud para Salud
hacer su registro.

8. Compra Se hace la compra con el Proveedor
proveedor, confirmando los
articulos a adquirir

9. Entrega Se le hace entrega del articulo que | Publico
compro
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TERMINA PROCEDIMIENTO

FORMATOS
Formatos Tiempo de Responsable de | Clave de identificacion
conservaciéon conservarlo
N/A N/A N/A N/A

IV.- PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR JORNADA DE SALUD O JORNADA DE
SALUD MENTAL.

1. PROPOSITO: Atender a los ciudadanos Chiautlenses en el tema de salud, con

Personal capacitado a fin de tener una mejor calidad de vida.

2. NORMAS DE OPERACION:

. Se hace programacion para realizar procedimiento en Escuelas o
Comunidades.

II. La Direccién de Desarrollo Social y Salud acude a estancia correspondiente
para responder satisfactoriamente a solicitud.

lll.  Se realiza Jornada en lugar solicitado con personal profesional.
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DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

1.- Jornada de Salud

1.- La Direccion de Desarrollo
Social hace una programacion
considerando la escuela o
comunidad que lo requiera.

Direccion de Desarrollo
Social y Salud.

2.- Realiza peticién a
institucion
correspondiente.

2.- Realiza peticién y la envia a
estancia correspondiente para
llevarla a cabo.

Direccion de Desarrollo
Social y Salud.

3.- Jornada de Salud
indicando el lugar.

3.- Se entrega oficio a estancia
correspondiente para realizar
servicio solicitado.

Estancia Correspondiente.

4.- Acepta

4 .- Confirman si se llevara a cabo
el servicio solicitado.

Si: Atiende la peticién solicitada

No: regresa a la actividad 1

Estancia
Correspondiente

5.- Se realiza servicio
solicitado

5.- Se realiza satisfactoriamente
de acuerdo al oficio recibido.

Estancia Correspondiente

TERMINA PROCEDIMIENTO

FORMATOS
Formatos Tiempo de Responsable de Clave de identificacién
conservacion conservarlo
N/A N/A N/A N/A
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GLOSARIO

MARCO NORMATIVO: El marco normativo es un conjunto de leyes, normas y
reglamentos que son aplicables a las funciones o actividades que se planea llevar a
cabo y que deben ser identificados par que las actividades se realicen de manera

armonica, sin incurrir en riesgos de tipo legal.

PROCEDIMIENTO: Un procedimiento es un conjunto de acciones que tienen que
realizarse todas igualmente, para obtener los mismos resultados bajo las mismas

circunstancias.

ALCANCE: El alcance es una parte del documento de declaracion que describe como
se alcanzaran los objetivos del proyecto.

LEY: Regla o norma establecida por una autoridad superior para regular, de acuerdo
con la justicia, algan aspecto de las relaciones sociales. En el régimen constitucional,

disposicion votada por las camaras legislativas y sancionada por el jefe del Estado.

ARTICULO: Parte de un tratado, ley o documento oficial que forma con otras iguales
una serie numerada y ordenada. Texto escrito que tiene entidad propia y se publica

junto a otros textos en un periédico, en una revista o en un libro.

OBJETIVO: Como objetivo se denomina el fin al que se desea llegar o la meta que se
pretende lograr. Es lo que impulsa al individuo a tomar decisiones o0 a perseguir sus

aspiraciones. Es sindnimo de destino, fin, meta.

NORMA: Principio que se impone o se adopta para dirigir la conducta o la correcta

realizacion de una accién o el correcto desarrollo de una actividad.

PROPOSITO: Se trata del objetivo que se pretende alcanzar. Este término indica la

finalidad, la meta de una accién o de un objeto.
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DIAGRAMA: Un diagrama es una figura, con una forma geométrica, que permite
presentar una proposicion, resolver un problema o establecer relaciones entre las
partes de un todo. Por tanto, no es mas que un dibujo que permite una vision general

de un problema o informacion de forma rapida y sencilla.

FORMATO: El formato es el conjunto de las caracteristicas técnicas y de presentacion

de un texto, objeto o documento en distintos ambitos, tanto reales como virtuales.
ESTERILIZACION: La esterilizaciéon se define como la destruccion completa de toda
forma de vida microbiana incluyendo las esporas bacterianas, y los priones siendo

estas Ultimas las formas de vida con mas alta resistencia a los métodos

de esterilizacion.

VALIDACION

MARICELA MELO ROJAS

PRESIDENTA MUNICIPAL LIC. JESUS EDUARDO ROMAN SANCHEZ
CONSTITUCIONAL DE CHIAUTLA, | SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE
ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO,
2022-2024 ADMINISTRACION 2022-2024.

CAMBIOS A ESTA VERSION

NUMERO DE REVISION FECHA DE ACTUALIZACION DESCRIPCION DEL CAMBIO
PRIMERA Mayo 2022 Elaboraciéon del Manual
SEGUNDA Mayo 2023 Actualizacién de

Procedimientos

TERCERA Agosto 2024 Actualizacién de
Procedimientos.
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V. ACUERDO 070/2024.- 6. PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACION DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA JEFATURA DE CATASTRO MUNICIPAL DE
CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO.

(CENTESIMA TRIGESIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE CABILDO, DE FECHA 25 DE OCTUBRE DEL 2024).

Para el desahogo del punto nimero seis, la Presidenta Municipal Maricela Melo Rojas expresa
al cabildo que, acorde a la politica publica de esta administracion municipal, se ha desarrollado
el Reglamento Interno de la Jefatura de Catastro Municipal, el presente ordenamiento es de
orden publico, interés general y observancia obligatoria para las personas que habiten o
transiten en el municipio de Chiautla, Estado de México.

Acto seguido, una vez que ha sido expuesto, analizado y comentado el punto, la C. Maricela
Melo Rojas Presidenta Municipal Constitucional, pregunta a los presentes, si estan a favor o
en contra del mismo, se solicita levantar la mano si estan de acuerdo con lo antes expuesto,
por lo que todos los integrantes del Cabildo se manifiestan a favor de su aprobacién,
haciéndose constar el siguiente acuerdo:

ACUERDO 070/2024

Por Unanimidad de votos el Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México aprueba el
Reglamento Interno de la Jefatura de Catastro Municipal.
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El H. Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México, Administracién 2022-2024, ha tenido a
bien aprobar el siguiente: ACUERDO 070/2024: Que emite el Reglamento Interno del Catastro
Municipal de Chiautla, Estado de México, en los siguientes términos:

REGLAMENTO INTERNO DEL CATASTRO MUNICIPAL
DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO
CAPITULO I

Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente reglamento, es de interés publico y observancia general y tiene por
objeto regular la actividad catastral en el Municipio de Chiautla, al cual corresponde la Clave
de Municipio 082, de conformidad con la normatividad aplicable en la materia.

Articulo 2. Para efectos del presente reglamento se entendera por:

I. Actividad catastral: Al conjunto de acciones de identificacidn, inscripcién, control y
valuacion, que permiten integrar, conservar y mantener actualizado el inventario analitico con
las caracteristicas cualitativas y cuantitativas de los inmuebles inscritos en el padrén catastral
del Municipio;

Il. Alta de Construccidn: A la incorporacion de una construcciéon a un predio antes baldio, para
el registro grafico y alfanumérico ante la autoridad catastral;

Ill. Baja de clave catastral: A la accidon que se realiza cuando dos o mas predios se fusionan y
se dan de baja las claves catastrales anteriores, asignando una nueva o cuando la clave
asignada al predio es incorrecta;

IV. Cambio de propietario: Al acto por el cual se transmite la propiedad de un inmueble de
una persona a otra;

V. Cartografia Catastral: A la representacion grafica a escala de los inmuebles que integran el
territorio municipal, que contempla las medidas del terreno y construcciones en un medio
analégico o digital;

VI. Catastro: Al sistema de informacidn territorial, cuyo propdsito es integrar, conservar y
mantener actualizado el padrdn catastral;

VII. Certificacion de clave y valor: Al documento certificado que ratifica la ubicacién, nombre
del propietario, clave catastral, medidas de terreno, medidas de construccién y valor catastral
de un predio determinado;

VIII. Certificacion de Plano manzanero: Al documento certificado que ratifica las medidas,
superficie existente y ubicacion en un predio determinado;

IX. Cédigo: Al Codigo Financiero del Estado de México y Municipios

X. Constancia de identificacion Catastral: Al documento certificado que acredita la identidad

del inmueble con la ubicaciéon del predio, asi como sus medidas y colindancias;
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Xl. Construccidn: A la obra ya edificada.
XIl. Departamento: A la unidad privativa de un mdédulo en un conjunto urbano de régimen de
propiedad condominal, en sus modalidades horizontales, verticales o mixtas, destinadas a la
vivienda, comercio, industria u oficina, mismas que tiene el derecho a la parte proporcional
de las dreas comunes del inmueble, y esta representado por los digitos del décimo tercero al
décimo sexto de la clave catastral;
XIIl. Edificio: Al agrupamiento de unidades privativas que integran un médulo en un conjunto
urbano de régimen de propiedad condominal, en sus modalidades horizontal, vertical o mixto
destinadas a la vivienda, comercio, industria u oficinas y se representa por los digitos décimo
primero y duodécimo de la clave catastral;
XIV. Fusion: A |la union de dos o mas lotes;
XV. IGECEM: Al Instituto de Informacién e Investigacién Geografica, Estadistica y Catastral del
Estado de México;
XVI. Incorporacion de Predio: Al alta de un inmueble en el padrdn catastral.
XVII. Manzana Catastral: A la delimitacion del terreno por vialidades y limites fisicos, en
poligono cerrado, conforme al numero y dimension de los predios que se localizan en ella;
XVIIl. Municipio: Base de la divisidon territorial y de la organizacion politica del Estado,
investido de la personalidad juridica propia, esta integrado por la comunidad establecida en
su territorio y goza de autonomia tanto en su régimen interior, como en la libre administracién
de su hacienda publica;
XIX. Lotificacion: A la fraccion de dos o mas predios en condominio;
XX. Manual: Al Manual Catastral del Estado de México
XXI. Modificacion de la construccidn: A la actualizacién o modificacidn de la edificacion de un
predio;
XXII. Ortofoto: A la imagen en donde se encuentra plasmada una porcién de la superficie
terrestre con caracter métrico;
XXIIl. Padrén catastral: Al inventario analitico que contiene los datos técnicos y
administrativos de los inmuebles y esta conformado por el conjunto de registros geograficos,
graficos, estadisticos, alfanuméricos, elementos y caracteristicas resultantes de las
actividades catastrales;
XXIV. Predio: Al inmueble urbano o rustico con o sin construcciones, integrado o no en una
manzana catastral, cuyos linderos forman un poligono sin solucién de continuidad, esta
representado por los digitos noveno y décimo de la clave
catastral;
XXV. Propietario: A la persona que tiene derecho de propiedad sobre un bien inmueble;
XXVI. Relotificacion: A la actualizacién y/o modificacidon de una lotificacion;
XXVII. Jefatura: A la Jefatura de Catastro;
XXVIII. Subdivisién: Cuando el predio origen se fracciona en dos o mas predios;
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XXIX. Verificacidn de Linderos: Es la ratificacion de los limites del predio tomando como base
los datos que se encuentran impostados en el documento que acredita la propiedad y medidas
de campo;

XXX. Zona Catastral: A la delimitacién del territorio del municipio para efectos de
administracién y control catastral, en poligonos cerrados y continuos que agrupan a todas las
manzanas catastrales que existen en el municipio, en funcién de limites fisicos como son
vialidades, accidentes topograficos rios y barrancas, esta representada por los digitos cuarto,
al quinto de la clave catastral.

Articulo 3. Son autoridades para el cumplimiento del presente reglamento:
l. El Titular de la Jefatura de Catastro;
1. El servidor o servidora publica adscrito a la Jefatura de Catastro.

CAPITULO I
De la Organizacion y Funcion del Catastro Municipal

Articulo 4. La incorporacion y actualizacién de los bienes inmuebles del territorio municipal
se llevaran a cabo en la Jefatura de Catastro.

Articulo 5. El Jefe de Catastro, tendra las siguientes funciones:

I. Establecer, planear, dirigir, coordinar y vigilar la actividad catastral dentro del territorio
municipal;

Il. Vigilar que la actividad catastral en el municipio, se realice conforme lo establece la
normatividad vigente;

lll. Definir las estrategias que aseguren la conservacion y actualizacién del padrén catastral;
IV. Proponer y ejecutar programas de trabajo para depurar el padrdn catastral;

V. Elaborar y presentar los proyectos anuales de valores unitarios de suelo y construcciones
al IGECEM;

VI. Elaborar y presentar informes periddicos a las dependencias municipales y estatales;

VII. Presentar para el visto bueno del Tesorero, el proyecto de tabla de valores unitarios de
suelo y construccion;

VIII. Determinar los procedimientos que se llevardn a cabo para la emisién de certificaciones,
constancias, planos manzaneros, verificacion de linderos y levantamientos topograficos;

IX. Llevar a cabo los procesos requeridos para implementar y actualizar el Sistema de
Informacién geografico catastral;

X. Realizar acciones en coordinacion con el IGECEM para la consolidacién, conservacién y buen
funcionamiento del Catastro Municipal;
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Xl. Proporcionar al IGECEM reportes y documentos para integrar, conservar y mantener
actualizada la informacion catastral del Municipio;
XIl. Promover la capacitacién del personal a su cargo y vigilar que se cumplan los lineamientos
internos establecidos, fomentando la eficacia y agilidad en los tramites y servicios efectuados
en la Jefatura;
Xlll. Implementar los mecanismos necesarios para llevar el control interno de la
documentacion (expedientes) bajo el resguardo de la Jefatura;
XIV. Mantener bajo resguardo las formas valoradas utilizadas en el cumplimiento de sus
funciones;
XV. Mantener el resguardo y control de los archivos fisicos, digitales, cartograficos y
alfanuméricos del Catastro Municipal;
XVI. Mantener vigente su competencia en la Norma Institucional de Competencia Laboral,
Administracion de la Actividad Catastral en el Estado de México y Municipios, asi como otras
normas aplicables a su encargo;
XVII. Solicitar a las personas fisicas o juridicas colectivas, los documentos, informes y demas
datos relacionados con los inmuebles localizados dentro de su jurisdiccion, para integrar los
expedientes que soportan la inscripcion o actualizacién en el padrdn catastral.
XVIIl. Expedir certificaciones o constancias de los documentos y datos que obren en sus
archivos o en el padrén catastral, en la materia de su competencia.
XIX. Coordinar y ejecutar la practica de Levantamientos Topograficos y Verificacién de
Linderos, a través de personal autorizado, debidamente certificado por la Comision
Certificadora de Competencia Laboral de los Servidores Publicos del Estado de México.
XX. Verificar y registrar oportunamente los cambios que se operen en los inmuebles, que por
cualquier concepto alteren los datos contenidos en el padrdon catastral de acuerdo a la
normatividad establecida por el Instituto de Informacidon e Investigacion, Geogréfica,
Estadistica y Catastral del Estado de México (IGECEM);
XXI. Elaborar el proyecto técnico de actualizacién, modificacion y creaciéon de las areas
homogéneas, bandas de valor, manzanas catastrales, cddigos de clave de calle, nomenclatura
y valores unitarios de suelo y construccion, remitiéndolo al Instituto de Informacion e
Investigacion, Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México (IGECEM), para su
revision y observaciones;
XIl. Aplicar las Tablas de Valores Unitarios de Suelo y Construccién aprobadas por la
Legislatura y publicadas en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” para realizar la valuaciéon
catastral de todos los inmuebles localizados en su jurisdiccion territorial municipal.
XVIIl. Proporcionar las propuestas, reportes, informes y documentos al Instituto de
Informacién e Investigacion, Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México
(IGECEM), que permitan integrar, conservar y mantener actualizada la informacién catastral
del Estado de México;
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XVIIL. Proporcionar y supervisar que los servicios catastrales se brinden con eficiencia, respeto
y sin otorgar preferencia alguna, promoviendo de manera permanente el intercambio de
informacion;

XIX. Vigilar que el area de atencién al publico presente un ambiente con espacios adecuados
y ordenados, mostrando a la vista de los usuarios toda la informacion correspondiente a las
tarifas de productos y servicios vigentes;

XX. Registrar y controlar en el formato correspondiente cada una de las orientaciones y
tramites que se realicen;

XXI. Recibir las solicitudes de tramites que presenten los particulares, proveer su atencion,
darle seguimiento y entregar las constancias correspondientes;

XXIl. Vigilar el adecuado funcionamiento de los Sistemas de Gestion Catastral y de
Recaudacidn Integral para la gestion de tramites catastrales que se realicen de manera
presencial o en linea;

XXIIl. Ordenar la practica de inspecciones dentro del territorio municipal, para la realizacion
de acciones de verificacidon fisica, levantamientos topograficos o investigacion catastral,
cuando se detecte que existen modificaciones en las caracteristicas fisicas de los inmuebles
respecto a los datos técnicos manifestados por sus propietarios o poseedores, para su debido
registro;

XXIV. Coadyuvar con el Instituto de Informacion e Investigacidén, Geografica, Estadistica y
Catastral del Estado de México (IGECEM), para cumplir lo previsto en la Legislacion Estatal en
materia catastral dentro del ambito municipal;

XXV. Cumplir y hacer cumplir sin demoray con apego a la Ley, los acuerdos y determinaciones
gue el Ayuntamiento y el Tesorero(a) Municipal emitan;

XXVI. Salvaguardar el derecho a la confidencialidad de los datos personales recabados, ya sea
por tramites inherentes al puesto o por cualquiera de otra indole, de acuerdo a la Ley General
de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados;

XXVII. Atender oportunamente los requerimientos de informacién que a través de las
Plataformas Digitales de Transparencia le sean turnadas para seguimiento;

XXVIII. Recibir oficios de solicitud de informacién catastral que presenten los particulares,
Instituciones Publicas y Privadas, proveer su atencién, darle seguimiento y entregar las
constancias correspondientes.

XXIX. Asistir a las reuniones de trabajo o de capacitacién convocadas por el Instituto de
Informacidn e Investigacion, Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México (IGECEM)
en el ambito de coordinacidn catastral.

XXX. Dar aviso inmediato al Tesorero Municipal y a las autoridades competentes, cuando en
el ejercicio de sus funciones conozca de hechos u omisiones que infrinjan las disposiciones del
Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios o puedan ser constitutivas de delito.
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Articulo 6.- La Autoridad Catastral municipal contard con la siguiente estructura y tendran las

siguientes funciones: Auxiliar del Sistema de Gestion Catastral (SGC):

Xl.

Xil.

Xill.
Xiv.

XV.

XVL.

Llevar a cabo de manera ordenada la prestacién de servicios y generacion de
productos;

Orientar y asesorar a las personas fisicas y juridicas colectivas sobre los tramites y
requisitos que deberdn cumplir para acceder a tramites catastrales;

Vigilara que el drea de atencidn al publico presente un ambiente con espacios
adecuados y ordenados para la prestacién de servicios;

Registrar a los usuarios atendidos en el formato “Control de Atencién al Publico”.
Verificar que las solicitudes y formatos se encuentren debidamente requisitados;
Turnar las solicitudes de tramites a las dreas del Departamento de Catastro.

Verificar que se elabore la orden de pago por el costo del servicio solicitado de acuerdo
a la tarifa vigente;

Asignar numero de folio del trdmite y asignarle nimero de movimiento;

Enviar los expedientes completos a cada area de acuerdo al tramite solicitado, para su
debida atencion;

Verificar que los procedimientos de las solicitudes de servicios y manifestaciones
catastrales se efectien de acuerdo a la normatividad establecida.

Atender las aclaraciones que interpongan los particulares, en estricta aplicacion de lo
dispuesto por la ley en la materia;

Controlar que la entrega de documentos y acuerdos se realicen con estricto apego a
derecho.

Programar la entrega de los servicios catastrales y registrar en el formato establecido;
Recibir y entregar los documentos emitidos por el Area de Catastro;

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al drea de su competencia; y

Enviar mediante formato establecido al archivo catastral todos los expedientes
entregados y finalizados.

Auxiliar de Topografia y Cartografia:

Llevar a cabo de manera ordenada la prestacidon de servicios y generacion de
productos;

Orientar y asesorar a las personas fisicas y juridicas colectivas sobre los tramites y
requisitos que deberdn cumplir para acceder a tramites catastrales;

Vigilara que el area de atencion al publico presente un ambiente con espacios
adecuados y ordenados para la prestacidn de servicios;

Realizar, de conformidad con la normatividad vigente establecida, las actividades
de identificacion e inscripcidon de los bienes inmuebles ubicados en el Municipio;
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VI.

VII.

VIIL.

Xl.

Xil.

Xil.

Xiv.

XV.

Cumplir con los procedimientos de actualizacién e incorporacién de predios al
padrén catastral correspondiente al registro grafico que determine el Instituto de
Informacién e Investigacién, Geogrdfica, Estadistica y Catastral del Estado de
México;

Llevar a cabo la revision de los tramites y servicios que le sean turnados por las
diferente areas de la Coordinacién de Catastro;

Desarrollar la actividad de topografia con apego a la normatividad establecida;
Realizar los trabajos de levantamiento topografico catastral y verificacién de
linderos a peticidén de parte interesada o de oficio con apego a la normatividad
establecida;

Atender las érdenes de trabajo de campo y verificar que cumplan con los requisitos
técnicos requeridos;

Mantener actualizada la cartografia municipal, a través de levantamientos de
precision, en su caso a cinta, de acuerdo a la normatividad establecida;

Procesar la informacion de levantamientos topograficos de precision y/o a cinta,
con la finalidad de actualizar la cartografia catastral;

Verificar que el resultado de los levantamientos topograficos directos o indirectos
que se deriven del proceso catastral se incorporen a la cartografia oficial del
municipio;

Elaborar reporte mensual de trabajo realizados para la integracién del reporte
mensual;

Apoyar con acciones complementarias a las areas de Valuacion y de Sistemas, que
permitan actualizar el proyecto de valores unitarios de suelo;

Llevar a cabo el control y seguimiento de los levantamientos realizados y presentar
el informe de avance al Titular de la Unidad Administrativa de Catastro Municipal;

CAPITULO Il
DE LOS TRAMITES Y SERVICIOS CATASTRALES

Articulo 7. De acuerdo con el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, y el
Manual Catastral del Estado de México, en la Jefatura de Catastro, se realizaran los siguientes
tramites relativos al padrdén catastral:

l. Tramites:

a) Inscripcion de inmuebles en el Padrén Catastral Municipal;

b) Registro de altas, bajas y modificaciones de construcciones;
c) Actualizacién del Padréon Catastral derivada de la subdivision, fusion, lotificacion;
relotificacion, conjuntos urbanos, afectaciones y modificacion de linderos, previa

autorizacion emitida por la autoridad competente;
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d)
e)

Actualizacién al Padrén Catastral derivada de cambios técnicos y administrativos, y
Asignacion, bajas y reasignacion de Clave Catastral.

Articulo 8. La Jefatura de Catastro de acuerdo con el Cédigo Financiero del Estado de México

y Municipios, prestara los siguientes servicios:

l.- Servicios:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Certificacidon de Clave Catastral;
Certificacidn de Clave y Valor Catastral;
Certificacién de Plano Manzanero;
Constancia de Identificacion Catastral;
Levantamiento Topografico Catastral, y
Verificacién de Linderos

Articulo 9. El solicitante, dependiendo del tramite o servicio catastral a realizar, deberd

ingresar a la Jefatura de Catastro, su expediente completo con la documentacién que

corresponda de conformidad con lo siguiente:

I. Para Incorporacion del Inmueble al Padrén Catastral:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

Original para cotejar y copia para entregar del documento que acredite la propiedad;
Copia del recibo de pago del impuesto predial;

Certificado de no propiedad y/o no inscripcidn a favor del vendedor original;

En caso de requerirse, folio real;

Escrito mediante el cual se manifieste bajo protesta de decir verdad que los datos
asentados, asi como la documentacién que se anexan son legitimos;

Identificaciéon con fotografia de la persona que realiza el tramite. Para el caso de que no
sea el propietario (a) o poseedor (a), deberd presentar documento que acredite su
personalidad, incluyendo carta poder con copia de la identificacion oficial del otorgante y
de los testigos, o poder notarial; y

Solicitud requisitada de tramites y servicios y manifestacidn catastral anexando en la parte
posterior un croquis de ubicacion del inmueble en cuestién.

Il. Para la solicitud de altas, bajas y modificaciones de la construccion:

a) Original para cotejar y copia para entregar del documento que acredite la propiedad;

b) Copia del recibo de pago del impuesto predial;
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c) Escrito mediante el cual se manifieste bajo protesta de decir verdad que los datos
asentados, asi como la documentacién que se anexan son legitimos;

d) Identificacién con fotografia de la persona que realiza el tramite. Para el caso de que no sea
el propietario (a) o poseedor (a), deberd presentar documento que acredite su personalidad,
incluyendo carta poder con copia de la identificacion oficial del otorgante y de los testigos, o
poder notarial;

e) Copia de la terminacion de obra;

f) En caso de construcciones que daten de los ultimos dos afios, copia del plano
arquitecténico; y

g) Solicitud requisitada de tramites y servicios y manifestacion catastral.

lll. Para Subdivision y/o Fusion, Lotificacion y Relotificacion:

a) Original para cotejar y copia para entregar del documento que acredite la propiedad;

b) Copia del recibo de pago del impuesto predial;

c) Identificacién con fotografia de la persona que realiza el trdmite. Para el caso de que no sea
el propietario (a) o poseedor (a), deberd presentar documento que acredite su personalidad,
incluyendo carta poder con copia de la identificacidn oficial del otorgante y de los testigos, o
poder notarial;

d) Copia de la constancia de alineamiento y numero oficial del inmueble;

e) Oficio y plano de autorizacién de subdivisidn, lotificacion y/o relotificacion expedidos por
la Secretaria de Desarrollo Urbano Estatal;

f) Pago de derechos por la expedicion de certificacién de clave y valor catastral, de cada uno
de los lotes; y

g) Solicitud requisitada de tramites y servicios y manifestacién catastral,

IV. Para la actualizacion al padrén catastral derivada de cambios técnicos y
administrativos:

a) Original para cotejar y copia para entregar del documento que acredite la propiedad;

b) Copia del recibo de pago del impuesto predial;

c) Identificacién con fotografia de la persona que realiza el trdmite. Para el caso de que no sea
el propietario (a) o poseedor (a), debera presentar documento que acredite su personalidad,
incluyendo carta poder con copia de la identificacidon oficial del otorgante y de los testigos, o
poder notarial;

d) Para las construcciones que datan de los ultimos dos afos, copia del plano arquitectdnico,
en caso de contar con ellos; y

e) Solicitud requisitada de tramites y servicios y manifestacion catastral.
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V. Para la asignacidn, baja y reasignacion de clave catastral:

a) Original para cotejar y copia para entregar del documento que acredite la propiedad;

b) Copia del recibo de pago del impuesto predial;

c) Identificacidn con fotografia de la persona que realiza el trdmite. Para el caso de que no sea
el propietario (a) o poseedor (a), debera presentar documento que acredite su personalidad,
incluyendo carta poder con copia de la identificacidon oficial del otorgante y de los testigos, o
poder notarial; y

d) Solicitud requisitada de tramites y servicios y manifestacién catastral.

VI. Para la certificacion de clave catastral y/o clave y valor catastral y/o certificacion de
plano manzanero, y/o constancia de identificacion catastral:

a) Original para cotejar y copia para entregar del documento que acredite la propiedad;

b) Copia del recibo de pago del impuesto predial;

c) Identificacidn con fotografia de la persona que realiza el trdmite. Para el caso de que no sea
el propietario (a) o poseedor (a), debera presentar documento que acredite su personalidad,
incluyendo carta poder con copia de la identificacidon oficial del otorgante y de los testigos, o
poder notarial; y

d) Solicitud requisitada de tramites y servicios y manifestacién catastral.

VII. Para el levantamiento topografico catastral:

a) Original para cotejar y copia para entregar del documento que acredite la propiedad;

b) Copia del recibo de pago del impuesto predial;

c) Escrito mediante el cual se manifieste bajo protesta de decir verdad que los datos
asentados, asi como la documentacidn que se anexan son legitimos;

d) Identificacion con fotografia de la persona que realiza el trdmite. Para el caso de que no sea
el propietario (a) o poseedor (a), debera presentar documento que acredite su personalidad,
incluyendo carta poder con copia de la identificacion oficial del otorgante y de los testigos, o
poder notarial;

e) Solicitud requisitada de tramites y servicios donde el (la) solicitante debera requisitar en la
parte posterior del formato los nombres completos de los colindantes y domicilio para ser
notificados dentro de la jurisdiccion del municipio;

f) Manifestacion catastral; y

g) Pago de derechos del levantamiento topografico.
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Articulo 10. Verificacion e Integracion de Expedientes para el Tramite y Pago del Impuesto
sobre Adquisicion de Inmuebles y otras Operaciones Traslativas de Dominio de Inmuebles:

a) Esresponsabilidad de la Jefatura de Catastro recibir las solicitudes de tramite de
Impuesto sobre Adquisicion de Inmuebles y otras Operaciones Traslativas de Dominio de
Inmuebles;

b) Verificar y validar los documentos ingresados, con apoyo del drea de Gestién Catastral y
del area de Cartografia y Topografia, dentro del marco de sus facultades, para la
generacioén de la Manifestacion Catastral, para tal efecto, el contribuyente exhibira en dos
tantos:

I. Copia del recibo de pago del impuesto predial al corriente;

Il. Copia cotejada ante Notario Publico del documento que acredite la propiedad
(comprador);

Ill. Antecedente registral del vendedor;

IV. Copia de la Identificacidn oficial del Vendedor y Comprador;

V. CURP del Comprador

VI. Croquis de Ubicacién del inmueble, con calles colindantes.

c) Dicha verificacion y validacidon de informacion, llevara el visto bueno del Titular de la
Jefatura de Catastro, a efecto de poder canalizar el expediente a la Jefatura de Ingresos
para el calculo, llenado de la Declaracidn Traslativa de Dominio, cobro y emisién del recibo
correspondiente de pago.

CAPITULO IV
De las Inspecciones Catastrales

Articulo 11. La Jefatura de Catastro llevara a cabo inspecciones catastrales, como medio de
comprobacidn, investigacion y obtencién de datos técnicos y administrativos de un inmueble,
a efecto de actualizar el padrén catastral con base en sus caracteristicas cualitativas y
cuantitativas, considerando la ejecucidon de los trabajos en campo y en gabinete, asi como la
emisidn y entrega de los resultados.

Articulo 12. La Inspeccion Catastral tiene como propdsito, fundamentar la determinacion de
la descripcion catastral de los bienes inmuebles, con el fin de su actualizacién o incorporacion
al padrén catastral; por lo que sus resultados sélo podran utilizarse para actualizar los registros
grafico y alfanumérico de dicho padrdn.

Articulo 13. La Autoridad Municipal, podra realizar la prdctica de la inspeccidn catastral en los
siguientes casos:

I. Para complementar un servicio catastral, cuando:
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a) El inmueble requiera de verificacion o comprobacién de los datos asentados en el padrén
catastral, o
b) No esté inscrito en el padrén catastral municipal.

Il. Como parte de los trabajos de barrido catastral y en programas de actualizacion del
padrén catastral, con el fin de: a) Incorporar al padrén catastral, los predios identificados
como omisos, en los casos en los que se ha incumplido el deber de manifestaciéon por los
propietarios o poseedores; o

b) Actualizar el registro correspondiente en el padrdn catastral, cuando se identifique que el
propietario o poseedor ha manifestado de forma incorrecta.

Articulo 14. La inspeccion catastral, dependiendo del caso de que se trate, consistira en la
realizacion de trabajos de campo y/o de gabinete.

Articulo 15. Los elementos a considerar para apoyar los trabajos de campo de la inspeccion

catastral seran los siguientes:

I. El material de apoyo sera: Cartografia Vectorial Catastral y Ortofoto;

Il. Las herramientas para llevar a cabo la inspeccion catastral seran: distancidmetro, estacion
total, cinta métrica y cdmara fotografica;

lll. Insumos: la tabla de apoyo; y

IV. Los formatos correspondientes: expediente del servicio catastral y orden de trabajo.

Articulo 16. La autoridad catastral determinara la fecha y la hora para la practica de los
trabajos de campo de la inspeccidn catastral, y se le notificara por escrito al solicitante.

Articulo 17. La autoridad catastral designara personal para realizar los trabajos de campo de
la inspeccion catastral, mediante una orden de trabajo.

Articulo 18. Cuando la inspeccidn catastral requiera de trabajos de campo, se realizara el
informe de la diligencia, un reporte fotografico y el croquis del poligono del terreno y de las
construcciones, si hubiera, los cuales deberdn ser integrados al expediente catastral, digital o
fisico, del inmueble de que se trate. Ademas, el responsable de la inspeccion deberd anotar
en el formato de Manifestacidén Catastral los datos recabados en la diligencia, en los espacios
destinados para ser llenados por la autoridad catastral. En caso de no requerir del trabajo de
campo, se omitira el reporte fotografico.

Articulo 19. El informe de la inspeccidn catastral tiene como finalidad hacer constar los hechos
y circunstancias en las que se llevé a cabo la diligencia. Debera elaborarse con papeleria y sello
oficial de la dependencia que la expide, y debera contener como minimo, el fundamento legal,
fecha, hora, ubicacidon del predio, clave catastral del predio y nombre del propietario o
poseedor, las actividades realizadas, y nombre del responsable de la diligencia catastral
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designado por la autoridad catastral. Este informe sera firmado al calce por la persona
responsable de la diligencia catastral.

Articulo 20. El reporte fotografico debera de contener todas las fotografias tomadas en el
trabajo de campo del inmueble inspeccionado. Debera contener como informacién general,
la fecha, hora, clave catastral del predio, si la tuviera, ubicacién del predio, nombre del
responsable de la inspeccidn catastral, folio y descripcidn del servicio catastral, en caso de que
la diligencia se haya derivado de otro servicio. A cada imagen debera agregarse un pie de
fotografia que refiera el nombre de la persona que la tomd, la fecha y hora de la toma, y una
breve descripcion de la imagen.

Articulo 21. El croquis del poligono del terreno y de las unidades constructivas debera
contener la clave catastral del predio, el nombre del responsable de los trabajos, la fecha de
la diligencia, las distancias obtenidas, orientacidn, ubicacién del predio, el identificador de
cada unidad constructiva, y notas aclaratorias, si las hubiera.

Articulo 22. El formato de Manifestaciéon Catastral, el informe de la diligencia, el reporte
fotografico y el croquis del poligono del terreno y de las construcciones, son de uso interno
del catastro municipal, y seran utilizados exclusivamente para efectos de actualizacion del
padrdn catastral.

Articulo 23. En el caso de inspecciones catastrales complementarias de servicios catastrales
solicitados, el expediente correspondiente sera turnado al responsable de la diligencia, quien
deberd verificar que la documentacidon se relacione con el inmueble a inspeccionar,
constatando su ubicacidn, clave catastral y nombre del propietario o poseedor.

Cuando el responsable de la inspeccién catastral detecte inconsistencia entre los datos
obtenidos en ésta y los datos registrados en el padrén catastral, o identifique que la clave
catastral no es la correcta o que el inmueble no cuenta con ella, deberd manifestarlo en el
informe de la diligencia y deberd anotar los datos recabados en el formato de Manifestacion
Catastral, en los espacios destinados para ello, el cual deberd formar parte del expediente del
servicio catastral.

Articulo 24. En las inspecciones complementarias de servicios catastrales de inscripcidon de

inmuebles en el padrén catastral o de actualizacion de datos técnicos, no procedera la

diligencia de campo, y por lo tanto tampoco el servicio catastral, cuando:

I. El propietario o poseedor del inmueble no conozca los linderos que conforman
fisicamente el predio;

Il. Los vértices del poligono del terreno son desconocidos por el solicitante;

47



lll. En el documento que acredita la propiedad o posesidn no coincidan o no contenga, la
superficie, las medidas o las orientaciones de las colindancias, respecto a las dimensiones
reales del inmueble;

IV. El documento que acredita la propiedad o posesion no refiere la superficie del terreno;

V. En la ejecucién de los trabajos, el responsable de la diligencia identifique un posible
conflicto o controversia en cuanto a la propiedad o la posesién del inmueble;

VI. En la ejecucién de la diligencia, si el responsable identifica que es necesario que el
solicitante presente documentacién adicional a la requerida por el servicio catastral; y
VII. El responsable de la diligencia no tuvo acceso al predio, o no se le permitié medirlo en su

totalidad.

En los casos anteriores, la Autoridad Catastral debera notificar por escrito al usuario las
razones por las que no procede el Servicio Catastral solicitado, y si fuera el caso, indicara la
documentacién que debera presentar el solicitante para continuar con el servicio.

Articulo 25. Cuando se lleven a cabo inspecciones catastrales como parte de trabajos de
barrido catastral y en programas de actualizacion del Padron Catastral, o que sean ordenadas
por la Autoridad Municipal, y la Autoridad Catastral detecte que un inmueble no ha sido
manifestado o que existen errores en los datos declarados, se le notificara al propietario o
poseedor las omisiones detectadas para que las corrija dentro del término de quince dias.

Si transcurrido el plazo anterior no se realizd la correccién o la manifestacion de los datos del
predio por parte del propietario o poseedor, la Autoridad Catastral procederd a su
actualizacion, con los elementos disponibles, notificando al propietario o poseedor las
actualizaciones realizadas, dentro de los quince dias siguientes al cumplimiento del plazo
otorgado.

Articulo 26. Cuando se lleven a cabo inspecciones catastrales como parte de trabajos de
barrido catastral, el calculo y procesamiento de la informacién recabada en campo, se
realizara en funcidn del equipo topografico empleado y de la infraestructura informatica con
la que cuente la autoridad catastral.

CAPITULO V
De los Levantamientos Topograficos Catastrales

Articulo 27. La Autoridad Catastral realizard levantamientos topograficos, a efecto de
identificar los limites del inmueble y medicién de los mismos, contando con la descripcién del
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documento que acredita la propiedad o posesidon correspondiente, con las precisiones
vertidas por el solicitante y los propietarios o poseedores de los inmuebles colindantes, asi
como con las evidencias fisicas encontradas (vialidades, bardas, cercas, canales, barrancas,
etc.). Las limitaciones legales del levantamiento topografico catastral consisten en que sus
resultados solo se podran utilizar para trdmites administrativos.

Articulo 28. Cuando se lleve a cabo el levantamiento topografico catastral se deberan definir
los linderos, la superficie de terreno y construccidn, asi como la ubicacidn del predio, mediante
una serie de mediciones lineales y angulares.

Articulo 29. El personal asignado para ejecutar los levantamientos topograficos debera estar
capacitado y certificado en levantamiento topografico de inmuebles por alguna de las
siguientes instituciones: CORCERTEM, IHAEM, IGECEM, ANCE e INET.

Articulo 30. Para llevar a cabo los levantamientos topograficos las herramientas de apoyo
seran las siguientes:
1. Ortofoto y cartografia vectorial digital;
1. Cinta métrica, distanciometros y estacién total en fusidon de las condiciones que
presente el bien inmueble;
1. Documento de propiedad con medidas, colindancias y superficie total del
inmueble;
Iv. Cojin de tinta, en caso que el propietario, poseedor o colindante no cuente con
firma para plasmar su huella digital;

V. Mochila protectora para transportar el prisma que forma parte del equipo de la
estacion total;

VI. Material para definir los linderos en acuerdo con los colindantes;

VII.  Tabla de apoyo; VIIl. CAmara fotografica; y

VIII. Radios para los casos que el predio exceda mas de 2000 metros y el levantamiento

topografico se lleve a cabo con estacidn total.

Articulo 31. No procedera la solicitud del levantamiento topografico cuando:
I. El solicitante no cubra con los requisitos establecidos en el presente reglamento;
Il. El bien inmueble, presente conflictos legales;
Ill. La documentacion solicitada no sea coincidente con la ubicacién del predio; y
IV. El solicitante no acredite el interés juridico.

Articulo 32. Para llevar a cabo el levantamiento topografico catastral, los colindantes deberdan
ser notificados en su domicilio con tres dias de anticipacion. La notificacion sera entregada en
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el domicilio del colindante por el notificador ejecutor, en términos de lo establecido en el
Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Articulo 33. El personal designado para llevar a cabo el levantamiento topografico catastral
solicitado debera contar con:

I. Las identificaciones oficiales que los acrediten como personal de la Jefatura de
Catastro;

Il. El oficio de autorizacién de levantamiento topografico, el cual debera estar firmado
por la autoridad competente y con el sello de la Jefatura; y

lll. Los topdgrafos deberdn portar copia de la certificacion de levantamiento topografico
de inmuebles durante la diligencia.

Articulo 34. La diligencia se llevara a cabo el dia y horas sefialados, en presencia del solicitante
y colindantes del predio en cuestion, a quienes se les informara de los alcances administrativos
y limitaciones legales del levantamiento topografico.

Cuando los colindantes no estén de acuerdo con los linderos mostrados, se desconozca la
ubicacion y linderos del inmueble y/o se presentaran controversias al momento de llevar a
cabo el levantamiento topografico, éste se dara por terminado y se anotaran los hechos en el
acta dando parte a la Jefatura de Catastro.

Articulo 35. Para los casos donde no asistan los colindantes durante el levantamiento, se
designaran testigos quienes haran constatar los hechos al momento de llevar a cabo el
levantamiento topografico catastral.

Articulo 36. En caso de que el predio no cuente con limites fisicos como barda perimetral, el
personal de la S delimitara los linderos con estacas, varillas o clavos de concreto cuando el
propietario y/o poseedor y los colindantes los hayan definido.

Articulo 37. Durante la diligencia se elaborara el acta correspondiente, en la cual se asentard
la ubicacién del inmueble, el nombre del propietario o poseedor, las medidas, colindancias y
superficie total del terreno, el resultado de la medicion en campo con la estacién total,
distanciometro y/o cinta métrica y en general el desarrollo de la diligencia, firmando de
conformidad los colindantes o testigos de asistencia.
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Articulo 38. El resultado de la superficie de terreno y/o construccion se determinara con base
a las medidas lineales, angulos y deflexiones que llegara a presentar el bien inmueble,
resultado de la medicidon en campo con la estacién total, distancidmetro y/o cinta métrica.

Articulo 39. El personal asignado una vez ejecutada la diligencia del levantamiento
topografico, elaborard un reporte de inspeccion catastral, en donde se asentardn todos los
hechos ocurridos durante y después de la misma, dicho reporte servird como antecedente y
evidencia en caso de presentar controversia con el (la) usuario (a) del servicio solicitado.

CAPITULO V
DE LA ACTUALIZACION DE TABLAS DE VALORES

ARTICULO 40. Corresponde a la Jefatura de Catastro realizar la Actualizacién de las Tablas de
Valores Unitarios de Suelo y Construccion, conforme a la normatividad establecida en el
Reglamento del Titulo Quinto del Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios,
denominado “Del Catastro”.

ARTICULO 41. La Jefatura de Catastro llevard a cabo la actualizacién de Las Tablas de Valores
Unitarios de Suelo y Construccion conforme a lo siguiente:

I Elaborar el programa vy realizar las actividades para la actualizacion de areas
homogéneas, bandas de valor y valores unitarios de suelo y construcciones.

1. Elaborar las propuestas para la actualizacién de areas homogéneas, bandas de
valor y valores unitarios de suelo con apego a las normas y procedimientos técnicos
establecidos.

1. Elaborar las propuestas para la actualizacion de valores unitarios de construcciones
con apego a las normas y procedimientos técnicos establecidos.

V. Integrar el proyecto de actualizacién de Tablas de Valores Unitarios de Suelo y
Construcciones.

V. Mantener actualizados los modelos y programas para actualizar los valores
unitarios de suelo y construcciones, con la finalidad de integrar la propuesta anual.

VI. Realizar la investigacién y el registro de operaciones comerciales del mercado
inmobiliario, detectadas dentro del territorio municipal.

VIl.  Integrar un banco de datos con la informacidn de operaciones comerciales
inmobiliarias efectuadas en el territorio de su municipio, para apoyar en la
actualizacion de los valores unitarios de suelo.

VIlIl. Captar y registrar la informacién de valores unitarios de construcciones,
investigada en diferentes fuentes.
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IX. Realizar la homologacién de valores comerciales de inmuebles, con base a la
normatividad establecida.

X. Sefialar las correcciones en graficos y en reportes de catdlogos operativos para su
actualizacion correspondiente.

Xl. Elaborar las propuestas de tipologia de construcciéon predominante por manzana,
de acuerdo a la normatividad establecida.

XIl. Remitird las propuestas al IGECEM durante los primeros seis meses de cada afio.

XIll. Sometera para la validacién de cabildo el proyecto municipal de Tablas de Valores
Unitarios de Suelo y Construccion, antes del 15 de octubre de cada afio.

XIV. Enviard a la Legislatura a mas tardar el dia 15 de octubre la iniciativa municipal de
actualizacion de las Tablas de Valores Unitarios de Suelo y Construccidn.

XV. Revisar y controlar las modificaciones a la cartografia catastral, resultado de las
propuestas de actualizacion en: Areas homogéneas; Bandas de valor; Manzanas;
Calles.

XVI. Revisar y controlar las modificaciones a los catdlogos operativos del Sistema de
Gestion Catastral, resultado de las propuestas de actualizacion en: Areas
homogéneas; Bandas de valor; Valores unitarios de suelo; Manzanas; Calles.

XVIIl. Controlar la informacion que sustenta los valores unitarios de suelo en cuanto a
calles, manzanas, bandas de valor y dreas homogéneas.

ARTICULO 42. Coordinarse con las areas del Ayuntamiento y dependencias del Gobierno
Federal y Estatal que generen informacion que modifique las delimitaciones catastrales del
territorio municipal y afecte el Valor Unitario de Suelo.

ARTICULO 43. Las Tablas de Valores Unitarios de Suelo se clasificaran conforme a las
definiciones de uso de suelo establecidas en el Articulo 193 fraccién |, del Cédigo Financiero
del Estado de México y Municipios y el Articulo 47 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios, Denominado “Del Catastro”.

CAPITULO VII
Del Resguardo de Datos Personales

Articulo 44. La informacidn relativa a las personas fisicas o juridicas colectivas que ingrese a
la Jefatura de Catastro, quedara bajo el resguardo del archivo fisico y digital de la misma drea;
guedard sujeto a lo establecido en la Ley de Proteccién de Datos Personales del Estado de
México.
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Articulo 46. El expediente sera resguardado de acuerdo a la clave catastral que le corresponda
y se clasificara por zona, manzana, predio, edificio y departamento, en forma fisica y digital.

Articulo 47. El manejo de la informacion, se llevara cabo por personal designado por la o el
Titular de la Coordinacion de Catastro.

Articulo 48. Los casos en los que se otorgara informacién son los siguientes:
. Asolicitud de la o el contribuyente, representante legal o apoderado siempre y cuando
acredite su interés juridico;
Il. Cuando lo requiera la autoridad competente, y
lll. En caso de que se requiera el antecedente para otorgar el resultado del tramite y/o
servicios solicitados.

Articulo 49. La informacion resguardada por la Jefatura de Catastro, podra utilizarse en los
siguientes casos:
I. Paradar seguimiento a los tramites y servicios solicitados en las areas involucradas.
Il. Para dar cumplimiento a solicitudes de autoridades investigadoras y en las demas
disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULO VIII
De los Derechos y Obligaciones de los Usuarios

Articulo 50. Todo usuario que acredite su interés juridico y cumpla con todos los requisitos
constituidos en el presente Reglamento, en la normatividad vigente, asi como, los
establecidos en los Formatos preestablecidos requeridos para tramites catastrales, podra
solicitar ante las autoridades catastrales los tramites y servicios que éstas ofrezcan, previo
pago de derechos.

Articulo 51. El usuario tiene derecho a recibir atencién y orientacidén respetuosa, a que sus
dudas sean resueltas en el momento, para llevar a cabo el tramite y/o servicios solicitados, asi
como recibir el apoyo del personal de atencién al publico para el llenado de sus formatos en
caso de que lo requiera.

Articulo 52. Si el usuario no se encuentra satisfecho con el servicio o la atencion recibida,
podrd presentar su queja ante el Titular de la Jefatura de Catastro.

ARTICULO 53. Contra los actos o resoluciones de las Autoridades Municipales en materia de
Catastro, procedera el Recurso de Inconformidad ante la Autoridad Municipal
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correspondiente o bien en el Juicio Contencioso Administrativo ante el Tribunal de lo
Contencioso Administrativo del Estado de México.

CAPITULO X
De las Sanciones por Infracciones

Articulo 54. Las sanciones por infracciones a las disposiciones del presente reglamento;
cometidas por servidores publicos adscritos a la Jefatura de Catastro, se sancionardn en
términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

CAPITULO UNICO

ARTICULO 55. Los derechos por los servicios que preste la Coordinacién de Catastro, son los
establecidos en el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

ARTICULO 56. En todo lo no previsto en el presente reglamento, se aplicaran las disposiciones
del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Reglamento del Titulo Quinto del
Cdédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Denominado “Del Catastro” y Manual
Catastral del Estado de México.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Una vez que sea aprobado el presente Reglamento Interno de Catastro, por el
pleno del cabildo, turnese a la Secretaria del Ayuntamiento a efecto de que se realice la

correspondiente publicacidn en la “Gaceta Municipal”.

SEGUNDO.- Este Reglamento Interno de Catastro, entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el periddico oficial “Gaceta Municipal”.

TERCERO. A partir de la fecha en que entre en vigor este Reglamento, se dejan sin efecto las
disposiciones de igual o menor jerarquia que contravengan al mismo.
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V.

EDICTO.- EXPEDIENTE: CHI/CIM/SUB/031/2024 — ACUERDO DE TRAMITE.

Av. DEL TRABAXD 5N CP.56030, Oeautia CENTRO, ESTADO DE MEXICO.

TrRLEFONO: §959570550

0 AyuntamientodeChiaut1a2023 2024
A cobioma@dhiautisedomex.sobamx

g i

Q Chiautla
"2024. Afio del Bicentenario del Erecu;‘)n dellEstado Libre y Soberano de México”

Expediente: CHI/ICIM/SUB/031/2024

Chiautia, Estado de México a veintiuno de octubre del dos mil veinticuatro.

Visto el estado procesal del expediente en el que se actua, asi como el contenido
del acuerdo de fecha veintiséis de agosto del dos mil veinticuatro y en razon de que
no fue posible por esta Autoridad Substanciadora encontrar el domicilio del Presunto
Responsable el ciudadano Erick Fabian Palacios Rodriguez, siendo este ultimo
en Cerrada Insurgentes nimero siete (07), Atenguillo Chiautla, Estado de
México, Codigo Postal cincuenta y seis mil treinta (56030); dicho domicilio fue
proporcionado por la Autoridad Investigadora Adscrita a la Contraloria Interna
Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024, por medio del
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa de fecha catorce (14) de
agosto del dos mil veinticuatro (2024); con fundamento en lo establecido por ei
diverso 25 fraccion |, del cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
Meéxico, esta autoridad Substanciadora tiene a bien acordar lo siguiente

PRIMERO. — Quien Je suscribe la Licenciada en Derecho Brenda Shadani Sanchez
Cervantes, en su caracter de Autoridad Substanciadora Adscrita a la Contraioria
Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024, quien
actla legalmente en fundamento en lo establecido por los diversos 14, 16, 108 y
109, fraccion 1l de la Constitucion Paolitica del Estado Libre y Soberano de ico;
1, 3 fracciones IIlI, X, XVIII, XX y XXI, 9 fraccion II, 10, 194, 195 y 208, fr:
de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 1, 2. 3 fraccigipdl.*
fraccién I, 7,8,9 fraccion V y VI, 10, 50, 115,116,188, 194 y demas apli
relativos a la Ley de Responsabilidades administrativas del Estado de
Municipios; 1, 3 fraccién Il, 6, 7, 8, 9, 25, 26, 127, 129 y demas relativos g
de Procedimientos Administrativos del Estado de México; 49 inciso B del
Municipal de Chiautla, Estado de México. Administracién 2022-2024 y
aquelio que obre oportuno al contenido del Manual de Procedimientos Int
la Contraloria Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, Admiaj
2022-2024; con nombramiento de fecha dieciocho (18) de enero d
veintitrés (2023), emitido a favor de quien le insta, suscrito por la

Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024, Ma
Rojas; tiene a bien ordenar sea publicado edicto en la Gaceta Municipal del H.
Ayuntamiento de Constitucional de Chiautia, Estado de México de publicacion
proxima, para que sea notificado el Ciudadano Erick Fabian Palacios Rodriguez
sobre el contenido dei acuerdo de Admision de Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa de fecha veintiséis (26) de agosto del dos mil
veinticuatro (2024), mismo que a la letra dice:

s

1 Interna Municipal

O 0 <<

.
@
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA

Adscrita ala Contral

=

oo

Expediente: (H/ CIN/ SUB/ 03172624
Presunto Responsable: Erik Falndn Pl torriguez
Adscripcién:  Ayuntamiento de Chicela, Estado de Méxien
Administracién: 2010-202]

uerdo de Adnusion de Informe de Presurita

A los veintiséis (26) dia del mes Qats

Visto el oficto CIM/AINV/ CH.
dos mil veinticuatro (202
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Expediente: CHI/CIM/SUB/031/2024
Autoridad  Investigadora remite Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa de fecha catoree (14) de agosto del dos mil veinticuatro (2024)
y recibido en fecha veintiunao (21) de agosto del presente ano por la Licencianda en
Derecho Brenda Shadamt Sanchez Cervantes, en su cardcter de Autoridad
Substanciadora adscrita a la Contraloria Interna Municipal de Chiautla, Estado de
México, Administracion 2022-2024, quien actiia legalmente en fundamento en lo
establecido por los diversos 14, 16, 108 y 109, fraccion Il de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 130 fraccion I de la Constitucion Politica
del estado Libre y Soberano de México; 1, 3, fracciones IlI, X1, XV, XVIII, XX y XX],
9, fraccion M, 10, 194, 195 y 208, fraccion Xi de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas: 1, 2, 3 fraccién li, 4 fraccién I, 7, 8, 9 fraccion
Vy VI, 10, 50, 115, 116, 188, 194 y demas aplicables y relativos a la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Mumicipios; 1, 3
fraccion I, 6, 7, 8, 9, 25, 26, 127, 129 y relativos al Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México; 49 inciso b), del Bando Murnicipal de
Chiautla 2024, Estado de México, Administracion 2022-2024, asi como los
diversas 1, 2 fraccion V y X, 3, 5 fraccion Il y 8 del Reglamento Interno de la
Contraloria Interna Murcipal de Cluautia, Estado de México, Adrnunistracion 2022-
2024 y en todo aquello que obre oportuno al contenido del Manual de
Procedimientos Internos de la Contraloria Interna Municipal de Chiautla, Estado
de México, Administracion 2022-2024; Nombramiento de fecha diectocho (18) dias
del mes de enero del ano dos mil veintitrés {2023), emitido a favor de quien le insta,
suscripto  por la Presidente Muwncipal de Chiautla, Estado de México,
Admnistracion 2022-2024, Mancela Melo Rojas; por lo que esta Autoridad
Substanciadora;
----------------------------- ACUERDA—-------»--»-wm L 51
PRIMERO. Con fundamento en lo establecido por los diversos 14, IW ‘J&
Jfraccién I de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mex L 1$o_
fraccién I de la Constitucion Politica del estado Libre y Soberano de jCg 1.3..
Sfracciones II, X1, XV, XVIII, XX y XXI, 9, fraccion I, 10, 194, 195 y ;7 qlccén
XI de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 1, 2, JE’:S g4

Jraccion I, 7, 8, 9 fraccion V y VIII, 10, 50, 115, 116, 188, 194 y dem licehles
y relativos a la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estads
Municipios; 1, 3 fraccién I, 6, 7, 8 9, 25, 26, 127, 129 y relativos,
Procedimientos Administrativos del Estado de México, asf como el Ban
y el Manual Interno de la Coniraloria Municipal de Chiautla, Estag
administracion 2022-2024, Por lo tanto se desprende los autos del e
nos ocupa CIM/AINV/CHI/041/2024, que tiene a bien remitir la Autoridad
Investigadora Adscrita a este Organo Interno de Control, atento a lo que
respetuosamente éste solicita, se_admite en sus términos el INFORME DE

agosto del dos mil veinticuatro (2024), en contra del Ciudadano ERIK FABIAN
PALACIOS RODRIGUEZ en cardcter de AUXILIAR DE DESARROLLC RURAL
DEL AYUNTAMIENTO DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION
2019-2021; en ménto de lo anterior es que se determina formar el expediente,
radicar el mismo y registrese con el niunero CHI/CIM/SUB/031/2024 dotindosele
del tramite legal que es a lugar, con la finalidad de que el mismo cumpla con todos
y cada uno de los requisitos de forma y de fondo exigidos por el cardinal 180 de la
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Méxiwco y Munieypnos; se
hace el sigutente anAlisis: - - - - =----~-=--= === cc- oo

Fraccion I.- Nombre de la Autoridady investigadora: Licenciada en Derec
Yanez Cruz en caraeter de Autonfigd nvestigadora Adscrita a
Interna Mumcipal de Chiautla, Esta e México, Adminstrag
Fraccién II.- Domicilio de la A
notificactones; Ubicado en P 7
Estado de México, Codigo Pos!

AV. DFL TRABASO 5/N C.P.56030, CHIAUTLA CENTRO, ESTADO DE MEXICO.

TELEFONOD: 5959520550
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Expediente: CHI/CIM/SUB/031/2024
Fraecion HI.- No es deseo del Servidor Piblico nombrar persona alguna para se
imponga de los autos del expediente en el que se actii@: - - --~-««------------
Fraccién IV.- Nombre del Servidor Publico: Erik Fabian Palacios Rodriguez;
Ultimo domicilio: Cerrada nsurgentes nimero stete (07), Atenguillo Chiautla,
Estado de México, Codigo Postal cincuenta y seis mil treinta (56030); Periodo:
2019-2021; Cargo: Auxiliar de Desarrollo Rural del Ayuntamiento de Chiautla,
Estado de México, Admmistraciéon 2019-2021. Se acredita la calidad de servidor
ptiblica con el oficio CHI/ DRH/ 266/ 24 de fecha nueve (09) de agosto del dos mil
veinticuatro  (2024); remitido por la Direccion de Recursos Humanos del
Ayuntaniento de Chiautla, Estado de México. Administracion 2022-2024;
documentales con las que se tiene plenamente acreditando: Nombre completo,
Cargo, Fecha de Ingreso, Fecha de Separacién del Cargo, Uttimo Domicilio,
Clave Unica de Registro de Poblaciéon (CURP) y Registro Federal de
Contribuyentes (RFC)cumpliendo plenamente con el numeral IV del Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa que nos ooupa. - - - - - -----«--------
Fraccién V.- En relacion a la narracién logica y cronolégica de los hechos que
dieron lugar a la comision de la presunta falta administrativa, se desprende que
se encuentra perfectamente narrados los hechos que dieron origen al actual
procedimiento, contenidos en el capitulo de NARRACION LOGICA Y
CRONOLOGGICA DE LOS HECHOS QUE DAN LUGAR A LA PRESUNTA FALTA
ADMINISTRATIVA, del multicitado Informe de Presunta Responsabilidad
AdminiStratiy@. - -~ -«====«=ss=setomemm o oo e m T ¢
----------------------------------------------------- —
Fraccion VI. - La infraccion que se imputa a la senalada anesrmm
Responsable, precisando las razones por las que se considera que ha tido Fr
falta; en atencion a la fraccion VI del articulo 180 de la Legislacion que ocupd
las disposiciones legales que incumplié como presunto responsable IIas
contenidas en los diversos, 33, 34 fraccién 1ll, 35, 44, 45, 46 parrafo ¢ im
[fraccion 1V de la Ley de Responsabilidades Adnunistrativas del Esrarﬁ xwo
u Municipios;

LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO |
Y MUNICIPIOS

Al w@mn A

® Articulo 33. Estaran obligados a presentar declaracionies de
situacion patnimonial y de intereses, bajo protesta de decir verdad
ante la Secretaria de la Contraloria o los Organos Internos de Control,
todos los servidores piiblicos estatales y municipales, en términos
previstos en la presente Ley. Asimismo, deberan presentar su
declaracién fiscal anual, en términos que disponga la legislacion de la
materia.

# Articulo 34. La declaracion de situacién patrimonial, debera
presentarse en los siguientes plazos:

lil. Declaracion de conclusion del encargo. dentro de los sesenta
dias naturales siquientes a la conclusion

Si trascurndos los pla
este articulo, no

correspondiente, sin ca
investigacion por pres
Saltas administr
declarante el cun

a que se refieren las fracci
hubtese presenta

0

M
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Expediente: CHI/CIM/SUB/031/2024
Articulo 35. La declaracién de Situacién patri ial, debera

ser presentada a través de medios electrénicos, empledand

medios de identificacién electrdonica.

En el caso de municipios que no cuenten con las tecnologias de la
informacién Yy comunicacién necesarias para cumplir lo anterior,
podran emplearse formatos tmpresos, siendo responsabilidad de los
érganos internos de control y la Secretaria de la Contraloria verificar
que dichos formatos sean digitalizados e incluir la informacién que
corresponda en el sistema de evolucion patrimonial, de declaractén de
intereses 1 presentacion de la constancia de declaracion fiscal,

La Secretaria de la Contraloria tendrd a su cargo el sistema de
certificacion de los medios de identificacién electronica que utilicen los
servidores publicos y llevarea el control de dicho medio.

Astmusmo, el Comité Coordinador, a propuesta del Comité de
Participacion Ciudadana, emitira las normas y los formatos impresos,
de medios magnéticos y electronicos, bajo los cuales los declarantes
deberan presentar la declaracién patrimonial, de intereses y en su
caso, la constancia de presentacion de la declaracion fiscal, asi como
los manuales e instructivos, observando lo dispuesto por esta Ley.

Para los efectos de los procedimientos penales que se deriven de la
aplicacion de las disposiciones del presente Titulo, son . G’}’Oit 3
publicos aquéllos que emita la Secretaria de la (‘ommlow
presentados como medios de prueba, en los cuales se colighgd -1 =
informacién que obre en sus archivos documentales y el rt&'og z
sobre la declaraciéon de situacion patrimonial de los smd reg o
priblicos.

v.\'ull

dimndo
iuasr

E]
TR AD

Adery

Los servidores publicos facultados para recabar la decl
situacion patrimonial, deberan resquarclar la informecionr 1
accedan observando lo dispuesto en la Ley de Transparency
a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios,
en la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de

Articulo 44. Se encuentran obligados a presentar declaractén de
intereses todos los serndores priblicos que deban presentar la
declaracion de situaciéon patrnimonal, en térmmos de la presente Ley.
Para tal efecto, la Secretaria de la Contraloria y los érganos imternos
de control se encargaran que las declaraciones sean integradas al
sistema de evolucion patnimonial, de declaracion de mtereses y
presentacion de ia constancia de declaracion fiscal.

Articulo 45. Para efectos del articulo anterior habra conflicto de
interés en los supuestos establecidos en la fraceion V del articulo 3 de
la presente Ley.

La declaracién de intereses tendra por objeto informar y determinar el
conjunto de intereses de un servidor publica a fin de delimitar cuando,
éstos entran en conflicto con su funcion.

Articulo 46 ...La decl
plazos a que se refier

actén de mtereses deberda present
| articulo 34 de esta Ley,
los procecdimientos e.

manera le serdn aplic
articulo, para el incum,

Articulo 50. Incurre
publico que, con
obugg((gones Siquis
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IV. Presentar en tiempo y forma la declaracion de situacion patrimonial
y la de intereses que, en su caso, considere se actualice, en los
términos establecidos por esta Ley.

Atento a ello y en apego al numeral 104 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, se analizo la conducta motivo
de presunta responsabilidad, concluyendo que la falta administrativa que se
investiga resulta NO:GRAVE. ----<~~--v--------------c-cdecscsemass-ans
Fraccion VII- Se desprende del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa, materia del presente acuerdo, que el compendio probatorio que
se ofreceran en el procedimiento de responsabilidad administrativa para acreditar
la comisién de la falta que nos atane y la misma responsabilidad atribuida al
presunto responsable, las cuales se encuentran en las fojas doce (12). trece (13),
catorce (14) y quince (15) del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa, seitaladas con los numerales 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 y 8; motivo
de la presunta responsabilidad admuustrativa que son:

1) DOCUMENTAL PUBLICA: Certificacion del oficio No.
21800002A/450/2023, de fecha veintiséis de enero del aio dos nul
veintitrés, signado por la Maestra Guadalupe Rwiz VelGzquez, Directora
General de Responsabilidades Administrativas de la Secretaria de la
Contraloria del Gobierno del Estado de México, constituida por @ ja u{fﬁ
Prueba que relaciono con todos y cada uno de mis hechos. d O 5

2) DOCUMENTAL PUBLICA: Certificacion de remesa que consta mn @a
util y obra en los archivos de la Autoridad mvestigadora a,
Contraloria Interna del Municipio de Chiautla, Estado de Mexg 1

probanza demuestra el nombre, cargo, ente publico, area dc@ c!Ez.

tipo de movimiento, fecha del movimiento y el estatus umo
responseable. < S

Q=

3) DOCUMENTAL PUBLICA: Certificacion del oficio CHI 3G
Sfecha dos de junio del ano dos mil veintitrés, signacdo por la. bEﬂf
Rojas Diaz, Contralora Interna Municipal de Chiautla, Est EXTROR

constituido por tres fojas ttiles. Prueba que relaciona con todos y cada uno
de mis hechos.

4) DOCUMENTAL PUBLICA: Consisterite en el oficio CHI/TES/730/2024 de
fecha treinta de julio del dos mil veinticuatro, recibido en fecha treinta y
uno de julio del presente ano, por el cual el Licenciado Filiberto Nicolds
Jiménez Ayala, Tesorero Municipal de Chiautla, Estado de México,
Administracion 2022-2024, proporciono los siguientes datos;, nombre
numero de empleado, fecha de alta, fecha de baja y percepcion neta
mensual del cargo del ciudadano Erik Fabidn Palacios Rodriguez.
Prueba que relaciono con todos y cada unoe de mis hechos.

5) DOCUMENTAL PUBLICA: Counstste

en

vemticuatro, recibido en la
Derecho Brenda Shadani S
adscerita a la Contraloria Int
Administracion 2022-2024, i
Palacios Rodriguez,
EJECUTORIADA ALG!

isma fecha, por el cual la
ez Cervantes, Aulo 7
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Expediente: CHI/CIM/SUB/031/2024
dictado para no imciar Procedimiento de Responsabilidad Administrativa a
nombre de ERIK FABIAN PALACIOS RODRIGUEZ en su cardcter de
AUXILIAR DE DESARROLLO RURAL DEL AYUNTAMIENTO DE
CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2019-20219-
2021...”

6) DOCUMENTAL PUBLICA: Cansiste en el oficio CHI/DRH/266/24 de fecha
nueve de agosto del dos mil veinticuatro por ¢l cual Carolina Lopez
Herndandez, Directora de Recursos Humanos del Ayuntamiento de
Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024, proporciond los
siguientes datos: nombre completo, cargo, fecha de ingreso, fecha de
separacion del cargo, fecha de mgreso, fecha de separacion del cargo,
ultimo domicilio, Clave tinica de Registro de Poblacién y Registro federal de
Contribuyentes del ciudadano Erik Fabian Palacios Rodriguez.

Prueba que relaciono con todos y cada uno de mis hechos.

7) DOCUMENTAL PUBLICA Consistente en ¢l oficio CHI/ DRH/271/2024 de
fecha nueve de agosto del dos mil veinticuatro, por el cual Carolina Lépez
Hernandez, Directora de Recursos Humanos del Ayuntamiento de
Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024, hace constar que:
ajConstancia de No inhabilitacion donde informa que el servidor
publico Erik Fabidn Palacios Rodriguez, con R F.C.PARE 831114, NO
HAY  INSCRIPCIONES, ANOTACIONES NI REGISTROS DE
INHABILITACION FIRME Y VIGENTE, por lo que dicha persona conforme
a la legislacion en materia de Responsabilidad Administrativas del stado
de México y Municipios, NO SE ENCUENTRA en los supues: u¢ o
establece el articulo 28 parrafo quinto y 62 para ocupar un emp!eowxa
comision en el servicio mibheo. con niimero de autenticacion 28
esto a traves del sistema de Registros de Sanciones y de Prm‘e%enmz
Administrativos que opera la Direccion General de Responsabiitd Iep
Admimstrativas de la Secretana de la Contraloria del Gobierno dpns rlm
de México. -a :, @

Wi B

8) DOCUMENTAL PUBLICA Couststente en el oficio CHI/CIM/131/2024 déE
fecha treinta y uno de julio del ano dos mil veinticuatro, por ijg 16
Licenciada Elizabeth Rojas Diaz, Contralora Interna Munic ae ¢
Ayuntamiento de Chrautla, Estado de México. Administracién 20?' 248 &
hace constar que: a) El ciudadano Erik Fabian Palacios Rodriguez, no

ta con antecedentes de i por algiin procedinuento de
responsabilidad admiustrativa.

"
=

Por lo anterior, esta autoridad tiene por aportados los datos de prueba
mendionados y referidos por la Autoridad Investigadora, en su Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa por la presunta responsabilidad que se le atribuye
a, ERIK FABIAN PALACIOS RODRIGUEZ en su cardcter de AUXILIAR DE
DESARROLLO RURAL, DEL AYUNTAMIENTO DE CHIAUTLA, ESTADO DE
MEXICO, ADMINISTRACION 2019-2021, de conformidad con el articulo 180,
fraccion VII, de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México
YMURICTPIOS, ~ -~~~ == com - e e e e oo

Fraccion VIII.- Cuanto hace a las
asunto que nos ocupa y que la
solicitarlus, queda plenamente cum,

edidas Cautélales, dada la natu
itonidad Investigadora tuut
dicho apartado. - - -

AV, DEL TRABAJO /N C.P.56030, CHIAUTLA CrNTRO, ESTADO DE MEXICO.

TELEFONGO: 5959520650
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Expediente; CHI/CIM/SUB/031/2024
Tengo a bien manifestar que se tiene por satisfechos todos y cada uno de los
requisitos que enmarca el diverso 180 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, por parte de la Autonidad
Investigadora Adscrito a esta ofictina de control Municipal quien remite informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa, este quien acuerda, para los efectos
legales a que haya lugar. - --=--««-«=«cemmecmcmmcmensmoooo oo oo s
SEGUNDO. - INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA
Tomando en consideracion el contenido el Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa y los elementos de pruebas aportados por la Autoridad
Investigadora, se presumen elementos que permiten acreditar la Presunta
Responsabilidad Administrativa del Ciudadano ERIK FABIAN PALACIOS
RODRfGUEZ, en cardcter de AUXILIAR DE DESARROLLO RURAL DEL
AYUNTAMIENTO DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION
2019-2021; La conducta_atribuida al ciudadano Erik Fabidn Palacios
Rodriguez, se presume es de “OMISION SIMPLE CULPOSA” toda vez que
contaba con el plazo de sesenta dias naturales a la baja en el servicio
publico, para presentar ante la Secretaria de la Contraloria del Gobierno
del Estado de México, su Declaracion de Situacién Patrimonial y
Declaracion de Intereses por conclusién, como esta previsto en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, a
lo cual se sujeta al momento de concluir el servicio publico. Como gqueda
senialado en la foja doce (12), numeral treinta y seis (36) del ex;

investigacion que nos ocupa E
Ciudadano Erik Fabian Palacios Rodriguez. Por lo que con fundam 04 "<
articulas 104 parrafo sequndo, 180 y 194 de la ley de responsaliffidlagless =

admimstrativas del estado de México y Municipios esta autonidad subst

decreta el inicio del procedimiento de presunta falta administmtm 4-2

--------------------------------------------------------- am -§ - N
@«

TERCERO. - EMPLAZAMIENTO Y AUDIENCIA INICIAL 8 5

En cumplimiento en lo dispuesto por los articulos 175,176,179 _/'mcrione; 1, yjlll.o -
194 fracciones Il y M, parrafo primero de la Ley de Responsa dadesg -
Administrativas del Estado de México y Municipios se ordena emplazal los& =
conductos legales al CTUDADANO ERIK FABIAN PALACIOS RODRIGUEZE ral

Adscrita

que comparezca personalmente a desahogar por escnto o verbalmg sua
audiencia inicial a la que tiene derecho, en las Oficinas de la Autofidad
Substanciadora Adscrita a la Contraloria Iterna Municipal de Chiautla Estado de
Meéxico, Administracion 2022-2024, en Averida del Trabajo sin numero, Palacio
Municipal Chiautla, Estado de México, Cédigo Postal cincuenta y seis mil treinta

(56030). La cual se llevara a cabo el dia DOS OCTUBRE DEL . MIL
VEINTICUATRO A LAS CATORCE (14:00) HORAS apercibo que en caso de no

comparecer a la hora citada se le tendra por no presentado, por agotado Yy
satisfecho  su derecho establecido en el articulo 194 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

En este orden de ideas, se ordena entregar al presunto responsabie en ténninos
del articulo 179 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México 1y Municipios, copia cotejada del acuerdo de admision del Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa y demdas constancias que mtegran el
expediente admmistrativo en que se actia. Haciéndole saber el objeto y alcan
de la misma; la presunta responsabilidad administrativa que se le atribuy
mismo se le hace saber el derecho que tiene de no declarar en
ni declararse culpable, o si asi 1
en la materia y de no contar c
oficio, para ello se le apercibe
hacerlo saber a esta Autoridad
reciba el presente acuer

respecto, se le deje a su
AV. D1 TRABAIO SN C.P.56030, CHIAUTLA CENTRO, ESTADO DF MEXICO.

TELIFONO: 5950520550
0 AyuntamientodeChiautlazo22-2024
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Expediente: CHI/CIM/SUB/031/2024
Defensoria Publica de la Entidad, con la intencion de que lo haga llegar a dicha
dependencia priblica, al tiempo que le recaben datos personales para determinar
la necesidad de asignarle al defensor ptiblico, apercibida que de no hacer
manifestacion al respecto esta autoridad da por hecho que se cuenta con defensor
privado y/o particular que le asistira el dia y hora seralado por el desahogo de su
audiencia  nicial, previo «a la  audiencia a ha sido emplazado,
a ofrecer las pruebas que considere pertinentes,
Del mismo modo, se exhorta al CIUDADANO ERIK FABIAN PALACIOS
RODRIGUEZ que en el supuesto de pretender realizar sus manifestaciones y
ofrecimiento de pruebas en la audiencia inicial por medio de escrito, este
debera presentarse debidamente firmado y adjuntando copia simple de su
identificacion oficial vigente, asimismo, firmada por su abogado el cual deberd
anexar copia de la cédula profesional que lo ampara como licenciado en derecho,
no omito mencionar que dicho escrita debera ser ingresado previo a la hora del dia
senalado para la audiencia inicial a la cual tiene derecho.

Caso contrario y de considerarlo pertinente acudir personalmente a su audiencia
inicial el dia y hora antes senalada, debiendo presentarse cinco minutos antes con
identificacion oficial vigente en las oficinas de esta autoridad. Previméndole que,
para mas tardar en la celebracion de audiencia, senale domicilio ubicado dentro
del territorio Chiautla Estado de México, para oir i recibir notificaciones, apercibida
de que, en caso de no hacerlo dentro del plazo senalado, las posteriores
notificaciones se realizaran por medio de estrados en esta oficina de la Contraloria
Interna Mumecipal de Chiautla, Estado de México. En el mismo sentido de que
serale domicilio y este no exista o cambie de domicilio durante la tramitacion del
procedimiento en cita y hasta la emision de la resolucion, debera tlo L\!‘&
conocimiento de esta autoridad, apercibido de que en caso de no m‘lé las =
subsecuentes se realizaran por estrados. Lo anterior con conforn a @ =
establecido en los ordinales 121, 179 fraccion Il y 194, fracciones Il y la L(g
de Responsabilidades Admimstrativas del Estado de México y Munmpxm % -

l
'JB'SITK

CUARTO. -DOMICILIO DEL SERVIDOR PUBLICO ; I
Dentro del Informe de Presunta Responsabilidad Admmustrativa, A oad(
Investigadora solicita a esta autoridad se emplace al CTUDADANO
PALACIOS RODRIGUEZ, en coordinacion con los diversos 175, 176
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Mu
domicilio ubicado en CERRA__Q.Q__I_N__S_UBGENTES NUMERO
ATENGUILLO CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO, CODIGO POSTAL NTA <
Y SEIS CERO TREINTA (56030). Se autoriza para la notificacién del presente
proveido y los subsecuentes en el expediente que se actita, a la Servidor Publico
Nadia Angélica Uribe Quiroz quien se encuentra Adscrita al Ayuntamiento de
Chiautla, Estado de México, Administraciéon 2022-2024, esto de conformidad con
el diversa 10 fraccion 1 del Reglamento Interno de la Contraloria Municipal del
Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024. - - -- - -

QUINTO. - CITAR A LAS DEMAS PARTES

Notifiquese el contenido del presente acuerdo a la Licenciada Andrea Yariez Cruz
en Cardcter de Autoridad mvestigadora adscrito a la Contraloria Interna Municipal
del ayumtamiento de Chiautla, Estado de México, Adnunistracion 2022-2024; para
que comparezca personalmente el dia y hora senalada a la celebracion de
Audiencia Inicial, donde podra manifestar por escrito o verbalmcn
manera presencial lo que a su derecgo convenga y ofrecer las pmebas
conducentes, para los efectos legal, que haya lugar, con el ape;
de no comparecer el dia y hora ser tendra por precluido,
ejercitar. - - ~~=—==s—sommmaman

Av. DEL TRABAIO 5N C.P.56030, CWAUTLA CENTRO, ESTADO DE MEXICO.
TELEFONO: §959520550
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Con fundamento en el articulo 116 de la Ley General de Trasparencia y Acceso a
la Informacién Publica, articulo 3 fraccién IX, 24 fraccion XIV y 143 fraccion Iy 11
de la Ley de Trasparencia, Acceso a la Informacién Piblica del Estado de México
y Municipios. Asi como lo dispuesto en los articulos 2 fraccion 1y IV, 4 fraccton 1V,
Xly XII, 6 y 16 de la Ley de Proteccion de datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados del Estado de México. - - - -~ <« =« ccemmmmmmommcooa i innne

Asi lo acordé y firmé Licenciada en Derecho Brenda Shadani Sanchez
Cervantes, en su caracter de Autoridad Substanciadora Adscrito a la Contraloria
Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024, quien
posee el resguardo del expediente en que se actiia, siendo esto de forma legal,
pam la debida . constancit, - - < ==« <<+ s == -- s sssse st s sm sen TN e S

(UNA RUBRICA Y UN SELLO)

Licenciada Brenda Shadani Sanchez Cervantes
Autoridad Substanciadora Adscrito a la
Contraloria Interna Muricipail de Clhiautla,
Estado de México, Administracion 2022-2024.

SEGUNDO. — En mérito en la imposibilidad de poder notificar al presunto
responsable el Ciudadano Erik Fabian Palacios Rodriguez en caracter de Auxiliar
de Desarrollo Rural del Ayuntamiento de Chiautla, Estado de nxgc

Administracion 2019-2021; para el desahogo de su audiencia inicial a l 8
julio del dos mil veinticuatro (2024) a las once (11) horas; es que la s |ta eg-'
atencion al término del diverso 194 fraccion Il de la Ley de Respons
Administrativas del Estado de México y Municipios , que precisa que en
de emplazamlento y Ia del desahogo de Audnencna lmmal debe mediar u@

unicipal

en el Palacio Municipal, sin nimero, Municipio de Chiautla, Estado d
Codigo Postal cincuenta y seis, cero, treinta (56030), sede de la Contraloria Interna
Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024, ante la
Autoridad Substanciadora, haciéndole saber desde este momento a la probable
responsable el derecho que tiene a no declararse en su contra, ni declararse
culpable, defenderse personalmente o si asi lo desea ser asistido por un
defensor perito en la materia y de no contar con uno, le sera designado un
defensor de oficio, para ello se le apercibe que de requerir un defensor publico,
debera hacerlo saber a esta Autoridad dentro de los tres dias siguientes al que
reciba el presente acuerdo, para que previo acuerdo se emita al respecto, se le deje
a su disposicion el oficio respetivo dirigido a la Defensoria Publica de la Entidad,
con la intencion de que lo haga llegar a dicha dependencia Publica, al tiempo de,
que se recaben datos personales para determinar la necesidad de asignarl
defensor publico, apercibiendo de que nq hacer manifestaciones al resp
Autoridad da por hecho que se cuenta defensor privado y/o pariy
asistira el dia y hora senalado por el desa de su audiencia i

tenor de ideas, se le hace saber que p!
derecho convenga, por si o por megdio d
apercibiéndole en este momento qu

ob.
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TERCERO. — Girese oficio al Licenciado en Sociologia JesUs Eduardo Roman
Sanchez Secretario del Ayuntamiento de Chiautla, Estado de Meéxico,
Administracién 2022-2024, para que tenga el bien publicar edicto correspondiente
en la citada gaceta municipal el contenido del presente acuerdo; lo anterior en glosa
a lo establecido por el diverso 25 fraccion Il del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México. - === = === == v cmmmmma oo

CUARTO.- Notifiquese el contenido del presente acuerdo a la
Investigadora, Adscrita a la Contraloria Interna Municipal de Chiautla,
México, Administracion 2022-2024, para que comparezca personalmente

g‘ <o g.ﬂ‘u,
IRDBRA |

inicipal

Autoridad Substanciadora al desahogo de la referida Audiencia Inicial, do! :
manifestar por escrito o verbalmente lo que a su derecho convenga y o Ias
pruebas que estimen conducentes, para los efectos legales a que haya rscon
el apercibimiento que de no comparecer el dia y hora senalado se r& por
precluido el derecho que debid ejercitar, - - - - - ----==-=-=-cccc-oo----- &
..................................................... T
A g -
Asi lo acordé y firmo, la Licenciada en Derecho Brenda Shadan chez

Cervantes, en su caracter de Autoridad Substanciadora Adscrita a la Contraloria
Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracién 2022-2024, quien
posee el resguardo del expediente en que se actua, siendo esto de forma legal, para
la debida constancia, - - == -==-=c---ecmcccemccmii et -

A idad Substan:
Contraloria Interna Municipal de Chiautla,
Estado de México, Administracion 2022-2024

P.56030, CHAUTLA CPNTRO, ESTADO DE MEXICO.
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REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y DEPORTE
DEL MUNICIPIO DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO,

ADMINISTRACION 2022 - 2024.

CALLE ARBOLEDA S/N, SAN JUAN MUNICIPIO DE CHIAUTLA,

ESTADO DE MEXICO, C.P. 56030

AGOSTO 2024

IMPRESO Y HECHO EN CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO.

CLAVE DE IDENTIFICACION: CHI/IMCUFIDE/REG/001/2024

VERSION PRIMERA
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EXPOSICION DE MOTIVOS

SIENDO PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE CHIAUTLA ESTADO DE MEXICO, C. MARICELA
MELO ROJAS, DIO INSTRUCCIONES DE ELABORAR EL PRESENTE REGLAMENTO INTERNO DEL
INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE DE CHIAUTLA, CON LA FINALIDAD DE
ESTABLECER LOS LINEAMIENTOS BASICOS Y EL INTERES QUE DEBE DE TENER EL INSTITUTO EN LA
PROMOCION DE LA CULTURA FiSICA Y EL DEPORTE COMO ELEMENTO DE SUMA IMPORTANCIA
PARA PARA BRINDAR SERVICIOS CON AMPLIA GARANTIA DE CALIDAD Y ASi PODER ATENDER LAS
DEMANDAS DE LA POBLACION DEL MUNICIPIO DE CHIAUTLA.

EL PRESENTE REGLAMENTO INTERNO QUE SE PROPONE, SE DEFINEN Y PRECISAN LAS FUNCIONES Y
ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DEL IMCUFIDE DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO, DE CADA UNA DE
SUS AREAS ADMINISTRATIVAS, ASI TAMBIEN LAS FACULTADES DEL TITULAR DE DICHO ORGANISMO.

@c.uo Arboledas s/n C.P. 56030, San Juan Chiautla, Estado de México, imcufide.chiautia@gmail.com
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REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y
DEPORTE DEL MUNICIPIO DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO PRIMERO
DEFINICION DE CONCEPTOS

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden publico y de observancia general en el Municipio
de Chiautla, teniendo por objeto regular el servicio del Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte, todo ello con el propésito de coadyuvar en la formacion y desarrollo integral de los
habitantes del municipio.

El Ayuntamiento regulard e impulsara la cultura fisica y el deporte, de conformidad con lo dispuesto
en el presente Reglamento, por medio del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte.

Articulo 2. La aplicacién del presente Reglamento le compete a:

I. LaJunta Directiva
Il. Al Presidente Municipal.
1Il. Al Director General del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Chiautla.

lil.l. Direccién de Finanzas.
IL.L.). Coordinacion Deportiva
ILLLL Departamento de Mantenimiento.

IV. A las Unidades Administrativas y servidores publicos relacionados en este Reglamento y
demds ordenamientos legales aplicables.

Articulo 3.- Para efectos del presente Reglamento se entiende por:

I. Ayuntamiento. - el Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México.
Il. Presidente Municipal. - El Presidente Municipal Constitucional del Municipio de Chiautla,
Estado de México.
Ill. Junta Directiva. - Es el érgano de gobierno del Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de Chiautla, Estado de México. La cual es un érgano de gobierno del Instituto y

@Calh Arboledas s/n C.P. 56030, San Juan Chiautla, Estado de México, imcufide.chiautia@gmail.com
0 IMCUFIDE CHIAUTLA 2022-2024

e ——————

68



© ¥/ chiautla
IMCUFIDE Chiautt.

CHIAUTLA 2022-2024

IV. tiene como objetivo apoyar, promover e impulsar a realizar acciones en beneficio de
todo el ambito de la cultura fisica y deporte.
V. Ley. - Ley que crea el Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Chiautla, Estado de México.
VI. Director (a) General. - Al o a la titular de la Direccion General del Instituto Municipal de
Cultura Fisica y Deporte de Chiautla, Estado de México
VIl. Bando Municipal. - El Bando Municipal vigente.
VIIl. Reglamento. Ley que regula su propio gobierno del Instituto Municipal de Cultura Fisica
y Deporte de Chiautla, Estado de México.
IX. IMCUFIDE. - Al Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Chiautla, Estado de
México.
X. Cultura Fisica. - Conjunto de bienes (conocimientos, ideas, valores y elementos
materiales) que el hombre ha producido con relacién al movimiento y uso de su cuerpo.
XI. Deporte: Actividad institucionalizada y reglamentada, desarrollada en competiciones
que tiene por objeto lograr el maximo rendimiento.
XIl. Deportista. - Persona que practica organizada y sistematicamente un deporte.
Xlll. Recreacién. - Las actividades y ejercicios fisicos, individuales o de conjunto que se
efectden libre y espontdneamente con absoluta libertad de eleccion.

Articulo 4.- El Instituto es un Organismo Pdblico Descentralizado del Municipio, con personalidad
juridica y patrimonio propio, el cual tiene por objeto establecer, conducir y ejecutar la politica
municipal en materia de cultura fisica y deporte en los términos de las disposiciones aplicables.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA INTEGRACION DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FiSICA Y
DEPORTE DE CHIAUTLA

Articulo 5.- Tendra su sede en calle Arboledas s/n, San Juan Chiautla, Estado de México C.P. 56030;
Estara integrada por:

I. Junta Directiva
Il. Direccion General

IL.1. Direccién de Finanzas
1L.L1. Area de Ingresos
IL1l. Coordinacién Deportiva
1I1I. Coordinacién de Apoyo y Mantenimiento
1ll. Las Unidades administrativas que se requieran, de acuerdo con sus necesidades.

@cau. Arboledas s/n C.P. 56030, San Juan Chiautla, Estado de México, imcufide.chiautia@gmail.com
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Articulo 6.- El Instituto contara con los servidores publicos y unidades administrativas necesarias
para el cumplimiento de sus funciones y atribuciones, de conformidad con la normatividad
establecida y la suficiencia presupuestal respectiva.

TITULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL INSTITUTO
MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE.

CAPITULO PRIMERO
DE LA JUNTA DIRECTIVA

Articulo 7.- La Junta Directiva, como 6rgano de gobierno, estara integrado de la siguiente manera:

I. Presidente, quien sera el presidente Municipal.
Il. Un secretario, quien sera el secretario de ayuntamiento.
Il. Un secretario Técnico quien sera el Director General del IMCUFIDE de Chiautla.
IV. Cinco vocales quienes seran:
a. El regidor de la comisién del deporte.
b. El Coordinador Deportivo del IMCUFIDE.
c. Tres vocales que designe el Ayuntamiento a propuesta del presidente y/o director.

Articulo 8.- Los miembros de la Junta durardn en su cargo, el periodo constitucional de la
administracion municipal para la cual fueren designados.

Articulo 9.- La Junta Directiva, sesionara por lo menos cada tres meses de forma ordinaria y de
manera extraordinaria cuantas veces sea necesaria.

Articulo 10.- Son atribuciones de la Junta Directiva:

I. Aprobar el reglamento Interno del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de
Chiautla.
Il. Establecer los lineamientos generales del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de

Chiautia.

@calie Arboledas sin C.P. 56030, San Juan Chiautla, Estado de México, imcufide.chiautia@gmail.com
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Ill. Aprobar en su caso los proyectos planes y programas que proponga el director para la
consecucion de sus objetivos.

IV. Conocer y en su caso aprobar los estados financieros y balances anuales, asi como los
informes generales y especiales que se elaboren por parte del Director General y la
Directora de Finanzas.

V. Aprobar el presupuesto anual de ingresos y de egresos.

VI. Nombrar o ratificar al director.

VII. Evaluar los planes y programas.

Vlil.Promover la obtencion de fuentes alternas de financiamiento.

IX. Las demds que se deriven de la presente ley y de los ordenamientos juridicos correlativos.

Articulo 11.- Las sesiones, se desarrollaran en estricto apego al orden del dia conforme al
procedimiento siguiente:

|. Apertura, lista de asistencia y declaracion de Quérum;

Il. Lecturay aprobacion del orden del dia;

Ill. Cuando proceda, lectura y aprobacion del acta de la sesion anterior;
IV. Desahogo de los puntos a tratar y firma del acta.

V. Clausura de |a sesion.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA DIRECCION GENERAL

Articulo 12.- Al frente del Instituto habra un Director General, quien se auxiliard de los
coordinadores y demds servidores publicos que las necesidades del servicio requieran, de acuerdo
con la estructura de organizacién y suficiencia presupuestal.

Articulo 13.- El Director General tendrd las atribuciones siguientes:

. Representar juridicamente al Instituto en eventos y asuntos publicos y privados en los que
tenga injerencia o en aquellos que le encomiende Ia Junta Directiva, asi como delegar la
representacién en el servicio publico que asi sea conveniente para tal efecto;

Il.  Ejecutary vigilar el cumplimiento de los acuerdos que emita la Junta Directiva;

. Establecer y vigilar el cumplimiento de los objetivos, normas y lineamientos que rijan la
operacion del Instituto;

IV.  Celebrar acuerdos, convenios de coordinacion para el cumplimiento de los planes y
proyectos del Instituto;

@th Arboledas s/n C.P. 56030, San Juan Chiautia, Estado de México, imcufide.chiautia@gmail.com
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V.  Emitir constancias o expedir copias certificadas de los documentos existentes en sus
archivos cuando se refiera a asuntos de su competencia;

VI.  Prever lo necesario para el debido cumplimiento de los programas y el logro de los objetivos

VII.  Vigilar el ejercicio del presupuesto, debiendo ajustarse a los principios de racionalidad,
eficiencia y disciplina presupuestal;

VIll.  Definir mecanismos que contribuyan a la obtencion de recursos, que permita el

mejoramiento de los servicios del Instituto y el cumplimiento de sus facultades y
obligaciones;

IX. Los demds que determine la Junta Directiva, el Presidente Municipal, el presente
Reglamento y demds normatividad aplicable.

Articulo 14.- El Director General, formulara respecto de los asuntos de su competencia los proyectos
de acuerdos, circulares, resoluciones, Reglamentos y demas disposiciones juridico administrativas
que resulten necesarias; y cuando asi proceda se someteran a las instancias pertinentes.

Articulo 15.- Al tomar posesion del cargo el Director General debera levantar un inventario de los
bienes destinados al Instituto.

Articulo 16.- El Instituto a través del Director General, conducira sus acciones en forma programada
y con base en lo establecido en el presente Reglamento y en la normatividad aplicable en materia
del deporte y demas disposiciones juridicas aplicables, asi como en los acuerdos que expida la Junta
Directiva.

Articulo 17.- El Director General y los o las titulares de las diversas Unidades Administrativas que
conforman el Instituto contara con los recursos humanos, financieros y materiales que resulten
necesarios para el eficiente y eficaz desempefio de su funcion, de acuerdo con la suficiencia

presupuestal.

Articulo 18.-La Direccién General, para el cumplimiento de sus atribuciones, se auxiliara de las
Unidades Administrativas siguientes:

I Direccion de Finanzas
II  Areade ingresos
Il.  Coordinacion Deportiva
1. Departamento de mantenimiento
IV.  Las unidades administrativas que se requieran, de acuerdo a sus necesidades.

@Cﬂh Arboledas s/n C.P. 56030, San Juan Chiautla, Estado de México, imcufide.chiautia@gmail.com
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CAPITULO TERCERO
DE LA DIRECCION DE FINANZAS

Articulo 19.- Son atribuciones del Director de Finanzas, las siguientes:

l.
L.
.
\'A
V.
VI
VIL

Vil

Xl

Xl

XL

XIV.

Asistir a las sesiones de la Junta Directiva;

Participar solo con voz en las sesiones de la Junta Directiva;

Elaborar el proyecto de presupuesto de ingresos y egresos del Instituto;

Llevar de manera ordenada y eficiente las finanzas del Instituto;

Manejar la deuda publica directa y contingente del Instituto;

Inscribir los pasivos en el registro de la deuda publica;

Auxiliar al Director General para presentar trimestralmente a la Junta Directiva el informe
respecto del estado que guarda el Instituto en materia contable y financiera;

Auxiliar y asesorar a las areas del Instituto para la formulacién, programacion y aplicacion
del presupuesto de egresos de cada ejercicio fiscal;

Presentar al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México (OSFEM), en los plazos
legalmente establecidos, los informes mensuales, la cuenta publica anual y el presupuesto
de ingresos y egresos;

Contestar los pliegos de observaciones y alcances que formule y deduzca el Organo Superior
de Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM), la Contraloria del Poder Legislativo, la
Secretaria de la Contraloria del Estado México y la Contraloria interna del propio Instituto.
Revisar y presentar con base en los periodos establecidos, la declaracion o avisos de caracter
fiscal, cumpliendo con la presentacion y pago oportuno;

Coordinar, revisar y mantener permanentemente actualizado el inventario de bienes
muebles e inmuebles propiedad del instituto;

Tramitar los movimientos de alta, baja, cambios, permisos y licencias del personal del
IMCUFIDE, en términos de las disposiciones legales;

Administrar las instalaciones deportivas y los almacenes del IMCUFIDE;

Las demas que establezca la Ley y le confieran otros ordenamientos legales aplicables o le
confiera la Junta Directiva.

AREA DE INGRESOS

Articulo 20.- Corresponde al drea de ingresos las siguientes atribuciones;

Captar las fuentes de ingreso propio del instituto por la prestacion de las diferentes
actividades y servicios que brinda el Instituto.

Determinar el ingreso de cada actividad o prestacién de servicio que se brinde en el
Instituto.

Desarrollar planes de trabajo para la recaudacion de ingreso y exponerlos a la Junta
Directiva, Direccién General y Direccion de finanzas para su aprobacion.
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IV. Manejar con responsabilidad y honestidad los ingresos que se capten por las actividades
que brinde el Instituto.

V. Realizar los cortes de caja diarios y entregarlos a la Direccion de Finanzas.

VI. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

CAPITULO CUARTO
DE LA COORDINACION DEPORTIVA

Articulo 21.- Corresponde a la Coordinacién Deportiva, el ejercicio de las siguientes atribuciones;

I.  Promover y organizar los programas de activacion fisica y recreacién, involucrando la
participacion de instituciones y personas publicas o privadas del Municipio para realizar
eventos deportivos del Instituto;

II.  Realizar los eventos deportivos aprobados por la Junta Directiva;

. Apoyar técnicamente a la poblacion en general para la organizacion y desarrollo de
actividades deportivas;

IV.  Coadyuvar con las demds unidades administrativas en la logistica, organizacion y desarrollo
de los eventos deportivos;

V.  Planear, dirigir y controlar las actividades deportivas en todas las instalaciones del Instituto;

VI.  Coordinarse con los encargados de cada actividad deportiva para que cumplan con el
objetivo del Instituto;

VI.  Organizar los horarios de los entrenadores deportivos para que operen las actividades de
su desempeiio;

VIIl.  Entregar a la direccion general, un informe de las actividades deportivas que se realizan en
el Instituto;

IX. Desarrollar e implementar programas de activacion fisica, recreacién y deporte en
coordinacion con las Federaciones, Asociaciones Deportivas, Consejos Municipales y
Organizaciones sociales, para la realizacion de eventos deportivos;

X. Realizar los planes y programas de trabajo, en conjunto con las demds unidades
administrativas;

Xl.  Informar a la Direccion de finanzas sobre el estado fisico que guardan las instalaciones
deportivas del Instituto, con el fin de que se realicen los mantenimientos preventivos y/o
correctivos para su correcto funcionamiento;

XIl.  Realizar un programa anual de trabajo, asi mismo presentar de manera trimestral las
actividades a realizar para cumplir con el Programa Anual Municipal; y
Xlll.  Las demas que establezca la Ley y le confieran otros ordenamientos legales aplicables o le

confiera la Junta Directiva.
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CAPITULO QUINTO
DE LA COORDINACION DE APOYO Y MANTENIMIENTO

Articulo 22.- Son atribuciones del Area de Mantenimiento las siguientes:

l Dirigir y ejecutar acciones encaminadas al cuidado, mantenimiento y rehabilitacion de
la infraestructura, asi como la de las dreas verdes del Instituto;

Il Implementar las medidas de seguridad requeridas para el mantenimiento de
instalaciones deportivas del Instituto;

. Realizar las acciones necesarias para dar respuesta a problemas de operacion en las
instalaciones del Instituto;

V. Informar al Director General las condiciones fisicas y mecdnicas del equipo de
mantenimiento de las dreas verdes, para su mantenimiento preventivo y/o correctivo;
V. Las demads que establezca la Ley y le confieran otros ordenamientos legales aplicables o

le confiera la Junta Directiva.

CAPITULO NOVENO
DEL FUNCIONAMIENTO DE LAS INSTALACIONES DEPORTIVAS.

Articulo 23.- Toda persona que haga uso de las instalaciones deportivas municipales, ya sea que
practique, ensefie o dirija cualquier disciplina deportiva, o bien sea solo espectador, tendra la
obligacion de cuidar de las mismas haciendo buen uso de ellas, evitando su destruccion y deterioro
de estas.

Articulo 24 .- El horario de servicios de la unidad deportiva sera, de lunes a viernes de las 7: 00 a las
20:00 horas y los sabados de las 8:00 a 13:00 horas.

Articulo 25.- Cuando se requiera de un horario especial, los usuarios deberdn solicitar al Instituto de
cultura fisica y deporte la autorizacién correspondiente.

Articulo 26.- El Instituto Municipal de Cultura fisica y deporte, a través de la Coordinacién del
Deporte colocara, en lugares visibles de las instalaciones deportivas, letreros que contengan los
horarios y restricciones a los que deban sujetarse los usuarios.
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Articulo 27.- Los usuarios que sean sorprendidos o que resulten responsables de realizar o haber
realizado pintas o cualquier otro acto que destruya, deteriore o perjudique las instalaciones
deportivas, serdn consignados y sancionados por las autoridades municipales que correspondan.

Articulo 28.- El H. Ayuntamiento se reserva el derecho de autorizar el uso de las instalaciones
deportivas para el caso de eventos especiales.

Articulo 29.- El acceso y uso de las instalaciones deportivas, estan terminantemente prohibidos para
toda persona que se encuentre en estado de embriaguez o bajo el influjo de enervantes o sustancias
psicotrépicas. Asimismo, en las instalaciones deportivas municipales se prohibe la venta de bebidas
alcohdlicas y cigarros.

TITULO TERCERO
DE LAS OBLIGACIONES

CAPITULO PRIMERO
OBLIGACIONES DEL PERSONAL

Articulo 30.- El titular del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte sera responsable de la
aplicacién y del cumplimiento de su reglamento.

Articulo 31.- Son obligaciones del personal administrativo del Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte:

. Respetar el horario establecido para el turno matutino (7:00 - 14:00 horas de lunes a
viernes y el sabado 8:00 — 13:00) y para el turno vespertino (13:00 — 20:00 horas de
lunes a viernes y el sébado 13:00 — 18:00 horas), excepto cuando se encuentren en
comisiones o salidas a campo.

. Dirigirse a las personas y a los compaiieros de trabajo, superiores y subordinados, con
respeto considerando sus derechos.

1. Atender a todas las personas sin restriccion, exclusion o preferencia.

V. Colaborar entre si y propiciar el trabajo en equipo para alcanzar los objetivos.

V. Orientar a la ciudadania en los servicios y actividades que presta el Instituto de Cultura
Fisica y Deporte.

VI Iniciar los procesos administrativos ante la Contraloria Municipal cuando sea necesario.
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Articulo 32.- El IMCUFIDE no generara ningun tipo de relacién laboral con los instructores,
entrenadores deportivos, con los representantes de los equipos de futbol; asi como los deportistas
o usuarios de las instalaciones.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente Reglamento en el periddico oficial "Gaceta de Gobierno
Municipal”.

SEGUNDO. Este Reglamento entrara en vigor al dia siguiente hdbil a su autorizacién por La Junta
Directiva y su publicacién en el periédico "Gaceta del Gobierno Municipal”.
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