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Maricela Melo Rojas, Presidenta Municipal Constitucional de Chiautla, Estado de México, a
efecto de dar cumplimiento a lo dispuesto en los Articulos 31 Fraccion XXXVI, 48 Fraccion Il
y 91 Fraccion Xlll de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, expide la presente
Gaceta Municipal de Chiautla, Estado de México.

l. ACUERDO 058/2024.- 5. PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACION DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION.

(CENTESIMA VIGESIMA QUINTA SESION ORDINARIA DE CABILDO, DE FECHA 06 DE SEPTIEMBRE DEL 2024).

Continuando con el desahogo del punto niumero cinco del orden de dia, la Presidenta
Municipal Constitucional, C. Marcela Melo Rojas, refiere que, acorde a la politica publica de
esta administracién municipal, se ha desarrollado el Reglamento Interno de la Direccién de
Administracién, el presente ordenamiento es de orden publico, interés general y observancia
obligatoria para las personas que habiten o transiten en el municipio de Chiautla, Estado de
México.

Acto seguido, una vez que ha sido expuesto, analizado y comentado el punto, la C. Maricela
Melo Rojas Presidenta Municipal Constitucional, pregunta a los presentes, si estan a favor o
en contra del mismo, se solicita levantar la mano si estan de acuerdo con lo antes expuesto,
por lo que todos los integrantes del Cabildo se manifiestan a favor de su aprobacion,
haciéndose constar el siguiente acuerdo:

ACUERDO 058/2024

Por Unanimidad de Votos se aprueba “El Reglamento Interno de la Direccidon de
Administracion”.
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TfTULO GNICO
REGLAMEINTO RITERIIO DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL MUNICIPIO
DE CHIAUTLA, MEXICO.
CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- Las disposiciones de aste Reglamento tienen por objeto regular
estructura, funcionamiento, atribuciones y organizacién de la Direccién de
Administracién, del H. Ayuntamiento de Chiautla Estado de México.

ARTICULO 2.- Para los efectos del preseate Reglamento, se utilizaran los siguientes

términos:
L
1L
1L
IV,

V.

VIL

VIIL

Administradén Publica Munidpal. - Dependencias ¥ Entidades que
integran la Administracién Publica Municipal de Chiautla, México:
Ayuntamiento. - Ayuntamiento Constitucional de Chiautla, México;
Bando Munidpal. - Bando Municipal de Chiautla, México;

Cabildo. - Ayuntamiento como asamblea deliberante, conformada por
el Presidente (a) Municipal, Sindico, Regidores (as);

Dependendas. - Organos administrativos ¢que integran la
Adminigtracién Publica Centralizada, denominados Secretaria del
Ayuntamiento, Tesoreria Municipal, Contraloria Interna Municipal,
Direcciones Generales, Coordinaciones, o con cualquier ofra
denominacién, en términos del Reglamento:

Direcaén - Direccién de Administracién del Ayuntamiento
Constitucional de Chiautla, México;

Director (a) General - Titular de la Direccién General de
Adminigtracién del Ayuntamiento Congtitudonal de Chiautla, México;
Ley Organica. - Ley Orgénica Municipal del Estado de México:
Manual General de Organizadén. - Documento que contiene la
informacién sobre las atribuciones, funciones ¥ egructura de las
Unidades Adminigrativas que integran la Administracién Publica, los
niveles jerédrquicos ¥y aus grados de autoridad ¥ responsabilidad:
Mamual de Procedimientos. - Documento que, en forma metédica v

030 Chisutia Centro, Estado de Méico
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sigtematica, sefiala los pasos ¥ operaciones que deben seguirse para
la realizacién de las funciones de la Direccién General: mismo cque
contiene los diferentes puestos ¢ Unidades Administrativas que
intervienen ¥ precisa suresponsabilidad, participacién, asi como los
formularios, antorizaciones o documentos a utilizar;

HI. Mumiapo. - Municipio de Chiautla, México;

XII. Presidenta o Presidente Mimiapd. - Titular de la Preddencia
Municipal Constitucional de Chiautla, Méxco:

HIII. Reglamento. - Reglamento Interno de la Direccién de Administracién
del Municipio de Chiautla, México) ¥

HIV., Unidades Administrativas. - Diferentes sreas que integran a la
Direccién General ¥ que s2an necesarias para el eficiente dessmpefio
de sus funciones.

ARTICULO 3.- La Direccién es wna Dependencia de la Administracién Publica
Centralizada, cuyas atribuciones se describen en el Bando Municipal, El Director
{a) tendr4 las atribuciones que le confieren las disposiciones aplicables y el
rresente Reglamento.

ARTICULO 4.- La Direccién deberad conducir sus acciones con base en lo
establecido en la Ley Orgénica, Bando Municipal, el Plan de Desarrollo Municipal,
los programas que de éste o= deriven, el presupuesto de egresos autorizado por
el Ayuntamiento ¥ las demas disposiciones legales aplicables, asi como los
Acuerdos emitidos por la Preadenta ¥ el Ayuntamiento.

CAPITULOII
DE LA CLASIFICACION ¥ FACULTADES DE LA DIRECCION

ARTICULO 5.- Para el eficiente y eficaz ejerdcio de sus atribuciones, la
Direccién contari con las dguientes Jefaturas:

L Jefatura de Recursos Humanos
1L Recursos Materiales

ARTICULO 6.- LaDireccién formulara anualmente, en coordinacién con la UIPPE
y Tesoreria Municipal el Programa Anual de Adquisiciones con el proyecto de
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mresupuesto del gjercicio correspondiente el cual debera modificarse en cuanto
se tengala aprobacién del presupuesto para el ejercicio fiscal vigente.

ARTICULO 7.- La Direccién debera coordinarse con las demsas Dependencias,
para lograr los fines de la Administracién Pablica, conforme alo dispuesto por el
Bando Municipel.

ARTICULO 8.- El Director (a), lostitulares de las jefaturas, asi como encargados
que conforman la Direccién, contarin oon los recursos necesarios para el
eficiente ¥ eficaz desempefio de sus funciones, de acuerdo con el presupuesto
autorizado ala Direcdén.

ARTICULO 09.- La Direccién, a manera de apoyo administrativo, facilitars los
servicios en materia de Recursos Humanos, Recursos Materiales, Servicios
Generales y Control ¥ Mantenimiento Vehicular a las Dependencias que asi lo
requieran observando la normatividad aplicable,

ARTICULO 10.- La Direcdén forrmmlars respecto de los asuntos de au
competencia, los proyectos de actualizacién, adecuacién o modificacién a sus
reglamentosinteriores, acuerdos, circulares, resolucionesy demés disposiciones
administrativas ¢que resulten necesarias para su eficiente desempefio en la
Administracién Publica, mignas que cuando asi proceda, se someteran a la
congaderadén del Cabildo, por conducto de la Presidenta.

ARTICULO 11.- La Direcaén de Administracién, estara a cargo de un titular
que se denominar4 Director (a) de Administracién; ¥ adicional a las
atribuciones establecidas en el Bando Municipal, tendr4las atribuciones:

I. Establecer v difundir entre las diversas Dependendas, las politicas,
manuales y procedimientos de caracter interno necesarios para la
administracién ¥ el control eficiente de los recursos humanos, los
reqirses materiales, del parque  wehicular, asi  como el
mantenimiento adecuado ¥ la conservacién de los muebles e inmuebles
propiedad municipal;

II. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones que en materia de
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos, mantenimientos ¥

56030 Chisutla Centro, Estudo de htéxico
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almacenes establecen las leyes vy reglamentos correspondientes;

III. Comparecer ante el Cabildo, revio acuerdo de este, para informar de la
situacién que guarda la Direccién General, o bien cuando s2 estudie un
asunto relacionado con las actividades a a1 cargos

IV, Viglar la adecuada planeacién ¥ programacién de la adaquisicién v
actualizacién de los bienes muebles e mmuebles propiedad del Municipio,
induyendo los sigtemas de comunicacién, asi como Su  correcta
organizacién egtableciendo su resguardo, conservacién v el mantenimiento

V. Supervisar la adquisicién de los bienes muebles v prestacién de servicios,
cuidando que los mismos aibran las necesidades para el buen
funcionamiento del Ayuntamiento y sus dependencias, asi como vigilar que
el procedimiento de adquisicién se apegue a la normatividad establecida

VI. Las demss que le encomiende sa superior jerarquico.

ARTICULO 12.- El Director {a) sera nombrado ¥ removido por el Ayuntamiento,
a propuesta de la Preadenta.

ART{CULO 13.- El Director (a) vigilara que los manuales y demas instrumentos
de apoyo administrativo interno, se mantengan permanentemente actualizados.

CAPITULOIN
DE LAS JEFATURAS ADMINISTRATIVAS DEPENDIENTES DE LA DIRECCION

DE LA JEFATURA DE RECURSOS HUMANOS

ARTICULO 14.- Ecta Jefatura es la encargada de planear, organizar y supervisar
que se apliquen correctamente las politicas, procedimientos y disposiciones
Juridico-laborales, pera el aprovechamiento éptimo, eficiente ¥ racional de los
recursos humanos: asi como, mejorar ¥ actualizar permanentemente los sistemas
de administracién ¥ desarrollo del personal, tendra entre otras las siguientes
funciones:
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VI

VIIL

VIIL

AL

HIL

Definir y aplicar los mecanismos que regulan los procesos de
redutamiento, seleccién, contratacién, induccién ¥ control de las personas
que pretendan ingresar a laborar en la Adminigtracién Municipal de
Chiautla;

Analizar ¥ vigilar que s cumplan las dispodciones en materia de trabajo,
seguridad e higiene, asi como las demas normas vigentes en la ingtitucién,
respecto de los derechos ¥ obligaciones del personal:

Aplicar las disposiciones legales laborales que rigen al personal del
Ayuntamiento:

Regigrar las altas, bajas, cambios de categoria ¥ adscripcién, permisosy
licencias por incapacidad, entre oftras, del personal, ¥ su correcta
aplicacién en el archivo de expedientes:

Supervisar y verificar los montos resultantes de los esgudios de
liquidacién, prima de antigiedad, renuncia voluntaria, parte proporcional
de aguinaldo ¥ prima vacacional, solicitado por los servidores pablicos:
Elaborar programas de capacitacién y adiestramiento del personal,
oconforme a lasneceddades institucionales ¥ a las del mismo personal;
Fortalecer las relaciones con las agrupaciones dndicales del
Ayuntamiento para acordar los asuntos laborales del personal;

Verificar el correcto cumplimiento de los lineamientos laborales
establecidos en los convenios de condiciones de trabajo del personal
andicalizado;

Participar en lasnegociaciones con el Sindicato Unico de Trabajadores de
los Poderes, Municipios e Instituciones Descentralizadas del Estado de
Meéxico (S.UT.EY.M), v controlar el cumplimiento del convenio de
rrestaciones socioeconémicas aplicables a lostrabajadores sindicalizados;
Coordinar sus actividades con las demés dependencias y entidades
municipales, estatales ¥ federales, cuando asi se requiera, para lograr el
aimplimiento de sus fines en el 4mbito de su competencia:

Llevar el registro del personal que labora en la Administracién Municipal,
v elabora la némina de pago ¥ lista de raya;

Efectuar en coordinacién con el Tesorero Municipal, el pago de sueldosy

sutin Centro, Estado de Méxco
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salarios a los empleados del Ayuntamiento; ¥

XKIII. Elaborar el reglamento interno de trabajo que regulara las relaciones
laborales de los empleados con la administracién publica municipal, para
=u posterior aprobacién por el cabildo, asi como coordinar ¥ supervisar su
aplicacién

KIV. Verificar que en las confrataciones o nombramiento de los servidores
pablicos estos cumplan con todos los requidtos ¥ perfil necesarios para
ocupar el cargo,

RECURSOS MATERIALES

ARTICULO 15.- Reairsos Materiales, tendr4 las atribuciones gguientes:

I Administrar los recursos materiales, financieros, tecnolégicos ¥ humanos
a 81 cargo;

1L Conformar el comité de adquisiciones ¥ servicios

III. Presidir y celebrar sedones del Comité de Adquiaciones y Servicios del
Ayuntamiento 3 dar seguimiento a los acuerdos que de egte resulten

IV, Coordinarse con la Direccién Juridica paratratar lo referente a los asuntos
¥ contratos previamente autorizados a través del Comité de Adquisiciones;

W, Supervisar que las adquisiciones de los bienes rmebles solicitados por las
Dependendas cumplan con la normatividad aplicable, otorgando trémite a
la suficiencia presupuestal de asignacién de recursos financieros, para
iniciar los trimites de adquisiciones de bienes ¥ contrataciones de
s=rvicios de toda la Adminigtracién Pablica Centralizada;

VI, Redbir, revisar ¥ validar que las solicitudes de requidicién de bienes
muebles ¥ contratacién de servicios que realicen las dependencias,
aumplan con la informacién, requisitos ¥ autorizadones exigidas,

VI,  Seleccionar a los proveedores que aseguren las mejores condiciones
técnicas, de calidad ¥ precio, para su integracién en los Catilogos de
Bienes ¥ Servicios, ¢ bien en su caso en el de Proveedoresy Pregtadores
de Servicios:

P S6030C

sutis Cantro, Estado de México

de Administration
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VIIL

IX

AL

HIL

HIIL

IV,

XV,

KV

EVIL

—

Planear, organizar ¥ controlar el correcto cumplimiento de los procesos
de adquisicién de bienes y contratacién de servicios

Dar seguimiento ala elaboracién de los contratos, debiendo proporcionar
la informacién v documnentacién que resulte necesaria para la elaboracién
de los mismos;

Integrar y resguardar los expedientes correspondentes a las
adquisiciones de bienes muebles ¥ prestacién de servicios:

Mantener actualizada la informacién sobre las adquisiciones de bienes
muebles ¥ contratacién de servicios en tramite, proceso ¥ concluidos:
Reportar a su superior inmediato de cualquier anomalia, ilegalidad o falta
de probidad que ocurra dentro del 4rea a su cargo;

Supervisar la correcta elaboracién, integracién vy actualizacién de los
Catalogos de Bienes y Servicios:

Organizar v autorizar procedimientos de adquisiciones ¥ contratacién de
servicios, arrendamiento de inmuebles, asi como enajenacién ¥ subasta de
bienes de una manera eficiente ¥ transparente, apegados a la normatividad
correspondiente

Emitir la Cédula de Proveedor Municipal conforme a la normatividad
aplicable;

Supervisar que las dependencias, cumplan conla elaboracién del Programa
Amial Consolidade de Adquiaciones de Bienes Muebles ¥ Prestacién de
Servicios

Promover la sigematizacién de las adquisiciones de bienes muebles ¥
contrataciones de soervicios en las dependencias ¥ unidades
administrativas usuarias;

HVIIL Supervisar que losbienesadquiridos ¥ los servicios contratados a solicitud

HIX

de las distintas dependencias, cumplan con las especificaciones y
normatividad vigente, requerida en cantidad, calidad, tiempo establecido,
asi como aquellas de racionalidad ¥ disciplina presupuestal;

Atender y tramitar en forma expedita las reclamaciones de las
dependencias usuarias en materia de adquigciones:

Llevar a cabo los procedimientos de contratadén para la adquidcién de

hisutta Centro, Estado de Méxica
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bienes y servicios, de conformidad con la Ley de Contratacién Publica del
Estado de México ¥ Municipios, su Reglamento ¥ demsés normatividad que
en su caso resulte aplicable;

XHXI. Elaborar el Manual de Operacién del Comité de Adquisiciones y Servicios:

KXII, Suscribir los contratos autorizados por el Comité de Adquisiciones, cuando
la normatividad asilo establezca;

HXIIL Disefiar ¥ establecer los métodos, ¥ procedimientos necesarios, ¥ soliatar
la contratacién de despachos especializados pera la realizacién de vidtas
de verificacién, inspeccién, ¥ calificacién de los proveedores registrados:

KXIV, Supervisar la administracién de los almacenes, controlande ¥
resguardando los bienes ¥ materiales en tanto sean entregados a las
Dependendas que lo requieren:

H¥V. Vigilar el avance de programas, planes ¥ presupuestos de la Subdireccién,
previniendo acciones para su cumplimiento ¥ debido ejercicio:

XXVI, Realizar ¥ vigilar que las adquisidones de bienes muebles y contratacién
de servicios, se realicen atendiendo a loslineamientos ¥ procedimientos
que determine la Ley de Contratacién Publica del Egtado de México ¥
Municipios, ¥ su Reglamento y demas normatividad que en a1 caso resulte
aplicable; ¥

KHVIL Mantener actualizado el registro del parque vehicular del Municirio,
oon todos los datosrelacionados a cada una de las unidades vehiculares,
asi como los Servidores Publicos a los que le son aggnados

KHVIIL Supervisar ¥ vigilar lasreparaciones ¥ el mantenimiento preventivo
v correctivo del parque vehicular; v

¥XI¥, Suministrar gasolina y diésel de manera oportuna, apegsndose a la
normatividad establecida

XXX Realizar el registro de la bitacora del consumo de combustible del parque
vehicular del Ayuntamiento.

HX¥. Las demas que le sean encomendadas por su superior jerarquico.

Chisutla Centro, Estado de México
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CAPITULO IV

DE LA CEDULA DE PROVEEDORES
16. Los proveedores que cuieran formar parte del catdogo del

Municipio de Chiautla debersn contar con su cedula de proveedores para el cual
tendran que cumplir con los dguientes requigtos:

I. Persona Moral

gD o0 T e

=

L
m.

. Identificacién oficial del Representante Legal,
. Acta constitutiva de la empresa,
. Comprobante de domicilio,

Constancia de situacién fiscal (reciente),

. Opinién de cumplimientos de obligaciones fiscales (reciente,)

Declaracién anual del ultimo ejercicio presentado ¥ provisional,

. Comprobante de Inscripcién al padrén de proveedores y prestadores

de servicios del Estado de México,

. Carta compromiso de verificacién ¥ actualizacién de dooamentos,

Carta que suscriba textualmente “manifiesto bajo protesta de decir
verdad que no me encuentro comprendido en alguno de los supuestos
del articulo 74 de la Ley de Contratacién Publica del Estado de México
v Municipios,

Egtadosfinancieros del ejercicio inmediato anterior, Acompagiado con
la cedula profedonal del contador que lo emite,

. 2 fotografias tamafio infantil del representante legal (para cédula de

oveedoresfisicas o digitales),
Fotografia del domicilio fiscal,
Fotografia del domicilio fiscal.

II. Persona Figca

a
b.
c
d
e
f.

g

. Identificacién oficial,

Acta de nacimiento,

. Comprobante de domicilio,

CURP,

. Constancia de situacién fiscal (reciente),

Opinién de cumplimientos de obligaciones fiscales (recientes),

. Ultima declaracién anual presentada ¥/o providonal,

isutia Cantro, Estado de México

istracian
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h. Comprobante de Inscripcién al padrén de proveedores y prestadores
de servicios del Estado de México,

1. Carta que suscriba textualmente “manifiesto bajo protesta de decir
verdad que no me encuentro comprendido en alguno de los supuestos
del articulo 74 de la Ley de Contratacién Publica del Egtado deMéxico
v Municipios,

j. 2 fotografias tamafio infantil (para cédula de proveedores),

k. Carta compromiso de verificacién v actualizacién de documentos,

1. Fotografia del domicilio fiscal,

m. Croquis de ubicacién,

ARTICULO 17 La cedula de proveedores debera pagarse directamente en la
oficina de ingresos del Municipio de Chiautla para el cual el costo de la cedula de
proveedores sera previa autorizacién de cabildo, estableciendo para este gjercicio
fiscal los siguientes montos:

1. $300.00 (Trescientos pesos 00/00 M.N ) adquisicién de la cedula
1I.  $300.00 (Trescientos pesos 00100 M.N ) Renovacién de la cedula
1. $250.00 {(doscientos cincuenta pesos 00/100 M.N) Repodcién dela cedula

ARTICULO 18. La vigencia de la cedula de proveedor sera tnicamente por el
gjercicio fiscal vigente al momento de la adquisicién de la misma ¥ debera
renovarse inmediatamente al inicio del ejercicio fiscal siguiente, para el cual
deber actualizar los documentos mencionados en el articulo 20 segun sea el caso.

CAPITULO V¥
PAGO DE ADQUISICIONES
ARTICULO 19. Las adquisiciones que =2 realicen durante el mes deberin cumplir
con la siguete documentacién:

I. Factura electrénica (CFDI) por el bien o servicio adquirido,

II. Validacién delafactura electrénica,
III. Requisicién elaborada por el drea requirente debidamente firmada,
IV. Redbos de entrega recepcién de los bienesy servicios entregados,
V. Ewidencia fotogrifica del bien o servicio,|

. 56030 Chias Centro, Estada e México
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VI. Para compras cuyo monto sea
a. Menor a 30,000.00 antes de impuestos se integrar4 orden de compra
b, Mayor a 30,000.01 antes de impuestos sera integrara contrato de
adquisiciones.
VII. La documentacién del proveedor siguiente:
a. INE del proveedor,
b. Cedula del proveedor,
¢. Listado de documentos queintegraron parala adquigcién dela cedula
como rroveedores del Municipio de Chiautla,

ARTICULO 20. Cuando se trate de las adquisiciones siguientes ademsas debera
integraras:

I. Para la adquisidén de gasolina o diése]l deberi integrar la bitacora de
combustible, vale ¥ ticket de la carga.

II. Cuando == trate de reparacién y mantenimiento de parque vehicular o
maquinaria pesada debera integrarse la biticora de reperacién ¥
mantenimiento, asi como la tarjeta de resguardo

PAGODE DONATIVOS, COOPERACIONES Y/O AYUDAS

ARTICULO 21. Los donativos, cooperaciones y/o ayudas que sean otorgados
deberan cumplir con la siguiente documentacién:

1. Peticién por escrito dirigida al Pregdente por el solicitante, donde se
especifiquen los recursos materiales o econémicos que recquieren ¥ su
destino.

II.  Factura electrénica (CFDI) del apoyo recibido.

III. Carta de agradecimiento dirigida al Presidente, ¢que haga constar la
recepcién del donativo, coria dela identificacién oficial del beneficiado
IV, Acuerdo de cabildo donde se autorice la asignacién de apoyos
V., Cuando == trate de apoyo a personas fisicas directamente para fines
personales deberarealizarse el respectivo estudio sociogcondimico
VI. Cuando se trate de pagos a realizar por la adquisicién con un tercero se
integrara lo siguiente:
a. INE del proveedor

Chisutls Centro, Estado de México
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b. Cedula del proveedor
¢ Listado de documentos que integraron parala adquisicién de la cedula
como proveedores del Municirio de Chiautla

PAGO DE FONDO F1JO

ARTICULO 22. El Pregdente ¥ el Tesorero deberin determinar ¥ autorizar su
monto con la justificacién de cada uno y afianzar a los responsables del fondo fijo,
mediante acuerdo de cabildo.

ARTICULO 23. Dentro del fondo fijo solo podran pagarse en efective facturas
eledrénicas (CFDI) menores alos $2,000.00(dos mil pesos 00/100 M.N), las cuales
deberan tener el siguiente soporte:

I. Factura electrénica de adquisicién o servicio (CFDI),
II. Validacién de factura,

III. Orden de Compra,

IV, Recuisicién, y

V. Ewidencia.

Para el pago de los widticos que se realicen dentro del fondo fijo deber integrar
el reporte de vidticos, asi como los comprobantes de los peajes ¥y comidas por la
comisién efectuada.

ARTICULO 24. No podrin pagarse dentro del fondo fijo facturas por los gastos
que a continuacién se detallan:

I. Combustibles, lubricantes y aditivos,
II. Servicio de energia eléctrica,
III. Servicio de Telefonia convendonal,
IV. Servicio de Telefonia Celular,
V. Becas,
VI, Transferencias a Organismos Descentralizados.

i Centro, Estado de México

Reglaments Interna de n de Administration

15



DIRECCION DE
. ADMINISTRACION

Clave de identificacion:

PROCEDIMIENTOS
INTERNOS

7 %Chlautla MANUAL DE

Version: Primera

Enero 2024 I Pégina 14 de 14

CAPITULO SEXTO
DE LAS SANCIONES

ARTICULO 25.- Corresponde a la Contraloria Interna Lunicipal, aplicar las sanciones
que puedan corresponder a los servidores pablicos adscritos a la Direccién

General,

ARTICULO 26.- Las infracciones al presente Reglamento, ser4n sancionadas en
términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México ¥

Municipios.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su

publicacién en la Gaceta Munid pal

Palacio Municips . 5E030 Chisutla Centro, Estado de Méxica
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1. ACUERDO 060/2024.- 5. PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACION DEL
REGLAMENTO INTERNO DEL ARCHIVO MUNICIPAL, ADMINISTRACION 2022-
2024.

(CENTESIMA VIGESIMA SEPTIMA SESION ORDINARIA DE CABILDO, DE FECHA 20 DE SEPTIEMBRE DEL 2024).

Continuando con el Orden del Dia, corresponde el desahogo del punto nimero 5, en este acto
la Presidenta Municipal Constitucional, C. Maricela Melo Rojas, presenta para su revision y
posible aprobacién el Reglamento Interno del Archivo Municipal.

Una vez revisada la propuesta del Reglamento Interno del Archivo Municipal, se pide a los
integrantes de este cuerpo edilicio que levante la mano quienes estén por la afirmativa de
aprobar este reglamento, levantando la mano todos los presentes siendo aprobado por
unanimidad, haciéndose constar el siguiente acuerdo:

ACUERDO 060/2024

Por Unanimidad de Votos se aprueba el Reglamento Interno del Archivo Municipal,
Administraciéon 2022-2024.

REGLAMENTO INTERNO DE ARCHIVO MUNICIPAL
DE CHIAUTLA ESTADO DE MEXICO
ADMINISTRACION 2022-2024
INDICE
EXPOSICION de MOLIVOS ...
Marco NOIMALIVO ... e
OBtV .

Capitulo I: Disposiciones GENErales ..........cccoviieiiiiiiiii e,

Capitulo [I: De 1as FUNCIONES ........oouiiiiii e
17



Del Sistema Institucional de Archivos del Municipio de Chiautla .............
Del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Municipio de Chiautla ........
Del Area Coordinadora de Archivos del Municipio de Chiautla ..............
De las Areas AdMINIStrativas ............c...oiieeiiiee e
Del Archivo Municipal ..o

Capitulo Il Del Patrimonio Documental ..............coooiiiiiiiiiiiiiii e
Capitulo IV De los Procedimientos, Normas y Técnicas Archivisticas ...............
Capitulo V Del Sistema de Archivo Municipal ...,

Capitulo VI De los Procedimientos y RequiSitos ............c.cooiiiiiiiiiiiiiiie,
De las Transferencias Primarias .............oooiiiiiiiiiii e
De las Transferencias Secundarias .............cccooiiiiiiiiiii i
Del Procedimiento para consulta del Archivo Municipal .........................

Capitulo VII De las Infracciones y de las Sanciones............c.ccccvveiiiiiiiiiiineannnn.

La Administracion Municipal 2022-2024 del Municipio de Chiautla, Estado de
México, que preside la C. Maricela Melo Rojas, en su caracter de Presidenta
Municipal, y de acuerdo a lo indicado a las disposiciones que le atribuye la Ley
Organica Municipal, respecto a que para que exista un correcto y adecuado desarrollo
de la Administracion Municipal, la Presidenta Municipal, puede auxiliarse de las
Unidades Administrativas que se encuentren a su digno cargo; es por ello que la C.
Maricela Melo Rojas, ha indicado al Lic. Jesius Eduardo Roman Sanchez, quien es el
Titular de la Secretaria del Ayuntamiento, y Responsable del Archivo Municipal, para
gue se implemente y se someta a consideracion, el presente reglamento, que sera
una normatividad para regular la actividad archivistica del Administracion Municipal
2022-2024, en donde las diferentes areas administrativas y los ciudadanos deberan
de sujetarse a estas disposiciones.

Exposicion de motivos

El Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
establece que: la Unidad Béasica de la Administracion Publica Mexicana son los
Municipios, facultandolos asi, a generar normatividades que regulen el actuar y la
sana convivencia de sus autoridades con sus conciudadanos. La actividad Publica de
los Municipios, es a través de actividades, las cuales, producen y generan
documentacion, que mediante su registro sustentan y dan fe de su actuacion,
permitiendo descubrir o entender el desarrollo histérico del Municipio. Esta
informacion, debe de ser: validada, organizada, registrada y resguardada por el
Municipio, generador y productor de esa informacion.
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El Articulo 14 de la Ley de Bienes del Estado de México, y de sus Municipios,
considera que el acervo documental, generado y producido por una Administracion
Pudblica Municipal, debe de ser considerada como; Bienes de Dominio Publico, de ahi,
gue es indispensable su integracion, organizacién, registro y conservacion, para
mantener un registro de las funciones, atribuciones, acciones y actividades, que
desarrollaron cada una de las Unidades Administrativas de la Administracion Publica
Municipal, siendo esta, la base principal, para permitir: la rendiciébn de cuentas; el
acceso a la informacién y; la transparencia de la informacién.

El 15 de julio del 2018, fue publicada en el Diario Oficial de la Federacion, la
Ley General de Archivos, en donde a los Municipios, por ser entes que recibe y ejercen
recursos publicos; realiza actos de autoridad dentro de un territorio, eso, los convierte
en Sujetos Obligados, por tanto, debe cumplir con la creacion de un Sistema
Institucional de Archivos, para implementar como lo indica esa normatividad, la
validacion, la organizacién, el registro, el resguardo y la conservacion, de los
expedientes, que registran el actuar de cada una de las Unidades Administrativas, del
Municipio.

Retomando estas disposiciones, el Archivo Municipal, como Area
Administrativa, de la Administracion Puablica Municipal, es la Unidad Administrativa
gue se encarga de producir, organizar, registrar y conservar el acervo documental de
las Unidades Administrativas, generadoras y productoras de documentos,
expedientes y archivos, que fundamentan su actuar, de acuerdo a sus funciones y
atribuciones, permitiendo dejar evidencia, del desarrollo histérico del Municipio, y el
acceso a la informacioén y la rendicién de cuentas.

Por tanto, el Archivo Municipal, como Unidad Administrativa del Municipio de
Chiautla, en el Estado de México, que se encuentra subordinada por la Secretaria del
Ayuntamiento; y con el propdsito de regular la actividad archivistica, de las Unidades
Administrativas, emite el Presente Documento.

MARCO NORMATIVO

LEYES FEDERALES:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Archivos.

Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos.
Instructivo para el Tramite de Baja Documental de Archivos.
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LEYES ESTATALES

e Constitucion Politica del Estado Libre y soberano de México.

e Ley Organica Municipal.

e Ley de Archivos y Administracién de Documentos, del Estado de México
y Municipios.

e Ley de Bienes del Estado de México y Municipios.

e Lineamientos, para la Valoracién, Seleccion y Baja de los Documentos,
Expedientes y series de Tramite Concluido en los Archivos del Estado
de México.

e Lineamientos, para la administracion de Documentos del Estado de
México.

LEYES MUNICIPALES

¢ Bando Municipal Vigente de Chiautla, Estado de México.

OBJETIVO

Establecer: normas bésicas, funciones y procedimientos, para la
administracion, valoracion, integracion, organizacion y conservacion de los archivos
de tramite, de conservacion y del historico, del Municipio de Chiautla, Estado de
México, mediante un orden légico, coherente y cronolégico, que explique las
actividades, las acciones, las funciones y las atribuciones desarrolladas por las
Unidades Administrativas del Municipio de Chiautla en sus diferentes
Administraciones Publicas Municipales, que permitan, el acceso a la informacion a
ciudadanos o autoridades de los diferentes niveles de gobierno.

REGLAMENTO INTERNO DEL ARCHIVO MUNICIPAL
DE CHIAUTLA ESTADO DE MEXICO.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden publico y de observancia obligatoria
para todas las Unidades Administrativas que conforman la Administraciéon Publica
Municipal, tiene por objeto normar la organizacién, administracion, conservacion y
difusibn de los acervos documentales, producidos por las dependencias
administrativas que constituyen parte importante por su relevancia historica, social,
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cientifica y cultural en el municipio con apego a lo establecido en los articulos 1y 11
fraccion Il de la Ley General de Archivos.

Articulo 2. Son autoridades para efectos del presente reglamento:
l. El H. Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México;
Il La Secretaria del Ayuntamiento;
[ll.  El Responsable del Archivo Municipal;
IV.  El Grupo Interdisciplinario del Archivo del Municipio de Chiautla, Estado de
México
V. El Comité Técnico de Valoracion de Documentos;
VI. Las dependencias de la Administraciéon Publica Municipal Centralizada.

Articulo 3.- El acervo del Archivo Municipal es propiedad publica y tiene caracter de
intransferible e imprescriptible, por lo cual, no podra ser enajenado, extraido o
maltratado por ninguna persona fisica o moral, cualquier accion en contra del acervo
documental del Archivo Municipal, ser& sancionada de acuerdo con las disposiciones
Juridicas aplicables para tal efecto.

Articulo 4.-El propésito de la administracion de archivos, es garantizar que el acervo
documental que se encuentra en resguardo, cumpla con sus funciones y atribuciones
institucionales, el tramite y gestion de asuntos, la transparencia de acciones, la
rendicion de cuentas y el acceso a la informacion, ademés de ser fuente para la
investigacion historica.

Articulo 5.-Para los efectos del presente Reglamento se entendera por:

l. Acervo: Al conjunto de documentos producidos y recibidos por los Sujetos
Obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones con independencia
del soporte, espacio o lugar que resguarden;

I. Administracion de documentos: Al conjunto de métodos y practicas
destinados a planear, dirigir y controlar la produccién, gestién, acceso,
circulacion, conservacion, uso, seleccion y destino final de los documentos e
informacion de archivos;

[Il.  Archivo: Al conjunto organizado de expedientes, documentos, sea cual fuere
su forma y soporte material, producidos o recibidos por una persona fisica o
moral, o por un organismo publico o privado en el ejercicio de sus funciones o
actividades;

IV. Archivo de concentracion: Al que se conforma por los documentos cuya
consulta es esporadica ya sea por las unidades administrativas, o por
ciudadanos interesados en rescatar informacion de interés particular, social y
administrativo. Su permanencia depende de la indicada en el Catalogo de
disposiciéon documental;

V. Archivo de tramite: Son los expedientes que son consultados de manera
cotidiana. Su deposito se encuentra en resguardo de los titulares de las areas
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VI,

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIILI.

XIV.

XV.

XVI.

administrativas del Municipio de Chiautla, para poder dar continuidad a sus
funciones y atribuciones;

Archivo historico: Es el conformado por expedientes que cumplen con una
funcién historica, o bien deben de mantenerse en resguardo por el caracter de
la informacion y los plazos de conservacion, guardando asi, testimonio del
quehacer administrativo del Municipio de Chiautla, por lo que deben
conservarse permanentemente;

Actividad Archivistica: son funciones dedicadas al estudio y aplicacion de las
teorias y técnicas relativas a la funcion de los archivos, su organizacion,
legislacién, reglamentacion, tratamiento y gestion;

Area de Archivo Municipal: El area de Archivo Municipal, es la Unidad
Administrativa encargada de recibir, ordenar, organizar, conservar, asi como,
facilitar el acceso a la informacion, de la documentacién correspondiente a las
Unidades Administrativas que conforman la Administracién Pablica Municipal
Baja documental: es el procedimiento por el cual, se elimina la
documentacion e informacidon que haya concluido con sus plazos de
conservacion, o bien, que se atienda sus técnicas de seleccion. y que no
contenga valores historicos;

Catalogo de Disposicion Documental: es un registro general y sistematico
que establece: la valoracidbn documental, los plazos de conservacion y
condiciones de conservacion, y las técnicas de seleccion de los expedientes
por area administrativa;

Clasificacion archivistica: es un proceso, que identifica y organiza, de forma
sistematica, las funciones y atribuciones de las areas administrativas, que
guedan registradas mediante la produccion de documentos, que se organizan
de manera cronoldgica;

Comité: Es un organo encargado de validar, que la seleccion preliminar o final
de los expedientes, se hayan realizado con apego a lo establecido en la
normativa;

Conservacion de archivos: Son acciones, destinadas, a procurar la
preservacion y la conservacion de los expedientes, mediante, la prevencion de
alteraciones fisicas y de identificacion de los documentos o expedientes del
acervo documental en resguardo;

Cuadro General de Clasificacion Archivistica: es un instrumento técnico,
que establece, la estructura de un archivo, en el que se indican el lugar y la
clasificaciéon de las diferentes areas administrativas del Municipio de Chiautla,
Estado de México;

Depuracion: Al procedimiento establecido por el Archivo General de la
Nacion, mediante el cual son seleccionados los documentos que deben
conservarse, separandolos de aquellos que deben ser eliminados;
Documento: es un soporte material, en el que se registra un hecho o acto con
informacion textual, y en lenguaje natural o convencional o cualquier otra
expresion grafica, y que es producido o recibido por instituciones o personas
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XVII.

XVIII.

XIX.

XX.
XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

fisicas o juridico colectivas o probadas en el ejercicio de sus funciones o
actividades para sus fines y conservando como prueba e informacion;

Expediente: A la unidad constituida por uno varios documentos e informacion,
ordenados y relacionados de acuerdo con un mismo asunto, actividad o
tramite;

Grupo Interdisciplinario: es un 6rgano colegiado, integrado por diferentes
areas administrativas, que se encarga, de determinar y organizar las
actividades archivisticas en el Municipio de Chiautla:

Inventario: es un Instrumento de informacion que proporciona orientacion
detallada sobre el contenido de las series que integran las secciones del
Archivo Municipal;

Ley: son las normatividades que regulan la actividad archivistica en el
Municipio de Chiautla.;

Al Reglamento del Archivo Municipal el presente documento, que la
actividad archivistica al interior del Municipio de Chiautla

Sistema Institucional de Archivo Municipal: es la integracion de todas las
areas administrativas, que son coordinadas por el Area Coordinadora de
Archivos. Su integracién, tiene el propésito de homogenizar la actividad
archivistica, en todas las areas administrativas del Municipio de Chiautla,
considerando sus funciones y atribuciones;

Transferencia: es un procedimiento archivistico, mediante el cual, los
expedientes cumplen su tiempo de permanencia en las etapas activa,
semiactiva, inactiva o final, considerando las "técnicas de seleccion y los
plazos de conservacion, el caracter de la informacion y la valoracion
documental de los expedientes, que se someteran a este proceso;
Transferencia Primaria: es el proceso en el que los expedientes, dejan su
etapa activa y se encuentran en resguardo de las areas administrativas que la
producen o la generan, y pasan a ser a su etapa semiactiva, en el Archivo de
Concentracion;

Transferencias Secundarias: es el proceso en el que los expedientes que se
encuentran en su etapa semiactiva y estan en resguardo del archivo de
concentracién, pasan ahora a su etapa inactiva, tomando en cuenta los plazos
de conservacion y las técnicas de seleccion, de los mismos expedientes, que
fueron determinadas en el proceso de clasificacion archivistica.

Unidad Administrativa: son las dependencias administrativas, que producen
y generan expedientes; que organizan y determinan, la congruencia cronologa
de los documentos, y determinan la valoracion documental, los plazos de
conservacion, el caracter de la informacion y las técnicas de seleccion de sus
expedientes
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CAPITULO Il
DE LAS FUNCIONES

DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL MUNICIPIO DE CHIAUTLA

Articulo 6. El sistema Institucional de Archivos del Municipio de Chiautla, esta
integrado por:
I.  Area Coordinadora de Archivos
[I. Los responsables del Archivo de Tramite de las areas Administrativas del
Municipio;
lll.  Responsables del Archivo de Concentracion, y;
IV. Responsables del Archivo Historico.

Articulo 7: La funcién del Sistema Institucional de Archivos del Municipio de Chiautla
es: homogenizar las actividades archivisticas del Municipio de Chiautla, respetando
las funciones y atribuciones de cada dependencia administrativa.

DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS

Articulo 8: El Grupo Interdisciplinario de Archivos del Municipio de Chiautla, esté
integrado por:

I. Elresponsable del &rea Coordinadora de Archivos;
[I. Latitular de la Contraloria Interna Municipal;
[ll.  Latitular de la Direccién de Desarrollo Econédmico y Mejora Regulatoria;
IV. El Director del Area Juridica;
V. El Titular de la Unidad de Transparencia,
VI. La Titular de la Unidad de Informacion, Planeacién, Programacién y

Evaluacion:
VII.  El Responsable del Archivo de Concentracion, y;
VIIl.  El responsable del Archivo Historico.

Articulo 9: Las Funcién del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Municipio de
Chiautla es: coadyuvar en el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales,
que dan origen a la documentacion que integran los expedientes de cada serie
documental, con el fin de colaborar con las areas administrativas del Municipio, que
son las productoras de la informacion, en la determinacion de valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion y la disposicion documental, en el proceso de
elaboracion de las guias de archivo documental, para determinar las series
documentales y la elaboracion de los catalogos de disposicion documental.
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DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL MUNCIPIO DE CHIAUTLA

Articulo 10: La responsabilidad de la operatividad del Area Coordinadora de Archivos
del Municipio de Chiautla, recae en el Secretario del Ayuntamiento.

Articulo 11: Las funciones del Area Coordinadora de Archivos tiene como funciones:

VI.

VII.

VIII.

Elaborar los instrumentos de control archivistico, de acuerdo con el consenso
en las sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos y el Sistema
Institucional de Archivos;

Elaborar criterios especificos y recomendaciones, en materia de conservacion
y organizaciéon de archivos;

Elaborar el Programa Anual de la actividad archivistica del Municipio de
Chiautla; y someterlo a aprobacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos,
para publicarlo y transmitirlo a los responsables del archivo de tramite de las
diferentes areas administrativas, generadoras de documentos;

Coordinar los procesos de valoracion y disposicion documental, que realicen
las areas administrativas;

Brindar asesoria técnica para la elaboracion de los archivos;

Elaborar programas de capacitacion en materia de gestion documental y
administracion de archivos;

Coordinar los procesos de conservacion de archivos, con las areas
administrativas, y;

Coordinar y autorizar, la operacion de las transferencias primarias y
secundarias con las areas administrativas, los responsables de archivo de
concentracion y el histarico.

DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS

Articulo 12: Los titulares de las areas administrativas productoras de documentos, en
el Municipio de Chiautla, tendran que nombrar al responsable de su archivo de tramite,
y lo acreditaré ante el Area Coordinadora de Archivos, mediante oficio, para que sea
integrado en el Sistema Institucional de Archivos.

Articulo 13: Los responsables del Archivo de Tramite, tendran como funcion:

Integrar y organizar los expedientes reciban, usen o produzcan en su unidad
administrativa;

Realizar los inventarios documentales, para identificar y consultar sus
expedientes;

Resguardar los archivos, de acuerdo con la normatividad que regula la
actividad archivistica;

Colaborar con el Area Coordinadora de Archivos, en la elaboracion de los
instrumentos de control archivistico, y;

Realizar las Transferencia de Primarias ante el Archivo de Concentracion.
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DEL ARCHIVO MUNICIPAL

Articulo 14: Al Archivo Municipal le compete: regular, auxiliar y supervisar
técnicamente, a las Areas Administrativas, en todo lo relativo a la conservacion,
manejo y aprovechamiento de sus documentos y expedientes.

Articulo 15: El Archivo Municipal, es un organismo central, en donde se practica la
consulta y conservacion de los expedientes generados por las Areas Administrativas.

Articulo 16: Las funciones del Archivo Municipal son:

I. Realizar los estudios, para establecer mecanismos y técnicas a la que se
sujetaran las é&reas administrativas en materia de administracion de
documentos, expedientes y archivos.

II. Realizar: la recepcién, resguardo, clasificacion, inventarios, catalogos y
difusidn de los archivos y documentos.

[ll.  Permitir la consulta del acervo documental a los responsables de las
diferentes areas administrativas, a los ciudadanos con intereses particulares,
sociales o comunales.

IV. Coordinar ante instancias correspondientes, los procesos de capacitacion a
los titulares o los responsables del archivo de tramite, de las areas
administrativas del Municipio de Chiautla;

V. Conservar y mantener en buen estado el Archivo de Concentracion y el
Historico, v;

VI.  Coordinar la utilizacién de la tecnologia para conservar, mantener y respaldar
el acervo documental.

Articulo 17: El responsable del Archivo Municipal, tendr& el control para el acceso a
las instalaciones del Archivo Municipal.

Para el caso de quien solicite por oficio tener acceso para consulta del acervo
documental, en caracter particular, profesional o comunitario, también sera autorizado
por el responsable del Archivo Municipal, asegurando que su acceso no implique
alteracion, sustraccion o maltrato al acervo documental que tiene a su resguardo.

CAPITULO Il
DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL

Articulo 18: El Patrimonio Documental, es la concentracion de documentos, en el que
se registra la evolucion histérica del Municipio de Chiautla y su conservacion, siendo
que la conservacion de este acervo documental tendra un valor testimonial,
evidencial o informativo y de interés publico, administrativo e historico.

Articulo 19: El Patrimonio Documental del Municipio de Chiautla, es inalienable,
intransferible e imprescriptible

26



CAPITULO IV

DE LOS PROCEDINMIENTOS NORMAS Y TECNICAS ARCHIVISTICAS

Articulo 20: Las areas administrativas del Municipio de Chiautla, durante el proceso
de ordenacion de expedientes, tendran que observar:

A. Un procedimiento de identificacion, el cual implica:

I. Analisis y reconocimiento, de cada uno de los documentos y
expedientes, considerando las técnicas cronolégica e institucional;
II.  Realizar el inventario documental.

B. La elaboracion de un Inventario Documental, en el que se contemplen:

I.  El ndmero de expediente;
II.  Elnombre del Expediente;
lll.  Los plazos de conservacion;
IV. Las técnicas de seleccion;
V. La cantidad de legajos que contiene;
VI.  El numero de hojas contenidas;
VII.  La cantidad de documentos, y;

VIIl.  Una breve explicaciéon del contenido del expediente.

El inventario documental, es instrumento que determina la cantidad y calidad

del expediente, que queda a disposicion para custodia y consulta. También contempla,
una clasificacion de confidencialidad o de reserva de la informacion del contenido del
expediente.

Articulo 21: los expedientes, generados en las areas administrativas del Municipio de
Chiautla, seré colocada una Guia de Archivo, que sera la portada o guarda exterior,
gue contempla indicaciones como:

=

FA=S"IOMmMoUOwW>

Fondo;

Seccidn; y si existiese el caso la subseccion

Nombre de la Unidad Administrativa;

Serie; y si existiese el caso de la subserie;

Numero de Expediente;

Nombre del Expediente;

Una breve descripcion del contenido del expediente;

El periodo de los documentos contenidos en el expediente;

El nimero de legajo;

El total de hojas contenidas;

El nimero de documentos contenidos;

La valoracion documental, que puede ser: Administrativo, legal, fiscal o
contable;

Los plazos de conservacion, que indican el tiempo de conservacion en el
archivo de tramite, en el archivo de concentracion y en el archivo historico.
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N.

O.

El caracter de la informacién, que puede ser publica, reservada o confidencial,

Ys

Las Técnicas de seleccion, que puede ser eliminacién, conservacion o
muestreo.

CAPITULO V
DEL SISTEMA DE ARCHIVO MUNICIPAL

Articulo 22: El Archivo Municipal, mediante el Sistema de Archivo Municipal, tendra
las siguientes funciones:

A.

B.

C.

Proporcionar un correcto servicio a la administracion municipal, facilitando el
acceso a la informacion.

Mantener y preservar, toda la informacién producida o generada, en el
Municipio de Chiautla.

Ordenar el acervo documental, mediante un Catadlogo de Disposicion
Documental general; para su manejo y control;

Realizar una depuraciéon de los documentos, para realizar una correcta
transferencia de expedientes, en su etapa primaria y secundaria, de manera
homogénea y unico.

CAPITULO VI
DE LOS PROCEDIMIENTOS Y REQUISITOS

DE LAS TRANSFERENCIAS PRIMARIAS

Articulo 23: Para realizar las Transferencias Primarias, que es cuando los
documentos, dejan de esta en una fase activa y pasan a una fase semiactiva, se tiene
gue realizar en base al siguiente procedimiento:

A.

B.

Las areas administrativas, tendran que nombrar a un responsable del archivo
de tramite;

Los responsables de archivo de tramite, tendran que realizar una depuracién
de la informacién y dejar en el expediente, la documentacion que corresponda
y retirar la que no corresponde, de acuerdo con la normatividad que regula esta
actividad,

Los responsables del archivo de tramite tendran que integrar los documentos
en expedientes, ordenadndolos de manera cronoldgica y enumerando las hojas
gue corresponde al expediente integrado;

Los responsables del archivo de tramite, tendran que realizar el Catalogo de
disposicion Documental, del ejercicio fiscal que corresponde al contenido de
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expedientes, para organizar los expedientes de acuerdo a la serie documental
establecida;

Los responsables del archivo de tramite, tienen que depositar sus expedientes
en las cajas de archivo, y colocarle en un costado la identificacion del contenido
de la caja, considerando el nimero de caja;

Llenar los formatos de Transferencia Primaria, para que en coordinacion con el
personal que designe el area Coordinadora de Archivos, para realizar la
validacion de la informacion, y;

. Convenir con el Titular del Area Coordinadora de Archivos, la fecha de la

entrega de cajas, formatos de Transferencia Primaria, catalogo de Disposicion
Documental, informacion en forma digital y el oficio que indique dicha entrega.

DE LAS TRASNFERENCIAS SECUNDARIAS

Articulo 24: Para realizar las Transferencias Secundarias, el responsable del
Archivo de Concentracion, debe de:

A. identificar, los expedientes que de acuerdo en lo indicado en el Catalogo
de Disposicion Documental, han cumplido con los plazos de conservacion
en el archivo de concentracion, y de acuerdo con las técnicas de seleccion
deben de mantenerse en conservacion o muestreo, para que entonces,
estos expedientes pasen a su etapa inactiva, y mantenga su validez de
registrar la evolucion histdrica del quehacer administrativo en el Municipio
de Chiautla;

B. Llenar los Formatos de Transferencia Secundaria;

C. Proceder a la entrega de las cajas que contienen los expedientes con
documentacién en etapa inactiva.

DEL PROCEDIMIENTO PARA CONSULTA DEL ACERVO DOCUMENTAL

Articulo 25: Para que un ciudadano o grupo de ciudadanos, tenga acceso para
consulta del acervo documental en sus faces semiactiva o inactiva, tendran que
presentar un oficio que indique:

a)
b)
c)

d)
e)

El nombre o nombres de los solicitantes;

Describa el documento que es de su interés consultar;

Describa la condicion de entrega, el resultado de bldsqueda, si es en copia
simple o certificada.

El tiempo de realizacion en que se realiz6 el procedimiento o tramite, y;

El interés que tiene sobre el documento que se solita realzar la busqueda.

Articulo 26: Para quien es Titular de alguna area administrativa del Municipio tenga
acceso al acervo documental, debera de presentar un oficio que indique:

a)
b)

El nombre del solicitante;
El cargo que representa;
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c) Describa el documento que es de su interés consultar;

d) Describa la condicién de entrega del resultado de la busqueda, si es en copia
simple o certificada

e) Eltiempo o periodo de realizacion del procedimiento o tramite, y;

f) El motivo institucional para realizar la busqueda.

Articulo 27: Si hay interés particular o comunitario de ciudadanos de visitar las
instalaciones, para actividades profesionales, deberan de manifestarse mediante
oficio que indique:

a) El nombre del o los solicitantes;

b) Describa el documento, periodo o seccion que desea consultar o acceder, y;

c) Describa, las condiciones, las técnicas de obtencion de informacion, y las
tecnologias que utilizaran mediante su permanencia.

Articulo 28: EIl responsable de la operatividad del Archivo Municipal, en los casos
anunciados en los articulos 23 y 24, del presente reglamento, emitira los inventarios y
en su momento el Catalogo de Disposicion Documental de la Administracion
Municipal, que corresponda al ejercicio fiscal, los cuales deberan de ser publicados y
enviados al Archivo General de la Nacion.

Articulo 29: Para los casos referidos en los articulos 25, 26 y 27 del presente
Reglamento, el responsable de la operatividad del Archivo Municipal, relacionara las
peticiones de busqueda, anunciado la siguiente informacion:

a) Lafecha en que se realizo la respuesta;

b) El nimero de respuesta que corresponda de acuerdo al registro de solicitudes
gue tenga el Archivo Municipal;

c) El nombre del solicitante a quien se tiene que remitir la respuesta;

d) El motivo de busqueda que anuncio el solicitante, para corroborar congruencia
de la respuesta;

e) El sentido de la respuesta, negativa o positiva de la basqueda;

f) La firma del Secretario del Ayuntamiento, como responsable del Archivo
Municipal.

CAPITULO VII
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

DE LAS INFRACCIONES
Articulo 30: se consideran infracciones al presente reglamento las siguientes:

1. Transferir a titulo oneroso o gratuito, la propiedad o posesion de Archivos e
incluso de los documentos, que son parte del acervo documental.
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2. Impedir u obstaculizar, la consulta de documentos, del Archivo Municipal, sin
causa justificada.

3. Actuar con dolo o negligencia, en la ejecucion de medidas de caracter técnico,
administrativo o tecnologico, que impidan la conservacion del acervo
documental, resguardado en el Archivo Municipal.

4. Usar, sustraer, divulgar, ocultar, alterar, mutilar, destruir o inutilizar, de forma
total o parcial, los documentos del acervo documental, del Archivo Municipal,
sin causa justificada o de manera indebida.

5. Omitir la entrega de un Documento de Archivo, que pertenezcan al Acervo
Documental, por parte del servidor publico responsable de la administracion del
Archivo Municipal, o por un servidor publico sea separado de su encargo,
comision o empleo, y;

6. Cualquier otra accion u omisién, que contravenga a lo dispuesto, en este
reglamento, y las demas disposiciones aplicables en materia archivistica.

Articulo 31: las infracciones cometidas por servidores publicos, que se han referido
en el anterior articulo de este Reglamento, como incumplimiento de obligaciones,
seran sancionadas por las autoridades competentes en materia de la Ley de
Responsabilidades Administrativas, del Estado de México y Municipios.

Articulo 32: Las infracciones administrativas, cometidas por ciudadanos, deberan de
ser sancionados por autoridades competentes; Tomando en cuenta, los delitos y las
sanciones previstas en la Ley General de Archivos, en su Titulo Segundo, de los
Delitos contra los Archivos, ademas de considerar los siguientes criterios:

1. La gravedad de la infraccion;
2. Los dafios ocasionados, por motivo de la infraccion, y;
3. Lareincidencia en la infraccion.

Articulo 33: Es funcion del Secretario del Ayuntamiento, notificar a los Titulares de las
diferentes Unidades Administrativas, la aplicacion del Presente Reglamento, para que
consideren o prevean las medidas que estan previstas, para el desarrollo de las
actividades archivisticas de la Administraciéon Puablica Municipal.

Articulo 34: El Presente Reglamento Interno de Archivo Municipal, entrara en vigor
una vez concluida la publicacion del presente.

C. MARICELA MELO ROJAS
PRESIDENTA CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE CHIAUTLA
ESTADO DE MEXICO

LIC. JESUS EDUARDO ROMAN SANCHEZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2022-2024
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1. ACUERDO 062/2024.- 6. PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACION DE LA
ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE DESARROLLO
ECONOMICO Y MEJORA REGULATORIA, ADMINISTRACION 2022-2024.

(CENTESIMA VIGESIMA OCTAVA SESION ORDINARIA DE CABILDO, DE FECHA 27 DE SEPTIEMBRE DEL 2024).

Para el desahogo del punto nimero seis, la Presidenta Municipal Maricela Melo Rojas expresa
al cabildo que, acorde ala politica publica de esta administracion municipal, se ha desarrollado
la actualizacién del Reglamento Interno de La Direccidon de Desarrollo Econédmico y Mejora
Regulatoria, el presente ordenamiento es de orden publico, interés general y observancia
obligatoria para las personas que habiten o transiten en el municipio de Chiautla, Estado de
México.

Acto seguido, una vez que ha sido expuesto, analizado y comentado el punto, la C. Maricela
Melo Rojas Presidenta Municipal Constitucional, pregunta a los presentes, si estan a favor o
en contra del mismo, se solicita levantar la mano si estan de acuerdo con lo antes expuesto,
por lo que todos los integrantes del Cabildo se manifiestan a favor de su aprobacion,
haciéndose constar el siguiente acuerdo:

ACUERDO 062/2024

Por Unanimidad de votos el Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México aprueba la
actualizacion del Reglamento Interno de La Direccion de Desarrollo Econdmico y
Mejora Regulatoria, Administracion 2022-2024.
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REGLAMENTO INTERNO DE LA
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO Y MEJORA REGULATORIA
DEL MUNICIPIO DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO.

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
OBJETO Y DEFINICION DE CONCEPTOS

Articulo 1.- El presente reglamento es de orden publico y observancia general en el Municipio
de Chiautla, teniendo por objetivo establecer las bases para la organizacidn, estructura y
funcionamiento de la Direccidn de Desarrollo Econdmico y Mejora Regulatoria.

Articulo 2.- Para efectos del presente reglamento se entiende por:

l. Administracion Publica Municipal: Dependencias y Entidades que integran la
Administracion Publica Municipal de Chiautla;

Il. Ayuntamiento: Ayuntamiento Constitucional de Chiautla, Estado de México;

M. Bando Municipal: Bando Municipal vigente de Chiautla, Estado de México;

V. Cabildo: Ayuntamiento como asamblea deliberante;

V. Dependencias: Organos Administrativos que integran la Administracién Publica
Centralizada;

VI. Direccioén: Direccion de Desarrollo Econdmico y Mejora Regulatoria;

VII. Jefatura de regulacién comercial: Unidad administrativa dependiente de la
Direccién de Desarrollo Econdmico y Mejora Regulatoria;

VII. Ley de Competitividad: La Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del
Estado de México;

VIll.  Ley Organica: La Ley Orgéanica Municipal del Estado de México;

IX. MIPYMES: A las micro, pequefias y medianas empresas;

X. Municipio: El Municipio de Chiautla, Estado de México;

XI. Presidenta o Presidente Municipal: Persona titular de la Presidencia Municipal
Constitucional de Chiautla, Estado de México;

XIl. PBRM: Presupuesto Basado en Resultado Municipal;

Xlll.  Reglamento Organico: Reglamento Orgdnico de la Administracién Publica

Municipal de Chiautla, Estado de México;
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XIV.  Reglamento: Reglamento Interno de la Direccidon General de Desarrollo Econdmico
y Mejora Regulatoria;

XV. Responsable del Servicio Municipal de Empleo: El servidor publico responsable del
Servicio Municipal de Empleo;

XVI.  Unidades Administrativas: Las diferentes dreas que integran a las dependencias o
entidades y que sean necesarias para el eficiente desempeiio de sus atribuciones;
y

XVIl.  Ventanilla Unica: Unidad administrativa como medio de recepcién de
documentacidén que presenten los particulares respecto de los tramites para la
obtencion de licencias de funcionamiento.

TiTULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA DIRECCION DE DESARROLLO
ECONOMICO Y MEJORA REGULATORIA

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 3.- La Direccidon es una Dependencia de la Administracion Publica Municipal
Centralizada del Municipio; serd competente para conocer del despacho de los asuntos que
expresamente le confiere la Ley de Fomento Econdmico para el Estado de México, la Ley de
Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, el Plan de Desarrollo
Municipal, los programas que de éste se deriven; el Bando Municipal, Reglamentos
Municipales y demas disposiciones juridicas aplicables, en el presupuesto autorizado por el
Ayuntamiento, asi como los decretos, acuerdos y todas las disposiciones juridicas que regulan
la actividad de la Administracién Publica Municipal, para el logro de sus objetivos vy
prioridades. De conformidad con el articulo 20 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento
Comercial del Estado de México, la Presidenta o Presidente Municipal, designa a la Direccidn,
la atribucién de la operacién y debido funcionamiento de la Ventanilla Unica.

Articulo 4.- La Direccién tendrd a su cargo generar, regular, promover y mantener el modelo
de desarrollo econdmico sustentable del Municipio, que permita el mejoramiento constante
de los niveles de vida de su poblacion, a través del disefio de politicas y programas necesarios
para la promocion del empleo, capacitacion para el trabajo y generacion de oportunidades de
negocio. De igual forma, le corresponde disefar programas y politicas tecnoldgicas,
financieras, de asociacién comercial y alianzas estratégicas para beneficio de la planta
productiva y de las empresas Chiautlenses, que permitan la generacion de empleos,
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promoviendo la incorporacidn al sector laboral de las personas con discapacidad, mujeres y
adultos mayores, sin discriminacién alguna.

Articulo 5.- La Direccién y la Jefatura de Regulacién Comercial, contardn con los recursos
humanos, materiales, econémicos y financieros que resulten necesarios para el eficiente y
eficaz desemperio de sus funciones, mismos que serdn designados de acuerdo al presupuesto
asignado a la Direccién.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO Y MEJORA REGULATORIA

Articulo 6.- La Direccién estard a cargo de un titular, que se denominara Director (a); y
adicional a lo establecido en el Manual General de Organizacién del Municipio de Chiautla,
Estado de México, tendra las atribuciones, facultades y funciones siguientes:

I. Disefar y tener actualizado, en coordinacidn con la Jefatura de Regulacién Comercial, el
Registro de Unidades Econdmicas, los padrones y la informacidn que sea requerida;

II. Dar atencion a las empresas con sede en el Municipio, asi como con aquellos empresarios
gue requieran tramites y servicios municipales;

lll. Promover programas de simplificacion, desregulacién y transparencia administrativa para
facilitar la actividad econdmica;

IV.Impulsar la simplificacion de tramites, homologacién de documentacién y reduccion de
plazos para el otorgamiento de permisos, licencias y autorizaciones del orden municipal,
de conformidad con la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios,
la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, la Ley de
Fomento Econdémico del Estado de México, sus respectivos reglamentos y demads
disposiciones juridicas aplicables;

V. Dirigir, operar y supervisar el eficiente manejo del Sistema Municipal de Microcréditos,
para beneficio de los chiautlenses y de sus familias;

VI.Instruir sobre el envio a los particulares de cartas invitacion para regularizarse en el pago
de los adeudos que reporten;

VII. Promover e impulsar la inversién publica y privada, realizando acciones tendientes a
brindar oportunidades de negocio a la planta productiva;

VIll.  Promover e impulsar en su caso, las exportaciones;

IX. Disefiar y promover politicas publicas que estimulen la inversidon y generen empleos bien
remunerados, mediante el fortalecimiento de la alianza estratégica entre el Gobierno y los
sectores social, académico y empresarial;

35



X. Disenar politicas y programas de fomento a los sectores productivos del Municipio,
impulsando su modernizacidn tecnolégica y su competitividad en el marco del desarrollo
sustentable;

XI. Orientar y apoyar acciones para la implementacién del modelo de competitividad;

XIl. Realizar las gestiones necesarias para formalizar el aprovechamiento de programas de
desarrollo y fomento econémico-social, ya sean Federales, Estatales o Municipales;

XIll.  Propiciar una efectiva vinculacién del sector productivo con centros de investigacién
cientifica y tecnoldgica, colegios y asociaciones de profesionistas e instituciones de
educacion media superior y superior a fin de instrumentar conjuntamente, programas de
capacitacién, innovacion y proyectos productivos que permitan elevar la competitividad

XIV.  Coadyuvar con las autoridades competentes para llevar un proceso de Mejora
Regulatoria Integral, continua y permanente en el Municipio, que, bajo los principios de
maxima utilidad para la sociedad y la transparencia en su elaboracién, logre promover la
eficacia, eficiencia y fomente el desarrollo econémico y la competitividad del mismo;

XV. Fomentar el desarrollo humano de los chiautlenses, a través de la capacitaciéon y
asesoria para iniciativas emprendedoras y el autoempleo, asi como impulsar el desarrollo
econdmico de las familias;

XVI.  Promover y en su caso, organizar jornadas, ferias, exposiciones y otros eventos
similares para el desarrollo y promocion del empleo en el Municipio;

XVIl.  Proponer a la Presidenta o Presidente Municipal, la integracion de consejos vy
fideicomisos de su competencia, para el cumplimiento de los fines y programas de la
Direccion, para aprobacion del Ayuntamiento;

XVIIIl. Atraer inversidn productiva, nacional y extranjera que genere empleos que provean el
bienestar de los habitantes del territorio municipal;

XIX.  Expediry revalidar las licencias de funcionamiento de los establecimientos;

XX. Autorizar y/o refrendar la autorizacion para la realizacién de espectaculos, la
explotacién de juegos, estacionamientos y la venta de bebidas alcohdlicas al copeo y en
botella cerrada, previo cumplimiento a las disposiciones juridicas y fiscales aplicables;

XXI.  Registrar y autorizar a los comerciantes a que se refiere la normatividad aplicable a la
materia;

XXIl.  Participar en el Comité Municipal de Dictamen de Giro, dando cumplimiento a las
facultades inherentes a dicho cargo;

XXII. Elaborar, expedir, aplicar y actualizar, el Manual de Procedimientos Internos de la
Direccion;

XXIV. Operary vigilar el debido funcionamiento de la Ventanilla Unica;

XXV. Realizar programas de regularizacion y actualizacién de unidades econémicas que se
encuentren dentro del territorio municipal;
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XXVI. Comparecer ante el Cabildo, cuando éste asi lo determine o a peticidén de la Presidenta
o Presidente Municipal, para rendir informes del estado que guarda la Direccién a su Cargo
0 en su caso, asuntos de su competencia;

XXVII. Vigilar el funcionamiento de las Unidades Econdmicas en el territorio municipal;

XXVIII. Supervisar los procedimientos de inspeccion, verificacién, revocacion, rescisién,
anulacion, cancelacion y/o suspensidn de los convenios, concesiones, licencias y permisos
para el ejercicio de las Unidades Econdmicas, por incumplimiento de las obligaciones
previstas por la normatividad aplicable, o bien cuando por el interés colectivo asi se
requiera;

XXIX. Coordinar y supervisar las funciones y actividades de la Jefatura de Regulacién
Comercial, para brindar la debida atencién a las Unidades Econdmicas que fomenten la
economia dentro del territorio municipal;

XXX. Planear, instruir, coordinar y supervisar las verificaciones ordenadas;

XXXI. Autorizar los operativos y visitas de la Jefatura de Regulacién Comercial;

XXXII. Verificar que esté actualizado el Registro de Unidades Econdmicas;

XXXIII. Emitir las 6rdenes de pago correspondientes a los procedimientos de acuerdo a sus

facultades

XXXIV. Nombrar, comisionar o habilitar a los verificadores que deban realizar las visitas de
verificacion y notificaciones correspondientes;

XXXV. Habilitar horas y dias inhabiles, asi como al personal necesario para llevar a cabo los
operativos y actividades encaminadas al retiro de puestos fijos, semi-fijos, mercancias,
estructuras metalicas u otros materiales que los comerciantes del municipio utilicen
en los lugares autorizados y no autorizados para ejercer el comercio dentro del
territorio municipal asi como para la clausura de establecimientos fijos, y

XXXVI. Las demas que le sean encomendadas por el Ayuntamiento, la Presidenta o Presidente
Municipal

SECCION PRIMERA
DEL FOMENTO ECONOMICO

Articulo 7.- Corresponden al Director las siguientes facultades:

l. Elaborar propuestas, estrategias, politicas, y programas para el desarrollo de los
rubros comercial, industrial y de servicio para que sean presentadas ante el
Presidente Municipal;

Il. Proponer al Presidente las instancias de todos los 6rdenes de gobierno con las que
se puede fomentar el desarrollo econédmico del municipio;
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VI.

VIII.

XI.
XIl.

XIH.

XIV.

XV.

XVI.

Ejecutar por instruccion del Presidente los programas de promociéon econdmica
para el desarrollo del Municipio;

En coordinacion con el Director Juridico, elaborar proyectos de convenios en
materia de planeacién, programacion, supervision y evaluacion del desarrollo
econdmico del municipio celebrado con entidades publicas y privadas;

Proponer al Presidente los mecanismos para la creacién de fuentes de empleo,
fomentando el asentamiento de nuevas empresas dentro del territorio municipal,
asi como el desarrollo e integracién de cadenas productivas y centros comerciales;
Establecer contacto directo con los oferentes de las fuentes de empleo, asi como la
investigacion de los requisitos y sus plazas vacantes para su correcta difusién entre
la poblacién del municipio a través del servicio municipal de empleo vy la feria del
empleo;

Coordinar los programas federales y estatales de investigacién cientifica y
tecnoldgica de caracter industrial, comercial, de servicios y el fomento de su
difusion;

Promover y coordinar programas de capacitacion de la fuerza laboral en el
Municipio;

Promover la vinculacién entre productores, prestadores de servicios, artesanos,
emprendedores, empresarios e industriales con el municipio;

Brindar asesorias en materia de desarrollo econdmico y atencién a la ciudadania;
Generar comunicacién y colaboracién con industriales, comerciantes y prestadores
de servicios y sus organizaciones representativas en todos aquellos aspectos
relacionados con la actividad econémica, su promocion, fomento y desarrollo
dentro del marco juridico y reglamentario aplicable;

Realizar estudios, analisis y diagndsticos de |a actividad econdmica en el municipio,
necesarios para la definicidn de politicas, planes, programas y acciones, como base
para la planeacion estratégica;

Dar seguimiento a acuerdos tomados en las reuniones de trabajo llevadas a cabo
con las diferentes areas de la Administracion Publica para la atencién y
seguimiento de tramites empresariales;

Supervisar la recepcion, el tramite y la gestién de los documentos necesarios para
la obtencidn de las autorizaciones municipales de funcionamiento que requieren
las unidades econdmicas;

Las demds que le sefialen, las leyes, reglamentos y disposiciones juridicas
aplicables y el Director.
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SECCION SEGUNDA
DEL DICTAMEN DE GIRO

Articulo 8. Corresponde al titular de la Direccion de Desarrollo Econémico y Mejora

Regulatoria, las siguientes facultades al respecto del Dictamen de Giro:

VI.

VII.

VI,

Creacion y archivo de los expedientes en orden clasificado para su manejo y control;
Atender y resolver las solicitudes de los particulares referente al Dictamen de Giro
para las unidades econdmicas o establecimientos que tengan como actividad
principal o complementaria la venta de bebidas alcohdlicas o rastros;

Formular los proyectos de respuesta a peticiones de particulares en materia de
Dictamen de Giro;

Formular el oficio de procedencia juridica;

Previo estudio juridico, autorizar o negar la emisidén del Dictamen de Giro, previa
sesion del Comité Municipal de Dictamen de Giro;

Sustanciar el procedimiento, si es el caso, para revocar el Dictamen de Giro, en los
casos que las Leyes o Reglamentos asi lo establezcan;

Elaborar y proponer al Comité Municipal de Dictamenes de Giro modificaciones al
Reglamento Interno;

Elaborar las actas, sesiones y acuerdos generados por el Comité Municipal de
Dictamen de Giro;

Emitir el Dictamen de Giro correspondiente;

Las demads que le sefialen, las leyes, reglamentos y disposiciones juridicas aplicables.

SECCION TERCERA
DEL ENLACE DE MEJORA REGULATORIA

Articulo 9.- El enlace de Mejora Regulatoria designado por el Director, para cumplir con sus

funciones, tendra las siguientes facultades:

Coordinar el proceso de implementacién para la mejora regulatoria y gobierno

digital al interior de la Direccidn y supervisar su cumplimiento;

Ser el vinculo de la Direccidon con la Comisiéon Municipal de Mejora Regulatoria y

Comité Interno de Mejora Regulatoria;

Integrar, preparar y presentar ante el Comité Interno de la Direccién para su

aprobacién y posterior envio a la Comisidon Municipal para los efectos legales

correspondientes, el Programa Anual de Mejora Regulatoria, el Registro Municipal
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VI.

VII.

VI,

de Trdmites y Servicios (REMTyS), la Agenda Regulatoria, los proyectos de
Regulacion o de reforma especifica, con los respectivos Estudios de Impacto
Regulatorio;

Elaborar los reportes e informes de avance de cumplimiento

Mantener actualizado el Catdlogo Municipal de Tramites y Servicios, asi como el
Catdlogo Municipal de Regulaciones de la Direccién para su consulta, y enviar
oportunamente la informacién respectiva al secretario Técnico de la Comisién
Municipal para los efectos legales y reglamentarios;

Mantener actualizado y disponible para su consulta el Catdlogo Municipal de
Regulaciones que dan sustento a los tramites y Servicios documentados en las
cédulas del Registro Municipal de Tramites y Servicios;

Elaborar y aprobar en su Comité Interno el Reporte Trimestral de Avances del
Programa Anual, el Reporte Anual de Metas e Indicadores de Desempefio que se
hubiere implementado, que deberd incluir una evaluacién de los resultados
obtenidos, envidandolo a la Comisidon Municipal para su posterior remision a la
Comision Estatal de Mejora Regulatoria y al Ayuntamiento para los efectos legales
correspondientes.

Dar seguimiento a los acuerdos tanto del Comité Interno como de la Comision
Municipal referente a su Dependencia;

Las demas que establezcan otras disposiciones juridicas aplicables.

SECCION CUARTA
DEL SERVICIO DE EMPLEO Y BOLSA DE TRABAJO

Articulo 10. Corresponden al Responsable del Servicio Municipal de Empleo, las siguientes

facultades:

VI.
VII.

Promover los programas de empleo y autoempleo en el Municipio, coadyuvando
con las instancias gubernamentales federales y estatales, para la ejecucién;
Mantener actualizada la Bolsa de Trabajo;

Ejecutar programas de fomento al autoempleo y capacitacion

Organizar Ferias o Eventos para la organizacidn, realizacion y promociéon empleo en
el Municipio;

Establecer vinculos de comunicacidn con las unidades econdmicas establecidas en
el territorio municipal, para atender sus necesidades de recursos humanos
Promover la vinculacidn para el intercambio de vacantes y postulantes
Administrar y promover en su caso, el portal del servicio municipal de empleo; y
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VIIl.  Las demas que le seiialen, las leyes, reglamentos y disposiciones juridicas aplicables
y el Director.

CAPITULO TERCERO
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEPENDIENTES DE LA DIRECCION

Articulo 11.- La Direccidn, para el despacho de sus atribuciones en materia de comercio, se
auxiliard de la Jefatura de Regulacién Comercial y personal asignado a la Ventanilla Unica:

Articulo 12.- La Jefatura de Regulacion Comercial serd la encargada de verificar que los giros
comerciales, industriales y prestadores de servicios, cumplan con todos los requisitos en su
funcionamiento de acuerdo con la Ley Organica Municipal, asi como otros ordenamientos en
la materia.

Articulo 13.- Corresponde a La Jefatura de Regulacién Comercial coadyuvar con el (Ia) Director
(a), en la resoluciéon de los asuntos competencia de la Direccién, aun cuando no sean
estrictamente de la materia de su competencia, a fin de lograr el buen funcionamiento de la
misma, asimismo, sera la responsable de la digitalizacion de todos los acuerdos, promociones
y/o cualquier otro documento que forme parte de sus archivos.

Articulo 14.- Corresponde al personal responsable de la Ventanilla Unica brindar orientacion,
asesoria y gestion a los particulares, respecto de los tramites requeridos para la instalacion,
apertura, operacidon y ampliacién de nuevos negocios que no generen impacto urbano; asi
como los correspondientes a Dictamen de Giro.

TiTULO TERCERO

DE LAS ATRIBUCIONES, FACULTADES Y FUNCIONES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
DEPENDIENTES DE LA DIRECCION

CAPITULO PRIMERO
DE LA JEFATURA DE REGULACION COMERCIAL

Articulo 15.- La Jefatura de Regulacién Comercial estara a cargo de un titular, que se
denominard Jefe de Regulacién Comercial; siendo sus atribuciones y funciones:

l. Orientar e informar a la ciudadania sobre los requisitos para la obtencién del
Certificado, Licencia o Permiso de Funcionamiento.

Il. Revisar la documentacién proporcionada por el peticionario.

Il. Validar que el tramite esté debidamente integrado
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VI.

VII.

VIII.

XI.
XIl.
XI.
XIV.
XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

Emitir las érdenes de pago correspondientes a los procedimientos de acuerdo a
sus facultades

Integrar y resguardar los expedientes de las unidades econdémicas (altas vy
refrendos).

Enviar el expediente integrado con los requisitos necesarios a la Direccidn de
Desarrollo Econémico para que el Director elabore el Certificado, Licencia o
Permiso para desarrollar la actividad econdmica solicitada por el peticionario.
Vigilar el desarrollo de las actividades comerciales para un correcto
funcionamiento.

Restringir o prohibir giros comerciales o de servicios que estan ubicados en lugares
inadecuados, o que por su naturaleza representan un riesgo para la poblacién en
general.

Elaborar y mantener actualizado el padrén de comercio.

Llevar a cabo las diligencias mediante mandamiento escrito fundado y motivado
de citaciones a los propietarios, encargados y/o representantes legales de los
comercios.

Planear, instruir, coordinar y supervisar las verificaciones ordenadas;

Autorizar los operativos y visitas de la Jefatura de Regulacién Comercial;

Verificar que esté actualizado el Registro de Unidades Econdmicas;

Emitir las érdenes de pago correspondientes a los procedimientos de acuerdo a
sus facultades

Nombrar, comisionar o habilitar a los verificadores que deban realizar las visitas de
verificacion y notificaciones correspondientes;

Habilitar horas y dias inhabiles, asi como al personal necesario para llevar a cabo
los operativos y actividades encaminadas al retiro de puestos fijos, semi-fijos,
mercancias, estructuras metdlicas u otros materiales que los comerciantes del
municipio utilicen en los lugares autorizados y no autorizados para ejercer el
comercio dentro del territorio municipal asi como para la clausura de
establecimientos fijos,

Ordenar, coordinar y ejecutar los operativos encaminados al retiro de puestos fijos,
semi-fijos, mercancias, estructuras metdlicas u otros materiales que los
comerciantes del municipio utilicen en los lugares autorizados para ejercer el
comercio dentro del territorio municipal.

Retirar y asegurar las mercancias a aquellos comerciantes que no cuenten con el
permiso de la Jefatura de Regulacién Comercial, cuando asi lo requiera el buen
funcionamiento de los mercados, tianguis y dema3s sitios destinados al comercio y
cuando la Autoridad Municipal lo estime necesario en bien de la colectividad.
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XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

Retirar de la via publica todo comercio semifijo que no cuente con permiso de la
Jefatura de Regulacion Comercial y aquellos que obstruyan e impidan la libre
circulacién de transelntes, vehiculos; con el apoyo de Seguridad Publica.
Conminar el retiro de las mercancias que se estén comerciando sin la debida
autorizacion y retirar las que se encuentren abandonadas en la via publica, sea cual
fuera su estado o naturaleza;

Ordenar y ejecutar el retiro de comerciantes ambulantes que no cuenten con
permiso, con la colaboracion de las autoridades correspondientes.

Llevar a cabo la inscripciéon de cesiones de derechos, cambios de domicilio,
cancelacion definitiva de permisos provisionales asi como las bajas de comercios
establecidos, seglin corresponda en el padrén de comercio de la Jefatura, quien
dara aviso a tesoreria con efecto inmediato para actualizar su propio padrén,
mediante el procedimiento administrativo que tramite y sea substanciado por el
encargado de la jefatura de regulacién comercial.

Solicitar el auxilio de las fuerzas de seguridad publica militar, federal, estatal o
municipal, cuando sea necesario y se requiera de su apoyo.

Ejecutar el Procedimiento Administrativo de Ejecucion a unidades econdmicas que
no cumplan con sus obligaciones.

Suspender y/o clausurar temporal o parcialmente los establecimientos
comerciales, cuando:

a) No cuenten con certificado de funcionamiento, licencia o permiso expedido
por la autoridad municipal correspondiente.

b) El tipo de servicios y bienes que este preste, sea diferente al especificado en el
Certificado de Funcionamiento, Licencia o Permiso.

c) El nombre, domicilio, identificacién o razén social sea diferente a los datos del
Certificado de Funcionamiento, Licencia o Permiso del propietario.

d) No paguen sus contribuciones a la Hacienda Publica Municipal.

e) Invadan parcial o totalmente bienes del dominio publico de uso comun, de
publicidad y/o propaganda, asi como productos de venta sobre la via publica,
entendiendo a éstas de manera enunciativa mas no limitativa: las banquetas,
corredores, ciclo-pistas y cajones de estacionamiento en el primer cuadro.

f) Vendan, suministren o inciten a menores de edad al consumo de bebidas que
contengan alcohol, solventes o sustancias tdxicas.

g) Permitan la entrada de menores de edad, a bares, cantinas, pulquerias,
billares o lugares con autorizacién para expender bebidas alcohdlicas al copeo.
Aplicar sanciones correspondientes en caso de que se incumplan las disposiciones
legales aplicables y las tarifas autorizadas por el Ayuntamiento de acuerdo con lo
establecido en el Bando Municipal vigente.
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XXVII. Vigilar el estricto cumplimiento del horario y de las condiciones, mediante las
cuales deberdn funcionar las unidades econémicas segun el tipo de impacto que
generen o en caso de contingencia sanitaria.

XXVIII. Verificar, inspeccionar, ejecutar y hacer cumplir las disposiciones que regulen las
actividades de diversiéon y espectaculos publicos con la coordinacion de
Proteccién Civil Municipal;

XXIX. Otorgar garantia de audiencia previa a la emisién de actos que priven a los
particulares de sus derechos.

XXX.  Difundir la reglamentacién que regula las actividades comerciales dentro de la
jurisdiccion del municipio, y que tengan competencia y coordinacion con los tres
ordenes de Gobierno.

XXXI. Retirar del equipamiento urbano, asi como de las propiedades particulares, todo
anuncio, que pueda ser en vinilonas, carteles o en cualquier otro material, que no
cuente con la autorizacién correspondiente;

XXXII.  Atender las quejas de los comerciantes, vecinos y publico en general.

XXXIIl. Reportar al Director de Desarrollo Econdmico los casos de infraccion o algun
incumplimiento a este ordenamiento por parte de alguna unidad econdémica.

XXXIV. Las demads que encomiende el Director de Desarrollo Econdmico, o el Presidente
Municipal, y que las deriven de otros ordenamientos legales aplicables.

XXXV. Vigilar que se cumplan las leyes, Bando Municipal, reglamentos y las demas
disposiciones juridicas en aras de su competencia.

Articulo 16.- El Ayuntamiento, por conducto de la Jefatura de Regulacién Comercial en
Coordinacién con la Direccién de Desarrollo Econdmico, ejercerad la prestaciéon del servicio
publico de mercados, a través de la concesiéon administrativa correspondiente; asi como
el control y regulacién del comercio en la via publica y/o areas de uso comun, dentro del
territorio municipal, incluyendo el que se realice a través de puestos semifijos,
temporales, u otro tipo de puestos; asi como tianguistas, vendedores ambulantes,
expendedores de periddicos, revistas, el que se realice a través de vehiculos automotores;
estando sujeto, entre otras, a las disposiciones de la Ley de Bienes del Estado de México
y sus Municipios, la reglamentacién de comercio municipal y de los demds reglamentos,
circulares administrativas y acuerdos que al efecto expida el Ayuntamiento.

Articulo 17.- El uso y aprovechamiento de la via publica y/o area de uso comun, para el
ejercicio del comercio, previa solicitud formal del interesado; se sujetaran al permiso,
concesion, licencia o autorizacidén respectivos, que expida la Jefatura de Regulacion
Comercial de acuerdo con la normatividad aplicable. La concesién administrativa, otorga
a los particulares, locatarios, el derecho a prestar el servicio en los términos y condiciones
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qgque en él se estipulen y los obliga al pago de los derechos que por el uso y
aprovechamiento de bienes del dominio publico prevé el Cédigo Financiero del Estado de
México y demas normatividad aplicable; sin perjuicio de las contribuciones que por el uso
de los servicios a los que se tengan acceso generen. La Jefatura de Regulacién Comercial
debera contar con un padrén de las personas locatarias y un archivo administrativo de los
expedientes en los que se sustenten el cumplimiento de los requisitos de ley, los cuales
deberd mantener actualizados.

Articulo 18.- La Jefatura de Regulacion Comercial serd la encargada de verificar que los
giros comerciales, industriales y prestadores de servicios, cumplan con todos los
requisitos en su funcionamiento.

CAPITULO SEGUNDO

DEL PERSONAL ASIGNADO A LA VENTANILLA UNICA

Articulo 19.- La Ventanilla Unica, estard a cargo del personal asignado por el titular de
la Direccién de Desarrollo Econdmico y Mejora Regulatoria, y tendra las atribuciones
siguientes:

l. Exhortar a las diferentes dependencias y entidades de la Administracion Publica
Municipal, para la debida atencién de las personas fisicas y juridicas colectivas
emprendedoras que fomenten la economia dentro del territorio municipal;

. Dar seguimiento a la apertura de empresas que se generen en el Municipio;

Il. Difundir entre la comunidad empresarial y la ciudadania, los procedimientos
aplicables para la apertura de negocios, asi como la reglamentaciéon municipal
relacionada con las actividades econdmicas;

V. Informar al solicitante o representante legal todo el procedimiento que se debe
llevar a cabo, los requisitos y el costo legal necesario para la obtencién de la
autorizacion;

V. Entregar al solicitante o representante legal la respuesta de su trdmite en un
término no mayor a cinco dias habiles, a partir de la fecha de recibo; este plazo
se podra prorrogar, siempre y cuando justifique la necesidad para ello;

VI. Tendrd las mas amplias facultades de gestidén ante las autoridades estatales y
municipales;
VIl.  Gestionar los tramites de permisos, licencias, dictamenes, cédulas informativas

de zonificaciéon y las demds que sean necesarias para la apertura vy
funcionamiento de las unidades econémicas;
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VIII.

XI.

XIl.

XI.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Acordar con su superior jerarquico, el despacho de los asuntos de su
competencia;

Coordinar la operacién de la Ventanilla Unica;

Atender e informar a los particulares, de forma gratuita, los tramites que se
realizan para el inicio de operaciones de las empresas, asi como, ser un medio
de recepcion de la documentacién que presenten los particulares respecto de
los trdmites para la obtencién de licencias de funcionamiento;

Integrar expedientes de las solicitudes recibidas, canalizandolas a las Unidades
Administrativas correspondientes;

Trabajar en conjunto con las demas Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Municipal competentes, para dar seguimiento a los
tramites empresariales;

Proporcionar en forma gratuita a la ciudadania, los formatos de solicitud de
tramites de su competencia;

Informar a su superior jerarquico, respecto los tramites de apertura y de
obtencion de licencias de funcionamiento;

Entregar a los particulares que hayan realizado su trdmite correspondiente, la
licencia de funcionamiento, certificados y demds documentos que recaigan en
los tramites empresariales;

Elaborar un informe trimestral de las actividades, logro de objetivos vy
cumplimiento de los indicadores de eficiencia del area;

Las demas que le sean encomendadas por su superior jerarquico.

CAPITULO TERCERO
DE LAS OBLIGACIONES GENERALES

Articulo 20.- Son obligaciones del personal adscrito a la Direccion:

Respetar el horario establecido (08:30 — 16:30 horas de lunes a viernes y 09:00 a

13:00 horas los sabados) excepto cuando se encuentren en comisiones o salidas

de campo;

Dirigirse a las personas y comparieros de trabajo, superiores o subordinados, con

respeto considerando sus derechos;

Atender a todas las personas sin restriccion, exclusion o preferencia;

Colaborar entre si y propiciar el trabajo en equipo para alcanzar los objetivos;
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V. Orientar a la ciudadania de tramites y servicios de la Jefatura de Regulacién

Comercial;

VI. Asesorar, vincular y canalizar a la ciudadania y personal que lo requiera a las
instancias correspondientes;

VII. Dar seguimiento a las tramites solicitados por la ciudadania y las areas
administrativas que lo requieran;

VIIl.  Iniciar los procesos administrativos ante la Contraloria Municipal cuando sea
necesario

CAPITULO CUARTO

DE LAS FALTAS ADMINISTRATIVAS

Articulo 21.- Las contenidas en la Ley de responsabilidades Administrativas del Estado de
México y municipios.

TiTULO CUARTO
DE LOS RECURSOS

CAPITULO PRIMERO
DE LOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Articulo 22.- El ayuntamiento por conducto de la unidad administrativa en la materia
correspondiente, otorgara garantia de audiencia a las personas que cometan infraccion al
presente Reglamento u otras disposiciones legales.

Articulo 23.- El recurso Administrativo de inconformidad es el medio a través del cual se
combaten las resoluciones, los acuerdos y los actos administrativos que dicten las instancias
administrativas del Municipio, con motivo de la aplicacién del Bando Municipal, el presente
Reglamento, acuerdos, circulares y demas disposiciones administrativas emanadas del
Ayuntamiento, cuya aplicacién quedara sujeta a los términos establecidos en el cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Articulo 24.- Las sefialadas en el cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México y el propio reglamento.
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CAPITULO SEGUNDO
DE LAS PROHIBICIONES

Articulo 25.- Esta prohibido para el personal de la Jefatura de Regulacién Comercial:

l. Ausentarse de la oficina sino tiene alguna encomienda diferente a su actividad;
. Presentarse en estado inconveniente a la oficina;

Il. Utilizar las atribuciones de su empleo, cargo, comisién o funciones para beneficio

personal;

V. Utilizar recursos humanos, materiales o financieros institucionales para
propdsitos personales o para fines distintos a los asignados, incluyendo la
sustraccion de los mismos;

V. Faltarse al respeto entre los servidores publicos y la ciudadania;

VI. Hostigar, agredir, amedrentar, acosar, intimidar, extorsionar o amenazar al
personal subordinado, comparieros de trabajo o superiores;

VII. Dejar de colaborar con otros servidores publicos, generando conflictos o
incumplimiento con las actividades encomendadas;

VIIl.  Negar informacién que impida el control y la regularizacién de las Unidades
Econdmicas;

IX. Escuchar musica a alto volumen, la cual genere contaminacion del ruido;

X. No atender o dejar esperando a la ciudadania.

CAPITULO TERCERO

DE LAS SANCIONES

Articulo 26.- La falta de cumplimiento por parte del servidor publico, se sujetara a
establecido por la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente Reglamento en el periddico oficial “Gaceta de Gobierno

|’I

Municipa

SEGUNDO. Este Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
periddico “Gaceta del Gobierno Municipal”

lo
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v. EDICTO.- EXPEDIENTE: CHI/CIM/SUB/020/2024 — ACUERDO DE TRAMITE.

g Chiautla

La grandeza do su gerfc

“2024. Ao del Bicentenario de la Ereccion del estado Libre y Soberano de México"

Expediente: CHI/CIM/SUB/020/2024
Acuerdo de Tramite

Chiautla, Estado de México a dieciocho de septiembre del dos mil veinticuatro.

Visto el estado procesal del expediente en el que se actia, asi como el contenido
del acuerdo de fecha veintisiete de junio del dos mil veinticuatro y en razén de que
no fue posible por esta Autoridad Substanciadora encontrar el domicilio del Presunto
Responsable el ciudadano Cristian Uriel Reyes Herrera, siendo este ditimo
Carretera Chiautla ~Chiconcuac, nimero cinco (05) Huitznahuac, Chiautla Estado
de México, Cédigo Postal cincuenta y seis mil treinta (56030); dicho domicilio fue
proporcionado por la Autoridad Investigadora Adscrita a la Contraloria Interna
Municipal de Chiautia, Estado de México, Administracion 2022-2024, por medio del
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa de fecha veinticuatro (24) de
junio del dos mil veinticuatro (2024); con fundamento en lo establecido por el diverso
25 fraccion |l, del cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México,
esta autoridad Substanciadora tiene a bien acordar lo siguiente:

PRIMERO. — Quien le suscribe la Licenciada en Derecho Brenda Shadani Sanchez
Cervantes, en su caracter de Autoridad Substanciadora Adscrita a la Contraloria
Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024, quien
actia legalmente en fundamento en lo establecido por los diversos 14, 108qy%
109, fraccion Il de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano ExicR;2
1, 3 fracciones IlI, XIIl, XVIII, XX y XXI, 9 fraccion |1, 10, 194, 195 y 208, ién
de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 1, 2, 3 fracesén 1l 3 =
fraccion Il, 7,8,9 fraccion V y VIII, 10, 50, 115,116,188, 194 y demas ap Iesfg

a PN

n

relativos a la Ley de Responsabilidades administrativas del Estado de. igo 'y, -
Municipios; 1, 3 fraccién Il, 6, 7, 8, 9, 25, 26, 127, 129 y demas relativos odigd -
de Procedimientos Administrativos del Estado de México; 49 inciso B andg’ =
Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024 todat &

aquello que obre oportuno al contenido del Manual de Procedimientos Intetnos dq°: %
la Contraloria Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion
2022-2024; con nombramiento de fecha dieciocho (18) de enero d iz
veintitrés (2023), emitido a favor de quien le insta, suscrito por la identa
Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024, Maricela Melo
Rojas; tiene a bien ordenar sea publicado edicto en la Gaceta Municipal del H.
Ayuntamiento de Constitucional de Chiautla, Estado de México de publicacion
préxima, para que sea notificado el Ciudadano Emmanuel Alejandro Moreno Rojas
sobre el contenido del acuerdo de Admision de Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa de fecha doce (12) de abril del dos mil veinticuatro
(2024), mismo que a la letra dice;

-

Expedicate:  UHI/CIM/SUB/020/2024
Presunto Responsable:  Cristian Uriel Reyes Herers
Adscripeién:  Ayuntamiento de Chiautla, Estado de Mexico
Administracién: 2019 2021
Asunto:  Acuerdo de Admesson de Informe de Presunta
Resporsabllidad Adminmstrasivi (IPRA|

A los veintisiete (27) dias d ¢s junio del ano dos mil vel

Visto el oficio del Informe de  Pref
veinticuatro (24) de junio del dos mi
adscrito a la Contraloria Inte:
2022-2024, la Licenciada en 1
Av. del Trabajo s/n €.P.56030, Chiautls Centro, Estado de México.
Teléfono: 5359520550
0 Ayurtarmionto de Chiautha 2022-2024.
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Expediente: CHI/CIM/SUB/020/2024

Acuerdo de Tramite
por la Licencianda en Derecho Brenda Shadani Sanchez Cervantes, en su caracter de
Autoridad Substanciadora adscrita a la Contraloria Interna Municipal de Chiautla,
Estado de México, Administracion 2022-2024, quien sctua legalmente en fundamento
en lo establecido por los diversas 14, 16, 108y 109, fraccion 11l de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 130 fraccion | de la Constitucion Politica del estado
Libre ¥ Soberano de México; 1, 3, fracciones 111, X111, XV, XVIIT, XX v XXI, 9, fraccién 11,
10, 194, 195 v 208, fraccion X1 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas;
1. 2, 3 fraccion 11, 4 fraccion 11, 7, 8, 9 fraccion V v VI, 10, 50, 115, 116, 188, 194 v
demas aplicables v relativos a la Ley de Responsabilidades Admimistrativas del Estado
de México v Municipios: 1, 3 fraccion 11, 6, 7, 8, 9, 25, 26, 127, 129 v relativos al Caodigo
de Procedimientos Administrativos del Estado de México: 49 inciso b), del Bando
Municipal de Chiautla 2024, Estado de México, Administracion 2022-2024, asi como los
diversos 1, 2 fraccion Vy X, 3. 5 fraccion Il y 8 del Reglamento Interno de la Contraloria
Interna Municipal de Chiautla, Estado de Mexico, Administracion 2022-2024 v en todo
aquello que obre oportuno al contenido del Manual de Procedimientos Internos de la
Contraloria Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-
2024: Nombramiento de fecha dicciocho (18) dias del mes de enero del aro dos mil
veintitrés {2023), emitido a favor de quien le insta, suseripto por la Presidente Municipal
de Chinutla, Estado de México, Admimstracion 2022-2024, Mancela Melo Rojas; por
medio ¢l cual presenta Informe de Pr ta Resp bilidad Administrativa, de
fecha veinticuatro (24) de junio del dos mil veinticuatro (2024), asi como ¢l original
del expediente CIM/AINV/CHI/020/2024, conformado con motivo de la presunta falta
administrativa atribuida al Ciudadano Cristian Uriel Reyes Herrera, ¢n su caracter de
presunto responsable. sustentando su imputacion con las pruebas gque anexa al mismo,
¢n glosa de lo anterior es que se emite el presente:

3
----------------------------- Ammm§§‘
PRIMERO. Con fundamento en lo establecido por los diversos 14, 16, 1087 8 ff‘uct@‘)&
Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 130 1 n | dg_zls,
Constitucion Politica del estado Libre v Soberano de Mexico: 1, 3, fraccion X, :
XVIIL, XX v XXI, 9, fraccion II, 10, 194, 195 y 208, fraccién XI de la Le; neralagle
Responsabilidades Administrativas; 1, 2, 3 fraccién 11, 4 fraccion 11, 7, 8, cion \E
VI, 10, 50, 115, 116, 188, 194 vy demis aplicables v relativos ¢ Ley Q E
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; 1 cl'\mﬂl..
6, 7.8, 9, 25, 26, 127, 129 y relativos al Codigo de Procedimientos Admifgggitivos f

Estado de Meéxico, asi como ¢l Bando Municipal ¥ el Manual Interno de la (.ommkﬂa..
Municipal de Chiautla, Estado de Mexico administracion 2022-2024. Por
desprende los autos del expediente que nos ocupa CIH/AEVICHIIOQQ['

tiene a bien remitir la Autoridad Investigadora Adserita a este Organo Inu de nlmﬂ,fi
atento a lo que respetuosamente este solicita, se admite en sus terminos e e

Presunta Responsabilidad Administrativa de fecha veinticuatro (24) dias del mes de
junio del ano dos mil veinticuatro (2024), en contra del Ciudadano Cristian Uriel Reyes
Herrera ¢n caracter de Auxiliar de Subdireccién de Servicios Piiblicos del
Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México, Administracion 2019-2021: en
mérito de lo anterior es que se determina formar expediente, radicar el mismo y
registrese con el namero CHI/CIM/SUB/020/2024, dotindosele del tramite legal
que es a lugar, con la flinalidad de que el mismo cumpla con todos v cada uno de los
requisitos de forma y de fondo exigidos por ¢l cardinal 180 de la Ley de
Rc%ponwbilidadcs Administrativas del Estado de México v Municipios, se hace el

Fraccién L- Nombre de la Autoridad Investigadora: Licenciada en Derecho Yesica
Mocifios Sales en caracter de Autoridad Investigadora Adscerita a la contraloria Interna
Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024.« - - < <« < = - - -

Fraccién IL- Domicilio de la autoridipd Investigadora para oir v recibir notifs
Ubicado en Palacio Municipal, Sin Nfimero, Municipio de Chiautla, Estal

Codigo Postal Cincuenta v Seis, Cerof f e = ey

Fraccién I1L- No es desco del Servido
de los autos del expediente en el que SEEEEEEEEEEREGTE—— - - - -

Fraccién IV.- Nombre del Se

de Chiautla 4
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Acuerdo de Tramite

Ultimo domicilio: Carretera Chiautla ~Chiconcuac, numero cinco (05) Huitzndhuac,
Chiautla Estado de Mexico, Codigo Postal cincuenta y seis mil treinta (56030); Periodo:
2019-2021; Cargo: Auxiliar de Subdireccion de Servicios Publicos del Avuntamiento de

Chiautla,

Estado de México, Administracion 2019-2021. Se acredita la calidad de

servidor publico, con oficio de nimero CHI/DRH/142/24, con fecha veintiuno de marzo
del dos mil veinticuatro; remitido por la Direceion de Recursos Humanos del Municipio
de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024; documentales con las que
se tiene plenamente acreditando, nombre completo, Fecha de ingreso, Cargo (empl

isién), Ultimo domicilio ido, Clave Unica de Re[!stro de Poblacién

(CURP) y Rzgistro Federal de Contribuyentes (RFC); cumpliendo plenamente con el
numeral IV del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa que nos ocupa,

Fraccién V.- En relacion a la narracion logica y cronologica de los hechos que dieron
lugar a la comision de la presunta falta administrativa, se desprende que se encuentra
perfectamente narrados los hechos que dieron origen al actual procedimiento,
contenidos en ¢l capitulo de NARRACION LOGICA Y CRONOLOGICA DE LOS HECHOS
QUE DAN LUGAR A LA PRESUNTA FALTA ADMINISTRATIVA, del multicitado Informe
de Presunta Responsabilidad Administrativa, < ==« « s secrrrecememcoooaoooon

Fraccién VI. - La infraccién que se imputa a la sefialada como presunto

isando las por las que se idera que ha tido

flltl. En atencion a la fraccion V1 del articulo 180 de la Legislacion que nos ocupa, las
disposiciones legales que incumplid como presunto responsable, son  aquellas
contenidas en los diversos, 33, 34 fraccion III, 35, 44, 45, 46 parrafo segundo y 50
fraccion IV de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y

Municipios;

sob.mx

, a%

Ley de Resp bilidades Administrativas del Estadwssed Méxiéo y
Municipios o 03
&

Articulo 33. Estaran obligados a presentar 4I¢'rlurm-mlw.-\n \mmmm
patrimomial y de intereses, bajo protesta de deeir verdad uuhm«,rp
)

de la Contraloria o los Organos Internos de Control, lmlo\ oridres
publicos estatales y municipales, en 1Ernmmnos previstos ¢ m M senie m 4/
Asimismo, deberan presentar su declaracion fiscal anual, « m_ms?np
disponga la legislacion de la materia. ¥ a <
Articulo 34. La_declaracion de situacién patrimon e, delgrd
pr se en los siguientes p S &=

E
\ =
. Declaracion de conclusion del encargo, deniro de los seﬁv @ dlag
naturales siguenies a la conclusidn

Si trascurridos fos plazos a que se refieren las fracciones 1 I 1 de este
articulo, no se huliese presentado la declaracion correspondiente, sin causa
Justificada, se inictara inmediatamente la mvestigacion  por presunia
responsabiidad  por la  conusion de las faltas  adminstrativas
correspondientes y se requerira por escrito al declarante el cumplimiento de
dicha obhgacion.

Articulo 35. La declaracion de Situacién patrimonial, debera ser
prcuntada a través de medios electrénicos, empleandose medios de
ificacion electré

v

En el caso de municipios gue no cuenten con las tecnologias de la mformacion
I comuricacion necesarias para cumplir lo anterior, podran empiearse
Jormatos impresos, siendo responsabilidad de los drganos intemos de cont
iy la Secretaria de la Contraloria verificar que dichos formatos
digitalizados e incluir lq informacion que corresponda en el sisj
evolucion patrimonial, @& declaracién de intereses y presen
constancia de declaraciol

La Secretaria de la Cont
de los medios de identifi
i llevarda el control de dic

tendra a su ca
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Acuerdo de Tramite
Asimismo, el Comité Coordinador, a propuesta del Comité de Participacion
Ciudadana, emitrd las normas y los fonnatos unpresos, de medios
magnéticos i electronicos, bajo los cuales los declarantes deberdan presentar
la declaracion patrimonial, de imtereses y en su caso, la constanew de
presentacion de la declaracion fiscal, asi como los manuales ¢ instructivos,
observando lo dispuesto por esta Ley.

Para los efectos de los pracedimientos penales que se deriven de la aplicacion
de las disposiciones del presente Tiulo, son documentos puiblicos aqguéllos
que emita la Secretaria de la Contraloria para ser presentados como medios
de preba, en los ciales se contenga la niformacion que obre en sus arclinos
documentales y electronicos sobre la declaracion de situacion patrimenial de
los servrdores publicos.

Las servidores puiblicos facultados para recabar la declaracion de situacion
patrimonial, deberdn resquardar la informacion a la que accedan observando
Io dispuesto en In Ley de Transparencia y Aceeseo a la informacion Frblica
del Estado de México iy Mumeygpnos, asi como en la Ley de Proteccion de Datos
Personales del Estado de Méxwo

€ Articulo 44. Se encuentran oblhgados a presentar declaracion de nitereses
tordos los sermdores piblicos que deban presentar la declaracion de situacion
patrimonial, en termunos de la presente Ley.
Para tal efecto, la Secretaria de la Contraloria y los organes internos de
control se encargardn que las declaraciones sean integradas al sistema de
evolucion patrimonial, de declaracian de inlereses iy presentacion de la
constancia de declaracian fiseal

@ Articulo 45. Para efectos del articulo anterior habra conflicto cmc(cs <« c
los supuestos establecidos en la fraccion V del articulo 3 de lawlt‘
La declaracion de intereses tendra por objeto informar y d inar gl 3
conjunto de intereses de un servidor pablico o fin de delimitar cﬁlo €stos

vicipal

entran en conflicto con su funcion. -

—

z

: , . o : -
0 Articulo 46 ...La declaracion de intereses debera presentars, plazss
a que se refiere el articulo 34 de esta Ley, y de la nisma marn e serdin

apheables los procedunentos  establecidos en dicho  articglo, wara ‘el
mewmplimiento de dchos plazos.. 2

® Articulo 50. Incurre en falta administrativa no grave, el scrvldo bhm
que, con sus actos u omisiones, incumpla o transgreda las ob ongs
mguu:nn.s,

V. Presentar en tiempo y forma la declaracion de situacion patrunonial i la
de intereses que, en su caso, considere se actualice, en los términos
establecidos por esta Ley.

Atento a ello v en apego al numeral 104 de la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México v Municipios, se analizo la conducta motive de presunta
responsabilidad, concluyendo que la falta administrativa que s¢ investiga resulta NO

Fraceién VIL- Se desprende del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa,
materia del presente acuerdo. que el compendio probatorio que se ofreceran en ¢l
procedimiento de responsabilidad administrativa para acreditar la comisién de la fal

Administrativa, sefialadas con los
presunta responsabilidad administra

1) DOCUMENTAL PUBLI

fecha dos de junio del a
Rojas Diaz, Contgalora |

s#obumx

o
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Expediente: CHI/CIM/SUB/020/2024

Acuerdo de Tramite
constituido por tres fojas utiles. Prueba que relaciono con todos v cada uno
de mis hechos.

2) DOCUMENTAL PUBLICA: Certificacion de remesa que consta de una foja
util ¥ obra en los archivos de la Autoridad Investigadora adscrita a la
Contraloria Interna del Mumicipio de Chiautla, Estado de Mexico. En dicha
probanza demuestra el nombre, cargo, ente publico, area de adscrnipcion,
tipo de movimiento, fecha del movimiento y el estatus del presunto
respansable

3) DOCUMENTAL PUBLICA: Certificacion del oficio No.,
21800002A/450/2023, de fecha veintiséis de enero del ano dos mil
veintitrés, signado por la Maestra Guadalupe Ruiz Veldzquez, Directora
General de Responsabilidades Administrativas de la Secretaria de Ia
Contraloria del Gobierno del Estado de México. constituida por una foja
util. Prueba que relaciono con todos y cada uno de mis hechos.

4) DOCUMENTAL PUBLICA: Consistente en ¢l oficio CHI/CIM/80/2024 dc
fecha dos de abnl del dos mil veinticuatro, signado por la Licenciada
Elizabeth Rojas Diaz, Contralora Interna Municipal de Chiautla, Estado de
México, Administracion 2022-2024, informo que:

“A conunuacion, le anuncio que se llevo la consulta ante el Sistema Integral
de Responsabilidades de la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del
Estado de México, obteniéndose la consulta de los Servidores Puablicos
sancionados de Reves Herrera Cristian Uriel, lo siguiente:

Resultado de la Consulta (La ley, o
de Responsabilidades de los m g 3
Servidores Publicos del Esladtﬂ oF
Municipios Q:
U registros encontrados :_ =
o :
Resultado de la Consulta (La Iw_ i
de Responsabilidades de los ; a
Administrativas v Municipio: Y,
0 registros encontrados o
<
S
5) DOCUMENTAL PUBLICA: Consistente ¢n el oficio CHI/TES/ 4 fe
fecha veintitrés de marzo del dos mil veinticuatro, signado por el Lic8itiado
Filiberto Nicolis Jiménez Avala. Tesorero Municipal del A\ o de
Chiautln Estado de México, Administracion 2022-2024, fo los -

siguientes datos como son: nombre, numero de empleado, puvsln. fecha de
alta, percepcion neta mensual v fecha de baja o separacion del cargo del
Ciudadano Cristian Uriel Reyes Herrera. Prucha que relaciono con todos
v cada uno de mis hechos.

6

DOCUMENTAL PUBLICA: CHI/OIC/SUB/OF: 054/2024 de fecha veinte de
marzo de dos mil veinticuatro, por el cual la Licenciada en Derecho Brenda
Shadani Sanchez Cervantes, Autoridad Substanciadora adscrita a la
Contraloria  Interna  Municipal de Chiautla, Estado de Mexico,
Administracion 2022-2024, informo que:

“(...) una vez consultado y los archivos a mi guarda como Autoridad
Substanaiadora Adscrita a la Contralona Interna Municipal de Chiautla,
Estado de México, Administracion 2022-2024; se senala que en ¢l Libro
de Gobierno de la Autoridad Substanciadora del Ayuntamiento de
Chiautla, Estado de Meéxico, Administracion 2019-2021, pagina
diecinueve (19) se encuentra el expediente dec  substanciacio;
CIM/CHI/AS/009/2021 a nombre Cristian Uriel Reyes Herrera, quj
la fecha de emision delypresente ocurso CUENTA CON UN ACUE!
ABSTENCION DE PROBEDIMIENTO de fecha veintiuno de
mil veintiuno, mismo le remito en copias certificadasg

Por lo que le remite Cel ion SHA-CERT,
cuatro fojas utiles solo

7) DOCUMENTAL
venuuno de marz
Av. del Trabajo s/n C.P.56030, Chiautia Centro, Estado de México,
Taléfono: 5959520550
0 Ayuntamiento de Chiautia 2022-2024.
175 obimrmo(dehiztaedomes wob.imx
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Av. del Trabajo s/n C.P.§6030, Chiautla Centro, Estado de México.

Teléfono: 5959520550

Expediente: CHI/CIM/SUB/020/2024

Acuerdo de Tramite
Carolina Lépez Herndand Directora de R H del
Avuntamiento de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024,
proporciono los siguientes datos:

1, Nombre, fecha de ingreso, cargo, turno, ultimo domicilio, Clave Unica de
Poblacion del Ciudadano Cristian Uriel Reves Herrera,
Prueba que relaciono con todos y cada uno de mis hechos,

Por lo antenor, esta autoridad tiene por aportados los datos de prueba mencionados v
referidos por la Autoridad Investigadora, ¢n su Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa por la presunta responsabilidad que se le atribuye a CRISTIAN URIEL
REYES HERRERA, en su caracter de AUXILIAR DE SUBDIRECCION DE SERVICIOS
PUBLICOS DEL AYUNTAMIENTO DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO,
ADMINISTRACION 2019-2021, de conformidad con el articulo 180, fraccion VI, de li
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México v Municipios, - - - - - -

Fraccién VIIL- Cuanto hace a lns Medidas Cautélales, dada la naturaleza del asunto
que nos ocupa v que la Autoridad Investigadora tuviera a bien no solicitarlas, queda
plenamente cumplido dicho apartado, - - - - - - - - - - - - oo oo oo

Fraccién IX.- Se tiene cumplida por encontrarse el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa con firma autégrafa de Autoridad Investigadora, - - - - -
Tengo a bien manifestar que se tiene por satisfechos todos v cada uno de los requisitos
que enmarca ¢l diverso 180 de la Ley de Responsabilidades Admimistrativas del Estadg
de México y Municipios, por parte de la Autoridad Investigadora Adscrito @.{:ﬂg 1&
de control Municipal quien remite informe de Presunta Responsabilidad uxsmmyﬁ
este quien acuerda, para los efectos legales a que hava lugar. - - - ----- u ---2

SEGUNDO. -INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADHIHISI%A_

Tomando en consideracion ¢l contenido del Informe de Presunta R bl]l&d
Administrativa v los elementos de pruebas aportados por la autoridad In doqu
presumen clementos que permiten acreditar la Presunta Responsabilidad glm imruw{g
del Ciudadano CRISTIAN URIEL REYES HERRERA vn su caracter de llnrat_
Snbdinccmn de Servicioa Publicos del Ayuntnmlanto de Chi.u Esta 3

ANCII:

Inteina Mu

en el servicio gﬁblico, para p: tralg d
Gobierno del do de México, su Declaracién de Situacion Patri ial
Dec. ion de Intereses por conclusion, via electrénica a través del sistema
D - MEX inistr aria de la Con! del Gobierno
del Estado de México; como esta previsto en la Lev de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México v Municipios, a lo cual se sujeta al momenio de
concluir en el servicio publico. Sin embargo, tal como se demuestra con las Consultas
de expedientes (REMESA) del primero (01) de mayo del ano dos mil veintiuno (2021),
al treinta (30) de septiembre del ano dos mil veintidés (2022), remitida por la
Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México (SECOGEM), turnados a
Ja Autoridad Investigadora, destacando el numeral veinticineo (25), de la foja once (11),
del expediente de investigacion que nos ocupa, quedando asentado la OMISION por
parte del Ciudadano Cristian Uriel Reyes Herrera, Por lo que con fundamento en los
articulos 104 parrafo segundo, 180 y 194 de la Jey de responsabilidades administrativas
del estado de México v Municipios esta autoridad substanciadora decreta el inicio de!

En cumplimiento en lo dispuesto por
fracciones 11 y 111, parrafo primero d
Estado de México y Municipios se¢
CIUDADANO CRISTIAN L

personalmente a desahogar po

0 de Chiautia
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Acuerdo de Tramite

derecho, en las Oficinas de la Autondad Substanciadora Adscrita a la Contraloria
Interna Municipal de Chiautla Estado de Mexico, Administracion 2022-2024, en Avenida
del Trabajo sin numero, Palacio Municipal Chiautla, Estado de México, Codigo Postal
cincuenta y seis mil lxcmm [‘3603()] La cual se llevari a cabo el dia Mﬂ]

upmnlm que en caso rl( "o unupurm‘r'r a la hora citada se l«' tendra por no prea?nludo
por agotado y satisfecho su derecho establecido en el articulo 194 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México ¥ Municipios.

En cste orden de ideas, se ordena entregar al presunto responsable en terminos del
articulo 179 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México v
Municipios, copia cotejada del acuerdo de admision del Informe de Presunta
Responsabilidad Admumistrativa vy demas constancias que integran ¢l expediente
administrativo en que se actua. Haciendole saber ¢l objeto y alcance de la misma; la
presunta responsabilidad administrativa que sc le atribuye; asi mismo se le hace saber
el derecho que tiene de no declarar en su contra, ni declararse culpable, o si asi
lo d. ser asistido por un deft perito en la materia y de no contar con uno,
le sera designado un defensor de oficio, para ello se le apercibe que de requerir
defensor publico, debera hacerlo saber a esta Autoridad dentro de los tres dias
siguientes al en que reciba el presente acuerdo, para que previo acuerdo que se
emita al respecto, se le defe a su disposicién el oficio respectivo dirigido a la
Defensoria Publica de la Entidad, con la intencion de que lo haga llegar a dicha
dependencia publica, al tiempo que le recaben datos personales para determinar la
necesidad de asignarle al defensor publico, apercibida que de no hacer manifestacion al

respecto esta autoridad da por hecho que se cuenta con defensor privado v/o particular _
que le asistira el dia v hora senalado por el desahogo de su audiencia inicial, ioa 1 £
audiencia a ha sido gl zadop
a ofrecer las pruebas que considere pertinentes, 2
Del mismo modo, se exhorta al Ciudadano Cristian Uriel Reyes Herrera en el
supuesto de pretender realizar sus manifestaciones v ofrecimiento de pru en la
audiencia inicial por medio de escrito. este deberd presentarse debidamen mado
v adjuntando copia simple de su identificacion oficial vigente, asimismo, fir; T Su

abogado el cual debera anexar copia de la cedula profesional que lo ;mw coma

licenciado en derecho, no omito mencionar que dicho escrito debers ser ingresdfio previo

a la hora del dia sehalado para la audiencia inicial o la cual tiene derecho. W
‘la]

Caso contrario v de considerarlo pertinente acudir personalmente a su audiencialir

¢l dia v hora antes senulada, debiendo presentarse cinco minutos antes con
identificacion oficial vigente en las oficinas de esta autoridad, En ¢l mismo sentido de
que senale domicilio y este no exista o cambic de domicilio durante la tramitacion del
procedimicnto en cita ¥ hasta la emision de In resolucion, deberd hacerlo de
conocimiento de esta autoridad, apercibido de que en caso de no hacerlo las
subsecuentes se realizaran por estrados, Lo anterior con conformidad a lo establecido
en los ordinales 121, 179 fraccion Il y 194, fracciones Il v V de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios

CUARTO. -DOMICILIO DEL SERVIDOR PUBLICO

Dentro  del  Informe de Presunta  Responsabilidad  Administrativa,  Autoridad
Investigadora solicita a esta autoridad se emplace 4l Ciudadano Cristian Uriel Reyes
Herrera, en coordinacion con los numerales 175,176 y 180 fraccion 1V, parrafo primero
de la Ley de Responsabilidades Admmistrativas del Estado de Meéxico y sus Municipios,

Notifiquese ¢l contenido del present
Autoridad Investigadora adscrito a la
de Chiautla, Estado de Meé
personalmente el dia v hora s
Av. del Trabajo s/n CP.56030, Chiautla Centro, Estado de México.

Teléfono: 5959520550

o de Chiautia 4.
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Acuerdo de Tramite

podra manifestar por escrito o verbalmente de manera presencial lo que a su derecho

convenga v ofrecer las pruebas que estimen conducentes, para los efectos legales a que

haya lugar, con el apercibimiento que de no comparecer el dia vy hora senalado tendra
por precluido el derecho que debio ¢jercitar, « =« =« e s e s e e s s e c e cc e

SEXTO. - LOS DOCUMENTOS PERSONALES UTILIZADOS

Con fundamento en el articulo 116 de la Ley General de Trasparencia v Acceso a la
Informacion Pablica, articulo 3 fraccion 1X, 24 fraccion XIV y 143 fraccion 1y 1L de la Ley
de Trasparencia, Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios. Asi
como lo dispuesto en los articulos 2 fraccion | v 1V, 4 fraccion IV, XI y XII, 6 v 16 de la
Ley de Proteccion de datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
L s R e e e

Asi lo acordd y firmé Licenciada en Derecho Brenda Shadani Sanchez Cervantes, en
su caracter de Autoridad Substanciadora Adscrito a la Contraloria Interna Municipal de
Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024, quien posce el resguardo del
expediente en que se acita, siendo esto de forma legal, para la debida constancia. - -

(UNA RUBRICA Y UN SELLO)

. gk

@o

Licenciada Brenda Shadani Sanchez Cervantes — ol

Autoridad Substanciadora Adscrito a la e’ 2 =

Contraloria Interna Municipal de Chiautla, : oE

Estado de Mexico, Administracion 2022-2024. m <Zr ;_
5~
""""""""""""""""""""""""""""" _‘:‘ s
s

SEGUNDO. - En mérito en la imposibilidad de poder notificar al ;U;nto 8
responsable el Ciudadano CRISTIAN URIEL REYES HERRERA, en de 2=
AUXILIAR DE SUBDIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS L g z

AYUNTAMIENTO DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO, ADMINIS f&,-

2019-2021; para el desahogo de su audiencia inicial a los diecisiete (1 io ¢z
del dos mil veinticuatro (2024) a las once (11) horas; es que la suscrita en atencion
al término del diverso 194 fraccion Ill de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios , que precisa que entre la fecha
de emplazamiento y la del desahogo de Audiencia Inicial debe mediar un plazo no
menor a dlez (10) ni mayor a qumce (15) dias héblles por lo antenor que §__

en el Palacno Mumcnpal sin nimero, Municipio de Chiautla, Estado de México,
Cddigo Postal cincuenta y seis, cero, treinta (56030), sede de la Contraloria Interna
Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024, ante la
Autoridad Substanciadora, haciéndole saber desde este momento a la probable
responsable el derecho que tiene a no declararse en su contra, ni declararse

defensor de oficio, para ello se le aper
debera hacerlo saber a esta Autoridad
reciba el presente acuerdo, para que prev
a su disposicion el oficio respetivo dirigi
con la intencion de que lo haga llegar a
que se recaben datos personales

56



Av. del Trabajo s/n C.P.56030, Chiautla Centro, Estado de México.

Teléfono: 5959520550

o Ayuntamiento de Chiautla 2022-2024.

(B soblamot@chisuttvedomex sob.mx

9 Chiautla

La gnnd-n de su 7;#{.,

“2024. Ao del Bicentenario de la Ereccion del estado Libre y Soberano de México”

Expediente: CHI/CIM/SUB/020/2024
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defensor plblico, apercibiendo de que no hacer manifestaciones al respecto esta
Autoridad da por hecho que se cuenta con defensor privado y/o particular que le
asistira el dia y hora senalado por el desahogo de su audiencia inicial, bajo el mismo
tenor de ideas, se le hace saber que podra ofrecer pruebas y alegar lo que a su
derecho convenga, por si o por medio de defensor que designe para tal efecto,
apercibiéndole en este momento que en caso de no comparecer el dia y hora citada,
se tendra por satisfecha su Audiencia Inicial. === == -----cccecmocccennaao

TERCERO. - Girese oficio al Licenciado en Sociologia Jesus Eduardo Roman
Sanchez Secretario del Ayuntamiento de Chiautla, Estado de Mexico,
Administracion 2022-2024, para que tenga el bien publicar edicto correspondiente
en la citada gaceta municipal el contenido del presente acuerdo; lo a ﬂd

a lo establecido por el diverso 25 fraccién |l del Cédigo de in@mos
Administrativos del Estado de México. - - === === === cucmcnannn -- -G - -

CUARTO.- Notifiquese el contenido del presente acuerdo a rdad
Investigadora, Adscrita a la Contraloria Interna Municipal de Chiay 5'st a de
México, Administracion 2022-2024, para que comparezca personal anlg esta
Autoridad Substanciadora al desahogo de la referida Audiencia Inicﬁnﬂeﬂ‘obgdré
manifestar por escrito o verbalmente lo que a su derecho conven ofrecef las
pruebas que estimen conducentes, para los efectos legales a quehge g@ “con
el apercibimiento que de no comparecer el dia y hora senaladi dg_a"por
precluido el derecho que debi6 ejercitar. - - ---------—------ W X

Asi lo acorddé y firmo, la Licenciada en Derecho Brenda Shadani Sanchez
Cervantes, en su caracter de Autoridad Substanciadora Adscrita a la Contraloria
Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024, quien
posee el resguardo del expediente en que se actua, siendo esto de forma legal, para
ladebidaconstanCia. - === -=-----c-ccc s e i

Sub tanc1adora Adscrita a la
Contralorla Interna Municipal de Chiautla,
Estado de México, Administracion 2022-2024
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Expediente: CHI/CIM/SUR/022/2024
Acuerdo de Tramite

Chiautla, Estado de México a dieciocho de septiembre del dos mil veinticuatro.

Visto el estado procesal del expediente en el que se actia, asi como el contenido
del acuerdo de fecha veintisiete de junio del dos mil veinticuatro y en razén de que
no fue posible por esta Autoridad Substanciadora encontrar el domicilio del Presunto
Responsable el ciudadano Francisco de Jesus Santiago Hernandez, siendo este
uitimo Calle Pirules nimero cuatro (04), La Concepcién Chiautla, Estado de
México, Cédigo Postal cincuenta y seis mil , treinta (56030); dicho domicilio fue
proporcionado por la Autoridad Investigadora Adscrita a la Contraloria Interna
Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracidn 2022-2024, por medio del
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa de fecha veintisiete (27) de
junio del dos mil veinticuatro (2024); con fundamento en lo establecido por el diverso
25 fraccién 11, del codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México,
esta autoridad Substanciadora tiene a bien acordar lo siguiente:

PRIMERO. — Quien le suscribe la Licenciada en Derecho Brenda Shadani Sanchez
Cervantes, en su caracter de Autoridad Substanciadora Adscrita a la Contraloria
Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024, quien
actua legalmente en fundamento en lo establecido por los diversos 14, 16, 108 y
109, fraccion |1l de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano i é
1, 3 fracciones IIl, XIIl, XVIII, XX y XXI, 9 fraccién 11, 10, 194, 195 y 208 wisadcipn

de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 1, 2, 3 fradwdn T,
fraccién 11, 7.8.9 fraccién V y VIIl, 10, 50, 115,116,188, 194 y demas adigh
relativos a la Ley de Responsabilidades administrativas del Estado d
Municipios; 1, 3 fraccion I, 6, 7, 8, 9, 25, 26, 127, 129 y demas relativos. i
de Procedimientos Administrativos del Estado de México; 49 inciso
Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024
aquello que obre oportuno al contenido del Manual de Procedimientos
la Contraloria Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, /
2022-2024; con nombramiento de fecha dieciocho (18) de enero:
veintitrés (2023), emitido a favor de quien le insta, suscrito por |
Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024, Melo
Rojas; tiene a bien ordenar sea publicado edicto en la Gaceta Municipal del H.
Ayuntamiento de Constitucional de Chiautla, Estado de México de publicacion
proxima, para que sea notificado el Ciudadano Francisco de Jesls Santiago
Hernandez sobre el contenido del acuerdo de Admisién de Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa de fecha dos (02) de julio del dos mil veinticuatro
(2024), mismo que a la letra dice;

ot Interny Mu

[o =]

0s

o

Expediente: CHI/CIM/SUB/022/2024
Presunto Responsable:  Francisco de Jesus Santiago Hernandez
Adscripelén:  Avuntumiento de Chiputia, Estailo e
México
Administracién: 2019.2021
Asunto:  Acuesdo de Admisin e Informe,
Presunta Responsalalidad Admuni;
(IPRA)

A los dos (02) dia del mes del ano dos

Visto ¢l oficio CIM/AINV/CHI/
junio del dos mil veinti
Av. dei Trabajo sin C.P.56030, Chiautla Centro, Estado de Méxica.
Tedéfono: 5959520550
OAmaMmmu

720 wobéerno@hisutisedomen stob.mx
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Expediente: CHI/CIM/SUB/022/2024
Acuerdo de Tramite
Mocinos Sales Autoridad Investigadora remite Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa de fecha de fecha veintisiete (27) de junio
del dos mil veinticuatro (2024) y recibido la misma fecha por la
Licencianda en Derecho Brenda Shadani Sanchez Cervantes, en su caracter
de Autoridad Substanciadora adscrita a la Contraloria Interna Municipal de
Chiautla, Estado de Mexico, Administracion 2022-2024, quien actia
legalmente en fundamento en lo establecido por los diversos 14, 16, 108 y
109, fraccién Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 130 fraccion | de la Constituciéon Politica del estado Libre y
Soberano de Mexico; 1, 3, fracciones 111, XIII, XV, XVIII, XX y XXI, 9, fraccion
IT, 10, 194, 195 y 208, fraccion XI de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas; 1, 2, 3 fraccion Il, 4 fraccion II, 7, 8, 9 fraccion Vy VIII, 10,
50, 115, 116, 188, 194 y demas aplicables y relativos a la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; 1, 3
fraccion II, 6, 7, 8, 9, 25, 26, 127, 129 y relativos al Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México; 49 inciso b), del
Bando Municipal de Chiautla 2024, Estado de México, Administracion
2022-2024, asi como los diversos 1, 2 fraccion Vy X , 3, 5 fraccion Il y 8
del Reglamento Interno de la Contraloria Interna Municipal de Chiautla,
Estado de Meéxico, Administracion 2022-2024 y en todo aquello que obre
oportuno al contenido del Manual de Procedimientos Internos de la
Contraloria Interna Municipal de Chiautla, Estado de gdéxico
Administracion 2022-2024; Nombramiento de fecha dieciocho | gﬂ <
mes de enero del afo dos mil veintitrés (2023), emitido a favor dgjglieh 1¢ -
insta, suscripto por la Presidente Municipal de Chiautla, Estado d 'x:iccé,
Administracion 2022-2024, Maricela Melo Rojas; por lo que esta ridad. .
Substanciadora; g r

vicipal

N
1P
‘

PRIMERO. Con fundamento en lo establecido por los diversos
y 109, fraccion 1l de la Constitucion Politica de los Esid nico§’

Soberano de México; 1, 3, fracciones 11, XIII, XV, XVIIL. XX y XXI, O, Trdtcion <
II, 10, 194, 195 y 208, fraccion XI de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas; 1, 2, 3 fraccion I1, 4 fraccion 11, 7, 8, 9 fraccion V y VIII, 10,
50, 115, 116, 188, 194 vy demas aplicables y relativos a la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; 1, 3
fraccion 1II, 6, 7, 8, 9, 25, 26, 127, 129 y relativos al Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México, asi como el Bando
Municipal y el Manual Interno de la Contraloria Municipal de Chiautla,
Estado de México administracion 2022-2024. Por lo tanto se desprende los
autos del expediente que nos ocupa CIM/AINV/CHI/021/2024, que tiene
a bien remitir la Autoridad Investigadora Adscrita a este Organo Interno de
Control, atento a lo que respetuosamente este solicita, se admite en sus
terminos_el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa de,
fecha veintisiete (27) dias del mes de junio del afio dos mil veinticug
(2024), en contra del CiudadanojFrancisco de Jesiis Santiago Hern

en cardcter de Auxiliar Sub cioén de Servicios Pablicos
Estado de México, Administra 2019-2021; en mé
es que se determina formar e nte, radica;
con el nimero CHI/CIM/SUB/022/2024;
que es a lugar, con la finali

uno de los requisitos de fo
Av. del Trabajo s/n C.P.56030, Chiautia Centro, Estado de Méxica.

Teléfono: 5959520550
0 Ayuntamiento de Chisutls 2013-2024.

2 cobi @ch gob.amx
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Acuerdo de Tramite

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios, se hace el siguiente analisis: - - - -----=--~-~------- -

Fraccion I.- Nombre de la Autoridad Investigadora: Licenciada en Derecho
Yesica Mocinos Sales en caracter de Autoridad Investigadora Adscrita a la
Contraloria Interna Municipal de Chiautla, Estado de México,
Administracion 2022-2024 .- - - - - = = - - - - s - s - s e e e a e

Fraccion IL.- Domicilio de la Autoridad Investigadora para oir y recibir
notificaciones: Ubicado en Palacie Municipal, Sin Numero, Municipio de
Chiautla, Estado de México, Codigo Postal Cincuenta y Seis, Cero, Treinta
(150 o) HE i

Fraccion IIL- No es deseo del Servidor Publico nombrar persona alguna
para se imponga de los autos del expediente en el que se actua; - ----- - -

Fraccioén IV.- Nombre del Servidor Piablico: Francisco de Jesus Santiago
Hernandez; Ultimo domicilio: Calle Pirules numero cuatro (04), La
Concepcion Chiautla, Estado de México, Codigo Postal cincuenta v seis mil

, treinta (56030); Periodo: 2019-2021; Cargo: Auxiliar de la Subdireccion
de Servicios Publicos de Chiautla, Estado de México, Administraciéon 2019-
2021.Se acredita la calidad de servidor publico, con el oficio demrrgzr ]
CHI/DRH/140/24 de fecha veinte (20) de marzo del dos mil vmﬁitr .'g
(2024); remitido por la Direccion de Recursos Humanos del Aymuie‘%tcg z
de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024;docuightales; 2
con las que se tiene plenamente acreditando, Nombre Completo.m 2 d
Ingreso, Cargo, Ultimo Domicilio, Clave Unica de Registro de :
(CURP) y Registro Federal de Contribuyentes (RFC); c@e d
plenamente con el numeral IV del Informe de Presunta Respo@li a
Administrativa que nos ocupa. - - - ---==-==-====+------- = __ &

SrdN

Psadh
Adscrita » la Contraloria Inter

(7]

Fraccién V.- En relacion a la narracion logica y cronologica defj
que dieron lugar a la comision de la presunta falta admini
desprende que se encuentra perfectamente narrados los hechos que
origen al actual procedimiento, contenidos en el capitulo de NARRACION
LOGICA Y CRONOLOGICA DE LOS HECHOS QUE DAN LUGAR A LA
PRESUNTA FALTA ADMINISTRATIVA, del multicitado Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa, - - - - - - - - -~~~ ------ - - -~

Fraccién VI. - La infraccion que se imputa a la sefialada como presunto
responsable, precisando las razones por las que se considera que ha
cometido la falta; En atencion a la fraccion VI del articulo 180 de la
Legislacion que nos ocupa, las disposiciones legales que incumplio como
presunto responsable, son aquellas contenidas en los diversos, 33, 34
fraccion 111, 35, 44, 45, 46 parrafo segundo y 50 fraccion IV de la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de Mexico y
Municipios;

Ley de Responsabilidades Administrativas del Esta.
y Municipios

€ Articulo 33. Estarar
situacion patrimgnial
ante la Secreta

sob.mx
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Acuerdo de Tramite

Control, todos los servidores publicos estatales y municipales, en

términos previstos en la presente Ley. Asimismo, deberan

presentar su declaracion fiscal anual, en términos que disponga la
legusiacion de la materia.

@ Articulo 34. La declaracién de situacién patrimonial,
debera presentarse en los siguientes plazos:

i Declaracion de conclusién del encargo, dentro de los
sesenta dias naturales sigutentes a la conclusion

e

St trascurridos los plazos a que se refieren las fracciones I, II, Il de
este articulo, no se hubiese presentado la declaracion
correspondiente, sin causa justificada, se iniciard inmediatamente
la investigacion por presunta responsabilidad por la comisién de
las faltas administrativas correspondientes y se requerird por
escrito al declarante el cumplimiento de dicha obligacion.

® Articulo 35. La declaracién de Situacién patrimonial,
debera ser presentada a través de medios electronicos,
empleandose medios de identificacion electrénica.

En el caso de municipios que no cuenten con las tecnologias de la

informacion y comunicacion necesarias para cumplir | lten B
podran emplearse formatos impresos, siendo responsa K]
los érganos internos de control y la Secretaria de la E
verificar que dichos formatos sean digitalizados e uir ¥ .
mformacion que corresponda en el sistema de Iacidg €
patrnimonial, de declaracién de intereses y presemac de '_g
constancia de declaracion fiscal. - n.g
; g o5

La Secretaria de la Contraloria tendrd a su cargo el a dg-}
certificacton de los medios de identificacion electronica tilicert &
los servidores publicos y llevara el control de dicho me g -'E
' 2 o2

Asimismo, el Comité Coordinador, a propuesta del dg;
Participacion Ciudadana, emitira las normas y | tos< 3

impresos, de medios magnéticos y electronicos, bajo los cuales los
declarantes deberan presentar la declaracion patrimonial, de
mtereses y en su caso, la constancia de presentacion de la
declaracion fiscal, asi como los manuales e instructivos,
observando lo dispuesto por esta Ley.

Para los efectos de los procedimientos penales que se deriven de la
aplicacion de las disposiciones del presente Titulo, son documentos
puiblicos aquéllos que emita la Secretaria de la Contraloria para ser
presentados como medios de prueba, en los cuales se contenga la
informacion que obre en sus archivos documentales y electrénicos
sobre la declaracion de situacion patrimonial de los servidores
publicos.

Los servidores publicos facultados para recabar la declaracion d.
situacion patrimonial, deberan resquardar la informacion a la
accedan observando lp dispuesto en la Ley de Transpa
Acceso a la InformacioPublica del Estado de México
asi como en la Ley de ceion de Datos Personal,
Meéxico.

¢ Articulo 44. ¢
intereses todos
Av. del Trabajo s/n C.P.56030, Chiautia Centro, Estado de México.
Teléfono: 5959520550
o Ayuntamiento de Chiautia 2022-2024.
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Expediente: CHI/CIM/SUB/022/2024
Acuerdo de Tramite
declaracion de situacton patrimonial, en términos de la presente
Ley.
Para tal efecto, la Secretaria de la Contraloria y los drganos
internos de control se encargaran que las declaraciones sean
integradas al sistema de evolucién patrimorual, de declaracion de
intereses y presentacion de la constancia de declaracion fiscal.

@ Articulo 45. Para efectos del articulo anterior habra conflicto de
interés en los supuestos establecidos en la fraccion V del articulo
3 de la presente Ley.
La declaracion de intereses tendra por objeto informar y
determinar el conjunto de intereses de un servidor publico a fin
de delimitar cuando éstos entran en conflicto con su funcion.

# Articulo 46 ...La declaracion de intereses debera presentarse en
los plazos a que se refiere el articulo 39 de esta Ley, y de la misma
manera le seran aplicables los procedimientos establecidos en
dicho articulo, para el incumplimiento de dichos plazos...

€ Articulo 50. Incurre en falta administrativa no grave, el servidor
publico que, con sus actos u omisiones, incumpla o transgreda
las obligaciones siguientes:

actualice, en los términos establecidos por esta Ley.

IV. Presentar en tiempo y forma la declaracion de Cié"glf
patnmomial y la de intereses que, en su caso, con seg'
e

............................................. ommm -
Atento a ello y en apego al numeral 104 de la Ley de Responsab des &

Administrativas del Estado de México y Municipios, se analizo la gonducta
motivo de presunta responsabilidad, concluyendo que alta <
administrativa que se investiga resulta NO GRAVE. - - - - - - - - - S, - -

Fraccién VIL- Se desprende del Informe de Presunta Respoasabi
Administrativa, materia del presente acuerdo, que el compé
probatorio que se ofreceran en el procedimiento de responsabilidad
administrativa para acreditar la comision de la falta que nos atane y la
misma responsabilidad atribuida al presunto responsable, las cuales se
encuentran a fojas siete (07) y ocho (08), del Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa, sefialadas con los numerales 1, 2, 3,
4, 5, 6, 7 y 8; motivo de la presunta responsabilidad administrativa que
son:

1) DOCUMENTAL PUBLICA: Certificacion del oficio CHI/CIM/091 /2023 de
fecha dos de junio del ano dos mil veintitrés, signado por la Lic. Elizabeth
Rojas Diaz, Contralora Interna Municipal de Chiautla, Estado de México,
constituido por tres fojas utiles. Prueba que relaciono con todos v cada
uno de mis hechos.

2) DOCUMENTAL PUBLICA: Certificacion de remesa que consta de u
util y obra en los archivos la Autoridad Investigadora a
Contraloria Interna del Mu io de Chiautla, Estado
dicha probanza demuestra
adscripcion, tipo de movimie
presunto responsable.

Zob,mx
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Expediente: CHI/CIM/SUB/022/2024

Acuerdo de Tramite

3) DOCUMENTAL PUBLICA: Certificacion del oficio No.

21800002A/450/2023, de fecha veintiséis de enero del ano dos mil

veintitres, signado por la Maestra Guadalupe Ruiz Velazquez, Directora

General de Responsabilidades Administrativas de la Secretaria de la

Contraloria del Gobierno del Estado de México, constituida por una foja
util. Prueba que relaciono con todos y cada uno de mis hechos.

4) DOCUMENTAL PUBLICA: Consistente en ¢l oficio CHI/CIM/88/2024
de fecha veintinueve de mayo del dos mil veinticuatro, signado por la
Licenciada Elizabeth Rojas Diaz, Contralora Interna Municipal de
Chiautla, Estado de México, Administracién 2022-2024, informa que:

“A continuacion, le anuncio que se lleve la consulta ante el Sistema d
Integral de Responsabilidades de la Secretaria de la Contraloria del
Gobierno del Estado de Meéxico, obteniéndose la consulta de los
Servidores Publicos sancionados de Santiago Hernandez Francisco de
Jesus, lo siguiente:

RESULTADOS DE LA CONSULTA (LA LEY
DE RESPONSABILIDADES DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y
MUNICIPIOS
0 registros encontrados

Municipal

RESULTADOS DE LA CONSULTA (LA LEY
DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS
0 registros encontrados

2 Chiautla

5) DOCUMENTAL PUBLICA: Consistente en el oficio CHI/TES
de fecha veintitrés de marzo del dos mil veinticuatro, signa
Licenciado Filiberto Nicolas Jimeénez Ayala, Tesorero M
Ayuntamiento de Chiautla Estado de México, Administracion 2¢
informando los siguientes datos como son: nombre, numero de
empleado, puesto, fecha de alta, percepcion neta mensual y fecha de baja
o separacion del cargo del Ciudadano Francisco de Jesiis Santiago
Herndndez. Prucha que relaciono con todos y cada uno de mis hechos.

2024

6) DOCUMENTAL PUBLICA: Consiste en el oficio
CHI/OIC/SUB/OF:058/2024 de fecha tres de abril del dos mil
veinticuatro, por el cual la Licenciada en Derecho Brenda Shadani
Sanchez Cervantes, Autoridad Substanciadora adscrita a la Contraloria
Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-
2024, informo que:

“(-..) una vez consultado y los archivos a mi guarda como Autoridad
Substanciadora Adscrita a la Contraloria Interna Municipal de
Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024; se senala qu
en el Libro de Gobierno de la Autoridad Substanciadora
Ayuntamiento de Chiautla Estado de México, Administracio
2021, pagina dieciocho B(18) se encuentra el e

substanciacion CIM/CHI/ 007/2021 a nombre de
JESUS SANTIAGO HERN i
presente ocurso CUENTA
PROCEDIMIENTOQO de fech
mismo que le remit

o &

a

63



Av. del Trabajo s/n CP.56030, Chiautla Centro, Estado de México.
Teléfono: 5959520550

0

A

a Chiautla

lagrnnde:-desu?ulﬁ_

“2024. Afio del Bicentenario de |a Ereccion del estado Libre y Soberano de México”
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Por lo que le remite Certificacion SHA-CERT/No. 221/2024 constante de
cuatro fojas tiles solo por anverso,

7) DOCUMENTAL PUBLICA: Consiste en el oficio CHI/DRH/140/24 de
fecha veinte de marzo de dos mil veinticuatro, por el cual la
Ciudadana Carolina Ldpez Herndndez, Directora de Recursos
Humanos del Ayuntamiento de Chiautla, Estado de Meéxico,
Administracion 2022-2024, proporciono los siguientes datos:

1. Nombre, fecha de ingreso, cargo, turno, titimo domicilio y Clave Unica
de Poblacion del Ciudadano Franci de Jesius Santiago
Herndandez. Prueba que relaciono con todos y cada uno de mis
hechos.

8) DOCUMENTAL PUBLICA: Consistente en el oficio CHI/ DRH/141/2024
de fecha veinte de marzo del dos mil veinticuatro, por el cual la
Ciudadana Carolina Lopez Hernandez, Directora de Recursos Humanos
del Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-
2024, remiti6 constancia de no inhabilitacion con numero de
autenticacion 27/47197 /1, correspondiente al ciudadano Francisco de
Jesis Santiago Hernandez.

Por lo anterior, esta autoridad tiene por aportados los datos de prueba

mencionados y referidos por la Autoridad Investigadora, en fom’&ic
Presunta Responsabilidad Administrativa por la presunta re sibl cd
que se le atribuye a FRANCISCO DE JESUS SANTIAGO HE DE: én

su caracter de AUXILIAR DE SUBDIRECCION DE SERVICI
DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 20 292
conformidad con el articulo 180, fraccion VII, de

F
=

w «<
D SUBSTN'N
foriginger

Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Mu@aiﬁ %
E

Fraccién VIIL.- Cuanto hace a las Medidas Cautelales, dada #tuxa&:{n
del asunto que nos ocupa y que la Autoridad Investigadora tu a lgen
no solicitarlas, queda plenamente cumplido dicho apartado. - .Vﬁ -.5-%
3

Fraccién IX.- Se tiene cumplida por encontrarse el Informe dlﬂ; esunta
Responsabilidad Administrativa con firma autografa de Autoridad
Investigadora, « = < « =« = = o - - - o oo oo

Tengo a bien manifestar que se tiene por satisfechos todos y cada uno de
los requisitos que enmarca el diverso 180 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, por parte de la
Autoridad Investigadora Adscrito a esta oficina de control Municipal quien
remite informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, este quien
acuerda, para los efectos legales a que haya lugar. - - -~ - - - - - - - .- .- -

SEGUNDO. -INFORME
ADMINISTRATIVA

Tomando en consideracion
Responsabilidad Administrativa
la Autoridad Investigadora, se pi
la Presunta Responsabili

de Chiautla 24.
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Expediente: CHI/CIM/SUB/022/2024

Acuerdo de Tramite

DE JESUS SANTIAGO HERNANDEZ en su caracter de AUXILIAR DE
SUBDIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS DE CHIAUTLA, ESTADO DE
MEXICO, ADMINISTRACION 2019-2021; la conducta atribuida al
ciudadano Francisco de Jesiis Santiago Herndndez, se presume es de
omision, toda vez que contaba con el plazo de sesenta dias naturales
posteriores al movimiento de baja del servicio publico, para presentar
ante la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México,
su Declaracién de Situacién Patrimonial y Declaracién de Intereses por
conclusién, via electrénica a través del sistema DECLARANET-
EDOMEX que administra la Secretaria de la Contraloria del Gobierno
del Estado de México. Como queda senalado en la foja once (11), numeral
veintiocho (28) del expediente de investigacion que nos ocupa, quedando
asentado la OMISION por parte del Ciudadano Francisco de Jesis
Santiago Herndndez. Por lo que con fundamento en los articulos 104
parrafo segundo, 180 y 194 de la ley de responsabilidades administrativas
del estado de México y Municipios esta autoridad substanciadora decreta
el inicio del procedimiento de presunta falta administrativa. - - - - - - -

TERCERO. - EMPLAZAMIENTO Y AUDIENCIA INICIAL

En cumplimiento en lo dispuesto por los articulos 175,176,179 fracciones
LIl y 11, 194 fracciones Il y IIl, parrafo primero de ml.cv d4&
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Mpwsgq
ordena emplazar por los conductos legales al CIUDADANO Fréngisco gq
Jesus Santiago Hernandez, para que comparezca persunaenteua—
desahogar por escrito o verbalmente, su audiencia inicial a lame mege*
derecho, en las Oficinas de la Autoridad Substanciadora Adsemta a

Contraloria Interna  Municipal de Chiautla Estado @éxc{g;
Administracion 2022-2024, en Avenida del Trabajo sin nom alago -
Mumcxpal Chiautla, Estado de Mex1co. Codlgo Postal cmcucnta seis rél‘

presentado, por ap,otaclo v satisfecho su derecho eﬁtablemdo en el articulo
194 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios.

En este orden de ideas, se ordena entregar al presunto responsable en
términos del articulo 179 de la Lev de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios, copia cotejada del acuerdo de admision
del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y demas
constancias que integran el expediente administrativo en que se acta.
Haciéndole saber el objeto y alcance de la misma; la presunta
responsabilidad administrativa que se le atribuye; asi mismo se le hace
saber el derecho que tiene de no declarar en su contra, ni declara
culpable, o si asi lo desea ser asistido por un defensor perito e
materia y de no contar con
oficio, para ello se le ap
debera hacerlo saber a es
siguientes al en que reciba
acuerdo que se emita al respe
respectivo dirigido a I
intencién de que lo haga Il

Av. del Trabajo s/n C.P.56030, Chiautia Centro, Estado de México.

‘ldelono:m

0 de Chiautla 4

“ (@ Zob.mx
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Expediente: CHI/CIM/SUB/022/2024

Acuerdo de Tramite

le recaben datos personales para determinar la necesidad de asignarle al

defensor publico, apercibida que de no hacer manifestacion al respecto esta

autoridad da por hecho que se cuenta con defensor privado yv/o particular

que le asistira el dia y hora senalado por el desahogo de su audiencia inicial,

previo a la audiencia a ha sido emplazado,
a ofrecer las pruebas que considere pertinentes.

Del mismo modo, se exhorta al CIUDADANO FRANCISCO DE JESUS
SANTIAGO HERNANDEZ que en el supuesto de pretender realizar sus
manifestaciones y ofrecimiento de prucbas en la audiencia inicial por
medio de escrito, este debera presentarse debidamente firmado y
adjuntando copia simple de su identificacion oficial vigente, asimismo,
firmada por su abogado el cual debera anexar copia de la cédula profesional
que lo ampara como licenciado en derecho, no omito mencionar que dicho
escrito deberd ser ingresado previo a la hora del dia sefalado para la
audiencia inicial a la cual tiene derecho.

Caso contrario y de considerarlo pertinente acudir personalmente a su
audiencia inicial el dia y hora antes senalada, debiendo presentarse cinco
minutos antes con identificacion oficial vigente en las oficinas de esta
autoridad. En el mismo sentido de que senale domicilio y este no exista o
cambie de domicilio durante la tramitacion del procedimiento en cj hJasg& 3
la emision de la resolucion, debera hacerlo de conocimier&“@sg i
autoridad, apercibido de que en caso de no hacerlo las subsegligites sg :
realizaran por estrados. Lo anterior con conformidad a lo estable enlgs ©
ordinales 121, 179 fraccion Il y 194, fracciones Il v V de 29 (E B
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Munig s- :

CUARTO. -DOMICILIO DEL SERVIDOR PUBLICO ‘ ’

Dentro del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativ
Investigadora solicita a esta autoridad se emplace al CIUDA]
FRANCISCO DE JESUS SANTIAGO HERNANDEZ, cn coordina@ ¢
numerales 175,176 y 180 fraccion IV, parrafo primero de la

Responsabilidades Administrativas del Estado de México y sus Municipios,
en el domicilio ubicado en Calle Pirules numero cuatro (04) La
Concepcidén, Chiautla Estado de México, Cédigo Postal cincuenta y seis
mil, treinta (§6030).- - - - ------------ -

QUINTO. - CITAR A LAS DEMAS PARTES

Notifiquese el contenido del presente acuerdo a la Licenciada Yesica
Mocinos Sales, Autoridad Investigadora adscrito a la Contraloria Interna
Municipal del ayuntamiento de Chiautla, Estado de Meéxico, Administracion
2022-2024; para que comparezca personalmente el dia v hora senalada a la
celebracion de la Audiencia Inicial, donde podra manifestar por escrito o,
verbalmente de manera presencial lo que a su derecho convenga y ofr:
las pruebas que estimen condugentes, para los efectos legales a
lugar, con el apercibimiento qu@de no comparecer el dia y h
tendra por precluido el derecho debio ejercitar. - - - -

SEXTO. - LOS DOCUMENTOS

stob.mx

66



a Chiautla

la-mdozadesuwﬁ

“2024. Ao del Bicentenario de la Ereccion del estado Libre y Soberano de México”

Expediente: CHI/CIM/SUB/022/2024

Acuerdo de Tramite

Con fundamento en el articulo 116 de la Ley General de Trasparencia v
Acceso a la Informacion Publica, articulo 3 fraccion 1X, 24 fraccion XIV y
143 fraccion 1 y 1l de la Ley de Trasparencia, Acceso a la Informacion Publica
del Estado de México y Municipios. Asi como lo dispuesto en los articulos 2
fraccion I y IV, 4 fraccion IV, X1y XII, 6 v 16 de la Ley de Proteccién de datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México. - - - - -
Asi lo acordd y firmé Licenciada en Derecho Brenda Shadani Sanchez
Cervantes, en su caracter de Autoridad Substanciadora Adscrito a la
Contraloria Interna  Municipal de Chiautla, Estado de México,
Administracion 2022-2024, quien posee el resguardo del expediente en que
se actua, siendo esto de forma legal, para la debida constancia, - - - - - - - -

(UNA RUBRICA Y UN SELLO)

Licenciada Brenda Shadani Sinchez Cervantes
Autoridad Substanciadora Adscrito a la
Contraloria Interna Municipal de Chiautla,
Estado de Meéxico, Administracion 2022-2024

nicipal

SEGUNDO. - En mérito en la imposibilidad de poder notificar al unto? -
responsable el Ciudadano FRANCISCO DE JESUS SANTIAGO HERNAN Jents
caracter de AUXILIAR DE LA SUBDIRECCION DE SERVICIOS PUBLm DE%
CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2019-2021; gpa el =
desahogo de su audiencia inicial a los treinta (30) de julio del dos mil vei alro<I <
(2024) a las once (11) horas; es que la suscrita en atencién al término debugive :
194 fraccion Ill de la Ley de Responsabilidades Administrativas del E
México y Municipios , que precisa que entre la fecha de emplazamiento v le
desahogo de Audiencia Inicial debe mediar un plazo no menor a diez (10) nl iz
a quince (15) doas héblles por lo antenor que SE SENALA NUEVA FECHA DE LA
S, A LAS NU (08) S

8
RID
ita |h¢’

(2024), misma que tendra el verificativo en el ub:cado en el Palacio Municipal, sin
numero, Municipio de Chiautla, Estado de México, Codigo Postal cincuenta y seis,
cero, treinta (56030), sede de la Contraloria Interna Municipal de Chiautla, Estado
de Meéxico, Administracién 2022-2024, ante la Autoridad Substanciadora,
haciendole saber desde este momento a la probable responsable el derecho que
tiene a no declararse en su contra, ni declararse culpable, defenderse
personalmente o si asi lo desea ser asistida por un defensor perito en la
materia y de no contar con uno, le sera designado un defensor de oficio, para
ello se le apercibe que de requerir un defensor publico, debera hacerlo saber a esta
Autoridad dentro de los tres dias siguientes al que reciba el presente acuerdo, pa
que previo acuerdo se emita al respecto, se le deje a su disposicién el
respetivo dirigido a la Defensoria Publicalde la Entidad, con la intencion
haga llegar a dicha dependencia Publiga al tiempo de que se
personales para determinar la necesi de asignarle un
apercibiendo de que no hacer manifesta
hecho que se cuenta con defensor pnvad
sefalado por el desahogo de su a i

le hace saber que podra ofrecer pr
Av. del Trabajo s/n C.P.56030, Chiautia Centro, Estado de México.

Teléfono: 5959520550
o penito de Chisutha 4.
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por si o por medio de defensor que designe para tal efecto, apercibiéndole en este

momento que en caso de no comparecer el dia y hora citada, se tendra por
satisfecha su Audiencia Inicial. - - - -~ == == == e e e e e oLl

TERCERO. - Girese oficio al Licenciado en Sociologia Jestis Eduardo Roman
Sanchez Secretario del Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México,
Administracion 2022-2024, para que tenga el bien publicar edicto correspondiente
en la citada gaceta municipal el contenido del presente acuerdo; lo antmlqsg
a lo establecido por el diverso 25 fracciéon Il del Cédigo de Pr S
Administrativos del Estado de México. - ===« ~---cecemmaano. el - - -8
CUARTO.- Notifiquese el contenido del presente acuerdo a la toriéa
Investigadora, Adscrita a la Contraloria Interna Municipal de Chiautla, SStado-de
Mexico, Administracion 2022-2024, para que comparezca personalmen te eSta
Autoridad Substanciadora al desahogo de la referida Audiencia Inicial, ﬁl’podr&
manifestar por escrito o verbalmente lo que a su derecho convenga ecer das
pruebas que estimen conducentes, para los efectos legales a que hayagugar, @:ﬁ
el apercibimiento que de no comparecer el dia y hora sefalado se tefhdra fpar
precluido el derecho que debit ejercitar. - - - - =~ = =< - - - == - - - -~ dki 2

<
Asi lo acordé y firmo, la Licenciada en Derecho Brenda Shadani Sanchez
Cervantes, en su caracter de Autoridad Substanciadora Adscrita a la Contraloria
Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracién 2022-2024, quien
posee el resguardo del expediente en que se actua, siendo esto de forma legal, para
la debida constancia. - == === === - e e e

Enciadé Bte Ha 8¢ 2y
: i Suffstanciadora Adscrita a la
Contraloria Interna Municipal de Chiautia,

Estado de México, Administracion 2022-2024

Av. del Trabajo sfn C.P.56030, Chiautla Centro, Estado de México.
Teléfono: 5959520550
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Expediente: CHI/CIM/SUB/024/2024
Acuerdo de Tramite

Chiautla, Estado de México a dieciocho de septiembre del dos mil veinticuatro.

Visto el estado procesal del expediente en el que se actda, asi como el contenido
del acuerdo de fecha veintisiete de junio del dos mil veinticuatro y en razén de que
no fue posible por esta Autoridad Substanciadora encontrar el domicilio del Presunto
Responsable el ciudadano lvan Espinosa Flores, siendo este ultimo el senalado en
Calle 16 de septiembre numero trece (13), San Sebastidn Chiautla Estado de
Meéxico, Cadigo Postal cincuenta y seis mil treinta (66030); dicho domicilio fue
proporcionado por la Autoridad Investigadora Adscrita a la Contraloria Interna
Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024, por medio del
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa de fecha cinco (05) de julio del
dos mil veinticuatro (2024); con fundamento en lo establecido por el diverso 25
fraccion Il, del codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, esta
autoridad Substanciadora tiene a bien acordar lo siguiente:

PRIMERO. - Quien le suscribe la Licenciada en Derecho Brenda Shadani Sanchez

Cervantes, en su caracter de Autoridad Substanciadora Adscrita a la Contraloria

Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024, quien

actua legalmente en fundamento en lo establecido por los diversos 14,
‘ 109, fraccion Ill de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano &
\ 1, 3 fracciones IlI, X1l XVIII. XX y XXI. 9 fraccion I, 10, 194, 195 y 208, O
de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 1, 2, 3 fraca
fraccion Il, 7,8,9 fraccién V y VIII, 10, 50, 115,116,188, 194 y demas apl
relativos a la Ley de Responsabilidades administrativas del Estado de
Municipios; 1, 3 fraccién Il, 6, 7, 8, 9, 25, 26, 127, 129 y demas relativos
de Procedimientos Administrativos del Estado de México; 49 inciso B
Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracién 2022-2024
aquello que obre oportuno al contenido del Manual de Procedimientos [gf
la Contraloria Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, Ad
2022-2024; con nombramiento de fecha dieciocho (18) de enero’
veintitrés (2023), emitido a favor de quien le insta, suscrito por la
Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024, Maricela Melo
Rojas; tiene a bien ordenar sea publicado edicto en la Gaceta Municipal del H
Ayuntamiento de Constitucional de Chiautla, Estado de México de publicacion
proxima, para que sea notificado el Ciudadano Ivan Espinosa Flores sobre el
contenido del acuerdo de Admisién de Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa de fecha cinco (05) de julio del dos mil veinticuatro (2024), mismo
que a la letra dice:

Expediente:  CHI/CIM/SUB; 02472024

Resp bl Ivan Espinosa Flores

Adscripeién:  Avuntomiento de Chinutla. Estado  de

Mesica

Administracién: 20192021
Asunto: Acuerdo de Admision de  Informe,
Presuntn Responsabilidad Adming
{IPRA)

A los diez (10) dia del m del ano

Vista el oficio CIM/AINV/
dos mil veinticuatro (2024
Av. del Trabajo s/n €9 56030, Chiautia Contro, Estado de Mdéxico.
Teléfono! 5959520550
0 Ayuntamiento de Ohlautls 20233014,
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Expediente: CHI/CIM/SUB/024/2024

Acuerdo de Tramite

Autoridad Investigadora remite Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa de fecha einco (05) de julio del dos mil veinticuatro (2024) v
recibido la misma fecha por la Licencianda en Derecho Brenda Shadam
Sanchez Cervantes, en su caracter de Autoridad Substanciadora adscrita a la
Contraloria Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion
2022-2024, quicn actua legalmente en fundamento en lo establecido por los
diversos 14, 16, 108 v 109, fraccion [l de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 130 fraccién 1 de la Constitucion Politica del estado Libre v
Soberano de México; 1, 3, fracciones 11, XII1, XV, XVII1, XX y XXI, 9, fraccion II,
10, 194, 195 y 208, fraccion XI de la Leyv General de Responsabilidades
Admunistrativas; 1, 2, 3 fraccion 11, 4 fraccion I, 7, 8, 9 fraccion V y VIII, 10,
50, 115, 116, 188, 194 v demas aplicables v relativos a la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México vy Municipios; 1, 3
fraccion 11, 6, 7, 8, 9, 25, 26, 127, 129 y relativos al Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México; 49 inciso b), del Bando Municipal de
Chiautla 2024, Estado de México, Administracion 2022-2024, asi como los
diversos 1, 2 fraccion V y X, 3, 5 fraccion Il v 8 del Reglamento Interno de la
Contraloria Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion
2022-2024 v en todo aquello que obre oportuno al contenido del Manual de
Procedimientos Internos de la Contraloria Interna Municipal de Chiautla,
Estado de México, Administracion 2022-2024; Nombramicnto de fecha
dieciocho (18) dias del mes de enero del ano dos mil veintitrés (2023), emitido a

favor de quien le insta, suscripto por la Presidente Municipal de auth< ]
Estado de México, Administracion 2022-2024, Maricela Melo Rojas; ch]ug
esta Autoridad Substanciadora; 2
:'J D
------------------------- ACUERDA- - - - - ------- ez
MMz
° 2w
PRIMERO. Con lundamento en lo establecido por los diversos 14, l@ g
109, fraccion Il de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos S

2y

130 fraccion | de la Constitucion Politica del estado Libre v So
México; 1, 3, fracciones I1, XIII, XV, XVIII, XX v XXI, 9, fraccién 11, 1

v 208, fraccion XI de la Lev General de Responsabilidades Adminis
2, 3 fraccion 11, 4 fraccion 11, 7, 8, 9 fraccién V v VIII, 10, 50, 115, 11
v demas aphcables v relativos a la Ley de Responsabilidades Ad
del Estado de México y Municipios; 1, 3 fraccion I1, 6, 7, 8, 9, 25, 26, 127, 129
v relativos al Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de Mexico,
asi como el Bando Municipal v el Manual Interno de la Contraloria Municipal
de Chiautla, Estado de Meéxico administracion 2022-2024. Por lo tanto se
desprende los autos del expediente que nos ocupa CIM/AINV/CHI/029/2024,
que tiene a bien remitir la Autoridad Investigadora Adscrita a este Organo
Interno de Control, atento a lo que respetuosamente éste solicita, se admite en
sus términos ¢l INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA de fecha cinco (05) dias del mes de julio del ano dos mil
veinticuatro (2024), en contra del Ciudadano Ivdn Espinosa Flores, en
caracter de Notificador del Municipio de Chiautla, Estado de México,
Administracion 2019-2021; en mérito de lo anterior es que se determina
formar pediente, radi el mismo y registrese con el namero
“HI/CIM/SUB/024/2024, dotindosele del tramite legal que es a lugar.
la finalidad de que el mismo cumpla con todos v cada uno de los requi
forma v de fondo exigidos por el fardinal 180 de la Ley de Respon
Administrativas del Estado de xico v Municipios, se h
analisiss - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

P
— O
oRfbAD
Adscrita a la Contralaoria Interna Munic

[t]
“AdY

=
@2
@,

Fraccion I.- Nombre de la Auto
Yesica Mocinos Sales en

Av. del Trabajo s/n C.P.56030, Chiautls Centro, Estado de México,
Teléfono: 5959520550
0 Ayuntamiento de Chiautl 2022 2024.
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Acuerdo de Tramite

Contraloria Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion
2022:2024, -~ - - = s s s s e oo

Fraccién II.- Domicilio de la Autoridad Investigadora para oir v recibir
notificaciones: Ubicado en Palacio Municipal, Sin Nimero, Municipio de
Chiautla, Estado de México, Codigo Postal Cincuenta v Seis, Cero, Treinta
(56030); « = = === s e e m s e e i

Fraccién IIL.- No es deseo del Servidor Publico nombrar persona alguna para
se imponga de los autos del expediente en ¢l que se actua; - - - < - < -« -« - - - -

Fraccién IV.- Nombre del Servidor Publico: Ivan Espinosa Flores: Ultimo
domicilio: Calle 16 de septiembre niimero trece (13), San Sebastian Chiautla
Estado de México, Cadigo Postal cincuenta v seis mil treinta (56030); Periodo:
2019-2021; Cargo: Notificador del Avuntamiento de Chiautla, Estado de
México, Administraciéon 2019-2021. Se acredita la calidad de servidor publico,
con el oficio de numero CHI/DRH/215/24 de fecha veintiséis (26) de junio del
dos mil veinticuatro (2024); remitido por la Direccién de Recursos Humanos
del Avuntamiento de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024;
documentales con las que se tiene plenamente acreditando, Nombre Completo,
Cargo, Fecha de Ingreso, Fecha de Separacién del Cargo, Turno, Ultimo
domicilio, Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) y Registro Federal

de Contribuyentes (RFCl,cumpliendo plenamente con el num IV dekz
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa que nos ocupa.d t‘:»- ¢-j§
3. 0_5_:
Fraccién V.- En relacion a la narracion logica v cronologica de los os qife -
dieron lugar a la comision de la presunta falta administrativa, se des| de qn.‘éé
se encuentra perfectamente narrados los hechos que dieron orige aatuﬁ =
procedimiento, contenidos en el capitulo de NARRACION ®

CRONOLOGICA DE LOS HECHOS QUE DAN LUGAR A LA PRES! T& ©

g
5

ADMINISTRATIVA, del multicitado Informe de Presunta Rcsp@'
Administrativa, - - - -« - - - - - - - oo oo ...

Fraccién VI. - La infraccién que se imputa a la sefialada como
responsable, precisando las razones por las que se consid
cometido la falta; En atencion a la fraccion VI del articulo 180 de la Legislacion
que nos ocupa, las disposiciones legales que incumplié como presunto
responsable, son aquellas contenidas en los diversos, 33, 34 fraccién III, 35,
44, 45, 46 parrafo segundo y 50 fraccién IV de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios;

Rforid

LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS

® Articulo 33. Estaran obligados a presentar declaraciones de
situacton patrimomal y de intereses, bajo protesta de decir verdad
ante la Secretaria de la Contraloria o los Organes Internos de Control,
todos los servidores pribhicos estatales y mumcipales, en términos
previstos en la presente Ley. Asimismo, deberan presentar su
declaracion fiscal anual, en términos que disponga la legislacion de I
materia.

® Articulo 34. La decl
presentarse en las si

. Declaracion de
dias naturales

rob.mx
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Acuerdo de Tramite

St traseurndos los plazos a que se refieren las fracciones I, 11, Il de

este articulo, no se hubiese presentado la declaracion

correspondiente, sin causa justificada, se niciara mmediatamente la

mvestigacion por presunta responsabilidad por la comision de las

faltas administrativas correspondientes y se requenra por escrito al
declarante el cumplinuento de dicha obligacion.

® Articulo 35. La declaracion de Situacion patrimonial, deberd
ser presentada a través de medios electréonicos, empleandose
medios de identificacion electronica.

En el caso de municipios que no cuenten con las tecnologias de la
mformacion y conmtmeacton necesanas para cumplir lo anterior,
podran emplearse formatos impresos, siendo responsabilidad de los
orqanos mtermos de control y la Secretaria de la Contraloria verificar
que dichos formatos sean digitahzados e inchar la informacion que
corresponda en el sistema de evolucién patrimomal, de declaracién de
mtereses y presentacion de la constancia de declaracion fiscal.

La Secretaria de la Contraloria tendra a su cargo el sistema de
certificacton de los medios de wdentificacion electronica que utilicen los
servidores publicos y llevara el control de dicho medho.

Asimismo, el Comité Coordinador, a propuesta del Comité de
Participacién Ciudadana, emitira las normas y los formatos impresos,
de medios magnéticos y electronicos, bajo los cuales los deglarantes _
deberdn presentar la declaracién patrimonial, de interese en Sq & a
caso, la constancia de presentacion de la declaracion fisckma®? meg
los manuales e instructivos, observando lo dispuesto por esgliily.

Para los efectos de los procedimientos penales que se dei
aplicacién de las disposiciones del presente Titulo, son d
priblicos aquéllos que emita la Secretaria de la Contralo
presentados como medios de prueba, en los cuales se
informacién que obre en sus archivos documentales y
sobre la declaracion de situacion patrimonial de los
prblicos,

Los sermndores publicos facultados para recabar la d 2 dg
situacion patrnimonial, deberan resquardar la mnformaci
accedan observando lo dispuesto en la Ley de Transparencia y A¢ceso
a la Informacion Pablica del Estado de Méxwco y Municipios, asi como
en la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de México.

® Articulo 44. Se encuentran obligados a presentar declaracion de
intereses todos los servidores publicos que deban presentar la
declaracion de situacton patrimonial, en términos de la presente Ley.
Para tal efecte, la Secretaria de la Contraloria y los érganos internos
de control se encargaran que las declaraciones sean mtegradas al
sisterna de evolucion patrimonial, de declaracion de intereses 1
presentacién de la constancia de declaracion fiscal.

® Articulo 45. Para efectos del articulo anterior habra conflicto de
interés en los supuestos establecidos en la fraccion V del articulo 3
de la presente Lev.
La declaracion de intereses tendra por objeto informar v deter
el conjunto de intereses de un servidor publico a fin de
cuando estos entran elficonflicto con su funcion.

¢ Articulo 46 ...La decl
plazos a que se refie
manera le seran aplica
articulo, para el

Av. del Trabajo s/n CP.56030, Chiautla Centro, Estado de México.
Teléfono: 5959520550
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Expediente: CHI/CIM/SUB/024/2024
Acuerdo de Tramite

€ Articulo 50. Incurre en falta administrativa no grave, el servidor
publico que, con sus actos u omisiones, incumpla o transgreda las
obligaciones siguientes:

IV. Presentar en tiempo y forma la declaracion de situacion patrimonial
y la de intereses que, en su caso, considere se actualice, en los
terminos establecidos por esta Ley.

Atento a ello v en apego al numeral 104 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México v Municipios, se analizo la conducta
motivo de presunta responsabilidad, concluyendo que la falta administrativa
que se investiga resulta NOGRAVE., - - - - - - - - - - - - - v c o v ccnmmnean s

Fraccién VIL- Se desprende del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa, materia del presente acuerdo, que el compendio probatorio
que se ofreceran en el procedimiento de responsabilidad administrativa para
acreditar la comision de la falta que nos atanie v la misma responsabilidad
atribuida al presunto responsable, las cuales se encuentran en las fojas doce
(12), trece (13), catorce (14), quince (15) v dieciséis (16) del Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa, sefialadas con los numerales 1,

2, 3, 4, 5, 6 y 7; motivo de la presunta responsabilidad n(ltninislrall\'Msorg

o

1) DOCUMENTAL  PUBLICA:  Certificacion  del oﬁc«l.l Nog =

21800002A/450/2023, de fecha veintiséis de enero del ano dos mil tresa

signado por la Maestra Guadalupe Ruiz Velazquez, Directora G eﬁ
"(l

Y
R

Responsabilidades Administrativas de la Secretaria de la Contr
Gobierno del Estado de México, constituida por una foja util. P# u@
relaciono con todos y cada uno de mis hechos.

2) DOCUMENTAL PUBLICA: Certificacion de remesa que consta d a foja%
util v obra en los archivos de la Autoridad Investigadora a a |
Contraloria Interna del Municipio de Chiautla, Estado de México.
probanza demuestra el nombre, cargo, ente publico, area de adsc
de movimiento, fecha del movimiento v el estatus del presunto res

S

"U
AUT

suU
Adscrita a la Contrataria Interna M unmnal

3) DOCUMENTAL PUBLICA: Certificacion del oficio CHI/CIM/091/2023 de
fecha dos de junio del ano dos mil veintitrés, signado por la Lic. Elizabeth Rojas
Diaz, Contralora Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, constituido
por tres fojas utiles. Prueba que relaciono con todos v cada uno de mis hechos.

4) DOCUMENTAL PUBLICA: Consistente en el oficio CHI/TES/700/2024 de
fecha dieciocho de junio del dos mil veinticuatro, recibido en la misma fecha,
por ¢l cual el Licenciado Filiberto Nicolas Jimeénez Avala, Tesorero Municipal,
del Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024,
proporciono los siguientes datos; nombre, numero de empleado, fecha de alta,
fecha de baja v percepcién neta mensual del cargo del ciudadano Ivan Espinosa
Flores.

Prueba que relaciono con todos v cada uno de mis hechos.

5) DOCUMENTAL PUBLICA:
CHI/OIC/SUB/OF:158/2024

Consiste en el
fecha catorce de junio del

Brenda Shadani Sanchez Cerva
Contraloria Interna Municipal de
2022-2024, hace constar que, N
EJECUTORIA ALGUNA O ABSTE
para no iniciar Procedimiegto de

Av, del Trabajo s/n C.P.56030, Chiautla Centro, Estado de México.
Teléfono: 5359520550
0 Ayuritamiento de Chiautia 20222024.
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Expediente: CHI/CIM/SUB/024/2024
Acuerdo de Tramite
IVAN ESPINOSA FLORES en su caracter de Natificador del Ayuntamiento de
Chiautla, Estado de Mexico, Administracion 2019-2021.
Prueba que relaciono con todos v cada uno de mis hechos.

6) DOCUMENTAL PUBLICA: Consiste en el oficio CHI/DRH/215/24 de fecha
veintiseis de junio del dos mil veinticuatro, por el cual Carolina Lopez
Hernéndez, Directora de Recursos Humanos del Ayuntamiento de Chiautla,
Estado de México, Administracion 2022-2024, proporcioné los siguientes
datos: nombre, cargo, fecha de ingreso, fecha de separacion del cargo, turno,
tltimo domicilio, Clave Unica de Registro de Poblacion y chlslro Federal de
Contribuyentes del ciudadano Ivan Espinosa Flores, asi mismo informa que,
“...]a constancia de No Inhabilitacion del servidor publico antes mencionado,

no se puede emitir debido a que desde el pasado 24 de abril del ano en curso
el sistema se encuentra inhabilitado...”

Prueba que relaciono con todos y cada uno de mis hechos.

7) DOCUMENTAL PUBLICA Consistente en el oficio CHI/CIM/ 1022024 de fecha
dieciocho de junio del dos mil veinticuatro, por el cual la Licenciada Elizabeth
Rojas Diaz, Contralora Interna Municipal del Ayuntamiento de Chiautla,
Estado de Meéxico, Administracion 2022-2024, hace constar que: a) “Se llevo
la consulta ante el Sistema Integral de Responsabilidades de la Secretaria de
la Contraloria del Gobierno del Estado de México, obteniéndose la consulta de
los Servidores Publicos sancionados de Espinosa Flores Ivén, lo siguiente:

“A continuacion, le anuncio que se llevo la consulta antrni,stcrﬁig

d y O
Integral de Responsabilidades de la Secretaria de la (,o nfiadbria 12
Gobierno del Estado de México, obteniéndose la const de lps g
Servidores Publicos sancionados de Espinosa Flore (ar, gi
~ c
siguiente: L 3 E?
P g 2
" RESULTADOS DE LA CONSULTA (LA LEY | : & B z
DE RESPONSABILIDADES DE LOS u 2 S
SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y Q=
MUNICIPIOS - ==
0 registros encontrados 9 z
=
RESULTADOS DE LA CONSULTA (LA LEY s
DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS
0 registros encontrados

Por lo anterior, esta autoridad tiene por aportados los datos de prueba
mencionados y referidos por la Autoridad Investigadora, en su Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa por la presunta responsabilidad que
se le atribuye a IVAN ESPINOSA FLORES, en su caracter de NOTIFICADOR
DEL AYUNTAMIENTO DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO,
ADMINISTRACION 2019-2021, de conformidad con el articulo 180, fraccion

VII, de la Lev de Responsabilidades Administrativas del Estado de Meéxi
Municipios. - = === === === -

Fraccién VIIL- Cuanto hace a la;
asunto que nos ocupa y que la
solicitarlas, queda plenamente cu

edidas Cautélales, dada

Av. del Trabajo s/n C.P.56030, Chiautla Centro, Estado de México.
Telétono: 5959520550
o Ayuntamiento de Chiautla 2022-3024.
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Expediente: CHI/CIM/SUB/024/2024

Acuerdo de Tramite

Fraccién IX.- Se tiene cumphda por encontrarse el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa con firma autégrafa de Autonidad
Investigadora. - - - - - - <= - - st e sttt et s s s s m e s a e

Tengo a bien manifestar que se tiene por satisfechos todos v cada uno de los
requisitos que enmarca el diverso 180 de la Lev de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, por parte de la Autoridad
Investigadora Adscrito @ esta oficina de control Municipal quien remite informe
de Presunta Responsabilidad Administrativa, este quien acuerda, para los
efectos legalesaque havalugar, -« <« = - === e s s s e s e s c e n e cnnnn s

SEGUNDO. - INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA

Tomando en consideracion el  contenido del Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa v los elementos de pruebas aportados por la
Autoridad Investigadora, se presumen elementos que permiten acreditar la
Presunta Responsabilidad Administrativa del ciudadano IVAN ESPINOSA
FLORES cn su caracter de Notificador del Avuntamiento de Chiautla, Estado
de Mexico, Administracion 2019-2021; la conducta atribuida al ciudadano
Ivéan Espinosa Flores, se presume es de “OMISION SIMPLE CULPOSA” toda
vez que contaba con el plazo de sesenta dias naturales a la b. en el
servicio pablico, para presentar ante la Secretaria de la Conf
Gobierno del Estado de México, su declaracién de Intereses
como estd previsto en la Ley de Responsabilidades Adminis

Estado México y Municipios, a lo cual sc sujeta al momento de ghﬂ@g
servicio publico. Como queda senalado en la foja ocho (08), cuare \ :in@é
(45) del expediente de investigacion que nos ocupa, quedando a o #a-
OMISION por parte del Ciudadano IVAN ESPINOSA FLORES. Po jgmué cdB ©
fundamento en los articulos 104 parrafo segundo, 180 v 194 15_!* d—é:7
responsabilidades administrativas del estado de México y Muni < estﬁf

autoridad substanciadora decreta el inicio del procedimiento de ‘” tg E
falta administrativa, - - - - - - - - - - - - -l 2aS ,e’,’% 5 8 2

B\ 25
TERCERO. - EMPLAZAMIENTO Y AUDIENCIA INICIAL ﬁ) <3

En cumplimiento en lo dispuesto por los articulos 175,176,179 fracciones 11 v
11, 194 fracciones I1 v I, parrafo primero de la Lev de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México v Municipios se ordena emplazar por los
conductos legales a la CIUDADANO IVAN ESPINOSA FLORES, para que
comparezca personalmente a desahogar por escrito o verbalmente, su audiencia
inicial a la que tiene derecho, en las Oficinas de la Autoridad Substancadora
Adscrita a la Contraloria Interna Municipal de Chiautla Estado de México,
Administracion 2022-2024, en Avenida del Trabajo sin numero, Palacio
Municipal Chiautla, Estado de Meéxico, Codigo Postal cincuenta y seis mil
treinta (56030). La cual se llevard a cabo el dia m

EL DC \ [2024) A INCE E 12:00), apercibo
que en caso de no oom]mrﬂ'er ala hom mtada se le iendm por no presentado,
por agotado v satisfecho su derecho establecido en el articulo 194 de la Ley
Responsabilidades Administrativas del Estado de México v Municipios.

En este orden de ideas, se ordena
del articulo 179 de la Ley de Res
Meéxico v Municipios, copia cotej
Presunta Responsabilidad Admini:
expediente administrativo

regar al presu nto respon

Av, del Trabajo s/n C.P,56030, Chiautla Centro, Estado de México.
Teléfono: 5959520550
0 da Chiautia 024.
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Expediente: CHI/CIM/SUB/024/2024
Acuerdo de Tramite
de la misma; la presunta responsabilidad administrativa que se le atribuve; ast
mismo se le hace saber el derecho que tiene de no declarar en su contra,
ni declararse culpable, o si asi lo desea ser asistido por un defensor
perito en la materia y de no contar con uno, le sera designado un defensor
de oficio, para ello se le apercibe que de requerir defensor publico, deberda
hacerlo saber a esta Autoridad dentro de los tres dias siguientes al en
que reciba el presente acuerdo, para que previo acuerdo que se emita al
respecto, se le deje a su disposicién el oficio respectivo dirigido a la
Defensoria Publica de la Entidad, con la intencion de que lo haga llegar a
dicha dependencia publica, al tiempo que le recaben datos personales para
determinar la necesidad de asignarle al defensor puiblico, apercibida que de no
hacer manifestacion al respecto esta autoridad da por hecho que se cuenta con
defensor privado v/o particular que le asistira el dia v hora senalado por el
desahogo de su audiencia inicial, previo a la audiencia a ha sido emplazado,
a ofrecer las pruebas que considere pertinentes.

Del mismo modo, se exhorta al CTUDADANO IVAN ESPINOSA FLORES que
en el supuesto de pretender realizar sus manifestaciones v ofrecimiento de
pruebas en la audiencia inicial por medio de escrito. este debera presentarse
debidamente firmado v adjuntando copia simple de su identificacion oficial
vigente, asimismo, firmada por su abogado el cual debera anexar copia de la
cédula profesional que lo ampara como licenciado en derecho, no omito
mencionar que dicho escrito debera ser ingresado previo a la homleg i
senalado para la audiencia inicial a la cual tiene derecho. - ‘5‘

Qs

ded
Caso contrario v de considerarlo pertinente acudir pcrsonalmcg a s -
audiencia inicial el dia vy hora antes senalada, debiendo present cmca -
minutos antes con identificacion oficial vigente en las oficinas de estamq -
Previniéndole que, para mas tardar en la celebracion de audienci
domicilio ubicado dentro del territorio Chiautla Estado de México,
recibir notificaciones, apercibida de que, en caso de no hacerlo dentr;
Qeﬁalado. las posteriores nmiﬁcacmneﬁ se realimmn por medio de

En el mismo sentido de que senale domiciho v este no exista
domicilio durante la tramitacion del procedimiento en cita y hast
de la resolucion, debera hacerlo de conocimiento de esta autoridad, apercibido
de que en caso de no hacerlo las subsecuentes se reahzaran por estrados. Lo
anterior con conformidad a lo establecido en los ordinales 121, 179 fraccion 111
v 194, fracciones Il v V de la Lev de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México vy MURNICIPIOS. = === === === = oo e mom i

CUARTO. -DOMICILIO DEL SERVIDOR PUBLICO

Dentro del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, Autoridad
Investigadora solicita a esta autoridad se emplace al CIUDADANO IVAN
ESPINOSA FLORES, ¢n coordinacién con los diversos 175, 176, 177 v 180 de
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México v Municipios,

en domicilio ubicado en CALLE 16 DE SEPT!

dc] presente proveido y los subs
Servidor Publico Nadia Angélica
Avuntamiento de Chiautla, Estad
de conformidad con el diverso
Contraloria Municipal del Avun
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“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del estado Libre y Soberano de México”

Expediente: CHI/CIM/SUB/024/2024
Acuerdo de Tramite

UINTO. -CITAR A LAS DEMAS PARTES

Notifiquese el contenido del presente acuerdo a la Licenciada Yesica Mocifios
Sales, Autoridad Investigadora adscrito a la Contraloria Interna Municipal del
avuntamiento de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024; para
que comparezca personalmente el dia v hora senalada a la celebracion de la
Audiencia Inicial, donde podra manifestar por escrito o verbalmente de
manera presencial lo que a su derecho convenga v ofrecer las pruebas que
estimen conducentes, para los efectos legales a que hava lugar, con el
apercibimiento que de no comparecer el dia v hora senalado tendri por
precluido el derecho que debi6 ejercitar, - - - -« -« -« o - - oo o oo

a

‘IIU

~
SEXTO - LOS DOCUMENTOS PERSONALES UTILIZADOS g

Con fundamento en el articulo 116 de la Lev General de Trasparcncn c
a la Informacion Publica, articulo 3 fraccion 1X, 24 fraccion XIV v l
I v Il de la Lev de Trasparencia, Acceso a la Informacion Publica del dé d.
México vy Municipios. Asi como lo dispuesto en los articulos 2 fracci

fraccion IV, XI v XII, 6 v 16 de la Ley de Proteccién de datos Peru

Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México., - - - - - - - - - . o
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Asi lo acordé y firmé Licenciada en Derecho Brenda Shadmche
Cervantes, en su caracter de Autoridad Substanciadora Adscrito a la
Contraloria Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion
2022-2024, quien posee ¢l resguardo del expediente en que se actua, siendo
esto de forma legal, para la debida constancia. - - - - - - - - - -« - oL Lo

(UNA RUBRICA Y UN SELLO)

Licenciada Brenda Shadani Sanchez Cervantes
Autoridad Substanciadora Adserito a la
Contraloria Interna Municipal de Chioutla,
Estado de Mexico. Admimnistracion 2022-2024

SEGUNDO. — En merito en la_imposibilidad de poder notificar al presunto
responsable el Ciudadano IVAN ESPINOSA FLORES, en caracter de
NOTIFICADOR DEL AYUNTAMIENTO DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO,
ADMINISTRACION 2019-2021; para el desahogo de su audiencia inicial a los
veintidos (22) de agosto del dos mil veinticuatro (2024) a las once (11) horas; e
que la suscrita en atencion al término del diverso 194 fraccién Il de la Le
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios , que g
que entre la fecha de emplazamiento y |8idel desahogo de Audiencia
mediar un plazo no menor a i<:|ez (10) ni or a quunoe (15) di

verificativo en el ublcado enel Palac

st ob.mx
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“2024. Ao del Bicentenario de la Ereccion del estado Libre y Soberano de México’

Expediente: CHI/CIM/SUB/024/2024

Acuerdo de Tramite

Estado de México, Codigo Postal cincuenta y seis, cero, treinta (56030), sede de la
Contraloria Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-
2024, ante la Autoridad Substanciadora, haciéndole saber desde este momento a
la probable responsable el derecho que tiene a no declararse en su contra, ni
declararse culpable, defenderse personalmente o si asi lo desea ser asistida
por un defensor perito en la materia y de no contar con uno, le sera designado
un defensor de oficio, para ello se le apercibe que de requerir un defensor publico,
debera hacerlo saber a esta Autoridad dentro de los tres dias siguientes al que
reciba el presente acuerdo, para que previo acuerdo se emita al respecto, se le deje
a su disposicion el oficio respetivo dirigido a la Defensoria Publica de la Entidad,
con la intencién de que lo haga llegar a dicha dependencia Publica, al tiempo de
que se recaben datos personales para determinar la necesidad de asignarle un
defensor publico, apercibiendo de que no hacer manifestaciones al respecto esta
Autoridad da por hecho que se cuenta con defensor privado y/o particular que le
asistira el dia y hora senalado por el desahogo de su audiencia inicial, bajo el mismo
tenor de ideas, se le hace saber que podra ofrecer pruebas y alegar lo que a su
derecho convenga, por si o por medio de defensor que designe para tal efecto,
apercibiéndole en este momento que en caso de no comparecer el dia y hora citada,
se tendra por satisfecha su Audiencia Inicial. - - -~ - -=~------cccc .

TERCERO. - Girese oficio al Licenciado en Sociologia Jesis Eduardo Roman
Sanchez Secretario del Ayuntamiento de Chiautla, Estado de éxico.ﬁ
Administracion 2022-2024, para que tenga el bien publicar edicto corres| digngf

en la citada gaceta municipal el contenido del presente acuerdo; lo ante glos@ £
a lo establecide por el diverso 25 fraccion Il del Cddigo de Proc ientos -
Administrativos del Estado de México. - - --------------mcoooon -=-%
CUARTO.- Notifiquese el contenido del presente acuerdo a la® rlda:g
Investigadora, Adscrita a la Contraloria Interna Municipal de Chiautla, o de
México, Administracion 2022-2024, para que comparezca personalment esta

Autoridad Substanciadora al desahogo de la referida Audiencia Inicial, donde podré ;
manifestar por escrito o verbaimente lo que a su derecho convenga y’ ser lag .
pruebas que estimen conducentes, para los efectos legales a que haya com, -
el apercibimiento que de no comparecer el dia y hora sefialado se po%
preciuido el derecho que debid ejercitar. =« == === == - e e c e e e

Asi lo acordé y firmo, la Licenciada en Derecho Brenda Shadani Sanchez
Cervantes, en su caracter de Autoridad Substanciadora Adscrita a la Contraloria
Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024, quien
posee el resguardo del expediente en que se actua, siendo esto de forma legal, para
ladebidaconstancia. - - - === == - - - - - i

Contraloria Interna
Estado de México, Ad

Av. del Trabajo s/n C.P.56030, Chiautia Centro, Estado de México.
Teléfono: 5959520550

o Ayuntamiento de Chiautia 2022-2024.
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