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Maricela Melo Rojas, Presidenta Municipal Constitucional de Chiautla, Estado de México, a
efecto de dar cumplimiento a lo dispuesto en los Articulos 31 Fraccion XXXVI, 48 Fraccion Il
y 91 Fraccion Xlll de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, expide la presente
Gaceta Municipal de Chiautla, Estado de México.

l. EDICTO.- EXPEDIENTE: CHI/CIM/SUB/010/2024 — ACUERDO DE TRAMITE
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Expediente: CHIICIM/SUB/010/2024
Acuerdo de Tramite

Chiautla, Estado de México a los siete dias del mes de junio del dos mil veinticuatro

Visto el estado procesal del expediente en el gue se actia, asi como el contenido
del acuerdo de fecha doce de abril del dos mil veinticuatro y en razon de gue no fue
posible por esta Autoridad Substanciadora encontrar el domicilio del Presunto
Responsable el ciudadano Emmanuel Alejandro Mareno Rojas, siendo este Ultimo
Calle Mediania nimero doce (12), Colonia Guadalupe, Chiautla Estado de México,
Caédige Postal cincuenta y seis mil treinta (56030), dicho domicilic fue promonabi
por la Autoridad Investigadora Adscrita a la Contraloria Interna Mumseipal 8z
Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024, por medio del iigkme §e=
Presunta Responsabilidad Administrativa de fecha nueve de abril daos i

velnticuatro. con fundamento en lo establecido por el diverso 25 fra I, dek
codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de Meéxico, ESII&MOUdEO
Substanciadora tiene a bien acordar lo siguiente: " oy

PRIMERO. — Quien le suscribe la Licenciada en Derecho Brenda Shadan) S5 2 h#z
Cervantes, en su caracter de Autoridad Substanciadora Adscrita a 1a logia
Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2023, quien”
actla legalmente en fundamento en lo establecido por los diversos 14, 16, 108 y
109, fraccion |l de la Constitucion Palitica del Estado Libre y Soberano de México:
1, 3 fracciones HI, X1, XVIII, XX y XXI, 8 fraccién Il, 10, 194, 185 y 208, fraccion X|
de la Ley General de Responsabilidades Administrativas. 1, 2, 3 fraccion I, 4 1
fraccion Il, 7,89 fraccién V y VIII, 10, 50, 115,116,188, 194 y demas aplicables y
relativos a la Ley de Responsabilidades administrativas del Estado de México y
Municipios; 1, 3 fraccion Il, 8, 7, 8, 9, 25, 26, 127, 129 y demas relativos al Codigo
de Procedimientos Administrativos del Estado de México; 49 inciso B del Bando
Municipal de Chiaut'a, Estado de México, Administracion 2022-2024 y en todo
aquello que obre oportuno al contenido del Manual de Procedimientos Internos de
la Contraloria Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion
2022-2024, con nombramiento de fecha dieciocho (18) de enero del dos mil
veintitrés (2023), emitido a favor de quien le insta, suscrito por la Presidenta
Municipal de Chiautia, Estado de México, Administracion 2022-2024, Maricela Melo
Rojas. tiene a bien ordenar sea publicado edicto en la Gaceta Municipal del H
Ayuntamiento de Constitucional de Chiautla, Estado de México de publicacién
préxima, para que sea notificado el Ciudadano Emmanuel Alejandro Moreno Rojas
sobre el contenido del acuerdo de Admision de Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa de fecha doce (12) de abril de! dos mil veinticuatro
{2024), mismo que a |a letra dice:

Expediente:

Presunto Responsuble!
Mdaeripeions Ay untamiernto de Chinisthy. Estada de Seweo
Administracion
Awanto:

e e (s

A los doce (12) dias del mdg

Visto el oficio CIM/AINV/CHI/OF:
velnticuatro, signado por la Autor
Interna Municipal de Chiautla Est
Licenciada en Derecho Yesi

Ax. dul Trabmo sin €P.56830, Chimstla Cantro, Extado de México.
Teietono: 5959520550
0 Ayuntmmiento de Chiatla 20121014,
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Expediente: CHI/CIM/SUB/010/2024
Acuerdo de Tramite
fecha por esta Autoridad Substanciadora, Adserita a la Contraloria Interna
Municipal de Chiautla, Estado de Meéxico, Admimstracion 2022-2024,
Licencianda en Derecho Brenda Shadani Sanchez Cervantes; quien actua
legalmente en fundamento en lo establecido por los diversos 14, 16, 108 y 109,
fraccion 111 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 130
fraccion 1 de la Constitucion Politica del estado Libre v Soberano de México; 1, 3,
fraceiones T, XIH, XV, XVII, XX y XX, 9, fraccion 11, 10, 194, 195 v 208, fraccion
X! de la Lev General de Responsabilidades Administrativas; 1, 2, 3 fraccion 1. 4
fraccion 11, 7, 8, 9 fraccion V v VIIL, 10, 50, 115, 116, 188, 194 y demas galicables
v relativos a la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Municipios: 1, 3 fraccion II, 6, 7, 8, 9, 25, 26, 127, 129 v relativos al gogigo ¢
Procedimientos Administrativos del Estado de México: 49 inciso b),
Municipal de Chiautla 2024, Estado de Mexico, Administracion 2022-
todo aquello que obre oportuno al contenido del Manual de Proce
Internos de la Contraloria Interna Municipal de Chiautla, Estado ‘d“‘méxic&
Administracion 2022-2024; Nombramiento de fecha dieciocho (18) d'atdcl mq?
de enero del ano dos mil veintitrés (2023), emitido a favor de qui inst%
suscripto por la Presidente Municipal de Chiautla, Estado ()l;(\ vyéxi(:g
Administracion 2022-2024, Maricela Melo Rojas; por medio el cual 1) nlg
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, de fecha;.gne Og
de Abril del dos mil veinticuatro (2024), asi como el original d enie
CIM/AINV/CHI/019/2024, conformado con motivo de la presunta falta
administrativa atribuida al Ciudadano Emmanuel Alejandro Moreno Rojas, cn
su caracter de presunto responsable, sustentando su imputacion con las pruebas
que anexa al mismo, en glosa de lo anterior es que se emite el presente:

PRIMERO. Con fundamento en lo establecido por los diversos 14, 16, 108 v 109,
fraccion T de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 130
fraccion | de la Constitucion Politica del estado Libre v Soberano de Mexico; 1, 3.
fracciones I1, XIII, XV, XVIII, XX v XXI, 9, fraccion 11, 10, 194, 195 y 208, fraccion
XI de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 1, 2, 3 fraccion 1, 4
fraccion 11, 7, 8, 9 fraccion V y VIII, 10, 50, 115, 116, 188, 194 v demas aplicables
v relativos a la Lev de Responsabilidades Administrativas del Estado de México v
Municipios; 1, 3 fraccion 11, 6, 7, 8, 9, 25, 26, 127, 129 y relativos al Cadigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de Meéxico, asi como el Bando
Municipal v el Manual Interno de la Contraloria Municipal de Chiautla, Estado
de Meéxico administracion 2022-2024. Por lo tanto se desprende los autos del
expediente que nos ocupa CIM/AINV/CHI/019/2024, que tiene a bien remitir
la Autoridad Investigadora Adscrita a este Organo Interno de Control, atento a lo
que respetuosamente éste solicita, se_admite en sus términos_el Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa de fecha cuatro (04) dias del mes de
abril del ano dos mil veinticuatro (2024), en contra del Ciudadano Emmanuel
Alejandro Moreno Rojas, ¢n su caracter de Auxiliar de Obras Piblicas, del
Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México, Administracién 2019-2021;
en mérito de lo anterior es que se determina formar expediente, radicar el
mismo y registrese con el nimero CHI/CIM/SUB/010/2024, dotandosele
del tramite legal que es a lugar, con la finalidad de que el mismo cumpla co
todos y cada uno de los requisitos de forma v de fondo exigidos por el car
180 de la Lev de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Municipios, se hace ¢l siguiente an@hisis: - - - - - - ===~ - <=« - =« -

Fraccion I.- Nombre de la Autorida
Mocinos Sales en caracter de Auto
Interna Municipal de Chiautla, Est

wia Interna Municipal
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Expediente: CHI/CIM/SUB/010/2024

Acuerdo de Tramite

Fraccién IL- Domicilio de la Autoridad Investigadora para oir v recibir
notificaciones: Ubicado en Palacio Municipal, Sin Namero, Municipio de
Chiautla, Estado de México, Cadigo Postal Cincuenta v Seis, Cero, Treinta
(560303 == Fams =5 diaia s Soa ben e S S S L SIS R S e SRS et S &

Fraccién IIL.- No es deseo del Servidor Puiblico nombrar persona alguna para que
se imponga de los autos del expediente en el que se actia; - - - - - - - ==« - -«

Fraccién IV.- Nombre del Servidor Publico: Emmanuel AlejandggeMoreno.
Rojas; Ultimo domicilio: Mediania numero doce (12), Colonia dalupe;s
Codigo Postal cincuenta v seis mil, treinta (56030), Chiautla, Estado e éxi@:é
Periodo: 2019-2021; Cargo: Auxiliar de Obras Publicas, del Ayvunt nto ch
Chiautla, Estado de México, Admimstracion 2019-2021. Se acreditmahdgdi
de servidor publico, con oficio de namero CHI/DRH/131/24, con fem quirﬁé'
de marzo del dos mil veinticuatro; remitido por la Direccion (ﬁ‘curﬁs&:
Humanos del Ayuntamiento de Chiautla, Estado de Mexico, Ad i lxjacig;fj
2022-2024; documentales con las que se tiene plenamente acreditaglo, hombie:
completo, fecha de ingreso, cargo, tiltimo domicilio, Clave Unica de Regisﬁ‘xjp_'};
de Poblacién (CURP) y Registro Federal de Contribuyentes (RFC); ctim ienfio?
plenamente con el numeral IV del Informe de Presunta Responsa |d5d§
Administrativa que nos ocupa, - - - - - - - - - -~ - ----=------- = P <-§:

Fraccion V.- En relacian a la narracion logica v cronologica de los hechos que
dieron lugar a la comision de la presunta falta administrativa, se desprende que
se encuentra perfectamente narrados los hechos que dieron origen al actual
procedimiento, contenides en el capitulo de NARRACION LOGICA Y 3
CRONOLOGICA DE LOS HECHOS QUE DAN LUGAR A LA PRESUNTA FALTA
ADMINISTRATIVA, del multicitado Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa, =+« === -ec et e s e s e s cee e

Fraccion VI. - La infraccion que se imputa al senalado como presunto
responsable, precisando las razomes por las que se considera que ha
cometido la falta; En atencion a la fraccion VI del articulo 180 de la Legislacion
que nos ocupa, las disposiciones legales que incumplio como presunto
responsable, son aquellas contenidas en los diversos, 33, 34 fraccién II1, 35,
44, 45, 46 parrafo segundo y 50 fraccién IV de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios;

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios

€ Articulo 33 Estaran obligados a presentar declaraciones de situacion
patnimonial y de intereses, bajo protesta de decir verdad ante la Secretaria de la
Contraloria o los Organos Internos de Control, todos los servidores publicos
estatales y municipales, en términos previstos en la presente Ley. Asuusnio,
deberan presentar su declaracion fiscal anual, en términos que disponga la
legislacion de la materia.

€ Articulo 34. La declaracién de situacién patrimonial, debe
presentarse en los siguientes plazos:

il Declaracion de concluston del
siguientes a la conclusion

rgo, dentro de los se.
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Expediente: CHI/CIM/SUBI/010/2024

Acuerdo de Tramite

St trascurndos los plazos a gue se refieren las fracciones 1, I, 1l de este articulo,

no se hubese presentado la declaracion correspondiente, s causa justificada, se

iniciara inmediatamente la mvestigacion por presunta responsabilidad por la

comision de las faltas administrativas correspondientes y se requenrd por escrito
al declarante el cumpliniento de dicha obligacton.

& Articulo 35. La decl ién de Situacién patrimonial, debera
ser presentada a través de medios electrénicos, empleandose
medios de identificacion electrénica.

<
En el caso de municipios que no cuenten con las tecno de é
wmformacion y comunicacion necesanas para cumpliv lr?no¢‘
podran emplearse formatos impresos, siendo responsablln@de 103
organos mternos de control y la Secretaria de la Conlralonaﬂfnf cqz
que dichos formatos sean digitalizados e inclhur la informnacion e
corresponda en el sistema de evolucion patrimontal, de de(‘gmcmn dR 2
intereses y presentacion de la constancia de declaracion fige U

aizipal

AD S

La Secretaria de la Contraloria tendra a su cargo el-sistema zg- =
certificacion de los medios de identificacion electronica que uhhoqn l@
servidores puiblicos iy llevara el control de dicho medio. ) [

Asimismo, el Comité Coordinador, a propuesta del Comité de
Participacion Ciudadana, emitirc las normas y los formatos impresos,

de medios magnéticos y electréonicos, bajo los cuales los declarantes

deberan presentar la declaracion patrimonial, de intereses y en su

caso, la constancia de presentacion de la declaracion fiscal, asi como 4
los manuales e instruetivos, observando lo dispuesto por esta Ley.

Para los efectos de los procedimientos penales que se denven de la
aplicacion de las disposiciones del presente Titulo, son documentos
publicos aquéllos que emita la Secretaria de la Contraloria para ser
presentados como medios de prueba, en los cuales se contenga la
informacién que obre en sus archivos documentales y electronicos
sobre la declaracion de situacion patrimonial de los servidores
publicos.

Los servidores publicos facultados para recabar la declaracion de
situacion patrimonial, deberan resquardar la mformacion a la que
accedan abservando lo dispuesto en la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios, asi como
en la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de México.

¢ Articulo 44. Se encuentran obiigados a presentar declaracion de
mtereses todos los seruidores priblicos que deban presentar la
declaracion de sttuacion patrimonial, en términos de la presente Ley.
Para tal efecto, la Secretaria de la Contraloria y los érganos internos
de control se encargaran que las declaraciones sean mtegradas al
sistema de evolucion patrimomal, de declaracion de intereses
presentacion de la constancia de declaracion fiscal.

9 Articulo 45. Para efe
interés en los supuest
de la presente Ley.

del articulo anterior h
ablecidos en la fi
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Expediente: CHI/CIM/SUB/010/2024

Acuerdo de Tramite

La declaracion de intereses tendra por objeto informar y determinar

el conjunto de intereses de un servidor publico a fin de delimitar
cuando éstos entran en conflicto con su funcion.

& Articulo 46 ...La declaracién de intereses deberé presentarse en los
plazos a que se refiere el articulo 34 de esta Ley, y de la misma
manera le seran aplicables los procedimientos establecidos en dicho
articulo. para el incumplimiento de dichos plazos...

m a:

€ Articulo 50. Incurre en falta administrativa no grave, el }rvndﬁ'?
publico que, con sus actos u omisiones, incumpla o lrdn»gmda las -
obligaciones siguientes: ; = j

i v
IV. Presentar en tiempo y forma la deciaracion de simacidn'pdtﬁmomﬂl
y la de intereses que, en su caso, considere se ac (uah@e en Igs -
terminos establectdos por esta Ley. g .

aContr

2 AUYCRIDAD ¢

Ariw.—.u s |

Atento a ello v en apego al numeral 104 de la Leyv de Respol?éxﬂ) !dﬂd(“
Administrativas del Estado de México y Municipios, se analizo la conducta motivo
de presunta responsabilidad, concluyendo que la falta administrativa que se
investiga resulta NO GRAVE. ~-+-~--~+-s--cceccoromaaacooaoaanonn

Fraccién VIL- Se desprende del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa, materia del presente acuerdo, que el compendio probatorio que
se ofreceran en el procedimiento de responsabilidad administrativa para
acreditar la comision de la falta que nos atane y la misma responsabilidad
atribuida al presunto responsable, las cuales se encuentran a fojas, doce (12),
trece (13) v catorce (14) del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa, sefialadas con los numerales 1, 2, 3, 4,5, 6, 7 y 8 ; motivo
de la presunta responsabilidad administrativa que son:

1) DOCUMENTAL PUBLICA: Certificacion del oficio No.
21800002A/450/2023, de fecha veintiséis de enero del ano dos mil
veintitrés, signado por la Maestra Guadalupe Ruiz Velazquez, Directora
General de Responsabilidades Administrativas de la Secretaria de la
Contraloria del Gobierno del Estado de México, constituida por una foja
util. Prueba que relaciono con todos y cada uno de mis hechos.

2) DOCUMENTAL PUBLICA: Certificacion de remesa que consta de una foja
util ¥ obra en los archivos de la Autoridad Investigadora adscrita a la
Contraloria Interna del Municipio de Chiautla, Estado de México. Prueba
que relaciono con todos v cada uno de mis hechos.

3) DOCUMENTAL PUBLICA: Certificacion del oficio CHI/CIM/091 /2023 de
fecha dos de junio del ano dos mil veintitrés, signado por la Lic. Elizabeth
Rojas Diaz, Contralora Interna Municipal de Chiautla, Estado de México,
constituido por tres fojas utiles. Prueba que relaciono con todos y cad
uno de mis hechos,

4) DOCUMENTAL PUBLICA:
de fecha catorce de marzo
fecha, por el cual el Lic
Tesorero Municipal del A
Administracion 2022- '2024
nimero de empleado, cargo,

nsistente en el oficio CHII'I'ES/

=
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Expediente: CHI/CIM/SUB/010/2024

Acuerdo de Tramite

mensual del cargo del Ciudadano Emmanuel Alejandro Moreno Rojas.
Prueba que relaciono con todos y cada uno de mis hechos.

5) DOCUMENTAL PUBLICA: Consistente en el oficio CHI/OIC/SUB/OF:
050/2024 d¢ fecha diecinueve de marzo del dos mil veinticuatro, recibido
en la misma fecha, por el cual la Licenciada en Derecho Brenda Shadani
Sanchez Cervantes, Autoridad Substanciadora adscrita a la Contraloria
Interna Municipal del Avuntamiento de Chiautla, Estado de México,
Administracion 2022-2024, hace constar que respecto al presunto
responsable se senala que, a la fecha de emision del presente o so NO
SE ENCONTRO REGISTRO DE SANCION EJCUTORIADA A&NA
ABSTENCION que por unica ocasion se hava dictado parm@'lm(‘l@
Procedimiento  de  Responsabilidad  Administrativa  a nembire (@
EMMANUEL ALEJANDRO MORENO ROJAS, e¢n su caracter (K“ﬁu‘(lll&\!
del Avuntamiento de Chiautla, Estado de México, Adlmmslrac"&x 2019!5
2021. | B

o -

6) DOCUMENTAL PUBLICA: Consiste en el oficio CHIIDRH/‘131124 db
fecha quince de marzo del dos mil veinticuatro, por el cual Car‘:n( L6pe§
Hernandez, Directora de Recursos Humanos del Ayuntaffiiénto de
Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024, proporciono |
siguientes datos: nombre completo, fecha de ingreso, Cargo, ﬁl’lmg
Domicilio, Clave Unica de Poblacion y Registro Federal de Contnbmvtes
del Ciudadano Emmanuel Alejandro Moreno Rojas. Prncna quit
relaciono con todos v cada uno de mis hechos,

1 loterna Municipal

Adscritaala ('nn':.vi

7) DOCUMENTAL PUBLICA: Consistente en el oficio CHI/DRH/ 132/24 de
fecha quince de marzo del ano dos mil veinticuatro, por el cual Carolina
Lépez Herndndez, Directora de Recursos Humanos del Avuntamiento
de Chiautla, Estado de Meéxico, Administracion 2022-2024. hace constar 6
que: a) el cindadano Emmanuel Alejandro Moreno Rojas, con R.F.C
MORE940727, NO HAY INSCRIPCIONES, ANOTACIONES NI
REGISTROS DE INHABILITACION FIRME Y VIGENTE, esto conforme a
la Constancia de No Inhabilitacion expedida por el Sistema de Constancia
de No Inhabilitacion de la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del
Estado de México, con nimero de autenticacion 2745848/1.

8) DOCUMENTAL PUBLICA: Consistente en ¢l oficio CHI/CIM/076/2024
de fecha veintidos de marzo del ano dos mil veinticuatro, por el cual la
Licenciada Elizabeth Rojas Diaz, Contralora Interma Municipal del
Avuntamiento de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024,
hace constar que: a) el ciudadano Emmanuel Alejandro Moreno Rojas,
no cuenta con antecedentes de sanciones por algin procedimiento
de responsabilidad administrativa.

Por lo anterior, esta autoridad tiene por aportados los datos de prueba
mencionados y referidos por la Autoridad Investigadora, en su Informe de
Presunta Responsabilidad Adminmistrativa por la presunta responsabilidad que se
le atribuye a EMMANUEL ALEJANDRO MORENO ROJAS, c¢n su caracter de
Auxiliar de Obras Publicas, del Ayvuntamiento de Chiautla, Estado de
México, Administracion 2019-2021, de conformidad con el articulo 180, fraccion
VII, de la Lev de Responsabilidades Administrativas del Estado de México v
MURniCIPioSs. < == == -=vmecr e s s e m e e e e e e oo m—— -

Fraccién VIIL.- Cuanto hace a las Medidas Cautélales, dada la naturalez
asunto que nos ocupa v que la jAutoridad lnvestlgadora tuviera a
solicitarlas, queda plenamente cunf@lido dicho apartado. - - - - - - - -

Fracciéon IX.- Se tiene cumplid
Responsabilidad Administrativa co

Tengo a bien manifestar qu
requisitos que enmarca el
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Av. del Trabajo s/n C.P.56030, Chiautla Centro, Estado de México.

Teléfone: 5959520550

Expediente: CHI/CIM/SUB/010/2024

Acuerdo de Tramite

Administrativas del Estado de Mexico v Municipios, por parte de la Autoridad

Investigadora Adscrito a esta oficina de control Municipal quien remite informe

de Presunta Responsabilidad Administrativa, este quien acuerda, para los efectos
legalesa quehava Jugar. <= ==-=<-cc oo s mcmecsnaencaamaas

SEGUNDO. - INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA

Tomando en consideracion el contenido del Informe de Presunta Responsabihdad
Administrativa v los elementos de pruebas aportados por la ridad
Investigadora, se presumen elementos que permiten acreditar la um&gf_‘l
Responsabilidad Administrativa del Ciudadano Emmanuel Alejand orenad =

Rojas, en su caracter de Auxiliar de Obras Publicas, del Ay untm‘mento dé’,
Chiautla, Estado de México, Administracion 2019-2021, atento a lo anfeglor es
pertinente senalar su fecha de alta en el servicio publico siendo esta.el di
dieciséis (16) de julio del dos mil diecinueve (2019), finalizando el treinta’y une: -
(31) de diciembre del dos mil veintiuno (2021),1o cual queda acredltado con el
oficio CHI/TES/630/2024 de fecha catorce de marzo del anesdos m{L
veinticuatro; remitido por la Tesoreria Municipal de Chiautla, Estado Mequﬁ
Administracion 2022-2024. Por lo que se presume es de “OMISIO IMPL

CULPOSA”, toda vez que contaba con el plazo de sesenta dias lgj -
posteriores a la baja en el servicio publico, para presentar ante la Secﬂgi? B
de la Contraloria del Gobierno del Estado de México, su De 8 !
Situacién Patrimonial y Declaracién de Intereses por Conclusion, comio estd 3

previsto en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios, a lo cual se sujeta al momento de conducir al servicio
piiblico. Tal como se demuestra con las Consultas de expedientes (REMESA) del
primero (01) de mayo del ano dos mil veintiuno (2021), al treinta (30) de
septiembre del ano dos mil veintidés (2022), remitida por la Secretaria de la
Contraloria del Gobierno del Estado de México (SECOGEM), turnados a la 7
Autoridad Investigadora, destacando el numeral veinte (20), de la foja ocho (8),
del expediente de investigacion que nos ocupa, quedando asentado 1a OMISION
por parte del Ciudadano Emmanuel Alejandro Moreno Rojas . Por lo que con
fundamento en los articulos 104 parrafo segundo, 180 v 194 de la ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México v Municipios esta
Autoridad Substanciadora decreta el inicio del procedimiento de presunta
falta administrativa, - - - - - - - - - - - - oL

TERCERO. - EMPLAZAMIENTO ¥ AUDIENCIA INICIAL

En cumplimiento en lo dispuesto por los articulos 175,176,179 fracciones 1,11 v
I, 194 fracciones I v NI, parrafo primero de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios se¢ ordena emplazar por los
conductos legales al CTUDADANO EMMANUEL ALEJANDRO MORENO ROJAS,
para que comparezca personalmente a desahogar por escrito o verbalmente, su
audiencia micial a la que tiene derecho, en las Oficinas de la Autoridad
Substanciadora Adscrita a la Contraloria Interna Municipal de Chiautla Estado
de Meéxico, Administracion 2022-2024, en Avenida del Trabajo sin numero,
Palacio Municipal Chiautla, Estado de México, Cadigo Postal cincuenta v seis il
treinta (56030). La cual se llevara a cabo ¢l dia NUEVE (09) DE MAYO DEL DOS
MIL VEINTICUATRO A LAS CATORCE HORAS (14:00), apercibo que en caso de
no comparecer a la hora citada se le tendra por no presentado, por agotado v
satisfecho su derecho establecido en el articulo 194 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México v Municipios.

En este orden de ideas, se ordena entregar al presunto responsable en térmmo:
del articulo 179 de la Ley de Responsabihdades Administrativas del Estad:
México v Municipios, copia cotejagda del acuerdo de admision del Inf
Presunta Responsabilidad Adminisrativa v demas constancias que 4
expediente administrativo en que ctua, Haciéndole saber el
de la misma,; la presunta responsa d administrativa
mismo se le hace saber el derec tiene de
ni declararse culpable, o si ast

oficio, para ello se le ape

o de Chiautla
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Expediente: CHI/CIM/SUB/010/2024
Acuerdo de Tramite
hacerlo saber a esta Autoridad dentro de los tres dias siguientes al en que
reciba el presente acuerdo, para que previo acuerdo que se emita al
respecto, se le deje a su disposicion el oficio respectivo dirigido a la
Defensoria Publica de la Entidad, con la intencion de que lo haga llegar a
dicha dependencia piblica, al tiempo que le recaben datos personales para
determinar la necesidad de asignarle al defensor publico, apercibida que de no
hacer mamfestacion al respecto esta autoridad da por hecho que se cuenta con
defensor privado v/o particular que le asistira el dia v hora senalado por el
desahogo de su audiencia inicial, previo a la audiencia a ha sido emplazado,
a ofrecer las pruebas que considere pertinentes. %
Del mismao modo, se exhorta al Ciudadano Emmanuel Alejandro MoMojag
tue en el supuesto de pretender realizar sus manifestaciones v ofrcaitniénto (&
pruebas en la audiencia inicial por medio de escrito, este debera pffséntar
debidamente firmado v adjuntando copia simple de su identificacion. oficial @
vigente, asimismo, firmada por su abogado el cual debera anexar mpié de [3 -
cedula profesional que lo ampara como licenciado en derecho)” no omito -
mencionar que dicho escrito debera ser ingresado previo a la hera del dia @
senalado para la audiencia inicial a la cual tiene derecho. &dﬁ

teipal

-

AD

Caso contrario v de considerarlo pertinente acudir personalimente a su aud.iencg =
inicial el dia y hora antes senalada, debiendo presentarse cinco minutos antes =
con identificacian oficial vigente en las oficinas de esta autoridad. En el misnig
sentido de que senale domicilio v este no exista o cambie de domicilio dugante lﬂf;
tramitacion del procedimiento en cita v hasta la emision de la resolucion, debera
hacerlo de conocimiento de esta autoridad, apercibido de que en caso de no
hacerlo las subsecuentes se realizaran por estrados. Lo anterior con conformidad
a lo establecido en los ordinales 121, 179 fraccion Il y 194, fracciones IT v V de
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México v Municipios.

CUARTO. -DOMICILIO DEL SERVIDOR PUBLICO

Dentro del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, Autoridad
Investigadora solicita a esta autoridad se emplace al Ciudadano Emmanuel
Alejandro Moreno Rojas, en coordinacion con los numerales 175,176 v 180
fraccion IV, parrafo primero de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
fistado de México y sus Municipios, en el domicilio ubicado en Mediania nimero
doce [12), Colonia Guadalupe, Cédigo Postal cincuenta y seis mil treinta
(56030) Chiautla, México; Instruyase para su cumplimiento a la Licenciada
Brenda Shadani Sanchez Cervantes notificador habilitado v Adscrito a la
Contraloria Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion
2022.2024, para la practica de la diligencia en cuestion; toda vez que el
Avuntamiento de Chiautla, Administracion 2022-2024, desde el primero de enero
del dos mil veintidos, cuenta con una insuficiencia presupuestal. Por lo que se le
hace de su conocimiento al presunto responsable Emmanuel Alejandro Moreno
Rojas, en caracter de Auxiliar de Obras Publicas del Avuntamiento de Chiautla,
Estado de Meéxico, Admmistracion 2019-2021, que la Licenciada Brenda Shadani
Sanchez Cervantes, llevara a cabo las notificaciones del expediente que nos
ocupa. Lo anterior de conformidad con lo establecido en los articulos 187, 188,
139 v 193, fraceion VII, de 1a Ley General de Responsabilidades Administrativas;
los articulos 175 v 176 de la Lev de Responsabilidades Administrativas del
Estado de Mexico vy Municipios; diverso 25 fraccion | del Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México, - -----------------

QUINTO. - CITAR A LAS DEMAS PARTES

Notifiquese el contenido del presente acuerdo a la Licenciada Yesica Mo
Sales, Autoridad Investigadora adgerito a la Contraloria Interna Munic
Avuntamiento de Chiautla, Estadofle México, Administracion 202
que comparezca personalmente el v hora senalada a la ¢
Audiencia Inicial, donde podra mé tar por escrito o v

presencial lo que a su derecho c °

conducentes, para los efectos legale:
de no comparecer el dia y
debio ejercitar. - - - - - - - - - SN SIS S e - - - - -
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Expediente: CHI/CIM/SUB/010/2024
Acuerdo de Tramite

SEXTO. LOS DOCUMENTOS PERSONALES UTILIZADOS

Con fundamento en el articulo 116 de la Ley General de Trasparencia y Acceso a
la Informacién Publica, articulo 3 fraccion IX, 24 fraccion XIV v 143 fraccion | v
1l de la Ley de Trasparencia, Acceso a la Informacion Publica del Estado de Mexico
¥ Municipios. Asi como lo dispuesto en los articulos 2 fraccion 1y IV, 4 fraccion
IV, X1 v XII, 6 y 16 de la Ley de Proteccion de datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de México. - - - - - e

Asi lo acordé y firmé Licenciada en Derecho Brenda Shadaxménclﬁ;;
Cervantes, en su caracter de Autoridad Substanciadora Adscrito a IMI‘alog?E
Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2022
quien posee el resguardo del expediente en que se actua, siendo e‘st\‘? f()l’l’ﬂﬂ’
legal, para la debida constancia. - - - - - - - - - --- - - ------- - -TTL _. z
& ? < ‘:
-

C!
-
» Cont

(UNA RUBRICA Y UN SELLO) g
Licenciada Brenda Shadani Sanchez Cervantes L O
Autoridad Substanciadora Adserito a la \ ?i 5¢
Contraloria Interna Municipal de Chiautla, e J < fi
Estado de México, Administracion 2022-2024. i
SEGUNDO. — En mérito en la imposibilidad de poder notificar al presunto 9

responsable el Ciudadano Emmanuel Alejandro Moreno Rojas, en caracter de
Auxiliar de Obras del Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México, Administracion
2019-2021, para el desahogo de su audiencia inicial a los dieciséis (16) del mes de
mayo del dos mil veinticuatro (2024), a las once catorce (14) horas; es que la
suscrita en atencion al término del diverso 194 fraccion Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios , que precisa
que entre la fecha de emplazamiento y la del desahogo de Audiencia Inicial debe
mediar un plazo no menor a dlez (10) ni mayor a quunce (15) dias habiles; por lo
anterior que ; Z

verificativo en el ubicado en el Palacio Mumc:pal, sin nimero, Municipio de Chiautla,
Estado de México, Codigo Postal cincuenta y seis, cero, treinta (56030), sede de la
Contraloria Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-
2024, ante la Autoridad Substanciadora, haciéndole saber desde este momento a
la probable responsable el derecho que tiene a no declararse en su contra, ni
declararse culpable, defenderse personalmente o si asi lo desea ser asistida
por un defensor perito en la materia y de no contar con uno, le sera designado
un defensor de oficio, para ello se le apercibe que de requerir un defensor publico,
debera hacerlo saber a esta Autoridad dentro de los tres dias siguientes al que
reciba el presente acuerdo, para que previo acuerdo se emita al respecto, se le deje
a su disposicion el oficio respetivo dirigido a la Defensoria Publica de la Entid
con la intenciéon de que lo haga liegar a dicha dependencia Publica, al tie
que se recaben datos personales para determinar la necesidad de asj
defensor publico, apercibiendo de que n@gacer manifestaciones a
Autoridad da por hecho que se cuenta ¢
asistira el dia y hora senalado por el desa
tenor de ideas, se le hace saber que p
derecho convenga, por si o por m

Av. del Trabajo s/n C.P.56030, Chiautia Centro, Estado de México.
Teléfono: 5959520550
0 de Chiautia 24.

(2 sobien: o@chiutiandomex fob m
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Expediente: CHI/CIM/SUB/010/2024

Acuerdo de Tramite

apercibiéndole en este momento que en caso de no comparecer el dia y hora citada,
se tendra por satisfecha su Audiencia Inicial. === -=--=---=-cccmcocnoo

TERCERO. - Girese oficio al Licenciado en Sociologia Jesus Eduardo Roman
Sanchez Secretario del Ayuntamiento de Chiautla, Estado de Meéxico,
Administracion 2022-2024, para que tenga el bien publicar edicto correspondiente
en la citada gaceta municipal el contenido del presente acuerdo; lo anterior en glosa
a lo establecido por el diverso 25 fraccion Il del Codigo de Procedimientos

Administrativos del Estado de México. - - - === =--==-=c-c=c=2-=2-- m- == .g

'\ inicipal

CUARTO.- Notifiquese el contenido del presente acuerdo a la Aytorldag
Investigadora, Adscrita a la Contraloria Interna Municipal de Chiautla, Estado dg :
México, Administracion 2022-2024, para que comparezca personalmente apte estd =
Autoridad Substanciadora al desahogo de la referida Audiencia Inicial, dopde podr§
manifestar por escrito o verbalmente lo que a su derecho convenga y ofrecer Ia&
pruebas que estimen conducentes, para los efectos legales a que haya lugar, con‘ £
el apercibimiento que de no comparecer el dia y hora senalado se 4 p

precluido el derecho que debid ejercifar. === - == --=- = ccccmmmcna oo =

N

Asi lo acordé y firmo, la Licenciada en Derecho Brenda Shadani. Sén&ev %
Cervantes, en su caracter de Autoridad Substanciadora Adscrita a la Contraloria <
Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024, quien
posee el resguardo del expediente en que se actia, siendo esto de forma legal, para
la debida constancia. - - - - - - - - s s m e

Autondad Sustancladora Adscnta ala
Contraloria Interna Municipal de Chiautla,
Estado de México, Administracion 2022-2024

Av. del Trabajo s/n C.P.56030, Chiautia Centro, Estado de México.
Teléfono: 5959520550

0 de Chiautla 4.
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EDICTO.- EXPEDIENTE: CHI/CIM/SUB/019/2024 — ACUERDO DE TRAMITE.
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'2024. Afio del Bicentenario de la Ereccion del estado Libre y Soberano de México”

Expediente: CHI/CIM/SUB/019/2024
Acuerdo de Tramite

Chiautla, Estado de México a los diecinueve dias del mes de junio del dos mil veinticuatro.

Visto el estado procesal del expediente en el gue se actua, asi como el contenido
del acuerdo de fecha diecinueve de junio del dos mil veinticuatro y en razén de que
la Licenciada Abigail Altamirano Granados Notificadora adscrita a la Contraloria
Interna de Atenco Estado de México, Administracion 2022-2024, no le fue posible
localizar al presunto responsable el Ciudadano Juan Luis Morales Am, en eL
ultime domicilio conocido, el ubicado en Calle Dolores sin nimero ) S&\;
Cristobal, Nexquipayac Atenco, Estado de México, Codigo Postal cincugpia y se;s;
mil, trecientos (56300); dicho domicilio fue proporcionade por la Btondgt
Investigadora Adscrita a la Contraloria Interna Municipal de Chiautla, do ﬁ&
México, Administracion 2022-2024, por medio del Informe des esurEa"’
Responsabilidad Administrativa de fecha cinco (05) de junio del dos mil uﬂlcua{w’m
(2024). - - - oo e e GJ--25

=)

s la Cont.

«©
En mérito de lo anterior es que esta Autoridad Substanciadora Adscr a Jas

Contraloria Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, Admnms%’)bﬁ 23—:
2024, quien actia legalmente en fundamento en lo establecido por los diversos 14
16, 108 y 109, fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 130 fraccion | de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano
de México; , 3 fracciones IIl, Xill, XV , XVIII, XX y XXI, 9 fraccion II, 10, 194,195 y 1
208, fraccion Xl de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 1, 2, 3
fraccion I, 4 de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios; 1, 3 fraccion I, 6, 7, 8, 9, 25, 26, 127, 129 y demas relativos al Cadigo
de Procedimientos Administrativos del Estado de México; cardinal 49 inciso B), del
Bando Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024, asi
como los diversos 1, 2 fraccion Vy X, 3. & fraccion Il y 8 del Reglamento Interno
de la Contraloria Interna Municipal de Chiautia, Estado de México, Administracion
2022-2024 y en todo aquello que obre oportuno al contenido del Manual de
Procedimientos Internos de la Contraloria Interna Municipal de Chiautla, Estado de
México, Administracion 2022-2024; nombramiento de fecha dieciocho (18) de
enero del dos mil veintitrés (2023), emitido a favor de quien le insta , suscripto por
la Presidente Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024
Maricela Melo Rojas, tiene abienacordar: - -« -----cccommmmcccaaanann

PRIMERO. — De conformidad con los diversos 25 fraccién Il, 28 fraccion Il del
Codigo de Procedimientos Administrativos del Estade de México; se tiene a bien
ordenar sea publicado edictc en la Gaceta Municipal del H. Ayuntamiento
Constitucional de Chiautla, Estado de  Mexico, Administracién 2022-20:
publicacion préxima, para que sea notiffgado el Ciudadano Juan Lui
Amac sobre el contenido del acuerdo Admision de Infor|
Responsabilidad Administrativa de fecha
(2024), mismo que a |a letra dice:

Av. del Trabajo s/n C.P.56030, Chiautla Centro, Estado de México.
Teléfono: 5959520550
0 Ayuntamiento de Chiautia 20222024,

T wbiernofieimmibedomenr oty

12



Av. del Trabojo s/in C.P.56030, Chiautla Centro, Estado de México.
Telétono: 5959520550

0

=)

9 Chiautla

La grandm de su 707,.,
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Expediente. CHI/CIM/SUB/019/2024
Acuerdo de Tramite

Expediente: CHI/CIM/SUB/019/2024
Presunto Responsable:  Juan Luis Morales Amae
Adscripcion:  Avuntamiento de Chiautla, Estado de Mexico
Administracién: 2019-2021
Asunto:  Acucrdo de Admision de Informe de Presunia
Responsabilidad Admunstrativi ([PRA)

A los cinco (05) dias del mes junio del ano dos mil veinticuatro (2024).

Visto el oficio CIM/AINV /CHI/OF:259/2024 de fecha treinta de m@el d(&
mil veinticuatro, por el cual la Autoridad Investigadora adscrilg a 8
Contraloria Interna Municipal de Chiautla Estado de Meéxico Adm}w raciofy =
2022-2024, la Licenciada en Derecho Yesica Mocinos Sales remite :ﬁ

de Presunta responsabilidad Administrativa, de fecha velntinuevmz‘)) qg = €
mayo del dos mil veinticuatro (2024), recibido en fecha treinta v uﬁ@'c mas@ =
del presente afio por la Licencianda en Derecho Brenda Shadami«Sanchez =
Cervantes, en su caracter de Autoridad Substanciadora adw a @t
Contraloria Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, Admmxslracmu
2022-2024, quien actua legalmente en fundamento en lo cxtablecxdh’% l%

Aunicipal

diversos 14, 16, 108 v 109, fraccion 11l de la Constitucién Politica. ¢
Estados Unidos Mexicanos; 130 fraccion | de la Constitucion. Pali ‘lc
estado Libre v Soberano de Mexico; 1, 3, fracciones [11, XII, XV, XVIII, XX _\
XXI, 9, fraccion I, 10, 194, 195 v 208, fraccion XI de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas; 1, 2, 3 fraccion [I, 4 fraccion 11, 7. 8, 9
fraccion V v VIIL, 10, 50, 115, 116, 188, 194 v demas aplicables v relativos a
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Meéxico v
Municipios; 1, 3 fraccion Il, 6, 7, 8, 9, 25, 26, 127, 129 y relativos al Cadigo
de Procedimientos Administrativos del Estado de México, 49 inciso b), del
Bando Municipal de Chiautla 2024, Estado de México, Administracion 2022-
2024, asi como los diversos 1, 2 fraccion V y X , 3, 5 fraccion Il y 8 del
Reglamento Interno de la Contraloria Interna Municipal de Chiautla, Estado
de México, Administracion 2022-2024 y en todo aquello que obre oportuno al
contenido del Manual de Procedimientos Internos de la Contraloria Interna
Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024;
Nombramiento de fecha dieciocho (18) dias del mes de enero del ano dos mil
veintitrés (2023), emitido a favor de quuen le insta, suscripto por la Presidente
Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024,
Maricela Melo Rojas; por medio el cual presenta Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa, de fecha veintinueve (29) de mayo del
dos mil veinticuatro (2024), asi como el original del expediente
CIM/AINV/CHI/026/2024, conformado con motivo de la presunta falta
administrativa atribuida al Ciudadano Juan Luis Morales Amac, en su
caracter de presunto responsable, sustentando su imputacion con las pruebas
que anexa al mismo, en glosa de lo anterior es que se emite el presente:

scrita 3 l.|(

’zus
Ad

PRIMERO. Con fundamento en lo establecido por los diversos 14, 16, 108 v
109, fraccion 111 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicano
130 fraccion | de la Constitucion Politica del estado Libre y Sobera
México;1, 3, fracciones 11, X111, XK, XVIII, XX y XXI, 9, fraccion 11, 10
v 208, fraccion Xl de la Ley Gendilil de Responsabilidades Admj
2, 3 fraccion 11, 4 fraccion 1, 7, fraccion V v VIII, 10,
194 y demas aplicables vy
Administrativas del Estado de M
25, 26, 127, 129 y relati
Estado de Meéxico, asi co

de Chiautla 4-

Fob.nx
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Expediente: CHI/CIM/SUB/019/2024

Acuerdo de Tramite

Contraloria Municipal de Chiautla, Estado de México administracion 2022-
2024, Por lo tanto se desprende los autos del expediente que nos ocupa
CIM/AINV/CHI/026/2024, que tiene a bien remitir la Autoridad
Investigadora Adscrita a este Organo Interno de Control, atento a lo que
respetuosamente éste solicita, se admite en sus términos_el Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa de fecha veintinueve (29) dias del
mes de mavo del ano dos mil veinticuatro (2024), en contra del Ciudadano
JUAN LUIS MORALES AMAC, en su caracter de Auxiliar Nutricional del
Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia dg_Chiautla.
Estado de México, Administracion 2019-2021; en mérito de nterﬁx‘é

es que se determina formar expediente, radicar el mismo y re se c@:i
el nimero CHI/CIM/SUB/019/2024, dotandosele del tramite que 85°
a lugar, con la finalidad de que el mismo cumpla con todos v cada de bés~
requisitos de forma v de fondo exigidos por el cardinal 180 d Lev ge_
Responsabilidades Administrativas del Estado de México v MLWIOS. et

hace el siguiente analisis: - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Fraccién L- Nombre de la Autoridad Investigadora: Licenciada en Derec
Yesica Mocinos Sales en caracter de Autoridad Investigadora Aﬂécmp ada:
contraloria Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, Admnnshgmé_n
T2~ 1) . I S S cEaET-
Fraccién IL- Domicilio de la autoridad Investigadora para oir y recibir
notificaciones: Ubicado en Palacio Municipal, Sin Namero, Municipio de
Chiautla, Estado de México, Codigo Postal Cincuenta v Seis, Cero, Treinta
(56030); - ==« = = - s s e e e e e oo 3

Fraccion IIL- No es deseo del Servidor Publico nombrar persona alguna para
se imponga de los autos del expediente en el que se act@ia; - - - - - - - - - - - - -

Fraccion IV.- Nombre del Servidor Publico: Juan Luis Morales Amac;
Ultimo domicilio: Calle Dolores Sin numero, San Cristébal, Nexquipavac
Atenco, Estado de Mexico, Codigo Postal cincuenta v seis mil (56000); Cargo:
Auxiliar nutricional del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia de Chiautla, Hstado de México, Administracion 2019-2021. Se
acredita la cahdad de servidor puablico, con oficio de numero
SMDIF/CHI/DIR/0074 /2024 de fecha trece de mavo del dos mil veinticuatro,
signado por la Maestra Marisol Bacilio Pena; documentales con las que se
tiene plenamente acreditando, Nombre, Fecha de Ingreso, Fecha de
Separacién del Cargo, Turno, Domicilio Particular, Clave Unica de
Registro de Poblacién (CURP) y Registro Federal de Contribuyentes (RFC);
cumpliendo plenamente con el numeral IV del Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa que nos ocupa. = = ==« == ==« -« -« -~

Fraceién V.- En relacion a la narracion logica v cronologica de los hechos que
dieron lugar a la comision de la presunta falta administrativa, se desprende
que se encuentra perfectamente narrados los hechos que dieron origen al
actual procedimiento, contenidos en el capitulo de NARRACION LOGICA Y
CRONOLOGICA DE LOS HECHOS QUE DAN LUGAR A LA PRESUNT,
FALTA ADMINISTRATIVA, del multicitado Informe de
Responsabilidad Administrativag- - - -« == ---=------------- -

Fraccion VI. — La infraccién
resp ble, precisando las
cometido la falta; En atencid
Legislacién que nos ocu

presunto responsable, s
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Acuerdo de Tramite
fraccion III, 35, 44, 45, 46 parrafo segundo y 50 fraccion IV de la Ley de

Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios

® Articulo 33. Estaran obligados a presentar declaraciones de
sttuacion patrimomal 1 de mtereses, bajo protesta de decir verdad
ante la Secretaria de la Contraloria o los Organos Internos de
Control, todos los seruidores piblicos estatales y mulﬂl!es glg
térmunos preiistos en la presente Ley. Asimismo. debeygn presentar:
su deciaracion fiscal anual, en términos que disponga ld Iegrslnctgr:

de la materia. y =
vt ¥ e

3 1 <t

9 Articulo 34. La decl ion de situacio patnmonwz:-debeﬁa

presentarse en los siguientes plazos:

e ‘f"
i1 3 o
b q <
Q=
. Declaracion de conclusion del encargo, deniro de los ﬁeﬁtmw ditts *
naturales siguientes a la conchision il E g
) v 33
. <

St traseurnidos los plazos a que se refieren las fracciones I, I, 1l de

este articulo, no se hublese presentado la declaracion
correspondiente, sin causa justificada, se miciard mmediatamente
lecinvestigacion por presunta responsabilidad por la comision de las 4
faltas admnustrativas correspondientes y se requerira por escrito al
declarante el cumplimiento de dicha obligacion.

@ Articulo 35. La declaracién de Situacién patrimonial, deberda
ser presentada a través de medios electrénicos, empledand
medios de identificacién electrénica.

En el caso de municipros que no cuenten con las tecnologias de la
informacion y comunicacion necesanias para cumplir lo anterior,
podran emplearse formatos impresos, siendo responsabilidad de
los organos internos de control y la Secretaria de la Contraloria
vertficar que dichos formatos sean digitalizados e incluir la
informacion que corresponda en el sistema de evolucion patrimonial,

de declaracion de intereses 1y presentacion de la constancia de
declaracion fiscal.

La Secretaria de la Contraloria tendra a su cargo el sistema de
certificacion de los medios de identificacion electrénica que utilicen
los servidores priblicos y llevara el control de dicho medio.

Asimismo, el Comité Coordinador, a propuesta del Comité de
Participacion  Cuudadana, emitird las normas y los formatos
impresos, de medios magnéeticos y electrérices, bajo los cuales
declarantes deberdan presentar la declaracion patrimor
intereses y en su Baso, la constancia de present
declaracion fiscal, asgmo los manuales e mstrucly
lo dispuesto por esta

Para los efectgs de los leriven
aplicacion de [
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ptiblicos aquéllos que emita la Secretaria de la Contraloria para ser

presentados como medios de prueba, en los cuales se contenga la
mformacion que obre en sus archivos documentaies y electronicos
sobre la declaracion de situacion patrimonial de los servidores
puiblicos,

Los servidores puiblicos facultados para recabar la declaracién de
situacion patnmonial, deberan resguardar la mformacion a la que
accedan observando lo dispuesto en la Ley de Trans neia
Acceso a la informacion Publica del Estado de México y MCipmg
asi como en la Ley de Proteccion de Datos Personales d‘-’.‘ ._Es"ado c%
Meéxico. s
s
ye)
® Articulo 44. Se encuentran obligados a presentar dt'dwramén
intereses todos los servidores puiblicos que deban preﬁenmr
declaracion de situacion patnimonial, en términos de @rpseo
Ley.
Para tal efecto, la Secretaria de la Contraloria y los érganos intern
de control se encargaran que las declaraciones sean integrades
sistema de evolucion patrimomal, de declaracion (le‘:llgzﬁ
presentacion de la constancia de declaracion fiscal. s A

i nterna Municipal

m P~
wmﬁormum%‘;w
ta Contralor

Aduerit

@ Articulo 45. Para efectos del articulo anterior habra conflicto de
interés en los supuestos establecidos en la fraccion V del articulo
3 de la presente Ley.
La declaracion de intereses tendra por objeto informar v
determinar el conjunto de intereses de un servidor publico a fin de
dehmitar cuando estos entran en conflicto con su funcion.

@ Articulo 46 ...La declaracion de intereses debera presentarse en
los plazos a que se refiere el articulo 34 de esta Ley, y de la misma
manera le seran apheables los procedinuentos establecidos en dicho
articulo, para el mcumplimiento de dichos plazos...

® Articulo 50. Incurre en falta administrativa no grave, el servidor
publico que, con sus actos u omisiones, incumpla o transgreda las
obligaciones siguientes:

IV. Presentar en tiempo y forma la declaracton de situacion patrimonial
y la de intereses que, en su caso, considere se actualice, en los
terminos establecidos por esta Ley.

Atento a ello v en apego al numeral 104 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México v Municipios, se analizé la conduc
motivo de presunta responsabilidad, concluyendo que la faita admimisty
que se investiga resulta NO G e
Fraccion VIL.- Se desprende Informe de Presun
Administrativa, materia del pre
que se ofreceran en el procedimi
acreditar la comision de Ita
atribuida al presunto res

de Chiautla 4
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trece (13) vy catorce (14) del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa, sefialadas con los numerales 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 y 8 ; motivo
de la presunta responsabilidad administrativa que son:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

DOCUMENTAL PUBLICA: Certificacion del oficio No.,
2180002A/450/2023 de fecha veintiséis de enero del ano dos mil
veintitrés, signado por la Maestra Guadalupe Ruiz Velazquez, Directora
General de Responsabilidades Administrativas de la Secretaria de la_
Contraloria del Gobierno del Estado de México, constimi@or uga'c}
foja 1til. Prueba que relaciono con todos v cada uno de mb:he?hos.g g

s

a Munic

]

can <
DOCUMENTAL PUBLICA: Certificacion de remesa que cong;ﬂd_e una

foja Gtil v obra en los archivos de la Autonidad ln\'t-sliga(loﬂpdscr%

>
P

3 Inte

a la Contraloria Interna del Municipio de Chiautla, Estade de-Méxic
Prueba que relaciono con todos v cada uno de mis hechos,_ |

oo oL
L bt S5
DOCUMENTAL PUBLICA: Certificacion del™# Oh(g'):'

CHI/CIM/091/2023 de fecha dos de junio del ano dos mil veintitrés, .
signado por la Lic. Elizabeth Rojas Diaz, Contralora Interna Mu':“ 1;@15
de Chiautla, Estado de México, constituido por tres fojas mil_q§.\ lc%é
que relaciono con todos v cada uno de mis hechos. %4 <

DOCUMENTAL PUBLICA: Consistente en el oficio
CHI/TES/0023/2024 de fecha trece de mayo del dos mil veinticuatro

(2024}, signado por la ciudadana Alejandra Coronel Avalos, Tesorera

del Sistema Municipal para el Desarrollo de la Familia de Chiautla, 6
Estado de México, Administracién 2022-2024, proporciono los
siguientes datos; nombre completo, numero de empleado, fecha de

baja, cargo e ingreso mensual neto, del Ciudadano Juan Luis Morales

Amac.

Prueba que relaciono con todos v cada uno de mis hechos.

Documental publica: Consistente en el oficio
CHI/OIC/SUB/OF:108/2024 de fecha trece de mavo del dos mil
veinticuatro, recibido en la misma fecha, por el cual la Licenciada en
Derecho  Brenda  Shadani  Sanchez  Cervantes,  Autoridad
Substanciadora adscrita a la Contraloria Interna Municipal de
Chiautla, Estado de Mexico, Administracion 2022-2024, se hace
constar que respecto al presunto responsable NO SE ENCONTRO
REGISTRO DE SANCION EJECUTORIADA ALGUNA O ABSTENCION
que por tnica ocasion se hayva dictado para no inciar Procedimiento
de Responsabilidad Administrativa a nombre de JUAN LUIS
MORALES AMAC, ¢n caracter de Auxiliar nutricional del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Chiautla,
Estado de México, Administracién 2019-2021.

DOCUMENTAL PUBLICA: Consistente en el oficio
SMDIF/CHI/DIR/0074/24 de fecha trece de mayo del dos mil
veinticuatro, por el cual la ciudadana Marisol Bacilio Pena, Directs
del Sistema Municipal dg Chiautla, Estado de México, Adminis!
2022-2024, proporciono s siguientes datos: Nombre com
de ingreso, Fecha de scfiigacion del cargo, Cargo, T
particular, Clave Unica egistro de Poblacig
Federal de Contribuvent , del Ci
Amac.
Prueba que relacio
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7) DOCUMENTAL PUBLICA: Consistente en ¢l oficio CHI/DRH/200/24
de fecha veintiuno de mavo del dos mil veinticuatro, signado por
Carolina Lopez Hernandez Directora de Recursos Humanos del
Avuntamiento de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-
2024, Informa que:

1. “...Desde fecha vemnticuatro (24) de abril del dos mil
veinticuatro (2024), el sistema de constancia no
inhabilitacién, de la Secretania de la Contraloria del do dg
Mexico se encuentra INHABILITADO, a lo cual nos-m’xca t%)
Lic. Hugo Palm, encargado de dicho sistema, que nonechg&
para la habilitacion del mismo, por lo tanto, no se h;? gmd§ £
obtener la constancia solicitada.. gz

nicipal

®

2. Ancxando de esta forma, captura de pantalla da‘consultg
SISTEMA DE CONSTANCIAS DE NO INHABILITAW de la -
Secretaria de la Contraloria del Estado de Mexico. g

=

8. DOCUMENTAL PUBLICA: Consistente en ek ) gl’uw T
CHI/CIM/090/2024 de fecha veintiuno de mayo del ano dos mll
veinticuatro, por el cual la Licenciada Elizabeth Rojas Diaz, Contralora
Interna Municipal del Avuntamiento de Chiautla, Estado de México,
Administracion 2022-2024, hace constar que: a) ... se llevo acabo la
consulta ante el Sistema Integral de Responsabilidades de la Secretaria 7
de la Contraloria del Gobierno del Estado de México, obteniéndose
como resultado que el servidor publico Morales Amac Juan Luis, lo
siguiente:

RESULTADOS DE LA CONSULTA ( LA LEY |

DE  RESPONSABILIDADES DE LOS

| SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS)

f 0 REGISTROS ENCONTRADOS

RESULTADOS DE LA CONSULTA (LA LEY
DE RESPONSABILIDADES DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS

0 REGISTROS ENCONTRADOS

“...Le hago de su conocimiento que el sistema de constancia de no
inhabilitacion de la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado
de México, no se encuentra habilitado y no se puede realizar consulta
en el sistema...” SIC

Por lo anterior, esta autoridad jtiene por aportados los datos
mencionados v referidos por la toridad Investigadora, en
Presunta Responsabilidad Admin
se le atribuve a Juan Luis M
Nutricional del Sistema Munici
de Chiautla, Estado de M
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con el articulo 180, fraccion VII, de la Lev de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y MUnicipios. « « < « =« =« ccvvoooonoinoooo
Fraccion VIIL.- Cuanto hace a las Medidas Cautélales, dada la naturaleza del

asunto que nos ocupa v que la Autoridad Investigadora tuviera a bien no

solicitarlas, queda plenamente cumplido dicho apartado, - - < = - <~ - ===~ - - -

Fraccion IX.- Se tiene cumplida por encontrarse el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa con firma autografa de Autoridad
Investigadora, - - - - - ------------c--o oo

requisitos que enmarca el diverso 180 de la Ley de Respon's.il'}i;lidadg:si
Administrativas del Estado de México v Municipios, por parte de la*ﬂoridé‘élfj
Investigadora Adscrito a esta oficina de control Municipal quien remﬂﬁ-ul’omj_e?
de Presunta Responsabilidad Admimistrativa, este quien acuer(&;’:p’ara 168 |
efectos legales a que haya lugar. 8 e

C

SEGUNDO.- INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD -
ADMINISTRATIVA B 23
Tomando en consideracion el contenido del Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa v los elementos de pruebas aportados por la
Autoridad Investigadora, se presumen elementos que permiten acreditar la
Presunta Responsabilidad Administrativa del Ciudadane Juan Luis Morales
Amac en caracter de Auxiliar nutricional del Sistema Municipal para el 8
Desarrollo Integral de la Familia de Chiautla, Estado de Meéxico, Administracion
2019-2021; La conducta atribuida al Ciudadano Juan Luis Morales Amac

se presume es de “OMISION SIMPLE CULPOSA” toda vez gue contaba con

el plazo de sesenta dias naturales a la baja del servicio publico, para
presentarla ante la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de

México, su Declaracion de Situacién Patrimonial y Declaracién de
Intereses por conclusién, como estda previsto en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, a
lo cual se sujeta al momento de concluir al servicio piblico; dicho
movimiento de baja del servicio publico, se acredita con el oficio
SMDIF/CHI/DIR/0074 /2024 de fecha trece de mayo del dos mil veinticuatro,
signado por la Maestra Marisol Bacilio Pena, en caracter de Directora del
Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Chiautla, Estado
de México, Administracion 2022-2024. En adicion, tal como se demuestra con
las Consultas de expedientes (REMESA) del primero (01} de mayo del ano dos
mil veintiuno (2021), al treinta (30) de septiembre del ano dos mil veintidés
(2022), remitida por la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de
Mexico (SECOGEM), turnados a la Autoridad Investigadora, senalando el
numeral cuarenta y dos (42) en la foja nueve (09) del expediente que nos ocupa,
se precisa el estado OMISO por parte del Ciudadano Juan Luis Morales Amac.
Por lo que con fundamento en los articulos 104 parrafo segundo, 180 v 194 de
la ley de responsabilidades admimisirativas del estado de Mexico v Municipios
esta autoridad substanciadora decreta el inicio del procedimiento
presunta falta administrativa, - - - - - - - - - - - - ------- -~

TERCERO. - EMPLAZAMIENTO

En cumplimiento en lo dispue
fracciones LIl v I, 194 fraccio
Responsabilidades Admin
ordena emplazar por los
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MORALES AMAC, para que comparezca personalmente a desahogar por escrito

o verbalmente, su audiencia inicial a la que tiene derecho, en las Oficinas de la
Autoridad Substanciadora Adscrita a la Contraloria Interna Municipal de
Chiautla Estado de México, Administracion 2022-2024, en Avenida del Ti'al)ajo
sin numero, Palacio Municipal Chiautla, Estado de Mexico, Codigo Postal
cincuenta y seis mil treinta (56030). La cual se llevara a cabo el dia OCHO (08)
DE JULIO DEL DOS MIL VEINTICUATRO (2024) A LAS ONCE HORAS
(11:00), apercibo que en caso de no comparecer a la hora citada se lc lc'n(!ré
por no presentado, por agotado v satisfecho su derecho establ
articulo 194 de la Ley de Responsabilidades Administrativas dcl tadn
México y Municipios,

En este orden de ideas, se ordena entregar al presunto rcsponsable c"n iicnmnos.
del articulo 179 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del F}Stado'ﬂé
México v Municipios, copia cotejada del acuerdo de admision del [nforme . .de
Presunta Responsabilidad Administrativa v demas constancias que egramel
expediente administrativo en que se actua. Haciéndole saber el objég:édlcmﬁer
de la misma; la presunta responsabilidad administrativa que se le atribuve; &st:
mismo se le hace saber el derecho que tiene de no declarar en su cont@,-
ni declararse culpable, o si asi lo desea ser asistido por un de n§_‘9r
perito en la materia y de no contar con uno, le sera designado un de en&ﬁ
de oficio, para ello se le apercibe que de requerir defensor publico, debera
hacerlo saber a esta Autoridad dentro de los tres dias siguientes al en
que reciba el presente acuerdo, para que previo acuerdo que se emita al
respecto, se le defe a su disposicién el oficio respectivo dirigido a la
Defensoria Publica de la Entidad, con la intencion de que lo haga llegar a 9
dicha dependencia publica, al tiempo que le recaben datos personales para
determinar la necesidad de asignarle al defensor publico, apercibida que de no
hacer manifestacion al respecto esta autoridad da por hecho que se cuenta con
defensor privado v/o particular que le asistira el dia v hora senalado por el
desahogo de su audiencia inicial, previo a la audiencia a ha sido emplazado,
a ofrecer las pruebas que considere pertinentes.

Del mismo modo, se exhorta al Ciudadano Juan Luis Morales Amac que en el
supuesto de pretender realizar sus manifestaciones v ofrecimiento de pruebas
en la audiencia inicial por medio de escrito, este debera presentarse
debidamente firmado v adjuntando copia simple de su identificacion oficial
vigente, asimismo, firmada por su abogado el cual debera anexar copia de la
cédula profesional que lo ampara como licenciado en derecho, no omito
mencionar que dicho escrito debera ser ingresado previo a la hora del dia
senalado para la audiencia inicial a la cual tiene derecho.

Caso contrario y de considerarlo pertinente acudir personalmente a su
audiencia inicial el dia v hora antes senalada, debiendo presentarse cinco
minutos antes con identificacion oficial vigente en las oficinas de esta autoridad.
Caso contrario v de considerarlo pertinente acudir personalmente a su
audiencia inicial el dia v hora antes senalada, debiendo presentarse cinco
minutos antes con identificacion oficial vigente en las oficinas de esta autorldad

domicilio ubicado dentro del territorio Chiautla Estado de México, pa
v recibir notificaciones, apercibidagde que en caso de no hacerlo dentrg,
senalado, las posteriores notifica es se realizaran por medio
esta oficina de la Contraloria Inte
En el mismo sentido de que se
domicilio durante la tramitacion
de la resolucion, debera hal d
de que en caso de no hace
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anterior con conformidad a lo establecido en los ordinales 121, 179 fraccion 111

v 194, fracciones 1T v V de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México v Municipios.

En relacion a lo antes mencionado en caso de que senale domicilio v este no
exista o cambie de domicilio durante la tramitacion del procedimiento en cita y
hasta la emision de la resolucion, debera hacerlo de conocimiento de esta
autoridad, apercibido de que en caso de no hacerlo las subsecuentes se

realizaran por estrados. Lo anterior con conformidad a lo estableci m los_ =
ordinales 121, 179 fraccion 11l y 194, fracciones Il v V de &_\' dex -g
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipig&;ﬁ- -- 8 E
"""""""""""""""""""""""""" -d ;0%
CUARTO. -DOMICILIO DEL SERVIDOR PUBLICO Pﬁ <%
a - o w=a o
- =

Dentro del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, titgrida(l,;
Investigadora solicita a esta autoridad se emplace al Ciudadano % Luis> ©
Morales Amac, en coordinacion con los numerales 175,176,177 v 18 mcci()lg -
IV, parrafo primero de la Lev de Responsabilidades Administrativas del Estadg-
de México v sus Municipios, en el domicilio ubicado en CALLE DO
NUMERO (S/N), SAN CRISTOBAL NEXQUIPAYAC, ATENCO
MEXICO, CODIGO POSTAL CINCUENTA Y SEIS MIL TRECIE
de acuerdo al articulo 177 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México v Municipios, se solicita a través de exhorto la colaboracion
de la Contraloria Interna del Ayuntamiento de Atenco, Estado de México, para
llevar acabo la notificacion correspondiente al Ciudadano Juan Luis Morales
Amac presunto responsable del procedimiento administrativo que nos ocupa. -

10

UINTO. - EXHORTO

Con fundamento en el articulo 177 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, se solicita la colaboracion
de la Contraloria Interna Municipal de Atenco, Estado de México, para llevar a
cabo conforme a la Ley que nos ocupa, la notificacion del Ciudadano JUAN LUIS
MORALES AMAC, quien tiene su domicilio en CALLE DOLORES SIN NUMERO

S SAN CRISTOBAL NEXQUIPAYAC, ATENCO ESTADO DE MEXICO
CODIGO POSTAL CINCUENTA Y SEIS MIL TRECIENTOS (56300). - - - - - - -

SEXTO. - CITAR A LAS DEMAS PARTES

Notifiquese el contenido del presente acuerdo a la Licenciada Yesica Mocinos
Sales, Autornidad Investigadora adscrito a la Contraloria Interna Municipal del
ayuntamiento de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024; para
que comparezca personalmente el dia v hora senalada a la celebracion de la
Audiencia Inicial, donde podra manifestar por escrito o verbalmente de
manera presencial lo que a su derecho convenga v ofrecer las pruebas que
estimen conducentes, para los efectos legales a que haya lugar, con el
apercibimiento que de no comparecer el dia y hora senalado tendra por
precluido el derecho que debio ejercitar. « « == === === === - o oo oo oo o

SEPTIMO. LOS DOCUMENTOS PERSONALES UTILIZADOS

Con fundamento en el articulo 116 de la Leyv General de Trasparencia v Acceso
a la Informacion Publica, articulo 3 fraccion 1X, 24 fraceion XIV v 143 fraccig
Ly 1l de la Ley de Trasparencia, Acceso a la Informacion Piblica del Est
México v Municipios. Asi como lo glispuesto en los articulos 2 fraccid
fraccion IV, XI v XII, 6 v 16 de Ley de Proteccion de datos
Posesion de Sujetos Obligados del@@@iado de México. - - - - -

Asi lo acordé y firmé Licenci
Cervantes, en su caractgr de
Contraloria Interna Munici
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“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del estado Libre y Soberano de México”

Expediente: CHI/CIM/SUB/019/2024

Acuerdo de Tramite

2022-2024, quien posee ¢l resguardo del expediente en que se actia, siendo
esto de forma legal, para la debida constancia. - - - - - - --------------- -

(UNA RUBRICA Y UN SELLO)

JORA

unicipal

Licenciada Brenda Shadani Sanchez Cervantes
Autoridad Substanciadora Adscrito a la
Contraloria Interna Municipal de Chiautla,
Estado de México, Administracion 2022-2024.

SEGUNDO. - En mérito en la imposibilidad de poder notificar al presuntéi
responsable el Ciudadano Juan Luis Morales Amac Auxiliar Nutricional del }%:En@z
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Chiautla Estado de México

Administraciéon 2019-2021, para el desahogo de su audiencia inicial a los ocho (08)
dias del mes de julio del dos mil veinticuatro (2024) a las once (11) horas; es que
la suscrita en atencién al término del diverso 194 fraccion Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios , que precisa 1 1
que entre la fecha de emplazamiento y la del desahogo de Audiencia Inicial debe
meduar un plazo no menor a dlez (10) ni mayor a qumce (15) dias habiles; por lo

A NUEVZ F C DE DE Al (o)

verificativo en el ublcado en el Palacio Mumcnpal sin nimero, Municipio de Chiautla,
Estado de México, Codigo Postal cincuenta y seis, cero, treinta (56030), sede de la
Contraloria Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-
2024, ante la Autoridad Substanciadora, haciéndole saber desde este momento al
probable responsable el derecho que tiene a no declararse en su contra, ni
declararse culpable, defenderse personalmente o si asi lo desea ser asistida
por un defensor perito en la materia y de no contar con uno, le sera designado
un defensor de oficio, para ello se le apercibe que de requerir un defensor plblico,
debera hacerlo saber a esta Autoridad dentro de los tres dias siguientes al que
reciba el presente acuerdo, para que previo acuerdo se emita al respecto, se le deje
a su disposicion el oficio respetivo dirigido a la Defensoria Publica de la Entidad,
con la intencién de que lo haga llegar a dicha dependencia Publica, al tiempo de
que se recaben datos personales para determinar la necesidad de asignarle un
defensor publico, apercibiendo de que no hacer manifestaciones al respecto esta
Autoridad da por hecho que se cuenta con defensor privado y/o particular que le
asistira el dia y hora sefialado por el desahogo de su audiencia inicial, bajo el mismo
tenor de ideas, se le hace saber que podra ofrecer pruebas y alegar lo que a su
derecho convenga, por si o por medio de defensor que designe para tal efe
apercibiéndole en este momento que en caso de no comparecer el dia y hora ci
se tendra por satisfecha su Audiencia Ini@al. - - ----------------- -

TERCERO. - Girese oficio al Licenciad
Sanchez Secretario del Ayuntamient
Administracion 2022-2024, para que teng
en la citada gaceta municipal el con
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“2024. Ao del Bicentenario de la Ereccién del estado Libre y Soberano de México”

Expediente: CHI/CIM/SUB/019/2024

Acuerdo de Tramite

a lo establecido por el diverso 25 fraccion Il del Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México. - =--=======---------------------

CUARTO.- Notifiquese el contenido del presente acuerdo a la Autoridad
Investigadora, Adscrita a la Contraloria Interna Municipal de Chiautla, Estado de
México, Administracion 2022-2024, para que comparezca personalmente ante esta
Autoridad Substanciadora al desahogo de la referida Audiencia Inicial, donde podra
manifestar por escritc o verbalmente lo que a su derecho convenga y ofrecer las
pruebas que estimen conducentes, para los efectos legales a que haya lugar, con
el apercibimientc que de no comparecer el dia y hora senalado se tendra por
precluido el derecho que debi¢ ejercitar. - - -----=---—=---------------o-

Asi lo acordé y firmo, la Licenciada en Derecho Brenda Shadani Sanchez
Cervantes, en su caracter de Autoridad Substanciadora Adscrita a la Contraloria
Interna Municipal de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024, quien
posee el resguardo del expediente en que se actia, siendo esto de forma legal, para
la debida constancia. - - - -=-=-----c-ccccoemmm oo

Autoridad Substanciadora Adscrita a la
Contraloria Interna Municipal de Chiautia,
Estado de México, Administracién 2022-2024

12

23



1. ACUERDO 040/2024.- PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACION DE LA
CONVOCATORIA PARA CABILDO ABIERTO BIMESTRE MAYO-JUNIO 2024.

(CENTESIMA DECIMA QUINTA SESION ORDINARIA DE CABILDO, DE FECHA 07 DE JUNIO DEL 2024).

5. PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACION DE LA CONVOCATORIA PARA CABILDO ABIERTO
BIMESTRE MAYO-JUNIO 2024.

Continuando con el siguiente punto de la orden del dia en uso de la palabra la C. Maricela
Melo Rojas, Presidenta Municipal Constitucional de Chiautla, Estado de México, comenta que
a efecto de dar cumplimiento a al articulo 115 fraccion |, parrafos primero y segundo de la
Constitucion politica de los Estado Unidos Mexicanos, se esta considerando realizar cabildo
abierto el préximo 21 de junio del ano en curso, por lo que para tal efecto se presenta la
siguiente propuesta de convocatoria, para su andlisis y posible aprobacién.

CONVOCATORIA

PARA LA SESION DE CABILDO ABIERTO DEL MUNICIPIO DE CHIAUTLA,
ESTADO DE MEXICO

La ley Organica Municipal del Estado de México, establece que, en cada Municipio, el
Ayuntamiento sesionara en Cabildo abierto, en dicha sesion los habitantes participaran
directamente con derecho a voz, pero sin voto, a fin de discutir asuntos de interés parala
comunidad y competencia sobre el mismo, para lo cual el Cabildo escuchara la opiniéndel
publico que participe en la sesién y podra tomarla en cuenta al dictaminar sus resoluciones.

En razén de lo anterior, el H. Ayuntamiento de Chiautla 2022-2024, de conformidad con lo
establecido por los articulos 115 fraccién | parrafo primero y parrafo Il de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112,113,122 parrafo primero, 123 y 128
fracciones I, XIl y XIV de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Mexico;2,
3, 27 parrafo primer, 28, 29 parrafo primero, 31 fracciones XXXIX y XLVI; y48 fracciones Il y
XXIIl de la ley Orgdnica Municipal del Estado de México ; en términos de lo dispuesto en la
Centésima decima quinta Sesién Ordinaria de Cabildo del Ayuntamiento de Chiautla

celebrada en fecha 6 de Junio de 2024, emite la presente:
24



BASES

CONVOCATORIA ABIERTA

PRIMERA.

LUGAR, FECHA Y HORA.

Palacio Municipal, Sala de Cabildos del Municipio de Chiautla, Estado de México, el dia 21
de Junio del afio 2024 a las 8:00 horas.

SEGUNDA. DE LOS PARTICIPANTES.

Podran participar todos los ciudadanos residentes en el municipio de Chiautla que

cumplan con los siguientes requisitos:

A) Ser mexicano en pleno goce y ejercicio de sus derechos politicos y civiles

B)

9)

D)

E)

F)

(Acta de nacimiento o CURP).

Presente credencial para votar vigente, con domicilio en el municipio deChiautla,
Estado de México).

Presentar propuestas respecto al tema: ABIERTO

Para la presentacién de propuestas respecto al tema sefialado; podran registrarse
hasta 5 participantes.

Los participantes deberdn presentar en original y copia los documentos de soporte,
sefialar el nimero de teléfono local y/o celular y correo electrénico.

Los participantes deberan asistir puntualmente a la sesién, en caso contrario se
cancelard su registro y participacion. Asi mismo, estan obligados a guardar respeto
y compostura, no tomar parte en las deliberaciones del ayuntamiento, ni expresar
manifestaciones que alteren el orden en el recinto oficial, los ciudadanos podrdn
participar con derecho a voz, pero sin voto, a fin de discutir asuntos de interés y que
se encuentren debidamente inscritos en el orden del dia.
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G) El participante solo podra hacer uso de la palabra cuando le sea concedido por quien

preside la sesién, por una vez hasta por cinco minutos y en caso de ser procedente
la réplica sera hasta por tres minutos.

TERCERA:
DEL LUGAR DE RECEPCION Y PLAZO PARA PRESENTAR LA DOCUMENTACION.

Los habitantes interesados en participar en la sesién de cabildo abierto deberan
presentar personalmente la documentacién, en el periodo comprometido del 7de
Junio de 2024 al 20 de Junio del afio en curso, en dias y horas habiles (8:30 a 16:30
horas), en las oficinas de la Secretaria del Ayuntamiento ubicada en el Palacio
Municipal del municipio, planta baja.

CUARTA:

DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION.

Concluido el periodo de recepcion de documentos, se le informara mediante
llamada telefénico o de manera personal, el listado de los 5 primeros participantes
gue cumplieron conlos requisitos de esta convocatoria, a efecto de que acudan a la
sesidn correspondiente.

QUINTA: CAUSAS DE SUSPENSION DE SESION DE CABILDO ABIERTO
Serdn causas de suspension del cabildo en sesion abierta, actos de desorden e
inseguridad que pongan en riesgo la integridad fisica de los asistentes.

SEXTA: LOS CASOS NO PREVISTOS

Los asuntos no previos en la presente convocatoria, sera atendidos por el Presidente
y el Secretario del Municipio, con asistencia del servidor publico, quepor razén de
materia sea competente.

SEPTIMA: DE SU PUBLICACION
La convocatoria serd publicada en los Estrados de la Secretaria del Ayuntamientoy en
la Gaceta Municipal.

El Presidente Municipal, hard que se publique y se cumpla.

Dado en el Palacio Municipal, de Chiautla, Estado de México, en sesién ordinaria de
cabildo del Ayuntamiento de Chiautla, con fecha del 7 de Junio del de 2024.
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Por lo tanto, mando se publique, observe y se le dé el debido cumplimiento.

La Presidenta Municipal El Secretario del Ayuntamiento
C. Maricela Melo Rojas Lic. Jesus Eduardo Roman Sanchez

Una vez comentado la propuesta antes mencionada, el punto se somete a consideracion de
los presentes para su autorizacién, el cual es aprobado por unanimidad de votos emitiendo el
siguiente:

ACUERDO 040/2024

El Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México aprueba por Unanimidad de votos La
Convocatoria para Cabildo Abierto bimestre mayo-junio 2024.

V. ACUERDO 044-1/2024.- 9. REVISION Y EN CASO APROBACION PARA SU DEBIDA
PUBLICACION DE LA NOMENCLATURA DE ALGUNAS CALLES QUE ACTUALMENTE
NO SE ENCUENTRAN DEBIDAMENTE REGISTRADAS.

(CENTESIMA DECIMA SEXTA SESION ORDINARIA DE CABILDO, DE FECHA 14 DE JUNIO DEL 2024).

En atencidn al punto nuero nueve del orden del dia y con fundamento en lo establecido en los
articulos 31 fraccion V de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 195 fraccion |y 196
fraccién VI del Cdédigo Financiero del Estado de México y Municipios; 16 fraccion V del
Reglamento del Titulo Quinto del Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios,
denominado “Del Catastro”; Politicas Generales VUSYC008 Y VUSYC014 de la Fraccion V del
Manual Catastral del Estado de México; 54 y 55 fraccién VIl y VIII del Bando Municipal de
Chiautla vigente, la C. Maricela Melo Rojas, Presidenta Municipal Constitucional de Chiautla,
Estado de México, presenta al cuerpo edilicio la propuesta de la nomenclatura de algunas
calles que actualmente no se encuentran registradas, siendo las siguientes:
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Propuesta y aprobaciéon de nombre de calle ubicada entre Avenida del trabajo sur y calle

el olivo, barrio de San Francisco, entre los limites del municipio de Chiautla y Texcoco en la
zona sur de este municipio. El nombre propuesto es calle Rio Chiquito, esto, en virtud, de

que es el nombre que se tiene en esa calle en el municipio de Texcoco y en

nuestro municipio no la tenemos con alguna nomenclatura.

e Propuesta y aprobacidn de nombre de calle ubicada entre Avenida Independencia y

Carretera a Papalotla-Tepetlaoxtoc, Barrio de Nonoalco, entre los limites del municipio
de Chiautla y Papalotla en la zona Oriente de este municipio. El nombre propuesto es

calle Abasolo debido a que el municipio de Papalotla la tiene registrada con ese nombre
y en el nuestro la tenemos como Limite Fisico, lo anterior, con el objeto de brindar

identidad a los predios ubicados en esa zona.

e Propuesta y aprobacion para la creacion de dos (02) nuevas manzanas las cuales se

encuentran ubicadas en la parte norte de calle promesas en la comunidad de San

Antonio Tepetitlan y limites con la Sierra Tlapachique, dentro de la cual hay predios

que anteriormente fueron registrados en otras manzanas de dicha zona para efecto de
darse de alta por no tener manzana catastral en esa zona. Cabe mencionar que, dentro
de esa zona, uno de los predios es la Escuela Secundaria Oficial "Jaime Torres Bodet".

e Asimismo dentro de una de las dos (02) manzanas nuevas anteriores se encuentra una
calle cerrada la cual no tiene nombre por lo cual también a fin de darles certeza en su
ubicacién a los predios ubicados en la misma, se propone que sea registrada como
Cerrada Sin Nombre.

Se adjunta formato de Movimiento al Catdlogo de Calles que sera entregado a IGECEM dentro
de las propuestas de Tablas de Valor para el ejercicio fiscal 2025 y Croquis de la ubicacion de
las calles y manzanas mencionadas anteriormente, para su revisidn, valoracion y en su caso
Aprobacién.
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g Chiautla

Lo gprervcemes e -u(,..—qc =.
z L]
EDOAAEX MOVIMIENTOS AL CATALOGO DE CALLES o
IGECEM
NOMBRE DEL MUNICIPIO: CHIAUTLA CODIGO: 82
HOJA _1_DE_1__
CLAVE DE CALLE
MOov. ZONA CODIGO DE | INDICADOR DE NOMBRE DE LA CALLE MOTIVO
ORIGEN CALLE VIALIDAD
A 3 180 S CDA. SIN NOMBRE CERRADA SIN NOMBRE
A 1 254 D RIO CHIQUITO CALLE CON NOMBRE EN LIMITE
A 1 255 D ABASOLO CALLE CON NOMBRE EN LIMITE

IGO QUINONES ISLAS
MUNICIPAL
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MUNICIPIO PAPALOTLA

MUNICIPIO CHIAUTLA

EMILIANO zAPATA

GUADALUPE

CARRETERA A PAPALOTLA TE

DE LAS FLORES

CDA. ALAMOS.

SONORA
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Una vez expuesto y comentado la anterior propuesta, la Presidenta Municipal Constitucional,
Maricela Melo Rojas, instruye al Secretario del Ayuntamiento, para someter a votacion el
punto, el cual es aprobado por unanimidad emitiendo el siguiente:

ACUERDO 044-1/2024

Se aprueba por Unanimidad de Votos, la nomenclatura de las calles arriba mencionadas, en
virtud de que actualmente no se encuentran debidamente registradas.

Se instruye a la Direccidn de Desarrollo Urbano y la Jefatura de Catastro Municipal que
realicen los trdmites necesarios para realizar el registro administrativo del presente acuerdo
y la inscripcién de la denominacidn de las calles.

V. ACUERDO 045/2024.- 5. PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION PARA LA
HABILITACION DE LOS DIAS 6, 13, 20, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30 Y 31 DE
JULIO, 1, 2, 3,10, 17, 24 Y 31 DE AGOSTO Y 7, 14, 16, 21 Y 28 DE SEPTIEMBRE DE
2024 CON LA FINALIDAD DE REALIZAR LAS DIVERSAS ACTIVIDADES DE LA
ADMINISTRACION Y HORAS INHABILES.

(CENTESIMA DECIMA SEPTIMA SESION ORDINARIA DE CABILDO, DE FECHA 28 DE JUNIO DEL 2024).

Continuando con el siguiente punto de la orden del dia en uso de la palabra la C. Maricela
Melo Rojas, Presidenta Municipal Constitucional de Chiautla, Estado de México, manifiesta a
los integrantes que, derivado de los dias festivos y los dias sdbados que para gobierno del
estado son considerados inhabiles pero para nuestro municipio no, tengan a bien

habilitar los dias 6,13, 20, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29,30y 31 dejulio, 1, 2, 3,10, 17,24y
31 de agostoy 7, 14, 16, 21 y 28 de septiembre de 2024, conforme al calendario oficial del
Gobierno del Estado de México para el afio 2024, es el segundo periodo vacacional, dias no
laborables y dias sabados, en los cuales no se podran realizar promociones y actuaciones,
salvo que las autoridades administrativas ejerciten su facultad para habilitarlos, con el
propdsito de realizar los procedimientos adquisitivos para arrendamientos, adquisiciones,
contratacién de servicios, procedimientos hasta la suscripcion del contrato, asi como de no
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desfasar la suscripcién de los convenios modificatorios de bienes, erogaciones para atender
las diversas obligaciones, cierre de programas, actos administrativos, legales, técnicos,
contables, presupuestales para el tercer trimestre del ejercicio 2024 y algunas otras
actividades propias de la Administracidon, entre otros, que requiera para el buen
funcionamiento del Ayuntamiento de Chiautla, de manera oportuna, de acuerdo al siguiente
formato aprobado por el comité de adquisiciones y Servicios del Municipio de Chiautla.

4
1@'\{ g Chiautla FORMATO PARA HABILITAR DiA INHABILES
R it

» grandnzs de m

TERCER TRIMESTRE

Con fundamento en los articulos 12 y 13 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México se propone la habilitacién de los dias inhabiles -

DIA FESTIVO O PERIODO VACACIONAL
SE AUTORIZA
Mo. < . HABILITAR
DIA O DIAS ¥ MES SIINO
1 sABADOS 6,13,20 ¥ 27 DE JULIO DEL 2024 Sl
2 PERIODO VACACIONAL 22 AL 31 DE JULIO DEL 2024 5l
3 1Y 2 DE AGOSTO DE 2024 5l
4 SABADOS 3, 10, 17, 24 ¥ 31 DE AGOSTO DEL 2024 5l
5 15 DE SEPTIEMBRE DEL 2024 5l
[ SABADOS 7, 14, 21 Y 28 DEL 2024 Sl

Justificacion: Con el propésito de realizar los procedimientos adquisitivos pars amrendamientos, adquisiciones,
contratacién de servicios, procedimientos hasta |a suscripcidn del contrato, asi como de no desfasar |a suscripcion de
los convenios modificatorios de bienes para el gjercicio fiscal 2024 y algunas otras actividades propias de la
Administracion

VALIDARON

LAM. DAFNE YAMILET MORALES SOSA, DIRECTORA DE LIC. ELIZABETH ROJAS DIAZ
ADMINISTRACION ¥ PRESIDENTA DEL COMITE DE CONTRALORA INTERNA MUNICIPAL ¥ VOCAL COMITE DE
ADQUISICIONES Y SERVICIOS ADQUISICIONES Y SERVICIOS

L EN C. FILIBERTO MICOLAS JMENEZ AYALA LIC. HUGO ANGEL VENADO ESPINOZA
TESORERD MUMICIPAL Y VOCAL DEL COMITE DE
DIRECTOR JURIDICO ¥ VOCAL DEL COMITE DE
ADGUISICIONES ¥ SERVICIOS ADQUISICIONES Y SERVICIOS

C.NOEL MORAN VARELA
AUXILIAR ADMINISTRATIVO ¥ SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE DE
ADQUISICIONES Y SERVICIOS

Una vez comentado la propuesta para habilitar los dias y horas inhabiles del periodo antes
mencionado, el punto se somete a consideracion de los presentes para su autorizacion, el cual
es aprobado por unanimidad emitiendo el siguiente:
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ACUERDO 045/2024

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 115 fraccién | de la Constitucidn Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; articulos 113, 122 y 128 fracciones | y Xl de la Constitucidn Politica
del Estado Libre y Soberano de México; articulo 31 fraccidn | de la Ley Organica Municipal del
Estado de México y 13 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México,
el Ayuntamiento aprueba:

Primero.- Se habilita los dias 6,13,20,22,23,24,25,26,27,28,29,30 y 31 de julio, 1, 2, 3, 10, 17,
24y 31 deagostoy 7,14, 16,21y 28 de septiembre de 2024 y horas inhabiles, de conformidad
con lo que establecen los articulos 12 y 31 fracciones |, I, lll y IV del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México, para que las dreas que integran el Ayuntamiento de
Chiautla, realicen los procedimientos adquisitivos para arrendamientos, adquisiciones,
contratacién de servicios, procedimientos hasta la suscripcién del contrato, asi como de no
desfasar la suscripcién de los convenios modificatorios de bienes, contratacidn de servicios,
erogaciones para atender las diversas obligaciones, actos administrativos, legales, técnicos,
contables, presupuestales para el tercer trimestre del ejercicio fiscal 2024 y algunas otras
actividades propias de la administracion.

Segundo. - Se habilita el horario de los dias habilitados como festivos, comprendera de 09:00
a 16:30 horas del dia y los dias sabados seran de 9:00 a 13:00 hrs del dia.

Tercero. - Publique el presente acuerdo en la Gaceta Municipal de Chiautla, Estado de México,
para los efectos legales a que haya lugar.

VI. ACUERDO 046/2024.- 6. PROPUESTA, ANALISIS Y EN SU CASO APROBACION DE
LA ACTUALIZACION DE LOS INDICES DE EXPEDIENTES DE ADQUISICION DE
BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS CON RECURSOS PROPIOS.

(CENTESIMA DECIMA SEPTIMA SESION ORDINARIA DE CABILDO, DE FECHA 28 DE JUNIO DEL 2024).

Continuando con el siguiente punto de la orden del dia en uso de la palabra la C. Maricela
Melo Rojas, Presidenta Municipal Constitucional de Chiautla, Estado de México, comenta a los
presentes que en el desarrollo de las acciones que lleva a cabo la Administracidon Publica
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Municipal, resulta necesario contar con un documento actualizado que permita integrar
debida y uniformemente los expedientes de los procedimientos de adquisicion de bienes y
contratacién de servicios, en las modalidades de licitacién publica, invitacidn restringida y
adjudicacion directa.

CONSIDERANDO

Que hoy en dia la transformacidon de la administracién publica municipal, implica cumplir con
el marco normativo y administrativo, en los procesos adquisitivos, asi como las estrategias,
contribuyendo al cumplimiento de las disposiciones en la materia, los recursos econémicos
del Municipio, se administran con eficiencia, eficacia y honradez, para cumplir con los
objetivos y programas a los que estén destinados.

Que los ejes transversales del Plan de Desarrollo Municipal 2022-2024, asi como criterios de
evaluacion, consiste en establecer una gestion que genere resultados. Entre sus objetivos esta
la ejecucidn eficiente y el fortalecimiento del marco normativo, para un mejor ejercicio de la
funcidn publica municipal, a través del fortalecimiento de los mecanismos de control interno
en los procedimientos de adquisicién de bienes y contratacidn de servicios.

Que resulta necesario contar con un documento que permita integrar debida vy
uniformemente el expediente de los procesos adquisitivos, mismos que deberan ser
ordenarlos de una manera légica y cronoldgica, a través de indices como de herramienta de
apoyo y control, desde la planeacién hasta la devolucién de garantias o la aplicacién de penas
y sanciones, también es usarlo como una guia de los pasos a seguir en un procedimiento de
adquisicidn o contratacion, bajo las modalidades de licitacion publica, invitacion restringida 'y
adjudicacion directa presenciales, que se lleven a cabo con recursos del Municipio de Chiautla.

Que los indices, fortalece los mecanismos de control interno sobre la documentacion
comprobatoria, resultante de los procedimientos de adquisicién.

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 6, 11 fraccién Il y XI 20 segundo parrafo
de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios; 84
primer parrafo de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios; 125 del
Cddigo de Procedimientos administrativos del Estado de México y 30 de la Ley Organica
Municipal del Estado de México.

En mérito de lo expuesto, se emite lo siguiente:
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INDICE DEL EXPEDIENTE ADQUISICION DE BIENES O CONTRATO DE SERVICIOS,
LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL.

g Chiautla

La grandeza de su ge

iNDICE DEL EXPEDIENTE ADQUISICION DE BIENES O CONTRATO DE SERVICIOS

LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL
DOCUMENTOS INTEGRADOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

No. DE LICITACION

NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO

EMPRESA
IMPORTE DEL CONTRATO
No. DESCRIPCION DEL DOCUMENTO EXISTE ORIGINAL FOLIO SERVIDOR PUBLICO COMENTARIO
sl NO N/A S| NO QUE VALIDA

1 Estudio de mercado.

2 Oficio de suficiencia presupuestal.
Oficio de autorizacion para la adquisicion de bienes

3 0 contratacion de servicios que rebasen el ejercicio
presupuestal, en su caso.

4 Solicitud o requisicion de adquisicion de bienes o
contratacion de servicios.

5 Convocatoria publica.
Publicacion a través del medio electronico

6 COMPRAMEX y en los diarios de mayor circulacion
en la capital del estado y a nivel nacional.

7 Bases.
Constancias que avalen que la(s) empresa(s) o

8 persona(s) fisica(s) no se encuentra(n) incluida(s) en
el registro de empresas y personas fisicas
objetadas.

9 Registro de asistencia a la junta de
aclaraciones. En su caso.

10 Acta de la junta de aclaraciones. En su
caso.

1" Recibo(s) de pago de bases.

12 Registro de asistencia al acto de presentacion y
apertura de propuestas

13 Propuesta(s) técnica(s).

14 Propuesta(s) econémica(s).

15 Acta del acto de presentacion y apertura
de propuestas.

16 Evidencia documental del andlisis y evaluacién de
las propuestas técnicas y econdmicas.

17 Registro de asistencia al acto de contraoferta. En su
caso.

18 Documento(s) de contraoferta. En su_caso.

19 Acta del acto de contraoferta. En su_caso.

20 Dictamen de adjudicacion.

21 Acuerdo del acta de sesion del Comité.

22 Fallo de adjudicacion.

23 Contrato(s).

2 Testimonio escrito emitido por el Testigo Social en la
contratacion. En su caso.
Garantias:

2% De Anticipo. (en su caso)
De Cumplimiento (en su caso)
De Vicios Ocultos (en su caso)
Oficio de aviso de cumplimiento o

26 incumplimiento de contrato suscrito por el area
usuaria.
Evidencia documental de la gestion para el inicio del

27 procedimiento administrativo sancionador, dirigido al
area respectiva, en posibles incumplimientos. En su
caso.

28 Evidencia documental de la aplicacion de penas
convencionales. En su caso

2 Evidencia documental del cobro/aplicacion de
garantias. En su_caso

20 Registro de control de facturacion y
liquidacién del contrato

31 Convenio modificatorio. En su caso.

0 Endosos modificatorios a la(s) péliza(s)
de garantia(s). En su caso.

SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE NOMBRE Y CARGO FIRMA
DEL RESGUARDO DEL EXPEDIENTE
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Instructivo para el llenado del indice del Expediente de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios

en la Modalidad de "Licitacion Publica Nacional Presencial”

Formato que contiene la relacidn de documentos que deben incorporarse al expediente de adquisicion de bienes y contratacion de servicios
relacionados con la misma.

11

1.3
1.4

11
1.2
1.3

1.4
1.5
1.6

.7

10

1

Datos Generales.

Unidad Administrativa: Area responsable de la adquisicion de bienes o contratacion de servicios (para mayor referencia debera
anotarse como encabezado: Secretaria u Organismo Auxiliar, Subsecretaria, Direccién General, Direccion de Area o coordinacion
administrativa o equivalente de la dependencia, entidad o tribunal administrativo, responsable de la ejecucion de procedimientos
adquisitivos).

No. de Licitacion: Clave de identificacion del procedimiento adquisitivo de acuerdo a la clasificacion establecida por la unidad
administrativa.

Nombre del Bien o Servicio: Descripcién genérica de la adquisicion del bien o contratacion del servicio.

Empresa: Persona fisica o juridica colectiva a quien se le haya adjudicado el contrato de la adquisicién del bien o la contratacion
del servicio.

Importe del Contrato: Asentar el monto del contrato del bien o servicio, desglosando el concepto del I.V.A., cuando sea
procedente.

Nota. En caso de contratacion de varias empresas se debera referenciar e incluir el Anexo A en los campos 1.4 y 1.5.

Indice del Expediente de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios.

Numero: Consecutivo de la documental que contiene el expediente.

Descripcion del Documento: Concepto del documento a integrarse al expediente.

Existe (si, no): Indicar en este apartado sobre la existencia o no del documento para una pronta

verificacion.

Original o Copia: Indicar en este espacio si la documental se integra en original o copia.

Folio: Folio en el que se encuentra cada uno de los documentos referenciados en el indice.

Servidor publico que valida: Nombre y cargo del (los) servidor(es) publico(s) que valida(n) la correcta integracion de los
expedientes documentales de los procedimientos adquisitivos de bienes y contratacion de servicios.

Comentario: Se indicaran las razones por las que el o los documentos no estén incorporados al expediente, estableciendo su
situacion actual, que debera ser referenciada a través del lugar fisico de resguardo y los datos del responsable de la custodia de
los documentos originales.

Documentacion que debe contener el Expediente de Adquisicion de Bienes o Contratacion de Servicios en

la modalidad de Licitacion Publica Nacional Presencial.

Estudio de mercado: A la investigacion, sustentada en informacién proveniente de fuentes confiables y serias (incluyendo
parametros internacionales), que permita tomar decisiones informadas sobre el mejor procedimiento de adquisicion.

Oficio de Suficiencia Presupuestal: Documento que avale la existencia de suficiencia presupuestal suscrito por el coordinador
administrativo o su equivalente.

Oficio de Autorizacion para la Adquisicion de Bienes o Contratacion de Servicios que rebasen el Ejercicio Presupuestal
(en su caso): Documento emitido por la Secretaria de Finanzas o unidad administrativa que corresponda, con el que se autoriza
la adquisicién de bienes o contratacidn de servicios que rebasen el ejercicio presupuestal.

Solicitud de adquisicion de bienes o contratacion de servicios: Documento de la unidad administrativa usuaria de los bienes
0 servicios ante el area de administracion o convocante, responsable de llevar a cabo el procedimiento adquisitivo para la
adquisicién del bien o contratacidn del servicio solicitado.

Convocatoria Publica: Documento publico por el que la convocante llama a participar en un procedimiento de licitacién pablica,
a todas aquellas personas con interés juridico y capacidad para presentar propuestas, en términos de la Ley de Contratacion
Publica del Estado de México y Municipios y su Reglamento.

Publicacion a través del medio electrénico Compramex y en los diarios de mayor circulacion en la Capital del Estado y a
nivel nacional: Documento donde conste que la convocatoria se publicé en los medios que establece la normatividad aplicable
en la materia, dicha publicacion contendré los datos de la convocatoria Asimismo, se incluiran en este apartado los documentos
alusivos al tramite para la publicacion de la convocatoria y su inclusion en el sistema Compramex.

Bases: Documento publico expedido unilateralmente por la autoridad convocante, donde se establece la informacién sobre el
objeto, alcance, requisitos, términos y demas condiciones del procedimiento para la adquisicion, enajenacion o el arrendamiento
de bienes y la contratacién de servicios.

Constancia (s) que avale(n) que la(s) empresa(s) o persona(s) fisica(s) no se encuentre(n) incluida(s) en el Registro de
Empresas o Personas Fisicas Objetadas: Incluir el documento o constancia emitido por el Registro de Empresas o Personas
Fisicas Objetadas de la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México, que indique si la(s) empresa(s)
participante(s) se encuentra(n) o no en dicho registro. Nota. La constancia de que las personas fisicas o juridicas colectivas no
se encuentran objetadas para participar en los procedimientos adquisitivos debera de ser integrada al expediente en la apertura
de propuestas técnicas y econdmicas y suscripcion de contrato. Todo ello proveerlo desde las bases.

Registro de Asistencia a la Junta de Aclaraciones (en su caso): Documento del registro de asistencia del (de los) interesado(s)
que podra contener: fecha, nombre, empresa y firma de los asistentes a la junta de aclaraciones sobre las bases de los bienes o
servicios a adquirir.

Acta de Junta de Aclaraciones (en su caso): Documento donde consta la celebracion del acto de la junta de aclaraciones,
citandose el nombre de los participantes, las preguntas y aclaraciones u otros hechos que pudieran derivarse, en su caso las
modificaciones a la convocatoria o bases y demas requisitos establecidos en la normatividad aplicable.

Recibos de pago de Bases: Copia del recibo de pago de acuerdo al sistema utilizado por la convocante, en donde consta que
el oferente realiz6 el pago para la adquisicion de las bases del concurso, lo que le da derecho a participar en él.
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13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

3

32

Registro de Asistencia al Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas: Documento del registro de asistencia del (de los)
oferente (s) que podra contener: fecha, nombre, empresa y firma de los asistentes al acto.

Propuesta (s) Técnica (s): Incorporar la(s) propuesta(s) presentada(s) por el (los) oferentes (es), respecto del bien o servicio
licitado.

Propuesta (s) Econémica (s): Incorporar la(s) propuesta(s) presentada(s) por el (los) oferentes (s) respecto del bien o servicio
licitado.

Acta del Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas: Documento donde consta la celebracion del acto de presentacion y
apertura de propuesta, en donde se citan los hechos suscitados durante el acto, los funcionarios que participaron, el (los) oferente
(s) que se presento (aron), declaratoria de aceptacidon o desechamiento de propuestas técnicas, declaratoria de aceptacion o
desechamiento de las propuestas econémicas, monto propuesto de los bienes o servicios a adquirir, lugar , fecha y hora para el
procedimiento de contraoferta y el lugar, fecha y hora para la comunicacion del fallo.

Evidencia Documental del Analisis y Evaluacion de las Propuestas Técnicas y Econdmicas: Incorporar la documental que
acredite el analisis y evaluaciones realizadas a las propuestas técnicas y econémicas, con el fin de determinar aquéllas que
cumplieron con la informacién, documentacion o demas requisitos solicitados en las bases asi como la que result6 ser la mas
conveniente en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes para el Gobierno del
Estado de México.

Registro de Asistencia al Acto de Contraoferta: Documento del registro de asistencia del (de los) oferente (s) que participan
en el acto de contraoferta que podra contener: fecha, nombre, empresa y firma de los asistentes al acto.

Documento de Contraoferta (en su caso): Incorporar el documento en el que el (los) oferente (s), por escrito, reduzca(n) los
precios de su propuesta original habiéndose comunicado previamente los precios de referencia.

Acta del Acto de Contraoferta: Documento donde consta la celebracion del acto de Contraoferta, en donde se citan los hechos
suscitados durante el acto, los funcionarios que participaron, el (los) oferente (s) que se presentd (aron), (el o) los monto(s) de la
Contraoferta de los bienes o servicios a adquirir.

Dictamen de Adjudicacion: Documento emitido por el Comité de Adquisiciones y Servicios, en el que consta de la resefia
cronoldgica de los actos del procedimiento adquisitivo y el anélisis de las propuestas, indicando, entre otros rubros, las razones y
fundamento del desechamiento o descalificacion, las que fueron aceptadas, asi como la adjudicacion a favor del licitante que
reuna los requisitos solicitados en las bases.

Acuerdo del acta de sesion de comité: Documento sobre el anlisis de propuestas que realizan los integrantes de comité de
adquisiciones y servicios para determinar la adjudicacion o no del procedimiento

Fallo de Adjudicacion: Documento emitido por la convocante que contiene el nombre o clave de los licitantes o invitados cuyas
propuestas técnicas y econémicas fueron desechadas o descalificadas, las razones y fundamento invocados para ello; nombre o
clave de los licitantes o invitados cuyas propuestas técnicas y econdmicas fueron aprobadas; nombre o clave de los licitantes o
invitados a quienes se adjudique el contrato, e identificacion de cada una de las partidas o conceptos y montos asignados;
informacién para la suscripcién del contrato, presentacién de garantias, y en su caso, entrega de anticipos, conforme a las bases.
Contrato (s): Incluir el o los instrumentos contractuales suscritos con el (los) oferente (s) ganador(es), en el (los) que recayo la
adjudicacion del procedimiento licitatorio.

Testimonio escrito emitido por el Testigo Social en la Contratacion (en su caso): Documento debidamente validado y
entregado por el Testigo Social a la unidad contratante, mismo que contendra los apartados establecidos en la normatividad
aplicable.

Garantias de Anticipo (en su caso), de Cumplimiento (en su caso), de Defectos o Vicios Ocultos (en su caso): Se
incorporara la garantia exhibida a través de fianza, cheque certificado o cheque de caja, en su caso, otorgadas por institucion
debidamente autorizada.

Oficio de Aviso de Cumplimiento o Incumplimiento de Contrato por el Area Usuaria: Escrito emitido por la unidad
administrativa usuaria por el que informa a la contratante el cumplimiento o incumplimiento del proveedor o prestador del servicio.
Evidencia documental de la Gestion para el Inicio del Procedimiento Administrativo Sancionador, dirigido al area
respectiva, en posibles incumplimientos (en su caso): Documento que acredite la gestion para el inicio del Procedimiento
Administrativo Sancionador al area respectiva.

Evidencia Documental de la Aplicacion de Penas Convencionales (en su caso): En caso de presentarse, incorporar el
documento por el que conste la sancién impuesta al proveedor o prestador de servicios por incumplimiento del contrato.
Evidencia Documental del Cobro / aplicacién de Garantias (en su caso): Documento que avale la recuperacion de la garantia
establecida para la adquisicion del bien o servicio.

Registro de Control de Facturacion y Liquidacion de Contrato: Registro de las facturas que acrediten el cumplimiento o
incumplimiento del suministro del bien o prestacion del servicio, adjuntando, en su caso, copia de las facturas correspondientes.
Convenio Modificatorio (en su caso): Documento que acredite las modificaciones al contrato de adquisicion de bienes o
contratacion de servicios, en términos de la normatividad aplicable.

Endosos Modificatorios a la Péliza de Garantia (en su caso): En caso de registrarse ajustes o modificaciones a los plazos de
entrega, al monto del contrato o a las clausulas del mismo, se incorporara documento emitido por la afianzadora en el que se
haga constar el endoso que modifica la péliza de fianza que corresponda.
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INDICE DEL EXPEDIENTE ADQUISICION DE BIENES O CONTRATO DE SERVICIOS

INVITACION RESTRINGIDA PRESENCIAL
DOCUMENTOS INTEGRADOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA
No. DE INVITACION
NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO
EMPRESA
IMPORTE DEL CONTRATO
No. DESCRIPCION DEL DOCUMENTO EXISTE ORIGINAL FOLIO SERVIDOR  PUBLICO COMENTARIO
Sl NO N/A SI_[ NO QUE VALIDA
1 Estudio de mercado.
2 Oficio de suficiencia presupuestal.
Oficio de autorizacion para la adquisicion de bienes
3 o contratacion de servicios que rebasen el ejercicio
presupuestal, en su caso.
Evidencia de la verificacion realizada de que en los
archivos de la administracion publica municipal no
4 existen trabajos, estudios o investigaciones. Asi
como de la unidad administrativa especifica, de que
en sus archivos no se cuenta con estos trabajos,
estudios o investigaciones. En su caso.
5 Solicitud o requisicion de adquisicion de bienes o
contratacion de servicios.
6 Bases.
7 Invitaciones.
Constancias que avalen que la(s) empresa(s) o
8 persona(s) fisica(s) no se encuentra(n) incluida(s)
en el registro de empresas y personas fisicas
objetadas.
9 Bitacora de invitacion a concurso y control de
entrega de bases a oferentes.
10 Registro de asistencia a la junta de
aclaraciones. En su caso.
1 Acta de la junta de aclaraciones. En su
©aso.
12 Recibo(s) de pago de bases.
13 Registro de asistencia al acto de presentacion y
apertura de propuestas
14 Propuesta(s) técnica(s).
15 Propuesta(s) econdmica(s).
16 Acta del acto de presentacion y apertura
de propuestas.
17 Evidencia documental del andlisis y evaluacion de
las propuestas técnicas y econémicas.
18 Registro de asistencia al acto de contraoferta. En su
©aso.
19 Documento(s) de contraoferta. En su_caso.
20 Acta del acto de contraoferta. En su_caso.
21 Dictamen de adjudicacion.
22 Acuerdo del acta de sesion del Comité.
23 Fallo de adjudicacion.
24 Contrato(s).
Garantias:
25 De Anticipo. (en su caso)
De Cumplimiento (en su caso)
De Vicios Ocultos (en su caso)
Oficio de aviso de cumplimiento o
26 incumplimiento de contrato suscrito por el area
usuaria.
Evidencia documental de la gestion para el inicio del
27 procedimiento administrativo sancionador, dirigido al
4rea respectiva, en posibles incumplimientos. En su
©aso.
28 Evidencia documental de la aplicacién de penas
convencionales. En su caso
29 Evidencia documental del cobro/aplicacion de
garantias. En su_caso
20 Registro de control de facturacion y liquidacion del
contrato
3 Convenio modificatorio. En su caso.
20 Endosos modificatorios a la(s) pdliza(s) de
garantia(s). En su caso.
SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE NOMBRE Y CARGO FIRMA
DEL RESGUARDO DEL EXPEDIENTE
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Instructivo para el llenado del indice del Expediente de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios

en la Modalidad de "Invitacion restringida Presencial”

Formato que contiene la relacion de documentos que deben incorporarse al expediente de adquisicion de bienes y contratacion de servicios
relacionados con la misma.

11

1.3
1.4

1
1.2
1.3
1.4
1.5
1.6

.7

10

1

12

13

Datos Generales.

Unidad Administrativa: Area responsable de la adquisicién de bienes o contratacién de servicios (para mayor referencia debera
anotarse como encabezado: Secretaria u Organismo Auxiliar, Subsecretaria, Direccion General, Direccion de Area o coordinacion
administrativa o equivalente de la dependencia, entidad o tribunal administrativo, responsable de la ejecucion de procedimientos
adquisitivos).

No. de Licitacion: Clave de identificacion del procedimiento adquisitivo de acuerdo a la clasificacion establecida por la unidad
administrativa.

Nombre del Bien o Servicio: Descripcién genérica de la adquisicidn del bien o contratacion del servicio.

Empresa: Persona fisica o juridica colectiva a quien se le haya adjudicado el contrato de la adquisicién del bien o la contratacion
del servicio.

Importe del Contrato: Asentar el monto del contrato del bien o servicio, desglosando el concepto del I.V.A., cuando sea
procedente.

Nota. En caso de contratacién de varias empresas se debera referenciar e incluir el Anexo A en los campos l.4 y 1.5.

indice del Expediente de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios.

Numero: Consecutivo de la documental que contiene el expediente.

Descripcion del Documento: Concepto del documento a integrarse al expediente.

Existe (si, no): Indicar en este apartado sobre la existencia 0 no del documento para una pronta

verificacion.

Original o Copia: Indicar en este espacio si la documental se integra en original o copia.

Folio: Folio en el que se encuentra cada uno de los documentos referenciados en el indice.

Servidor publico que valida: Nombre y cargo del (los) servidor(es) publico(s) que valida(n) la correcta integracién de los
expedientes documentales de los procedimientos adquisitivos de bienes y contratacion de servicios.

Comentario: Se indicaran las razones por las que el o los documentos no estén incorporados al expediente, estableciendo su
situacion actual, que deberé ser referenciada a través del lugar fisico de resguardo y los datos del responsable de la custodia de
los documentos originales.

Documentacion que debe contener el Expediente de Adquisicion de Bienes o Contratacion de Servicios en

la modalidad de Licitacion Publica Nacional Presencial.

Estudio de mercado: A la investigacion, sustentada en informacién proveniente de fuentes confiables y serias (incluyendo
parametros internacionales), que permita tomar decisiones informadas sobre el mejor procedimiento de adquisicion.

Oficio de Suficiencia Presupuestal: Documento que avale la existencia de suficiencia presupuestal suscrito por el coordinador
administrativo o su equivalente.

Oficio de Autorizacion para la Adquisicion de Bienes o Contratacion de Servicios que rebasen el Ejercicio Presupuestal
(en su caso): Documento emitido por la Secretaria de Finanzas o unidad administrativa que corresponda, con el que se autoriza
la adquisicion de bienes o contratacion de servicios que rebasen el ejercicio presupuestal.

Evidencia de la verificacion realizada de que en los archivos de la administracion publica estatal no existen trabajos,
estudios o investigaciones, asi como de la unidad administrativa respectiva de que en sus archivos no se cuenta con
esos trabajos, estudios o investigaciones (en su caso): Documento que valide la inexistencia de trabajos, estudios o
investigaciones en los archivos de la administracion publica estatal.

Solicitud de adquisicion de bienes o contratacion de servicios: Documento de la unidad administrativa usuaria de los bienes
0 servicios ante el area de administracién o convocante, responsable de llevar a cabo el procedimiento adquisitivo para la
adquisicién del bien o contratacidn del servicio solicitado.

Bases: Documento publico expedido unilateralmente por la autoridad convocante, donde se establece la informacion sobre el
objeto, alcance, requisitos, términos y demas condiciones del procedimiento para la adquisicion, enajenacion o el arrendamiento
de bienes y la contratacion de servicios.

Invitaciones: Incluir las invitaciones oficiales entregadas a por lo menos tres personas que sean seleccionadas de entre los que
estén inscritos en el catalogo de proveedores

Constancia (s) que avale(n) que la(s) empresa(s) o persona(s) fisica(s) no se encuentre(n) incluida(s) en el Registro de
Empresas o Personas Fisicas Objetadas: Incluir el documento o constancia emitido por el Registro de Empresas o Personas
Fisicas Objetadas de la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México, que indique si la(s) empresa(s)
participante(s) se encuentra(n) o no en dicho registro. Nota. La constancia de que las personas fisicas o juridicas colectivas no
se encuentran objetadas para participar en los procedimientos adquisitivos debera de ser integrada al expediente en la apertura
de propuestas técnicas y econdmicas y suscripcidn de contrato. Todo ello proveerlo desde las bases.

Bitacora de invitacion a concursos y control de entrega de bases a oferentes: Registro de invitaciones de oferentes a
participar, en el control de entrega de bases se anota su participacion o negativa a participar en fecha y hora.

Registro de Asistencia a la Junta de Aclaraciones (en su caso): Documento del registro de asistencia del (de los) interesado(s)
que podra contener: fecha, nombre, empresa y firma de los asistentes a la junta de aclaraciones sobre las bases de los bienes o
servicios a adquirir.

Acta de Junta de Aclaraciones (en su caso): Documento donde consta la celebracion del acto de la junta de aclaraciones,
citandose el nombre de los participantes, las preguntas y aclaraciones u otros hechos que pudieran derivarse, en su caso las
modificaciones a la convocatoria o bases y demas requisitos establecidos en la normatividad aplicable.

Recibos de pago de Bases: Copia del recibo de pago de acuerdo al sistema utilizado por la convocante, en donde consta que
el oferente realiz6 el pago para la adquisicion de las bases del concurso, lo que le da derecho a participar en él.

Registro de Asistencia al Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas: Documento del registro de asistencia del (de los)
oferente (s) que podra contener: fecha, nombre, empresa y firma de los asistentes al acto.
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32

Propuesta (s) Técnica (s): Incorporar la(s) propuesta(s) presentada(s) por el (los) oferentes (es), respecto del bien o servicio
licitado.

Propuesta (s) Econémica (s): Incorporar la(s) propuesta(s) presentada(s) por el (los) oferentes (s) respecto del bien o servicio
licitado.

Acta del Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas: Documento donde consta la celebracion del acto de presentacion y
apertura de propuesta, en donde se citan los hechos suscitados durante el acto, los funcionarios que participaron, el (los) oferente
(s) que se presento (aron), declaratoria de aceptacidon o desechamiento de propuestas técnicas, declaratoria de aceptacion o
desechamiento de las propuestas econémicas, monto propuesto de los bienes o servicios a adquirir, lugar , fecha y hora para el
procedimiento de contraoferta y el lugar, fecha y hora para la comunicacién del fallo.

Evidencia Documental del Analisis y Evaluacion de las Propuestas Técnicas y Econdmicas: Incorporar la documental que
acredite el anélisis y evaluaciones realizadas a las propuestas técnicas y econdmicas, con el fin de determinar aquéllas que
cumplieron con la informacion, documentacion o demas requisitos solicitados en las bases asi como la que resulto ser la mas
conveniente en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes para el Gobierno del
Estado de México.

Registro de Asistencia al Acto de Contraoferta: Documento del registro de asistencia del (de los) oferente (s) que participan
en el acto de contraoferta que podra contener: fecha, nombre, empresa y firma de los asistentes al acto.

Documento de Contraoferta (en su caso): Incorporar el documento en el que el (los) oferente (s), por escrito, reduzca(n) los
precios de su propuesta original habiéndose comunicado previamente los precios de referencia.

Acta del Acto de Contraoferta: Documento donde consta la celebracion del acto de Contraoferta, en donde se citan los hechos
suscitados durante el acto, los funcionarios que participaron, el (los) oferente (s) que se presenté (aron), (el o) los monto(s) de la
Contraoferta de los bienes o servicios a adquirir.

Dictamen de Adjudicacion: Documento emitido por el Comité de Adquisiciones y Servicios, en el que consta de la resefia
cronoldgica de los actos del procedimiento adquisitivo y el anélisis de las propuestas, indicando, entre otros rubros, las razones y
fundamento del desechamiento o descalificacion, las que fueron aceptadas, asi como la adjudicacion a favor del licitante que
relina los requisitos solicitados en las bases.

Acuerdo del acta de sesion de comité: Documento sobre el analisis de propuestas que realizan los integrantes de comité de
adquisiciones y servicios para determinar la adjudicacion o no del procedimiento

Fallo de Adjudicacion: Documento emitido por la convocante que contiene el nombre o clave de los licitantes o invitados cuyas
propuestas técnicas y econémicas fueron desechadas o descalificadas, las razones y fundamento invocados para ello; nombre o
clave de los licitantes o invitados cuyas propuestas técnicas y econdémicas fueron aprobadas; nombre o clave de los licitantes o
invitados a quienes se adjudique el contrato, e identificacion de cada una de las partidas o conceptos y montos asignados;
informacion para la suscripcion del contrato, presentacion de garantias, y en su caso, entrega de anticipos, conforme a las bases.
Contrato (s): Incluir el o los instrumentos contractuales suscritos con el (los) oferente (s) ganador(es), en el (los) que recayé la
adjudicacion del procedimiento licitatorio.

Garantias de Anticipo (en su caso), de Cumplimiento (en su caso), de Defectos o Vicios Ocultos (en su caso): Se
incorporara la garantia exhibida a través de fianza, cheque certificado o cheque de caja, en su caso, otorgadas por institucion
debidamente autorizada.

Oficio de Aviso de Cumplimiento o Incumplimiento de Contrato por el Area Usuaria: Escrito emitido por la unidad
administrativa usuaria por el que informa a la contratante el cumplimiento o incumplimiento del proveedor o prestador del servicio.
Evidencia documental de la Gestion para el Inicio del Procedimiento Administrativo Sancionador, dirigido al area
respectiva, en posibles incumplimientos (en su caso): Documento que acredite la gestion para el inicio del Procedimiento
Administrativo Sancionador al area respectiva.

Evidencia Documental de la Aplicacion de Penas Convencionales (en su caso): En caso de presentarse, incorporar el
documento por el que conste la sancion impuesta al proveedor o prestador de servicios por incumplimiento del contrato.
Evidencia Documental del Cobro / aplicacion de Garantias (en su caso): Documento que avale la recuperacion de la garantia
establecida para la adquisicién del bien o servicio.

Registro de Control de Facturacion y Liquidacion de Contrato: Registro de las facturas que acrediten el cumplimiento o
incumplimiento del suministro del bien o prestacion del servicio, adjuntando, en su caso, copia de las facturas correspondientes.
Convenio Modificatorio (en su caso): Documento que acredite las modificaciones al contrato de adquisicion de bienes o
contratacion de servicios, en términos de la normatividad aplicable.

Endosos Modificatorios a la Péliza de Garantia (en su caso): En caso de registrarse ajustes o modificaciones a los plazos de
entrega, al monto del contrato o a las clausulas del mismo, se incorporara documento emitido por la afianzadora en el que se
haga constar el endoso que modifica la péliza de fianza que corresponda.
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INDICE DEL EXPEDIENTE ADQUISICION DE BIENES O CONTRATO DE SERVICIOS
ADJUDICACION DIRECTA PRESENCIAL (POR EXCEPCION A LA LICITACION)

DOCUMENTOS INTEGRADOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

No. DE ADJUDICACION

NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO
EMPRESA
IMPORTE DEL CONTRATO
No. DESCRIPCION DEL DOCUMENTO EXISTE ORIGINAL FOLIO SERVIDOR PUBLICO COMENTARIO
Sl NO N/A SI_[ NO QUE VALIDA
1 Estudio de mercado.
2 Cotizaciones, en su caso
3 Oficio de suficiencia presupuestal.
Oficio de autorizacion para la adquisicion de bienes
4 o contratacion de servicios que rebasen el ejercicio
presupuestal, en su caso.
5 Solicitud o requisicion de adquisicion de bienes o
contratacion de servicios.
Oficio de Justificacion de procedencia por excepcion
6 a la Licitacion Publica, y documentacion soporte, en
Su caso
Dictamen del Comit¢ de procedencia del
procedimiento de adjudicacién directa, en su caso
8 Invitacion.
Constancias que avalen que la(s) empresa(s) o
9 persona(s) fisica(s) no se encuentra(n) incluida(s)
en el registo de empresas y personas fisicas
objetadas.
10 Bitacora de invitacion a concurso y control de
entrega de bases a oferentes.
Registro de asistencia a la junta de
1" aclaraciones. En su caso.
12 Acta de la junta de aclaraciones. En su
caso.
13 Registro de asistencia al acto de presentacion y
apertura de propuestas
14 Propuesta(s) técnica(s).
15 Propuesta(s) econdmica(s).
16 Acta del acto de presentacion y apertura
de propuestas.
17 Oficio de cumplimiento o incumplimiento de
propuestas presentadas por el rea usuria
18 Precios de referencia.
19 Evidencia documental del andlisis y evaluacién de
las propuestas técnicas y econdmicas.
2 Registro de asistencia al acto de contraoferta. En su
©aso.
21 Documento(s) de contraoferta. En su_caso.
22 Acta del acto de contraoferta. En su_caso.
23 Dictamen de adjudicacién.
24 Acuerdo del acta de sesion del Comité.
25 Fallo de adjudicacion.
26 Contrato(s).
Garantias:
27 De Anticipo. (en su caso)
De Cumplimiento (en su caso)
De Vicios Ocultos (en su caso)
28 Oficio de aviso de cumplimiento o incumplimiento de
contrato suscrito por el drea usuaria.
Evidencia documental de la gestion para el inicio del
29 procedimiento administrativo sancionador, dirigido al
area respectiva, en posibles incumplimientos. En su
©aso.
30 Evidencia documental de la aplicacion de penas
convencionales. En su caso
31 Evidencia documental del cobro/aplicacion de
garantias. En su_caso
3 Registro de control de facturacion y liquidacion del
contrato
33 Convenio modificatorio. En su caso.
34 Endosos modificatorios a la(s) pdliza(s) de
garantia(s). En su caso.
SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE NOMBRE Y CARGO FIRMA

DEL RESGUARDO DEL EXPEDIENTE
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nstructivo para el llenado del indice del Expediente de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios

en la Modalidad de "Adjudicacion Directa Presencial”
(por excepcion a la Licitacion)

Formato que contiene la relacion de documentos que deben incorporarse al expediente de adquisicion de bienes y contratacion de servicios
relacionados con la misma.

11

1.3
1.4

11
1.2
1.3

1.4
1.5
1.6

.7

10

1

12

Datos Generales.

Unidad Administrativa: Area responsable de la adquisicion de bienes o contratacion de servicios (para mayor referencia debera
anotarse como encabezado: Secretaria u Organismo Auxiliar, Subsecretaria, Direccion General, Direccion de Area o coordinacion
administrativa o equivalente de la dependencia, entidad o tribunal administrativo, responsable de la ejecucidn de procedimientos
adquisitivos).

No. de Licitacion: Clave de identificacion del procedimiento adquisitivo de acuerdo a la clasificacion establecida por la unidad
administrativa.

Nombre del Bien o Servicio: Descripcion genérica de la adquisicion del bien o contratacion del servicio.

Empresa: Persona fisica o juridica colectiva a quien se le haya adjudicado el contrato de la adquisicién del bien o la contratacion
del servicio.

Importe del Contrato: Asentar el monto del contrato del bien o servicio, desglosando el concepto del I.V.A., cuando sea
procedente.

Nota. En caso de contratacién de varias empresas se debera referenciar e incluir el Anexo A en los campos 1.4 y |.5.

indice del Expediente de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios.

Numero: Consecutivo de la documental que contiene el expediente.

Descripcion del Documento: Concepto del documento a integrarse al expediente.

Existe (si, no): Indicar en este apartado sobre la existencia o no del documento para una pronta

verificacion.

Original o Copia: Indicar en este espacio si la documental se integra en original o copia.

Folio: Folio en el que se encuentra cada uno de los documentos referenciados en el indice.

Servidor publico que valida: Nombre y cargo del (los) servidor(es) publico(s) que valida(n) la correcta integracién de los
expedientes documentales de los procedimientos adquisitivos de bienes y contratacién de servicios.

Comentario: Se indicaran las razones por las que el o los documentos no estén incorporados al expediente, estableciendo su
situacion actual, que debera ser referenciada a través del lugar fisico de resguardo y los datos del responsable de la custodia de
los documentos originales.

Documentacion que debe contener el Expediente de Adquisicion de Bienes o Contratacion de Servicios en

la modalidad de Licitacion Publica Nacional Presencial.

Estudio de mercado: A la investigacion, sustentada en informacion proveniente de fuentes confiables y serias (incluyendo
parametros internacionales), que permita tomar decisiones informadas sobre el mejor procedimiento de adquisicion.
Cotizaciones (en su caso): Documentos emitidos por proveedores o prestadores de servicios, en donde reflejen la descripcion
de los bienes o servicios, costo unitario y total con IVA incluido y condiciones comerciales.

Oficio de Suficiencia Presupuestal: Documento que avale la existencia de suficiencia presupuestal suscrito por el coordinador
administrativo o su equivalente.

Oficio de Autorizacion para la Adquisicion de Bienes o Contratacion de Servicios que rebasen el Ejercicio Presupuestal
(en su caso): Documento emitido por la Secretaria de Finanzas o unidad administrativa que corresponda, con el que se autoriza
la adquisicion de bienes o contratacion de servicios que rebasen el ejercicio presupuestal.

Solicitud de adquisicion de bienes o contratacion de servicios: Documento de la unidad administrativa usuaria de los bienes
0 servicios ante el area de administracion o convocante, responsable de llevar a cabo el procedimiento adquisitivo para la
adquisicion del bien o contratacion del servicio solicitado.

Oficio de Justificacion de Procedencia por Excepcion a la Licitacion Publica y documentacion soporte (en su caso):
Documento que sefiala la justificacion o conveniencia de llevar a cabo la adjudicacién directa, debera formularse por el titular de
la unidad administrativa usuaria.

Dictamen del Comité de Procedencia del procedimiento de adjudicacion directa (en su caso): Documento que establezca
el pronunciamiento del Comité de Adquisiciones y Servicios para la celebracion del procedimiento adquisitivo bajo la modalidad
de adjudicacion directa.

Invitaciones: Incluir las invitaciones oficiales entregadas a por lo menos tres personas que sean seleccionadas de entre los que
estén inscritos en el catalogo de proveedores

Constancia (s) que avale(n) que la(s) empresa(s) o persona(s) fisica(s) no se encuentre(n) incluida(s) en el Registro de
Empresas o Personas Fisicas Objetadas: Incluir el documento o constancia emitido por el Registro de Empresas o Personas
Fisicas Objetadas de la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México, que indique si la(s) empresa(s)
participante(s) se encuentra(n) o no en dicho registro. Nota. La constancia de que las personas fisicas o juridicas colectivas no
se encuentran objetadas para participar en los procedimientos adquisitivos debera de ser integrada al expediente en la apertura
de propuestas técnicas y econdmicas y suscripcion de contrato. Todo ello proveerlo desde las bases.

Nota. La constancia de que las personas fisicas o juridicas colectivas no se encuentran objetadas para participar en los
procedimientos adquisitivos debera de ser integrada al expediente en la apertura de propuestas técnicas y econdmicas y
suscripcion de contrato. Todo ello proveerlo desde la invitacion.

Bitacora de invitacion a concursos y control de entrega de bases a oferentes: Registro de invitaciones de oferentes a
participar, en el control de entrega de bases se anota su participacion o negativa a participar en fecha y hora.

Registro de Asistencia a la Junta de Aclaraciones (en su caso): Documento del registro de asistencia del (de los) interesado(s)
que podra contener: fecha, nombre, empresa y firma de los asistentes a la junta de aclaraciones sobre las bases de los bienes o
servicios a adquirir.

Acta de Junta de Aclaraciones (en su caso): Documento donde consta la celebracion del acto de la junta de aclaraciones,
citdindose el nombre de los participantes, las preguntas y aclaraciones u otros hechos que pudieran derivarse, en su caso las
modificaciones a la convocatoria o bases y demas requisitos establecidos en la normatividad aplicable.
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Registro de Asistencia al Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas: Documento del registro de asistencia del (de los)
oferente (s) que podra contener: fecha, nombre, empresa y firma de los asistentes al acto.

Propuesta (s) Técnica (s): Incorporar la(s) propuesta(s) presentada(s) por el (los) oferentes (es), respecto del bien o servicio
licitado.

Propuesta (s) Econémica (s): Incorporar la(s) propuesta(s) presentada(s) por el (los) oferentes (s) respecto del bien o servicio
licitado.

Acta del Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas: Documento donde consta la celebracion del acto de presentacion y
apertura de propuesta, en donde se citan los hechos suscitados durante el acto, los funcionarios que participaron, el (los) oferente
(s) que se presento (aron), declaratoria de aceptacidon o desechamiento de propuestas técnicas, declaratoria de aceptacion o
desechamiento de las propuestas econémicas, monto propuesto de los bienes o servicios a adquirir, lugar , fecha y hora para el
procedimiento de contraoferta y el lugar, fecha y hora para la comunicacion del fallo.

Oficio de cumplimiento o incumplimiento de propuestas por parte del area usuaria: Escrito presentado por las areas
requirentes ante la convocante respecto de la opinion de cumplimiento o incumplimiento de las propuestas presentadas por los
oferentes en el procedimiento adquisitivo de que se trate.

Precios de Referencia: Incorporar el o los precios de referencia empleados para el procedimiento adquisitivo sustentados en el
estudio de mercado o procedimiento normativo aplicado.

Evidencia Documental del Analisis y Evaluacion de las Propuestas Técnicas y Econémicas: Incorporar la documental que
acredite el analisis y evaluaciones realizadas a las propuestas técnicas y econdmicas, con el fin de determinar aquéllas que
cumplieron con la informacién, documentacion o demas requisitos solicitados en las bases asi como la que result6 ser la mas
conveniente en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes para el Gobierno del
Estado de México.

Registro de Asistencia al Acto de Contraoferta: Documento del registro de asistencia del (de los) oferente (s) que participan
en el acto de contraoferta que podra contener: fecha, nombre, empresa y firma de los asistentes al acto.

Documento de Contraoferta (en su caso): Incorporar el documento en el que el (los) oferente (s), por escrito, reduzca(n) los
precios de su propuesta original habiéndose comunicado previamente los precios de referencia.

Acta del Acto de Contraoferta: Documento donde consta la celebracion del acto de Contraoferta, en donde se citan los hechos
suscitados durante el acto, los funcionarios que participaron, el (los) oferente (s) que se presento (aron), (el o) los monto(s) de la
Contraoferta de los bienes o servicios a adquirir.

Dictamen de Adjudicacion: Documento emitido por el Comité de Adquisiciones y Servicios, en el que consta de la resefia
cronoldgica de los actos del procedimiento adquisitivo y el anélisis de las propuestas, indicando, entre otros rubros, las razones y
fundamento del desechamiento o descalificacion, las que fueron aceptadas, asi como la adjudicacion a favor del licitante que
retina los requisitos solicitados en las bases.

Acuerdo del acta de sesion de comité: Documento sobre el anlisis de propuestas que realizan los integrantes de comité de
adquisiciones y servicios para determinar la adjudicacion o no del procedimiento

Fallo de Adjudicacion: Documento emitido por la convocante que contiene el nombre o clave de los licitantes o invitados cuyas
propuestas técnicas y econdmicas fueron desechadas o descalificadas, las razones y fundamento invocados para ello; nombre o
clave de los licitantes o invitados cuyas propuestas técnicas y econdmicas fueron aprobadas; nombre o clave de los licitantes o
invitados a quienes se adjudique el contrato, e identificacion de cada una de las partidas o conceptos y montos asignados;
informacion para la suscripcion del contrato, presentacion de garantias, y en su caso, entrega de anticipos, conforme a las bases.
Contrato (s): Incluir el o los instrumentos contractuales suscritos con el (los) oferente (s) ganador(es), en el (los) que recayo la
adjudicacion del procedimiento licitatorio.

Garantias de Anticipo (en su caso), de Cumplimiento (en su caso), de Defectos o Vicios Ocultos (en su caso): Se
incorporara la garantia exhibida a través de fianza, cheque certificado o cheque de caja, en su caso, otorgadas por institucion
debidamente autorizada. ;

Oficio de Aviso de Cumplimiento o Incumplimiento de Contrato por el Area Usuaria: Escrito emitido por la unidad
administrativa usuaria por el que informa a la contratante el cumplimiento o incumplimiento del proveedor o prestador del servicio.
Evidencia documental de la Gestion para el Inicio del Procedimiento Administrativo Sancionador, dirigido al area
respectiva, en posibles incumplimientos (en su caso): Documento que acredite la gestion para el inicio del Procedimiento
Administrativo Sancionador al area respectiva.

Evidencia Documental de la Aplicacion de Penas Convencionales (en su caso): En caso de presentarse, incorporar el
documento por el que conste la sancion impuesta al proveedor o prestador de servicios por incumplimiento del contrato.
Evidencia Documental del Cobro / aplicacion de Garantias (en su caso): Documento que avale la recuperacion de la garantia
establecida para la adquisicion del bien o servicio.

Registro de Control de Facturacion y Liquidacion de Contrato: Registro de las facturas que acrediten el cumplimiento o
incumplimiento del suministro del bien o prestacion del servicio, adjuntando, en su caso, copia de las facturas correspondientes.
Convenio Modificatorio (en su caso): Documento que acredite las modificaciones al contrato de adquisicion de bienes o
contratacion de servicios, en términos de la normatividad aplicable.

Endosos Modificatorios a la Péliza de Garantia (en su caso): En caso de registrarse ajustes o modificaciones a los plazos de
entrega, al monto del contrato o0 a las clausulas del mismo, se incorporarad documento emitido por la afianzadora en el que se
haga constar el endoso que modifica la péliza de fianza que corresponda.
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e . iNDICE DEL EXP]EDIENTE ADQUISICION DE BIENES O CONTRATO DE SERVICIOS
E‘ Chiautla ADJUDICACION DIRECTA
‘ Ls grandeaa de su ger I
UNIDAD ADMINISTRATIVA
No. DE ADJUDICACION
NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO
EMPRESA
IMPORTE DEL CONTRATO
No. DESCRIPCION DEL DOCUMENTO EXISTE ORIGINAL FOLIO SERVIDOR  PUBLICO COMENTARIO
Sl NO N/A SI_[ NO QUE VALIDA
1 Estudio de mercado.
2 Cotizaciones, en su caso
3 Oficio de suficiencia presupuestal.
4 Solicitud o requisicion de adquisicion de bienes o
contratacion de servicios.
Constancias que avalen que la(s) empresa(s) o
5 persona(s) fisica(s) no se encuentra(n) incluida(s)
en el registro de empresas y personas fisicas
objetadas.
6 Cedula de proveedor
7 Evidencia documental del andlisis y evaluacion de
las propuestas técnicas y econdmicas.
8 Dictamen de adjudicacion.
9 Fallo de adjudicacion.
10 Contrato(s).
1" Evidencia documental de la aplicacion de penas
convencionales. En su caso
12 Evidencia documental del cobro/aplicacion de
garantias. En su_caso
13 Convenio modificatorio. En su caso.
14 Endosos modificatorios a la(s) poliza(s) de
garantia(s). En su caso.
SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE NOMBRE Y CARGO FIRMA
DEL RESGUARDO DEL EXPEDIENTE

Instructivo para el llenado del indice del Expediente de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios

en la Modalidad de "Adjudicacion Directa "

Formato que contiene la relacién de documentos que deben incorporarse al expediente de adquisicion de bienes y contratacion de servicios
relacionados con la misma.
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1.3
1.4

11
1.2
1.3

Datos Generales. .

Unidad Administrativa: Area responsable de la adquisicion de bienes o contratacion de servicios (para mayor referencia debera
anotarse como encabezado: Secretaria u Organismo Auxiliar, Subsecretaria, Direccion General, Direccién de Area o coordinacion
administrativa o equivalente de la dependencia, entidad o tribunal administrativo, responsable de la ejecucion de procedimientos
adquisitivos).

No. de Licitacion: Clave de identificacion del procedimiento adquisitivo de acuerdo a la clasificacion establecida por la unidad
administrativa.

Nombre del Bien o Servicio: Descripcién genérica de la adquisicion del bien o contratacion del servicio.

Empresa: Persona fisica o juridica colectiva a quien se le haya adjudicado el contrato de la adquisicién del bien o la contratacion
del servicio.

Importe del Contrato: Asentar el monto del contrato del bien o servicio, desglosando el concepto del I.V.A., cuando sea
procedente.

Nota. En caso de contratacion de varias empresas se debera referenciar e incluir el Anexo A en los campos 1.4 y 1.5.

Indice del Expediente de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios.

Numero: Consecutivo de la documental que contiene el expediente.

Descripcion del Documento: Concepto del documento a integrarse al expediente.

Existe (si, no): Indicar en este apartado sobre la existencia o no del documento para una pronta

verificacion.
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1.4 Original o Copia: Indicar en este espacio si la documental se integra en original o copia.

1.5 Folio: Folio en el que se encuentra cada uno de los documentos referenciados en el indice.

1.6 Servidor publico que valida: Nombre y cargo del (los) servidor(es) plblico(s) que valida(n) la correcta integracién de los
expedientes documentales de los procedimientos adquisitivos de bienes y contratacion de servicios.

.7 Comentario: Se indicaran las razones por las que el o los documentos no estén incorporados al expediente, estableciendo su
situacion actual, que deberé ser referenciada a través del lugar fisico de resguardo y los datos del responsable de la custodia de
los documentos originales.

] Documentacion que debe contener el Expediente de Adquisicion de Bienes o Contratacion de Servicios en
la modalidad de Licitacion Publica Nacional Presencial.

1 Estudio de mercado: A la investigacion, sustentada en informacién proveniente de fuentes confiables y serias (incluyendo
parametros internacionales), que permita tomar decisiones informadas sobre el mejor procedimiento de adquisicion.

2 Cotizaciones (en su caso): Documentos emitidos por proveedores o prestadores de servicios, en donde reflejen la descripcidn
de los bienes o servicios, costo unitario y total con IVA incluido y condiciones comerciales.

3 Oficio de Suficiencia Presupuestal: Documento que avale la existencia de suficiencia presupuestal suscrito por el coordinador

administrativo o su equivalente.

4 Solicitud de adquisicion de bienes o contratacion de servicios: Documento de la unidad administrativa usuaria de los bienes
0 servicios ante el area de administracion o convocante, responsable de llevar a cabo el procedimiento adquisitivo para la
adquisicién del bien o contratacidn del servicio solicitado.

5 Constancia (s) que avale(n) que la(s) empresa(s) o persona(s) fisica(s) no se encuentre(n) incluida(s) en el Registro de
Empresas o Personas Fisicas Objetadas: Incluir el documento o constancia emitido por el Registro de Empresas o Personas
Fisicas Objetadas de la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México, que indique si la(s) empresa(s)
participante(s) se encuentra(n) o no en dicho registro. Nota. La constancia de que las personas fisicas o juridicas colectivas no
se encuentran objetadas para participar en los procedimientos adquisitivos debera de ser integrada al expediente en la apertura
de propuestas técnicas y econdmicas y suscripcion de contrato. Todo ello proveerlo desde las bases.

Nota. La constancia de que las personas fisicas o juridicas colectivas no se encuentran objetadas para participar en los
procedimientos adquisitivos debera de ser integrada al expediente en la apertura de propuestas técnicas y econdmicas y
suscripcion de contrato. Todo ello proveerlo desde la invitacion.

6 Propuesta (s) Técnica (s): Incorporar la(s) propuesta(s) presentada(s) por el (los) oferentes (es), respecto del bien o servicio
licitado.

7 Evidencia Documental del Analisis y Evaluacion de las Propuestas Técnicas y Econdmicas: Incorporar la documental que
acredite el anélisis y evaluaciones realizadas a las propuestas técnicas y econdmicas, con el fin de determinar aquéllas que
cumplieron con la informacién, documentacion o demas requisitos solicitados en las bases asi como la que result6 ser la mas
conveniente en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes para el Gobierno del
Estado de México.

8 Dictamen de Adjudicacion: Documento emitido por el Comité de Adquisiciones y Servicios, en el que consta de la resefia
cronoldgica de los actos del procedimiento adquisitivo y el anélisis de las propuestas, indicando, entre otros rubros, las razones y
fundamento del desechamiento o descalificacion, las que fueron aceptadas, asi como la adjudicacion a favor del licitante que
retna los requisitos solicitados en las bases.

9 Fallo de Adjudicacion: Documento emitido por la convocante que contiene el nombre o clave de los licitantes o invitados cuyas
propuestas técnicas y econémicas fueron desechadas o descalificadas, las razones y fundamento invocados para ello; nombre o
clave de los licitantes o invitados cuyas propuestas técnicas y econdmicas fueron aprobadas; nombre o clave de los licitantes o
invitados a quienes se adjudique el contrato, e identificacion de cada una de las partidas o conceptos y montos asignados;
informacidn para la suscripcidn del contrato, presentacion de garantias, y en su caso, entrega de anticipos, conforme a las bases.

10 Contrato (s): Incluir el o los instrumentos contractuales suscritos con el (los) oferente (s) ganador(es), en el (los) que recayé la
adjudicacion del procedimiento licitatorio.

11 Evidencia Documental de la Aplicacion de Penas Convencionales (en su caso): En caso de presentarse, incorporar el
documento por el que conste la sancion impuesta al proveedor o prestador de servicios por incumplimiento del contrato.

12 Evidencia Documental del Cobro / aplicacion de Garantias (en su caso): Documento que avale la recuperacion de la garantia
establecida para la adquisicién del bien o servicio.

13 Convenio Modificatorio (en su caso): Documento que acredite las modificaciones al contrato de adquisicion de bienes o
contratacion de servicios, en términos de la normatividad aplicable.

14 Endosos Modificatorios a la Péliza de Garantia (en su caso): En caso de registrarse ajustes o modificaciones a los plazos de
entrega, al monto del contrato o0 a las clausulas del mismo, se incorporard documento emitido por la afianzadora en el que se
haga constar el endoso que modifica la péliza de fianza que corresponda.

Una vez comentado y analizado la propuesta de Indice de Expedientes de Adquisiciéon de
Bienes y Contratacion de Servicios con Recursos Propios, el punto se somete a consideracion
de los presentes para su autorizacion el cual es aprobado por unanimidad emitiendo el
siguiente:
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ACUERDO 046/2024

Con fundamento en los articulos 115 fraccién | parrafo primero y fraccion Il parrafo segundo
de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112,113, 122 parrafo primero
y 123 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 31 fraccién I, XVIlI,
XXXVI, XXXIX 48 fraccion | y V, 86 y 89 de la Ley Organica Municipal del Estado de México,
Articulo 84 de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios, el
Ayuntamiento de Chiautla Aprueba:

Primero. — Se aprueba los indice de Expedientes de Adquisicidon de Bienes y Contratacién de
Servicios con Recursos Propios, para los procedimientos en las modalidades de licitacion
publica, invitacidn restringida y adjudicacion directa (por excepcién a la licitacion) y
adjudicacion directa.

Segundo. - Los indices de expedientes de adquisicion de bienes y contratacion de servicios,
deberdn implementarse en los expedientes que se integran con motivo de los procedimientos
adquisitivos que se realicen a partir de la fecha de la vigencia del presente.

Tercero. — Corresponde a la Contraloria Interna Municipal, vigilar el debido cumplimiento al
presente Acuerdo.

Cuarto. - Publiquese el presente Acuerdo en la Gaceta Municipal.

Quinto. - Este acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién

VII. ACUERDO 048/2024.- 8. PROPUESTA ANALISIS Y EN SU CASO APROBACION,
PARA LAS MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DEFINITIVO DEL EJERCICIO 2024.

(CENTESIMA DECIMA SEPTIMA SESION ORDINARIA DE CABILDO, DE FECHA 28 DE JUNIO DEL 2024).

Continuando con el siguiente punto de la orden del dia en uso de la palabra la C. Maricela
Melo Rojas, Presidenta Municipal Constitucional de Chiautla, Estado de México, comenta a los
presentes que derivado de las acciones que lleva a cabo la coordinadora del consejo de la
mujer del Municipio de Chiautla, se tiene proyectos de “Acciones de bienestar e igualdad para
el adelanto de las mujeres de Chiautla 2024” en cual contempla recurso federales que se
asignan al Municipio de Chiautla por 200,000.00 para el ejercicio fiscal 2024, los cuales no
estdn considerados dentro del presupuesto definitivo de egresos del presente ejercicio,
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motivo por el cual propone un aumento al presupuesto en términos del articulo 319 del
Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios, de acuerdo a lo siguiente:

Con las siguientes metas a ejecutar:

Partida Descripcion Importe
2111 Materiales y Utiles de oficina. 13,000.00
2141 Materiales y Utiles para el procesamiento en equipos y bienes informaticos. 500.00
2541 Materiales, accesorios y suministros médicos. 500.00
3341 Capacitacion. 16,000.00
3391 Servicios profesionales 170,000.00

TOTAL| 200,000.00

NOMBRE DELA META

MONTO TOTAL

Reforzar las capacidades organizacionales y operativas
de las IMM.

60,000.00

Fortalecer las capacidades técnicas de las Titulares de las
MM

16,000.00

Estrategia para impulsar acceso de las mujeres a educacicon
basica y media superior

30,000.00

Potenciar la participacion de las mujeres mediante un
proyecto dirigido al empoderamiento econdmico en el
ambito comunitario.

30,000.00

50,000.00

Gastos de coordinacion

14,000.00

Presupuesto modificado:
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Municipio:
" de Coordinacién H

CHIAUTLA

Manual para la Pl ién, Prog yP

P de Eg [

PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL

ia del Estado de México con sus Municipios

2024

|DEL 1 DEENEROAL 31 DE DICIEM BRE DE 2024

PBRM -03b CARATULA D E PRESUPUESTO DE ING RESOS
PROYECTO | DEFINITIVO X |
ENTE PUBLICO: MUNICIPIO DE CHIAUTLA, MEX. MNo. 0082
CUENTA CONCEPTO AUTORIZADO 2023 RECAUDADO 2023 PRESUPUESTADO 2024

8110 LEY DE INGRESOS ESTIMA DA 172,683,104.67 172,683,104.67 172,210,193.85
4000 (INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS 172,683,104.67 172,683,104.67 172,210,193.85
4100|Ingresos de Gestion 23,117,249.21 23,117,249.21 20,435,937.09
4110|Impuestos 16,231,064.79 16,231,064.79 15,541,356.25
4120 (Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social 0.00 0.00 0.00
4130 (Contribuciones de Mejoras 0.00 0.00 5,454.00
4140 Derechos 5,448,519.44 5,448,519.44 4,797,114.13
4150 Productos 355,881.98 355,881.98 737.33
4160 (Aprovechamientos 81,783.00 81,783.00 91,275.38
4170 (Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Servicios 0.00 0.00 0.00
4200 Participaciones, Aportac, Convenios, Incentiv Deriv de |la Colaborac Fiscal, Fond Distint de Apd 145,696,041.95 145,696,041.95 143,357,370.13
4210(Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos Derivados de s Colaboracidn Fiscaly 145,696,041.95 145,696,041.95 143,357,370.13
4220 (Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y Pensiones yJubilaciones 0.00 0.00 0.00
4300 |Otros Ingresos y Beneficios 3,869,813.51 3,869,813.51 8,416,886.63
4310(Ingresos Financieros 0.00 0.00 0.00
4320(Incremento por Variacion de Inventarios 0.00 0.00 0.00
4330(Disminucidn del Exceso de Estimaciones por Pérdida o Deterioro u Obsolescencia 0.00 0.00 0.00
4340 (Disminucign del Exceso de Provisiones 0.00 0.00 0.00
4350(Ingresos Derivados de Financiamie ntos 0.00 0.00 0.00
4330 |0tros Ingres os y Beneficios Varios 3,869,813.51 3,869,813.51 8,416,886.63

1 S[NDICO MUNICIP AL

PRESIDENTA MUNICIPAL

SECRETARIO MUNICIPAL

RIGOBERTO BERN ABE RAMOS GONZALEZ

MARICELA MELO ROJAS

JESUS EDUARDO ROMAN SANCHEZ

TESORERO MUNICIP AL

FILIBERTO NICOLAS JIMEN EZ AYALA
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2] Municipio:

o = Sistema de Coordinacién Hacendaria del Estado de Mexico con sus Municipios
CHIAUTLA . et ==
S ol Manual para la Pl Prog y P P de Eg M pal 2024

PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL

|PbRM-04d |CARATULA DE PRESUPUESTO DE EGRESOS | |DEL1 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2024 |
PROYECTO | DEFINITIVO X |
ENTE PUBLICO: MUNICIPIO DE CHIAUTLA, MEX. No. 0082
CAPITULO CONCEPTO AUTORIZADO 2023 EJERCIDO 2023 PRESUPUESTADO 2024
8210 PRESUPUESTO DE EGRESOS APROBADO 172,683,104.67 165,244,269.38 172,210,193.85
1000 |SERVICIOS PERSONALES 42,282,413.43 40,961,184.61 53,248,967.81
2000 | MATERIALES Y SUMINISTROS 6,710,393.08 6,688,756.61 9,327,613.28
3000 SERVICIOS GENERALES 20,143,421.92 15,634,360.46 16,576,376.82
4000 | TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS 22,080,525.61 22,080,525.61 21,560,925.42
5000 | BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES 7,939,429.00 7,939,429.00 4,421,819.00
6000 |INVERSION PUBLICA 70,573,742.43 69,201,628.12 64,713,558.90
7000 |INVERSIONES FINANCIERAS Y OTRAS PROVISIONES 0.00 0.00 0.00
8000 [PARTICIPACIONES Y APORTACIONES 0.00 0.00 0.00
9000 | DEUDA PUBLICA 2,953,179.20 2,738,384.97 2,360,932.62
1° SINDICO MUNICIPAL PRESIDENTA MUNICIPAL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
RIGOBERTO BERNABE RAMOS GONZALEZ MARICELA MELO ROJAS JESUS EDUARDO ROMAN SANCHEZ

TESORERO MUNICIPAL

FILIBERTO NICOLAS JIMENEZ AYALA

Una vez expuesto y comentado el punto, la Presidenta Municipal Constitucional, Maricela
Melo Rojas, instruye al Secretario del Ayuntamiento, para someter a votacidn, el cual es
aprobado por unanimidad emitiendo el siguiente:

ACUERDO 048/2024

Con fundamento en el articulo 115 fraccién IV y 134 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 125 y 128 fraccidon IX de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 31 fraccidon XIX parrafo tercero y cuarto, 98, 100 y 101 de la Ley
Organica Municipal del Estado de México; 285 y 351 del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios; el Ayuntamiento aprueba:

Primero. — El incremento al Presupuesto Definitivo de Ingresos y Egresos del Ejercicio Fiscal
2024, por un monto de $200,000.00 (doscientos mil pesos 00/100 m.n.), de los recursos
federales provenientes del Programa para el adelanto, Bienestar e Igualdad de las Mujeres
(PROABIM) 2024.
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Segundo. — Se aprueba la estructura programatica del Programa para el adelanto, Bienestar e
Igualdad de las Mujeres (PROABIM) 2024. En cada una de sus fuentes de ingresos y egresos.

Cuarto. — Se instruye al Secretario del Ayuntamiento para que notifique al Tesorero Municipal
y al Titular de la UIPPE el contenido del presente acuerdo, para llevar a cabo lo conducente.

Quinto. - Se instruye al Secretario del Ayuntamiento para llevar a cabo la publicacién del
Presupuesto modificado de Ingresos y Egresos del ejercicio 2024, en la Gaceta de Gobierno
Municipal, para los efectos legales y conducentes.
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INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CHIAUTLA 2022-2024

MARICELA MELO ROJAS
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

RIGOBERTO BERNABE RAMOS GONZALEZ
SINDICO MUNICIPAL

CAROLINA ACEVES BOJORGES
PRIMERA REGIDORA

RAYMUNDO SANCHEZ BUENDIA
SEGUNDO REGIDOR

LEYDI ALIN PERALTA ARELLANO
TERCERA REGIDORA

FRANCISCO JAVIER RIVERA MEDINA
CUARTO REGIDOR

JONATHAN FERNANDO CERON ROLDAN
QUINTO REGIDOR

WENDY JOCELYN REYES VAZQUEZ
SEXTA REGIDORA

MARIA RITA SALAS ARELLANO
SEPTIMA REGIDORA

JESUS EDUARDO ROMAN SANCHEZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

La gaceta Municipal es el 6rgano informativo del Honorable Ayuntamiento de Chiautla, Estado de
México, su publicacién esta a cargo de la Secretaria del H. Ayuntamiento, representado por el Lic.
Jesus Eduardo Roman Sanchez.

Avenida del trabajo s/n, Chiautla, Estado de México, C.P. 56030 Teléfono 5959520550
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