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GACETA MUNICIPAL 
 
 

DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 
 DE CHIAUTLA, ESTADO DE MÉXICO 

 2022-2024 

_____________________________________________ 

CHIAUTLA, MÉXICO A 30 DE JUNIO DEL 2024 

 

VOLUMEN: 040                                                                                                                AÑO: 2024 

_____________________________________________ 
 

“2024. Año del Bicentenario de la Erección del Estado Libre y Soberano de México”. 
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encuentran debidamente registradas. 
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de los días 6, 13, 20, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30 y 31 de julio, 1, 2, 3, 10, 17, 
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Maricela Melo Rojas, Presidenta Municipal Constitucional de Chiautla, Estado de México, a 

efecto de dar cumplimiento a lo dispuesto en los Artículos 31 Fracción XXXVI, 48 Fracción III 

y 91 Fracción XIII de la Ley Orgánica Municipal del Estado de México, expide la presente 

Gaceta Municipal de Chiautla, Estado de México. 

 

I. EDICTO.- EXPEDIENTE: CHI/CIM/SUB/010/2024 – ACUERDO DE TRAMITE 
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II. EDICTO.- EXPEDIENTE: CHI/CIM/SUB/019/2024 – ACUERDO DE TRAMITE. 
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III. ACUERDO 040/2024.- PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACIÓN DE LA 

CONVOCATORIA PARA CABILDO ABIERTO BIMESTRE MAYO-JUNIO 2024. 

 

(CENTÉSIMA DECIMA QUINTA SESIÓN ORDINARIA DE CABILDO, DE FECHA  07 DE JUNIO DEL 2024). 

 

5. PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACIÓN DE LA CONVOCATORIA PARA CABILDO ABIERTO 
BIMESTRE MAYO-JUNIO 2024.  
 
 
 
Continuando con el siguiente punto de la orden del día en uso de la palabra la C. Maricela 

Melo Rojas, Presidenta Municipal Constitucional de Chiautla, Estado de México, comenta que 

a efecto de dar cumplimiento a al artículo 115 fracción I, párrafos primero y segundo de la 

Constitución política de los Estado Unidos Mexicanos, se esta considerando realizar cabildo 

abierto el próximo 21 de junio del año en curso, por lo que para tal efecto se presenta la 

siguiente propuesta de convocatoria, para su análisis y posible aprobación.  

 

CONVOCATORIA 
 

PARA LA SESIÓN DE CABILDO ABIERTO DEL MUNICIPIO DE CHIAUTLA, 
ESTADO DE MEXICO 

 
 

La ley Orgánica Municipal del Estado de México, establece que, en cada Municipio, el 

Ayuntamiento sesionará en Cabildo abierto, en dicha sesión los habitantes participaran 

directamente con derecho a voz, pero sin voto, a fin de discutir asuntos de interés para la 

comunidad y competencia sobre el mismo, para lo cual el Cabildo escuchará la opinión del 

público que participe en la sesión y podrá tomarla en cuenta al dictaminar sus resoluciones. 

En razón de lo anterior, el H. Ayuntamiento de Chiautla 2022-2024, de conformidad con lo 

establecido por los artículos 115 fracción I párrafo primero y párrafo II de la Constitución 

Política de los Estados Unidos Mexicanos; 112,113,122 párrafo primero, 123 y 128 

fracciones II, XII y XIV de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de Mexico;2, 

3, 27 párrafo primer, 28, 29 párrafo primero, 31 fracciones XXXIX y XLVI; y 48 fracciones II y 

XXIII de la ley Orgánica Municipal del Estado de México ; en términos de lo dispuesto en la 

Centésima decima quinta Sesión Ordinaria de Cabildo del Ayuntamiento de Chiautla 

celebrada en fecha 6 de Junio de 2024, emite la presente: 



 
 
 
 
 

25 
 

CONVOCATORIA ABIERTA 
 
 

BASES 

PRIMERA. 

LUGAR, FECHA Y HORA. 
 
Palacio Municipal, Sala de Cabildos del Municipio de Chiautla, Estado de México, el día 21 

de Junio del año               2024 a las 8:00 horas. 

 

SEGUNDA. DE LOS PARTICIPANTES. 
 
Podrán participar todos los ciudadanos residentes en el municipio de Chiautla que  

cumplan con los siguientes requisitos: 

 

A) Ser mexicano en pleno goce y ejercicio de sus derechos políticos y civiles 

(Acta de nacimiento o CURP). 

 

B) Presente credencial para votar vigente, con domicilio en el municipio de Chiautla, 

Estado de México). 

 
C) Presentar propuestas respecto al tema: ABIERTO 

 
D) Para la presentación de propuestas respecto al tema señalado; podrán registrarse 

hasta 5 participantes. 

 

E) Los participantes deberán presentar en original y copia los documentos de soporte, 

señalar el número de teléfono local y/o celular y correo electrónico. 

 

F) Los participantes deberán asistir puntualmente a la sesión, en caso contrario se 

cancelará su registro y participación. Así mismo, están obligados a guardar respeto 

y compostura, no tomar parte en las deliberaciones del ayuntamiento, ni expresar 

manifestaciones que alteren el orden en el recinto oficial, los ciudadanos podrán 

participar con derecho a voz, pero sin voto, a fin de discutir asuntos de interés y que 

se encuentren debidamente inscritos en el orden del día. 
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G) El participante solo podrá hacer uso de la palabra cuando le sea concedido por quien 

preside la sesión, por una vez hasta por cinco minutos y en caso de ser procedente 

la réplica será hasta por tres minutos. 

 

TERCERA: 

DEL LUGAR DE RECEPCIÓN Y PLAZO PARA PRESENTAR LA DOCUMENTACIÓN. 
 

Los habitantes interesados en participar en la sesión de cabildo abierto deberán 

presentar personalmente la documentación, en el periodo comprometido del 7 de 

Junio de 2024 al 20 de Junio del año en curso, en días y horas hábiles (8:30 a 16:30 

horas), en las  oficinas de la Secretaría del Ayuntamiento ubicada en el Palacio 

Municipal del municipio, planta baja. 

 

CUARTA: 

DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCIÓN. 

Concluido el periodo de recepción de documentos, se le informara mediante 

llamada telefónico o de manera personal, el listado de los 5 primeros participantes 

que cumplieron con los requisitos de esta convocatoria, a efecto de que acudan a la 

sesión correspondiente. 

 

QUINTA: CAUSAS DE SUSPENSIÓN DE SESIÓN DE CABILDO ABIERTO 

Serán causas de suspensión del cabildo en sesión abierta, actos de desorden e 

inseguridad que pongan en riesgo la integridad física de los asistentes. 

 
SEXTA: LOS CASOS NO PREVISTOS 

Los asuntos no previos en la presente convocatoria, será atendidos por el    Presidente 

y el Secretario del Municipio, con asistencia del servidor público, que por razón de 

materia sea competente. 

SÉPTIMA: DE SU PUBLICACIÓN 
La convocatoria será publicada en los Estrados de la Secretaría del Ayuntamiento y en 
la Gaceta Municipal. 

 

El Presidente Municipal, hará que se publique y se cumpla. 

 
Dado en el Palacio Municipal, de Chiautla, Estado de México, en sesión ordinaria de 
cabildo del Ayuntamiento de Chiautla, con fecha del 7 de Junio del de 2024. 
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Por lo tanto, mando se publique, observe y se le dé el debido cumplimiento. 
 

 

La Presidenta Municipal                                              El Secretario del Ayuntamiento 
C. Maricela Melo Rojas                                              Lic. Jesús Eduardo Román Sánchez 

 

 

 

Una vez comentado la propuesta antes mencionada, el punto se somete a consideración de 

los presentes para su autorización, el cual es aprobado por unanimidad de votos emitiendo el 

siguiente: 

 

ACUERDO 040/2024 
 

El Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México aprueba por Unanimidad de votos La 
Convocatoria para Cabildo Abierto bimestre mayo-junio 2024. 
 

 
 

IV. ACUERDO 044-1/2024.- 9. REVISIÓN Y EN CASO APROBACIÓN PARA SU DEBIDA 

PUBLICACIÓN DE LA NOMENCLATURA DE ALGUNAS CALLES QUE ACTUALMENTE 

NO SE ENCUENTRAN DEBIDAMENTE REGISTRADAS. 

 

(CENTÉSIMA DECIMA SEXTA SESIÓN ORDINARIA DE CABILDO, DE FECHA  14 DE JUNIO DEL 2024). 

 

En atención al punto nuero nueve del orden del día y con fundamento en lo establecido en los 
artículos 31 fracción V de la Ley Orgánica Municipal del Estado de México; 195 fracción I y 196 
fracción VI del Código Financiero del Estado de México y Municipios; 16 fracción V del 
Reglamento del Título Quinto del Código Financiero del Estado de México y Municipios, 
denominado “Del Catastro”; Políticas Generales VUSYC008 Y VUSYC014 de la Fracción V del 
Manual Catastral del Estado de México; 54 y 55 fracción VII y VIII del Bando Municipal de 
Chiautla vigente, la C. Maricela Melo Rojas, Presidenta Municipal Constitucional de Chiautla, 
Estado de México, presenta al cuerpo edilicio la propuesta de la nomenclatura de algunas 
calles que actualmente no se encuentran registradas, siendo las siguientes: 
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• Propuesta y aprobación de nombre de calle ubicada entre Avenida del trabajo sur y calle 

el olivo, barrio de San Francisco, entre los límites del municipio de Chiautla y Texcoco en la 

zona sur de este municipio.  El nombre propuesto es calle Rio Chiquito, esto, en virtud, de 

que es el nombre que se tiene en esa calle en el municipio de Texcoco y en 

nuestro municipio no la tenemos con alguna nomenclatura. ---------------------------------------- 

• Propuesta y aprobación de nombre de calle ubicada entre Avenida Independencia y 

Carretera a Papalotla-Tepetlaoxtoc, Barrio de Nonoalco, entre los límites del municipio 

de Chiautla y Papalotla en la zona Oriente de este municipio. El nombre propuesto es 

calle Abasolo debido a que el municipio de Papalotla la tiene registrada con ese nombre 

y en el nuestro la tenemos como Límite Físico, lo anterior, con el objeto de brindar 

identidad a los predios ubicados en esa zona. ----------------------------------------------------- 

 

• Propuesta y aprobación para la creación de dos (02) nuevas manzanas las cuales se 

encuentran ubicadas en la parte norte de calle promesas en la comunidad de San 

Antonio Tepetitlán y límites con la Sierra Tlapachique, dentro de la cual hay predios 

que anteriormente fueron registrados en otras manzanas de dicha zona para efecto de 

darse de alta por no tener manzana catastral en esa zona. Cabe mencionar que, dentro 

de esa zona, uno de los predios es la Escuela Secundaria Oficial "Jaime Torres Bodet". 

 

• Asimismo dentro de una de las dos (02) manzanas nuevas anteriores se encuentra una 

calle cerrada la cual no tiene nombre por lo cual también a fin de darles certeza en su 

ubicación a los predios ubicados en la misma, se propone que sea registrada como 

Cerrada Sin Nombre. --------------------------------------------------------------------------- 

 
 
Se adjunta formato de Movimiento al Catálogo de Calles que será entregado a IGECEM dentro 
de las propuestas de Tablas de Valor para el ejercicio fiscal 2025 y Croquis de la ubicación de 
las calles y manzanas mencionadas anteriormente, para su revisión, valoración y en su caso 
Aprobación. ----------------------------------------------------------------------- 
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Una vez expuesto y comentado la anterior propuesta, la Presidenta Municipal Constitucional, 

Maricela Melo Rojas, instruye al Secretario del Ayuntamiento, para someter a votación el 

punto, el cual es aprobado por unanimidad emitiendo el siguiente: 

 

ACUERDO 044-1/2024 
 

Se aprueba por Unanimidad de Votos, la nomenclatura de las calles arriba mencionadas, en 
virtud de que actualmente no se encuentran debidamente registradas. 
 
Se instruye a la Dirección de Desarrollo Urbano y la Jefatura de Catastro Municipal que 

realicen los trámites necesarios para realizar el registro administrativo del presente acuerdo 

y la inscripción de la denominación de las calles. 

 
 

 

 

V. ACUERDO 045/2024.- 5. PRESENTACIÓN Y EN SU CASO APROBACIÓN PARA LA 

HABILITACIÓN DE LOS DÍAS 6, 13, 20, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30 Y 31 DE 

JULIO, 1, 2, 3, 10, 17, 24 Y 31 DE AGOSTO Y 7, 14, 16, 21 Y 28 DE SEPTIEMBRE DE 

2024 CON LA FINALIDAD DE REALIZAR LAS DIVERSAS ACTIVIDADES DE LA 

ADMINISTRACIÓN Y HORAS INHÁBILES. 

 

(CENTÉSIMA DECIMA SEPTIMA SESIÓN ORDINARIA DE CABILDO, DE FECHA  28 DE JUNIO DEL 2024). 

 
Continuando con el siguiente punto de la orden del día en uso de la palabra la C. Maricela 

Melo Rojas, Presidenta Municipal Constitucional de Chiautla, Estado de México, manifiesta a 

los integrantes que, derivado de los días festivos y los días sábados que para gobierno del 

estado son considerados inhábiles pero para nuestro municipio no, tengan a bien  

 

habilitar los días 6,13, 20, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30 y  31 de julio, 1, 2, 3, 10, 17, 24 y 

31  de agosto y 7, 14, 16, 21 y 28 de septiembre de 2024, conforme al calendario oficial del 

Gobierno del Estado de México para el año 2024, es el segundo periodo vacacional, días no 

laborables y días sábados, en los cuales no se podrán realizar promociones y actuaciones, 

salvo que las autoridades administrativas ejerciten su facultad para habilitarlos, con el 

propósito de realizar los procedimientos adquisitivos para arrendamientos, adquisiciones, 

contratación de servicios, procedimientos hasta la suscripción del contrato, así como de no 
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desfasar la suscripción de los convenios modificatorios de bienes, erogaciones para atender 

las diversas obligaciones, cierre de programas, actos administrativos, legales, técnicos, 

contables, presupuestales para el tercer trimestre del ejercicio 2024 y algunas otras 

actividades propias de la Administración, entre otros, que requiera para el buen 

funcionamiento del Ayuntamiento de Chiautla, de manera oportuna, de acuerdo al siguiente 

formato aprobado por el comité de adquisiciones y Servicios del Municipio de Chiautla. 

 

 

Una vez comentado la propuesta para habilitar los días y horas inhábiles del periodo antes 

mencionado, el punto se somete a consideración de los presentes para su autorización, el cual 

es aprobado por unanimidad emitiendo el siguiente: 
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ACUERDO 045/2024 
 

Con fundamento en lo dispuesto por el artículo 115 fracción I de la Constitución Política de los 

Estados Unidos Mexicanos; artículos 113, 122 y 128 fracciones I y XII de la Constitución Política 

del Estado Libre y Soberano de México; artículo 31 fracción I de la Ley Orgánica Municipal del 

Estado de México y 13 del Código de Procedimientos Administrativos del Estado de México, 

el Ayuntamiento aprueba:  

 

Primero.- Se habilita los días 6,13,20,22,23,24,25,26,27,28,29,30 y  31 de julio, 1, 2, 3, 10, 17, 

24 y 31  de agosto y 7, 14, 16, 21 y 28 de septiembre de 2024 y horas inhábiles, de conformidad 

con lo que establecen los artículos 12 y 31 fracciones I, II, III y IV del Código de Procedimientos 

Administrativos del Estado de México, para que las áreas que integran el Ayuntamiento de 

Chiautla, realicen los procedimientos adquisitivos para arrendamientos, adquisiciones, 

contratación de servicios, procedimientos hasta la suscripción del contrato, así como de no 

desfasar la suscripción de los convenios modificatorios de bienes, contratación de servicios,  

erogaciones para atender las diversas obligaciones, actos administrativos, legales, técnicos, 

contables, presupuestales para el tercer trimestre del ejercicio fiscal 2024 y algunas otras 

actividades propias de la administración. 

Segundo. - Se habilita el horario de los días habilitados como festivos, comprenderá de 09:00 

a 16:30 horas del día y los días sábados serán de 9:00 a 13:00 hrs del día.  

Tercero. - Publique el presente acuerdo en la Gaceta Municipal de Chiautla, Estado de México, 

para los efectos legales a que haya lugar.---------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
 

 
VI. ACUERDO 046/2024.- 6. PROPUESTA, ANÁLISIS Y EN SU CASO APROBACIÓN DE 

LA ACTUALIZACIÓN DE LOS ÍNDICES DE EXPEDIENTES DE ADQUISICIÓN DE 

BIENES Y CONTRATACIÓN DE SERVICIOS CON RECURSOS PROPIOS. 

 

(CENTÉSIMA DECIMA SEPTIMA SESIÓN ORDINARIA DE CABILDO, DE FECHA  28 DE JUNIO DEL 2024). 

 

Continuando con el siguiente punto de la orden del día en uso de la palabra la C. Maricela 

Melo Rojas, Presidenta Municipal Constitucional de Chiautla, Estado de México, comenta a los 

presentes que en el desarrollo de las acciones que lleva a cabo la Administración Pública 
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Municipal, resulta necesario contar con un documento actualizado que permita integrar 

debida y uniformemente los expedientes de los procedimientos de adquisición de bienes y 

contratación de servicios, en las modalidades de licitación pública, invitación restringida y 

adjudicación directa.  

 

C O N S I D E R A N D O 

 

Que hoy en día la transformación de la administración pública municipal, implica cumplir con 

el marco normativo y administrativo, en los procesos adquisitivos, así como las estrategias, 

contribuyendo al cumplimiento de las disposiciones en la materia, los recursos económicos 

del Municipio, se administran con eficiencia, eficacia y honradez, para cumplir con los 

objetivos y programas a los que estén destinados.  

 

Que los ejes transversales del Plan de Desarrollo Municipal 2022-2024, así como criterios de 

evaluación, consiste en establecer una gestión que genere resultados. Entre sus objetivos está 

la ejecución eficiente y el fortalecimiento del marco normativo, para un mejor ejercicio de la 

función pública municipal, a través del fortalecimiento de los mecanismos de control interno 

en los procedimientos de adquisición de bienes y contratación de servicios. 

Que resulta necesario contar con un documento que permita integrar debida y 

uniformemente  el expediente de los procesos adquisitivos, mismos que deberán ser 

ordenarlos de una manera lógica y cronológica, a través de índices como de herramienta de 

apoyo y control, desde la planeación hasta la devolución de garantías o la aplicación de penas 

y sanciones, también es usarlo como una guía de los pasos a seguir en un procedimiento de 

adquisición o contratación, bajo las modalidades de licitación pública, invitación restringida y 

adjudicación directa presenciales, que se lleven a cabo con recursos del Municipio de Chiautla.  

 

Que los índices, fortalece los mecanismos de control interno sobre la documentación 

comprobatoria, resultante de los procedimientos de adquisición. 

 

Que de conformidad con lo establecido en el artículo 6, 11 fracción III y XI 20 segundo párrafo 

de la Ley de Archivos y Administración de Documentos del Estado de México y Municipios; 84 

primer párrafo de la Ley de Contratación Pública del Estado de México y Municipios; 125 del 

Código de Procedimientos administrativos del Estado de México y 30 de la Ley Orgánica 

Municipal del Estado de México. 

 

En mérito de lo expuesto, se emite lo siguiente: 
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I. ÍNDICE DEL EXPEDIENTE ADQUISICIÓN DE BIENES O CONTRATO DE SERVICIOS, 
LICITACIÓN PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL. 

 

                                                                                                    
                                                                                                      ÍNDICE DEL EXPEDIENTE ADQUISICIÓN DE BIENES O CONTRATO DE SERVICIOS 
                                                                                                                                   LICITACIÓN PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL 
                                                                                                                                               DOCUMENTOS INTEGRADOS 

 UNIDAD ADMINISTRATIVA  

 No. DE LICITACIÓN  

 NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO  

 EMPRESA  

 IMPORTE DEL CONTRATO  
No. DESCRIPCIÓN DEL DOCUMENTO  EXISTE ORIGINAL FOLIO SERVIDOR PUBLICO 

QUE VALIDA 
COMENTARIO 

SI NO N/A SI NO 

1 Estudio de mercado.         

2 Oficio de suficiencia presupuestal.         

3 
Oficio de autorización para la adquisición de bienes 
o contratación de servicios que rebasen el ejercicio 
presupuestal, en su caso. 

        

4 
Solicitud o requisición de adquisición de bienes o 
contratación de servicios. 

        

5 Convocatoria pública.         

6 
Publicación a través del medio electrónico 
COMPRAMEX y en los diarios de mayor circulación 
en la capital del estado y a nivel nacional. 

        

7 Bases.         

8 

Constancias que avalen que la(s) empresa(s) o 
persona(s) física(s) no se encuentra(n) incluida(s) en 
el registro de empresas y personas físicas  
objetadas. 

        

9 
Registro de asistencia a la junta de 
aclaraciones. En su caso. 

        

10 
Acta de la junta de aclaraciones. En su 
caso. 

        

11 Recibo(s) de pago de bases.         

12 
Registro de asistencia al acto de presentación y 
apertura de propuestas 

        

13 Propuesta(s) técnica(s).         

14 Propuesta(s) económica(s).         

15 
Acta del acto de presentación y apertura 
de propuestas. 

        

16 
Evidencia documental del análisis y  evaluación de 
las propuestas técnicas y  económicas. 

        

17 
Registro de asistencia al acto de contraoferta. En su 
caso. 

        

18 Documento(s) de contraoferta. En su  caso.         

19 Acta del acto de contraoferta. En su  caso.         

20 Dictamen de adjudicación.         

21 Acuerdo del acta de sesión del Comité.         

22 Fallo de adjudicación.         

23 Contrato(s).         

24 
Testimonio escrito emitido por el Testigo Social en la 
contratación. En su caso. 

        

25 

Garantías:         

De Anticipo. (en su caso)         

De Cumplimiento (en su caso)         

De Vicios Ocultos (en su caso)         

26 
Oficio de aviso de cumplimiento o 
incumplimiento de contrato suscrito por  el área 
usuaria. 

        

27 

Evidencia documental de la gestión para el inicio del 
procedimiento administrativo sancionador, dirigido al 
área respectiva, en posibles incumplimientos. En su 
caso. 

        

28 
Evidencia documental de la aplicación de penas 
convencionales. En su caso 

        

29 
Evidencia documental del cobro/aplicación de 
garantías. En su  caso 

        

30 
Registro de control de facturación y 
liquidación del contrato 

        

31 Convenio modificatorio. En su caso.         

32 
Endosos modificatorios a la(s) póliza(s) 
de garantía(s). En su caso. 

        

 
 
 

 
SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE 
DEL RESGUARDO DEL EXPEDIENTE 

 

 
NOMBRE Y CARGO 

 
FIRMA 
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. 

 

Instructivo para el llenado del Índice del Expediente de Adquisición de Bienes y Contratación de Servicios 
en la Modalidad de "Licitación Pública Nacional Presencial" 

Formato que contiene la relación de documentos que deben incorporarse al expediente de adquisición de bienes y contratación de servicios 
relacionados con la misma. 

 I Datos Generales. 
I.1  Unidad Administrativa: Área responsable de la adquisición de bienes o contratación de servicios (para mayor referencia deberá 

anotarse como encabezado: Secretaría u Organismo Auxiliar, Subsecretaría, Dirección General, Dirección de Área o coordinación 
administrativa o equivalente de la dependencia, entidad o tribunal administrativo, responsable de la ejecución de procedimientos 
adquisitivos). 

I.2  No. de Licitación: Clave de identificación del procedimiento adquisitivo de acuerdo a la clasificación establecida por la unidad 
administrativa. 

I.3  Nombre del Bien o Servicio: Descripción genérica de la adquisición del bien o contratación del servicio. 
I.4  Empresa: Persona física o jurídica colectiva a quien se le haya adjudicado el contrato de la adquisición del bien o la contratación 

del servicio. 
I.5  Importe del Contrato: Asentar el monto del contrato del bien o servicio, desglosando el concepto del I.V.A., cuando sea 

procedente. 
  Nota. En caso de contratación de varias empresas se deberá referenciar e incluir el Anexo A en los campos I.4 y I.5. 
 II Índice del Expediente de Adquisición de Bienes y Contratación de Servicios. 

II.1  Número: Consecutivo de la documental que contiene el expediente. 
II.2  Descripción del Documento: Concepto del documento a integrarse al expediente. 
II.3  Existe (si, no): Indicar en este apartado sobre la existencia o no del documento para una pronta 

verificación. 
II.4  Original o Copia: Indicar en este espacio si la documental se integra en original o copia. 
II.5  Folio: Folio en el que se encuentra cada uno de los documentos referenciados en el índice. 
II.6  Servidor público que valida: Nombre y cargo del (los) servidor(es) público(s) que valida(n) la correcta integración de los 

expedientes documentales de los procedimientos adquisitivos de bienes y contratación de servicios. 
II.7  Comentario: Se indicarán las razones por las que el o los documentos no estén incorporados al expediente, estableciendo su 

situación actual, que deberá ser referenciada a través del lugar físico de resguardo y los datos del responsable de la custodia de 
los documentos originales. 

 III Documentación que debe contener el Expediente de Adquisición de Bienes o Contratación de Servicios en 
la modalidad de Licitación Pública Nacional Presencial. 

 1 Estudio de mercado: A la investigación, sustentada en información proveniente de fuentes confiables y serias (incluyendo 
parámetros internacionales), que permita tomar decisiones informadas sobre el mejor procedimiento de adquisición. 

 2 Oficio de Suficiencia Presupuestal: Documento que avale la existencia de suficiencia presupuestal suscrito por el coordinador 
administrativo o su equivalente. 

 3 Oficio de Autorización para la Adquisición de Bienes o Contratación de Servicios que rebasen el Ejercicio Presupuestal 
(en su caso): Documento emitido por la Secretaría de Finanzas o unidad administrativa que corresponda, con el que se autoriza 
la adquisición de bienes o contratación de servicios que rebasen el ejercicio presupuestal. 

 4 Solicitud de adquisición de bienes o contratación de servicios: Documento de la unidad administrativa usuaria de los bienes 
o servicios ante el área de administración o convocante, responsable de llevar a cabo el procedimiento adquisitivo para la 
adquisición del bien o contratación del servicio solicitado. 

 5 Convocatoria Pública: Documento público por el que la convocante llama a participar en un procedimiento de licitación pública, 
a todas aquellas personas con interés jurídico y capacidad para presentar propuestas, en términos de la Ley de Contratación 
Pública del Estado de México y Municipios y su Reglamento. 

 6 Publicación a través del medio electrónico Compramex y en los diarios de mayor circulación en la Capital del Estado y a 
nivel nacional: Documento donde conste que la convocatoria se publicó en los medios que establece la normatividad aplicable 
en la materia, dicha publicación contendrá los datos de la convocatoria Asimismo, se incluirán en este apartado los documentos 
alusivos al trámite para la publicación de la convocatoria y su inclusión en el sistema Compramex. 

 7 Bases: Documento público expedido unilateralmente por la autoridad convocante, donde se establece la información sobre el 
objeto, alcance, requisitos, términos y demás condiciones del procedimiento para la adquisición, enajenación o el arrendamiento 
de bienes y la contratación de servicios. 

 8 Constancia (s) que avale(n) que la(s) empresa(s) o persona(s) física(s) no se encuentre(n) incluida(s) en el Registro de 
Empresas o Personas Físicas Objetadas: Incluir el documento o constancia emitido por el Registro de Empresas o Personas 
Físicas Objetadas de la Secretaría de la Contraloría del Gobierno del Estado de México, que indique si la(s) empresa(s) 
participante(s) se encuentra(n) o no en dicho registro. Nota. La constancia de que las personas físicas o jurídicas colectivas no 
se encuentran objetadas para participar en los procedimientos adquisitivos deberá de ser integrada al expediente en la apertura 
de propuestas técnicas y económicas y suscripción de contrato. Todo ello proveerlo desde las bases. 

 9 Registro de Asistencia a la Junta de Aclaraciones (en su caso): Documento del registro de asistencia del (de los) interesado(s) 
que podrá contener: fecha, nombre, empresa y firma de los asistentes a la junta de aclaraciones sobre las bases de los bienes o 
servicios a adquirir. 

 10 Acta de Junta de Aclaraciones (en su caso): Documento donde consta la celebración del acto de la junta de aclaraciones, 
citándose el nombre de los participantes, las preguntas y aclaraciones u otros hechos que pudieran derivarse, en su caso las 
modificaciones a la convocatoria o bases y demás requisitos establecidos en la normatividad aplicable. 

 11 Recibos de pago de Bases: Copia del recibo de pago de acuerdo al sistema utilizado por la convocante, en donde consta que 
el oferente realizó el pago para la adquisición de las bases del concurso, lo que le da derecho a participar en él. 
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 12 Registro de Asistencia al Acto de Presentación y Apertura de Propuestas: Documento del registro de asistencia del (de los) 
oferente (s) que podrá contener: fecha, nombre, empresa y firma de los asistentes al acto. 

 13 Propuesta (s) Técnica (s): Incorporar la(s) propuesta(s) presentada(s) por el (los) oferentes (es), respecto del bien o servicio 
licitado. 

 14 Propuesta (s) Económica (s): Incorporar la(s) propuesta(s) presentada(s) por el (los) oferentes (s) respecto del bien o servicio 
licitado. 

 15 Acta del Acto de Presentación y Apertura de Propuestas: Documento donde consta la celebración del acto de presentación y 
apertura de propuesta, en donde se citan los hechos suscitados durante el acto, los funcionarios que participaron, el (los) oferente 
(s) que se presentó (aron), declaratoria de aceptación o desechamiento de propuestas técnicas, declaratoria de aceptación o 
desechamiento de las propuestas económicas, monto propuesto de los bienes o servicios a adquirir, lugar , fecha y hora para el 
procedimiento de contraoferta y el lugar, fecha y hora para la comunicación del fallo. 

 16 Evidencia Documental del Análisis y Evaluación de las Propuestas Técnicas y Económicas: Incorporar la documental que 
acredite el análisis y evaluaciones realizadas a las propuestas técnicas y económicas, con el fin de determinar aquéllas que 
cumplieron con la información, documentación o demás requisitos solicitados en las bases así como la que resultó ser la más 
conveniente en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demás circunstancias pertinentes para el Gobierno del 
Estado de México. 

 17 Registro de Asistencia al Acto de Contraoferta: Documento del registro de asistencia del (de los) oferente (s) que participan 
en el acto de contraoferta que podrá contener: fecha, nombre, empresa y firma de los asistentes al acto. 

 18 Documento de Contraoferta (en su caso): Incorporar el documento en el que el (los) oferente (s), por escrito, reduzca(n) los 
precios de su propuesta original habiéndose comunicado previamente los precios de referencia. 

 19 Acta del Acto de Contraoferta: Documento donde consta la celebración del acto de Contraoferta, en donde se citan los hechos 
suscitados durante el acto, los funcionarios que participaron, el (los) oferente (s) que se presentó (aron), (el o) los monto(s) de la 
Contraoferta de los bienes o servicios a adquirir. 

 20 Dictamen de Adjudicación: Documento emitido por el Comité de Adquisiciones y Servicios, en el que consta de la reseña 
cronológica de los actos del procedimiento adquisitivo y el análisis de las propuestas, indicando, entre otros rubros, las razones y 
fundamento del desechamiento o descalificación, las que fueron aceptadas, así como la adjudicación a favor del licitante que 
reúna los requisitos solicitados en las bases. 

 21 Acuerdo del acta de sesión de comité: Documento sobre el análisis de propuestas que realizan los integrantes de comité de 
adquisiciones y servicios para determinar la adjudicación o no del procedimiento 

 22 Fallo de Adjudicación: Documento emitido por la convocante que contiene el nombre o clave de los licitantes o invitados cuyas 
propuestas técnicas y económicas fueron desechadas o descalificadas, las razones y fundamento invocados para ello; nombre o 
clave de los licitantes o invitados cuyas propuestas técnicas y económicas fueron aprobadas; nombre o clave de los licitantes o 
invitados a quienes se adjudique el contrato, e identificación de cada una de las partidas o conceptos y montos asignados; 
información para la suscripción del contrato, presentación de garantías, y en su caso, entrega de anticipos, conforme a las bases. 

 23 Contrato (s): Incluir el o los instrumentos contractuales suscritos con el (los) oferente (s) ganador(es), en el (los) que recayó la 
adjudicación del procedimiento licitatorio. 

 24 Testimonio escrito emitido por el Testigo Social en la Contratación (en su caso): Documento debidamente validado y 
entregado por el Testigo Social a la unidad contratante, mismo que contendrá los apartados establecidos en la normatividad 
aplicable. 

 25 Garantías de Anticipo (en su caso), de Cumplimiento (en su caso), de Defectos o Vicios Ocultos (en su caso): Se 
incorporará la garantía exhibida a través de fianza, cheque certificado o cheque de caja, en su caso, otorgadas por institución 
debidamente autorizada. 

 26 Oficio de Aviso de Cumplimiento o Incumplimiento de Contrato por el Área Usuaria: Escrito emitido por la unidad 
administrativa usuaria por el que informa a la contratante el cumplimiento o incumplimiento del proveedor o prestador del servicio. 

 27 Evidencia documental de la Gestión para el Inicio del Procedimiento Administrativo Sancionador, dirigido al área 
respectiva, en posibles incumplimientos (en su caso): Documento que acredite la gestión para el inicio del Procedimiento 
Administrativo Sancionador al área respectiva. 

 28 Evidencia Documental de la Aplicación de Penas Convencionales (en su caso): En caso de presentarse, incorporar el 
documento por el que conste la sanción impuesta al proveedor o prestador de servicios por incumplimiento del contrato. 

 29 Evidencia Documental del Cobro / aplicación de Garantías (en su caso): Documento que avale la recuperación de la garantía 
establecida para la adquisición del bien o servicio. 

 30 Registro de Control de Facturación y Liquidación de Contrato: Registro de las facturas que acrediten el cumplimiento o 
incumplimiento del suministro del bien o prestación del servicio, adjuntando, en su caso, copia de las facturas correspondientes. 

 31 Convenio Modificatorio (en su caso): Documento que acredite las modificaciones al contrato de adquisición de bienes o 
contratación de servicios, en términos de la normatividad aplicable. 

 32 Endosos Modificatorios a la Póliza de Garantía (en su caso): En caso de registrarse ajustes o modificaciones a los plazos de 
entrega, al monto del contrato o a las cláusulas del mismo, se incorporará documento emitido por la afianzadora en el que se 
haga constar el endoso que modifica la póliza de fianza que corresponda. 
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II. ÍNDICE DEL EXPEDIENTE ADQUISICIÓN DE BIENES O CONTRATO DE SERVICIOS, 
INVITACIÓN RESTRINGIDA PRESENCIAL. 

 

                                                                                                    
                                                                                                      ÍNDICE DEL EXPEDIENTE ADQUISICIÓN DE BIENES O CONTRATO DE SERVICIOS 

                                                                                                                                     INVITACIÓN RESTRINGIDA PRESENCIAL 
                                                                                                                                                 DOCUMENTOS INTEGRADOS 

 UNIDAD ADMINISTRATIVA  

 No. DE INVITACION  

 NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO  

 EMPRESA  

 IMPORTE DEL CONTRATO  
No. DESCRIPCIÓN DEL DOCUMENTO  EXISTE ORIGINAL FOLIO SERVIDOR PUBLICO 

QUE VALIDA 
COMENTARIO 

SI NO N/A SI NO 

1 Estudio de mercado.         

2 Oficio de suficiencia presupuestal.         

3 
Oficio de autorización para la  adquisición de bienes 
o  contratación de servicios que rebasen el ejercicio 
presupuestal,  en su caso. 

        

4 

Evidencia de la verificación realizada de que   en los 
archivos de la administración pública municipal no 
existen trabajos, estudios o investigaciones. Así 
como de la unidad administrativa específica, de que 
en sus archivos no se cuenta con estos trabajos, 
estudios o investigaciones. En su caso. 

        

5 
Solicitud o requisición de adquisición de bienes o 
contratación de servicios. 

        

6 Bases.         

7 Invitaciones.         

8 

Constancias que avalen que la(s)  empresa(s) o 
persona(s) física(s) no se  encuentra(n) incluida(s) 
en el registro  de empresas y personas físicas  
objetadas. 

        

9 
Bitácora de invitación a concurso y control de 
entrega de bases a oferentes. 

        

10 
Registro de asistencia a la junta de 
aclaraciones. En su caso. 

        

11 
Acta de la junta de aclaraciones. En su 
caso. 

        

12 Recibo(s) de pago de bases.         

13 
Registro de asistencia al acto de presentación y 
apertura de propuestas 

        

14 Propuesta(s) técnica(s).         

15 Propuesta(s) económica(s).         

16 
Acta del acto de presentación y apertura 
de propuestas. 

        

17 
Evidencia documental del análisis y  evaluación de 
las propuestas técnicas y  económicas. 

        

18 
Registro de asistencia al acto de contraoferta. En su 
caso. 

        

19 Documento(s) de contraoferta. En su  caso.         

20 Acta del acto de contraoferta. En su  caso.         

21 Dictamen de adjudicación.         

22 Acuerdo del acta de sesión del Comité.         

23 Fallo de adjudicación.         

24 Contrato(s).         

25 

Garantías:         

De Anticipo. (en su caso)         

De Cumplimiento (en su caso)         

De Vicios Ocultos (en su caso)         

26 
Oficio de aviso de cumplimiento o 
incumplimiento de contrato suscrito por  el área 
usuaria. 

        

27 

Evidencia documental de la gestión para el inicio del 
procedimiento administrativo sancionador, dirigido al 
área respectiva, en posibles incumplimientos. En su 
caso. 

        

28 
Evidencia documental de la aplicación de penas 
convencionales. En su caso 

        

29 
Evidencia documental del cobro/aplicación de 
garantías. En su  caso 

        

30 
Registro de control de facturación y liquidación del 
contrato 

        

31 Convenio modificatorio. En su caso.         

32 
Endosos modificatorios a la(s) póliza(s) de 
garantía(s). En su caso. 

        

 
 
 

 
SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE 
DEL RESGUARDO DEL EXPEDIENTE 

 

 
NOMBRE Y CARGO 

 
FIRMA 
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Instructivo para el llenado del Índice del Expediente de Adquisición de Bienes y Contratación de Servicios 
en la Modalidad de "Invitación restringida Presencial" 

Formato que contiene la relación de documentos que deben incorporarse al expediente de adquisición de bienes y contratación de servicios 
relacionados con la misma. 

 I Datos Generales. 
I.1  Unidad Administrativa: Área responsable de la adquisición de bienes o contratación de servicios (para mayor referencia deberá 

anotarse como encabezado: Secretaría u Organismo Auxiliar, Subsecretaría, Dirección General, Dirección de Área o coordinación 
administrativa o equivalente de la dependencia, entidad o tribunal administrativo, responsable de la ejecución de procedimientos 
adquisitivos). 

I.2  No. de Licitación: Clave de identificación del procedimiento adquisitivo de acuerdo a la clasificación establecida por la unidad 
administrativa. 

I.3  Nombre del Bien o Servicio: Descripción genérica de la adquisición del bien o contratación del servicio. 
I.4  Empresa: Persona física o jurídica colectiva a quien se le haya adjudicado el contrato de la adquisición del bien o la contratación 

del servicio. 
I.5  Importe del Contrato: Asentar el monto del contrato del bien o servicio, desglosando el concepto del I.V.A., cuando sea 

procedente. 
  Nota. En caso de contratación de varias empresas se deberá referenciar e incluir el Anexo A en los campos I.4 y I.5. 
 II Índice del Expediente de Adquisición de Bienes y Contratación de Servicios. 

II.1  Número: Consecutivo de la documental que contiene el expediente. 
II.2  Descripción del Documento: Concepto del documento a integrarse al expediente. 
II.3  Existe (si, no): Indicar en este apartado sobre la existencia o no del documento para una pronta 

verificación. 
II.4  Original o Copia: Indicar en este espacio si la documental se integra en original o copia. 
II.5  Folio: Folio en el que se encuentra cada uno de los documentos referenciados en el índice. 
II.6  Servidor público que valida: Nombre y cargo del (los) servidor(es) público(s) que valida(n) la correcta integración de los 

expedientes documentales de los procedimientos adquisitivos de bienes y contratación de servicios. 
II.7  Comentario: Se indicarán las razones por las que el o los documentos no estén incorporados al expediente, estableciendo su 

situación actual, que deberá ser referenciada a través del lugar físico de resguardo y los datos del responsable de la custodia de 
los documentos originales. 

 III Documentación que debe contener el Expediente de Adquisición de Bienes o Contratación de Servicios en 
la modalidad de Licitación Pública Nacional Presencial. 

 1 Estudio de mercado: A la investigación, sustentada en información proveniente de fuentes confiables y serias (incluyendo 
parámetros internacionales), que permita tomar decisiones informadas sobre el mejor procedimiento de adquisición. 

 2 Oficio de Suficiencia Presupuestal: Documento que avale la existencia de suficiencia presupuestal suscrito por el coordinador 
administrativo o su equivalente. 

 3 Oficio de Autorización para la Adquisición de Bienes o Contratación de Servicios que rebasen el Ejercicio Presupuestal 
(en su caso): Documento emitido por la Secretaría de Finanzas o unidad administrativa que corresponda, con el que se autoriza 
la adquisición de bienes o contratación de servicios que rebasen el ejercicio presupuestal. 

 4 Evidencia de la verificación realizada de que en los archivos de la administración pública estatal no existen trabajos, 
estudios o investigaciones, así como de la unidad administrativa respectiva de que en sus archivos no se cuenta con 
esos trabajos, estudios o investigaciones (en su caso): Documento que valide la inexistencia de trabajos, estudios o 
investigaciones en los archivos de la administración pública estatal. 

 5 Solicitud de adquisición de bienes o contratación de servicios: Documento de la unidad administrativa usuaria de los bienes 
o servicios ante el área de administración o convocante, responsable de llevar a cabo el procedimiento adquisitivo para la 
adquisición del bien o contratación del servicio solicitado. 

 6 Bases: Documento público expedido unilateralmente por la autoridad convocante, donde se establece la información sobre el 
objeto, alcance, requisitos, términos y demás condiciones del procedimiento para la adquisición, enajenación o el arrendamiento 
de bienes y la contratación de servicios. 

 7 Invitaciones: Incluir las invitaciones oficiales entregadas a por lo menos tres personas que sean seleccionadas de entre los que 
estén inscritos en el catálogo de proveedores 

 8 Constancia (s) que avale(n) que la(s) empresa(s) o persona(s) física(s) no se encuentre(n) incluida(s) en el Registro de 
Empresas o Personas Físicas Objetadas: Incluir el documento o constancia emitido por el Registro de Empresas o Personas 
Físicas Objetadas de la Secretaría de la Contraloría del Gobierno del Estado de México, que indique si la(s) empresa(s) 
participante(s) se encuentra(n) o no en dicho registro. Nota. La constancia de que las personas físicas o jurídicas colectivas no 
se encuentran objetadas para participar en los procedimientos adquisitivos deberá de ser integrada al expediente en la apertura 
de propuestas técnicas y económicas y suscripción de contrato. Todo ello proveerlo desde las bases. 

 9 Bitácora de invitación a concursos y control de entrega de bases a oferentes: Registro de invitaciones de oferentes a 
participar, en el control de entrega de bases se anota su participación o negativa a participar en fecha y hora. 

 10 Registro de Asistencia a la Junta de Aclaraciones (en su caso): Documento del registro de asistencia del (de los) interesado(s) 
que podrá contener: fecha, nombre, empresa y firma de los asistentes a la junta de aclaraciones sobre las bases de los bienes o 
servicios a adquirir. 

 11 Acta de Junta de Aclaraciones (en su caso): Documento donde consta la celebración del acto de la junta de aclaraciones, 
citándose el nombre de los participantes, las preguntas y aclaraciones u otros hechos que pudieran derivarse, en su caso las 
modificaciones a la convocatoria o bases y demás requisitos establecidos en la normatividad aplicable. 

 12 Recibos de pago de Bases: Copia del recibo de pago de acuerdo al sistema utilizado por la convocante, en donde consta que 
el oferente realizó el pago para la adquisición de las bases del concurso, lo que le da derecho a participar en él. 

 13 Registro de Asistencia al Acto de Presentación y Apertura de Propuestas: Documento del registro de asistencia del (de los) 
oferente (s) que podrá contener: fecha, nombre, empresa y firma de los asistentes al acto. 
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 14 Propuesta (s) Técnica (s): Incorporar la(s) propuesta(s) presentada(s) por el (los) oferentes (es), respecto del bien o servicio 
licitado. 

 15 Propuesta (s) Económica (s): Incorporar la(s) propuesta(s) presentada(s) por el (los) oferentes (s) respecto del bien o servicio 
licitado. 

 16 Acta del Acto de Presentación y Apertura de Propuestas: Documento donde consta la celebración del acto de presentación y 
apertura de propuesta, en donde se citan los hechos suscitados durante el acto, los funcionarios que participaron, el (los) oferente 
(s) que se presentó (aron), declaratoria de aceptación o desechamiento de propuestas técnicas, declaratoria de aceptación o 
desechamiento de las propuestas económicas, monto propuesto de los bienes o servicios a adquirir, lugar , fecha y hora para el 
procedimiento de contraoferta y el lugar, fecha y hora para la comunicación del fallo. 

 17 Evidencia Documental del Análisis y Evaluación de las Propuestas Técnicas y Económicas: Incorporar la documental que 
acredite el análisis y evaluaciones realizadas a las propuestas técnicas y económicas, con el fin de determinar aquéllas que 
cumplieron con la información, documentación o demás requisitos solicitados en las bases así como la que resultó ser la más 
conveniente en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demás circunstancias pertinentes para el Gobierno del 
Estado de México. 

 18 Registro de Asistencia al Acto de Contraoferta: Documento del registro de asistencia del (de los) oferente (s) que participan 
en el acto de contraoferta que podrá contener: fecha, nombre, empresa y firma de los asistentes al acto. 

 19 Documento de Contraoferta (en su caso): Incorporar el documento en el que el (los) oferente (s), por escrito, reduzca(n) los 
precios de su propuesta original habiéndose comunicado previamente los precios de referencia. 

 20 Acta del Acto de Contraoferta: Documento donde consta la celebración del acto de Contraoferta, en donde se citan los hechos 
suscitados durante el acto, los funcionarios que participaron, el (los) oferente (s) que se presentó (aron), (el o) los monto(s) de la 
Contraoferta de los bienes o servicios a adquirir. 

 21 Dictamen de Adjudicación: Documento emitido por el Comité de Adquisiciones y Servicios, en el que consta de la reseña 
cronológica de los actos del procedimiento adquisitivo y el análisis de las propuestas, indicando, entre otros rubros, las razones y 
fundamento del desechamiento o descalificación, las que fueron aceptadas, así como la adjudicación a favor del licitante que 
reúna los requisitos solicitados en las bases. 

 22 Acuerdo del acta de sesión de comité: Documento sobre el análisis de propuestas que realizan los integrantes de comité de 
adquisiciones y servicios para determinar la adjudicación o no del procedimiento 

 23 Fallo de Adjudicación: Documento emitido por la convocante que contiene el nombre o clave de los licitantes o invitados cuyas 
propuestas técnicas y económicas fueron desechadas o descalificadas, las razones y fundamento invocados para ello; nombre o 
clave de los licitantes o invitados cuyas propuestas técnicas y económicas fueron aprobadas; nombre o clave de los licitantes o 
invitados a quienes se adjudique el contrato, e identificación de cada una de las partidas o conceptos y montos asignados; 
información para la suscripción del contrato, presentación de garantías, y en su caso, entrega de anticipos, conforme a las bases. 

 24 Contrato (s): Incluir el o los instrumentos contractuales suscritos con el (los) oferente (s) ganador(es), en el (los) que recayó la 
adjudicación del procedimiento licitatorio. 

 25 Garantías de Anticipo (en su caso), de Cumplimiento (en su caso), de Defectos o Vicios Ocultos (en su caso): Se 
incorporará la garantía exhibida a través de fianza, cheque certificado o cheque de caja, en su caso, otorgadas por institución 
debidamente autorizada. 

 26 Oficio de Aviso de Cumplimiento o Incumplimiento de Contrato por el Área Usuaria: Escrito emitido por la unidad 
administrativa usuaria por el que informa a la contratante el cumplimiento o incumplimiento del proveedor o prestador del servicio. 

 27 Evidencia documental de la Gestión para el Inicio del Procedimiento Administrativo Sancionador, dirigido al área 
respectiva, en posibles incumplimientos (en su caso): Documento que acredite la gestión para el inicio del Procedimiento 
Administrativo Sancionador al área respectiva. 

 28 Evidencia Documental de la Aplicación de Penas Convencionales (en su caso): En caso de presentarse, incorporar el 
documento por el que conste la sanción impuesta al proveedor o prestador de servicios por incumplimiento del contrato. 

 29 Evidencia Documental del Cobro / aplicación de Garantías (en su caso): Documento que avale la recuperación de la garantía 
establecida para la adquisición del bien o servicio. 

 30 Registro de Control de Facturación y Liquidación de Contrato: Registro de las facturas que acrediten el cumplimiento o 
incumplimiento del suministro del bien o prestación del servicio, adjuntando, en su caso, copia de las facturas correspondientes. 

 31 Convenio Modificatorio (en su caso): Documento que acredite las modificaciones al contrato de adquisición de bienes o 
contratación de servicios, en términos de la normatividad aplicable. 

 32 Endosos Modificatorios a la Póliza de Garantía (en su caso): En caso de registrarse ajustes o modificaciones a los plazos de 
entrega, al monto del contrato o a las cláusulas del mismo, se incorporará documento emitido por la afianzadora en el que se 
haga constar el endoso que modifica la póliza de fianza que corresponda. 
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III. ÍNDICE DEL EXPEDIENTE ADQUISICIÓN DE BIENES O CONTRATO DE SERVICIOS, 
ADJUDICACIÓN DIRECTA PRESENCIAL (POR EXCEPCIÓN A LA LICITACIÓN). 

 

                                                                                                    
                                                                                                      ÍNDICE DEL EXPEDIENTE ADQUISICIÓN DE BIENES O CONTRATO DE SERVICIOS 
                                                                                                           ADJUDICACIÓN DIRECTA PRESENCIAL (POR EXCEPCIÓN A LA LICITACIÓN) 
                                                                                                                                                      DOCUMENTOS INTEGRADOS 

 UNIDAD ADMINISTRATIVA  

 No. DE ADJUDICACIÓN  

 NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO  

 EMPRESA  

 IMPORTE DEL CONTRATO  
No. DESCRIPCIÓN DEL DOCUMENTO  EXISTE ORIGINAL FOLIO SERVIDOR PUBLICO 

QUE VALIDA 
COMENTARIO 

SI NO N/A SI NO 

1 Estudio de mercado.         

2 Cotizaciones, en su caso         

3 Oficio de suficiencia presupuestal.         

4 
Oficio de autorización para la  adquisición de bienes 
o  contratación de servicios que rebasen el ejercicio 
presupuestal,  en su caso. 

        

5 
Solicitud o requisición de adquisición de bienes o 
contratación de servicios. 

        

6 
Oficio de Justificación de procedencia por excepción 
a la Licitación Pública, y documentación soporte, en 
su caso 

        

7 
Dictamen del Comité de procedencia del 
procedimiento de adjudicación directa, en su caso 

        

8 Invitación.         

9 

Constancias que avalen que la(s)  empresa(s) o 
persona(s) física(s) no se  encuentra(n) incluida(s) 
en el registro  de empresas y personas físicas  
objetadas. 

        

10 
Bitácora de invitación a concurso y control de 
entrega de bases a oferentes. 

        

11 
Registro de asistencia a la junta de 
aclaraciones. En su caso. 
 

        

12 
Acta de la junta de aclaraciones. En su 
caso. 

        

13 
Registro de asistencia al acto de presentación y 
apertura de propuestas 

        

14 Propuesta(s) técnica(s).         

15 Propuesta(s) económica(s).         

16 
Acta del acto de presentación y apertura 
de propuestas. 

        

17 
Oficio de cumplimiento o incumplimiento de 
propuestas presentadas por el área usuria 

        

18 Precios de referencia.         

19 
Evidencia documental del análisis y  evaluación de 
las propuestas técnicas y  económicas. 

        

20 
Registro de asistencia al acto de contraoferta. En su 
caso. 

        

21 Documento(s) de contraoferta. En su  caso.         

22 Acta del acto de contraoferta. En su  caso.         

23 Dictamen de adjudicación.         

24 Acuerdo del acta de sesión del Comité.         

25 Fallo de adjudicación.         

26 Contrato(s).         

27 

Garantías:         

De Anticipo. (en su caso)         

De Cumplimiento (en su caso)         

De Vicios Ocultos (en su caso)         

28 
Oficio de aviso de cumplimiento o incumplimiento de 
contrato suscrito por  el área usuaria. 

        

29 

Evidencia documental de la gestión para el inicio del 
procedimiento administrativo sancionador, dirigido al 
área respectiva, en posibles incumplimientos. En su 
caso. 

        

30 
Evidencia documental de la aplicación de penas 
convencionales. En su caso 

        

31 
Evidencia documental del cobro/aplicación de 
garantías. En su  caso 

        

32 
Registro de control de facturación y liquidación del 
contrato 

        

33 Convenio modificatorio. En su caso.         

34 
Endosos modificatorios a la(s) póliza(s) de 
garantía(s). En su caso. 

        

 
 
 

 
SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE 
DEL RESGUARDO DEL EXPEDIENTE 

 
NOMBRE Y CARGO 

 
FIRMA 
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nstructivo para el llenado del Índice del Expediente de Adquisición de Bienes y Contratación de Servicios 
en la Modalidad de "Adjudicación Directa Presencial" 

(por excepción a la Licitación) 
Formato que contiene la relación de documentos que deben incorporarse al expediente de adquisición de bienes y contratación de servicios 
relacionados con la misma. 

 I Datos Generales. 
I.1  Unidad Administrativa: Área responsable de la adquisición de bienes o contratación de servicios (para mayor referencia deberá 

anotarse como encabezado: Secretaría u Organismo Auxiliar, Subsecretaría, Dirección General, Dirección de Área o coordinación 
administrativa o equivalente de la dependencia, entidad o tribunal administrativo, responsable de la ejecución de procedimientos 
adquisitivos). 

I.2  No. de Licitación: Clave de identificación del procedimiento adquisitivo de acuerdo a la clasificación establecida por la unidad 
administrativa. 

I.3  Nombre del Bien o Servicio: Descripción genérica de la adquisición del bien o contratación del servicio. 
I.4  Empresa: Persona física o jurídica colectiva a quien se le haya adjudicado el contrato de la adquisición del bien o la contratación 

del servicio. 
I.5  Importe del Contrato: Asentar el monto del contrato del bien o servicio, desglosando el concepto del I.V.A., cuando sea 

procedente. 
  Nota. En caso de contratación de varias empresas se deberá referenciar e incluir el Anexo A en los campos I.4 y I.5. 
 II Índice del Expediente de Adquisición de Bienes y Contratación de Servicios. 

II.1  Número: Consecutivo de la documental que contiene el expediente. 
II.2  Descripción del Documento: Concepto del documento a integrarse al expediente. 
II.3  Existe (si, no): Indicar en este apartado sobre la existencia o no del documento para una pronta 

verificación. 
II.4  Original o Copia: Indicar en este espacio si la documental se integra en original o copia. 
II.5  Folio: Folio en el que se encuentra cada uno de los documentos referenciados en el índice. 
II.6  Servidor público que valida: Nombre y cargo del (los) servidor(es) público(s) que valida(n) la correcta integración de los 

expedientes documentales de los procedimientos adquisitivos de bienes y contratación de servicios. 
II.7  Comentario: Se indicarán las razones por las que el o los documentos no estén incorporados al expediente, estableciendo su 

situación actual, que deberá ser referenciada a través del lugar físico de resguardo y los datos del responsable de la custodia de 
los documentos originales. 

 III Documentación que debe contener el Expediente de Adquisición de Bienes o Contratación de Servicios en 
la modalidad de Licitación Pública Nacional Presencial. 

 1 Estudio de mercado: A la investigación, sustentada en información proveniente de fuentes confiables y serias (incluyendo 
parámetros internacionales), que permita tomar decisiones informadas sobre el mejor procedimiento de adquisición. 

 2 Cotizaciones (en su caso): Documentos emitidos por proveedores o prestadores de servicios, en donde reflejen la descripción 
de los bienes o servicios, costo unitario y total con IVA incluido y condiciones comerciales. 

 3 Oficio de Suficiencia Presupuestal: Documento que avale la existencia de suficiencia presupuestal suscrito por el coordinador 
administrativo o su equivalente. 

 4 Oficio de Autorización para la Adquisición de Bienes o Contratación de Servicios que rebasen el Ejercicio Presupuestal 
(en su caso): Documento emitido por la Secretaría de Finanzas o unidad administrativa que corresponda, con el que se autoriza 
la adquisición de bienes o contratación de servicios que rebasen el ejercicio presupuestal. 

 5 Solicitud de adquisición de bienes o contratación de servicios: Documento de la unidad administrativa usuaria de los bienes 
o servicios ante el área de administración o convocante, responsable de llevar a cabo el procedimiento adquisitivo para la 
adquisición del bien o contratación del servicio solicitado. 

 6 Oficio de Justificación de Procedencia por Excepción a la Licitación Pública y documentación soporte (en su caso): 
Documento que señala la justificación o conveniencia de llevar a cabo la adjudicación directa, deberá formularse por el titular de 
la unidad administrativa usuaria. 

 7 Dictamen del Comité de Procedencia del procedimiento de adjudicación directa (en su caso): Documento que establezca 
el pronunciamiento del Comité de Adquisiciones y Servicios para la celebración del procedimiento adquisitivo bajo la modalidad 
de adjudicación directa. 

 8 Invitaciones: Incluir las invitaciones oficiales entregadas a por lo menos tres personas que sean seleccionadas de entre los que 
estén inscritos en el catálogo de proveedores 

 9 Constancia (s) que avale(n) que la(s) empresa(s) o persona(s) física(s) no se encuentre(n) incluida(s) en el Registro de 
Empresas o Personas Físicas Objetadas: Incluir el documento o constancia emitido por el Registro de Empresas o Personas 
Físicas Objetadas de la Secretaría de la Contraloría del Gobierno del Estado de México, que indique si la(s) empresa(s) 
participante(s) se encuentra(n) o no en dicho registro. Nota. La constancia de que las personas físicas o jurídicas colectivas no 
se encuentran objetadas para participar en los procedimientos adquisitivos deberá de ser integrada al expediente en la apertura 
de propuestas técnicas y económicas y suscripción de contrato. Todo ello proveerlo desde las bases. 

  Nota. La constancia de que las personas físicas o jurídicas colectivas no se encuentran objetadas para participar en los 
procedimientos adquisitivos deberá de ser integrada al expediente en la apertura de propuestas técnicas y económicas y 
suscripción de contrato. Todo ello proveerlo desde la invitación. 

 10 Bitácora de invitación a concursos y control de entrega de bases a oferentes: Registro de invitaciones de oferentes a 
participar, en el control de entrega de bases se anota su participación o negativa a participar en fecha y hora. 

 11 Registro de Asistencia a la Junta de Aclaraciones (en su caso): Documento del registro de asistencia del (de los) interesado(s) 
que podrá contener: fecha, nombre, empresa y firma de los asistentes a la junta de aclaraciones sobre las bases de los bienes o 
servicios a adquirir. 

 12 Acta de Junta de Aclaraciones (en su caso): Documento donde consta la celebración del acto de la junta de aclaraciones, 
citándose el nombre de los participantes, las preguntas y aclaraciones u otros hechos que pudieran derivarse, en su caso las 
modificaciones a la convocatoria o bases y demás requisitos establecidos en la normatividad aplicable. 
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 13 Registro de Asistencia al Acto de Presentación y Apertura de Propuestas: Documento del registro de asistencia del (de los) 
oferente (s) que podrá contener: fecha, nombre, empresa y firma de los asistentes al acto. 

 14 Propuesta (s) Técnica (s): Incorporar la(s) propuesta(s) presentada(s) por el (los) oferentes (es), respecto del bien o servicio 
licitado. 

 15 Propuesta (s) Económica (s): Incorporar la(s) propuesta(s) presentada(s) por el (los) oferentes (s) respecto del bien o servicio 
licitado. 

 16 Acta del Acto de Presentación y Apertura de Propuestas: Documento donde consta la celebración del acto de presentación y 
apertura de propuesta, en donde se citan los hechos suscitados durante el acto, los funcionarios que participaron, el (los) oferente 
(s) que se presentó (aron), declaratoria de aceptación o desechamiento de propuestas técnicas, declaratoria de aceptación o 
desechamiento de las propuestas económicas, monto propuesto de los bienes o servicios a adquirir, lugar , fecha y hora para el 
procedimiento de contraoferta y el lugar, fecha y hora para la comunicación del fallo. 

 17 Oficio de cumplimiento o incumplimiento de propuestas por parte del área usuaria: Escrito presentado por las áreas 
requirentes ante la convocante respecto de la opinión de cumplimiento o incumplimiento de las propuestas presentadas por los 
oferentes en el procedimiento adquisitivo de que se trate. 

 18 Precios de Referencia: Incorporar el o los precios de referencia empleados para el procedimiento adquisitivo sustentados en el 
estudio de mercado o procedimiento normativo aplicado. 

 19 Evidencia Documental del Análisis y Evaluación de las Propuestas Técnicas y Económicas: Incorporar la documental que 
acredite el análisis y evaluaciones realizadas a las propuestas técnicas y económicas, con el fin de determinar aquéllas que 
cumplieron con la información, documentación o demás requisitos solicitados en las bases así como la que resultó ser la más 
conveniente en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demás circunstancias pertinentes para el Gobierno del 
Estado de México. 

 20 Registro de Asistencia al Acto de Contraoferta: Documento del registro de asistencia del (de los) oferente (s) que participan 
en el acto de contraoferta que podrá contener: fecha, nombre, empresa y firma de los asistentes al acto. 

 21 Documento de Contraoferta (en su caso): Incorporar el documento en el que el (los) oferente (s), por escrito, reduzca(n) los 
precios de su propuesta original habiéndose comunicado previamente los precios de referencia. 

 22 Acta del Acto de Contraoferta: Documento donde consta la celebración del acto de Contraoferta, en donde se citan los hechos 
suscitados durante el acto, los funcionarios que participaron, el (los) oferente (s) que se presentó (aron), (el o) los monto(s) de la 
Contraoferta de los bienes o servicios a adquirir. 

 23 Dictamen de Adjudicación: Documento emitido por el Comité de Adquisiciones y Servicios, en el que consta de la reseña 
cronológica de los actos del procedimiento adquisitivo y el análisis de las propuestas, indicando, entre otros rubros, las razones y 
fundamento del desechamiento o descalificación, las que fueron aceptadas, así como la adjudicación a favor del licitante que 
reúna los requisitos solicitados en las bases. 

 24 Acuerdo del acta de sesión de comité: Documento sobre el análisis de propuestas que realizan los integrantes de comité de 
adquisiciones y servicios para determinar la adjudicación o no del procedimiento 

 25 Fallo de Adjudicación: Documento emitido por la convocante que contiene el nombre o clave de los licitantes o invitados cuyas 
propuestas técnicas y económicas fueron desechadas o descalificadas, las razones y fundamento invocados para ello; nombre o 
clave de los licitantes o invitados cuyas propuestas técnicas y económicas fueron aprobadas; nombre o clave de los licitantes o 
invitados a quienes se adjudique el contrato, e identificación de cada una de las partidas o conceptos y montos asignados; 
información para la suscripción del contrato, presentación de garantías, y en su caso, entrega de anticipos, conforme a las bases. 

 26 Contrato (s): Incluir el o los instrumentos contractuales suscritos con el (los) oferente (s) ganador(es), en el (los) que recayó la 
adjudicación del procedimiento licitatorio. 

 27 Garantías de Anticipo (en su caso), de Cumplimiento (en su caso), de Defectos o Vicios Ocultos (en su caso): Se 
incorporará la garantía exhibida a través de fianza, cheque certificado o cheque de caja, en su caso, otorgadas por institución 
debidamente autorizada. 

 28 Oficio de Aviso de Cumplimiento o Incumplimiento de Contrato por el Área Usuaria: Escrito emitido por la unidad 
administrativa usuaria por el que informa a la contratante el cumplimiento o incumplimiento del proveedor o prestador del servicio. 

 29 Evidencia documental de la Gestión para el Inicio del Procedimiento Administrativo Sancionador, dirigido al área 
respectiva, en posibles incumplimientos (en su caso): Documento que acredite la gestión para el inicio del Procedimiento 
Administrativo Sancionador al área respectiva. 

 30 Evidencia Documental de la Aplicación de Penas Convencionales (en su caso): En caso de presentarse, incorporar el 
documento por el que conste la sanción impuesta al proveedor o prestador de servicios por incumplimiento del contrato. 

 31 Evidencia Documental del Cobro / aplicación de Garantías (en su caso): Documento que avale la recuperación de la garantía 
establecida para la adquisición del bien o servicio. 

 32 Registro de Control de Facturación y Liquidación de Contrato: Registro de las facturas que acrediten el cumplimiento o 
incumplimiento del suministro del bien o prestación del servicio, adjuntando, en su caso, copia de las facturas correspondientes. 

 33 Convenio Modificatorio (en su caso): Documento que acredite las modificaciones al contrato de adquisición de bienes o 
contratación de servicios, en términos de la normatividad aplicable. 

 34 Endosos Modificatorios a la Póliza de Garantía (en su caso): En caso de registrarse ajustes o modificaciones a los plazos de 
entrega, al monto del contrato o a las cláusulas del mismo, se incorporará documento emitido por la afianzadora en el que se 
haga constar el endoso que modifica la póliza de fianza que corresponda. 
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IV. ÍNDICE DEL EXPEDIENTE ADQUISICIÓN DE BIENES O CONTRATO DE SERVICIOS, 
ADJUDICACIÓN DIRECTA.  

 

                                                                                                    
                                                                                                      ÍNDICE DEL EXPEDIENTE ADQUISICIÓN DE BIENES O CONTRATO DE SERVICIOS 
                                                                                                           ADJUDICACIÓN DIRECTA  
 

 UNIDAD ADMINISTRATIVA  

 No. DE ADJUDICACIÓN  

 NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO  

 EMPRESA  

 IMPORTE DEL CONTRATO  
No. DESCRIPCIÓN DEL DOCUMENTO  EXISTE ORIGINAL FOLIO SERVIDOR PUBLICO 

QUE VALIDA 
COMENTARIO 

SI NO N/A SI NO 

1 Estudio de mercado.         

2 Cotizaciones, en su caso         

3 Oficio de suficiencia presupuestal.         

4 
Solicitud o requisición de adquisición de bienes o 
contratación de servicios. 

        

5 

Constancias que avalen que la(s)  empresa(s) o 
persona(s) física(s) no se  encuentra(n) incluida(s) 
en el registro  de empresas y personas físicas  
objetadas. 

        

6 Cedula de proveedor          

7 
Evidencia documental del análisis y  evaluación de 
las propuestas técnicas y  económicas. 

        

8 Dictamen de adjudicación.         

9 Fallo de adjudicación.         

10 Contrato(s).         

11 
Evidencia documental de la aplicación de penas 
convencionales. En su caso 

        

12 
Evidencia documental del cobro/aplicación de 
garantías. En su  caso 

        

13 Convenio modificatorio. En su caso.         

14 
Endosos modificatorios a la(s) póliza(s) de 
garantía(s). En su caso. 

        

 
 
 

 
SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE 
DEL RESGUARDO DEL EXPEDIENTE 

 

 
NOMBRE Y CARGO 

 
FIRMA 

 

 

 

Instructivo para el llenado del Índice del Expediente de Adquisición de Bienes y Contratación de Servicios 
en la Modalidad de "Adjudicación Directa " 

 
Formato que contiene la relación de documentos que deben incorporarse al expediente de adquisición de bienes y contratación de servicios 
relacionados con la misma. 

 I Datos Generales. 
I.1  Unidad Administrativa: Área responsable de la adquisición de bienes o contratación de servicios (para mayor referencia deberá 

anotarse como encabezado: Secretaría u Organismo Auxiliar, Subsecretaría, Dirección General, Dirección de Área o coordinación 
administrativa o equivalente de la dependencia, entidad o tribunal administrativo, responsable de la ejecución de procedimientos 
adquisitivos). 

I.2  No. de Licitación: Clave de identificación del procedimiento adquisitivo de acuerdo a la clasificación establecida por la unidad 
administrativa. 

I.3  Nombre del Bien o Servicio: Descripción genérica de la adquisición del bien o contratación del servicio. 
I.4  Empresa: Persona física o jurídica colectiva a quien se le haya adjudicado el contrato de la adquisición del bien o la contratación 

del servicio. 
I.5  Importe del Contrato: Asentar el monto del contrato del bien o servicio, desglosando el concepto del I.V.A., cuando sea 

procedente. 
  Nota. En caso de contratación de varias empresas se deberá referenciar e incluir el Anexo A en los campos I.4 y I.5. 
 II Índice del Expediente de Adquisición de Bienes y Contratación de Servicios. 

II.1  Número: Consecutivo de la documental que contiene el expediente. 
II.2  Descripción del Documento: Concepto del documento a integrarse al expediente. 
II.3  Existe (si, no): Indicar en este apartado sobre la existencia o no del documento para una pronta 

verificación. 
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II.4  Original o Copia: Indicar en este espacio si la documental se integra en original o copia. 
II.5  Folio: Folio en el que se encuentra cada uno de los documentos referenciados en el índice. 
II.6  Servidor público que valida: Nombre y cargo del (los) servidor(es) público(s) que valida(n) la correcta integración de los 

expedientes documentales de los procedimientos adquisitivos de bienes y contratación de servicios. 
II.7  Comentario: Se indicarán las razones por las que el o los documentos no estén incorporados al expediente, estableciendo su 

situación actual, que deberá ser referenciada a través del lugar físico de resguardo y los datos del responsable de la custodia de 
los documentos originales. 

 III Documentación que debe contener el Expediente de Adquisición de Bienes o Contratación de Servicios en 
la modalidad de Licitación Pública Nacional Presencial. 

 1 Estudio de mercado: A la investigación, sustentada en información proveniente de fuentes confiables y serias (incluyendo 
parámetros internacionales), que permita tomar decisiones informadas sobre el mejor procedimiento de adquisición. 

 2 Cotizaciones (en su caso): Documentos emitidos por proveedores o prestadores de servicios, en donde reflejen la descripción 
de los bienes o servicios, costo unitario y total con IVA incluido y condiciones comerciales. 

 3 Oficio de Suficiencia Presupuestal: Documento que avale la existencia de suficiencia presupuestal suscrito por el coordinador 
administrativo o su equivalente. 

 4 Solicitud de adquisición de bienes o contratación de servicios: Documento de la unidad administrativa usuaria de los bienes 
o servicios ante el área de administración o convocante, responsable de llevar a cabo el procedimiento adquisitivo para la 
adquisición del bien o contratación del servicio solicitado. 

 5 Constancia (s) que avale(n) que la(s) empresa(s) o persona(s) física(s) no se encuentre(n) incluida(s) en el Registro de 
Empresas o Personas Físicas Objetadas: Incluir el documento o constancia emitido por el Registro de Empresas o Personas 
Físicas Objetadas de la Secretaría de la Contraloría del Gobierno del Estado de México, que indique si la(s) empresa(s) 
participante(s) se encuentra(n) o no en dicho registro. Nota. La constancia de que las personas físicas o jurídicas colectivas no 
se encuentran objetadas para participar en los procedimientos adquisitivos deberá de ser integrada al expediente en la apertura 
de propuestas técnicas y económicas y suscripción de contrato. Todo ello proveerlo desde las bases. 

  Nota. La constancia de que las personas físicas o jurídicas colectivas no se encuentran objetadas para participar en los 
procedimientos adquisitivos deberá de ser integrada al expediente en la apertura de propuestas técnicas y económicas y 
suscripción de contrato. Todo ello proveerlo desde la invitación. 

 6 Propuesta (s) Técnica (s): Incorporar la(s) propuesta(s) presentada(s) por el (los) oferentes (es), respecto del bien o servicio 
licitado. 

 7 Evidencia Documental del Análisis y Evaluación de las Propuestas Técnicas y Económicas: Incorporar la documental que 
acredite el análisis y evaluaciones realizadas a las propuestas técnicas y económicas, con el fin de determinar aquéllas que 
cumplieron con la información, documentación o demás requisitos solicitados en las bases así como la que resultó ser la más 
conveniente en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demás circunstancias pertinentes para el Gobierno del 
Estado de México. 

 8 Dictamen de Adjudicación: Documento emitido por el Comité de Adquisiciones y Servicios, en el que consta de la reseña 
cronológica de los actos del procedimiento adquisitivo y el análisis de las propuestas, indicando, entre otros rubros, las razones y 
fundamento del desechamiento o descalificación, las que fueron aceptadas, así como la adjudicación a favor del licitante que 
reúna los requisitos solicitados en las bases. 

 9 Fallo de Adjudicación: Documento emitido por la convocante que contiene el nombre o clave de los licitantes o invitados cuyas 
propuestas técnicas y económicas fueron desechadas o descalificadas, las razones y fundamento invocados para ello; nombre o 
clave de los licitantes o invitados cuyas propuestas técnicas y económicas fueron aprobadas; nombre o clave de los licitantes o 
invitados a quienes se adjudique el contrato, e identificación de cada una de las partidas o conceptos y montos asignados; 
información para la suscripción del contrato, presentación de garantías, y en su caso, entrega de anticipos, conforme a las bases. 

 10 Contrato (s): Incluir el o los instrumentos contractuales suscritos con el (los) oferente (s) ganador(es), en el (los) que recayó la 
adjudicación del procedimiento licitatorio. 

 11 Evidencia Documental de la Aplicación de Penas Convencionales (en su caso): En caso de presentarse, incorporar el 
documento por el que conste la sanción impuesta al proveedor o prestador de servicios por incumplimiento del contrato. 

 12 Evidencia Documental del Cobro / aplicación de Garantías (en su caso): Documento que avale la recuperación de la garantía 
establecida para la adquisición del bien o servicio. 

 13 Convenio Modificatorio (en su caso): Documento que acredite las modificaciones al contrato de adquisición de bienes o 
contratación de servicios, en términos de la normatividad aplicable. 

 14 Endosos Modificatorios a la Póliza de Garantía (en su caso): En caso de registrarse ajustes o modificaciones a los plazos de 
entrega, al monto del contrato o a las cláusulas del mismo, se incorporará documento emitido por la afianzadora en el que se 
haga constar el endoso que modifica la póliza de fianza que corresponda. 
 
 

Una vez comentado y analizado la propuesta de Índice de Expedientes de Adquisición de 

Bienes y Contratación de Servicios con Recursos Propios, el punto se somete a consideración 

de los presentes para su autorización el cual es aprobado por unanimidad emitiendo el 

siguiente: 
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ACUERDO 046/2024 
 

Con fundamento en los artículos 115 fracción I párrafo primero y fracción II párrafo segundo 

de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 112,113, 122 párrafo primero 

y 123 de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de México; 31 fracción I, XVIII, 

XXXVI, XXXIX 48 fracción I y V, 86 y 89 de la Ley Orgánica Municipal del Estado de México, 

Artículo 84 de la Ley de Contratación Pública del Estado de México y Municipios, el 

Ayuntamiento de Chiautla Aprueba: 

 

Primero. – Se aprueba los Índice de Expedientes de Adquisición de Bienes y Contratación de  

Servicios  con  Recursos  Propios,  para  los  procedimientos  en  las  modalidades  de licitación 

pública, invitación restringida y adjudicación directa (por excepción a la licitación) y 

adjudicación directa.  

Segundo. - Los índices de expedientes de adquisición de bienes y contratación de servicios, 

deberán implementarse en los expedientes que se integran con motivo de los procedimientos 

adquisitivos que se realicen a partir de la fecha de la vigencia del presente. 

Tercero. – Corresponde a la Contraloría Interna Municipal, vigilar el debido cumplimiento al 

presente Acuerdo. 

Cuarto. - Publíquese el presente Acuerdo en la Gaceta Municipal. 

Quinto. - Este acuerdo entrará en vigor al día siguiente de su publicación---------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 

VII. ACUERDO 048/2024.- 8. PROPUESTA ANÁLISIS Y EN SU CASO APROBACIÓN, 

PARA LAS MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DEFINITIVO DEL EJERCICIO 2024. 

 

(CENTÉSIMA DECIMA SEPTIMA SESIÓN ORDINARIA DE CABILDO, DE FECHA  28 DE JUNIO DEL 2024). 

 
Continuando con el siguiente punto de la orden del día en uso de la palabra la C. Maricela 

Melo Rojas, Presidenta Municipal Constitucional de Chiautla, Estado de México, comenta a los 

presentes que derivado de las acciones que lleva a cabo la coordinadora del consejo de la 

mujer del Municipio de Chiautla, se tiene proyectos de “Acciones de bienestar e igualdad para 

el adelanto de las mujeres de Chiautla 2024” en cual contempla recurso federales que se 

asignan al Municipio de Chiautla por 200,000.00 para el ejercicio fiscal 2024, los cuales no 

están considerados dentro del presupuesto definitivo de egresos del presente ejercicio, 
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motivo por el cual propone un aumento al presupuesto en términos del artículo 319 del 

Código Financiero del Estado de México y Municipios, de acuerdo a lo siguiente:  

 

 

 

 

 

 

 

Con las siguientes metas a ejecutar: 

 

 

 

 

 

 

Presupuesto modificado: 

 

Partida Descripción Importe

2111 Materiales y útiles de oficina. 13,000.00   

2141 Materiales y útiles para el procesamiento en equipos y bienes informáticos. 500.00         

2541 Materiales, accesorios y suministros médicos. 500.00         

3341 Capacitación. 16,000.00   

3391 Servicios profesionales 170,000.00 

TOTAL 200,000.00 
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Una vez expuesto y comentado el punto, la Presidenta Municipal Constitucional, Maricela 

Melo Rojas, instruye al Secretario del Ayuntamiento, para someter a votación, el cual es 

aprobado por unanimidad emitiendo el siguiente: 

 

ACUERDO 048/2024 
 
 

Con fundamento en el artículo 115 fracción IV y 134 de la Constitución Política de los Estados 
Unidos Mexicanos; 125 y 128 fracción IX de la Constitución Política del Estado Libre y 
Soberano de México; 31 fracción XIX párrafo tercero y cuarto, 98, 100 y 101 de la Ley 
Orgánica Municipal del Estado de México; 285 y 351 del Código Financiero del Estado de 
México y Municipios; el Ayuntamiento aprueba: 
 
Primero. – El incremento al Presupuesto Definitivo de Ingresos y Egresos del Ejercicio Fiscal 
2024, por un monto de $200,000.00 (doscientos mil pesos 00/100 m.n.), de los recursos 
federales provenientes del Programa para el adelanto, Bienestar e Igualdad de las Mujeres 
(PROABIM) 2024.  
 

Municipio:

PbRM-04d DEL 1 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2024

8210
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CHIAUTLA

PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL

CARÁTULA DE PRESUPUESTO DE EGRESOS

PROYECTO DEFINITIVO X

ENTE PÚBLICO: MUNICIPIO DE CHIAUTLA, MEX. No.   0082

CAPÍTULO CONCEPTO AUTORIZADO 2023 EJERCIDO 2023 PRESUPUESTADO 2024

PRESUPUESTO DE EGRESOS APROBADO 172,683,104.67 165,244,269.38 172,210,193.85

SERVICIOS PERSONALES 42,282,413.43 40,961,184.61 53,248,967.81

MATERIALES Y SUMINISTROS 6,710,393.08 6,688,756.61 9,327,613.28

SERVICIOS GENERALES 20,143,421.92 15,634,360.46 16,576,376.82

TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS 22,080,525.61 22,080,525.61 21,560,925.42

BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES 7,939,429.00 7,939,429.00 4,421,819.00

INVERSION PÚBLICA 70,573,742.43 69,201,628.12 64,713,558.90

INVERSIONES FINANCIERAS Y OTRAS PROVISIONES 0.00 0.00 0.00

PARTICIPACIONES Y APORTACIONES 0.00 0.00 0.00

DEUDA PÚBLICA 2,953,179.20 2,738,384.97 2,360,932.62

FILIBERTO NICOLAS JIMENEZ AYALA 

1° SÍNDICO MUNICIPAL PRESIDENTA MUNICIPAL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

RIGOBERTO BERNABE RAMOS GONZALEZ MARICELA MELO ROJAS JESUS EDUARDO ROMAN SANCHEZ 

TESORERO MUNICIPAL
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Segundo. – Se aprueba la estructura programática del Programa para el adelanto, Bienestar e 
Igualdad de las Mujeres (PROABIM) 2024. En cada una de sus fuentes de ingresos y egresos. 
 
Cuarto. – Se instruye al Secretario del Ayuntamiento para que notifique al Tesorero Municipal 
y al Titular de la UIPPE el contenido del presente acuerdo, para llevar a cabo lo conducente.   
 
Quinto. - Se instruye al Secretario del Ayuntamiento para llevar a cabo la publicación del 

Presupuesto modificado de Ingresos y Egresos del ejercicio 2024, en la Gaceta de Gobierno 

Municipal, para los efectos legales y conducentes. --------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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