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ACTA DE LA NONAGESIMA SEPTIMA SESION ORDINARIA DE CABILDO DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO, 2022-2024.

@ ~

Con fundamento en los articulos 115 fraccion | de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 112, 113, 116, 117 y 122 de la Constitucidn Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 15, 26, 27, 28, 29, 30 y 30 Bis de la Ley Orgénica Municipal del

Estado de México, siendo las ocho horas con dos minuto del dia diecinueve del mes detf

enero del afio dos mil veinticuatro, los CC. Maricela Melo Rojas, Presidenta Municip
Constitucional; Rigoberto Bernabé Ramos Gonzélez, Sindico Municipal; Carolina Aceves
Bojorges, Primera Regidora; Raymundo Sanchez Buendia, Segundo Regidor; Leydi Alin
Peralta Arellano, Tercera Regidora; Francisco Javier Rivera Medina, Cuarto Regidor;
Jonathan Fernando Cerdn Roldan, Quinto Regidor; Wendy Jocelyn Reyes Vazquez, Sexta
Regidora; y Maria Rita Salas Arellano, Séptima Regidora; se constituyeron en la sala de
cabildos, ubicada en el inmueble para funcionamiento y residencia del Ayuntamiento de
Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024, sito en Avenida del Trabajo s/n,
Col. Centro, San Juan, Municipio de Chiautla, Estado de México, C.P. 56030; a efecto de
celebrar la Nonagésima Séptima Sesion Ordinaria de Cabildo, procediendo entonces al
registro de los integrantes del ayuntamiento presentes en lista de asistencia para
entregarla seguidamente a quien funge como jefa de asamblea.

Acto inmediato y en vista de la lista de asistencia, Maricela Melo Rojas, Presidenta
Municipal Constitucional, declara el quérum legal para sesionar y consecuentemente la
apertura de la Nonagésima Séptima Sesion Ordinaria de Cabildo del Ayuntamiento de
Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024.

Acto seguido, Maricela Melo Rojas, Presidenta Municipal declara que en cumplimiento a lo
dispuesto por el Parrafo Primero del Articulo 19 de la Ley Organica Municipal del Estado
de México, de manera formal y solemne queda instalada la Nonagésima Séptima Sesién
Ordinaria de Cabildo, siendo las ocho horas con seis minutos del dia de su fecha.

El Secretario del Ayuntamiento Lic. Jestis Eduardo Romdn Sanchez, expone a la asamblea
el proyecto del orden del dia, el que una vez leido y discutido, somete a votacién
economica de la asamblea, resultando aprobado para regir la presente sesién como a

continuacion se enlista: ]

ORDEN DEL DIA.

-

Pase de Lista de Asistencia

Declaracion de Instalacion de la Nonagésima Séptima Sesién Ordinaria de Cabildo

Lectura del Acta anterior

Aprobacion del Orden del Dia

Propuesta, analisis y en su caso aprobaciéon de los indices de expedientes de

adquisicion de bienes y contratacién de servicios con recursos propios

6. Propuesta y en su caso aprobacion de la Convocatoria para la Séptima Sesién de
Cabildo Abierto

7. Asuntos Generales

8. Declaracion de Clausura de la Sesion
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En atencion a las formalidades cumplidas con las que se inicia esta sesion, se tienen por
desahogados los puntos PRIMERO Y SEGUNDO.
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3. LECTURA DEL ACTA ANTERIOR Y APROBACION EN SU CASO.

Atendiendo la instruccién de la Presidenta Municipal de Chiautla Maricela Melo Rojas, 1
Secretario del Ayuntamiento procede a la lectura del acta anterior, al termino se pregun;a

a los integrantes del cabildo quien estuviera a favor sirva manifestarlo levantando
mano, siendo aprobada por Unanimidad de votos.

4. APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

En uso de la voz el Secretario del Ayuntamiento da lectura a la Orden del dia, la cual se
somete a consideracion de los integrantes del Cuerpo Edilicio, solicitando quien estuviera
a favor se sirva manifestarlo levantando la mano, siendo aprobada por Unanimidad de
votos.

5. PROPUESTA, ANALISIS Y EN SU CASO APROBACION DE LOS INDICES DE EXPEDIENTES

DE ADQUISICION DE BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS CON RECURSOS PROPIOS. |

Continuando con el siguiente punto de la orden del dia en uso de la palabra la C. Maricela
Melo Rojas, Presidenta Municipal Constitucional de Chia utla, Estado de México, comenta a
los presentes que en el desarrollo de las acciones que lleva a cabo la Administracién
Pdblica Municipal, resulta necesario contar con un documento que permita integrar
debida y uniformemente los expedientes de los procedimientos de adquisicién de bienes y
contratacion de servicios, en las modalidades de licitacién publica, invitacidn restringida y
adjudicacion directa, de recursos propios, que nos permita ordenar los expedientes de un
manera ldgica y cronolégica relacionados con el mismo asunto de acuerdo a lo siguiente:

CONSIDERANDO

Que hoy en dia la transformacién de la administracién publica municipal, implica cumpii?'
con el marco normativo y administrativo, en los procesos adquisitivos, asi como las
estrategias, contribuyendo al cumplimiento de las disposiciones en la materia, los recursos
economicos del Municipio, se administran con eficiencia, eficacia y honradez, para cumplir

con los objetivos y programas a los que estén destinados.

Que los ejes transversales del Plan de Desarrollo Municipal 2022-2024, asi como criterios
de evaluacién, consiste en establecer una gestion que genere resultados. Entre sus
objetivos esta la ejecucién eficiente y el fortalecimiento del marco normativo, para un
mejor ejercicio de la funcién publica municipal, a través del fortalecimiento de los
mecanismos de control interno en los procedimientos de adquisicion de bienes y

contratacion de servicios. p
Que resulta necesario contar con un documento que permita integrar debida
uniformemente el expediente de los procesos adquisitivos, mismos que deberan
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ordenarlos de una manera ldgica y cronoldgica, a través de indices como de herramienta
de apoyo y control, desde la planeacion hasta la devolucion de garantias o la aplicacion de
penas y sanciones, también es usarlo como una guia de los pasos a seguir en un
procedimiento de adquisicion o contratacién, bajo las modalidades de licitacion publica,
invitacion restringida y adjudicacion directa presenciales, que se lleven a cabo con
recursos del Municipio de Chiautla.

Que los indices, fortalece los mecanismos de control interno sobre la documentacion
comprobatoria, resultante de los procedimientos de adquisicién

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 6, 11 fraccion Ill y XI 20 segundo
parrafo de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios; 84 primer parrafo de la Ley de Contratacion Pudblica del Estado de México y
Municipios; 125 del Cédigo de Procedimientos administrativos del Estado de México y 30
de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

En mérito de lo expuesto, se emite lo siguiente:

I iNDICE DEL EXPEDIENTE ADQUISICION DE BIENES O CONTRATO DE
SERVICIOS, LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL

Chiautla LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL :

@:g INDICE DEL EXPEDIENTE ADQUISICION DE BIENES O CONTRATO DE SERVICIOS
| b e s et DOCUMENTOS INTEGRADOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Ho, DE LICITACION

NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO
EMPRESA

IMPORTE DEL CONTRATO
DESCRIPCION DEL DOCUMENTO EXISTE ORIGINAL FoUID SERVIDOR PUBLICD COMENTARIO

st_| NO [T s|_| NO QUE VALIDA
Impresion (del Programa Anual_de Adqursiciones)
Estudio de mercado
Oficio de sufiencia presupuestal _
Dictamen lecnico del érea conespondients, en su
£aso.
Oficio de aulonzacion para la adquisdon de bienes
0 confratacion de senvicios que rebasen el gercicio

, ensucaso.

B Oficio de autonizacdn de forma disinta ala
establecida, en su'caso.
i g Evidencia documental de ta autorizacon del titular
de |3 unidad administrativa para ejercer los recursos
&N caso de contralacion de senvicios profesionales
En su caso.

F

Bl pg |-

"

8 Evidendia de la verificadon realizads de que en
fos archivos de la administracidn pablica munidpal
no exdsten rabajos, estudios o investigacones Asi
como de [a unidad adminisirafiva especifica, de que
ef s5us archivas no se cuenta con esios trebejos,
estudios o investigaciones En su caso
] Soliatud o requisicion de adqusidon de bienss o
contraiadion de senvicios.

10 Comwocatona publica

1" Publicagon a traves del medo electronica
COMPRAMEX y en los diarios de mayor
arculaciin en fa capitel del estado y & nivel
nacional

12 Bases. ™
13 Constanaas que avalen que la(s) empresa(s) o
persona(s) fisica(s) no se encuentra(n) induida(s)
en d regisiro de empresas y personas fisicas

14 Registro de asistenca a la junta de
adaraciones. En si caso
15 Acta oe [a junta de adaradones En su

caso
16 Recibo|s) de pago de bases
17 Registro de asistenca & acto de presentacion y

apertura de propuestas
18 Propuesta(s) tecmcas)
5 s

20 Acta de! acto de presentacion y apartura
da propuestas.
2 Ofico de cumplimiento o incumpiimiento
Precios de referencia
Evidencia documental del andiisis y evaluaddn de
las propuestas técnicas y_econdmicas
Regstro o da a aclo de ferta En su
caso

5] de confracferta Ensu caso
Acta del acto de contraoferia En su caso
Dictarmen de adudicaton
Acuerdo oel acla de seson del Comite \ A

Fallo 0e adudcacion N
Contraio(s) =
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31 Testimonio escrito envido por & Testigo Soaal en
1a coniratagion_ En su caso,

Garantlas

De Anticipo. (en su caso)

De Cumplimiento (en su caso)

De Vicos Ocultos (en su caso)

Oficio de awso de cumplimeento o
Incumpiimiento de contrato suscrito por & area
usuarna

34 Evidenda documental de la gestion para & iniao

del procedmiento administrativo sancionador

dinigido &l &%ea respeciiva, en posibles
Incumplimisnios. En su caso.

Evidencia documental de Ia apicacon de penas

convencionales En su caso

36 do tal del cobro/aplicacion de
_garantigs. En su caso

1 g Regisiro de confrol de facturacion y
] on del contrato

Convenio modficatono. En su casa

Blg

Endosos modificatonos & la(s) pdizals)
de garentiafs) En su caso.

SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE NOMBRE Y CARGO FIRMA
DEL RESGUARDO DEL EXPEDIENTE

Instructivo para el llenado del Indice del Expediente de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios
en la Modalidad de "Licitacion Piblica Nacional Presencial®

FmbquauonﬁeneIareladﬁndedowmmmquedebeninmmuamealemodhntedaadqujsidbndebmasywnmdéndesawidoa

relacionados con la misma.
1 Datos Generales.
11 Unidad Administrativa: Area responsable de fa adquisicion de bienes o contratacion de servicios (para mayor referencia

deberé anotarse como encabezado: Secretaria u Organismo Auxiliar, Subsscretaria, Direccion General, Direccion de Area o
coordinacion administrativa o equivalente de la dependencia, entidad o fribunal administrativo, responsable de Ia ejecucion de

procedimientos adquisitivos).

12 No. de Licitacion: Clave de identificacion dal procedimiento adquisitivo de acuerdo a la clasificacion establecida por la unidad
administrativa.

13 WNMosmm:Dmgmummmwbbnommmwm.

14 Empresa: Persona fisica o juridica colectiva a quien se le haya adjudicado el contrato de la adquisicion del bien o la
contratacion del servicio.

L5 Importe del Contrato: Asentar el monto del contrato del bien o sarvicio, desglosando el concepto del | V.A., cuando sea
procedents.

Nota. En caso de contratacién de varias empresas se debera referenciar e incluir el Anexo A en los campos L4 y 1.5.

] indice del Expediente de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios.

01 Nimero: Consecutivo de ta documental que contiene el expediente.

.2 Descripcion del Documento: Concepto del documento a integrarse al expedients.

3 Existe (si, no): Indicar en este apartado sobre la existencia o no del documento para una pronta

.4 Original o Copia: Indicar en este espacio si la documental se integra en original o copia.

] Folio: Folio en el que se encuentra cada uno de los documentos referenciados en el indice.

L& Servidor publico que valida: Nombre y cargo del (los) servidor(es) piblico(s) que valida(n) la correcta integracion de los

expedientes documentales de los procedimientos adquisitivos de bienes y contratacion de servicios.

nr Comentnrio:SeindimmIasrazmesporlasqueeiobsdnwmenlnsmestﬁincorpmadoeaiamedienb.smb{eciandcw
simanimactml,qwdeberéssrreferemiadaatravésddlugarﬁsimdaremuwdoybsdatosdelrespomab!edehustudiade

los documentos originales.

] Documentacion que debe contener el Expediente de Adquisicion de Bienes o Contratacion de Servicios en
la modalidad de Licitacion Publica Nacional Presencial.

1 Impmbndol?mgmnaﬁnualdaﬁdquhidomMsimodwzuowmmmamadduiseveﬁﬁm
que el bien o servicio se encuentra debidamente programado.

2 Estudio de mercado: A a investigacion, sustentada en informacion proveniente de fuentes confiables y serias (incluyendo

parametros internacionales), que permita tomar decisiones informadas sobre el mejor procedimiento de adquisicion.

3 Oficio de Suficiencia Presupuestal: Documento que avale la existencia de suficiencia presupuestal suscrito por el coordinador

administrativo o su equivalente.

4 Dictamen Técnico del Area correspondiente, en su caso: Incluir el documento de caréoter técnico, emitido por la unidad

administrativa responsable, que por sus funciones avale la adquisicion del bien o servicio.

5 OﬂcloﬁaAutodnclbnmhAdqulsIdondoBknuoConmiendoSeMchsqmmaEhmchnsupuum
(en su caso): Documento emitido por la Secretaria de Finanzas o unidad administrativa que corresponda, con el que se

autoriza la adquisicion de bienesooonmmndemldoequembaanelej«oicbpmml,

6 OﬂciodeﬁutomaciéndsFormnduPagod‘ntlnualluhbhclda(lnwu:o):lrmrpmrdocumnmeniﬁdoparla
Secretaria de Finanzas o unidad administrativa responsable, en el que se autorice la forma de pago distinta a la establecida y

que sera aplicable al contrato.

7 Evidencia documental de la Autorizacion del Titular de la Unidad Administrativa para ejercer los Recursos, en caso de
Contratacion de Servicios Profesionales: Documento suscrito por el titular de la dependencia o entidad, donde autorics el

ejercicio del recurso para este tipo de contrataciones,

8 Evidencia de la verificacion realizada de que en los archivos de la administracion publica estatal no existen trabajos,
estudios o investigaciones, asi como de la unidad administrativa respectiva de que en sus archivos no se cuenta con
esos trabajos, estudios o investigaciones (en su caso): Documento que valide la inexistencia de trabajos, estudios o

investigaciones en los archivos de la administracion publica estatal.

9 Solicitud de adquisicion de bienes o contratacion de servicios: Documento de la unidad administrativa usuaria de los
bienes o servicios ante el area de administracién o convocante, responsable de llevar a cabo el procedimiento adquisitivo para

la adquisicion del bien o contratacion del servicio solicitado.

10 Convocatoria Piblica: Documento piiblico por el que la convocante llama a participar en un procedimiento de licitacién
publica, a todas aquellas personas con interés juridico y capacidad para presentar propuestes, en términos de la Ley de

Contratacion Publica del Estado de México y Municipios y su Reglamento.

1 Publicacion a través del medio electronico Compramex y en los diarios de mayor circulacion en la Capital del Estado
a nivel nacional: Documento donde conste que la convocatoria se publicd en los medios que establece la normatividad
aplicable en la materia, dicha publicacion mmmmmdehmmombﬁaA&nbmc{seiMMmmwmhs

documentos alusivos al tramite para la publicacion de la convocatoria ¥ st inclusion en el sistema Compramex.

12 Bases: Documento piblico expedido unilateralmente por la autoridad convocante, donde se establece la informacion sobre e
objeto, alcance, requisitos, términos y demés condiciones del procedimiento para fa adquisicion, enajenacion o el arrendamiento _‘

de bienes y la contratacion de servicios.

*
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Constancia (s) que avale(n) que la(s) empresa(s) o personafs) fisica(s) no se encuentre{n) incluida(s) en el Registro de
Empresas o Personas Fisicas Objetadas: Incluir ef documento o constancia emitido por el Registro de Empresas o Personas
Fisicas Objetadas de la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México, que indique si la(s) empresa(s)
participante(s) se encuentra(n) o no en dicho registro. Nota. La constancia de que las personas fisicas o juridicas colectivas no
se encuentran objetadas para participar en los procedimientos adquisitivos debera de ser integrada al expediente en la apertura
de propuestas técnicas y econdmicas y suscripcion de contrato. Todo ello proveerlo desde las bases.

Registro de Asistencia a la Junta de Aclaraciones (en su caso): Documento del registro de asistencia del {de los)
interesado(s) que podré contener: fecha, nombre, empresa y firma de los asistentes a la Junta de aclaraciones sobre las bases
de los bienes o servicios a adquirir.

Acta de Junta de Aclaraciones (en su caso): Documento donde consta la celebracion del acto de la junta de aclaraciones,
citéndose el nombre de los participantes, las preguntas y aclaraciones u otros hechos que pudieran derivarse, en su caso las
modificaciones a la convocatoria o bases y demés requisitos establecidos en la normatividad aplicable,
Recibos de pago de Bases: Copia del recibo de pago de acuerdo al sistema utilizado por la convocante, en donde consta que
aloforontsrealizéelpmparaiaadqﬁskﬁndehsbamdelmnwm,quueiedadered\oap&ticbarenél.

Registro de Asistencia al Acto de Presentacion Y Apertura de Propuestas: Documento del registro de asistencia del (de
los) oferente (s) que podra contener: fecha, nombre, empresa y firma de los asistentes al acto.

Propuesta (s) Técnica (s): Incorporar Ia(s) propuesta(s) presentada(s) por ef (los) oferentes (es), respecto del bien o servicio
licitado

Propueﬁa (s) Economica (s): Incorporar a(s) propuesta(s) presentada(s) por el (ios) oferentes (s) respecto del bien o servicio
lcitado,

Acta del Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas: Documento donde consta la celebracion del acto de presentacion
y apertura de propuesta, en donde se citan los hechos suscitados durante el acto, los funcionarios que participaron, e (los)
oferente (s) que se presentd (aron), declaratoria de aceptacion o desechamiento de propuestes técnicas, declaratoria de
aceptacion o desechamiento de las propuestas economicas, monto propuesto de los bienes o servicios a adquirir, lugar , fecha

Oficio de cumplimiento o incumplimiento de propuestas por parte del area usuaria: Escrito presentado por las areas
requirentes ante la convocante respecto de la opinion de cumplimiento o incumplimiento de las propuestas presentadas por los
oferentes en el procedimiento adquisitivo de que se trate.

Precios de Referencia: twrdo&p%&mmwmmmdmmbmmnmmd
estudio de mercado o procedimiento normativo aplicado.

Evidencia Documental del Analisis y Evaluacion de las Propuestas Técnicas y Economicas: Incorporar la documental que
acredite el analisis y evaluaciones realizadas a las propuestas tecnicas y economicas, con el fin de determinar aquéllas que
cumplieron con la informacion, dowmenhddnodemésmqwsﬂosmﬁdiadcsealasbasesasioorrmlaqmmsultbserlamés
conveniente en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demés circunstancias pertinentes para el Gobierno del
Estado de México,

precios de su propuesta original habiéndose comunicado previamente los precios de

Acta del Acto de Contraoferta: Dowmantodondeonmta!acetabmd&delactodaConham.mdondesedhnlos
hechos suscitados durante el acto, los funcionarios que participaron, ef (los) oferente (s) que se presentd (aron), (el 0) los
montofs) de la Contraoferta de los bienes o servicios a adquirir.

Dictamen de Adjudicacion: Documento emitido por el Comité de Adquisiciones y Servicios, en sl que consta de la resefia
cronologica de los actos del procedimiento adquisitivo y el analisis de las propuestss, indicando, entrs otros rubros, las razones
y fundamento de! desechamiento o descalificacion, las que fueron aceptadas, asi como la adjudicacion a favor del licitante que
reiina los requisitos solicitados en las bases.

Acuerdo del acta de sesion de comité: Documento sobre el analisis de propuestas que realizan los integrantes de comité de
adquisiciones y servicios para determinar la adjudicacion o no del pracedimiento

Fallo de Adjudicacion: Documento emitido por la convocante que contiene el nombre o clave de los licitantes o invitados cuyas
propuestas técnicas y econémicas fueron desechadas o descalificadas, las razones y fundamento invocados para ello; nombre
o clave de los licitantes o invitados cuyas propuestas técnicas y economicas fusron aprabadas; nombre o clave de los licitantes
oinvitados & quienes se adjudique el contrato, e identificacion de cada una de las partidas o conceptos y montos asignados;
informacion para la suscripcion del contrato, presentacion de garantias, y en su caso, entrega de anticipos, conforme a las
bases

Registro de Asistencia al Acto de Contraoferta: Documento del registro de asistencia del (de los) oferente (s) que participan
en el acto de contraoferta que podra contener: fecha, nombre, empresa y firma de los asistentes al acto,
Documento de Contraoferta (en su caso): Incorporar el documento en el que el (los) oferente (s), por escrito, reduzca(n) los
referencia.
.

Contrato (s): Incluir el o los instrumentos contractuales suscritos con el (los) oferente (s) ganador(es), en el {los) que recayo la
adjudicacion del procedimiento licitatorio.

Testimonio escrito emitido por el Testigo Social en la Contratacion (en su caso): Documento debidamente validado y
entregado por el Testigo Social a la unidad contratants, mismo que contendra los apartados establecidos en la normatividad
aplicable.

Garantias de Anticipo (en su caso), de Cumplimiento (en su caso), de Defectos o Vicios Ocultos (en su caso): Se
incorporara la garantia exhibida a través de fianza, cheque certificado o cheque de cajs, en su caso, otorgadas por institucion
debidamente autorizada.

Oficio de Aviso de Cumplimiento o Incumplimiento de Contrato por el Area Usuaria: Escrito emitido por la unidad
administrativa usuaria por el que informa a la contratants el cumplimiento o incumplimiento del proveedor o prestador del
servicio.

Evidencia documental de la Gestion para el Inicio del Procedimiento Administrativo Sancionador, dirigido al area
respectiva, en posibles incumpiimientos (en su caso): Documento que acredite fa gestion para el inicio del Procedimiento W
Administrativo Sancionador al érea respectiva,

Evidencia Documental de la Aplicacion de Penas Convencionales (en su caso): En caso de presentarse, incorporar el
documento por el que conste la sancion impuesta al proveedor o prestador de servicios por incumplimiento del contrato.
Evidencia Documental del Cobro / aplicacion de Garantias (en su caso): Documento que avale la recuperacion de la
garantia establecida para la adquisicion del bien o servicio.

Registro de Control de Facturacion y Liquidacion de Contrato: Regisiro de las facturas que acrediten el cumplimiento o
incumplimiento del suministro del bien o prestacion del servicio, adjuntando, en su caso, copia de las facturas correspondientes.
Convenio Madificatorio (en su caso): Documento que acredite las modificaciones al contrato de adquisicion de bienes o
contratacion de servicios, en términos de la normatividad aplicable.

Endosos Modificatorios a la Poliza de Garantia (en su caso): En caso de registrarse ajustes o modificaciones a los plazos
deenkega.a!mnbdelwnﬁninoahschuswssddmiwu,seinmrpamré documento emitido por la afianzadora en el que se
haga constar el endoso que modifica la péliza de fianza que corresponda.
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SERVICIOS, INVITACION RESTRINGIDA PRESENCIAL

'\.__
iNDICE DEL EXPEDIENTE ADQUISICION DE BIENES O CONTRATO DE

R . INDICE DEL EXPEDIENTE ADQUISICION DE BIENES O CONTRATO DE SERVICIOS
| g Chiautla INVITACION RESTRINGIDA PRESENCIAL
b |
| it DOCUMENTOS INTEGRADOS

UNIDAD ADMNISTRATIVA

No DE INVITACION

NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO

EMPRESA

IMPORTE DEL CONTRATO

z

DESCRIPCION DEL DOCUMENTO EXISTE ORIGINAL FoLIO

SERVIDOR
Si_ [ w0 T wa | si[wo QUE VALIDA
cel Anual de Adquisicionas)

Estudio de mercado

Ofico de sulicendia

e L BRI B

Dictamen tcnico del area comespondients, &n su
850,

o

Ofico de aulonzacen pard 18 8GJUSG3 o Hienes
0 contratacicn de servicios que rebasen el ejerdicio

presupuestal, en sU caso.

Oficio de aulonzacitn de forma disinta a la
gstableads, en su caso.

Evidenda documental de |a aulonzacion del ituiar
de la undad i para slercer los

60 Caso de confratacion de servicios profesionales.
E£n sy caso.

T

Evidencia de la verificanion realizada de que en
los archivos de la administracion plblics muniopal
no exsten rabajos, estudios o invesigaciones Asi
coma de la uridad adminstrativa especifica, de que
N 5US archivos no se cuenta con estos rabgos,

esiudios o investigaciones. En su caso.

Salicitud o requisiodn de adquisicon de benes o
contralacion de senvicios

10

Bases.

"

Imataciones.

12

Constandas quo avalen que iafs) empresals) o
parsonals) flsica(s) no se encuentrafn) induida(s)
en d registro do empresas y personas fisicas
objefadas

%j

13

Bitacora de invitadon a concurso y control de

ds bases 2

Registro de asistenca a la junia de
adaracones En su caso.

Acta de la junta de aclaraaones. En su
caso

Reabo(s) de pago de bases

Regisiro de asis) d acto de pr 30Ny
urs de

Propuestafs) tecnicals)

=10

s ]
Acta dal aclo de presentacion y apertura

de propusstas
Ofico de cumplimionto o incumgimien

Precos de referenca.

i in] g

Evidencia documental del andliss y evaluadon de

®

Regisiro de asisienda a acio de confraoferta En su
caso

Documento(s) de confracterla Ensu caso

Acta del acto de contracferta En su caso.

EIBIQ kg

Dictamen de adudicaadn
Acuerdo del acta de seson del Comité.

Fallo de adudcadén
Caniraiols)

incumplimiento de contrato susaito por el rea
usuana

2

Evidanaa documental de la gestion para d inido
odel procedmiento administrativo sandonador,
dirigido 3l area respectva, en posibles

Incumplimientos. En su caso.

Evidenaa documental de la aphcacion de panas
convendanales En su caso

Evick o ol i g8
_gesantias Ensu caso

Registro de control de facluragon y iqudacon dal
contrato

Convenio modficatono. En su caso

8y & & ®

Endosos modiicatonos a lals) pdizals) de

garantiafs) Ensucaso

SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE NOMBRE Y CARGO
DEL RESGUARDO DEL EXPEDIENTE

LN
ik
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Instructivo para el llenado del indice del Expediente de Adquisicion de Bienes y Contrataciondé S
en la Modalidad de "Invitacion restringida Presencial”
Formato que contiene la relacion de documentos que deben incorporarse al expediente de adquisicion de bienes y contratacion de servicios
relacionados con la misma.
I Datos Generales.

11 Unidad Administrativa: Area responsable de la adquisicion de bienes o contratacion de servicios (para mayor referencia
debera anotarse como encabezado: Secretaria u Organismo Auxiliar, Subsecretaria, Direccion General, Direccion de Area o
coordinacion administrativa o equivalente de la dependencia, entidad o fribunal administrativo, responsable de la ejecucion de
procedimientos adquisitivos).

12 No. de Licitacion: Clave de identificacion del procedimiento adquisitivo de acuerdo a la clasificacion establecida por la unidad
administrativa.

1.3 Nombre del Bien o Servicio: Descripcion genérica de la adquisicion del bien o contratacion del servicio.

1.4 Empresa: Persona fisica o juridica colectiva a quien se le haya adjudicado el contrato de la adquisicion del bien o la

L5 Importe del Contrato: Asentar el monto del contrato del bien o servicio, desglosando el concepto del |V A, cuando sea
procedente.

Nota. En caso de contratacion de varias empresas se debera referenciar e incluir el Anexo A en los campos 1.4 y LS.
Il indice del Expediente de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios.

1 Numero: Consecutivo de la documental que contiene el expediente.

.2 Descripcion del Documento: Concepto del documento a integrarse al expediente.

I3 Existe (si, no): Indicar en este apartado sobre la existencia o no del documento para una pronta
verificacion. §

.4 Original o Copia: Indicar en este espacio si la documental se integra en original o copia.

L5 Folio: Folio en el que se encuentra cada uno de los documentos referenciados en el indice.

6 Servidor publico que valida: Nombre y cargo del (los) servidor{es) publico(s) que valida(n) la correcta integracion de los
expedientes documentales de los procedimientos adquisitivos de bienes y contratacion de servicios.

nr Comentario: Se indicaran las razones por las que el o los documentos no estén incorporados al expediente, estableciendo su
situacion actual, que debera ser referenciada a través del lugar fisico de resguardo y los datos del responsable de la custodia de
los documentos originales.

n Documentacion que debe contener el Expediente de Adquisicion de Bienes o Contratacion de Servicios en
Ia modalidad de Licitacion Pablica Nacional Presencial.

1 Impresion del Programa Anual de Adquisiciones del Bien o el Servicio: Documento a traves del cual se verifica ‘;
que el bien o servicio se encuentra debidamente programado.

2 Estudio de mercado: A la investigacion, sustentada en informacion proveniente de fuentes confiables y serias (incluyendo b
paramefros internacionales), que permita tomar decisiones informadas sobre el mejor procedimiento de adquisicion.

3 Oficio de Suficiencia Presupuestal: Documento que avale la existencia de suficiencia presupuestal suscrito por el coordinador
administrativo o su equivalente.

4 Dictamen Técnico del Area correspondiente, en su caso: Incluir el documento de carécter técnico, emitido por la unidad
administrativa responsable, que por sus funciones avale la adquisicion del bien o servicio.

5 Oficio de Autorizacion para la Adquisicion de Bienes o Contratacion de Servicios que rebasen el Ejercicio Presupuestal
(en su caso): Documento emitido por la Secretaria de Finanzas o unidad administrativa que corresponda, con el que se
autoriza la adquisicion de bienes o contratacion de servicios que rebasen el ejercicio presupuestal.

6 Oficio de Autorizacion de Forma de Pago distinta a la establecida (en su caso): Incorporar documento emitido por la
Secretaria de Finanzas o unidad administrativa responsable, en el que se autorice la forma de pago distinta a la establecida y
que sera aplicable al contrato.

7 Evidencia documental de la Autorizacion del Titular de la Unidad Administrativa para ejercer los Recursos, en caso de
Contratacion de Servicios Profesionales: Documento suscrito por el titular de la dependencia o entidad, donde autorice el
ejerciclo del recurso para este tipo de contrataciones.

8 Evidencia de la verificacion realizada de que en los archivos de la administracion puiblica estatal no existen trabsjos,
estudios o investigaciones, asi como de la unidad administrativa respectiva de que en sus archivos no se cuenta con
es0s trabajos, estudios o investigaciones (en su caso): Documento que valide la inexistencia de trabajos, estudios o
investigaciones en los archivos de la administracion plblica estatal.

9 Solicitud de adquisicion de bienes o contratacion de servicios: Documento de la unidad administrativa usuaria de los
bienes o servicios ante el area de administracion o convocante, responsable de llevar a cabo el procedimiento adquisitivo para
la adquisicion del bien o contratacion del servicio solicitado.

10 Bases: Documento pblico expedido unilateralmente por la autoridad convocante, donde se establece la informacion sobre el
objeto, alcance, requisifos, términos y demés condiciones del procedimiento para la adquisicion, enajenacion o el arrendamiento
de bienes y la contratacién de servicios.

1 Invitaciones: Incluir las invitaciones oficiales entregadas a por lo menos tres personas que sean seleccionadas de entre los que
estén inscritos en el catalogo de proveedores

12 Constancia (s) que avale(n) que la(s) empresa(s) o personal(s) fisica(s) no se encuentre(n) incluida(s) en el Registro de
Empresas o Personas Fisicas Objetadas: Incluir el documento o constancia emitido por el Registro de Empresas o Personas
Fisicas Objetadas de la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México, que indique si la(s) empresa(s)
participante(s) se encuentra(n) o no en dicho registro. Nota. La constancia de que las personas fisicas o juridicas colectivas no
se encuentran objetadas para participar en los procedimientos adquisitivos debera de ser integrada al expediente en la apertura
de propuestas técnicas y economicas y suscripcion de contrato. Todo ello proveerlo desde las bases.

13 Bitacora de invitacion a concursos y control de entrega de bases a oferentes: Registro de invitaciones de oferentes a
participar, en el control de enfrega de bases se anota su participacion o negativa a participar en fecha y hora.

14 Registro de Asistencia a la Junta de Aclaraciones (en su caso): Documento del registro de asistencia del (de los)
interesado(s) que podra contener; fecha, nombre, empresa y firma de los asistentes a la junta de aclaraciones sobre las bases
de los bienes o servicios a adquirir.

15 Acta de Junta de Aclaraciones (en su caso): Documento donde consta la celebracion del acto de la junta de aclaraciones,
citandose el nombre de los participantes, las preguntas y adlaraciones u otros hechos que pudieran derivarss, en su caso las
modificaciones a la convocatoria 0 bases y demas requisitos establecidos en la normatividad aplicable.

16 Recibos de pago de Bases: Copia del recibo de pago de acuerdo al sistema utilizado por la convocante, en donde consta que
¢l oferente realizo el pago para la adquisicion de las bases del concurso, lo que le da derecho a participar en él. S |

17 Registro de Asistencia al Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas: Documento del registro de asistencia del (de
los) oferente (s) que podra contener: fecha, nombre, empresa y firma de los asistentes al acto.

18 Propuesta (s) Técnica (s): Incorporar la(s) propuesta(s) presentada(s) por el {los) oferentes (es), respecto del bien o servicio

gt

A

At (Y e vl

A

[ A

19 Pmpuﬁtz (s) Econémica (s): Incorporar la(s) propuesta(s) presentada(s) por el {los) oferentes (s) respecto del bien o servicio
L'

20 Acta del Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas: Documento donde consta la celebracion del acto de presentacion
y apertura de propuesta, en donde se citan los hechos suscitados durante el acto, los funcionarios que participaron, el (los)
oferente (s) que se presentd (aron), declaratoria de aceptacion o desechamiento de propuestas técnicas, declaratoria de .
aceptacion o desechamisento de las propuestas economicas, monto propuesto de los bienes o servicios a adaquirir, lugar, { %

y hora para el procedimiento de contraoferta y el lugar, fecha y hora para la comunicacion del fallo,

Vil Oficio de cumplimiento o incumplimiento de propuestas por parte del area usuaria: Escrito presentado por las areas
requirentes ante la convocante respecto de la opinion de cumplimiento o incumplimiento de las propuestas presentadas por
oferentes en el procedimiento adquisitivo de que se trate.
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22 Precios de Referencia: Incorporar el o los precios de referencia empleados para el procedimiento adgyisitivo sustentados en el
estudio de mercado o procedimiento normative aplicado.
23 Evidqnci: Doc_ufnmhl del Andlisis y Evaluacion de las Propuestas Técnicas y Economicas: Incorporar la documental que

24 Registro de Asistencia al Acto de Contraoferta: Documento del registro de asistencia del (de los) oferente (s) que participan
en el acto de contraoferta que podra contener: fecha, nombre, empresa y firma de los asistentes al acto.

25 Documento de Contraoferta (en su caso): Incorporar el documento en el que el (los) oferente (s), por escrito, reduzca(n) los
precios de su propuesta original habiéndose comunicado previamente los precios de referencia.

26 Actadel Acto de Contraoferta: Dowmmmmmtaodwmwnddmdemnm'endondesadhnbs
hechos suscitados durante el acto, los funcionarios que participaron, el (los) oferente (s) que se presento (aron), (el o) los
monm{s]delaCmtmom‘tadebsbiomsosowidosandquiﬁr.

27 Dictamen de Adjudicacion: Documento emitido por el Comité de Adquisiciones y Servicios, en el que consta de la resefia
cronologica de los actos del procedimiento adquisitiva y el andlisis de las propuestas, indicando, entre otros rubros, las razones
yﬁmdmmbdeldesscfarr&mtoadesmliﬁaciﬁn, las que fueron aceptadas, asioomolaadjudicaciénafavordelﬁcﬂantaqm
relina los requisitos solicitados en las bases.

28 Acuerdo del acta de sesion de comité: Documento sobre el analisis de propuestas que realizan los integrantes de comité de
adquisiciones y servicios para determinar la adjudicacion o no del procedimiento

29 Fallo de Adjudicacion: Documento emitido por la convocante que contiene el nombre o clave de los licitantes o invitados cuyas
propuestas técnicas y econdmicas fueron desechadas o descalificadas, las razones y fundamento invocados para ello; nombre
0 clave de los licitantes o invitados cuyas propuestas técnicas y econbmicas fueron aprobadas; nombre o clave de los licitantes
oimitadoeaqﬁonesseadjudhwelmnm,eidmﬁﬁmddndemdaumde las partidas o conceptos y montos asignados;
informacién para fa suscripcion del contrato, presentacion de garantias, y en su caso, entrega de anticipos, conforme a las
bases.

30 Contrato (s): Incluir el 0 los instrumentos contractuales suscritos con el (los) oferente (s) ganador(es), en el (los) que recayo la
adjudicacion del procedimiento licitatorio.

3 Gamunduhnﬁcipo{mwuw}.dnCumpHnﬁnto(mmuso}.d.Dohcbso\ﬁdocOcuﬂoc(mwcm}:Se
incorporara la garantia exhibida & través de fianza, cheque certificado o cheque de caja, en su caso, otorgadas por institucion
debidamente autorizada.

32 Oficio de Aviso de Cumplimiento o Incumplimiento de Contrato por el Area Usuaria: Escrito emitido por la unidad
administrativa usuaria por el que informa a la contratante el cumplimiento o incumplimiento del proveedor o prestador del
servicio.

33 Evidencia documental de la Gestion para el Inicio del Procedimiento Administrativo Sancionador, dirigido al area
respectiva, en posibles incumplimientos (en su caso): Documento que acredite la gestion para el inicio del Procedimiento
Administrativo Sancionador &l area respectiva.

34 Evidencia Documental de la Aplicacion de Penas Convencionales (en su caso): En caso ds presentarse, incorporar el

documento por el que conste la sancion impuesta al proveedor o prestador de servicios por incumplimiento del contrato.

Evidencia Documental del Cobro / aplicacion de Garantias (en su caso): Documento que avale la recuperacion de la

garantia establecida para la adquisicion del bien o servicio.

36 RoglﬂmdeControidoFmrldénquuidld&ndsContmo: Registro de las facturas que acrediten el cumplimiento o
incumplimiento del suministro del bien o prestacion del servicio, adjuntando, en su caso, copia de las facturas cormespondientes.

37 Convenio Modificatorio (en su caso): Documento que acredite las modificaciones al contrato de adquisicion de bienes o
contratacion de servicios, en términos de la normatividad aplicable.

38 Endosos Modificatorios a la Poliza de Garantia (en su caso): En caso de registrarse ajustes o modificaciones a los plazos
de entrega, al monto del contrato o a las clausulas del misnm,sainmmmdomenbefmidopulaaﬁamdmmdqmse
haga constar el endoso que modifica la péliza de fianza que corresponda.

]

n. iNDICE DEL EXPEDIENTE ADQUISICION DE BIENES O CONTRATO DE

SERVICIOS, ADJUDICACION DIRECTA PRESENCIAL (POR EXCEPCION A LA
LICITACION)

L . INDICE DEL EXPEDIENTE ADQUISICION DE BIENES O CONTRATO DE SERVICIOS
g Chiautla ADJUDICACION DIRECTA PRESENCIAL (POR EXCEPCION A LA LICITACION)
T L e e s g DOCUMENTOS INTEGRADOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA
o DE ADJUDICACION
NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO
EMPRESA
IMPORTE DEL CONTRATO o
Na DESCRIPCION DEL DOCUMENTO EXISTE ORIGINAL FOLID SERVIDOR PUBLICO COMENTARIO

S

NG QUE VALIDA
I del Anual de Fsict
Estudio de mercado.
3 Cotizadones, en su caso
4 Obdoma.rlduuapresgn_ns:;.
5 Dictamen fécnico del area comespondiente, en sy
caso.
L Oficio de autonzacan parala adquiscion de bienes
0 contratacitn de seicios que rebasen e gierdicio

. €N 5 caso,

7 Oficio de autonzatdn de forma disinta ala
establecida, en su caso

8 1 o tal de fa aut cel Btudar
mummummwimm
&n caso ds confratacitn de servicios profesionales
En su caso

8 Evidenda dala verificacion realizada de que en
los archivos de la admin plblica p
0 existen irabajos, estucios o investigaciones. Asi 5
como de la unidad administrativa especifica, de que
msuswdnnsmmumnmmm.
estudos o En su caso

10 | Soliclud o requsicion de adquisiaon de bienes o =
contralacion de sarvicios

1 Ofidio de Justficacitn de procedenda por
Exoepcion a la Lictacon Publica, y documentacion
B, 60 SU CAsO
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procedmiento de adudicacion drecta, en su caso

Constandas que avalen que lafs) empresals) o

persanafs) fisica(s) no se encuentra(n) induida(s)

6N @ registro O empresas y personas fisicas
jeladss

Bitacora de invitacion a concurso y control de
de bases a olerentes.

Registra de asistenda a la junta de
adaradiones. En su caso.

Acta de I junta de aciaraciones. En su
caso.

Registro de asistenda a aclo de presentacion y
ura de

&Msrmgsl

S

Propuestals) econamicals)
Acta del acto de presentacidn y apertura
de

@ propuestas.
Ofico de cumplimiento o incumpimiento de
esentadas por e &rea Usunia

Precios de referanca

Evidenaia documental del andlisis y evaluacon e
las propuestas lécnicas y_econdmicas.

Regpsto de d aclo de ta. Ensu

€350
Documentols) de contraoferta. En su_caso

Acia del acto de contraoferta En su_caso.

Diclamen de adjudicadon,

Acuerdo dal acta de sesion del Comite

Falio de adudi

Contralo(s)

Garantias:

De Anfiopo (en su caso)

B 5U Caso)

| De Cumgiimiento (en su caso)
De Vicios Ocultos (en su caso)

Ofide de aviso de cumplimiento o incumplmiento
de contrato suscrito por e anea usuaria

E

Ewidenda documenta! de la gestion para d inigo
el proced > : "
dngido @ area respectva, en posibles

Incumpiimientos En su caso.
E\ i de fa api o8 penas
comvenconales. En su caso

Ewdenaa documental del cobrodaplicacion de
gaantias En su_caso

Registro de control de facturacion y liqudacion oel
confrato

&385'3\’&

Convenio modificatorio. En su casa

Endosos medificatorios a la(s) paltza(s) de

garantials) En su caso.

SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE NOMBRE Y CARGO FIRMA
DEL RESGUARDO DEL EXPEDIENTE

Instructivo para el lienado del Indice del Expediente de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios
en la Modalidad de "Adjudicacion Directa Presencial”
(por excepcion a la Licitacion)

Formatoquemnﬁemlardadéndedmnmmqmdebmmwpmarsedeapedimmdeadquismwebianesywnmtadﬁndamidos
relacionados con la misma.

11

13
14

11
2
.3

L4
.5
6

7

| Datos Generales.

Unidad Administrativa: Area responsable de la adquisicion de bienes o contratacion de servicios (para mayor referencia
deberé anotarse como encabezado: Secretaria u Organismo Auxiliar, Subsecretaria, Direccion General, Direccion de Area o
coordinacion administrativa o equivalente de la dependencia, entidad o tribunal administrativo, responsable de la ejecucion de

procedimientos adquisitivos).

No. de Licitacion: Clave de identificacion del procedimiento adquisitivo de acuerdo a la clasificacion establecida por la unidad

administrativa.
NomlndllBhnoScwth:Dmdengaﬁﬁmdehadquiﬁdénds&bimommmwm.
Empresa: Persona fisica o juridica colectiva a quien s le haya adjudicado el contrato de la adquisicion del bien o la
contratacion del servicio.
Importe del Contrato: Asentar el monto del contrato del bien o sefvicio, desglosando el concepto del |.V.A., cuando sea
procedents.
Nola.EnaasodecontfaradmdevarhsmmssadeberémmwaramduhalAmxoheniosmos l.4y 15

I hﬂudﬂimoﬂnnhdakdquhhﬁndo%nnytonmmiéﬂdlsm.
Nimero: Consecutivo de la documental que contiene el expediente.
Descripcion del Dacumento: Concepto del documento a integrarse al expediente.
Existe (si, no): Indmtanastewarladosobrefaammﬂnodsdocmmbpm una pronta
verificacion.
Original o Copia: Indicar en este espacio si la documental se integra en original o copia.
Folio: Folio en el que se encuentra cada uno de los documentos referenciados en el indice,
Servidor publico que valida: Nombre y cargo del (los) servidor(es) publico(s) que valida(n) la correcta integracion de los
expedientes documentales de los procedimientos adquisitivos de bienes y contratacion de servicios.

Comentnﬁo:Seindicsranhsmpmhsqmdobsmcmnmmminwpmammlmanm
siwadénml.quedebemserrafmnciadaahwésdsliugarﬁsjnnderesguardoybsdamddrewomladalambdiade

los documentos otiginales.

1} Documwonquedehaonun«alExpodhmaAdquhlcibndoBhnuoCMndeSonmm
la modalidad de Licitacion Pablica Nacional Presencial,

1 Impruibnddl’rogrmlnmlhAdquhHomdﬂBknoﬂM:DocumtcaMéeddmlseveﬁﬁca
que el bien o servicio se encuentra debidamente programado.

2 Estudio de mercado: A la investigacion, sustentada en informacién proveniente de fuentes confiables y serias (incluyendo

parametros internacionales), que permita tomar decisiones informadas sobre el mejor procedimiento de adquisicion,

3 Coﬁmlonu(onsacm}:DumememﬁdwpmpMesnpmhdorwdemms.mdmdemﬂefmhdm

dalnsbienesoservidos,wstourﬁtarbymmloonNAinchudoycondﬁmesmdalas.

4 Oficio de Suficiencia Presupuestal: Documento que avale la existencia de suficiencia presupuestal suscrito por el coordi

administrativo o su equivalente.

5 Dictamen Técnico del Area correspondiente, en su caso: Incluir el documento de caracter técnico, emitide por la unidad

admm&raw,qumwshndommblaadqmwhhnomido.

il
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10

"

12

13
14

15

16

17

18

24

25

K}

Oficio de Autorizacion para la Adquisicion de Bienes o Contratacion de Servicios que rebasen ol e
(en su caso): Documento emitido por la Secretaria de Finanzas o unidad administrativd que corresponda, con el que se
autoriza la adquisicion de bienes o contratacion de servicios que rebasen sl ejercicio presupuestal.

Oficio de Autorizacion de Forma de Pago distinta a la establecida (en su caso): Incorporar documento emitido por la
SecrewriadeFinanzasuunidadadministraﬁvaresponsd:le,ena#qussaautcﬁoelafommdapagodisﬁnlaaheslabhdday
que sera aplicable al contrato,

Evidencia documental de la Autorizacion del Titular de la Unidad Administrativa para ejercer los Recursos, en caso de
Contratacion de Servicios Profesionales: Documento suscrifo por el titular de la dependencia o entidad, donde autorics el
ejercicio del recurso para este tipo de contrataciones.

Evidencia de la verificacion realizada de que en los archivos de la administracion publica estatal no existen trabajos,
estudios o investigaciones, asi como de la unidad administrativa respectiva de que en sus archivos no se cuenta con
esos trabajos, estudios o investigaciones (en su caso): Documento que valide la inexistencia de trabajos, estudios o
investigaciones en los archivos de la administracion pliblica estatal.

Solicitud de adquisicion de bienes o contratacion de servicios: Documento de la unidad administrativa usuaria de los
bienes o servicios ante el area de administracion o convocante, responsable de llevar a cabo el procedimiento adquisitivo para
la adquisicion del bien o contratacion del servicio solicitado.

Oficio de Justificacion de Procedencia por Excepcion a la Licitacion Pablica y documentacion soporte (en su caso):
Documento que sefiala la justificacion o conveniencia de llevar a cabo la adjudicacion directa, debera formularse por el titular de
la unidad administrativa usuaria.

Dictamen del Comité de Procedencia del procedimiento de adjudicacion directa (en su caso): Documento que establezca
el pronunciamiento del Comité de Adquisiciones y Servicios para la celebracion del procedimiento adquisitivo bajo la modalidad
de adjudicacion directa.

Invitaciones: Incluir las invitaciones oficiales entregadas a por lo menos ires personas que sean seleccionadas de entre los que
estén inscritos en el catélogo de provesdores

Constancia (s) que avale(n) que la(s) empresa(s) o persona(s) fisica(s) no se encuentre(n) incluida(s) en el Registro de
Empresas o Personas Fisicas Objetadas: Incluir el documento o constancia emitido por el Registro de Empresas o Personas
Fisicas Objetadas de la Secretaria de la Contraloria del Gobierno dal Estado de México, que indique si la(s) empresa(s)
participante(s) se encuentra(n) o no en dicho registro. Nota. La constancia de que las personas fisicas o juridicas colectivas no
se encuentran objetadas para participar en los procedimientos adquisitivos debera de ser integrada al expediente en la apertura
de propuestas técnicas y economicas y suscripcion de contrato. Todo ello proveerlo desde las bases.

Nota. La constancia de que las personas fisicas o juridicas colectivas no se encuentran objetadas para participar en los
procedimientos adquisitivos debera de ser integrada al expediente en la apertura de propuestas técnicas y econdmicas y
suseripcion de contrato. Todo ello proveerio desde Ia invitacion.

Bitacora de invitacion a concursos y control de entrega de bases a oferentes: Registro de invitaciones de oferentes a
parﬁcbar,enezeontoldeenb‘egadebasessaanotasupafﬁcqaadénonegaﬁvaapsmdparsnmym.

Registro de Asistencia a la Junta de Aclaraciones (en su casa): Documento del registro de asistencia del (de los)
interesado(s) que podra contener: fecha, mnbre,snmresayﬁrmdebsadstsntasaIajunladeaciamdonessabrelasbam
de los bienes o servicios a adquirir.
AmdeJnnhdnAchncbnu{msumo}; Documento donde consta la celebracion del acto de la junta de aclaraciones, ™
citindose el nombre de los participantes, las preguntas y aclaraciones u otros hechos que pudieran derivarse, en su caso las
modificaciones a la convocatoria 0 bases y demas requisitos establecidos en la normatividad aplicable.

Registro de Asistencia al Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas: Documento del registro de asistencia del (de
los) oferente (s) que podré contener: fecha, nombre, smpresa y firma de los asistentes al acto.

Propuesta (s) Técnica (s): Incorporar la(s) propuesta(s) presentada(s) por el (los) oferentes (es), respecto del bien o servicio
Propuesta (s) Economica (s): Incorporar la(s) propuesta(s) presentada(s) por el (los) oferentes (s) respecto del bien o servicio
licitado

Acta del Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas: Documento donde consta la cslebracion del acto de presentacion
y apertura de propuesta, en donde se citan los hechos suscitados durante el acto, los funcionarios que participaron, el (los)
oferente (s) que se presento (aron), declaratoria de aceptacion o desechamiento de propuestas técnicas, declaratoria de
aceptacion o desechamiento de las propuestas econdmicas, monto propuesto de los bienes o servicios a adquirir, lugar , fecha
yhomparaelpmoacimienhdamntaoferlayelhmr,bﬁayhmpambmmunicadﬁnde”a‘b.

Oficio de cumplimiento o incumplimiento de propuestas por parte del area usuaria: Escrito presentado por las areas
requirentes ante la convocante respecto de Ia opinion de cumplimiento o incumplimiento de las propuestas presentadas por los
oferentes en el procedimiento adquisitivo de que se frate.

Precios de Referencia: Incomorar el o los precios de referencia empleados para el procedimiento adquisitivo sustentados en ef
estudio de mercado o procedimiento normativo aplicado.

Evidencia Documental del Analisis y Evaluacion de las Propuestas Técnicas y Economicas: Incorporar la documental que
acredite el analisis y evaluaciones realizadas a las propuestas técnicas y economicas, con el fin de determinar aquélies que
cumplieron con la informacion, documentacion o demas requisitos solicitados en las bases asi como la que resulté ser la mas
conveniente en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demés circunstancias pertinentes para el Gobierno del
Estado de México.

Registro de Asistencia al Acto de Contraoferta: Documento del registro de asistencia del (de los) oferents (s) que participan
en el acto de contraoferta que podré contener: fecha, nombre, empresa y firma de los asistentes al acto.

Documento de Contraoferta (en su caso): Incorporar el documento en el que el (los) oferente (s), por escrito, reduzca(n) los
precios de su propuesta original habiéndose comunicado previaments los precios de referencia,

Acta del Acto de Contraoferta: Documentcdondemhlaoelebmdﬁnddadndecmﬁerta.mdmdasadmnbs
hechos suscitados durante el acto, los funcionarios que participaron, el (los) oferente (s) que se presento (aron), (el ) los
monto(s) de la Contraoferta de los bienes o servicios a adgquirir.

Dictamen de Adjudicacion: Documento emitido por el Comité de Adquisiciones y Servicios, en el que consta de la resefia
cronologica de los actos del procedimiento adquisitivo y el analisis de las propuestas, indicando, entre otros rubros, las razones
y fundamento del desechamiento o descalificacion, las que fueron aceptadas, asi como la adjudicacion a favor del licitante que
redna los requisitos solicitados en las bases.

Acuerdo del acta de sesion de comité: Documento sobre el anlisis de propuestas que realizan los integrantes de comité de
adquisiciones y servicios para determinar la adjudicacion o no del procedimiento

Fallo de Adjudicacion: Dowmenbemiﬁdnpo:hcomoemlnqueoonﬁemelnmbreodavedeloelicihnbsohvibdnsam
propuestas técnicas y economicas fueron desechadas o descalificadas, las razones y fundamento invocados para ello; nombre
o clave de los licitantes o invitados cuyas propuestas técnicas Y economicas fueron aprobadas; nombre o clave de los licitantes
o invitados & quienes se adjudique el contrato, e identificacion de cada una de las partidas o conceplos y montos asignados:
informacién para la suscripcion del contrato, presentacion de garantias, y en su caso, entrega de anticipos, conforme a las
bases

Conﬁto (s): Incluir el o los instrumentos contractuales suscritos con el (los) oferente (s) ganador(es), en el (los) que recayd la
adjudicacion del procedimiento licitatorio.

Garantias de Anticipo (en su caso), de Cumplimiento (en su caso), de Defectos o Vicios Ocultos (en su caso): Se
incorporaré la garantia exhibida a través de fianza, cheque certificado o cheque de caja, en su caso, otorgadas por institucion
debidamente autorizada.

Oficio de Aviso de Cumplimiento o Incumplimiento de Contrato por el Area Usuaria: Escrito emitido por la unided
administrativa usuaria por el que informa a la contratante el cumplimiento o incumplimiento del proveedor o prestador del
servicio.

Evidencia documental de la Gestion para el Inicio del Procedimiento Administrativo Sancionador, dirigido al area

respectiva, en posibles incumplimientos (en su caso): Documento que acredite la gestion para el inicio del Procedimiento
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Administrativo Sancionador al érea respectiva.

35  Evidencia Documental de la Aplicacion de Penas Convencionales (en su caso): En caso de presentarse, incorporar el
documento por el que conste la sancion impuesta al proveedor o prestador de servicios por incumplimiento del contrato.
Evidencia Documental del Cobro / aplicacion de Garantias (en su caso): Documento que avale la recuperacion de la
garantia establecida para la adquisicion del bien o servicio.

37 Registro de Control de Facturacion y Liquidacion de Contrato: Registro de las facturas que acrediten el cumplimiento o
incumplimiento del suministro del bien o prestacion del servicio, adjuntando, en su caso, copia de las facturas correspondientes.

38 Convenio Modificatorio (en su caso): Documento que acredite las modificaciones al contrato de adquisicion de bienes o
contratacion de servicios, en términos de la normatividad aplicable.

3% Endosos Modificatorios a la Poliza de Garantia (en su caso): En caso de registrarse ajustes o modificaciones a los plazos
de entrega, al monto del contrato o a las clausulas del mismo, se incorporara documento emitido por la afianzadora en el que se
haga constar el endoso que modifica la poiiza de fianza que corresponda.

V. iINDICE DEL EXPEDIENTE ADQUISICION DE BIENES O CONTRATO DE
SERVICIOS, ADJUDICACION DIRECTA

| gt . INDICE DEL EXPEDIENTE ADQUISICION DE BIENES O CONTRATO DE SERVICIOS
! g Chiautla ADJUDICACION DIRECTA

|5 W ) i

UNIDAD ADMINISTRATIVA
No.DE ADJUDICACION
NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO
EMPRESA
IMPORTE DEL CONTRATO
DESCRIPCION DEL DOCUMENTO EXISTE ORIGINAL FOLIO SERVIDOR PUBLICO COMENTARIO
S| N NA_| S [ NO QUE VALIDA

#n {del Anud de i SGONes
Estudio de mercado
Colizagones en su caso

— e Y

Ofiao de sufoenca presupuestal

4
\
X |
Soliotud o requsicion de adquisioon de bienes o
confratacion de senicos.
Constandas que avalen que 'a(s) empresals) o
persona(s) fisica(s) no se encuentra(n) induida(s)
n & registro de empresas y personas fisicas
objetadas. ‘
7 Pr 5] tecnicals)
8 Ewidencia documental del andlisis y evaluaadn de
las técnicas y econdmicas.
| Didamen dé agudcaaon -
10 Acuerdo del acla de sesion del Camite,
¥
i r

F

o fam e |p |-

m

1t Falio de adudcadan

12| Conbaio(s)
Garantias:

De Antiopo. (en su caso)

13 De €n 5u caso)

De Vinos Oculfos (en su caso)

14 Oficio de aviso de cumpimeento o incumpiimiento
6 contrato susaito por ef drea usuaria
15 Evidencia documental de |a gestion para d indo
dal procedmianto administrative sanconador,
dingdo al drea respectiva, en posibles
incumplimientos. En su caso.

18 Evidenaia documental de 13 apiicacon de penas
convencionales. En su caso

17 Evidenaa documental dal cobrofapiicacion oe
garantias En sy caso
18 Comvenio modficatorio. En su caso

19 Endosos modicatonos a lafs) pdiizais) de
tia{s) En su caso

SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE NOMBRE Y CARGO FIRMA
DEL RESGUARDO DEL EXPEDIENTE

[

Instructivo para el llenado del Indice del Expediente de Adquisicion de Bienes y Contratacién de Servicios
en la Modalidad de "Adjudicacion Directa *

Formato que contiene la relacion de documentos que deben incorporarse al expediente de adquisicion de bienes y contratacion de servicios
relacionados con ja misma.
1 Datos Generales.

11 Unldodﬁdtdnmm:hmampomdelaadquisidﬁndabbnesommwndemidos[pmmormfm
debera anotarse como encabezado: Secretaria u Organismo Auxiliar, Subsecretaria, Direccion General, Direccion de Area o
coordinacion administrativa o equivalente de la dependencia, entidad o tribunal administrativo, responsable de la ejecucion de
procedimientos adquisitivos).

1.2 No. de Licitacion: Clave de identificacion del procedimiento adquisitivo de acuerdo a la clasificacion establecida por la unidad

13 Nombre del Bien o Servicio: Descripcion genérica de la adquisicion del bien o contratacion del servicio.

14 Emprua:Parmmﬁshaoiwidiwooledivaawmmhhayaadiudicadoeicmwalodelaaiqtﬁsidmdeibienola
contratacion del servicio. .

1.5 Importe del Contrato: Asentar el monto del contrato del bien o servicio, desglosando el concepto del |.V.A., cuando sea ~
procedente.

Nota. En caso de contratacion de varias empresas se debera referenciar e incluir el Anexo A en los campos .4y 15,
Il Indice del Expediente de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios.

11 Nimero: Consecutivo de la documental que contiene &l expedients.

1.2 Descripcion del Documento: Concepto del documento a integrarse al expediente.

I3 Existe (si, no). Indicar en este apartado sobre la existencia o no del documento para una pronta
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Una vez comentado y analizado la propuesta de los indice de Expedientes de Adquisicién
de Bienes y Contratacion de Servicios con Recursos Propios, el punto se somete a
consideracion de los presentes para su autorizacién el cual es aprobado por unanimidad
emitiendo el siguiente:

Con fundamento en los articulos 115 fraccién | parrafo primero y fraccién Il parrafo
segundo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112,113,
parrafo primero y 123 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Méx

10

1

12

13

14

15

16
17
18

19

Chiautla
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verificacion.
Original o Copia: Indicar en este espacio si la documental se integra en original o copia.
Folio: Folio en el que se encuentra cada uno de los documentos referenciados en el indice.
Servidor pablico que valida: Nombre y cargo del (los) servidor(es) publico(s) que valida(n) la correcta integracion de los
expedientes documentales de los procedimientos adquisitivos de bienes y contratacion de servicios.

Comentario: Se indicaran las razones por las que el o los documentos no estén incorporados al expediente, estableciendo su
situacion actual, que debera ser referenciada a través del lugar fisico de resguardo y los datos del responsable de la cusiodia de
los documentos originales.

Documentacion que debe contener el Expediente de Adquisicion de Bienes o Contratacion de Servicios en

la modalidad de Licitacion Publica Nacional Presencial.

Impresion del Programa Anual de Adquisiciones del Bien o el Servicio: Documento a través del cual se verifica

que el bien o servicio se encuentra debidamente programado.

Estudio de mercado: A la investigacion, sustentada en informacion proveniente de fuentes confiables y serias (incluyendo
parametros intemnacionales), que permita tomar decisiones informadas sobre el mejor procedimiento de adquisicion.
Cotizaciones (en su caso): Documentos emitidos por proveedores o prestadores de servicios, en donde reflejen la descripcion
de los bienes o servicios, costo unitario y total con IVA incluido y condiciones comerciales.

Oficio de Suficiencia Presupuestal: Documento que avale la existencia de suficiencia presupuestal suscrito por el coordinador
administrativo o su equivalente.

Solicitud de adquisicion de bienes o contratacion de servicios: Documento de la unidad administrativa usuaria de los
bienes o servicios ante el érea de administracion o convocante, responsable de llevar a cabo el procedimiento adgquisitivo para
la adquisicion del bien o contratacion del servicio solicitado.

Constancia (s) que avale(n) que la(s) empresa(s) o persona(s) fisica(s) no se encuentre(n) incluida(s) en el Registro de
Empresas o Personas Fisicas Objetadas: Incluir el documento o constancia emitido por el Registro de Empresas o Personas
Fisicas Objetadas de la Secretaria de |a Contraloria del Gobierno del Estado de México, que indique si la(s) empresa(s)
participante(s) se encuentra(n) o no en dicho registro. Nota. La constancia de que las personas fisicas o juridicas colectivas no
se encuentran objetadas para participar en los procedimientos adquisitivos debera de ser integrada al expedients en la apertura
de propuestas técnicas y economicas y suscripeion de contrato. Todo ello proveerlo desde las bases.

Nota. La constancia de que las personas fisicas o juridicas colectivas no se encuentran objetadas para participar en los
procedimientos adquisitivos debera de ser integrada al expediente en la apertura de propuestas técnicas y economicas y
suscripcion de contrato. Todo ello proveerlo desde la invitacion.

Propuesta (s) Técnica (s): Incorporar la(s) propuesta(s) presentada(s) por el (los) oferentes (es), respecto del bien o servicio
licitado.

)

¥ id

.

Evidencia Documental del Analisis y Evaluacion de las Propuestas Técnicas y Econémicas: Incorporar la documental que
acredite e anélisis y evaluaciones realizadas a las propuestas técnicas y econdmicas, con el fin de determinar aquélias que
cumplieron con la informacion, documentacion o demas requisitos solicitados en las bases asi como la que resulto ser la mas
conveniente en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes para el Gobierno del
Estado de México.

Dictamen de Adjudicacion: Documento emitido por el Comité de Adquisiciones y Servicios, en el que consta de la resefia
cronologica de los actos del procedimiento adquisitivo y el anélisis de las propuestas, indicando, enire ofros rubros, las razones
y fundamento del desechamiento o descalificacion, las que fueron aceptadas, asi como la adjudicacion a favor del licitante que
reuna los requisitos solicitados en las bases.

Acuerdo del acta de sesion de comite: Documento sobre el analisis de propuestas que realizan los integrantes de comité de
adquisiciones y servicios para determinar la adjudicacion o no del procedimiento

Fallo de Adjudicacion: Documento emitido por la convocante que conliene el nombre o clave de los licitantes o invitados cuyas
propusstas técnicas y economicas fueron desechadas o descalificadas, las razones y fundamento invocados para ello; nombre
o clave de los licitantes o invitados cuyas propuestas técnicas y econémicas fueron eprobadas; nombre o clave de los licitantes
oinvitados a quienes se adjudique el contrato, e identificacion de cada una de las partidas o conceptos y monios asignados;
informacion para la suscripcion del contrato, presentacion de garantias, y en su caso, entrega de anticipos, conforme a las
bases.

debidamente autorizada.

Oficio de Aviso de Cumplimiento o Incumplimiento de Contrato por el Area Usuaria: Escrito emitido por la unidad
administrativa usuaria por el que informa a la contratante el cumplimiento o incumplimiento del proveedor o prestador del
servicio,

Evidencia documental de la Gestion para el Inicio del Procedimiento Administrativo Sancionador, dirigido al area %
respectiva, en posibles incumplimientos (en su caso): Documento que acredite la gestion para el inicio del Procedimiento
Administrativo Sancionador al area respectiva.

Evidencia Documental de la Aplicacion de Penas Convencionales (en su caso): En caso de presentarse, incorporar el
documento por el que conste la sancion impuesta al proveedor o prestador de servicios por incumplimiento del contrato.
Evidencia Documental del Cobro / aplicacion de Garantias (en su caso): Documento que avale la recuperacion de la
garantia establecida para la adquisicion del bien o servicio.

Convenio Modificatorio (en su caso): Documento que acredite las modificaciones al contrato de adquisicion de bienes o
contratacion de servicios, en términos de la normatividad aplicable.

Endosos Modificatorios a la Poliza de Garantia (en su caso): En caso de registrarse ajustes o modificaciones a los plazos
de entrega, al monto del contrato o a las clausulas del mismo, se incorporaré documento emitido por la afianzadora en el que se

haga constar el endoso que modifica la péliza de fianza que corresponda. N .[

ACUERDO 008/2024

Contrato (s): Incluir el o los instrumentos contractuales suscritos con el (los) oferente (s) ganador(es), en el (los) que recayola ||
adjudicacion del procedimiento licitatorio.

Garantias de Anticipo (en su caso), de Cumplimiento (en su caso), de Defectos o Vicios Ocultos (en su caso): Se X
incorporara la garantia exhibida a través de fianza, cheque certificado o cheque de caja, en su caso, otorgadas por institucion

_W%ﬁ
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31 fraccién 1, XVIII, XXXVI, XXXIX 48 fraccién | y V, 86 y 89 de la Ley Orgédnica Municipal
del Estado de México, Articulo 84 de la Ley de Contratacién Publica del Estado de México
y Municipios, el Ayuntamiento de Chiautla Aprueba:

Primero. — Los Indice de Expedientes de Adquisicién de Bienes y Contratacién de Servicios
con Recursos Propios, para los procedimientos en las modalidades de licitacién publica,
invitacion restringida y adjudicacion directa (por excepcion a la licitacidn) y adjudicacion
directa.

Segundo. - Los indices de expedientes de adquisicion de bienes y contratacién de
servicios, deberan implementarse en los expedientes que se integran con motivo de los
procedimientos adquisitivos que se realicen a partir de la fecha de la vigencia del
presente.

Tercero. — Corresponde a la Contraloria Interna Municipal, vigilar el debido cumplimiento
al presente

Cuarto. - Publiquese el presente Acuerdo en la Gaceta Municipal.

Quinto. - Este acuerdo entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién

6. PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACION DE LA CONVOCATORIA PARA LA SEPTIMA
SESION DE CABILDO ABIERTO.

Para el desahogo del punto nimero cinco, la Presidenta Municipal Maricela Melo Rojas
expresa al cabildo que con fundamento en lo dispuesto en los articulos 115 fracciones |
parrafo primero y parrafo Il de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
112,113,122 parrafo primero, 123 y 128 fracciones Il, XIl y XIV de la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de Mexico;2, 3, 27 parrafo primer, 28, 29 pérrafo primero, 31
fracciones XXXIX y XLVI; y 48 fracciones Il y XXIIl de la ley Orgénica Municipal del Estado de
México, se propone la Convocatoria para realizar Cabildo Abierto el préximo 09 de febrero
del afio en curso, déndole lectura a la misma.

Acto seguido, una vez que ha sido expuesto, analizado y comentado el punto, la C.
Maricela Melo Rojas Presidenta Municipal Constitucional, pregunta a los presentes, si
estan a favor o en contra del mismo, por lo que el Secretario del Ayuntamiento,
atendiendo la instruccién de la Presidenta Municipal Constitucional, se solicita levantar la
mano si estan de acuerdo con lo antes expuesto, por lo que todos los integrantes dék
Cabildo se manifiestan a favor de su aprobacién, haciéndose constar el siguiente acuerdo:

ACUERDO 009/2024

E

Se aprueba la “CONVOCATORIA PARA LA SEPTIMA SESION DE CABILDO ABIERTO”,
siendo la siguiente:

-

CONVOCATORIA
PARA LA SEPTIMA SESION DE CABILDO ABIERTO DEL MUNICIPIO DE CHIAUTLA,
ESTADO DE MEXICO
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Ayuntamiento sesionard en Cabildo abierto, en dicha sesién los habi
directamente con derecho a voz, pero sin voto, a fin de discutir asunto
comunidad y competencia sobre el mismo, para lo cual el Cabildo escuchar4 |
que participe en la sesién y podra tomarla en cuenta al dictaminar sus resol

tantes participaran
s de interés parala
a opiniéndel plblico
uciones.

En razén de lo anterior, el H. Ayuntamiento de Chiautla 2022-2024, de conformidad con lo
establecido por los articulos 115 fracciones | parrafo primero y pérrafo Il de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112,113,122 pérrafo primero, 123 y 128 fracciones I,
Xll 'y XIV de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Mexico;2, 3, 27 péarrafo
primer, 28, 29 parrafo primero, 31 fracciones XXXIX

y XLVI; y48 fracciones Il y XXIIl de la ley
Orgénica Municipal del Estado de México

; en términos de lo dispuesto en la Nonagésima
Séptima Sesién Ordinaria de Cabildo del Ayuntamiento de Chiautla celebrada en fecha 19 de
enero de 2024, emite la presente:

CONVOCATORIA ABIERTA

BASES
PRIMERA:

LUGAR, FECHA Y HORA.

Palacio Municipal, Sala de Cabildos del Municipio de Chiautla, Estado de México, el dia 09 de
Febrero del afio 2024 a las 09:00 horas.

SEGUNDA:
DE LOS PARTICIPANTES.

Podrén participar todos los ciudadanos residentes en el municipio de Chiautla que cumplan
con los siguientes requisitos:

A) Ser mexicano en pleno goce y ejercicio de sus derechos politicos y civiles (Acta
de nacimiento o CURP).

B) Presente credencial para votar vigente, con domicilio en el municipio de Chiautla,
Estado de México.

C) Presentar propuestas respecto al tema: SERVICIOS PUBLICOS

D) Para la presentacién de Propuestas respecto al tema sefialado; podran registrarse hasta
5 participantes.

F) Los participantes deberan asistir puntualmente a la sesién, en caso contrario se
cancelard su registro y participacién. Asi mismo, estan obligados a guardar respeto y

E) Los participantes deberan presentar en original y copia los documentos de soporte,
sefnalar el nimero de teléfono local y/o celular y correo electrénico.

compostura, no tomar parte en las deliberaciones del ayuntamiento, ni expresar
manifestaciones que alteren el orden en el recinto oficial, los ciudadanos podrén

participar con derecho a voz, pero sin voto, a fin de discutir asuntos de interés y que se:':"_
encuentren debidamente inscritos en el orden del dia. i

M
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G) El participante solo podré hacer uso de la palabra cuando le sea cohcedido por quien

preside la sesién, por una vez hasta por cinco minutos y en caso de ser procedente la
réplica serd hasta por tres minutos.

TERCERA:
DEL LUGAR DE RECEPCION Y PLAZO PARA PRESENTAR LA DOCUMENTACION.

Los habitantes interesados en participar en la sesién de cabildo abierto deberdn presentar
personalmente la documentacién, en el periodo comprometido del 20 de Enero de 2024 al 07
de febrero del afio en curso, en dias y horas habiles (8:30 a 16:30 horas), en las oficinas de la
Secretaria del Ayuntamiento ubicada en el Palacio Municipal del municipio, planta baja.

CUARTA:
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION.

Concluido el periodo de recepcién de documentos, se le informara mediante llamada telefénico o
de manera personal, el listado de los 5 primeros participantes que cumplieron conlos requisitos de
esta convocatoria, a efecto de que acudan a la sesién correspondiente.

QUINTA:
CAUSAS DE SUSPENSION DE SESION DE CABILDO ABIERTO

> |

¥

Seran causas de suspensién del cabildo en sesién abierta, actos de desorden e inseguridad que
pongan en riesgo la integridad fisica de los asistentes.

SEXTA:
LOS CASOS NO PREVISTOS

Los asuntos no previos en la presente convocatoria, serd atendidos por el Presidente y el

Secretario del Municipio, con asistencia del servidor publico, que por razén de materia sea
competente.

SEPTIMA: 3
DE SU PUBLICACION

La convocatoria serd publicada en los Estrados de la Secretaria del Ayuntamientoy en la Gaceta
Municipal.

-y

S

La Presidenta Municipal, hara que se publique y se cumpla.

Dado en el Palacio Municipal, de Chiautla, Estado de México, en la Nonagésima Séptima Sesién
Ordinaria de Cabildo del Ayuntamiento de Chiautla, con fecha del 19 de Enero del afio 2024.

Por lo tanto, mando se publique, observe y se le dé el debido cumplimiento.

La Presidenta Municipal El Secretario del Ayuntamiento
C. Maricela Melo Rojas Lic. Jests Eduardo Roman Sénchez

==

\

<
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7. ASUNTOS GENERALES.

No habiendo asuntos generales que hacer constar y en vista que la orden del dia se ha
agotado conforme se aprobd, la C. Maricela Melo Rojas, en su caracter de Presidenta
Municipal Constitucional, declara la clausura de la Nonagésima Séptima Sesién Ordinaria
de Cabildo del Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México, Administracién 2022-2024,
siendo las nueve horas con treinta y cinco minutos del dia de su fecha.

Institucional

Rigoberto Bernabé Ramos Gonzéilez Carolina Aceves
Sindico Municipal

jorges
Primera Regidora

Leydi’Alin Peralta Arellano

Segundo Regidor Tercera Regidor
Francisco Javier Rivera Medina J an Fernando Cerdn Roldan
Cuarto regidor

Quinto Regidor
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Wendy Jocelyn Reyes Vazquez Mark

Salas Arellano
Sexta Regidora

Séptima regidora

Con fundamento en los articulos 30 y 91 fracciones | y V de la Ley Orgénica Municipal del
Estado de México; el suscrito Secretario del Ayuntamiento levanté la presente acta para

hacer constar la Nonagésima Séptima Sesién Ordinaria de Cabildo del dia diecinueve de
enero del afio dos mil veinticuatro.

Secretarj6 del Ayuntamiento de Chiautla,
Estado dé México, Administracion 2022-2024
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