104TA. SESION
ORDINARIA DE

05/ Marrof24

ACTA DE LA CENTESIMA CUARTA SESION ORDINARIA DE CABILDO DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO, 2022-2024.

Con fundamento en los articulos 115 fraccion | de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 112, 113, 116, 117 y 122 de la Constitucidn Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 15, 26, 27, 28, 29, 30 y 30 Bis de la Ley Orgédnica Municipal del
Estado de México, siendo las ocho horas con diez minuto del dia nueve del mes de marzo
del afio dos mil veinticuatro, los CC. Maricela Melo Rojas, Presidenta Municipal
Constitucional; Rigoberto Bernabé Ramos Gonzélez, Sindico Municipal; Carolina Aceves
Bojorges, Primera Regidora; Raymundo Sanchez Buendia, Segundo Regidor; Leydi Alin
Peralta Arellano, Tercera Regidora; Francisco Javier Rivera Medina, Cuarto Regidor;
Jonathan Fernando Cerén Roldan, Quinto Regidor; Wendy Jocelyn Reyes Vazquez, Sexta
Regidora; y Maria Rita Salas Arellano, Séptima Regidora; se constituyeron en la sala de
cabildos, ubicada en el inmueble para funcionamiento y residencia del Ayuntamiento de
Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024, sito en Avenida del Trabajo s/n,
Col. Centro, San Juan, Municipio de Chiautla, Estado de México, C.P. 56030; a efecto de
celebrar la Centésima Cuarta Sesion Ordinaria de Cabildo, procediendo entonces al
registro de los integrantes del ayuntamiento presentes en lista de asistencia para
entregarla seguidamente a quien funge como jefa de asamblea.

-

Acto inmediato y en vista de la lista de asistencia, Maricela Melo Rojas, Presidenta

Municipal Constitucional, declara el quérum legal para sesionar y consecuentemente la
apertura de la Centésima Cuarta Sesiéon Ordinaria de Cabildo del afio 2024 del
Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024.

r i

Acto seguido, Maricela Melo Rojas, Presidenta Municipal declara que en cumplimiento a lo
dispuesto por el Parrafo Primero del Articulo 19 de la Ley Orgédnica Municipal del Estado
de México, de manera formal y solemne queda instalada la Centésima Cuarta Sesion
Ordinaria de Cabildo, siendo las ocho horas con catorce minutos del dia de su fecha.

o - - |

El Secretario del Ayuntamiento Lic. Jesus Eduardo Roman Sanchez, expone a la asamblea
el proyecto del orden del dia, el que una vez leido y discutido, somete a votacion
econdmica de la asamblea, resultando aprobado para regir la presente sesiéon como a
continuacion se enlista: \

—

A

ORDEN DEL DIA.

/

Pase de Lista de Asistencia

Declaracién de Instalacion de la Centésima Cuarta Sesién Ordinaria de Cabildo
Lectura del Acta anterior

Aprobacion del Orden del Dia

Propuesta y en su caso aprobacién de la Convocatoria para Cabildo Abierto
Propuesta y en su caso aprobacion para la actualizacion del Manual de
Procedimientos Internos de la Direcciéon de Gobierno

Asuntos Generales

g

4

il o o e

~

.

%

Declaracién de Clausura de la Sesion 1

En atencidn a las formalidades cumplidas con las que se inicia esta sesion, se tienen por
desahogados los puntos PRIMERO Y SEGUNDO. :

-

IJ\
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Atendiendo la instruccién de la Presidenta Municipal de Chiautla Maricela Melo Rojas, el
Secretario del Ayuntamiento procede a la lectura del acta anterior, al termino se pregunta
a los integrantes del cabildo quien estuviera a favor sirva manifestarlo levantando la
mano, siendo aprobada por Unanimidad de votos.

4. APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

En uso de la voz el Secretario del Ayuntamiento da lectura a la Orden del dia, la cual se
somete a consideracion de los integrantes del Cuerpo Edilicio, solicitando quien estuviera
a favor se sirva manifestarlo levantando la mano, siendo aprobada por Unanimidad de
votos.

ABIERTO.

Continuando con la Orden del dia, en el desahogo del punto nimero cinco, la Presidenta
Municipal Maricela Melo Rojas expresa al cabildo que con fundamento en lo dispuesto en
los articulos 115 fracciones | parrafo primero y parrafo Il de la Constitucion Politica de los

Orgénica Municipal del Estado de México, se propone la Convocatoria para realizar
Cabildo Abierto el proximo 09 de febrero del afio en curso, dandole lectura a la misma.

Acto seguido, una vez que ha sido expuesto, analizado y comentado el punto, la C.
Maricela Melo Rojas Presidenta Municipal Constitucional, pregunta a los presentes, si
estan a favor o en contra del mismo, se solicita levantar la mano si estan de acuerdo con lo
antes expuesto, por lo que todos los integrantes del Cabildo se manifiestan a favor de su
aprobacion, haciéndose constar el siguiente acuerdo:

-

ACUERDO 017/2024

Se aprueba la “CONVOCATORIA PARA LA OCTAVA SESION DE CABILDO ABIERTO”, siendo
la siguiente:
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5. PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACION DE LA CONVOCATORIA PARA CABILDO:

Estados Unidos Mexicanos; 112,113,122 parrafo primero, 123 y 128 fracciones Il, XIl y XIV ;

de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Mexico;2, 3, 27 parrafo primer, |]

28, 29 parrafo primero, 31 fracciones XXXIX y XLVI; y 48 fracciones Il y XXl de la ley
|
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CONVOCATORIA

=)
PARA LA SESION DE CABILDO ABIERTO DEL MUNICIPIO DE CHIAUTLA, ESTADO
DE MEXICO

La ley Orgénica Municipal del Estado de Meéxico, establece que, en cada Municipio, el
Ayuntamiento sesionarda en Cabildo abierto, en dicha sesidon los habitantes participaran
directamente con derecho a voz, pero sin voto, a fin de discutir asuntos de interés parala
comunidad y competencia sobre el mismo, para lo cual el Cabildo escucharé la opiniéndel publico
que participe en la sesidn y podrd tomarla en cuenta al dictaminar sus resoluciones.

En razén de lo anterior, el H. Ayuntamiento de Chiautla 2022-2024, de conformidad con lo
establecido por los articulos 115 fracciones | parrafo primero y parrafo Il de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112,113,122 péarrafo primero, 123 y 128 fracciones |,
Xl y XIV de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Mexico;2, 3, 27 péarrafo
primer, 28, 29 parrafo primero, 31 fracciones XXXIX y XLVI; y48 fracciones Il y XXIlI de la ley
Organica Municipal del Estado de México ; en términos de lo dispuesto en la Centésima cuarta
Sesion Ordinaria de Cabildo del Ayuntamiento de Chiautla celebrada en fecha Nueve de Marzo
de 2024, emite la presente:

CONVOCATORIA ABIERTA

BASES

PRIMERA.
LUGAR, FECHA Y HORA.

Palacio Municipal, Sala de Cabildos del Municipio de Chiautla, Estado de México, el dia 22 de
Marzo del afio 2024 a las 9:00 horas.
SEGUNDA. DE LOS PARTICIPANTES.

Podrédn participar todos los ciudadanos residentes en el municipio de Chiautla quecumplan con
los siguientes requisitos:

A) Ser mexicano en pleno goce y ejercicio de sus derechos politicos y civiles(Acta
de nacimiento o CURP).

B) Presente credencial para votar vigente, con domicilio en el municipio deChiautla,
Estado de México).

C) Presentar propuestas respecto al tema: ABIERTO

D) Para la presentacién de propuestas respecto al tema sefialado; podrén registrarse hasta
5 participantes.

E) Los participantes deberdn presentar en original y copia los documentos de soporte

———

r A4

e e

(

sefialar el nimero de teléfono local y/o celular y correo electrénico. Q

F) Los participantes deberdn asistir puntualmente a la sesién, en caso contrario se
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G)

z ) guardar respeto y
compostura, no tomar parte en las deliberaciones del ayuntamiento, ni expresar
manifestaciones que alteren el orden en el recinto oficial, los ciudadanos podrén
participar con derecho a voz, pero sin voto, a fin de discutir asuntos de interés y que se
encuentren debidamente inscritos en el orden del dia.

El participante solo podra hacer uso de la palabra cuando le sea concedido por quien
preside la sesion, por una vez hasta por cinco minutos y en caso de ser procedente la
réplica serd hasta por tres minutos.

TERCERA:
DEL LUGAR DE RECEPCION Y PLAZO PARA PRESENTAR LA DOCUMENTACION.

Los habitantes interesados en participar en la sesién de cabildo abierto deberdn

del municipio, planta baja.

CUARTA:

DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION.

Concluido el periodo de recepcién de documentos, se le informara mediante llamada
telefénico o de manera personal, el listado de los 5 primeros participantes que

cumplieron conlos requisitos de esta convocatoria, a efecto de que acudan a la sesién
correspondiente.

QUINTA: CAUSAS DE SUSPENSION DE SESION DE CABILDO ABIERTO
Serdn causas de suspensién del cabildo en sesién abierta, actos de desorden e
inseguridad que pongan en riesgo la integridad fisica de los asistentes.

SEXTA: LOS CASOS NO PREVISTOS

. i . S q~
Los asuntos no previos en la presente convocatoria, serd atendidos por el Presidente y

el Secretario del Municipio, con asistencia del servidor publico, quepor razén de materia
sea competente.

SEPTIMA: DE SU PUBLICACION

La convocatoria serd publicada en los Estrados de la Secretaria del Ayuntamientoy en la
Gaceta Municipal.

El Presidente Municipal, hard que se publique y se cumpla.

q

i

Dado en el Palacio Municipal, de Chiautla, Estado de México, en sesion ordinaria de
cabildo del Ayuntamiento de Chiautla, con fecha del 09 de Marzo del de 2024.

Por lo tanto, mando se publique, observe y se le dé el debido cumplimiento. ; 1

La Presidenta Municipal
C. Maricela Melo Rojas

El Secretario del Ayuntamiento
Lic. Jesis Eduardo Romdn Sénchez =
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presentar personalmente la documentacién, en el periodo comprometido del 09 de
Marzo de 2024 al 21 de Marzo del afio en curso, en dfas y horas habiles (8:30 a 16:30 Q
horas), en las oficinas de la Secretaria del Ayuntamiento ubicada en el Palacio Municipal
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6. PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACION PARA LA ACTUALIZACION
PROCEDIMIENTOS INTERNOS DE LA DIRECCION DE GOBIERNO.

Para el desahogo del punto nimero seis, la Presidenta Municipal Maricela Melo Rojas
expresa al cabildo que, se ha desarrollado la actualizacién del Manual de Procedimientos
Internos de la Direccion de Gobierno, misma que servird de guia en los servicios que
presta la misma en el ambito que le corresponde.

Acto seguido, una vez que ha sido expuesto, analizado y comentado el punto, la C.
Maricela Melo Rojas Presidenta Municipal Constitucional, pregunta a los presentes, si
estan a favor o en contra del mismo, por lo que todos los integrantes del Cabildo se
manifiestan a favor de su aprobacion, haciéndose constar el siguiente acuerdo:

ACUERDO 018/2024

Se aprueba la actualizacion del Manual de Procedimientos Internos de la

Direccion de Gobierno, Administracion 2022-2024. N

9 Chlautla

Laﬂmdmdesu

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
INTERNOS

DIRECCION DE GOBIERNO {

DEL H. AYUNTAMIENTO DE CHIATLA
ADM. PUBLICA 2022 - 2024

|

S
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INTRODUCCION

El municipio como célula basica de la estructura politica en México se ha empobrecido no sélo en
recursos, sino también como manifestacion de la soberania del pueblo que lo hizo nacer.

Una de las premisas de esta direccion es tener siempre en cuenta un estado de equilibrio en el
gjercicio del poder politico derivado de la solucion de demandas sociales y la capacidad de los

gobiernos y sus areas de adscripcion para atender éstas de forma eficaz, estable y legitima.

El municipio se puede entender como la personificacion juridica de un grupo social humano
interrelacionado por razones de vecindad permanente en un territorio dado, con un gobierno
sometido a un orden juridico especifico con el fin de preservar el orden publico, asegurar la
prestacion de los servicios publicos indispensables para satisfacer las necesidades

elementales de caracter general de sus vecinos y realizar las obras pablicas locales y las demas
actividades socioecondémicas requeridas por la comunidad.

¥, i

Asi mismo la Direccion de Gobierno, encausa la cultura politica democratica sustentada en los
principios de la tolerancia y el respeto, con sensibilidad para entender, hacer concesos en los nuevos

tiempos, pues la importancia politica del municipio radica en mantener contacto total con lgs.
ciudadanos. Q

LI _TI1T

Q\
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MARCO JURI DICO:

ORDENAMIENTO

TITULOS, CAPITULOS, ARTICULOS E
INCISOS

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS

TITULO QUINTO DE LOS ESTADOS DE LA
FEDERACION Y DE LA CIUDAD DE MEXICO
e ARTICULO 115 FRACCION I1 Y I

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO.

TITULO QUINTO DEL PODER PUBLICO
MUNICIPAL
CAPITULO TERCERO DE LAS ATRIBUCIONES
DE LOS AYUNTAMIENTOS

e ARTICULO 122,

e ARTICULO 123,

e ARTICULO 124.

LEY QRGAMCA MUNICIPAL DEL ESTADO
DE MEXICO

TITULO 1 DEL MUNICIPIO CAPITULO
PRIMERO DISPOSICIONES GENERALES

e ARTICULO 2

e ARTICULO 5
TITULO NI DE LOS AYUNTAMIENTOS
CAPITULO TERCERO ATRIBUCIONES DE LOS
AYUNTAMIENTOS

e ARTICULO 31 FRACCION 1, s

TITULO Il DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS
MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO, SUS
COMISIONES, AUTORIDADES AUXILIARES Y
ORGANOS DE PARTICIPACION CIUDADANA
CAPITULO PRIMERO DE LOS PRESIDENTES
MUNICIPALES.

e ARTICULO 49
TITULO IV REGIMEN ADMINISTRATIVO
CAPITULO PRIMERO 1
LAS DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS

e ARTICULO 86
TITULO VI DE LA REGLAMENTACION
MUNICIPAL CAPITULO PRIMERO DEL
BANDO Y LOS REGLAMENTOS
e ARTICULO 160
ARTICULO 161
ARTICULO 162
ARTICULO 163
ARTICULO 164
ARTICULO 165

BANDO MUNICIPAL DE GOBIERNO DE
CHIAUTLA 2024

MISION

Generar un Buen Gobierno que impulse el desarrollo local y promueva el bienestar de sus

habitantes. Asimismo, la materializacion de los esfuerzos gubernamentales de tal manera que se dé

la procuracion de una sociedad mediante la eficiente prestacion de servicios de la Administracion

Piblica Municipal que propicien el integral municipal para generar impactos positivos

poblacion.

i\
TITULO QUINTO DE LAS DEPENDENCIAS \
ADMINISTRATIVAS CAPITULO XVIII
DIRECCION DE GOBIERNO
e ARTICULO 100,101 Y 102.

x
i
¥

N
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VISION

Ser un municipio con alto espiritu de servicio, que se acerque a la gente para atender sus
necesidades con la prestacion y la buena calidad y la buena gestion y administracion de los recursos
necesarios para implementar acciones que mejoren la calidad de vida de la poblacion en el presente
y generen oportunidades para el desarrollo y trascendencia del municipio a futuro

Como éarea de la Administracion Pablica Municipal es llegar a ser de manera responsable, honrada,
equitativa, eficaz, eficiente y comprometida, quienes impulsemos el dinamismo econémico

chiautlense, a fin de sentar las bases solidas para el beneficio de la ciudadania.

OBJETIVO

Dar respuesta a las demandas prioritarias de la poblacion, para propiciar su desarrollo arménico,
distribuyendo de forma equitativa las oportunidades y beneficios que de este deriven, como la
implementacion de programas y proyectos en sus distintas vertientes, evitando controversias entre

ciudadana.

OBJETIVOS DEL MANUAL

r 4

Brindar informacion detallada, ordenada, sistemética, e integral y a disponibilidad de los)

procedimientos de los tramites que se realizan en la Direccién de Gobierno

L Ofrecer un servicio eficiente Identificando los procedimientos que se realizan y estén ay
disposicion. 9
IL Tener claro los pasos que deben realizarse para un resultado satisfactorio de 105'
procedimientos.
II.  Identificar las maneras que se utilizan en cada procedimiento. A
ALCANCE

El presente manual tiene por objeto generar la comprension acerca de los servicios de la Direccién
de Gobierno que deban ser solicitados a consideracion de la ciudadania, los tramites que deban
solicitarse y acceder a dichos servicios. Asi mismo brindar, a los ciudadanos interesados, apoyo para
resolver de manera amigable situaciones de competencia del municipio

De tal manera los usuarios deban estar satisfechos por los servicios que recibe, convirtiéndonos asi
en una Direccion eficiente que garantice a la poblacién en general la solucion a sus demandas, que
sean materia de su competencia, o de lo contrario ser canalizado a las instancias correspondientes

para su solucion oportuna.

i
AR A A

N
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PROCEDIMIENTO OBTENCION DE 9
CIERRE DE VIALIDAD

Expide la Direccion de Gobierno, para celebracion de eventos publicos o particulares que impliquen

el cierre de vialidad, por estos motivos.

OBJETIVO:

Conducir los asuntos relacionados con la politica interior, asi como velar por la buena
convivencia de los ciudadanos , ello ante los probables inconvenientes que generen las
actividades que se desarrollen , producto del cierre de vialidad, en el escrito de
autorizacion llevara los ordenamientos que debera atender la parte interesada y asi evitar

situaciones de probable conflicto y eventual trascendencia.

ORIENTACION AL CIUDADANO

A) Para la otorgacion de Autorizacién de manera temporal para el cierre de calles o
avenidas para eventos publicos o privados, puesto que corresponde a esta
Direccion Coordinar y promover la participacion, vinculacién con Autoridades

Auxiliares para coadyuvar a una mejor convivencia vecinal, producto de las
Y

mantener la gobernabilidad y estabilidad politico-social del Municipio a través de
la Proteccion Civil y Seguridad Puablica en caso de atender alguna eventualidad.

actividades del cierre de la vialidad.
B) Atender los diferentes nucleos de la sociedad y este caso tener informada a la
Presidenta Municipal, para que ésta tenga elementos necesarios que le permitay,

ALCANCE:

Teniendo en cuenta que Politica es una normativa para el impulso de la economia en un
solo rumbo, procurando la sana convivencia vecinal, sumando los esfuerzos de las
autoridades auxiliares para que se ofrezca -en adelante-, una mejor disposicién de manera

ordenada de los espacios pablicos y desde luego de las vialidades

*
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DIAGRAMA DE FLUJO

—

EL DIRECTOR DE COMERND
DETERMDNAR S LE COPRTE La
PETICION. SECUTRA CON LA
RESPECTIVA VISTA OCULAR AL LUCAR
QUE SE PRETENDE REALIZAR EL
30 >y =)

21

SOLICITUD DIRIGIDA A LA
FRESIDENTA MUNICIPAL EN
CFICINA DE FRESIDENCIA, OFICILIA
DE PARTES.

QFICIO (CON DXPEDIENTE) LOHACE
LLECAR A OFICIALLA DE PARTES AL
DIRECTOR DE COBIERNO PARA SU
AW AT v ATENF W

SE ENTREGA AUTORIZACION, O
BIEN 3U COMSTESTACION
DENEGADA. TOMANDO 5U FIRMA
AUTOGRFA EN EL ACUSE [E LA

. mmmm&x | B
SECERRARA LA 7 1
+  DOCUMENTO QUE ACREDITE ;
LA PROPIEDAD FRENTE A KA |
QUE REALIZARA EL EVENTO.
. VIGENTE |
+  NUMERO DE TELEFONO |
- VBTO BUENO DE A3 |
pram— |
__'-"'_'-'_\ |

SOUICTTUD
(ESCEITO LIBRE)
51

CIUDADAND

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.1 El ciudadano realiza su

peticién, se debe dejar en la
oficna de Oficialia de partes
(Dependiente de la Presidenta
Municipal)

™35 Peiciia 5 wicmes &

Ciudadano que solicita.

2.1 La Oficialia de partes serd
encargada en remitir la peticion
(y Expediente) a la Direccion de
Gobierno.

Oficialia de partes

3y Anklsis de ko peticibe

3.1 El director del drea revisard, si
la solicitud es de su competencia,
s1 es afirmativo se hard una visita
ocular.

(Se autoriza?
SI: Pasar al punto No 4.1

NO: Pasar directamente a la
actividad 5.1, notificando el por
qué se niega la peticion.

Director de Gobierno

41 El director de Gobiemno
redacta oficio de Autorizacion

5) Estrega de oficio

Director de Gobierno

1 5.1 El ciudadano se presentara en

direccion para recibir la
contestacion de su peticion,
firmado, anexando su nombre y la
fecha del dia de la entrega.

TERMINO

Ciudadano

N

4l

A 2

— -

b@r
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Escrito libre

N/A

GLOSARIO

tema de interés general.

v B W

7. Relevancia. - Importancia.

Tolerancia. -

Controversias. - Discusion larga y reiterada.

1. Adscripcion. - Agregacion de una persona al servicio de un cuerpo o destino.
2. Consensos. - Consentimiento o acuerdo, especialmente el de todas las personas que
|
componen una corporacion, dos o mas partidos politicos, un grupo social, etc., en torno a un X

Disponibilidad. - Calidad de disponible; persona o cosa de la que se puede disponer.

Disposicién. -Ordenacion de algo de la forma conveniente para lograr un fin.
Gobernabilidad. - situacion en la que concurren un conjunto de condiciones favorables

para la accion de gobierno, que se sitian en su contorno o son intrinsecas a este. Este |
concepto se enmarca en el ambito de "la capacidad de gobierno

9. Trascendencia. -Perspicacia; Consecuencia grave o muy importante de algo.

CAMBIOS A ESTA VERSION

MODIFICACION DE

Presidenta Municipal
Constitucional de Chiautla, México
\Administracion Publica 2022 -2024

7. ASUNTOS GENERALES.

SEGUNDA MARZO 2024 MARCO JURIDICO //
DIAGRAMA DE FLUJO
MARICELA MELO ROJAS JESUS EDUARDO ROMAN SANCHEZ

Secretario del Ayuntamiento de
Chiautla, México Administracion
Publica 2022 -2024

No habiendo asuntos generales que hacer constar y en vista que la orden del dia se
agotado conforme se aprobd, la C. Maricela Melo Rojas, en su caracter de Preside

Cabildo del Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-202%

Municipal Constitucional, declara la clausura de la Centésima Cuarta Sesion Ordinaria

siendo las diez horas con treinta y cinco minutos del dia de su fecha.
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Presidenta

Rigobérto Bernabé Ramos Gonzdlez
Sindico Municipal

Rayrundo Sanchez Buendia
Segundo Regidor

Francisco Javier Rivera Medina
Cuarto regidor

Wendy Jocelyn Reyes Vazquez
Sexta Regidora

Con fundamento en los articulos 30 y 91 fracciones | y V de la Ley Orgénica Municipal del
Estado de México; el suscrito Secretario del Ayuntamiento levantd la presente acta para
hacer constar la Centésima Cuarta Sesién Ordinaria

del afio dos mil veinticuatro.

de Cabildo del dia nueve de marzo

n Sanchez
iento de Chiautla,
istracion 2022-2024

Carolina Aceves Bojorges
Primera Regidora

LeydiAfin Peralta Arellano
Tercera Regidor

Jorfathan Fernando Cerdén Roldan
Quinto Regidor

Maria Rita Salas Arellano
Séptima regidora
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