TOMA. SESION
ORDINARIA DE
CABILDO
23/ hunlo/f 23

2 Chiautla

Unidos Mexicanos; 112, 113, 116, 117 y 122 de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 15, 26, 27, 28, 29, 30 y 30 Bis de la Ley Orgéanica Municipal del
Estado de México, siendo las siete horas con cincuenta minutos del dia veintitrés del mes»
de junio del afio dos mil veintitrés, los CC. Maricela Melo Rojas, Presidenta Municipal
Constitucional; Rigoberto Bernabé Ramos Gonzélez, Sindico Municipal; Carolina Aceves’
Bojorges, Primera Regidora; Raymundo Sdnchez Buendia, Segundo Regidor; Leydi Alin.
Peralta Arellano, Tercera Regidora; Francisco Javier Rivera Medina, Cuarto Regidor;

Jonathan Fernando Cerdn Roldan, Quinto Regidor; Wendy Jocelyn Reyes Vazquez, Sext

Regidora; y Maria Rita Salas Arellano, Séptima Regidora; se constituyeron en la sala de [\\/Q}

cabildos, ubicada en el inmueble para funcionamiento y residencia del Ayuntamiento de
Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024, sito en Avenida del Trabajo s/n,
Col. Centro, San Juan, Municipio de Chiautla, Estado de México, C.P. 56030; a efecto de
celebrar la Septuagésima Sesién Ordinaria de Cabildo, procediendo entonces al registro
de los integrantes del ayuntamiento presentes en lista de asistencia para entregarla
seguidamente a quien funge como jefa de asamblea.

Acto inmediato y en vista de la lista de asistencia, Maricela Melo Rojas, Presidenta
Municipal Constitucional, declara el quérum legal para sesionar y consecuentemente la
apertura de la Septuagésima Sesién Ordinaria de Cabildo del Ayuntamiento de Chiautla,
Estado de México, Administracion 2022-2024.

Acto seguido, Maricela Melo Rojas, Presidenta Municipal declara que en cumplimiento &
lo dispuesto por el Parrafo Primero del Articulo 19 de la Ley Organica Municipal del Estado
de México, de manera formal y solemne queda instalada la Septuagésima Sesid
Ordinaria de Cabildo, siendo las siete horas con cincuenta y cinco minutos del dia de s:}%
fecha.

.

El Secretario del Ayuntamiento Lic. Jests Eduardo Roman Sanchez, expone a la asamblea
el proyecto del orden del dia, el que una vez leido y discutido, somete a votacion
econdmica de la asamblea, resultando aprobado para regir la presente sesién como a
continuacion se enlista:

Declaracion de Instalacion de la Septuagésima Sesién Ordinaria de Cabildo
Lectura del Acta anterior
Aprobacion del Orden del Dia

i o

~N o

Declaracion de Clausura de la Sesién

En atencidn a las formalidades cumplidas con las que se inicia esta sesién, se tienen por
desahogados los puntos PRIMERO Y SEGUNDO.

Propuesta y en su caso Aprobacion del Reglamento Interno de la Unidad de Transparencia,
Administracién 2022-2024
. Asuntos Generales -

|

|

ORDEN DEL DIA. }
I

Pase de Lista de Asistencia '
|

|

1

\

J

|

|

|
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'a los presentes si estan de acuerdo con lo antes expuesto, si es asi manifestarlo

©; A ch

3. LECTURA DEL ACTA ANTERIOR Y APROBACION EN SU CASO.

Atendiendo la instruccién de la Presidenta Municipal de Chiautla Maricela Melo Rojas, el |

Secretario del Ayuntamiento procede a la lectura del acta anterior, al termino se pregunta

a los integrantes del cabildo quien estuviera a favor sirva manifestarlo levantando lay
\

mano, siendo aprobada por Unanimidad de votos.

4. APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

En uso de la voz el Secretario del Ayuntamiento da lectura a la Orden del dia, la cual se
somete a consideracion de los integrantes del Cuerpo Edilicio, solicitando quien estuviera
a favor se sirva manifestarlo levantando la mano, siendo aprobada por Unanimidad de
votos.

5. PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACION DEL REGLAMENTO INTERNO DE LA UNIDAD
DE TRANSPARENCIA, ADMINISTRACION 2022-2024.

Para el desahogo del punto nimero cinco, la Presidenta Municipal Maricela Melo Rojas
expresa al cabildo que, acorde a la politica pablica de esta administracién municipal, se ha {

desarrollado Reglamento Interno de la Unidad de Transparencia, administracion 2022-‘\\k

2024, esto para mejorar las funciones y los procedimientos de la misma en beneficio de la
ciudadania chiautlense.

Acto seguido y una vez que ha sido expuesto el punto, el cual es comentado, la C.
Maricela Melo Rojas Presidenta Municipal Constitucional, pregunta a los presentes, si
estan a favor o en contra del mismo, por lo que el Secretario del Ayuntamiento,
atendiendo la instruccién de la Presidenta Municipal Constitucional, procede a preguntar

levantando la mano, por lo que todos los integrantes del Cabildo se manifestaron a favor
de su aprobacién, haciéndose constar en el siguiente: -

ACUERDO 049/2023

Por unanimidad de votos el Ayuntamiento aprueba Reglamento Interno de la
Unidad de Transparencia, administracion 2022-2024.
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UNIDAD DE
TRANSPARENCIA

REGLAMENTO INTERNO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL

AYUNTAMIENTO DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEX?CO,
ADMINISTRACION 2022-2024.

Presidencia Municipal
Maricela Melo Rojas

Presidenta Municipal del Ayuntamiento de Chiautla, Estado de
México, Administracién 2022-2024.

Edgar Jovany Velasco Garcia
Titular de la Unidad de Transparencia

Chiautla, Estado de México, mayo de 2023
Clave de identificacion: CHI/UTR/REG/001/2023
Version: Primera

.
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FUNDAMENTO LEGAL
ORDENAMIENTO TITULOS, CAPITULOS, ARTICULOS,
INCISOS
CONSTITUCION  POLITICA DE  LOS | TITULO PRIMERO
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS CAPITULO | DE LOS DERECHOS
HUMANOS ¥ SUS GARANTIAS
s Articulo &
*  Articulo 16

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO

TITULO SEGUNDO DE LOS PRINCIPIOS
CONSTITUCIONALES, LOS DERECHOS
HUMANOS Y SUS GARANTIAS

*  Articulos 5

LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS

TITULO  PRIMERO  DISPOSICIONES
GENERALES Capitulo | Objeto de la Ley

* Articulosi1alg
Capitulo 1l De los Sujetos Obligados
* Articulos 23 al 28
TITULO SEPTIMO ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA
Capitulo | Del Procedimiento de Acceso a

la Informacién Pablica

* Articulos 150 al 173

LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

TiTuLo PRIMERO DISPOSICIONES
GENERALES
Capitulo | Del Objeto de la Ley

* Articulos1al 7
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Capitulo lll De los Sujetos Obligados
* Articulos 23 al 26

TITULO SEPTIMO PROCEDIMIENTOS DE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Capitulo | Del Procedimiento de Acceso a
la informacién

= Articulos 121 al 140

LEY GENERAL DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS
OBLIGADOS

TITULO  PRIMERO  DISPOSICIONES
GENERALES Capitulo | Del Objeto de la
Ley

* Articulosialg

TITULO TERCERO DERECHOS DE LOS
TITULARES ¥ SU EJERCICIO
Capitulo | De los Derechos de Acceso,
Rectificacion, Cancelacidn y Oposicién

s Articulos 432l 47

TITULO SEPTIMO RESPONSABLES EN
MATERIA DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES EN POSESION DE LOS
SUJETOS OBLIGADOS
Capitulo | Comité de Transparencia

*  Articulos 83 al 84

LEY DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES EN POSECION DE SUJETOS
OBLIGADOS DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS

TITULO PRIMERO DE LAS DISPOSICIONES
GENERALES

CAPITULO PRIMERO DEL OBJETO ¥
AMBITO DE APLICACION DE LA LEY

*  Articulostal

TITULO NOVENO RESPONSABLES EN

MATERIA DE _PROTECCION DE DATOS
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PERSONALES CAPITULO UNICO DE LA
ORGANIZACION DE LOS SUJETOS
OBLIGADOS  EN  MATERIA  DE
PROTECCION DE DATOS PERSONALES
TITULO DECIMO DERECHOS DE LOS
TITULARES Y SU EJERCICIO

* Articulos 9o al g6

TITULO DECIMO DERECHOS DE LOS
TITULARES Y SU EJERCICIO CAPITULO

PRIMERO DERECHOS ARCO,
PORTABILIDAD Y LIMITACION DEL
TRATAMIENTO

*  Articulos g7 al 105
CAPITULO PRIMERO DERECHOS ARCO,
PORTABILIDAD Y LIMITACION DEL
TRATAMIENTO

* Articulos g7 al 105
CAPITULO SEGUNDO DEL EJERCICIO DE
DERECHOS ARCO Y LOS DERECHOS
RELACIONADOS EN LA MATERIA

* Articulos 106 al 18

BANDO MUNICIPAL DE CHIAUTLA 2023 | TITULO QUINTO DE LAS DEPENDENCIAS
ADMINISTRATIVAS

CAPITULD XXV UNIDAD DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA MUNICIPAL

*  Articulos 133 a2l 135
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REGLAMENTO INTERNO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL AYUNTAMIENTO DE
CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO.

TITULO PRIMERO
ASPECTOS GENERALES

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Las disposiciones contenidas en el presente ordenamiento son de orden
publico, interés social y de observancia obligatoria en el Municipio de Chiautla, Estado de
México y tienen por objeto garantizar, a toda persona, el ejercicio del derecho de acceso
ahinfmnxjdnpdﬂuyprotzgerhsdatmpﬂwulesmnemummmmpmeﬁén
de este Sujeto Obligado.

Articulo 2. Para los efectos del Reglamento, se entendera por:

8 Mahsnﬂd«aoﬁmﬂkoomﬁkammmy
mbradapwdﬁemaﬂepamkvracabommkmodzdatosp«smaesqu
tiene bajo su responsabilidad los sistemas y bases de datos personales,

" &mommu'ﬂa:alnhnm:squepenmenbssu}ﬂm
obligadosquecuemmopuedancmndartmuientoywmpmnhleso
encargados, usuarias o usuarios de los sistemas y bases de datos personales previstos
en las disposiciones legales aplicables.

m. Aviso de Privacidad: al documento fisico, electrénico o en cualquier formato
generado por el responsable que es puesto a disposicién del Titular con el objeto de
informarie los propdsitos del tratamiento al que serdn sometidos sus datos personales.

w. Ayuntamiento: £l Honorable Ayuntamiento Constitucional de Chiautla, Estado de
México.
V. Base de Datos: al conjunto de archivos, registros, ficheros, condicionados a
crheﬁosdetmnadoscmhdw\dendadehfonmomdaﬁdaddewcmxmmo
de soporte, procesamiento, almacenamiento, organizacion y acceso.

vi. Comité de Transparencia: Cuerpo colegiado que se integre para resolver sobre la
informacién que deberi clasificarse, asi como para atender y resolver los requerimientos
de las Unidades de Transparencia y del Instituto.
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Vil Consentimiento: a la manifestacion de la voluntad libre, especifica, informada e
inequivoca de la o el titular de los datos personales para aceptar el tratamiento de su
informacidén.

Vil Constitucién Federal: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
IX. Constitucion Locak: Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

X Datos personales: a la informacidn concerniente a una persona fisica o juridica
colectiva identificada o identificable, establecida en cualquier formato o modalidad, y
que esté almacenada en los sistemas y bases de datos, se considerard que una persona
es identificable cuando su identidad pueda determinarse directa o indirectamente a
través de cualquier documento informativo fisico o electrdnico.

XL Datos personales sensibles: a las ref es de la esfera de su titular cuya
utilizacién indebida pueda dar origen a discriminacidn o conlleve un riesgo grave para
éste. De manera enunciativa mas no limitativa, se consideran sensibles los datos
personales que puedan revelar aspectas como origen racial o étnico, estado de salud
fisica o mental, presente o futura, informacion genética, creencias religiosas, filosoficas
y morales, opiniones politicas y preferencia sexual.

xi. Derechos ARCO: a los derechos de Acceso, Rectificacidn, Cancelacién y Oposicién
al tratamiento de datos personales.

xm. Destinatario: a la persona fisica o juridica colectiva pablica o privada a quien el
responsable transfiere datos personales.

xIv. Dias: a los dias hdbiles.

XV. Documentos: a los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, convenios, contratos,
Instructivos, notas, memorandums, estadisticas, o bien, cualquier otro registro que
documente el ejercicio de las facultades o la actividad de los sujetos obligados y sus
servidores publicos, sin importar su fuente o fecha de elaboracidn. Los documentos
podrén estar en formato escrito, sonoro, visual, electrdnico, informdtico, holografico o
de tecnologia de informacidn existente.

Xvi. Documento de seguridad: al instrumento que describe y da cuenta de manera
general sobre las medidas de seguridad técnicas, fisicas y administrativas adoptadas por
el responsable para garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la
informacién contenida en los sistemas y bases de datos personales.
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xvi. Encargado: a la persona fisica o juridica colectiva, piblica o privada, ajena a la
organizacién del responsable, que sola o conjuntamente con otras trate datos
personales a nombre y por cuenta del responsable.

XV Formatos abiertos: Conjunto de caracteristicas técnicas y de presentacion de la
informacién que corresponden a la estructura légica usada para almacenar datos de
forma integral y facilitan su procesamiento digital, cuyas especificaciones estin
disponibles publicamente y que permiten el acceso sin restriccién de uso por parte de
los usuarios.

Xk Formatos accesibles: Cualquier manera o forma altemativa que dé acceso a los
solicitantes de informacidn, en forma tan viable y cémoda como la de las personas sin
discapacidad ni otras dificultades para acceder a cualquier texto imp yio cualqus
otro formato convencional en el que la informacion pueda encontrarse.

XX, Informacién clasificada: Aquella considerada por la presente Ley como reservada
o confidencial.

X1 Informacién confidenciak Se comsidera como informacion confidencial los
secretos bancario, fiduciario, industrial, comercial, fiscal, bursitil y postal, cuya
titularidad corresponda a particulares, sujetos de derecho intemacional o a sujetos
obligades cuando no involucren el ejercicio de recursos publicos.

XXM, Informacién de interés piblico: Se refiere a la informacion que resulta relevante
o beneficiosa para la socledad y no simplemente de interés individual, cuya divulgacion
resulta Gtil para que el piblico comprenda las actividades que llevan a cabo los sujetos
obligados.

XX, Informacién privada: La contenida en documentos publicos o privados que
refiera a la vida privada y/o los datos personales, que no son de acceso publico.

XXIv. Informacién reservada: La clasificada con este caricter de manera temporal por
las disposiciones de esta Ley, cuya divulgacion puede causar dafio en términos de lo
establecido por esta Ley.

XAV, Instituto: El Instituto de T Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales del Estado de México y Municipios.

XXV Ley de Transparencix La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
del Estado de México y Municipios;
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XXVIL Ley General de Transparencia: Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica;

XXVl Ley de Proteccion de Datos Personales: A la Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.

XXX Ley General de Proteccién de Datos Personales: A la Ley General de Proteccidn
de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados.

XXX Lineamientos: a ias disposiciones emitidas por el Instituto de Transparendia,
Acceso a la Informacion Pablica y Proteccidn de Datos Personales del Estado de México
¥ Municipios, que contienen las politicas, criterios y procedimientos, para garantizar alas
y los titulares la proteccién de sus datos personales, con el propdsito de asegurar su
adecuado tratamiento e impedir su transferencia ilicita.

XXXL Medidas de seguridad: a las acciones, actividades, controles o mecanismos
administrativos, técnicos y fisicos que permitan proteger los datos personales.

KXXH. Medidas de seguridad administrativas: a las politicas y procedimientos para la
gestion, soporte y revisidn de [a seguridad de la informacién a nivel organizacional, Ia
identificacién, clasificacién y borrado seguro de la informacidn, asi como la
sensibilizacién, y capacitacién del personal, en materia de proteccidn de datos
personales.

20000 Medidas de seguridad fisicas: a las acciones y mecanismos para proteger el
entorno fisico de los datos personales y de los recursos involucrados en su tratamiento.
De manera enunciativa mas no limitativa, se considerardn las actividades siguientes: a)
Prevenir el acceso no autorizado al perimetro de la organizacidn, sus instalaciones
fisicas, dreas criticas, recursos e informacion. b) Prevenir el dafio o interferencia a las
instalaciones fisicas, dreas criticas de la organizacion, recursos e informacién. ) Proteger
los recursos mdviles, portatiles y cualquier soporte fisico o electrdnico que pueda salir
de la organizacion. d) Proveer a los equipos que contienen o almacenan datos personales
de un mantenimiento eficaz que asegure su disponibilidad e integridad.

X0av. Medidas de seguridad técnicas: a las acciones y mecanismos que se valen de la
tecnologia relacionada con hardware y software para proteger el entomo digital de los
datos personales y los recursos involucrados en su tratamiento. De manera enunciativa
mas no limitativa, se consideraran las actividades siguientes: a) Prevenir que el acceso a
los sistemas y bases de datos o ala informacién, asi como a los recursos, sea por usuarios
identificados y autorizados. b) Generar un esquema de privilegios para que el usuario
lleve a cabo las actividades que requiere con motivo de sus funciones. <) Revisar la
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configuracidn de seguridad en la adquisicién, operacidn, desarrollo y mantenimiento del
software y hardware. d) Gesti las comunicaciones, operaciones y medios de
almacenamiento de los recursos informdticos en el tratamiento de datos personales.

XXXV, Municipio: El Municipio de Chiautla, Estado de México.

KXXVL Plataforma Nacional: a la Plataforma Nacional de Transparencia, que
comprenden los sistemas desarrollados, administrados, implementados y puestos en
funcionamiento por el Instituto que le permitan cumplir con los procedimientos, y
obligaciones.

20KV Proteccién de Datos Personales: Derecho humano que tutela la privacidad de
datos personales en poder de los sujetos obligados y sujetos particulares.

200V Prueba de Dafio: Responsabilidad de los sujetos obligados de demostrar de
manera fundada y motivada que la divulgacion de informacion lesiona el interés
juridicamente protegido por la Ley, y que el menoscabo o dafio que puede producirse
con la publicidad de la informacién es mayor que el interés de conocerla y por
consiguiente debe clasificarse como reservada.

20000 Prueba de interés piblico: Es el proceso de ponderacién entre el beneficio que
reporta dar a conocer la informacion confidencial solicitada contra el dafio que su
divulgacion genera en los derechos de las personas, llevado a cabo por el Instituto en el
ambito de sus respectivas competencias.

XL Publicacién: La divulgacion, difusién y sodializacion de la informacién por
cualquier medio, indluidos los impresos, electrénicos, sonoros y visuales.

XLL Remisién: a la comunicacion de datos personales realizada exclusivamente entre
el responsable y encargado, dentro o fuera del territorio mexicano. XLI. Responsable: a
los sujetos obligados a que se refiere la presente Ley que deciden sobre el tratamiento
de los datos personales.

XL, Servidores publicos: Toda aquella persona que desempeiie un empleo, cargo o
comision en alguno de los poderes del Estado, en los municipios y organismos auxiliares,
asi como los titulares o quienes hagan sus veces en empresas de participacion estatal o
municipal, sociedades o asociaciones asimiladas a éstas, en los fideicomisos publicos y
en los drganos autdnomos. Por lo que toca a los demds trabajadores del sector auxiliar,
su calidad de servidores publicos estard determinada por los ordenamientos legales
respectivos.

Chiautla

upﬂnwﬁ
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xum. Servidor piblico habilitado: Persona encargada dentro de las diversas unidades
m&mtmommmuwmammgmmywh
Honnxldnodammhsqueuub‘qummhmtmaaw;mﬁmunﬁdaﬂgs
«mmmaummmymmmm
el fundamento y motivacion de la clasificacion de la informacidn.

XLIV. Sistema de datos personales: a los datos personales contenidos en los archivos
de un sujeto obligado que puede comprender el tratamiento de una o diversas bases de
datos para el cumplimiento de una o diversas finalidades.

Xxiv. Sistema Nacionak: al Sistema Nacional de Transparencia, Acceso 2 13 Informacién
¥ Proteccion de Datos Personales.

XLvi. mmwmm.mmmyummum
Poderes mmwmymmmmmﬁmpd&m
ﬁd&mrfmdospdﬂcmﬂuwesymkipdeaaﬁmdﬂgobmydeh
administracidn pdblica municipal y sus organismos descentralizados, asimismo de
cualquier persona fisica, juridico colectiva o sindicato que reciba y ejerza recursos
pn‘:bﬁ:osorealiteadosdema-idadmdinﬂtomadynwkipd.qmdebacunplk
con las obligaciones previstas en la presente Ley.

XLvi. Titular: a la persona fisica o juridica colectiva que corresponden los datos
personales que sean objeto de tratamiento,

KLVIH. Transferente: al sujeto obligado que posee los datos personales objeto de la
transferencia.

XLIX. Tmnnmimestﬁnmdaswhspmcm:miudno
automatizados aplicados a los datos personales, relacionadas con la obtencién, uso,
registro, organizacién, conservacion, elaboracion, utilizacién, comunicacidn, difusion,
almacenamiento, posesidn, acceso, manejo, aprovechamiento, divulgacién,
transferencia o disposicién de datos personales.

L Usuarias o Usuarios: a las servidoras y los servidores publicos o personas fisicas

Muizadnpmtmubsuhtnsm*s.dﬂﬂmalrupum.umrgmyal
administrador de los datos.

L. UMA: A |a Unidad de Medida y Actualizacién la cual sera utilizada como unidad de
cuenta, indice, base, medida o referencia, para determinar la cuantia del pago de las
sanciones contenidas en la presente Ley.
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Lk Unidad de transparencia: La establecida por los sujetos obligados para ingresar,
actualizar y mantener vigente las obligaciones de informacion publica en sus respectivos
poﬂdesdchmspmh;tmhssdkﬂucksdexcmahhfomadmwbka.

L. Versién pablica: Documento en el que se elimine, suprime o borra la informacicn
dlasificada como reservada o confidencial para permitir su acceso.

Articulo 3. El ayuntamiento deberd regir su funcionamiento de acuerdo a los siguientes
principios:

L Certeza: Principio que otorga seguridad y certidumbre juridica a los particulares,
env'rtuddequepetmhecomm-siIlsaccionesde!lnstltutosm:p&pdasademduy

garantiza que los procedimientos sean completamente verificables, fidedignos y
confiables.

1. Gratuidad: Consiste en que el acceso a la informacién pablica no genera costo
algunc para los solicitantes, s6lo podrd requerirse el cobro correspondiente a la
mamm:cﬁnyewmlMcmﬁom:memhmde
Transparencia y demas disposiciones juridicas aplicables.

n. Miéxima Publicidad: Toda la informacién en posesion de los sujetos obligados serd

publica, completa, oportuna y accesible, sujeta a un daro régimen de excepciones que
deberdn estar definidas y ser ademds legitimas y estrictamente necesarias en una
sociedad democratica.

w. Profesionalismo: Los servidores piblicos que laboren en el Ayuntamiento
dehemwﬂmbnacmdﬂhnmtm,te&kmymkmqm
gamﬂkenmdmmpu\oeﬁdemeyeﬂazmdeie«kiodehfuﬂddnpﬁbltaque
tienen encomendada.

V. Transparencia: Obligacién del Ayuntamiento de dar publicidad a las
deliberaciones y actos reladionados con sus atribuciones, asi como dar acceso a la

informacién que generen.

Vi Calidad: El ayuntamiento adoptard las medidas para mantener exactos,
:mmm,commsyanuﬂudmbsdatmpuwuksmwpmeﬁmmmatw
su veracidad. Se presume que se cumple con la calidad en los datos personales cuando
€stos son proporcionados directamente por la o el titular y hasta que éste no manifieste
y acredite lo contrario.

La grardens
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ViL WT@M&WSM&MMEJW
deberd estar |ustificado por finalidades concretas, licitas, explicitas y legitimas,
relacionadas con las atribuciones que la normatividad aplicable les confiera.

Vil mmnammmuduuwgmdem;mmm
de privacidad de modo expreso, preciso e inequivoco a las y los titulares, la informacidn
que se recaba de ellos y con qué fines, la existencia y caracteristicas principales del
tmwﬁcnoﬂqmminmﬂﬂmmdatosm;mdequepmdmtm
dedsiones informadas al respecto.

X Proporcionalidad: £l ayuntamiento sélo debera tratar los datos personales
mmmmymﬁmmmbsmhmqwmmw
tratamiento.

X Responsabilidad: El ayuntamiento cumplir con los principios de proteccidn de
datos establecidos por esta Ley, debiendo adoptar las medidas necesarias para su
apﬂuudn.Loanteriorcuaﬂdolmdatosfueunmudospormemargadootmeroa
solicitud del sujeto obligado.

m;mhﬂcx&emhnﬂwmermmdweﬁmm«d
principio de mixima publicidad, conforme a lo dispuesto en la Constitucién Politica de
ImEnado:UNdosMutmmlmhatadminmimaiadﬂmqmdBtm
Mexicano sea parte, en la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México,
aﬁcmmh&mducbnesynntemhsvhqﬂmtuqueenﬂmbs&gmubnaks
e internacionales especializados, favoreciendo en todo momento a los particulares la
proteccion mas amplia. para el caso de la interpretacion, se podrd tomar en cuenta los
criterios, determinaciones y opiniones de los organismos nacionales e intemacionales,
n materia de transparencia.

Enwdobmmomﬂﬂeg!amm.umadahdhmmpuhmde
Transparencia y la Ley de Proteccién de Datos.

Articulo 5. El sujeto obligado podrd establecer mecanismos de colaboracién con las
organismos garantes y otras entidades con personalidad juridica propia, de caricter

publico y privado, educativas y culturales, con el propdsito de crear herrami que
mnd(mlm&mdmnmwlnbnsmhmm
este reglamento y los li ientos les expedidos por los organismos garantes y

Mdﬂstmnﬂcbmldemh.altomopnhpmmddndebmmch
y el derecho de acceso a la informacisén.
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TITULO SEGUNDO
SUJETOS DEL REGLAMENTO

CAPITULO PRIMERO
DE LOS DERECHOS DE LAS PERSONAS A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION
DE DATOS

Articulo 6. La informacién publica generada, administrada y en posesién de los Sujetos
Obligados, serd accesible de manera permanente a cudlquier persona, sin mds
limitaciones que las establecidas en la Ley de Transparencia y la Ley de Proteccion de
Datos Personales privilegiando el principio de maxima publicidad de la informacién. Los
Sujetos Obligados deben poner en prictica, politicas y programas de acceso a la
anmamtmdepwkwaamm@wmmﬂw.pr«m
y suficiencia en beneficio de los solicitantes.

Articulo 7. Toda persona que acredite la titularidad de sus datos personales, en posesién
de los &nmosowgados.ﬁmedeechuasabersueestapm:emiMomddnya
mﬂdwlnmﬂ&admomﬁmmqmmmmmmm
ilicitos, injustificados o inexactos y a conocer los destinatarios cuando esta informacién
s€a transmitida.

Articulo 8. El acceso a la informacion publica serd permanente y gratuito. La expedicion
de documentos, grabaciones y reproducciones se sujetard, en su caso, al pago de las
contribuciones, productos y aprovechamientos establecidos en las disposiciones

juridicas aplicables,
CAPITULO SEGUNDO
DE LOS SUJETOS OBLIGADOS

Articulo 9. El ayuntamiento y quienes intervengan en el procesamiento de datos de
informacién clasificada, estin obligados a guardar el secreto correspondiente,
conservando la confidencialidad aun después de concluido su empleo, cargo o comisidn
en la Administracién Piblica.

Articulo 10. £n la administracion y custodia de los archivos de informacién publica, los
Sujetos Obligados, los Servidores Publicos Habilitados y los Servidores Publicos en
general, se ajustardn a lo establecido por la Ley de Documentos Administrativos e
Histdricos del Estado de México.

Articulo 1. Los Sujetos Obligados sélo proporcionardn la informacion que generen,
administren o tengan en posesion en el ejercicio de sus atribuciones.

Vi
rd
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TITULO TERCERO
DE LA INFORMACION

CAPITULO PRIMERO
DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

Articulo 12. El Ayuntamiento de Chiautla, debers poner a disposicién del publico de
manera permanente y actualizada de forma sencilla, precisa y entendible, en los
respectivos medios electrdnicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones
uobmomh&wghcmpunda.hmmudd‘xp«hmmos.debstums.
documentos y politicas que a continuacion se sefialan:

I Elmamon«nwﬁvoaptkablraluﬂemobﬂgado,mdquedtb«ihchmkﬁs.
cédigos, reglamentos, decretos de creacion, acuerdos, convenios, manuales de
organizacidn y procedimientos, reglas de operacion, criterios, politicas, entre otros.

1. Su estructura orgdnica completa, en un formato que permita vincular cada parte
dehﬁtmdm.hsmwmymponmmmek:mmacm
s«vidwpd:lko,pustadwdesuvﬂuspmﬂﬂmﬂesouﬂsﬂrcdelmnﬂam
obligados, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables.

m Las facultades de cada drea.

v, Lasmms.obieﬂvosehmdmdelasarusdelosm;obﬁpdmde
conformidad con los programas de trabajo e informes anuales de actividades de acuerdo
condﬂmisutadebmn!o,?hndemhmtlpd.msuuwym
ordenamientos aplicables.

V. Los indicadores relacionados con temas de interés publico o trascendencia social
que, conforme a sus funciones, deban establecer, asi como las matrices elaboradas para
tal efecto.

Vi Los indicadores que permitan rendir cuenta de sus objetivos y resultados, asi
como las matrices elaboradas para tal efecto.

vi. El directoric de todos los servidores piblicos, a partir del nivel de jefe de
departamento o su zmvmeodemmnhﬂ,mmdosebmatmddndpdbrxq
mommmmmnﬂenstQMMomm
profesionales bajo el régimen de confianza u honorarios y personal de base.
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El directorio deberd incluir, al menos el nombre, cargo o nombramiento oficial asignado,
nivel del puesto en la estructura organica, fecha de alta en el cargo, nimero telefonico,
domicilio para recibir correspondencia y direccion de correo electrdnico oficiales, datos
que deberdn sefialarse de forma independiente por dependencia y entidad puiblica de
cada sujeto obligado.

Vil La remuneracion bruta y neta de todos los servidores publicos de base o de
confianza, de todas las percepciones, incluyendo sueldos, prestaciones, gratificaciones,
primas, comisiones, dietas, bonos, estimulos, ingresos y sistemas de compensacién,
sefialando la periodicidad de dicha remuneracién.

. Los gastos de representacion y vidticos, asi como el objeto e informe de comisidn
correspondiente.

X El numero total de las plazas y del personal de base y de confianza, especificando
el total de las vacantes, por nivel de puesto, para cada unidad administrativa.

Xl Las contrataciones de servicios profesionales por honorarios, sefalando los
nombres de los prestadores de servicios, los servicios contratados, el monto de los
honorarios y el periodo de contratacién.

Xi. Eiperfidelospuestusdeiosservidomspﬁbkosammﬁdoenlosumque
aplique.

X La informacién en versién publica de las declaraciones patrimoniales y de
intereses de los servidores publicos que asi lo determinen, en los sistemas habilitados
para ello, de acuerdo a la normatividad aplicable.

xiv. uh!umxundebswmdewmﬂtimhsrﬂms.mdmu
deberd informar respecto de los programas de transferencia, de servicios, de
infraestructura social y de subsidio, en los que se debera contener lo siguiente:

a) Area,

b) Denominacién del programa.

¢) Periodo de vigencia.

d) Disefio, objetivos y alcances.

e) Metas fisicas.

f) Pobiacién beneficiada estimada.

g) Monto aprobado, modificado y ejercido, asi como los calendarios de su
programacion presupuestal.

Pagina 10 de 35
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h) Requisitos y procedimientos de acceso.

i) Procedimiento de queja o inconformidad ciudadana.

) Mecanismos de exigibilidad.

k) Mecanismos e informes de evaluacién y seguimiento de recomendaciones.

1) indicadores con nombre, definicién, método de caiculo, unidad de medida;
Mn&ecmdademedkldnnombrcdehsbausdedahsuﬁﬁaﬂumm
calculo.

m) Formas de participacién social.

n) Articulacion con otros programas sociales.

o) Vinculo alas reglas de operacién o documento equivalente.

p) Informes periddicos sobre la ejecucion y los resultados de las evaluaciones
realizadas.

q) Padrdn de beneficiarios mismo que deberi contener los siguientes datos: nombre
dehp«wmﬂskaodenmmaddnmudehsmommcm
beneficiadas, el monto, recurso, beneficio o apoyo otorgado para cada una de ellas,
unidad territorial, en su caso, edad y sexo.

Xv. Agenda de reuniones publicas a las que convoquen los titulares de los sujetos
obligados.

XvL El domicilio de la Unidad de Transparencia y su ubicacién, asi como el nombre,
teléfono oficial y horarios de atencién al pablico de los responsables de las unidades de
informacion.

XviL Direccidn electrdnica donde podrdn recibirse las solicitudes para obtener la
informacidn, asi como el registro de las solicitudes recibidas y atendidas.

XviL Las convocatorias a concursos para ocupar cargos piblicos y los resultados
finales de los mismos.

XIX. Indices semestrales en formatos abiertos de los expedientes dasificados comeo
reservados que cada sujeto obligado posee y maneja.

XX Las condiciones generales de trabajo, contratos o convenios que regulen las
mumwmamoacmwmmmmm
econdmicos, en especie o donativos, que sean entregados a los Sindicatos y ejerzan

como recursos publicos.
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XXL La informacidn curricular, desde el nivel de jefe de departamento o equivalente,
hasta el titular del sujeto obligado, asi como, en su caso, las sanciones administrativas de
que haya sido objeto.

XX El listado de Servidores Publicos con sanciones administrativas definitivas,
especificando Iz causa de sancién y la disposicién.

XXHL Los servicios que ofrecen sefialando los requisitos para acceder a ellos, asi como
los tiempos de respuesta.

XX, Los trémites, requisitos y formatos que ofrecen, asi como los tiempos de
respuesta.

xxv. La informacion financiera sobre el presupuesto asignado, asi como los informes
del ejercicio trimestral del gasto, en términos de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y demas disposiciones juridicas aplicables.

XXVL. La informacién relativa a la deuda pablica, en términos de las disposiciones
juridicas aplicables:

Los datos de todos los financiamientos contratados, asi como de los movimientos que
se efectuen, en la que se incluya:

a) Los montos de financiamiento contratados.
b) Los plazos.

€) Las tasas de interés.

d) Las garantias.

XXVl Los montos destinados a gastos relativos a todos los programas y campaiias de

comunicacion social y publicidad oficial desglosada por tipo de medio, proveedores,
nimero de contrato y concepto.

XXV Los informes de resultados de las auditorias al ejercicio presupuestal de cada
sujeto obligado que se realicen y, en su caso, las aclaraciones que correspondan.

XXIX. La informacién sobre los procesos y resultados sobre procedimientos de
adjudicacion directa, invitacién restringida y licitacion de cualquier naturaleza,
incluyendo la versién publica del expediente respectivo y de los contratos celebrados,
que deberdn contener, por los menos, lo siguiente:

-

Pagina 11 de 35



Chiautla

u,—hnwﬁ
Clave de identificacion: h,
AYUNTAMIENTO DE
g CHIAUT_I.A CHUTR/REG/ooY 2023 b
L e o o RECLAMENTO INTERNODE LA | Viersion: Primera [\
UNIDAD DE TRANSPARENCA [ "Mayo 1013 Pagina 19 de
a)  Delicitaciones piblicas o procedimientos de invitacion restringida: i
1)  La convocatoria o invitacién emitida, asi como los fundamentos legales
aplicados para llevarla a cabo.
2)  Los nombres de los participantes o invitados.
3) Einombre del ganador y las razones que lo justifican,
4) Elareasolicitante y la responsable de su ejecucién.
5) Las convocatorias e invitaciones emitidas.
6) Los dictdmenes y fallo de adjudicacidn.
7) Elcontratoy, en su caso, sus anexos.
8) Los mecanismos de vigilancia y supervisién, induyendo en su caso, los
estudios de impacto urbano y ambiental, segin corresponda.
9) lapartida presupuestal, de conformidad con el clasificador por objeto del N
gasto, en el caso de ser aplicable.
10) Origen de los recursos especificando si son federales, estatales o e
municipales, asi como el tipo de fondo de participacién o aportacién respectiva. X
1)  Los convenios modificatorios que, en su caso, sean firmados, precisando
el objeto y la fecha de celebracién. N
12) Los informes de avance fisico y financiero sobre las obras o servidios
contratados.
13) El convenio de terminacién. 8
14) El finiquito.
b) De las adjudicaciones directas:
1) Lapropuesta enviada por el participante.

2) Losmotivos y fundamentos legales aplicados para llevaria a cabo.

3) Laautorizacidn del ejercicio de la opcién.

4)  Ensu caso, las cotizaciones consideradas, especificando los nombres de
los proveedores y sus montos.

5)  Elnombre de la persona fisica o juridica colectiva adjudicada.

6) Launidad administrativa solicitante y la responsable de su ejecucidn.

7) El numero, fecha, el monto del contrato y el plazo de entrega o de
ejecucion de los servicios u obra.

8) Los mecanismos de vigilandia y supervisién, incluyendo, en su caso, los
estudios de impacto urbano y ambiental, segun coresponda.

9) Losinformes de avance sobre las obras o servicios contratados.

10) El convenio de terminacidn.

1) Elfiniquito.

p o+ 8 El resultado de la dictaminacién de los estados financieros.
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XXX Los montos, criterios, convocatorias y listado de personas fisicas o juridicas
colectivas, a quienes, por cualquier motivo, se les asigne o permita usar recursos pblicos
o, en los términos de las disposiciones juridicas aplicables, realicen actos de autoridad. ’
Asimismo, los informes que dichas personas les entreguen sobre el uso y destino de
dichos recursos.
20060, Las concesiones, contratos, convenios, permisos, licencias ¢ autorizaciones

xX0av. Las estadisticas que generen en cumplimiento de sus facultades, competencias o
funciones con la mayor desagregacién posible.

XXXV. informes de avances programiticos o presupuestales, balances generales y
estado financiero.

\
otorgados, especificando los titulares de aquéllos, debiendo publicarse su objeto,
nombre o razdn social del titular, vxgmia.tbo.témcmdkhmes.mr
modificaciones, asi como si el procedimi involucra el aprovechami de b
servicios y/o recursos publicos.
XU, Los informes que por disposicién legal generen los sujetos obligados. \

XXXVL Padrdn de proveedores y contratistas.

XXXVIL Los convenios de coordinacitn, de concertacién, entre otros, que suscriban con
otros entes de los sectores piiblico, social y privado.

XXXV El deb bles e nmuebles en posesion y propledad.

KX, Las recomendaciones emitidas por los drganos publicos del Estado mexicano u

organismos internacionales garantes de los derechos humanos, asi como las acdones
que han llevado a cabo para su atencién.
XL Las resoluciones y laudos que se emitan en procesos o procedimientos seguidos -

en forma de juicio.

XLL Los mecanismos de participacion ciudadana en los procesos de elaboracidn,
implementacién y evaluacién de politicas publicas y toma de decisiones y demds a
mecanismos de participacion.
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XL, Los programas que ofrecen, incluyendo informacion sobre la poblacidn, objetivo
y destino, tiempos de respuesta, requisitos y formatos para acceder a los mismos.

XL, Las actas y resoluciones del Comité de Transparencia de los sujetos obligados.

XLiv. Todas las evaluaciones y encuestas que hagan los sujetos obligados a programas
financiados con recursos piblicos.

XLv. Los estudios financiados con recursos publicos.
XLvL. El listado de jubilados y pensionados y el monto que reciben.

XLVil. Los ingresos recibidos por cualquier concepto sefialando el nombre de los
responsables de recibirios, administrarios y ejercerlos, indicando el destino de cada uno
de elios.

XLvin. Donaciones hechas a terceros en dinero o en especie.
XLIX. El catdlogo de disposicién y guia de archivo documental.

L. Lasxmdeseﬂmesordiwiasyennmdinﬁas.asicomlnnpﬂntmr
recomendaciones de los consejos consultivos.

LL Para efectos estadisticos, el listado de solicitudes a las empresas concesionarias
de telecomunicaciones y proveedores de servicios o aplicaciones de Internet para la
intervencion de comunicaciones privadas, el acceso al registro de comunicaciones y la
localizacion geografica en tiempo real de equipos de comunicacion, que contenga
exclusivamente el objeto, el alcance temporal y los fundamentos legales del
requerimiento, asi como, en su caso, la mencion de que cuenta con la autorizacién
judicial correspondiente. '

L. Cualquier otra informacidn que sea de utilidad o se considere relevante, ademds

de la que, con base en la informacién estadistica, responda a las preguntas hechas con
mas frecuencia por el pablico

Articulo 13. El ayuntamiento deberd informar al Instituto y verificar que se publiquen en
la Plataforma Nacional, cudles son los rubros que son aplicables a sus paginas de
Internet, con el objeto de que éstos verifiquen y aprueben, de forma fundada y
motivada, la relacion de fracciones aplicables a este sujeto obligado.
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Articulo 14. Ademds de las obligaciones de transparencia coman a que se refiere el
articulo anterior, el ayuntamiento debera poner a disposicidn del publico y actualizar la
sigulente informacion:

L El Municipio de Chiautia, en el 3mbito de su competencia:
a) El Plan Estatal de Desarrollo y Plan de Desarrollo Municipal.

b) El presupuesto de egresos y las férmulas de distribucién de los recursos
otorgados.

<) El listado de expropiaciones decretadas y ejecutadas que incluya, cuando
menos, la fecha de expropiacién, el domicilio y la causa de utilidad pablica y las
ocupaciones superficiales.

d) El nombre, denominacién o razon social y clave del registro federal de los
contribuyentes a los que se les hubiera cancelado o condonado algun crédito fiscal
local o municipal, asi como los montos respectivos. Asimismo, la informacién
estadistica sobre las exenciones previstas en las disposiciones fiscales.

e) Los nombres de las personas a quienes se les habilité para ejercer como
notarios publicos, asi como sus datos de contacto, la informacion relacionada con
el proceso de otorgamiento de la patente y las sanciones que se les hubieran
aplicado.

f La informacidn detallada que contengan los planes de desarrollo urbano,
ordenamiento territorial y ecoldgico, los tipos y usos de suelo, licencias de uso y
construccién otorgadas por los gobiernos municipales.

g Las disposiciones administrativas, directamente o a través de la autoridad
competente, con el plazo de anticipacién que prevean las disposiciones aplicables
al sujeto obligado de que se trate, salvo que su difusién pueda comprometer los
efectos que se pretenden lograr con la disposicién o se trate de situaciones de
emergencia, de conformidad con dichas disposiciones.

h) Por conducto del Registro Civil para la Entidad, debera publicar la siguiente
informacion: los requisitos para ser Oficial del Registro Civil; los resultados de los
examenes de aptitud, de las investigaciones e inspecciones que realice 2 las
oficialias del Registro Civil; listado de las oficialias del Registro Civil en la Entidad,
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incduyendo su domicilio, curriculum y antigiedad en el desempefio de sus
funciones; y estadisticas de los tramites que realice.

i)Por conducto de la autoridad educativa de la Entidad: El calendario del ciclo
escolar; directorio de escuelas publicas incorporadas al Sistema Educativo Estatal;
la lista de utiles escolares basicos por nivel educativo; el Directorio de bibliotecas
pablicas incluyendo horarios, el domicilio, teléfonos, correo electrénico, requisitos
de consulta, reglamento y sitio electrdnico, en su caso.

I)Enmateﬁadepmtecdoncwidatlasesmddeﬁesgos.pormmxipio.

k) La informacion que sea de utifidad o resulte relevante para el
cmﬁnkntoyw&adﬂndehshnﬁmsypoﬂkaspﬁb&uknpkma&sw
el Poder Ejecutivo.

8 Adicionalmente, y en el caso de este municipio:

a)  El contenido de las gacetas municipales, las cuales deberdn comprender
los resolutivos y acuerdos aprobados por los ayur enos.

b) Las actas de sesiones de cabildo, los controles de asistencia de los
integrantes del Ayuntamiento a las sesiones de cabildo y el sentido de votacién
de los miembros del cabildo sobre las iniciativas o acuerdos.

€) Los Participaciones y Aportaciones derivadas de la Ley de Coordinacién
Fiscal.

d) Losrecursos federales establecidos en el Titulo Segundo. Del Federalismo
del Presupuesto de Egresos de la Federacion en sus conceptos de:

a. Subsidios federales.

b. Recursos del Ramo 23. Provisiones Salariales y Econdmicas.

Articulo 15. El ayuntamiento y sus dependencia pondrin a disposicién de los
peticionarios los medios necesarios, a su alcance, para que éstos puedan obtener la
informacion, de manera directa y sencilla.

La Unidad de Transparencia deberd proporcionar apoyo a los usuarios que lo requieran
y dar asistencia respecto de los tramites y servicios que presten.

»® dei dne
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Articulo 16. La informacién a que se refiere el presente capitulo debera presentarse de
forma tal que facilite su uso y comprension por los peticionarios, y permita asegurar su
calidad, veracidad, oportunidad y confiabilidad.

Articulo 17. Este Sujeto Obligado deberd preparar la automatizacion, presentacion y
contenido de su informacién, asi como su integracion en medios electronicos,
observando los lineamientos.

Entre tanto, los sujetos obligados que no puedan satisfacer esta exigencia técnica,
dispondrdn por medio de los elementos a su alcance, los documentos que contengan la
informacion de referenda.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA CLASIFICACION Y DESCLASIFICACION

Articulo 18. La clasificacidn es el proceso mediante el cual este sujeto obligado determina
que la informacidn en su poder, actualiza alguno de los supuestos de reserva o
confidencialidad, de conformidad con lo dispuesto en el presente titulo.

Los supuestos de reserva o confidencialidad previstos en las leyes deberdn ser acordes
con las bases, principios y disposiciones establecidos en 1a Ley General de Transparencia
¥, €0 ningun caso, podrdn contraveniria.

Los titulares de las dreas de este sujeto obligado serdn los responsables de clasificar la
informacién, de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Transparencia y demis
disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 19. Los documentos clasificados como reservados serdn piblicos, cuando:

L Se extingan las causas que dieron origen a su clasificacion.
. Expire el plazo de clasificacién,

n. Exista resolucién de una autoridad competente que determine que existe una
causa de interés publico que prevalece sobre la reserva de la informacion.

. El Comité de Transparencia considere pertinente la desclasificacién, de
conformidad con lo sefialado en el presente Titulo.

Articulo 20.- La clasificacién de la informacién se llevard a cabo en el momento en que:

2 Chiautla
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L Se reciha una wolicitud de acceen a la infrrmacidn.
1. Se determine mediante resolucion de autoridad competente.

. Se generen versiones pablicas para dar cumplimiento a las obligaciones de
transparencia previstas en esta Ley.

Tratandose de informacién reservada, los titulares de las dreas deberan revisar la
clasificacion al momento de la recepcidn de una solicitud, para verificar si subsisten las
causas que le dieron origen.

Articulo 21. En los casos en que se niegue el acceso a la informacién, por actualizarse
alguno de los supuestos de clasificacion, el Comité de Transparencia deberd confirmar,
modificar o revocar la decision.

Para motivar la clasificacidn de la informacion y la ampliacidn del plazo de reserva, se
deberdn sefialar las razones, motivos o circunstancias especiales que llevaron al sujeto
obligado a concluir que el caso particular se ajusta al supuesto previsto por la norma legal
invocada como fundamento. Ademds, el sujeto obligado debers, en todo momento,
aplicar una prueba de dafio.

Tratandose de aquélla informacién que actualice los supuestos de clasificacion, debera
sefialarse el plazo al que estard sujeto la reserva.

Nﬁuﬁminhlﬂkxiéndehmbadedahdﬂﬁamdﬁgadadebﬁmhs
razones objetivas por las que la apertura de la informacién generaria una afectacion,
justificando que:

L La divulgacion de la informacion representa un riesgo real, demostrable e
identificable del perjuicio significativo al interés publico o a la seguridad publica.

i El riesgo de perjuicio que supondria la divulgacién supera el interés publico
general de que se difunda.
m. La limitacién se adecua al principio de proporcionalidad y representa el medio
menos restrictivo disponible representa el medio menos restrictivo disponible para
evitar el perjuicio.

Articulo 23. Los documentos clasificados total o parciaimente deberan llevar una leyenda
que indique tal cardcter, la fecha de clasificacion, el fundamento legal y, en su caso, el
periodo de reserva,
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Articulo 24. Los sujetos obligados no podrin emitir acuerdos de cardcter general ni
particular que clasifiquen documentos o informacién como reservada. La dasiHficacion
podrd establecerse de manera parcial o total de acuerdo al contenido de la informacidn
del documento y deberd estar acorde con la actualizacion de los supuestos definidos en
¢l presente Titulo como informacion clasificada.

En ningin caso se podrdn clasificar documentos antes de que se genere la informacién,
La clasificacién de informacién se realizard conforme a un andlisis caso por caso,
mediante la aplicacién de la prueba de dafio
CAPITULO TERCERO
DE LA INFORMACION CLASIFICADA COMO RESERVADA

Articulo 25. El derecho de acceso a la informacién piiblica sélo serd restringido cuando
se trate de informacion clasificada como reservada o confidencial.

La informacién clasificada como reservada o confidencial, podra desclasificarse por:

L El titular del drea, cuando haya transcurrido el periodo de reserva, o bien, cuando
no habiendo transcurrido éste, dejen de subsistir las causas que dieron origen a la
clasificadién.

| El Comité de Transparencia, cuando determine que no se actualizan las causales
de reserva o confidencialidad invocadas por el drea competente.

n. El Instituto, cuando éste asi lo determine mediante la resolucién de un medio de

impugnacion.

Articulo 26. Para los efectos, se considera informacion reservada, la clasificada como tal,
de manera temporal, mediante acuerdo fundado y motivado por los Servidores Publicos
Habilitados, con base en los criterios y lineamientos establecidos por el Comité de
Transparencia, conforme a los siguientes criterios:

Comprometa la seguridad pablica y cuente con un propdsito genuino y un efecto
demostrable.

IL Pueda menoscabar la conduccidn de las negociaciones y relaciones internacionales.

2 Chiautla
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II.SeentreguealaEmidﬁmmmecmmcaﬁcmoddcconﬁmiaﬁdadpor
otro u otros sujetos de derecho internacional, excepto cuando se trate de violaciones
g;rawsde&erectnshmmoddltmﬁelesahtmamdaddeconfwﬁdadcmd
derecho internacional.

N.Pongaenﬂesgohvida.lasegwidadolasduddemapemmﬁska.
V. Aqueila cuya divulgacion obstruya o pueda causar un serio perjuicio a:

1. Las actividades de fiscalizacién, verificacion, inspeccién, comprobacién y auditorfa
sobre el cumplimiento de las Leyes; o
2. La recaudacion de las contribuciones.

W.Puedacamarﬁaﬁouobsmahmncﬁnopemcucidndebsdditoaatu-eel
mm&hm@cﬁnﬁhsmsﬁmmcmdmaomnhcmm
obs&mhmdﬂ&ﬁdommmlmmmdnﬁmmwhhommmm
incluidos los de quejas, denuncias, inconformidades, responsabilidades administrativas
¥ resarcitorias en tanto no hayan quedado firmes o afecte la administracion de justicia o
iiwﬂemdenumhuﬂe.qtmﬂhﬂeoteﬂigo,ﬂcmsusfwﬁmmlos
términos de las disposiciones juridicas aplicables.

VIL La que contengan las opiniones, recomendaciones o puntos de vista que formen
parte del proceso deliberativo de los servidores puiblicos, hasta en tanto sea adoptada la
decision definitiva, la cual debers estar documentada.

VIl Vulnere la conduccién de los expedientes judiciales o de los procedimientas
administrativos seguidos en forma de juicio, en tanto no hayan quedado firmes.

IX. Se encuentre contenida dentro de las investigaciones de hechos que la Ley sefale
como delitos y se tramiten ante el Ministerio Piblico.

X. El dafio que pueda producirse con la publicacidn de la informacién sea mayor que el
interés piblico de conocer la informacidn de referencia, siempre que esté directamente
relacionado con procesos o procedimientos administrativos o judiciales que no hayan
quedado firmes.

Cuando se trate de informacidn sobre estudios y proyectos cuya divulgacion pueda
causar dafios al interés del Estado o suponga un riesgo para su realizacidn, siempre que
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esté directamente relacionado con procesos o procedimientos administrativos o
judiciales que no hayan quedado firmes.

XL Lasq.np«-disposkidnexpmademalqtmgmta!w&ta,ﬂempmquemn
amﬂumh&bmmmymmmmsmmlqymh
contravengan; asi como las previstas en tratados internacionales.

Articulo 27. La informacién clasificada como reservada, podrd permanecer con tal
caécterhatapormpeﬁodode:ixoahns.tmtadosap&ﬁrdemchﬁkadﬂusaﬂm
que antes del cumplimiento del periodo de restriccion, dejaran de existir los motivos de
su reserva.

Los titulares de las dreas deberin determinar que el plazo de reserva sea el estrictamente
necesario para proteger la informacidn mientras subsistan las causas que dieron origen
2 la clasificacion, salvaguardando el interés publico protegido y tomardn en cuenta las
razones que justifican el periodo de reserva establecido.

Excepcionalmente, con la aprobacion del Comité de Transparencia, podrin ampliar el
pedndodemahanapmunpbzodechwmmmlﬁypamsdam.
ﬁemmycumdoﬁmmqumqmmbmmlnmmquediemmgmasu
clasificacion, mediante la aplicacién de una prueba de dafio.

Articulo 28. Traténdose de informacidn en posesién de los Sujetos Obligados, que se
relacione con los secretos comercial, industrial, fiscal, bancario, fidudiario u otro
comidendocumtdpaalgumdhposklﬂnlegauutuﬁabmchlegslxﬁndeh
materia establezca.

CAPITULO CUARTO
DE LA INFORMACION CLASIFICADA COMO CONFIDENCIAL

Articulo 29. Para los efectos de esta Ley se considera informacidn confidencial, la
clasificada como tal, de manera per , por su leza, cuand

I. Se refiera a la informacion privada y los datos personales concernientes a una persona
fisica o juridico colectiva identificada o identificable;

I Los secretos bancario, fiduciario, industrial, comercial, fiscal, bursatil y postal, cuya
titularidad corresponda a particulares, sujetos de derecho internacional o a sujetos
obligados cuando no involucren el ejercicio de recursos publicos; y

u.-i-nmr#_
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!R.Laquepresmmlospuﬁcumabsnietosobigados.decodomddadcoub
dispuesto por las leyes o los tratados internacionales.
uhformcidncmﬂdemhlmenarﬁajeualemp«aﬁaddgumysdowddntem
accmaehwsumlaesdehnﬁma.mremntamesybss«wdouspﬁbucm
facultados para ello,

Noseconsﬁeméconﬁduxhlbhfmiﬂnqnseenmmhemhsmmmspﬁbkos
oenfumlesdeuusopﬁbko.mmpocohquemwmidendapuhwelq
como informacién pablica,

Arﬁudo)o.ParaqmbsyjmobﬁgmpuemPemimdaccewaHmién
confidencial requieren obtener el consentimiento de los particulares titulares de Ia
informacion.

Articulo 31. No se requerira el consentimiento del titular de la informacién confidencial
cuando:

I Lainformacion se encuentre en registros pablicos o fuentes de acceso publico;

I Por Ley tenga el cardcter de publica;

HI. Exista una orden judicial;

N.Pbrmmdewgtﬂdadm‘blca,omprotegerlosder«hmdewcman
requiera su publicacién; o

V. Cuando se transmita entre sujetos obligados y entre éstos y los sujetos de derecho
internacional, en términos de los tratados y los acuerdos interinstitucionales, siempre y
cuando la informacidn se utilice para el ejercicio de facultades propias de los mismos.

Para efectos de la fraccion | del presente articulo, debers sujetarse a lo previsto en las
disposiciones juridicas aplicables.

mﬁeﬂmdehﬁxcﬂnwdﬂmuttkuh.dlmmm&mmhm
de interés publico. Ademds, se deberd corroborar una conexién patente entre la
informacion confidencial y un tema de interés publico y la proporcionalidad entre la
InvasbnalainthﬁdadmsimdaporllMga:idndelalnfawudhconﬁdmddyd
interés pdblico de la informacion.
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Articulo 32. £l acuerdo que clasifique la informacién como confidencial deberd contener
un razonamiento I6gico en el que demuestre que la informacién se encuentra en alguna
o algunas de las hipdtesis previstas en la presente Ley.

TITULO CUARTO
DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

CAPITULO PRIMERO
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA MUNICIPAL

m;;hwwaummnhwddsqaoowgadomda
dehmidnalpﬂﬂkoenmatedadex:mahhfmddnpﬁﬂa,deﬁmg&cm
vinculo entre las unidades administrativas del sujeto obligado y los particulares.

Ademamuﬂhmsponsablidaddemmombhfmmdénsdkmdayd:
mlhrhsgesﬁmmmcmaﬁndemmpircmhsoblpcbusdeuw
establecidas en las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 346. La Unidad de Transparencia tendré las siguientes atribuciones:

L. Recabar, difundir y actualizar fa informacidn relativa a las obligaciones de transparencia
cmnesyespacfﬂusalaquesenﬁemhuycmazldefmpamﬂa,hmde
Transparencia, y las demds disposiciones de la materia, asi como propiciar que las dreas
la actualicen periddicamente conforme a la normatividad aplicable;

IL. Recibir, tramitar y dar respuesta a las solicitudes de acceso a la informacién.

lL Auxiliar a los particulares en la elaboracién de solicitudes de acceso a la informacién
¥: en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes conforme a la
normatividad aplicable.

V. Realizar, con efectividad, los trdmites internos necesarios para la atencién de las
solicitudes de acceso a la informacién.

V. Entregar, en su caso, a los particulares la informacion solicitada.

VL. Efectuar las notificaciones a los solicitantes.
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ViL Proponer al Comité de Transparencia, los procedimientos internos que aseguren la
mayor eficiencia en la gestién de las solicitudes de acceso a la informacion, conforme a
la normatividad aplicable.

V. Proponer a quien preside el Comité de Transparencia, personal habilitado que sea
necesario para recibir y dar trimite a las solicitudes de acceso a la informacion.

IX. Uevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacidn, sus respuestas,
resultados, costos de reproduccidn y envio, resolucion a los recursos de revisién que se
hayan emitido en contra de sus respuestas y del cumplimiento de las mismas.

X. Presentar ante el Comité, el proyecto de clasificacién de informacion.

Xl. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su
accesibilidad.

Xli. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado; Xill. Hacer
del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad por el
incumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley de Transparencia.

XIV. Las demds que resulten necesarias para facilitar el acceso a la informacion y aquellas
que se desprenden de la Ley de Transparencia y demas disposiciones juridicas aplicables.

Los sujetos obligados promoverdn acuerdos con instituciones piblicas especializadas
que pudieran auxiliarse a entregar las respuestas a solicitudes de informacion, en la
lengua indigena, braille o cualquier formato accesible correspondiente, en forma mis
eficiente.

Los sujetos obligados deberdn implementar a través de las unidades de transparencia,
progresi y confy a sus previsiones, las medidas pertinentes para asegurar
que el entorno fisico de las instalaciones cuente con los ajustes razonables, con el objeto
de proporcionar adecuada accesibilidad que otorgue las facilidades necesarias, asi como
establecer procedimientos para brindar asesoria y atencién a las personas con
discapacidad, a fin de que puedan consultar los sistemas que integran la Plataforma
Nacional de Transparencia, presentar solicitudes de acceso a la informacién y facilitar su
gestion e interponer los recursos que las leyes establezcan.

Articulo 35. la Unidad de Transparencia Municipal, estard a cargo de un titular quien serd
nombrado a propuesta del jefe de la oficina de la Presidencia Municipal. En caso de
renuncia o sustitucion del titular de la Unidad de Transparencia del municipio, el jefe de
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la oficina de la Presidencia Municipal nombrard a un encargado provisional de despacho
hasta en tanto se realice el nuevo nombramiento.

Articulo 36. los Servidores Publicos Habilitados, de forma directa o por medio de
designacién por oficio a una persona adscrita al rea a su cargo, quién fungird como
enlace de Transparencia y Acceso a la Informacidén, ademds de las obligaciones
establecidas en el articulo 59 de la Ley de Transparencia, Los servidores publicos
habilitados o su enlace, tendrd las siguientes obligaciones:

L Efectuar las gestiones necesarias al interior de la unidad administrativa de su
adscripcion, con el objeto de obtener la informacidn y elaborar la propuesta de respuesta
a las solicitudes de informacién tumadas por Ia unidad de transparencia.

i Enviar por oficio suscrito por el titular de la unidad administrativa, la informacién
relacionada con las solicitudes de acceso a la unidad de transparencia, dentro de los diez
dias hibiles siguientes contados a partir de que se recibié la solicitud respectiva.

ue. Solicitar por oficio suscrito por el titular de la unidad administrativa a la unidad de
transparencia dentro de los tres dias hidbiles siguientes a la recepcidn de la solicitud, un
requerimiento al particular con el objeto de que indique otros elementos o corrija los
datos proporcionados, cuando los detalles proporcionados para localizar los
documentos resulten insuficientes, incompletos o sean erréneos.

w. Informar por oficio suscrito por el titular de la unidad administrativa, dentro los
diez dias hdbiles siguientes a la fecha en que recibieron la solicitud, la inexistencia de la
informacién requerida.

V. Asistir a los programas de capacitacion en materia de transparencia, acceso a la
informacién, accesibilidad, archivo y proteccion de datos personales, a los que convoque

la unidad de transparencia y los organismos garantes, y en lo posible, compartir los
conocimientos obtenidos con el personal de Ia unidad administrativa de su adscripcién.

Vi Elaborar en términos del articulo 102 de la Ley General de Transparendia, e indice
de los expedientes clasificados como reservados.

Vil Capturar y mantener actualizada la informacién publica de oficio establecida en
los articulos 92, 94 y 103 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de México y Municipios, conforme los lineamientos que establezcan los
organismos garantes y el sistema nacional, en coordinacién con la unidad de
transparencia municipal.

g Chiautla
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Vil Aplicar las recomendaciones, criterios, lineamientos o demds disposiciones que
establezcan la unidad de transparencia municipal, para el cumplimiento del objeto del
presente reglamento.

CAPITULO SEGUNDO
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA MUNICIPAL

Articulo 37. de conformidad con lo dispuesto en el articulo 45 de la Ley de Transparencia,
cada sujeto obligado establecerd un comité de transparencia, colegiado e integrado por
lo menos por tres miembros, debiendo ser siempre un nGmero impar. H

Los integrantes del comité de transparendia no podran depender jerdrquicamente entre
si, tampoco podrin reunirse dos o mds de estos integrantes en una sola persona. Cuando
se presente el caso, el titular del sujeto obligado tendrd que nombrar a la persona que
supla al subordinado. Los miembros propietarios de los comités de transparencia
contaran con los suplentes designados, de conformidad con la normatividad intema del -
ayuntamiento, y deberdn corresponder a personas que ocupen cargos de la jerarquia
inmediata inferior a la de dichos propietarios.

Articulo 38. El comité de transparencia municipal estard integrado de la siguiente
manera:

L El titular de la unidad de transparencia municipal.
I El responsable del drea coordinadora de archivos o equivalente.
L El titular de la contraloria interna municipal.

Articulo 39. el comité de transparencia municipal serd la autoridad midxima al interior del
sujeto obligado en materia del derecho de acceso a la informacién. Se deberd contar con
un presidente, el cual serd elegido entre los miembros del comité de transparencia.

El comité de transparencia municipal adoptara sus resoluciones por mayoria de votos,
en caso de empate, la o el presidente tendrd el voto de calidad. A las sesiones celebradas
podran asistir como invitados aquelios que sus integrantes consideren necesarios,
quienes tendrdn voz, pero no voto.
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El Comité se reunird en sesidn ordinaria o extraordinaria las veces que estime necesario.
El tipo de sesion se precisard en la convocatoria emitida. Los integrantes del comité de
transparencia municipal tendrdn acceso a la informacion para determinar su
clasificacion, conforme a la normatividad aplicable previamente establecida por este
sujeto obligado para el resguardo o salvaguarda de la informacién.

Articulo 40. El comité de transparencia municipal tendra las siguientes atribuciones:

L Instituir, coordinar y supervisar en términos de las disposiciones aplicables, las
acciones, medidas y procedimientos que coadyuven asegurar una mayor eficacia en la
gestion y atencion de las solicitudes en materia de acceso a la informacidn.

i Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en materia de ampliacién
del plazo de respuesta, clasificacion de la informacidn y declaracion de inexistencia o de
incompetencia realicen los titulares de las dreas del Ayuntamiento de Chiautla,

L Ordenar, en su caso a las dreas competentes que generen la informacién que
derivado de sus facultades, competencias y funciones deban tener en posesién o que
previa acreditacion de la imposibilidad de su generacidn, exponga, de forma fundada y
motivada las razones por las cuales, en el caso particular, no ejercieron dichas facultades,
competencias o funciones.

A Establecer politicas para facilitar la obtencién y entrega de informacion en las
solicitudes que permita el adecuado ejercicio del derecho de acceso a la informacion.

" 8 Promover la capacitacion y actualizacion de los servidores publicos o integrantes
adscritos a las unidades de transparencia.

VL Establecer programas de capacitacién en materia de transparencia, acceso a la
informacidn, accesibilidad y proteccidn de datos personales, para todos los servidores
publicos o integrantes de este sujeto obligado.

=
Vil Solicitar y autorizar la ampliacién del plazo de reserva de la informacién a que se ];

refiere la Ley de Transparencia.

Vil Aprobar, modificar o revocar la clasificacidn de la informacidn.

IX. Supervisar la aplicacién de los lineamientos en materia de acceso a la informacidn
publica para el manejo, mantenimiento y seguridad de los datos personales, asi como de
los criterios de clasificacion expedidos por el Instituto.
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x Elaborar un programa para facilitar la sistematizacién y actualizacion de la
informacidn, mismo que debera remitirse al Instituto dentro de los primeros veinte dias
de cada afto.

Xk Recabar y enviar al instituto, de conformidad con los lineamientos que éste
expida, los datos necesarios para la elaboracién del informe anual.

XL Emitir las resoluciones que correspondan para la atencion de las solicitudes de
informacion.

X Dictaminar las declaratorias de inexistencia de la informacion que les remitan las
unidades administrativas y resolver en consecuencia.

Xiv. Supervisar el registro y actualizacion de las solicitudes de acceso a la informacidn,
asi como sus trimites, costos y resultados.

XV, Fomentar la cultura de transparendia.

Xvi. Supervisar el cumplimiento de criterios y lineamientos en materia de informacion
clasificada.

XvViL Vigilar el cumplimiento de las resoluciones y recomendaciones que emita el
Instituto.

XVil. Las demas que se desprendan de la Ley de Transparencia y demds disposiciones
juridicas aplicables, que faciliten el acceso a la informacion.

k&nhquilejtrckbdetdemhdexcmalahfmesgratm‘loymcmde
existir costos para obtener la informacién deberan cubrirse de manera previa a la
entrega y no podran ser superiores a la suma de:

L Elcosto de los materiales utilizados en la reproduccidn de la informacidén.

I Elcosto de envio, en su caso.

L. El pago de la certificacién de los documentos, cuando proceda.

Las cuotas de los derechos aplicables deberin establecerse, en su caso, en &l Codigo
Financiero del Estado de México y Municipios y demis disposiciones juridicas aplicables,
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determinacion se deberd considerar que los montos permitan o fadiliten el ejercicio del
derecho de acceso a la informacion.

Lainformacion debera ser entregada sin costo, cuando implique la entrega de no mis de
veinte hojas simples. Las unidades de transparencia podrin exceptuar el pago de
reproduccidn y envio atendiendo a las circunstancias socioeconémicas del soficitante, en
términos de los lineamientos que expida el Instituto,

Articulo 42. Las unidades administrativas del sujeto obligado deberin ajustarse en el
cm:pi&niemademﬁmdmalosplaxmeshhledﬂnsmhsfucmu.lllywdd
articulo 38 del presente reglamento. En caso de no hacerlo, el titular de 1a unidad de
transparencia exhortard por escrito para que se emita la respuesta correspondiente
dentro del plazo de 24 horas siguientes.

Si transcurrido dicho plazo la unidad administrativa no cumple, e titular de la unidad de
transparencia informard el incumplimiento a la contraloria interna municipal y al superior
jerdrquico para los efectos legales correspondientes.

ma.;.mmmmacmédequuumh-en I inexistencia
de la informacién, contendran los el s minimos que permitan al particular tener la
certeza de que se utilizd un criterio de blisqueda exhaustivo en los archivos fisicos y
registros electrénicos de cada unidad administrativa, ademas de sefalar las
circunstancias de tiempo, modo y lugar que generaron dicha inexistencia.

CAPITULO TERCERO
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION

Articulo 44. El procedimiento de acceso a la informacion es la garantia primaria del
derecho en cuestién y se rige por los principios de simplicidad, rapidez, gratuidad del
procedimiento, auxilio y orientacion a los particulares, asi como 1a atencién adecuada a
bsmcmdkcapxﬂadyabshaﬁmtesdelerguaiﬂgmcmdoﬁﬂode
otorgar Ia proteccion mas amplia del derecho de las personas.

mnumamawmapmmmmsy
condiciones de accesibilidad para que toda persona pueda ejercer el derecho de acceso
a la informacién a través de solicitudes, y debera apoyar al particular en la elaboracitn
dehsmm.decmfouniﬁadcmbsbnumabkddasmhlqdeumpzmm
Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.

Chiautla
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Articulo 46. Cualquier particular por si mismo, 0 a través de su representante, podrd
presentar solicitud de acceso a informacion ante la unidad de transparencia, a través del
sistera electrdnico o de la plataforma nacional, en la oficina u oficinas designadas para
eflo, via comeo electrdnico, commeo postal, mensajeria, telégrafo, verbalmente o
cualquier medio aprobado por el instituto o por el sistema nacional.

Cuando se realiza una consuita verbal deberd ser resuelta por la unidad de transparencia
en el momento, de no ser posible se invitard al particular a iniciar el procedimiento de
acceso, las consultas verbales no podran ser recurribles conforme a lo establecido en la

Ley de Transparencia.

Articulo 47. Cuando se presenta una solicitud de informacion piblica ante una unidad
administrativa del sujeto obligado, el titular de la misma, deberi remitir la peticion a la
unidad de transparencia y notificar esta situacion al particular dentro de los 3 dias habiles
siguientes a su recepcion. En este caso, el plazo de respuesta comenzard a computarse
a partir del dia hdbil siguiente a aquel en que la unidad de transparencia reciba la solicitud
por parte de la unidad administrativa corespondiente.

Articulo 48. La unidad de transparencia municipal deberd notificar la respuesta de la
solicitud a mds tardar dentro del plazo que no exceda de quince dias habiles, contados a
partir del dia siguiente a la presentacion de aquella. Excepcionalmente, el plazo referido
enel parrafo anterior podra ampliarse hasta por siete dias hibiles mds, siempre y cuando
existan razones fundadas y motivadas, las cuales deberan ser aprobadas por el comité
de transparencia mediante la emisién de una resolucidn que deberd notificarse al
particular, antes de su vencimiento.

No podran invocarse como causales de ampliacion del plazo motivos que supongan
negligencia o descuido del sujeto obligado en el desahogo de la solicitud.

Articulo 49. Para presentar una solicitud, no se podrin exigir mayores requisitos que los
sefialados por el articulo 155 de la Ley de Transparencia, asi como lo dispuesto por el
articulo 124 de la Ley General.

Articulo 50. En el supuesto de que la solicitud se refiera a informacion que ya se
encuentre a disposicion en medios impresos como libros, compendios, tripticos, archivos
publicos, en formatos electrdnicos, disponibles en internet o en cualquier otro medio, la
unidad de transparencia, notificard por los medios sefialados en los dispositivos legales
aplicables y en el presente reglamento, |2 fuente, el lugar y la forma en que se puede
consultar o adquirir dicha informacién.
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Articulo 51. Una vez recibida la solicitud, corresponde a la unidad de transparencia, lo
siguiente:

L Requerir al area administrativa que corresponda, la informacion solicitada dentro
de las veinticuatro horas siguientes a la recepcion.

n. Analizar si la unidad administrativa cuenta con la informacién solicitada y en su
caso exhortaria a ajustarse a lo establecido en la fraccidn Iv, del articulo 38 de este

reglamento.

. Verificar la informacion clasificada por las unidades administrativas.

. Revisar la informacidn remitida por las unidades administrativas.

V. Notificar al solicitante la respuesta a su solicitud, en atencién al medio en el cual
la presentd o el que haya seleccionado al momento de realizar la misma.

VL Las demds que sean necesarias para el cumplimiento del objeto del presente
reglamento y demds disposiciones legales aplicables.

Articulo 52. Cuando los detalles proporcionados para localizar los documentos resulten
insuficientes, incompletos o sean erréneos, la unidad de transparencia podra requerir al
solicitante, por una sola vez y dentro de un plazo que no podra exceder de cinco dias,
contados a partir de la presentacién de la solicitud, para que, en un término de hasta diez
dias, indique otros elementos o corrija los datos proporcionados o bien, precise uno o
varios requerimientos de informacion.

Articulo 53. El requerimiento sefialado en el articulo que antecede, interrumpird el plazo
de respuesta establecido, por lo que comenzard a computarse nuevamente al dia
siguiente del desahogo por parte del particular. En este caso, el sujeto obligado atenders
la solicitud en los términos en que fue desahogado el requerimiento de informacion
adicional.

La solicitud se tendrd por no presentada cuando los solicitantes no atiendan el
requerimiento a que hace referencia el articulo 53 del presente reglamento. En el caso
de requerimientos parciales no desahogados, se tendrd por presentada la solicitud por
lo que respecta a los contenidos de informacidon que no formaron parte del
requenimiento.

g P
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CAPITULO CUARTO
DE LA RESPUESTA A LA SOLICITUD Y ENTREGA DE LA INFORMACION

Articulo 54. Una vez que la unidad de transparencia reciba la respuesta de las unidades

administrativas, notificar al solicitante lo conducente. La respuesta a la solicitud debera

ser notificada al interesado en el menor tiempo posible, que no podré exceder de quince

dias, contados a partir del dia siguiente a la presentacién de aquélla.

Excepcionalmente, el plazo referido en el parrafo anterior podré ampliarse hasta por

siete dias mds, siempre y cuando existan razones fundadas y motivadas, las cuales H
deberdn ser aprobadas por el comité de transparencia, mediante la emisién de una

resolucion que debera notificarse al solicitante dentro de los cinco dias siguientes al de
la recepcion de la solicitud.

En caso de existir costos para obtener la informacion, deberdn cubrirse de manera previa
@ la entrega, segun lo establecido en la normatividad aplicable. segun del personal de la
unidad de transparencia informarle al solicitante el costo para obtener la informacidn.

Articulo 55. El acceso se dard en la modalidad de entrega y, en su caso, de envio elegidos
por el solicitante. Cuando la informacién no pueda entregarse o enviarse en la modalidad
elegida, el sujeto obligado deberd ofrecer otra u otras modalidades de entrega. En
cualquier caso, se deberd fundar y motivar la necesidad de ofrecer otras modalidades.

Articulo 56. La unidad de transparencia tendrd disponible la informacién solicitada,
durante un plazo de sesenta dias, contado a partir de que el solicitante hubiere realizado,
en su caso, el pago respectivo, el cual deberd efectuarse previa a la entrega de la
informacion.

Transcurridos dichos plazos, los sujetos obligados daran por concluida la solicitud y
procederdn, de ser el caso, a la destruccion del material en el que se reprodujo la
informacién.

Articulo 57. Cuando la informacién solicitada comprenda un gran volumen de
documentos, o esté en un estado precario y exista el riesgo que se dafie, pierda su valor
histérico, artistico, literario u otro motivo similar, que impida se proporcione de la forma
solicitada, la unidad de transparencia le informard esta situacién al solicitante y
coordinara con &l drea administrativa que la resguarde, con el objeto de que aquel se
apersone al lugar en que se encuentra la informacion y realice una consulta directa, salvo
que sea informacion clasificada.
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CAPITULO QUINTO
DE LAS NOTIFICACIONES

Ll

notificaciones.

En el caso de solicitudes recibidas en otros medios, en las que los particulares no

proporcionen un domicilio o medio para recibir la informacion o, en su defecto, no haya
sido posible practicar la notificacién, se notificara por estrados en la oficina de la unidad
de transparencia.
CAPITULO SEXTO
DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA COMUNES Y ESPECIFICAS

k.
Articulo 59. Los sujetos obligados deberan poner a disposicion del publico de manera
permanente y actualizada de forma sencilla, precisa y entendible, en los respectivos
medios electronicos, de acuerdo con sus facuitades, atribuciones, funciones u objeto
social, segun corresponda, la informacién, por lo menos, de los temas, documentos y
politicas que se sefialan en el articulo 92 de la Ley de Transparencia, asi como por lo )

Articulo 58. Cuando el particular presente su solicitud por medios electronicos a través
de la plataforma nacional, se entendera que acepta que las notificaciones le sean
efectuadas por dicho sistema, salvo que sefiale un medio distinto para efectos de las
L

sefialado en el articulo 70 de la Ley General de Transparencia.

Articulo 60. Ademads de las obligaciones de transparencia comin a qué se refiere el
articulo 60 del presente reglamento, los sujetos obligados deberdn poner a disposicién
del piblico y actualizar la informacién sefialada por el articulo 94 de la Ley de
Transparencia.

Articulo 61. La unidad de transparencia municipal se encargara de proveer a cada una de
las unidades administrativas del sujeto obligado, el usuario y contrasefia, por medio del

cual, los servidores publicos habilitados o los enlaces de transparencia podran actualizar

las fracciones asignadas, asi como en la tabla de aplicabilidad puesta a disposicién por el

Instituto de Transparencia Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos

Personales del Estado de México y Municipios. u
Articulo 62. Las unidades administrativas del sujeto obligado serdn las responsables de 1

la informacidn puesta a disposicion en el portal de informacién pablica mexiquense.
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Articulo 63. La unidad de transparencia serd la encargada de verificar que las unidades
administrativas cumplan en tiempo y forma precisa con la publicacion de la informacidn,
mediante los procedimientos que establezca y considere convenientes para ello.

Articulo 64. La informacién deberd estar contenida en el sitio web principal del sujeto
obligado, siendo de acceso publico y general, deberd sefalarse la fecha de su
actualizacién y se vinculara con la plataforma nacional de transparencia.

Articulo 65. La informacién deberd presentarse de manera clara y completa, de forma tal
que se asegure su calidad, veracidad, oportunidad y confiabilidad.

Articulo 66. La actualizacién de la informacidn pablica obedecera al principio de maxima
publicidad, de conformidad con lo establecido por el articulo § fraccidn Vil de 1a Ley de
Transparencia.

Articulo 67. Los titulares de las unidades administrativas serdn responsables de realizar
la clasificacién de la informacién con base a las disposiciones y procedimientos sefialados
en el titulo sexto de la Ley General de Transparencia.

CAPITULO SEPTIMO
DE LA VERIFICACION DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

Articulo 68. Las determinaciones que emita el instituto deberan establecer los
requerimientos recomendaciones observaciones que formulen y los términos y plazos
en los que los sujetos obligados deberin atenderlas. El incumplimiento los
requerimientos formulados, serd motivo para aplicar las medidas de apremio, sin
perjuicio de las sanciones a que haya lugar.

Articulo 69. La verificacion tendré por objeto revisar y constatar el debido cumplimiento
a las obligaciones de transparencia comunes y especificas, en términos de la Ley de
Transparencia.

Mnummmmedmomdmdemsmsp«um
competencias, se sujetara a lo dispuesto por el articulo 110 de la Ley de Transparencia.

Articulo 71. Cuando el instituto considere que existe un incumplimiento total o parcial de
la determinacidn, le notificarin, por conducto de la unidad de transparencia, al superior
jerdrquico del servidor piblico habilitade responsable de dar cumplimiento, para efecto
que en un plazo no mayor a § dias habiles se dé cumplimiento a los requerimientos del
dictamen.
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En caso que el instituto considere que subsiste un incumplimiento total o parcial de la
resohdhmunplammmwasdiuhﬂiks,sehfmﬁalplunmmé.
imponga las medidas de apremio o sanciones conforme a lo establecido en la Ley de
Transparencia.

CAPITULO OCTAVD
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION

Mﬁmbnﬂmdemﬂsﬁnulamﬁamummwmhcwumm
reparar cualquier posible afectacion al derecho de acceso a la informacién pablica en
términos del presente reglamento.

Articulo 73. El solicitante podrd interponer, por si mismo, 0 a través de su representante,
de manera directa por medios electrdnicos, recurso de revisidn ante el instituto o ante
13 unidad de transparencia que haya conocido de la solicitud dentro de los quince dias
habiles siguientes a la fecha de la notificacion de la respuesta.

A falta de respuesta del sujeto obligado, dentro de los plazos establecidos en la ley, a
una solicitud de acceso a la informacién piblica, el recurso podrd ser interpuesto en
cualquier momento, acompafiado con el documento que pruebe la fecha en que se
presentd la solicitud.

En ¢l caso de que se interponga ante la unidad de transparencia, ésta deberd remitir el
recurso de revisidn al instituto a mds tardar al dia siguiente de haberlo recibido.

Articulo 74. El recurso de revision es un medio de proteccion que la ley otorga a los
particulares, para hacer valer su derecho de acceso ala informacién piblica, y procederd
m(mdelmsupuulmseﬁahdosmdankdo!ndehuyde‘l'mspmia.ms
requisitos que dicho recurso d 3¢ se enc establecidos en el articulo
180 de la Ley de Transparencia.

CAPITULO NOVENO
DEL CUMPLIMIENTO

Articulo 75. Los sujetos obligados, a través de la unidad de transparencia darén estricto
cumplimiento a las resoluciones del instituto y deberan rendir un informe a este sobre
su cumplimiento.

Chiautla
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Excepcionalmente, considerando las circunstancias especiales del caso, los sujetos
obligados podran solicitar al instituto de manera fundada y motivada una ampliacién del
plazo para el cumplimiento de la resolucién, misma que deberd presentarse dentro de
los primeros 3 dias hibiles del plazo otorgado para el cumplimiento.

N&ub;ﬁ.Trmmidodpbwseﬂahdoendp&nhammelwmoobﬁgado
deberd rendir un informe al instituto sobre el cumplimiento de la resolucitn.

Ellmﬁunowriﬁrzideoﬁcbhnﬂdaddchhhwmddnyamhmddhw
de recibir el informe dard vista al recurrente para que dentro de los cinco dias habiles
siguientes manifieste lo que a su derecho convenga.

El instituto deberd pronunciarse en un plazo no mayor a cinco dias hibiles sobre todas
las causas que recurrente manifieste, asi como del resultado de la verificacidn realizada

el cumplimiento.

Si el instituto considera que se dio cumplimiento a la resolucion de mérito emitird un
acuerdo de cumplimiento y se ordenard el archivo del expediente en caso contrario
Mm&wjhmeMdemmMmﬂmtdBmdebmde
Transparencia.

CAPITULO DECIMO
DE LAS SANCIONES

kﬂnlhn.ﬂnwwﬁentoabem«mpmdmemgmumwi
sancionado por la contraloria interna municipal, previo procedimiento conforme a la
normatividad aplicable.

Lo anterior, con independencia de las responsabilidades del orden civil, penal o de
cualquier otro tipo que se puedan derivar de los mismos hechos.

Articulo 78. El titular de la unidad de transparencia hara del conocimiento la contraloria
interna municipal, de la probable responsabilidad por el incumplimiento de las
obligaciones previstas en este reglamento, la ley general, ley estatal y demds
disposiciones legales aplicables.

TITULO QUINTO
DE LOS DERECHOS DE ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION Y OPOSICION

CAPITULO PRIMERO
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DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA MUNICIPAL

Articulo 79. Cada responsable contara con una Unidad de Transparencia que seintegrara
conforme a lo establecido en la Ley de Transparencia y demds normatividad aplicable.

La Unidad de Transparencia tendrd las siguientes atribuciones:

L Auxiliar y orientar al titular que lo requiera con relacién al ejercicio del derecho a
la proteccién de datos personales.

. Cestionar las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO.

L. Establecer mecanismos para asegurar que los datos personales sélo se entreguen
asu titular o su representante debidamente acreditados.

. Informar al titular o su representante el monto de los costos a cubrir por la
reproduccion y envio de los datos personales, con base en lo establecido en las

disposiciones normativas aplicables.

V. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos intemos que aseguren
y fortalezcan mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes para el ejercicio de los
derechos ARCO.

VL Aplicar instrumentos de evaluacion de calidad sobre la gestidn de las solicitudes
para el ejercicio de los derechos ARCO.

VIL Asesorar a las dreas adscritas al responsable en materia de proteccién de datos
personales.

Vil Dar seguimiento y cumplimiento a las resoluciones emitidas por el Instituto.

El ayuntamiento y los responsables de manera directa o a través del Instituto
promoverdn acuerdos con instituciones publicas especializadas que pudieran auxiliarles
a la recepcion, tramite y entrega de las respuestas a solicitudes de derechos ARCO, en la
lengua indigena, braille o cualquier formato accesible correspondiente, en forma mas
eficiente.

En la designacion del titular de la Unidad de Transparencia, el responsable estard a lo
dispuesto en la Ley de Transparencia y demds normatividad aplicable.
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N&wuahmndsmmb&oomfﬁufmuGaym
wdkmﬁkmm:mlw&mm,qwmhm
wrapoﬂsahlidadbsﬂstmrhausdednosms.mtmhshndm
siguientes:

I Localizar la informacidn que le solicite la Unidad de Transparencia.

L Fropwdonarhhfonnacidnqueohnenlosmﬁwsyqucbnamporh
Unidad de Transparencia.

e Warahbddaddz!mmndaenloqueesuksoﬁdtepanﬂ
cumplimiento de sus funciones.

CAPITULO SEGUNDO
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 81. Cada sujeto obligado contard con un Comité de Transparencia, el cual se
mw;m:m;m&momhmmm1wy
Acceso a la Informacién Publica y la Ley de Transparencia.

Articulo 82. El Comité de Transparencia serd la autoridad madxima en materia de
proteccidndadlmmlesyﬁnperiddcdeotmﬂmlonesqueleummﬂeﬂdn
en la normatividad que le resulte aplicable, ! Comité de Transparencia tendrd las
atribuciones siguientes:

L (w&w.mymhxhsxcbrﬁmmmmmelm
ahmﬁnd&h&immﬂumhw&lw&
:mmuadcmhsdspmkwmml;pmmelqymaqudm
disposiciones que resulten aplicables en la materia.

I Instituir, en su caso, procedimientos internos para asegurar la mayor eficiencia en
la gestidn de las solicitudes para e! ejercicio de los derechos ARCO.

. Cm.mommmmsmmqueuduheh
inexistencia de los datos personales, o se niegue por cualquier causa el ejercicio de
alguno de los derechos ARCO.
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. Emnuysmwhmiuddndemﬂnsesp«mmm
necesarios para una mejor observancia de la presente Ley y en aquellas disposiciones
que resulten aplicables en la materia.

V. Supervisar, en coordinacién con las dreas o unidades administrativas
competentes, el cumplimiento de las medidas, controles y acciones previstas en el
documento de seguridad.

Vi Dar seguimiento y cumplimiento a las resoluciones emitidas por el Instituto.

ViL M«mmkmﬁnymmbsnnidmm«

en materia de proteccion de datos personales.

Vil Dar vista al 6rgano intemo de control o instancia equivalente del responsable, en

mhmmwtmatmm.mdmmdemmmm
presunta iregularidad respecto de determinado tratamiento de datos personales,
incluyendo casos relacionados con la declaracién de inexistencia que realicen los
responsables.

x Podra proponer politicas publicas para la promocion de la cultura en la materia.

Articulo 83. El ejercicio de los derechos ARCO deberd ser gratuito. Sélo podrin realizarse
cobros para recuperar los costos de reproduccion, certificacién o envio en los términos
previstos por el Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios y demds
disposiciones juridicas aplicables. En ningdn caso el pago de derechos deberd exceder el
costo de reproduccién, certificacién o de envio.

Cuando el titular proporcione el medio magnético, electrénico o el mecanismo necesario
mrmmmmmmdabﬂnmmugmmcmd
solicitante.

Lahfmiéndebuémmhtgadamcosto,mmp&quebmmademmésde

thnmrplumunhﬁadamhwdﬂnucepmdmode
reproduccién y envio atendiendo a las circunstancias socioeconémicas del titular.

Ermm#emmim«mhmmm*mﬂkﬁm&lm
de los derechos ARCO algiin servicio o medio que implique un costo al titular.

CAPITULO TERCERO
DE LOS PLAZOS
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Articulo 84. El responsable debers establecer procedimientos sencillos que permitan el
ejercicio de los derechos ARCO, privilegiando los mecanismos que faciliten su ejercicio
deunanmu'abreveyésil.Elplazo&empmtamdebuiexcederdevewedias 1
contados a partir del dia siguiente a la recepcién de la solicitud.

A\

ﬂplazonfﬁidoendpénafoaﬂeﬁorpocﬁserarpﬂadop«msdamhaupw
diezdhscumdoaﬁbiwﬁﬁmmhsﬂtmdasy*mpfcymwdoseknoﬂﬁqnd
titular dentro del plazo de respuesta.

Encmdemmeduﬂedquckbdebsdemmo.dmmm
hacerloefecﬂvoenmphzoquenopoddex{ederdequhced'ascmapar&dd
dia siguiente en que se haya notificado la respuesta al titular. En caso que el responsable
noemltampuataahw&hﬁdeekrckhded«thﬂtﬂumeﬁer&th
respuesta es negativa.

kﬂcuh&s!ncmmnhsdthﬂmuﬁshgaaigmdebsuqusﬂmyamm
no cuente con elementos para subsanarla, se prevendra al titular de los datos o a su
representante dentro de los cinco dias siguientes a la presentacién de la solicitud de
ejerckiodederethnsnnco.porm\asolaocaslon,panquesubsane!asonﬂsiumm
de un plazo de diez dias contados a partir del dia siguiente al de la notificacién,

Transcurrido el plazo sin desahogar la prevencion se tendrd por no presentada la
solicitud de ejercicio de derechos ARCO.

umiﬂnmnﬂdefecwdemmelpluomﬁmedmpomuepndx
respuesta a la solicitud de efercicio de los derechos ARCO.

Articulo 86. En caso de que los datos personales objeto del ejercicio de los derechos
ARCO, no sean de la competencia del Sujeto Obligado, dentrp del plazo de tres dias
hib&sniﬁwmddpuﬁcd&y,mcmdepodudetemﬂmﬂo,sekseﬁahﬁndo
los sujetos obligados competentes para atender su solicitud.

S{haymtriniteespecﬁicopndeitrddodelosd«urnsmco.eladetoobﬁgado
deberd informar en un plazo no mayor a cinco dias hibiles sobre su existencia, para que
el solicitante decida si presentard su solicitud de acuerdo con el trémite o con base en el
procedimiento aqui descrito.
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En caso de que la solicitud de ejercicio de derechos ARCO comresponde a un derecho
dlnmte.d&jao(bﬁgadomaﬁudﬁhﬂahacmddm«ﬂodtw
dentro del plazo de tres dias hibiles.

mn.(mndosedetmbpmcedmdaddqmbdemder«hmyém
ummnadisposiddndelﬁtdarmlamodaidadquehqaescogﬁdom
acreditacion, la solicitud se entenderd atendida si el solicitante no acude dentro del plazo +
de sesenta dias posteriores a la notificacién.

CAPITULO CUARTO
DEL PROCEDIMIENTO DE DERECHOS ARCO

Arﬁmb“.urecepclénytmﬂedehssdkkudesmde}embodebsderecm;
ARCO, de portabilidad de los datos y limitacion del tratamiento, se sujetard al
procedimiento establecido en la Ley de Proteccién de Datos Personales.

Los titulares o sus representantes legales podran solicitar a través de la Unidad de
Tmmm.mtmabmmﬂmhwdemmdeDNmmn
les otorgue acceso, rectifique, cancele, o que haga efectivo su derecho de oposicion,
respecto de los datos personales que le condiernan y que obren en un sistema de datos
personales y base de datos en posesién de los sujetos obligados.

Para el ejercicio de los derechos ARCO solicitados serd necesario acreditar la identidad
de titular y en su caso la identidad y personalidad con la que actie el representante.

Tm&noudedatmpusomhstommienmammodemm
sido declarada judicialmente su presuncién de muerte, la persona que acredite tener un
interés juridico de conformidad con las leyes aplicables, podra ejercer los derechos que
Ieccnﬁerzdpmsentecapﬂdu.sim'pmqmel&tdardebsdemhosmbmuprendc
mmmesumwmulmmomm;ummmmmmdkm
efecto.

Hﬁtuarpmmodzarﬁemdeumcuumbddmmahsmque
podrin ejercer sus derechos ARCO al momento del fallecimiento.

El ejercicio de los derechos ARCO por persona distinta a su titular o a su representante,
serd posible, excepcionalmente, en aquellos supuestos previstos por disposicién legal, o
en su caso, por mandato judicial.
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Eneleiemicbdebsduamakwdemmdeedadodemquese
encuentren en estado de interdiccion oincapacidad de conformidad con las leyes civiles,
se estard alas reglas de representacidn dispuestas en la misma legistacion.

ms;.ilﬁniarpoddauadﬁusuidmﬂdadamvésdebsmemesﬂﬂw
L Identificacidn oficial.

I Instrumentos electronicos o mecanismas de autenticacidn permitidos por otras
disposiciones legales o reglamentarias que permitan su identificacidn fehacientemente.

. Aqnﬂusmwﬁsmosmabieddospwdrﬁpmubhdrmmprm.sbmm
y cuando permitan de forma inequivoca la acreditacién de la identidad del titular.

uidmnidaddebsmemsdetd;dsepo&amnymeﬂmtesumadenxmmq
Clave Unica de Registro de Poblacidn, credenciales expedidas por instituciones
eduaﬁvasom:ﬁtudmﬁdeseguﬁdldsodﬂ.mqoanlmiuouodmm
oficial utilizado para tal fin.

uw&mmﬁtmdemedcciénommmwhya
podrd acreditar mediante su acta de nacimiento, Clave Unica de Registro de Poblacion,
pasaporte o cualquier otro documento o identificacién oficial expedida para tal fin.

Articulo 0. Cuando el titular ejerza sus derechos ARCO a través de su representante,
éste deberd acreditar |2 identidad del titular y su identidad y personalidad presentando

ante el responsable lo siguiente:
L Copia simple de la identificacién oficial del titular,
. Identificacion oficial del representante.

11N Instrumento publico; carta poder simple firmada ante dos testigos anexando
copia simple de las identificaciones oficiales de quienes intervengan en la suscripcién del
mismo, o declaracion en comparecencia personal del titular.

Articulo 91. Cuando el titular sea un menor de edad y sus padres sean los que ejerzan la
patria potestad y los que pretendan ejercer los derechos ARCO de éste, ademds de
acreditar la identidad del menor, se debera acreditar la identidad y representacion de los
padres mediante los siguientes documentos:
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L Acta de nacimiento del menor de edad.

10 Documento de identificacin oficial del padre o de la madre que pretenda ejercer
el derecho.

Articulo 92. Cuando el titular sea un menor de edad y su patria potestad la ejerce una
persona distinta a los padres y ésta sea quien presente la solicitud para el efercicio de los
derechos ARCO, ademds de acreditar la identidad del menor se deberd acreditar la
identidad y representacion de la persona mediante los siguientes documentos:

L Acta de nacimiento del menor de edad.

I Documento legal que acredite la posesion de la patria potestad.

. Documento de identificacion oficial de quien ejerce la patria potestad.

Articulo 93. Cuando el titular sea un menor de edad y la solicitud para el ejercicio de los
derechos ARCO la presente su tutor, ademds de acreditar la identidad del menor, el tutor
deberd acreditar su identidad y representacién mediante los siguientes documentos:

L Acta de nacimiento del menor de edad.

I Documento legal que acredite la tutela.

0. Documento de identificacidn oficial del tutor.

Articulo 94. Cuando el titular sea una persona en estado de interdiccion o incapacidad
declarada por ley o por autoridad judicial, ademds de acreditar la identidad de la persona,
su representante deberd acreditar suidentidad y representacion mediante los siguientes
documentos:

L Instrumento legal de designacidn del tutor.

I Documento de identificacion oficial del tutor.

Articulo 95. La persona que acredite tener un interés juridico debera presentar ante el
responsable los siguientes documentos:

L Acta de defuncion del titular.

2 Chiautla
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1L Documentos que acrediten el interés juridico de quien pretende ejercer el
derecho.

L
ARCO.

Documento de identificacién oficial de quien solicita el ejercicio de los derechos

Articulo 96. La presentacién de las solicitudes de acceso, rectificacidn, cancelacién u
oposicidn de datos personales se podrd realizar en cualquiera de las modalidades

L Por escrito libre presentado personalmente por el titular o su representante legal
en la Unidad de Transparencia, o bien, en los formatos establecidos para tal efecto.

1L Verbalmente por el titular o su representante legal en la Unidad de Transparencia,
la cual debera ser capturada por el responsable en el formato respectivo.

L Por el sisterna electronico que el Instituto o la normatividad aplicable establezca
para tal efecto.

Elresponsable debera dar tramite a toda solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO
y entregar el acuse de recibo que comresponda.

El Instituto podrd establecer mecanismos adicionales, tales como formularios, sistemnas
¥ otros métodos simplificados para fadilitar a los titulares el ejercicio de los derechos
ARCO.

Los medios y procedimientos habilitados por el responsable para atender las solicitudes
para el ejercicio de los derechos ARCO deberin ser de facil acceso y con la mayor
cobertura posible considerando el perfil de los titulares y la forma en que mantienen
contacto cotidiano o comin con el responsable.

Articulo 97. El proceso comienza, cuando el Titular presenta su solicitud de ejercicio de
cualquiera de los derechos ARCO (Acceso, Rectificacion, Cancelacién u Oposicién),
adpmmdncmmsqueamditmmldenﬁdado.mw:m la personalidad e
identidad de su representante, y espera respuesta dentro de veinte dias habiles
posteriores a la interposicion de la solicitud.

Dentro del plazo de cinco dias habiles posteriores a la recepcion de la solicitud, notifica
a la o al titular de los datos personales o representante, a través del SARCOEM, el
Version: Primera
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requerimiento de aclaracién, para que en un término de diez dias habiles corrija,
complete, amplie o precise.

De resultar procedune.dmspuuaﬂedabwaen«igbulympuoﬁdoderm
dirigido al titular de la unidad de transparencia, adjuntando en su caso los documentos
correspondiente. La Unidad de Transparencia, se entera y realiza el anilisis de dicha
documentacidn y elabora respuesta.

uoelmm:dehsdmospﬂmnﬂesoawwmusﬁemﬂﬁuhmpuma
Mmm&uﬁmﬂdo&bd&mspuﬁuvﬂidadop«hod titular de la
Unidad de Transparencia y los anexos remitidos por la Usuaria o el Usuario.
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Aru:ubgc.Encmqueﬂrequﬂhtmonaizadopurhoelmuhrdehsdams
p«mksowmpmenmte.mfu«adehcmpmndadda)mumiﬂmde
Chiautla, mmﬁazommratrﬁdashébiuﬂgd«ﬂualamuwndela
solicitudoala complementacion, ampliacién, correccién o precisién de la misma, emite
oﬂciodemummdm(m.dmdehxeddcmmwdebodd
tmdebsdatmpmn&andemmpnmwm.quequu«hkﬂomes
cnmpetenciaMammmode(hm&.ymmcm.hohmﬁmhxhdsqun
Obligado competente.

Elpmdnimodeaccesoabiﬁ«madmﬁhgamnuapmdddemchom
cusﬂdnyserigepoﬂmpﬂmmdeshmlkﬂad,rmidez.mwuaddelmemimu.
whyw&mﬁhamm.m{mhmmundaahsmcm
d&camddadyabshmdeknmwd%m:mdwmdemgarhm«ddn
mas amplia del derecho de las personas.

k&uhgg.hmid;ddekmdamriﬂuldebeﬁgmnﬁzﬂlamediday
condiciones de accesibilidad para que toda persona pueda ejercer el derecho de acceso
a la informacion a través de solicitudes, y debera apoyar al particular en la elaboracién
dehsmm,demnfonﬁchd:mhsbmmahleddamhleydemmpaunday
Acceso ala Informacién Publica del Estado de México y Municipios.

Arﬂmlolon.(uﬂmkrpﬂcmwﬁmgm.oamdemme.podd
prmiwsoﬁdmddeucmawmmehuﬁdaddemalﬂve‘sdel
sismmaeiectrmi:oodehplaafmmioml.mlaoﬁcinauuﬁckwsdeslgmdﬂm
ello, via comeo electrénico, comreo postal, mensajeria, telégrafo, verbalmente o
cualquier medio aprobado por el instituto o por el sisterna nacional.

A Chiaut

u-unndnnr{s'

-

=y

o
—

Pégina 28 de 35




Clave de identiticacion:
AYUNTAMIENTO DE

CHIAUTLA e o ol

#) Chiautla

1 prendnes o 5, g REGLAMENTO INTERNO DE LA Version: Primerns
UNIDAD DE TRANSPARENCIA Mayo 2023 Pigina 53 de
62

Articulo 101. Para presentar una solicitud, la misma debers contener:

L Hmumddﬁ!uarysudonicﬂb.ocuﬂquierommediopaamiir
notificaciones.

[R m;&mnmumnmh&ﬂﬂmwm;mmcmhw
e identidad de su representante.

. Dewposible.dharespmablequemtabsdatospmramdmal
se presenta la solicitud.

. La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate del derecho de acceso.

V. La descripcion del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita
el titular,

VL (mlqukrﬁmdmaadowmoquadkehbcaﬁxaciﬂndelmdﬂm
personales, en su caso.

Tratandose del requisito de la fraccién 1, si es el caso del domicilio no se localiza dentro
del Estado de México, las notificaciones se efectuaran por estrados.

mmmwcmLelthimmmsmxmhwmedemdem
solicitud.

Tratandose de una solicitud de acceso a datos personales se sefialar la modatidad en la
quedﬂhdapreﬁereseotmés&e.hwalpoddserpuconw&adﬁ«h,cophs
simples.cerﬂﬁcadas,dg)uﬂudasuomﬂpodemdioelemﬂnko.

Hmsﬂcd&ﬁﬂeﬂrhﬂcﬂmhmﬂ&dmmwdtﬂhﬁm
muhhmhwmﬁskaoiﬁdiuqminhﬂtamwhsdﬂm
personales en dicha modalidad, en este caso deberd ofrecer otras modalidades de
entrega de los datos personales fundando y motivando dicha actuacion.

Arﬂmhm.[nelsuguestodequeusoﬁdtudur!ﬁenthfmnmdnqmnse
encuentre a disposicion en medios impresos como libros, compendios, tripticos, archivos
wbkonmhmtosebcmicogﬂspmiuesmmemwmwdqﬁemunm.la
uﬁdﬁdeﬁmm&.mﬂ&ﬂwhsmcdoss&\ﬂa&smmmmkgw
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apikahlesymdpm:regimto,lafumtqelmylaﬁ:maencpesepuede
consultar o adquirir dicha informacidn.

Mw;mmi:asmnsenlaquedeienkiodebsdﬂuhmARCOms«i
procedente son:

I cUandoe{ﬁmzosurepresenwﬁcmesténdebidmmxmdﬂadospraeﬁo.
i Cuandobsdatospemﬂesmsemuenlrmmposeﬁdndelmponubk.
. Cuando exista un impedimento legal.
. Cuando se lesionen los derechos de un tercero.
V. Cuando se obstaculicen actuaciones judiciales o administrativas.

Vi Cuando exista una resolucion de autoridad competente que restrinja el acceso a
mmmmmcmmlamm.ammmuwmalmmL

Vi, Cuando la cancelacién u oposicién haya sido previamente realizada.

Vil Cuando el responsable no sea competente.
X Cuando sean necesarios para proteger intereses juridicamente tutelados del
titular,

X Cuando sean necesarios para dar cumplimiento a obligaciones legalmente
adquiridas por el titular.

l.ai'npro:edenciaaquesereﬁereutettkdopodriserpmﬁalsiunapztedebsdatos
wltﬂadosmemua&amdgwdehstms&snumﬁas,mmcmlm
msmuﬂae&ctwénmhhmuelxcmmﬁﬁcadﬁlumdad&ywm
requerida por el titular.

En cualquiera de los supuestos mencionados en este articulo, el administrador analizard
dasoymﬁramaresmahmdadaymoﬁvadthualdeb«amﬁﬁcmai
suadtaneamvésdehmﬁdaddﬁrampanndaen&phmdehasuv&mdﬁs.
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En las respuestas a las solicitudes de derechos ARCO, las Unidades de Transparencia
dcberénhfumrdsdidﬁmedddemdwrphmque&mmpmmw«dmm
de revision.

k&ﬁommsoﬂtﬂudesdeeiﬂddodcbsdﬂmeCOudarianunpﬂda&a
mﬁsdeeweddﬂndecmmmmudommmmhm&m
mnmemmmahwymw
solicitante o en su caso, ante la notificacién de improcedencia de su solicitud.

Cuando se determine la procedencia del ejercicio de dichos derechos y éstos se
emuenﬁmatﬁspuskiﬁndﬂﬂtuhrmhmndalidadquhayamosidopmﬁa
unducmhwﬁdtudsemaluﬂdasidwﬁmnuemxdedmmodehs
sesenta dias posteriores a la notificacién,
CAPITULO QUINTO
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION

Articulo 105. El titular o su representante podrén interponer un recurso de revision ante
denonmehqumﬁthmwmddo
de la solicitud, a través de los medios siguientes:

k Porescritohnmeldonﬁcliodellmﬂtmooenhsoﬁch:shauludasmed
efecto establezcan.

I Por correo certificado con acuse de recibo.
L Por formatos que al efecto emita el Instituto.

. Por los medios electrénicos que para tal fin se autoricen.

v. Cualquier otro medio que al efecto establezca el Instituto.

kmmﬁmd&u&xmqmlﬁmtmnmmwdm&m

conducto que presentd su escrito, salvo que acredite haber sefialado uno distinto para

recibir notificaciones.

Articulo 106. El titular podra acreditar su identidad a través de cualquiera de los medios
siguientes:
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L Identificacion oficial.

i Firma electrénica avanzada o del instrumento electrénico que lo sustituya.

n. Mecanismos de autenticacién autorizados por el Instituto o el Instituto Nacional
publicados por acuerdo general en el periddico oficial “Gaceta del Gobiemo” o en el
Diario Oficial de la Federacién. =
um&uma«mmmoddm“ommoqmb
)

sustituya eximird de la presentacion de la copia del documento de identificacién.

Articulo 107. Cuando el titular actie a través de un representante, éste debera acreditar

su personalidad en los términos siguientes:
L Si se trata de una persona fisica, a través de carta poder simple suscrita ante dos
testigos anexando copia de las identificaciones de los suscript oinst publico

o declaracidn en comparecencia personal del titular y del representante ante el Instituto.

i ﬂum&wmhdﬂcamhﬁmamampﬁ&m
unmmmmmamadnmmcmmmam
Mpﬂmﬂuﬁhpﬂmqmmhwmmmhnﬂcoow. -~
Articulo 108. El titular, por si mismo o a través de su representante, podran interponer

A

mm&m%ﬂedmmoolaum&rrmhddmwew
hqawmddodehmmdw&bdehsmmo.m&unpbm
que no podrd exceder de quince dias contados a partir del siguiente a la fecha de la
notificacidn de la respuesta.

Twmdwommumuawmmdmdem
dmuhoslﬂ(Osinqmseharamiﬂdo&!a,dﬂtdaomsumo.sureprtsemmte
podrd interponer el recurso de revision dentro de los quince dias siguientes al que haya

vencido el plazo para dar respuesta.
CAPITULO SEXTO
DEL AVISO DE PRIVACIDAD M
Articulo 109. Los responsables pondrin a disposicidn de la o el titular en formatos .
e 2.

kﬂmd@mm;mmodecmmtmdoﬁdmde
privacidad, en las modalidades simplificado e integral.
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Arﬁtuloﬂo.(uandunlosda‘toshaymﬂdoohterﬁdospetsondmentedelaodmdu.d
avisodeptivacithdknemldeb«aserfa:iﬁudomelmmrmenelmeureabed
datcdefaﬂuchyfehth.atmésdehsfommwlmqueum.sdw
meuhmhmfadihdoelmcmmmoddad.mestomdmepodd
kmnmmunemaseﬂddeaﬁsopm:unp&mne!pﬁncﬁﬂodemponabﬁdad.

Cuardolosdatosseobtmgandemmairduda.elrupomaﬂeadopudim
mmmsmthodﬁtu:rxcmamdcpmaddadw.

mmenmcmmademhodmuhyahwwmddcmuidoddm
de privacidad.

Articulo 111. El aviso de privacidad integral contendr la informacion siguiente:
L La denominacion del responsable.

. El nombre y cargo del administrador, asi como el drea o unidad administrativa a
Ia que se encuentra adscrito.

L Elnmddsbtmdedatospersomksobmdedatosdqnufén
incorporados los datos personales.

w. Los datos personales que serdn sometidos a tratamiento, identificando los que
son sensibles.

V. Elcaiuerobligaoﬁoofxuiuﬂvodehmdemdaospmnaks
Vi Las consecuencias de la negativa a suministrarios.

Vil Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos personales,
distinguiendo aquéllas que requieran el consentimiento de la o el titular,

VL Cuando se realicen transferencias de datos personales se informara:

a) Destinatario de los datos.

b) Finalidad de la transferencia.

) Elfundamento que autoriza la transferencia.

d) Los datos personales a transferir,

€) Lasimplicaciones de otorgar, el consentimiento expreso.
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Cmndosereiﬁcmmfmdedﬂospﬂwmlﬂureqmﬂm
consentimiento, se acreditard el otorgamiento.
X Los mecanismos y medios estardn disponibles para el uso previo al tratamiento
debsdatmpmﬂﬁ.prcthodﬁtuk,pmdanuﬁmuwwﬁnmh
finalidad y transferencia que requieran el consentimiento de la o el titular.

) & Los mecanismos, medios y procedimientos disponibles para ejercer los derechos
ARCO, indicando la direccién electrdnica del sistemna para presentar sus solicitudes.

XL ukﬂcacionpwhuulbueltimhpodréme{wunummwp:ad
tratamiento de sus datos, detallando el procedimiento a seguir para tal efecto.

X Cuando aplique, las opciones y medios que el responsable ofrezca a las o los
titulares para limitar el uso o divuigacion, o la portabilidad de datos.

Xin. Los medios a través de los cuales el responsable comunicara a los titulares los
cambios al aviso de privacidad.

X, El cargo y domicilio del encargado, indicando su nombre o el medio por el cual se
pueda conocer su identidad.

Xv. Eldoni:iindelrtspmsahie,yensu(mcargoydmidioddmgpdo.
indicando su nombre o el medio por el cual se pueda conocer su identidad.

El fundamento legal que faculta al responsable para llevar 2 cabo el tratamiento.
El procedimiento para que se ejerza el derecho ala portabilidad.

El domicilio de Ia Unidad de Transparencia.

2 2%z

Datos de contacto del Instituto, incluidos domicilio, direccién del portal
hfomadvo.cweode(trdni:oyul&mdﬂ(modentmﬂanddrka.mqm
la o el titular pueda recibir iaop d ias por violaciones a las
disposiciones de |a Ley.

Articulo m2. Del Aviso de Privacidad Simplificado, cuando los datos sean obtenidos

meahodmm,wwmmm.mq sonoro, visual o
através de cualquier otra tecnologia, el aviso de privacidad serd puesto a disposicién en

A Chiautla

u-h-aur_‘
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lugar visible, previendo los medios o mecanismos para que la o el titular conozca el texto
completo del aviso.

Lapuestaadsposkiﬁndelwbodepuﬁxﬂad,mexknealrﬁpmhledewnblgxiﬁn
de proveer los mecanismos para que la o el titular pueda conocer el contenido del avisa

de privacidad integral.

M&uhn}ﬂamdewwdwﬁnpmmm:mm,dmh
kﬁoﬂnxldnaqmsereﬁmlufracdanesl,\fll.\"illyl&dc!artkdomm.mlativoal
contenido del aviso de privacidad integral.

CAPITULO SEPTIMO
DEL SISTEMA DE DATOS PERSONALES

Articulo 14. Deberan solicitar a la Unidad de Transparencia, mediante oficio y a través
demﬁtdau.hcrmidndﬂsimy}obnededaoswmﬂesaicmh
mmmmmmmmoﬂmam.mwmmmd
Mmkmcnﬂm”bmscmcho@m&mﬁmiﬂnah
implementacidn del sistema yfo base de datos personales.

Cuarﬂosesoidtehmidndembasededmpenondes,sedeb«éﬂpeciﬁwd
sistema de datos personales al que se incorporard.

Ahsnﬁdudsehdad;.udebuinadmhsmdemdepmm
integral y simplificado en archivo Word, conforme a los formatos y guia aprobados por
d(urﬁémmeummblcadumdmlddlﬁmmimdem,
xmmaﬁadoumelfomto.fumﬂaio,docmmoonwdioporelcualumahuin
tos datos personales.

Cuando las propuestas de avisos de privacidad se encuentren acordes con la cédula, los
furmatosmbadosporel(orri‘ttylaungmteenhenﬁdad.hmdadde
Transparencia informara al drea, mediante oficio, lo conducente para que proceda a su
utilizacidén. En caso de que existieran observaciones, estas serdn remitidas 2l drea para
que, una vez impactadas, se remitan los avisos de privacidad corregidos a la Unidad de
Transparencia para su validacién y publicacién.

Articulo 1s. Recibida la solicitud, la Unidad de Transparencia proceders a realizar su
reﬂsiénydabmapcoyﬁmdexuudopadquesemdsmmayfobasede
datos personales y se clasifican como confidenciales los datos personales contenidos en
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elmlsmo.(umdosevmacmrumbmdedmos,udehuﬁpuntuaﬂzvam&iﬂm
de datos personales se incorporara.

En caso de que la Unidad de Iransp Ca detecte inconsistencias, realizara los ajustes
necesarios en el proyecto de acuerdo respectivo.

Articulo 116. La Unidad de Transparencia someterd a consideracién del Comité el
proyecto de acuerdo, para que, en su caso, apruebe la creacion del sistema y/o bases de
datos personales y la dlasificacion de los datos personales que serdn objeto de
tratamiento como confidenciales,

Si se realizaron ajustes a la cédula de creacién del sistema yjo base de datos mediante el
acuerdo emitido por el Comité, las dreas deberdn remitir a la Unidad de Transparencia
nuevamente la documentacién con las madificaciones precisadas, en un plazo no mayor
a los cinco dias habiles siguientes a la notificacién del acuerdo.

mll‘.\‘.l.lnavuapmmh:nadmddm&dmospemmm.ks#us
mmw;hwatrmmhdmwnmnomw
correspondiente, para su revision y posterior aprobacién por el Comité.

Artiwlons.(.mfotmealafracdénlyelﬁlﬁmp&?ﬂndﬁaﬁcﬂo}sdehmamms
Personales del Estado, una vez aprobado el acuerdo y, en su caso, remitida la cédula del
sistema de datos personales con los ajustes correspondientes, la Unidad de
Tmmﬁmﬁdlnﬁtmowbnhuudénddmndatmmsy
realizara su registro en el sistemna electronico DEDATOSEM a mas tardar dentro de los
selsmemsig.demaaliﬁdodﬂb‘atmﬂuﬂopnrpmeddmpmnue.

Cuando el particular presente su solicitud por medios electrénicos a través de la
plataforma nacional, se entenderd que acepta que las notificaciones le sean efectuadas
por dicho sistema, saivo que sefiale un medio distinto para efectos de las notificaciones.

Endasodesolcitudesredtidasmotrmmedos.mlasquebspuﬁcdaﬁm
propadmmdmicﬁoomﬂhmudb&hhfmxﬂno,mwdﬂmo.mhaw
sido posible practicar la notificacion, se notificara por estrados en la oficina de la unidad
de transparencia.

CAPITULO OCTAVO
DEL DOCUMENTO DE SEGURIDAD

) chiautla

L e e ol
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Articulo 119. El documento de seguridad, se trata de aquel documento elaborado por el
sujeto obligado que contiene las medidas de seguridad administrativas, fisicas y técnica
aplicables a sus sistemas de datos personales, con el fin de asegurar la integridad,
confidencialidad u disponibilidad de la informacidn personal que estos contienen.

Articulo 120. El Documento de seguridad deberd mantenerse siempre actualizado y ser
de observancia obligatoria para todos los servidores piiblicos encargados del
tmmodedmup«mnaks.aﬁcmpmhammmme debido a la
prestacién de un servicio, tengan acceso a tales sistemas de tratamiento o al sitio donde
se ubican los mismos.

Para que las dreas responsables elaboren el documento de seguridad correspondiente a
sus inventarios de datos personales o bases de datos, y en base a las actividades
interrelacionadas para establecer y mantener las medidas de seguridad para la
proteccion de los datos personales, el Ayuntamiento de Chiautla, realizara al menos, las
actividades interrelacionadas siguientes:

L Crear politicas internas para la gestion y tratamiento de los datos personales, que
tomen en cuenta el contexto en el que ocurren los tratamientos y el ciclo de vida de los
datos personales, es decir, su obtencién, uso y posterior supresién.

1. Definir las funciones y obligaciones del personal involucrado en el tratamiento de
datos personales.

i Elaborar un inventario de datos personales y de las bases y o sistemas de
tratamiento.

w. Realizar un andlisis de riesgo de los datos personales, considerando las amenazas
y vulnerabilidades existentes para los datos personales y los recursos involucrados en su
tratamiento, como pueden ser, de manera enunciativa mas no limitativa, hardware,
software, personal del responsable, entre otros.

V. Realizar un andlisis de brecha, comparando las medidas de seguridad existentes
contra las faltantes en la organizacién del responsable.

Vi Elaborar un plan de trabajo para la implementacion de las medidas de seguridad
faltantes, asi como las medidas para el cumplimiento cotidiano de las politicas de gestion
y tratamiento de los datos personales.
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Vil Monitorear y revisar de manera periddica las medidas de seguridad
implementadas, asi como las amenazas y vulnerabilidades a las que estan sujetos los
datos personales.

il Disefiar y aplicar diferentes niveles de capacitacion del personal bajo su mando,
dependiendo de sus roles y responsabilidades respecto del tratamiento de los datos
personales.

TRANSITORIOS

Primero. Publiquese el presente Reglamento en la Gaceta Municipal de Chiautla, Estado
de México.

Segundo. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion.

Tercero. Se derogan aquellas disposiciones de igual o menor jerarquia que contravengan
al Reglamento, en materia de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de
Datos Personales de Chiautla, Estado de México.

Cuarto. El Comité y la Unidad de Transparencia se encuentran debidamente integrados.

La conformacidn de las estructuras a que se refiere este Reglamento, deberd hacerse
con los recursos humanos, materiales y financieros existentes, por lo que no deberd
implicar erogaciones adicionales.

Quinto. Los titulares de las unidades administrativas, cuentan con un plazo de treinta
dias habiles, contados a partir de la entrada en vigor del presente reglamento, para hacer
la designacion de los servidores publicos habilitados.

La Presidenta Municipal Constitucional de Chiautla, Estado de México, lo publicard y hard
que se cumpla.

Dado en el Salén de Cabildos del Palacio Municipal, sito Av. del Trabajo s/n C.P. 56030
Chiautla, Estado de México, a los dias del mes de del afio dos mil veintitrés,

Chiautla
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6. ASUNTOS GENERALES.

No habiendo asuntos generales que hacer constar y en vista que la orden del dia se ha
agotado conforme se aprobd, la C. Maricela Melo Rojas, en su caricter de Presidenta
Municipal Constitucional, declara la clausura de la Septuagésima Sesién Ordinaria de
Cabildo del Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024,
siendo las ocho horas con cuarenta y dos minutos del dia de su fecha.

President& Mehicipal Constitucional

wrot’

Rigoberto Bernabé Ramos Gonzélez Carolina Adeves Bojorges
Sindico Municipal Primera Regidora

Raymunfdo Sanchez Buendia Leydi Alin Peralta Arellano
Segundo Regidor Tercera Regidor

y

<

Francisco Javier Rivera Medina Jonat ernando Cerdn Roldan
Cuarto regidor Quinto Regidor
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Wi Jocelyn Reyes Vazquez Mar Salas Arellano
Sexta Regidora Séptima regidora

Con fundamento en los articulos 30 y 91 fracciones | y V de la Ley Organica Municipal del
Estado de México; el suscrito Secretario del Ayuntamiento levant la presente acta para

hacer constar la Septuagésima Sesién Ordinaria de Cabildo del dia veintitrés de junio del
ano dos mil veintitrés,

i6 del Ayuntamiento de Chiautla,
Estado de México, Administracion 2022-2024
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