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Maricela Melo Rojas, Presidenta Municipal constitucional de Chiautla, Estado de México, a 

efecto de dar cumplimiento a lo dispuesto en los Artículos 31 Fracción XXXVI, 48 Fracción III 

y 91 Fracción XIII de la Ley Orgánica Municipal del Estado de México, expide la presente 

Gaceta Municipal de Chiautla, Estado de México. 

 

 

I. ACUERDO 119/2022.- 5. PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACIÓN DEL MANUAL DE 

PROCEDIMIENTOS INTERNOS DE LA DIRECCIÓN DE DESARROLLO URBANO, 

ADMINISTRACIÓN 2022-2024. 

 
(TRIGESIMA SESIÓN ORDINARIA DE CABILDO, DE FECHA 12 DE AGOSTO DEL 2022). 

 

Para el desahogo del punto número cinco, la Presidenta Municipal Maricela Melo Rojas 
expresa al cabildo que, acorde a la política pública de esta administración municipal, se ha 
desarrollado el Manual de Procedimientos Internos de la Dirección de Desarrollo Urbano, 
misma que servirá de guía en los servicios que presta la misma en el ámbito que le 
corresponde. 
 
 
Acto seguido, una vez que ha sido expuesto, analizado y comentado el punto, la C. Maricela 

Melo Rojas Presidenta Municipal Constitucional, pregunta a los presentes, si están a favor o 

en contra del mismo, por lo que el Secretario del Ayuntamiento, solicita levantar la mano si 

están de acuerdo con lo antes expuesto, por lo que todos los integrantes del Cabildo se 

manifiestan a favor de su aprobación, haciéndose constar el siguiente acuerdo:  

 
 

ACUERDO 119/2022 
 

Se aprueba el Manual de Procedimientos Internos de la Dirección de desarrollo 
Urbano, Administración 2022-2024. 
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1.-INTRODUCCION   
 

Para la presente Administración del Municipio de Chiautla 2022 – 2024, resulta necesario 

conocer y mantener actualizada la normatividad interna de rodas y cada una de las 

Direcciones que conforman a esta Administración, y que en este caso la Dirección que 

compete al área de Desarrollo Urbano, para lograr llevar a cabo un gestión interna 

adecuada tanto para conocimiento del personal interno, como para la ciudadanía se 

mantenga informada sobre los tramites y servicios que se realizan en cada Dirección. 

El presente manual de procedimientos internos tiene como finalidad describir el proceso 

que se deberá llevar a cabo en cada una de las funciones de la Dirección de Desarrollo 

Urbano, mismo documento es catalogado como una guía metodológica en relación con la 

manera de proceder laboralmente; además de que para el personal adscrito a esta 

dirección representará un soporte al momento de desempeñar sus funciones de manera 

eficiente.  

Enfocándose a partir de la creación del presente manual, todo funcionario público y 

personal externo a esta dirección podrá conocer con certeza todas las actividades y 

procedimientos que la Dirección de Desarrollo Urbano realiza en todos sus trámites y 

servicios; se conocerán los objetivos por cada uno de los procedimientos y el organigrama 

de funcionamiento para cada tramite que se elabora dentro del área administrativa.   
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3.-OBJETIVO   
 

Teniendo como objetivo principal administrar y controlar la metodología, así como darle el 

respectivo seguimiento de manera minuciosa a las operaciones y procedimientos, de tal 

forma que se conozcan y sigan los lineamientos al pie de la letra para obtener un trámite 

o servicio de forma eficiente y certera que se llevan a cabo dentro de esta dependencia.  

Conociendo de manera escrita y esquemática las funciones, actividades y facultades 

relacionadas a esta dirección para un continuo seguimiento de acuerdo con la 
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normatividad que aplique en cada caso, e incluyendo de manera certera las normas y 

políticas de operación.  

 

     4.-FUNDAMENTO JURÍDICO    
 

• Constitución Política del Estado Libre y Soberano de México.     

• Ley Orgánica Municipal del Estado de México.   

• Ley de Planeación del Estado de México y Municipios. 

• Código Administrativo del Estado de México.   

• Código Financiero del Estado de México y Municipios. 

• Libro Quinto del Código Administrativo del Estado de México.   

• Plan de Desarrollo Municipal 2019– 2021.   

• Bando municipal de Chiautla Vigente.   

• Reglamento del Libro Quinto del Código de Procedimientos Administrativo del 

Estado de México.  

 
 
 

P R O C E D I M I E N T O S 

 
 

5.-PRESENTACIÓN DE LOS PROCEDIMIENTOS   

5.1.-PROCEDIMIENTO PARA EXPEDIR LA LICENCIA DE CONSTRUCCÍON MENOR DE 60M2   

5.1.1.- OBJETIVO    

Se tiene como fin la expedición de licencias de construcción para obras menores de 60m2, para 

mantener una regulación permanente y ordenada del desarrollo urbano municipal.    

5.1.2.- ALCANCE    

Se otorgarán licencias de construcción para obras menores de 60m2 a las personas físicas y/o 

morales que cumplan con los requisitos, y soliciten la autorización para la construcción dentro del 

territorio municipal.    

5.1.3.- NORMAS DE OPERACIÓN 

I. Los ciudadanos interesados, presentarán ante la Dirección de Desarrollo Urbano la solicitud de 

expedición de licencia de construcción de obra menor a 60m2; junto con documentación 

perfectamente requisitada. 
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II. Se realiza la revisión de la documentación y siendo procedente, se realiza la debida visita de 

inspección al predio por parte de la Dirección de Desarrollo urbano. 

III. Se realiza la cuantificación para elaborar la orden de pago. Donde interviene Ingresos para 

realizar el cobro de los derechos de la Licencia de construcción. 

IV. La Dirección de Desarrollo Urbano emite la Licencia de Construcción para obra menor de 60m2, 

y se entrega a los interesados y/o propietarios. 

Las autorizaciones y licencias que se emitan, se ajustarán a lo establecido en el Libro Quinto del 

Código Administrativo del Estado de México, Libro Décimo Octavo de las Construcciones, su 

reglamentación y el Plan de Desarrollo Urbano Municipal.    

5.1.4.- FUNDAMENTO LEGAL    

• Artículo 5.10 fracción VI y IX del Libro Quinto del Código Administrativo del Estado de 

México.   

• Artículo 18.3, fracción I, II, IV, V, VI, VII, VIII IX, XI, XII y XIII; 18.6, fracción II, III, V, VI, 

VII; 18.20, fracción I y X, y 18.23 del Libro Décimo Octavo del Código Administrativo del 

Estado de México.  

• Artículos 4, 8 y 9 del Reglamento del Libro Quinto del Código Administrativo del Estado 

de México.   

• Artículos 143 fracción I y 144 Fracción I, incisos A, B, C, D, E, F, G del Código Financiero 

del Estado de México y Municipios.    
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       5.1.5.- DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES     

 

 

SECUENCIA DE ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

1. Inicia tramite Inicio Solicitante

2. Formato de solicitud
Orientación y entrega de formato unico de 

solicitud, indicando requisitos para iniciar el 

tramite.

Auxiliar 

Adminstrativo/Secretaria

3. Recepción

Se recibe la documentación completa (previa 

revisión) en el área para que se realice el ingreso 

del expediente.

Auxiliar 

Adminstrativo/Secretaria

4. Inspección

Se realiza inspección ocular al lugar objeto de la 

solicitud para corriborar los croquis o planos 

fisicamente con la construcción en el caso de 

existir, una vez realizada se genera el reporte de 

campo indicando la situación fisica real del 

inmueble.

Director de Desarrollo 

Urbano   

Inspector/Notificador/ 

Verificador y/o Ejecutor

5. Analisis del caso

Se realiza un analisis del expediente de acuerdo a 

la inspección y a la licencia de uso de suelo para 

determinar si su solicitud es procedente y se 

respetan las normas a las que debe sujetarse.

Director de Desarrollo 

Urbano   

Inspector/Notificador/ 

Verificador y/o Ejecutor

6. Cuantificación
Se turna el expediente para la respectiva 

cuantificación del total del monto de las licencias.
Auxiliar Adminstrativo

7. Orden de pago Elaboración de la orden de pago Secretaria

8. Pago de derechos

Entrega de la orden de pago y una vez pagados los 

derechos en tesorería de la licencia de 

construcción se integra al expediente copia del 

recibo.

Secretaria

9. Elaboración de licencia Se elabora la licencia de constricción
Director de Desarrollo 

Urbano

10. Autorización de licencia
Se turna el expediente para el visto bueno, 

aprovación y firma de los responsables de la 

misma.

Director de Desarrollo 

Urbano

11. Entrega de licencia
Entrega de la licencia original autorizada al 

particular, quien firmara de recibido la copia de 

licencia original y con eso concluye ele tremite.

Auxiliar Adminstrativo

12. Archivar expediente Se archiva el expediente concluido. Secretaria

13. Tramite concluido Fin. Fin
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5.1.6.- DIAGRAMA DE FLUJO  
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 5.2.- PROCEDIMIENTO PARA EXPEDIR LA LICENCIA DE CONSTRUCCÍON MAYOR DE 60M2   
5.2.1.- OBJETIVO    

Se tiene como fin la expedición de licencias de construcción para obras mayores de 60m2, para 

mantener una regulación permanente y ordenada del desarrollo urbano municipal.    

5.2.2.- ALCANCE    

Se otorgarán licencias de construcción de obra mayor de 60m2 a las personas físicas y/o morales 

que cumplan con los requisitos, y soliciten la autorización para la construcción dentro del territorio 

municipal.    

5.2.3.- NORMAS DE OPERACIÓN 

I. Los ciudadanos interesados, presentarán ante la Dirección de Desarrollo Urbano la solicitud de 

expedición de licencia de construcción de obra mayor a 60m2; junto con documentación 

perfectamente requisitada. 

II. Se realiza la revisión de la documentación y siendo procedente, se realiza la debida visita de 

inspección al predio por parte de la Dirección de Desarrollo urbano. 

III. Se realiza la cuantificación para elaborar la orden de pago. Donde interviene Ingresos para 

realizar el cobro de los derechos de la Licencia de construcción. 

IV. La Dirección de Desarrollo Urbano emite la Licencia de Construcción para obra mayor de 60m2, 

y se entrega a los interesados y/o propietarios. 

Las autorizaciones y licencias que se emitan, se ajustarán a lo establecido en el Libro Quinto del 

Código Administrativo del Estado de México, Libro Décimo Octavo de las Construcciones, su 

reglamentación y el Plan de Desarrollo Urbano Municipal.     

5.2.4.- FUNDAMENTO LEGAL    

• Artículo 5.10 fracción VI y IX del Libro Quinto del Código Administrativo del Estado de 

México.   

• Artículo 18.3, fracción I, II, IV, V, VI, VII, VIII IX, XI, XII y XIII; 18.6, fracción II, III, V, VI, 

VII; 18.20, fracción I y X, y 18.23 del Libro Décimo Octavo del Código Administrativo del 

Estado de México.   

• Artículos 4, 8 y 9 del Reglamento del Libro Quinto del Código Administrativo del Estado 

de México.    

• Artículos 143 fracción I y 144 Fracción I, incisos A, B, C, D, E, F, G del Código Financiero 

del Estado de México y Municipios.    
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 5.2.5.- DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES  

  

 

 

SECUENCIA DE ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

1. Inicia tramite Inicio Solicitante

2. Formato de solicitud
Orientación y entrega de formato unico de 

solicitud, indicando requisitos para iniciar el 

tramite.

Auxiliar 

Adminstrativo/Secretaria

3. Recepción

Se recibe la documentación completa (previa 

revisión) en el área para que se realice el ingreso 

del expediente.

Auxiliar 

Adminstrativo/Secretaria

4. Inspección

Se realiza inspección ocular al lugar objeto de la 

solicitud para corriborar los croquis o planos 

fisicamente con la construcción en el caso de 

existir, una vez realizada se genera el reporte de 

campo indicando la situación fisica real del 

inmueble.

Director de Desarrollo 

Urbano   

Inspector/Notificador/ 

Verificador y/o Ejecutor

5. Analisis del caso

Se realiza un analisis del expediente de acuerdo a 

la inspección y a la licencia de uso de suelo para 

determinar si su solicitud es procedente y se 

respetan las normas a las que debe sujetarse.

Director de Desarrollo 

Urbano   

Inspector/Notificador/ 

Verificador y/o Ejecutor

6. Cuantificación
Se turna el expediente para la respectiva 

cuantificación del total del monto de las licencias.
Auxiliar Adminstrativo

7. Orden de pago Elaboración de la orden de pago Secretaria

8. Pago de derechos

Entrega de la orden de pago y una vez pagados los 

derechos en tesorería de la licencia de 

construcción se integra al expediente copia del 

recibo.

Secretaria

9. Elaboración de licencia Se elabora la licencia de constricción
Director de Desarrollo 

Urbano

10. Autorización de licencia
Se turna el expediente para el visto bueno, 

aprovación y firma de los responsables de la 

misma.

Director de Desarrollo 

Urbano

11. Entrega de licencia
Entrega de la licencia original autorizada al 

particular, quien firmara de recibido la copia de 

licencia original y con eso concluye ele tremite.

Auxiliar Adminstrativo

12. Archivar expediente Se archiva el expediente concluido. Secretaria

13. Tramite concluido Fin. Fin
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5.2.6.- DIAGRAMA DE FLUJO  
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5.2.7.- FORMATOS  
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5.3.- PROCEDIMIENTO PARA EXPEDIR LA LICENCIA DE CONSTRUCCIÓN DE BARDA  

5.3.1.- OBJETIVO    

Se tiene como fin la expedición de licencias de construcción de barda, para mantener una 

regulación permanente y ordenada del desarrollo urbano municipal.    

5.3.2.- ALCANCE    

Se otorgarán licencias de construcción de bardas a las personas físicas y/o morales que cumplan 

con los requisitos, y soliciten la autorización para la construcción dentro del territorio municipal.    
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5.3.3.- NORMAS DE OPERACIÓN  

I. Los ciudadanos interesados, presentarán ante la Dirección de Desarrollo Urbano la solicitud de 

expedición de licencia de construcción de barda; junto con documentación perfectamente 

requisitada. 

II. Se realiza la revisión de la documentación y siendo procedente, se realiza la debida visita de 

inspección al predio por parte de la Dirección de Desarrollo urbano. 

III. Se realiza la cuantificación para elaborar la orden de pago. Donde interviene Ingresos para 

realizar el cobro de los derechos de la Licencia de construcción. 

IV. La Dirección de Desarrollo Urbano emite la Licencia de construcción de barda, y se entrega a 

los interesados y/o propietarios. 

Las autorizaciones y licencias que se emitan, se ajustarán a lo establecido en el Libro Quinto del 

Código Administrativo del Estado de México, Libro Décimo Octavo de las Construcciones, su 

reglamentación y el Plan de Desarrollo Urbano Municipal.    

5.3.4.- FUNDAMENTO LEGAL    

• Artículo 5.10 fracción VI y IX del Libro Quinto del Código Administrativo del Estado de 

México.   

• Artículo 18.3, fracción I, II, IV, V, VI, VII, VIII IX, XI, XII y XIII; 18.6, fracción II, III, V, VI, 

VII; 18.20, fracción V del Libro Décimo Octavo del Código Administrativo del Estado de 

México.  

• Artículos 4, 8 y 9 del Reglamento del Libro Quinto del Código Administrativo del Estado 

de México.   

• Artículos 143 fracción I y 144 Fracción I, incisos A, B, C, D, E, F, G del Código Financiero 

del Estado de México y Municipios.    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 

21 
 

5.3.5.- DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 

 

 

SECUENCIA DE ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

1. Inicia tramite Inicio Solicitante

2. Formato de solicitud
Orientación y entrega de formato unico de 

solicitud, indicando requisitos para iniciar el 

tramite.

Auxiliar 

Adminstrativo/Secretaria

3. Recepción

Se recibe la documentación completa (previa 

revisión) en el área para que se realice el ingreso 

del expediente.

Auxiliar 

Adminstrativo/Secretaria

4. Inspección

En base a la solicitud se ubica el predio en croquis 

o planos, para posteriormente realizar la 

inspeccion ocular y corroborar que las medidas de 

la barda a elaborar coinsidan con las mencionadas 

en la solicitud.

Director de Desarrollo 

Urbano   

Inspector/Notificador/ 

Verificador y/o Ejecutor

5. Analisis del caso

Se realiza el analisis respectivo a la visita de 

inspección al predio y las evidencias fotograficas 

con relacion al expediente en oficina.

Director de Desarrollo 

Urbano   

Inspector/Notificador/ 

Verificador y/o Ejecutor

6. Cuantificación

Se turna el expediente para la respectiva 

cuantificación del total del monto de las licencias 

y/o permisos.

Auxiliar Adminstrativo

7. Orden de pago Elaboración de la orden de pago Secretaria

8. Pago de derechos

Entrega de la orden de pago y una vez pagados los 

derechos en tesorería del permiso se integra al 

expediente copia del recibo.

Secretaria

9. Elaboración de licencia Se elabora la licencia de construcción de barda
Director de Desarrollo 

Urbano

10. Autorización de licencia
Se turna el expediente para el visto bueno, 

aprovación y firma de los responsables de la 

misma.

Director de Desarrollo 

Urbano

11. Entrega de licencia
Entrega el permiso autorizado al particular, quien 

firmara de recibido la copia/original y con eso 

concluye el tramite.

Auxiliar Adminstrativo

12. Archivar expediente Se archiva el expediente concluido. Secretaria

13. Tramite concluido Fin. Fin
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5.3.6.- DIAGRAMA DE FLUJO 
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5.3.7.- FORMATOS  
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5.4.- PROCEDIMIENTO PARA EXPEDIR PRÓRROGA DE OBRA   

5.4.1.- OBJETIVO    

Se tiene como fin la expedición de prorrogas de obra por tiempo definido, para mantener una 

regulación permanente y ordenada del desarrollo urbano municipal.    

5.4.2.- ALCANCE    

Se otorgarán prorrogas de obra a las personas físicas y/o morales que cumplan con los requisitos, 

y soliciten la autorización para la construcción dentro del territorio municipal.    

5.4.3.- NORMAS DE OPERACIÓN 

I. Los ciudadanos interesados, presentarán ante la Dirección de Desarrollo Urbano la solicitud de 

expedición de la Prórroga de obra; junto con documentación perfectamente requisitada. 
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II. Se realiza la revisión de la documentación y siendo procedente, se realiza la debida visita de 

inspección al predio por parte de la Dirección de Desarrollo urbano. 

III. Se realiza la cuantificación para elaborar la orden de pago. Donde interviene Ingresos para 

realizar el cobro de los derechos de la Prórroga. 

IV. La Dirección de Desarrollo Urbano emite la Prórroga de obra, y se entrega a los interesados y/o 

propietarios. 

Las autorizaciones y licencias que se emitan, se ajustarán a lo establecido en el Libro Quinto del 

Código Administrativo del Estado de México, Libro Décimo Octavo de las Construcciones, su 

reglamentación y el Plan de Desarrollo Urbano Municipal.    

 

5.4.4.- FUNDAMENTO LEGAL    

• Artículo 5.10 fracción VI y IX del Libro Quinto del Código Administrativo del Estado de 

México.   

• Artículo 18.3, fracción I, II, IV, V, VI, VII, VIII IX, XI, XII y XIII; 18.6, fracción II, III, V, VI, 

VII; 18.20, fracción I, II y X, y 18.23 del Libro Décimo Octavo del Código Administrativo del 

Estado de México.  

• Artículos 4, 8 y 9 del Reglamento del Libro Quinto del Código Administrativo del Estado 

de México.   

• Artículos 143 fracción I y 144 Fracción I, incisos A, B, C, D, E, F, G del Código Financiero 

del Estado de México y Municipios.   
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5.4.5.- DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES   

 

SECUENCIA DE ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

1. Inicia tramite Inicio Solicitante

2. Formato de solicitud
Orientación y entrega de formato unico de 

solicitud, indicando requisitos para iniciar el 

tramite.

Auxiliar 

Adminstrativo/Secretaria

3. Recepción

Se recibe la documentación completa (previa 

revisión) en el área para que se realice el ingreso 

del expediente.

Auxiliar 

Adminstrativo/Secretaria

4. Inspección

Se realiza inspección ocular al lugar objeto de la 

solicitud para corriborar los croquis o planos 

fisicamente con la construcción en el caso de 

existir, una vez realizada se genera el reporte de 

campo indicando la situación fisica real del 

inmueble.

Director de Desarrollo 

Urbano   

Inspector/Notificador/ 

Verificador y/o Ejecutor

5. Analisis del caso

Se realiza un analisis del expediente de acuerdo a 

la inspección y a la licencia de uso de suelo para 

determinar si su solicitud es procedente y se 

respetan las normas a las que debe sujetarse.

Director de Desarrollo 

Urbano   

Inspector/Notificador/ 

Verificador y/o Ejecutor

6. Cuantificación
Se turna el expediente para la respectiva 

cuantificación del total del monto de las licencias.
Auxiliar Adminstrativo

7. Orden de pago Elaboración de la orden de pago Secretaria

8. Pago de derechos

Entrega de la orden de pago y una vez pagados los 

derechos en tesorería de la licencia de 

construcción se integra al expediente copia del 

recibo.

Secretaria

9. Elaboración de licencia Se elabora la licencia de constricción
Director de Desarrollo 

Urbano

10. Autorización de licencia
Se turna el expediente para el visto bueno, 

aprovación y firma de los responsables de la 

misma.

Director de Desarrollo 

Urbano

11. Entrega de licencia
Entrega de la licencia original autorizada al 

particular, quien firmara de recibido la copia de 

licencia original y con eso concluye ele tremite.

Auxiliar Adminstrativo

12. Archivar expediente Se archiva el expediente concluido. Secretaria

13. Tramite concluido Fin. Fin
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5.4.6.- DIAGRAMA DE FLUJO 
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5.4.7.- FORMATOS  
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5.5.- PROCEDIMIENTO PARA EXPEDIR LA LICENCIA DE AMPLIACIÓN DE OBRA   

5.5.1.- OBJETIVO    

Se tiene como fin la expedición de ampliaciones de obra por tiempo definido, para mantener una 

regulación permanente y ordenada del desarrollo urbano municipal.    

5.5.2.- ALCANCE    

Se otorgarán prorrogas de obra a las personas físicas y/o morales que cumplan con los requisitos, 

y soliciten la autorización para la construcción dentro del territorio municipal.    

 

5.5.3.- NORMAS DE OPERACIÓN 
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I. Los ciudadanos interesados, presentarán ante la Dirección de Desarrollo Urbano la solicitud de 

expedición de licencia de ampliación de obra; junto con documentación perfectamente 

requisitada. 

II. Se realiza la revisión de la documentación y siendo procedente, se realiza la debida visita de 

inspección al predio por parte de la Dirección de Desarrollo urbano. 

III. Se realiza la cuantificación para elaborar la orden de pago. Donde interviene Ingresos para 

realizar el cobro de los derechos de la Licencia de ampliación de obra. 

IV. La Dirección de Desarrollo Urbano emite la Licencia de ampliación de obra, y se entrega a los 

interesados y/o propietarios. 

Las autorizaciones y licencias que se emitan, se ajustarán a lo establecido en el Libro Quinto del 

Código Administrativo del Estado de México, Libro Décimo Octavo de las Construcciones, su 

reglamentación y el Plan de Desarrollo Urbano Municipal.    

5.5.4.- FUNDAMENTO LEGAL    

• Artículo 5.10 fracción VI y IX del Libro Quinto del Código Administrativo del Estado de 

México.   

• Artículo 18.3, fracción I, II, IV, V, VI, VII, VIII IX, XI, XII y XIII; 18.6, fracción II, III, V, VI, 

VII; 18.20, fracción I, II y X, y 18.23 del Libro Décimo Octavo del Código Administrativo del 

Estado de México.  

• Artículos 4, 8 y 9 del Reglamento del Libro Quinto del Código Administrativo del Estado 

de México.   

• Artículos 143 fracción I y 144 Fracción I, incisos A, B, C, D, E, F, G del Código Financiero 

del Estado de México y Municipios.   
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5.5.5.- DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES  

 

SECUENCIA DE ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

1. Inicia tramite Inicio Solicitante

2. Formato de solicitud
Orientación y entrega de formato unico de 

solicitud, indicando requisitos para iniciar el 

tramite.

Auxiliar 

Adminstrativo/Secretaria

3. Recepción

Se recibe la documentación completa (previa 

revisión) en el área para que se realice el ingreso 

del expediente.

Auxiliar 

Adminstrativo/Secretaria

4. Inspección

Se realiza inspección ocular al lugar objeto de la 

solicitud para corriborar los croquis o planos 

fisicamente con la construcción en el caso de 

existir, una vez realizada se genera el reporte de 

campo indicando la situación fisica real del 

inmueble.

Director de Desarrollo 

Urbano   

Inspector/Notificador/ 

Verificador y/o Ejecutor

5. Analisis del caso

Se realiza un analisis del expediente de acuerdo a 

la inspección y a la licencia de uso de suelo para 

determinar si su solicitud es procedente y se 

respetan las normas a las que debe sujetarse.

Director de Desarrollo 

Urbano   

Inspector/Notificador/ 

Verificador y/o Ejecutor

6. Cuantificación
Se turna el expediente para la respectiva 

cuantificación del total del monto de las licencias.
Auxiliar Adminstrativo

7. Orden de pago Elaboración de la orden de pago Secretaria

8. Pago de derechos

Entrega de la orden de pago y una vez pagados los 

derechos en tesorería de la licencia de 

construcción se integra al expediente copia del 

recibo.

Secretaria

9. Elaboración de licencia Se elabora la licencia de constricción
Director de Desarrollo 

Urbano

10. Autorización de licencia
Se turna el expediente para el visto bueno, 

aprovación y firma de los responsables de la 

misma.

Director de Desarrollo 

Urbano

11. Entrega de licencia
Entrega de la licencia original autorizada al 

particular, quien firmara de recibido la copia de 

licencia original y con eso concluye ele tremite.

Auxiliar Adminstrativo

12. Archivar expediente Se archiva el expediente concluido. Secretaria

13. Tramite concluido Fin. Fin
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5.5.6.- DIAGRAMA DE FLUJO    
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 5.5.7.- FORMATOS  
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5.6.- PROCEDIMIENTO PARA EXPEDIR TERMINACIÓN DE OBRA   

5.6.1.- OBJETIVO    

Se tiene como fin la expedición de terminación de obra, para mantener una regulación 

permanente y ordenada del desarrollo urbano municipal, ya que es requisito fundamental para el 

evitar el cobro de prorrogas.    

5.6.2.- ALCANCE    

Se otorgarán licencias de terminación de obra a las personas físicas y/o morales que cumplan con 

los requisitos dentro del territorio municipal.    

5.6.3.- NORMAS DE OPERACIÓN 
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I. Los ciudadanos interesados, presentarán ante la Dirección de Desarrollo Urbano la solicitud de 

expedición de licencia de terminación de obra; junto con documentación perfectamente 

requisitada. 

II. Se realiza la revisión de la documentación y siendo procedente, se realiza la debida visita de 

inspección al predio por parte de la Dirección de Desarrollo urbano. 

III. Se realiza la cuantificación para elaborar la orden de pago. Donde interviene Ingresos para 

realizar el cobro de los derechos de la Licencia de terminación de obra. 

IV. La Dirección de Desarrollo Urbano emite la Licencia de terminación de obra, y se entrega a los 

interesados y/o propietarios. 

Las autorizaciones y licencias que se emitan, se ajustarán a lo establecido en el Libro Quinto del 

Código Administrativo del Estado de México, Libro Décimo Octavo de las Construcciones, su 

reglamentación y el Plan de Desarrollo Urbano Municipal.    

5.6.4.- FUNDAMENTO LEGAL    

• Artículo 5.10 fracción VI y IX del Libro Quinto del Código Administrativo del Estado de 

México.   

• Artículo 18.3, fracción I, II, III, IV, V, VI, VII, VIII IX, XI, XII y XIII; 18.6, fracción II, III, V, VI, 

VII; 18.20, fracción I, II y X, del Libro Décimo Octavo del Código Administrativo del Estado 

de México.   

• Artículos 4, 8 y 9 del Reglamento del Libro Quinto del Código Administrativo del Estado 

de México.    

• Artículos 143 fracción I y 144 fracción II, inciso f, numero 1 y 2 del Código Financiero 

del Estado de México y Municipios. 
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5.6.5.- DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES  

 

 

SECUENCIA DE ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

1. Inicia tramite Inicio Solicitante

2. Formato de solicitud
Orientación y entrega de formato unico de 

solicitud, indicando requisitos para iniciar el 

tramite.

Auxiliar 

Adminstrativo/Secretaria

3. Recepción

Se recibe la documentación completa (previa 

revisión) en el área para que se realice el ingreso 

del expediente.

Auxiliar 

Adminstrativo/Secretaria

4. Inspección

Se realiza inspección ocular al lugar objeto de la 

solicitud para corriborar los croquis o planos 

fisicamente con la construcción en el caso de 

existir, una vez realizada se genera el reporte de 

campo indicando la situación fisica real del 

inmueble.

Director de Desarrollo 

Urbano   

Inspector/Notificador/ 

Verificador y/o Ejecutor

5. Analisis del caso

Se realiza un analisis del expediente de acuerdo a 

la inspección y a la licencia de uso de suelo para 

determinar si su solicitud es procedente y se 

respetan las normas a las que debe sujetarse.

Director de Desarrollo 

Urbano   

Inspector/Notificador/ 

Verificador y/o Ejecutor

6. Cuantificación
Se turna el expediente para la respectiva 

cuantificación del total del monto de las licencias.
Auxiliar Adminstrativo

7. Orden de pago Elaboración de la orden de pago Secretaria

8. Pago de derechos

Entrega de la orden de pago y una vez pagados los 

derechos en tesorería de la licencia de 

construcción se integra al expediente copia del 

recibo.

Secretaria

9. Elaboración de licencia Se elabora la licencia de termino de obra
Director de Desarrollo 

Urbano

10. Autorización de licencia
Se turna el expediente para el visto bueno, 

aprovación y firma de los responsables de la 

misma.

Director de Desarrollo 

Urbano

11. Entrega de licencia
Entrega de la licencia original autorizada al 

particular, quien firmara de recibido la copia de 

licencia original y con eso concluye ele tremite.

Auxiliar Adminstrativo

12. Archivar expediente Se archiva el expediente concluido. Secretaria

13. Tramite concluido Fin. Fin
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5.6.6.- DIAGRAMA DE FLUJO  
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5.6.7.- FORMATOS  
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5.7.- PROCEDIMIENTO PARA EXPEDIR CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO   

5.7.1.- OBJETIVO    

La emisión de alineamientos, a los ciudadanos y/o empresas con el fin de Informar y orientar a la 

población de las posibles restricciones a los que se tienen que sujetar las construcciones dentro 

del municipio.   

5.7.2.- ALCANCE    

Se otorgarán alineamientos, y en su caso número oficial, a personas físicas o morales que se 

establezcan en el Territorio Municipal.   
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5.7.3.- NORMAS DE OPERACIÓN 

I. Los ciudadanos interesados, presentarán ante la Dirección de Desarrollo Urbano la solicitud de 

expedición de Constancia de Alineamiento; junto con documentación perfectamente requisitada. 

II. Se realiza la revisión de la documentación y siendo procedente, se realiza la debida visita de 

inspección al predio por parte de la Dirección de Desarrollo urbano. 

III. Se realiza la cuantificación para elaborar la orden de pago. Donde interviene Ingresos para 

realizar el cobro de los derechos de la Constancia d Alineamiento. 

IV. La Dirección de Desarrollo Urbano emite la Constancia de Alineamiento, y se entrega a los 

interesados y/o propietarios. 

Se vigilará que en todo momento que las autorizaciones tiendan a garantizar el orden legal, el 

estado de derecho, respeto a las restricciones indicadas a través del Plan Municipal de Desarrollo 

Urbano, así como una política de crecimiento urbano ordenado.   

5.7.4.- FUNDAMENTO LEGAL    

• Código Administrativo del Estado de México Libro Quinto artículos 5.10 fracción IX, 

5.59, 5.60 y 5.61    

• Artículo 18.3, fracción III, VII, VIII IX, XI, XII y 18.6, fracción III, VII, VIII, IX,,X y XI; 18.20, 

fracción I, II y X,  del Libro Décimo Octavo del Código Administrativo del Estado de México.   

• Artículos 4, 8 y 9 del Reglamento del Libro Quinto del Código Administrativo del Estado 

de México.    

• Código Financiero del Estado de México artículo 143 fracción II y 144 fracción X, inciso 

A, numero 1 y 2.    
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5.7.5.- DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES  

 

SECUENCIA DE ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

1. Inicia tramite Inicio Solicitante

2. Formato de solicitud
Orientación y entrega de formato unico de 

solicitud, indicando requisitos para iniciar el 

tramite.

Auxiliar 

Adminstrativo/Secretaria

3. Recepción

Se recibe la documentación completa (previa 

revisión) en el área para que se realice el ingreso 

del expediente.

Auxiliar 

Adminstrativo/Secretaria

4. Inspección

Se realiza inspección ocular al lugar objeto de la 

solicitud para corriborar los croquis o planos 

fisicamente con la construcción en el caso de 

existir, una vez realizada se genera el reporte de 

campo indicando la situación fisica real del 

inmueble.

Director de Desarrollo 

Urbano   

Inspector/Notificador/ 

Verificador y/o Ejecutor

5. Analisis del caso

Se realiza un analisis del expediente de acuerdo a 

la inspección y si cuenta con accedo a vialidad 

alguna el predio, para determinar si su solicitud 

es procedente y se respetan las normas de 

restricciones viales a las que debe sujetarse.

Director de Desarrollo 

Urbano   

Inspector/Notificador/ 

Verificador y/o Ejecutor

6. Cuantificación
Se turna el expediente para la respectiva 

cuantificación del total del monto de las licencias.
Auxiliar Adminstrativo

7. Orden de pago Elaboración de la orden de pago Secretaria

8. Pago de derechos

Entrega de la orden de pago y una vez pagados los 

derechos en tesorería de la constancia se integra 

al expediente copia del recibo.

Secretaria

9. Elaboración de licencia Se elabora la constancia de alineamiento
Director de Desarrollo 

Urbano

10. Autorización de licencia
Se turna el expediente para el visto bueno, 

aprovación y firma de los responsables de la 

misma.

Director de Desarrollo 

Urbano

11. Entrega de licencia
Entrega de la constancia autorizada al particular, 

quien firmara de recibido la copia de licencia 

original y con eso concluye ele tremite.

Auxiliar Adminstrativo

12. Archivar expediente Se archiva el expediente concluido. Secretaria

13. Tramite concluido Fin. Fin
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5.7.6.- DIAGRAMA DE FLUJO    
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 5.7.7.- FORMATOS  
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5.8.- PROCEDIMIENTO PARA EXPEDIR CONSTANCIA DE NÚMERO OFICIAL    

5.8.1.- OBJETIVO    

La emisión de números oficiales, a los ciudadanos y/o empresas con el fin de Informar y orientar a 

la población de la nomenclatura y número oficial a los que se tienen que sujetar las construcciones 

dentro del municipio.   

5.8.2.- ALCANCE    
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Se otorgarán, números oficiales, a personas físicas o morales que se establezcan en el Territorio 

Municipal.   

5.8.3.- NORMAS DE OPERACIÓN 

I. Los ciudadanos interesados, presentarán ante la Dirección de Desarrollo Urbano la solicitud de 

expedición de Constancia de Número oficial; junto con documentación perfectamente requisitada. 

II. Se realiza la revisión de la documentación y siendo procedente, se realiza la debida visita de 

inspección al predio por parte de la Dirección de Desarrollo urbano. 

III. Se realiza la cuantificación para elaborar la orden de pago. Donde interviene Ingresos para 

realizar el cobro de los derechos de la Constancia de Número oficial. 

IV. La Dirección de Desarrollo Urbano emite la Constancia de Número oficial, y se entrega a los 

interesados y/o propietarios. 

Se vigilará que en todo momento que las autorizaciones tiendan a garantizar el orden legal, el 

estado de derecho, respeto al uso del suelo indicado a través del Plan Municipal de Desarrollo 

Urbano, así como una política de crecimiento urbano ordenado.   

5.8.4.- FUNDAMENTO LEGAL    

• Código Administrativo del Estado de México Libro Quinto artículos 5.10 fracción IX, 

5.29, 5.59, 5.60 y 5.61.   

• Código Financiero del Estado de México artículo 143 fracción II y 144 fracción X, inciso 

B.    
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5.8.5.- DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES   

 

 

 

SECUENCIA DE ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

1. Inicia tramite Inicio Solicitante

2. Formato de solicitud
Orientación y entrega de formato unico de 

solicitud, indicando requisitos para iniciar el 

tramite.

Auxiliar 

Adminstrativo/Secretaria

3. Recepción

Se recibe la documentación completa (previa 

revisión) en el área para que se realice el ingreso 

del expediente.

Auxiliar 

Adminstrativo/Secretaria

4. Inspección

Se realiza inspección ocular al lugar objeto de la 

solicitud para corriborar los croquis o planos 

fisicamente con la construcción en el caso de 

existir, una vez realizada se genera el reporte de 

campo indicando la situación fisica real del 

inmueble.

Director de Desarrollo 

Urbano   

Inspector/Notificador/ 

Verificador y/o Ejecutor

5. Analisis del caso

SE REALIZA UN ANALISIS DEL EXPEDIENTE DE 

ACUERDO A LA INSPECCIÓN Y LA LOCALIZACION 

DEL PREDIO SE LE ASIGNA LA NÚMERACIÓN A 

CORDE QUE SERA PLAMADA EN LA CONSTANCIA 

DE NÚMERO OFICIAL 

Director de Desarrollo 

Urbano   

Inspector/Notificador/ 

Verificador y/o Ejecutor

6. Cuantificación
Se turna el expediente para la respectiva 

cuantificación del total del monto de las licencias.
Auxiliar Adminstrativo

7. Orden de pago Elaboración de la orden de pago Secretaria

8. Pago de derechos

Entrega de la orden de pago y una vez pagados los 

derechos en tesorería de la constancia se integra 

al expediente copia del recibo.

Secretaria

9. Elaboración de licencia Se elabora la constancia de alineamiento
Director de Desarrollo 

Urbano

10. Autorización de licencia
Se turna el expediente para el visto bueno, 

aprovación y firma de los responsables de la 

misma.

Director de Desarrollo 

Urbano

11. Entrega de licencia
Entrega de la constancia autorizada al particular, 

quien firmara de recibido la copia de licencia 

original y con eso concluye ele tremite.

Auxiliar Adminstrativo

12. Archivar expediente Se archiva el expediente concluido. Secretaria

13. Tramite concluido Fin. Fin
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5.8.6.- DIAGRAMADE FLUJO 
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  5.8.7.- FORMATOS  
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5.9.- PROCEDIMIENTO PARA EXPEDIR LA LICENCIA DE USO DE SUELO   

5.9.1.- OBJETIVO    

La emisión de licencias de uso del suelo, a los ciudadanos y/o empresas con el fin de Informar y 

orientar a la población de todas las normas, leyes, reglamentos y ordenamientos legales a los que 

se tienen que sujetar las construcciones dentro del municipio.   

5.9.2.- ALCANCE    

Se otorgarán licencias de uso del suelo, incluyendo alineamiento, y en su caso número oficial, a 

personas físicas o morales que se establezcan en el Territorio Municipal.   

5.9.3.- NORMAS DE OPERACIÓN 
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I. Los ciudadanos interesados, presentarán ante la Dirección de Desarrollo Urbano la solicitud de 

expedición de licencia de Uso de Suelo; junto con documentación perfectamente requisitada. 

II. Se realiza la revisión de la documentación y siendo procedente, se realiza la ubicación del predio 

en los Planos del PMDU vigente, por parte de la Dirección de Desarrollo urbano. 

III. Se realiza la cuantificación para elaborar la orden de pago. Donde interviene Ingresos para 

realizar el cobro de los derechos de la Licencia de Uso de Suelo. 

IV. La Dirección de Desarrollo Urbano emite la Licencia de Uso de Suelo, y se entrega a los 

interesados y/o propietarios. 

Se vigilará que en todo momento las licencias y/o autorizaciones tiendan a garantizar el orden 

legal, el estado de derecho, respeto al uso del suelo indicado a través del Plan Municipal de 

Desarrollo Urbano, así como una política de crecimiento urbano ordenado.   

5.9.4.- FUNDAMENTO LEGAL    

• Código Administrativo del Estado de México Libro Quinto artículos 5.10 fracción IX, 

5.59, 5.60 y 5.61    

• Artículo 18.3, fracción IV y 18.6, fracción III, VII, VIII, IX, X y XI del Libro Décimo Octavo 

del Código Administrativo del Estado de México.  

• Artículos 4, 8 y 9 del Reglamento del Libro Quinto del Código  

Administrativo del Estado de México   

• Código Financiero del Estado de México artículo 143 fracción V y 144 fracción VIII y IX.   
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5.9.5.- DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES   

  

SECUENCIA DE ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

1. Inicia tramite Inicio Solicitante

2. Formato de solicitud
Orientación y entrega de formato unico de 

solicitud, indicando requisitos para iniciar el 

tramite.

Auxiliar 

Adminstrativo/Secretaria

3. Recepción

Se recibe la documentación completa (previa 

revisión) en el área para que se realice el ingreso 

del expediente.

Auxiliar 

Adminstrativo/Secretaria

4. Inspección

En base a la solicitud se ubica el predio en croquis 

o planos, para posteriormente ubicarlo en el 

plano  Usos de suelo (E-2) perteneciente al Plan 

de Desarrollo Municipal y afirmar que uso de 

suelo le corresponde.

Director de Desarrollo 

Urbano   

Inspector/Notificador/ 

Verificador y/o Ejecutor

5. Analisis del caso

Se realiza un analisis del expediente de acuerdo a 

la inspección y si cuenta con rl uso de suelo 

adecuado para la obra que quiere implementar, 

pasa al visto bueno.

Director de Desarrollo 

Urbano   

Inspector/Notificador/ 

Verificador y/o Ejecutor

6. Cuantificación
Se turna el expediente para la respectiva 

cuantificación del total del monto de las licencias.
Auxiliar Adminstrativo

7. Orden de pago Elaboración de la orden de pago Secretaria

8. Pago de derechos

Entrega de la orden de pago y una vez pagados los 

derechos en tesorería de la constancia se integra 

al expediente copia del recibo.

Secretaria

9. Elaboración de licencia Se elabora la constancia de alineamiento
Director de Desarrollo 

Urbano

10. Autorización de licencia
Se turna el expediente para el visto bueno, 

aprovación y firma de los responsables de la 

misma.

Director de Desarrollo 

Urbano

11. Entrega de licencia
Entrega de la constancia autorizada al particular, 

quien firmara de recibido la copia de licencia 

original y con eso concluye ele tremite.

Auxiliar Adminstrativo

12. Archivar expediente Se archiva el expediente concluido. Secretaria

13. Tramite concluido Fin. Fin
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5.9.6.- DIAGRAMA DE FLUJO 
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5.9.7.- FORMATOS  
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5.10.- PROCEDIMIENTO PARA EXPEDIR LA CÉDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACIÓN   

5.10.1.- OBJETIVO    

La emisión de cedulas informativas de zonificación, a los ciudadanos y/o empresas con el fin de 

Informar y orientar a la población de todas las normas, leyes, reglamentos y ordenamientos legales 

a los que se tienen que sujetar las construcciones dentro del municipio.   

5.10.2.- ALCANCE    

Se otorgarán, cedulas informativas de zonificación, a personas físicas o morales que se establezcan 

en el Territorio Municipal.   

5.10.3.- NORMAS DE OPERACIÓN 

I. Los ciudadanos interesados, presentarán ante la Dirección de Desarrollo Urbano la solicitud de 

expedición de la Cédula Informativa de Zonificación; junto con documentación perfectamente 

requisitada. 
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II. Se realiza la revisión de la documentación y siendo procedente, se realiza la debida ubicación 

del predio en los Planos del PMDU vigente, por parte de la Dirección de Desarrollo urbano. 

III. Se realiza la cuantificación para elaborar la orden de pago. Donde interviene Ingresos para 

realizar el cobro de los derechos de la Cédula Informativa de Zonificación. 

IV. La Dirección de Desarrollo Urbano emite la Cédula Informativa de Zonificación, y se entrega a 

los interesados y/o propietarios. 

Se vigilará que en todo momento las autorizaciones tiendan a garantizar el orden legal, el estado 

de derecho, respeto al uso del suelo indicado a través del Plan Municipal de Desarrollo Urbano, así 

como una política de crecimiento urbano ordenado.   

5.10.4.- FUNDAMENTO LEGAL    

• Código Administrativo del Estado de México Libro Quinto artículos 5.10,  

5.29, 5.59, 5.60 y 5.61.   

• Código Financiero del Estado de México artículo 143 fracción VII y 144 fracción XII.   
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5.10.5.- DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES  

SECUENCIA DE ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

1. Inicia tramite Inicio Solicitante

2. Formato de solicitud
Orientación y entrega de formato unico de 

solicitud, indicando requisitos para iniciar el 

tramite.

Auxiliar 

Adminstrativo/Secretaria

3. Recepción

Se recibe la documentación completa (previa 

revisión) en el área para que se realice el ingreso 

del expediente.

Auxiliar 

Adminstrativo/Secretaria

4. Inspección

En base a la solicitud se ubica el predio en croquis 

o planos, para posteriormente ubicarlo en los 

planos  Usos de suelo (E-1)  y  (E-2) perteneciente 

al Plan de Desarrollo Municipal y afirmar que uso 

de suelo le corresponde.

Director de Desarrollo 

Urbano   

Inspector/Notificador/ 

Verificador y/o Ejecutor

5. Analisis del caso

Se ubica la locaclización del predio en los planos 

del plan de desarrollo municipal vigente, y 

posteriormente el propietario conozca los 

lineamientos a los que esta sujeto el predio.

Director de Desarrollo 

Urbano   

Inspector/Notificador/ 

Verificador y/o Ejecutor

6. Cuantificación
Se turna el expediente para la respectiva 

cuantificación del total del monto de las licencias.
Auxiliar Adminstrativo

7. Orden de pago Elaboración de la orden de pago Secretaria

8. Pago de derechos

Entrega de la orden de pago y una vez pagados los 

derechos en tesorería de la cedula se integra al 

expediente copia del recibo.

Secretaria

9. Elaboración de licencia Se elabora la cedula informativa de zonificación
Director de Desarrollo 

Urbano

10. Autorización de licencia
Se turna el expediente para el visto bueno, 

aprovación y firma de los responsables de la 

misma.

Director de Desarrollo 

Urbano

11. Entrega de licencia
Entrega de la constancia autorizada al particular, 

quien firmara de recibido la copia de cedula 

original y con eso concluye ele tremite.

Auxiliar Adminstrativo

12. Archivar expediente Se archiva el expediente concluido. Secretaria

13. Tramite concluido Fin. Fin
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5.10.6.- DIAGRAMA DE FLUJO 
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5.10.7.- FORMATOS 
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5.11.- PROCEDIMIENTO PARA EXPEDIR PERMISO DE DEMOLICIÓN DE OBRA   

5.11.1.- OBJETIVO    

La emisión de la demolición de obra, es una autorización que se les da a los ciudadanos y/o 

empresas con el fin de permitir a la población de todas las normas, leyes, reglamentos y 

ordenamientos legales a los que se tienen que sujetar a los trabajos en las construcciones dentro 

del municipio.   

5.11.2.- ALCANCE    

Se otorgarán, demolición de obra, a personas físicas o morales que se establezcan en el Territorio 

Municipal.   

5.11.3.- NORMAS DE OPERACIÓN 

I. Los ciudadanos interesados, presentarán ante la Dirección de Desarrollo Urbano la solicitud de 

expedición del Permiso de Demolición de obra; junto con documentación perfectamente 

requisitada. 

II. Se realiza la revisión de la documentación y siendo procedente, se realiza la debida visita de 

inspección al predio por parte de la Dirección de Desarrollo urbano. 

III. Se realiza la cuantificación para elaborar la orden de pago. Donde interviene Ingresos para 

realizar el cobro de los derechos de la Licencia de construcción. 

IV. La Dirección de Desarrollo Urbano emite el Permiso de Demolición de Obra, y se entrega a los 

interesados y/o propietarios. 

Se vigilará que en todo momento las autorizaciones tiendan a garantizar el orden legal, el estado 

de derecho, respeto al uso del suelo indicado a través del Plan Municipal de Desarrollo Urbano, así 

como una política de crecimiento urbano ordenado.   

5.11.4.- FUNDAMENTO LEGAL    

• Código Administrativo del Estado de México Libro Quinto artículos 5.10, 5.29, 5.59, 

5.60 y 5.61.   

• Artículo 18.3, fracción I, II, IV, V, VI, VII, VIII IX, XI, XII y XIII; 18.6, fracción II, III, V, VI, 

VII; 18.20, fracción III, del Libro Décimo Octavo del Código Administrativo del Estado de 

México.   

• Artículos 4, 8 y 9 del Reglamento del Libro Quinto del Código Administrativo del Estado 

de México   

• Código Financiero del Estado de México artículo 143 fracción I y 144 fracción II, inciso 

B.   
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5.11.5.- DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES  

 

SECUENCIA DE ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

1. Inicia tramite Inicio Solicitante

2. Formato de solicitud
Orientación y entrega de formato unico de 

solicitud, indicando requisitos para iniciar el 

tramite.

Auxiliar 

Adminstrativo/Secretaria

3. Recepción

Se recibe la documentación completa (previa 

revisión) en el área para que se realice el ingreso 

del expediente.

Auxiliar 

Adminstrativo/Secretaria

4. Inspección

En base a la solicitud se ubica el predio en croquis 

o planos, para posteriormente realizar la 

inspeccion ocular del area y las construcciones a 

demoler y realizar el reporte fotografico 

correspondiente de la situación actual del predio.

Director de Desarrollo 

Urbano   

Inspector/Notificador/ 

Verificador y/o Ejecutor

5. Analisis del caso

Se realiza el analisis respectivo a la visita de 

inspección al predio y las evidencias fotograficas 

con relacion al expediente en oficina.

Director de Desarrollo 

Urbano   

Inspector/Notificador/ 

Verificador y/o Ejecutor

6. Cuantificación

Se turna el expediente para la respectiva 

cuantificación del total del monto de las licencias 

y/o permisos.

Auxiliar Adminstrativo

7. Orden de pago Elaboración de la orden de pago Secretaria

8. Pago de derechos

Entrega de la orden de pago y una vez pagados los 

derechos en tesorería del permiso se integra al 

expediente copia del recibo.

Secretaria

9. Elaboración de licencia Se elabora el permiso de demolición
Director de Desarrollo 

Urbano

10. Autorización de licencia
Se turna el expediente para el visto bueno, 

aprovación y firma de los responsables de la 

misma.

Director de Desarrollo 

Urbano

11. Entrega de licencia
Entrega el permiso autorizado al particular, quien 

firmara de recibido la copia y original y con eso 

concluye el tramite.

Auxiliar Adminstrativo

12. Archivar expediente Se archiva el expediente concluido. Secretaria

13. Tramite concluido Fin. Fin
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5.11.6.- DIAGRAMA DE FLUJO 
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5.11.7.- FORMATOS  
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5.12.- PROCEDIMIENTO PARA EXPEDIR PERMISO DE CORTE O ROTURA DE PAVIMENTO Y 

EXCAVACIÓN O RELLENO 

5.12.1.- OBJETIVO    

La emisión de la excavación en vía pública, es una autorización que se les da a los ciudadanos y/o 

empresas con el fin de permitir a la población de todas las normas, leyes, reglamentos y 

ordenamientos legales a los que se tienen que sujetar a los trabajos dentro del municipio.   

5.12.2.- ALCANCE    

Se otorgarán, permiso para cortes o roturas en pavimento y excavación en vía pública, a personas 

físicas o morales que se establezcan en el Territorio Municipal.   
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5.12.3.- NORMAS DE OPERACIÓN 

I. Los ciudadanos interesados, presentarán ante la Dirección de Desarrollo Urbano la solicitud de 

expedición de Permiso de Corte o Ruptura de Pavimento y Excavación; junto con documentación 

perfectamente requisitada. 

II. Se realiza la revisión de la documentación y siendo procedente, se realiza la debida visita de 

inspección al predio por parte de la Dirección de Desarrollo urbano. 

III. Se realiza la cuantificación para elaborar la orden de pago. Donde interviene Ingresos para 

realizar el cobro de los derechos del Permiso de corte o ruptura de pavimento y excavación. 

IV. La Dirección de Desarrollo Urbano emite el Permiso de Corte o ruptura de pavimento y 

excavación, y se entrega a los interesados y/o propietarios. 

Se vigilará que en todo momento las autorizaciones tiendan a garantizar el orden legal, el estado 

de derecho, respeto al uso del suelo indicado a través del Plan Municipal de Desarrollo Urbano, así 

como una política de crecimiento urbano ordenado.   

5.12.4.- FUNDAMENTO LEGAL    

• Código Administrativo del Estado de México Libro Quinto artículos 5.10, 5.29, 5.59, 

5.60 y 5.61.   

• Artículo 18.20, fracción IV, del Libro Décimo Octavo del Código Administrativo del 

Estado de México.   

• Código Financiero del Estado de México artículo 143 inciso IV y 144 fracción II, inciso 

C y fracción V.    
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5. 12.5.- DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 

SECUENCIA DE ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

1. Inicia tramite Inicio Solicitante

2. Formato de solicitud
Orientación y entrega de formato unico de 

solicitud, indicando requisitos para iniciar el 

tramite.

Auxiliar 

Adminstrativo/Secretaria

3. Recepción

Se recibe la documentación completa (previa 

revisión) en el área para que se realice el ingreso 

del expediente.

Auxiliar 

Adminstrativo/Secretaria

4. Inspección

En base a la solicitud se ubica el predio en croquis 

o planos, para posteriormente realizar la 

inspeccion ocular y realizar las mediciones para 

sacar la cantidad de metros de roptura  y 

excavación.

Director de Desarrollo 

Urbano   

Inspector/Notificador/ 

Verificador y/o Ejecutor

5. Analisis del caso

Se realiza el analisis respectivo a la visita de 

inspección al predio y las evidencias fotograficas 

con relacion al expediente en oficina.

Director de Desarrollo 

Urbano   

Inspector/Notificador/ 

Verificador y/o Ejecutor

6. Cuantificación

Se turna el expediente para la respectiva 

cuantificación del total del monto de las licencias 

y/o permisos.

Auxiliar Adminstrativo

7. Orden de pago Elaboración de la orden de pago Secretaria

8. Pago de derechos

Entrega de la orden de pago y una vez pagados los 

derechos en tesorería del permiso se integra al 

expediente copia del recibo.

Secretaria

9. Elaboración de licencia Se elabora el permiso de roptura y excavación
Director de Desarrollo 

Urbano

10. Autorización de licencia
Se turna el expediente para el visto bueno, 

aprovación y firma de los responsables de la 

misma.

Director de Desarrollo 

Urbano

11. Entrega de licencia
Entrega el permiso autorizado al particular, quien 

firmara de recibido la copia y original y con eso 

concluye el tramite.

Auxiliar Adminstrativo

12. Archivar expediente Se archiva el expediente concluido. Secretaria

13. Tramite concluido Fin. Fin
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 5.12.6.- DIAGRAMA DE FLUJO 
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5.12.7.- FORMATOS  
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5.13.- PROCEDIMIENTO PARA EXPEDIR LA LICENCIA DE CAMBIO DE USO DE SUELO 

5.13.1.- OBJETIVO    

La emisión de Licencia pasa el cambio de uso del suelo, a los ciudadanos y/o empresas con el fin 

de Informar y orientar a la población de todas las normas, leyes, reglamentos y ordenamientos 

legales a los que se tienen que sujetar las construcciones dentro del municipio.   
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5.13.2.- ALCANCE    

Se otorgarán licencias para el cambio de uso del suelo, a personas físicas o morales que se 

establezcan en el Territorio Municipal y que así lo requieran y cumplan con la documentación 

perfectamente requisitada.   

5.13.3.- NORMAS DE OPERACIÓN 

I. Los ciudadanos interesados, presentarán ante la Dirección de Desarrollo Urbano la solicitud de 

expedición de licencia de Cambio de Uso de Suelo; junto con documentación perfectamente 

requisitada. 

II. Se realiza la revisión de la documentación y siendo procedente, se realiza la debida visita de 

inspección al predio por parte de la Dirección de Desarrollo urbano. 

III. Se realiza la cuantificación para elaborar la orden de pago. Donde interviene Ingresos para 

realizar el cobro de los derechos de la Licencia de Cambio de Uso de Suelo. 

IV. La Dirección de Desarrollo Urbano emite la Licencia de Cambio de Uso de Suelo, y se entrega a 

los interesados y/o propietarios. 

Se vigilará que en todo momento las licencias y/o autorizaciones tiendan a garantizar el orden 

legal, el estado de derecho, respeto al uso del suelo indicado a través del Plan Municipal de 

Desarrollo Urbano, así como una política de crecimiento urbano ordenado.   

5.13.4.- FUNDAMENTO LEGAL    

• Código Administrativo del Estado de México Libro Quinto artículos 5.10 fracción IX, 

5.59, 5.60 y 5.61    

• Artículo 18.3, fracción IV y 18.6, fracción III, VII, VIII, IX, X y XI del Libro Décimo Octavo 

del Código Administrativo del Estado de México.  

• Artículos 4, 8 y 9 del Reglamento del Libro Quinto del Código  

Administrativo del Estado de México   

• Código Financiero del Estado de México artículo 143 fracción V y 144 fracción VIII y IX.   
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5. 13.5.- DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 

SECUENCIA DE ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

1. Inicia tramite Inicio Solicitante

2.  Requisitos
Orientación y entrega de requisitos para el 

cambio de usos de suelo.

Auxiliar 

Adminstrativo/Secretaria

3. Recepción

Se recibe la documentación completa (previa 

revisión) en el área para que se realice el ingreso 

del expediente.

Auxiliar 

Adminstrativo/Secretaria

4. Inspección

En base a la solicitud se ubica el predio, para 

posteriormente realizar la inspeccion ocular y 

corroborar que no hay ninguna construcción 

donde no es apto.

Director de Desarrollo 

Urbano   

Inspector/Notificador/ 

Verificador y/o Ejecutor

5. Analisis del caso

Se realiza el analisis del caso con respectivo a la 

informacion obtenida del predio, el respectivo 

visto bueno autorizado par el cambio de uso  de 

suelo.

Director de Desarrollo 

Urbano   

Inspector/Notificador/ 

Verificador y/o Ejecutor

6. Cuantificación

Se turna el expediente para la respectiva 

cuantificación del total del monto de la  o las 

licencias solicitadas.

Auxiliar Adminstrativo

7. Orden de pago Elaboración de la orden de pago Secretaria

8. Pago de derechos

Entrega de la orden de pago y una vez pagados los 

derechos en tesorería de la licencia se integra al 

expediente copia del recibo.

Secretaria

9. Elaboración de licencia Se elabora la licencia de cambio de uso de suelo
Director de Desarrollo 

Urbano

10. Autorización de licencia
Se turna el expediente para el visto bueno, 

aprovación y firma de los responsables de la 

misma.

Director de Desarrollo 

Urbano

11. Entrega de licencia
Entrega el permiso autorizado al particular, quien 

firmara de recibido la copia/original y con eso 

concluye el tramite.

Auxiliar Adminstrativo

12. Archivar expediente Se archiva el expediente concluido. Secretaria

13. Tramite concluido Fin. Fin
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5.13.6.- DIAGRAMA DE FLUJO 
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5.13.7.- FORMATOS  
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5.14.- PROCEDIMIENTO PARA EXPEDIR EL PERMISO DE ANUNCIOS PUBLICITARIOS 

5.14.1.- OBJETIVO    

Se tiene como fin la expedición de licencias para anuncios publicitarios / espectaculares, para 

mantener una regulación permanente y ordenada del incremento de contaminación visual del 

municipio.    

5.14.2.- ALCANCE    

Se otorgarán licencias para anuncios publicitarios y/o espectaculares a las personas físicas y/o 

morales que cumplan con los requisitos, y soliciten la autorización de refrendos para los 

respectivos anuncios en los locales dentro del territorio municipal.    

5.14.3.- NORMAS DE OPERACIÓN 

I. Los ciudadanos interesados, presentarán ante la Dirección de Desarrollo Urbano la solicitud de 

expedición del Permiso de Anuncios Publicitarios; junto con documentación perfectamente 

requisitada. 

II. Se realiza la revisión de la documentación y siendo procedente, se realiza la debida visita de 

inspección al predio por parte de la Dirección de Desarrollo urbano. 

III. Se realiza la cuantificación para elaborar la orden de pago. Donde interviene Ingresos para 

realizar el cobro de los derechos del Permiso de Anuncios Publicitarios. 

IV. La Dirección de Desarrollo Urbano emite el Permiso de Anuncios Publicitarios, y se entrega a 

los interesados y/o propietarios. 

Las autorizaciones y licencias que se emitan, se ajustarán a lo establecido en el Libro Quinto del 

Código Administrativo del Estado de México, Libro Décimo Octavo de las Construcciones, su 

reglamentación y el Plan de Desarrollo Urbano Municipal.    

5.14.4.- FUNDAMENTO LEGAL    

• Artículos 120 y 121 Fracción I, II, III incisos A, B, fracción IV, V, inciso A Y B, fracción VI 

del Código Financiero del Estado de México y Municipios.    
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5. 14.5.- DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 

 

SECUENCIA DE ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

1. Inicia tramite Inicio Solicitante

2. Formato de solicitud
Orientación y entrega de formato unico de 

solicitud, indicando requisitos para iniciar el 

tramite.

Auxiliar 

Adminstrativo/Secretaria

3. Recepción

Se recibe la documentación completa (previa 

revisión) en el área para que se realice el ingreso 

del expediente.

Auxiliar 

Adminstrativo/Secretaria

4. Inspección

En base a la solicitud se ubica el predio donde se 

ubica el local comercial y/o anuncio, para 

posteriormente realizar la inspeccion ocular y 

corroborar que las medidas del anuncio coinsidan 

con las mencionadas en la solicitud.

Director de Desarrollo 

Urbano   

Inspector/Notificador/ 

Verificador y/o Ejecutor

5. Analisis del caso

Se realiza el analisis del caso con respectivo a la 

visita de inspección al predio y las evidencias 

fotograficas con relacion al expediente en oficina.

Director de Desarrollo 

Urbano   

Inspector/Notificador/ 

Verificador y/o Ejecutor

6. Cuantificación

Se turna el expediente para la respectiva 

cuantificación del total del monto de las licencias 

para anuncios espectaculares

Auxiliar Adminstrativo

7. Orden de pago Elaboración de la orden de pago Secretaria

8. Pago de derechos

Entrega de la orden de pago y una vez pagados los 

derechos en tesorería de la licencia se integra al 

expediente copia del recibo.

Secretaria

9. Elaboración de licencia Se elabora la licencia de anuncio espectacular
Director de Desarrollo 

Urbano

10. Autorización de licencia
Se turna el expediente para el visto bueno, 

aprovación y firma de los responsables de la 

misma.

Director de Desarrollo 

Urbano

11. Entrega de licencia
Entrega el permiso autorizado al particular, quien 

firmara de recibido la copia/original y con eso 

concluye el tramite.

Auxiliar Adminstrativo

12. Archivar expediente Se archiva el expediente concluido. Secretaria

13. Tramite concluido Fin. Fin
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5.14.6.- DIAGRAMA DE FLUJO 
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5.14.7.- FORMATOS 
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6.-GLOSARIO   

• Cédula Informativa de Zonificación: Al acto administrativo eminentemente informativo en el 

que se darán a conocer los usos del suelo, la densidad de vivienda, el coeficiente de ocupación 

del suelo, el coeficiente de utilización del suelo, la altura de edificaciones y las restricciones 

que para un predio establezca el Plan Municipal de Desarrollo Urbano.   

• Constancia de Alineamiento: Es el límite físico que existe entre el predio y la vía pública, 

incluirá restricciones federales, estatales y municipales.  
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• Constancia de Numero Oficial: Se le asigna su número oficial de acuerdo a inspección 

previamente realizada.   

• Construcciones: a toda obra, edificación o instalación de carácter privado, así como su 

modificación, ampliación, reparación o demolición. 

• Dictamen de Impacto Regional (UIR) o Dictamen Único de Factibilidad (DUF): Es el 

instrumento legal, por el cual se establece un tratamiento normativo integral para el uso o 

aprovechamiento de un determinado predio o inmueble, que por sus características produce 

un impacto significativo sobre la infraestructura y equipamientos urbanos y servicio públicos, 

previstos para una región o para un centro de población, en relación con su entorno.   

• DU: Dirección de Desarrollo Urbano del H. Ayuntamiento de Chiautla.  

• Infraestructura primaria: Son aquellas obras que permiten incorporar al predio a la traza 

urbana y dotarlo de servicios públicos, determinadas por las instituciones gubernamentales 

encargadas de vialidad, energía eléctrica, agua potable y drenaje para complementar la 

infraestructura al interior del predio con motivo de alguna autorización.  

• Licencia de Construcción: Es un documento que se expide para autorizar (características y 

límites) en una construcción.   

• Licencia de Uso de Suelo: Tendrá por objeto autorizar el uso del suelo, la densidad de 

ocupación del uso de suelo, la altura máxima de edificación, el número de cajones de 

estacionamiento incluirá restricciones federales, estatales y municipales, incluirá Dictamen de 

Impacto Regional (UIR) ahora llamado Dictamen Único de Factibilidad (DUF).    

• Predio: A la superficie de terreno no lotificada que constituye una unidad de propiedad.   

Prorroga de Obra: Consiste en proporcionar al contribuyente el documento por el cual se otorgará un 
plazo mayor de tiempo para los trabajos de ejecución autorizado. 
 

 

VALIDACIÓN DEL DOCUMENTO 

 

 

MARICELA MELO ROJAS 

PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL  

DEL AYUNTAMIENTO DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO 

ADMINISTRACIÓN 2022-2024. 

 

 

 

 

LIC. JESUS EDUARDO ROMAN SANCHEZ 
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE CHIAUTLA 

ADMINISTRACIÓN 2022-2024. 
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II. ACUERDO 124/2022.- 8. PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACIÓN PARA REVOCAR EL 
ACUERDO 53/2022 APROBADO EN EL ACTA DE LA ONCEAVA SESIÓN ORDINARIA DE 

CABILDO DEL H. AYUNTAMIENTO DE CONSTITUCIONAL DE CHIAUTLA, ESTADO DE MÉXICO, 
CELEBRADA EL 11 DE MARZO DE 2022. 

 
(TRIGESIMA PRIMERA SESIÓN ORDINARIA DE CABILDO, DE FECHA 19 DE AGOSTO DEL 2022). 

 
 

El H. Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México, Administración 2022-2024, con 

fundamento en el artículo 29 de la Ley Orgánica Municipal del Estado de México, y 

C O N S I D E R A N D O  

  

Que mediante acuerdo 053/2022 se aprobó el acuerdo por el que se revoca el Acuerdo 

número 412 por el que el Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México aprobó el Dictamen 

de la Comisión de Selección Municipal sobre la designación de los Integrantes del Comité de 

Participación Ciudadana del Sistema Municipal Anticorrupción. 

 

Que el nombramiento de los integrantes del Comité de Participación Ciudadana, corresponde 

a la denominada Comisión de Selección Municipal, ello en términos de lo citado en el artículo 

72 de la Ley del Sistema Anticorrupción del Estado de México y Municipios, que a la letra versa: 

“… Artículo 72. Los integrantes del Comité de Participación Ciudadana 

Municipal, serán nombrados conforme al procedimiento siguiente:  

I. El Ayuntamiento constituirá una Comisión de Selección Municipal, 

integrada por cinco mexiquenses por un periodo de dieciocho meses, de la 

siguiente manera:   

a) Convocará a las instituciones de educación e investigación del Municipio 

para proponer candidatos a fin de conformar la Comisión de referencia, para 

lo cual deberán enviar los documentos que acrediten el perfil solicitado en 

la convocatoria, en un plazo no mayor a quince días hábiles para seleccionar 

a tres integrantes, basándose en los elementos decisorios que se hayan 

plasmado en la convocatoria, tomando en cuenta que se hayan destacado 

por su contribución en materia de fiscalización, de rendición de cuentas y 

combate a la corrupción.   

b) Convocará a organizaciones de la sociedad civil o en su caso, personas con 

conocimientos en materia de fiscalización, de rendición de cuentas y 
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combate a la corrupción para seleccionar a dos integrantes, en los mismos 

términos del inciso anterior.   

El cargo de miembro de la Comisión de Selección Municipal será honorario. 

Quienes funjan como integrantes no podrán ser designados como 

integrantes del Comité de Participación Ciudadana Municipal, por un 

periodo de tres años contados a partir de la disolución de la Comisión de 

Selección Municipal. 

II. La Comisión de Selección Municipal deberá emitir una convocatoria con 

el objeto de realizar consulta pública municipal para que presenten sus 

postulaciones de aspirantes a ocupar el cargo.   

Para ello, definirá la metodología, plazos y criterios de selección de los 

integrantes del Comité de Participación Ciudadana Municipal y deberá 

hacerlo público, en donde deberá considerar al menos las siguientes 

características:  

a) El método de registro y evaluación de los aspirantes.  

b) Hacer pública la lista de los aspirantes.  

c) Hacer públicos los documentos que hayan sido entregados para su 

inscripción en versiones públicas.  

d) Hacer público el cronograma de audiencias.  

e) Podrán efectuarse audiencias públicas en las que se invitará a participar a 

investigadores, académicos y a organizaciones de la sociedad civil, 

especialistas en la materia.  

f) El plazo en que se deberá hacer la designación que al efecto se determine 

y que se tomará, en sesión pública, por el voto de la mayoría de sus 

miembros.   

En caso de generar vacantes imprevistas, el proceso de selección del nuevo 

integrante no podrá exceder el límite de cuarenta y cinco días hábiles y el 

ciudadano que resulte electo desempeñará el encargo por el tiempo 

restante de la vacante a ocupar…” 
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Que la designación de los integrantes del Comité de Participación Ciudadana Municipal, 

depende únicamente de la decisión de la Comisión de Selección Municipal, y no así de la 

validación o no, por parte del Ayuntamiento, del dictamen que en su caso emita la Comisión 

de Selección, lo que constata que la validación de la designación no está supeditada a la 

aprobación de este cuerpo edilicio. 

Que desde la emisión del dictamen aprobado mediante acuerdo 412, publicado en la Gaceta 

Municipal del Ayuntamiento Constitucional de Chiautla, Estado de México, de fecha 

veintisiete de agosto del año dos mil veintiuno, por el que se aprobó el dictamen 01, emitido 

por los integrantes de la Comisión de Selección Municipal del Comité de Participación 

Ciudadana del Sistema Municipal Anticorrupción del Municipio de Chiautla, Estado de México, 

por el que se determinó designar como integrantes del CPC Municipal a los CC. Arturo Estrada 

Ayala, Alba Guillermina Bojorges Catorce y Rosalina Rodríguez Velázquez, estos han 

desempeñado de manera ininterrumpida sus actividades, por lo periodos nombrados. 

Que en estricto apego a los principios rectores del servicio público, de manera específica al de 

legalidad administrativa, principio general del derecho constitucional, universalmente 

admitido, que versa respecto a que las autoridades administrativas sólo pueden hacer lo que 

la ley les permite y que se deducen de lo establecido en los artículo 14 y 16 de la Constitución 

Política de los Estados Unidos Mexicanos y considerando la obligación de este Ayuntamiento 

de crear y mantener condiciones estructurales y normativas que permitan el adecuado 

funcionamiento del Estado en su conjunto y la actuación ética y responsable de cada servidor 

público, se expide el siguiente: 

 

ACUERDO 124/2022 
 

Acuerdo por el que se revoca el Acuerdo número 053/2022 aprobado en el acta de la 

Onceava Sesión Ordinaria de Cabildo del H. Ayuntamiento Constitucional de Chiautla, 

Estado de México, celebrada el once de marzo del año dos mil veintidós. 

 

T R A N S I T O R I O S 

PRIMERO: El presente acuerdo entrará en vigor y será obligatorio a partir de su aprobación. 

SEGUNDO: Se ordena mantener subsistente el acuerdo número 412 en los mismos términos en 

los que fuera aprobado y publicado en fecha veintisiete de agosto del año dos mil veintiuno. 

TERCERO: Publíquese el presente Acuerdo en la Gaceta Municipal Órgano Oficial del 

Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México, Administración 2022-2024. 
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La Presidenta Municipal hará que se publique y se cumpla. Dado en la Sala de Cabildos del 

Honorable Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México, Administración 2022-2024, a los 

diecinueve días del mes de agosto del año dos mil veintidós. 
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