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Maricela Melo Rojas, Presidenta Municipal constitucional de Chiautla, Estado de México, a
efecto de dar cumplimiento a lo dispuesto en los Articulos 31 Fraccion XXXVI, 48 Fraccion Il
y 91 Fraccion Xlll de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, expide la presente
Gaceta Municipal de Chiautla, Estado de México.

I. ACUERDO 119/2022.- 5. PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS INTERNOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO,
ADMINISTRACION 2022-2024.

(TRIGESIMA SESION ORDINARIA DE CABILDO, DE FECHA 12 DE AGOSTO DEL 2022).

Para el desahogo del punto nimero cinco, la Presidenta Municipal Maricela Melo Rojas
expresa al cabildo que, acorde a la politica publica de esta administracion municipal, se ha
desarrollado el Manual de Procedimientos Internos de la Direccion de Desarrollo Urbano,
misma que servira de guia en los servicios que presta la misma en el ambito que le
corresponde.

Acto seguido, una vez que ha sido expuesto, analizado y comentado el punto, la C. Maricela
Melo Rojas Presidenta Municipal Constitucional, pregunta a los presentes, si estdn a favor o
en contra del mismo, por lo que el Secretario del Ayuntamiento, solicita levantar la mano si
estdn de acuerdo con lo antes expuesto, por lo que todos los integrantes del Cabildo se
manifiestan a favor de su aprobacidn, haciéndose constar el siguiente acuerdo:

ACUERDO 119/2022

Se aprueba el Manual de Procedimientos Internos de la Direccion de desarrollo
Urbano, Administracion 2022-2024.
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1.-INTRODUCCION

Para la presente Administracién del Municipio de Chiautla 2022 — 2024, resulta necesario
conocer y mantener actualizada la normatividad interna de rodas y cada una de las
Direcciones que conforman a esta Administracion, y que en este caso la Direccion que
compete al area de Desarrollo Urbano, para lograr llevar a cabo un gestion interna
adecuada tanto para conocimiento del personal interno, como para la ciudadania se

mantenga informada sobre los tramites y servicios que se realizan en cada Direccién.

El presente manual de procedimientos internos tiene como finalidad describir el proceso
gue se debera llevar a cabo en cada una de las funciones de la Direccion de Desarrollo
Urbano, mismo documento es catalogado como una guia metodolégica en relacion con la
manera de proceder laboralmente; ademas de que para el personal adscrito a esta
direccién representara un soporte al momento de desempenfar sus funciones de manera

eficiente.

Enfocdndose a partir de la creacién del presente manual, todo funcionario publico y
personal externo a esta direccion podra conocer con certeza todas las actividades y
procedimientos que la Direccion de Desarrollo Urbano realiza en todos sus tramites y
servicios; se conoceran los objetivos por cada uno de los procedimientos y el organigrama

de funcionamiento para cada tramite que se elabora dentro del area administrativa.
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3.-OBJETIVO

Teniendo como objetivo principal administrar y controlar la metodologia, asi como darle el
respectivo seguimiento de manera minuciosa a las operaciones y procedimientos, de tal
forma que se conozcan y sigan los lineamientos al pie de la letra para obtener un tramite

o servicio de forma eficiente y certera que se llevan a cabo dentro de esta dependencia.

Conociendo de manera escrita y esquematica las funciones, actividades y facultades

relacionadas a esta direccion para un continuo seguimiento de acuerdo con la
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normatividad que apligue en cada caso, e incluyendo de manera certera las nhormas y

politicas de operacion.

4 -FUNDAMENTO JURIDICO

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
* Ley Organica Municipal del Estado de México.

* Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.

* Cddigo Administrativo del Estado de México.

» Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios.

* Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México.
* Plan de Desarrollo Municipal 2019—- 2021.

» Bando municipal de Chiautla Vigente.

* Reglamento del Libro Quinto del Cédigo de Procedimientos Administrativo del
Estado de México.

PROCEDIMIENTOS

5.-PRESENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS

5.1.-PROCEDIMIENTO PARA EXPEDIR LA LICENCIA DE CONSTRUCCION MENOR DE 60M2
5.1.1.- OBJETIVO

Se tiene como fin la expedicion de licencias de construccidn para obras menores de 60m2, para
mantener una regulacidon permanente y ordenada del desarrollo urbano municipal.

5.1.2.- ALCANCE

Se otorgaran licencias de construccion para obras menores de 60m2 a las personas fisicas y/o
morales que cumplan con los requisitos, y soliciten la autorizacién para la construccién dentro del
territorio municipal.

5.1.3.- NORMAS DE OPERACION

I. Los ciudadanos interesados, presentaran ante la Direccion de Desarrollo Urbano la solicitud de
expedicién de licencia de construccion de obra menor a 60m2; junto con documentacidn
perfectamente requisitada.



Il. Se realiza la revisién de la documentacién y siendo procedente, se realiza la debida visita de
inspeccidn al predio por parte de la Direccidn de Desarrollo urbano.

lll. Se realiza la cuantificacidon para elaborar la orden de pago. Donde interviene Ingresos para
realizar el cobro de los derechos de la Licencia de construccion.

IV. La Direccién de Desarrollo Urbano emite la Licencia de Construccién para obra menor de 60mz2,
y se entrega a los interesados y/o propietarios.

Las autorizaciones y licencias que se emitan, se ajustaran a lo establecido en el Libro Quinto del
Cédigo Administrativo del Estado de México, Libro Décimo Octavo de las Construcciones, su
reglamentacion y el Plan de Desarrollo Urbano Municipal.

5.1.4.- FUNDAMENTO LEGAL

* Articulo 5.10 fraccion VI y IX del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de
México.

* Articulo 18.3, fraccion I, I, IV, V, VI, VII, VIII IX, X1, X1l 'y XIII; 18.6, fraccién 11, 111, V, VI,
VII; 18.20, fraccion |y X, y 18.23 del Libro Décimo Octavo del Codigo Administrativo del
Estado de México.

* Articulos 4, 8 y 9 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado
de México.

* Articulos 143 fraccidn | y 144 Fraccién |, incisos A, B, C, D, E, F, G del Cddigo Financiero
del Estado de México y Municipios.
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5.1.5.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

SECUENCIA DE ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
1. Inicia tramite Inicio Solicitante
Orientacion y entrega de formato unico de .
Auxiliar

2. Formato de solicitud

solicitud, indicando requisitos parainiciar el
tramite.

Adminstrativo/Secretaria

3. Recepcion

Se recibe la documentacidon completa (previa
revision) en el drea para que se realice el ingreso
del expediente.

Auxiliar
Adminstrativo/Secretaria

4. Inspeccion

Se realiza inspeccién ocular al lugar objeto de la
solicitud para corriborar los croquis o planos
fisicamente con la construccién en el caso de
existir, unavez realizada se genera el reporte de
campo indicando la situacion fisica real del
inmueble.

Director de Desarrollo
Urbano
Inspector/Notificador/
Verificador y/o Ejecutor

5. Analisis del caso

Se realiza un analisis del expediente de acuerdo a
lainspecciony alalicencia de uso de suelo para
determinar si su solicitud es procedente y se
respetan las normas a las que debe sujetarse.

Director de Desarrollo
Urbano
Inspector/Notificador/
Verificador y/o Ejecutor

6. Cuantificacion

Se turna el expediente para la respectiva
cuantificacion del total del monto de las licencias.

Auxiliar Adminstrativo

7. Orden de pago Elaboracion de la orden de pago Secretaria
Entrega de la orden de pago y una vez pagados los
derechos en tesoreria de la licencia de .
8. Pago de derechos Secretaria

construccion se integra al expediente copia del
recibo.

9. Elaboracion de licencia

Se elaboralalicencia de constriccidn

Director de Desarrollo
Urbano

10. Autorizacion de licencia

Se turna el expediente para el visto bueno,
aprovacién y firma de los responsables de la
misma.

Director de Desarrollo
Urbano

11. Entrega de licencia

Entrega de la licencia original autorizada al
particular, quien firmara de recibido la copia de
licencia original y con eso concluye ele tremite.

Auxiliar Adminstrativo

12. Archivar expediente

Se archiva el expediente concluido.

Secretaria

13. Tramite concluido

Fin.

Fin
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5.1.6.- DIAGRAMA DE FLUJO

LICENCIA DE CONSTRUCCION DE OBRA MENOR A 60M2

| AREA SOLICITANTE |  DIRECCION DE DESARROLLO URBANO | INGRESOS
INICIO @ @
ENTREGA DE FORMATO UNICODE SE RECIBE LA DOCUMENTACION COMPLETA SE REALIZA EL PAGO DE LOS DERECHOS
SOLICITUD INDICANDOREQUISITOS PaRA | [ | PARAREVISIONENEL AREA DEATENCIONAL PARALA LICENCIA
LA LICENCIA PUBLIco 1
l ENTREGA DE LA FACTURA DE PAGO
DOCUMENTACION REQUISITADA

EN COPIAS:

DOCUMENTO DE PROPIEDAD
PREDIALVIGENTE

INE —

CROQUIS DE UBICACION

REGRESA AL
SE REALIZA LA INSPECCION PASO1
OCULAR DE CAMPO

® | @

SEREALIZA EL ANALISIS DELCASO CON

SE ENTREGA LA ORDEN DE PAGO AL RESPECTIVOA LA VISITA DE INSPECCION AL
CONTRIBUYENTE PREDIOY LAS EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS CON

RELACION AL EXPEDIENTEEN OFICINA.

o

SE TURNA EL EXPEDIENTE PARA LA
RESPECTIVA CUANTIFICACION

}

ELABORACION DE ORDEN DE PAGO

ELABORACION Y AUTORIZACION DE LA LICENCIA
DE CONSTRUCCION

ENTREGA DE LA LICENCIA LICENCIA DE CONSTRUCCION
DE CONSTRUCCION

I

SEFIRMA DE RECIBIDO LA
LICENCIAY COPIADE LA
MISMA.

SE ARCHIVA EL EXPEDIENTE CONCLUIDO

l
™ D




5.1.7.- FORMATOS

o

fs? BIRICCKIN OE TEIARROLLD URBANG a(-—- =

FORMATO UNICO DE SOLICITUD
OMECIOR 0f CHANOUO WBANG

= e
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—
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NOMBRE:

MUNICIPIO DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
2022-2024

“No. E DU/CHI/

/2022 '

TRAMITE:

FECHA DE RECIBIDO:
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5.2.- PROCEDIMIENTO PARA EXPEDIR LA LICENCIA DE CONSTRUCCION MAYOR DE 60M2
5.2.1.- OBJETIVO

Se tiene como fin la expedicidn de licencias de construccion para obras mayores de 60m2, para
mantener una regulacidon permanente y ordenada del desarrollo urbano municipal.

5.2.2.- ALCANCE

Se otorgaran licencias de construccidn de obra mayor de 60m2 a las personas fisicas y/o morales
gue cumplan con los requisitos, y soliciten la autorizacién para la construccién dentro del territorio
municipal.

5.2.3.- NORMAS DE OPERACION

I. Los ciudadanos interesados, presentaran ante la Direccidn de Desarrollo Urbano la solicitud de
expedicion de licencia de construccién de obra mayor a 60m2; junto con documentacion
perfectamente requisitada.

Il. Se realiza la revisién de la documentacién y siendo procedente, se realiza la debida visita de
inspeccidn al predio por parte de la Direccién de Desarrollo urbano.

lll. Se realiza la cuantificacion para elaborar la orden de pago. Donde interviene Ingresos para
realizar el cobro de los derechos de la Licencia de construccion.

IV. La Direccién de Desarrollo Urbano emite la Licencia de Construccidén para obra mayor de 60m2,
y se entrega a los interesados y/o propietarios.

Las autorizaciones y licencias que se emitan, se ajustaran a lo establecido en el Libro Quinto del
Cédigo Administrativo del Estado de México, Libro Décimo Octavo de las Construcciones, su
reglamentacion y el Plan de Desarrollo Urbano Municipal.

5.2.4.- FUNDAMENTO LEGAL

* Articulo 5.10 fraccion VI y IX del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de
México.

* Articulo 18.3, fraccién I, II, IV, V, VI, VII, VIIL IX, X1, XIl y XIII; 18.6, fraccién II, 11, V, VI,
VII; 18.20, fraccidén |y X, y 18.23 del Libro Décimo Octavo del Cédigo Administrativo del
Estado de México.

* Articulos 4, 8y 9 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado
de México.

* Articulos 143 fraccion | y 144 Fraccién |, incisos A, B, C, D, E, F, G del Cédigo Financiero
del Estado de México y Municipios.
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5.2.5.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

SECUENCIA DE ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
1. Inicia tramite Inicio Solicitante
Orientacion y entrega de formato unico de .
Auxiliar

2. Formato de solicitud

solicitud, indicando requisitos parainiciar el
tramite.

Adminstrativo/Secretaria

3. Recepcidn

Se recibe la documentacién completa (previa
revision) en el area para que se realice el ingreso
del expediente.

Auxiliar
Adminstrativo/Secretaria

4. Inspeccion

Se realiza inspeccidn ocular al lugar objeto de la
solicitud para corriborar los croquis o planos
fisicamente con la construccidn en el caso de
existir, una vez realizada se genera el reporte de
campo indicando la situacion fisica real del
inmueble.

Director de Desarrollo
Urbano
Inspector/Notificador/
Verificador y/o Ejecutor

5. Analisis del caso

Se realiza un analisis del expediente de acuerdo a
lainspecciony alalicencia de uso de suelo para
determinar si su solicitud es procedente y se
respetan las normas a las que debe sujetarse.

Director de Desarrollo
Urbano
Inspector/Notificador/
Verificador y/o Ejecutor

6. Cuantificacién

Se turna el expediente para la respectiva
cuantificacion del total del monto de las licencias.

Auxiliar Adminstrativo

7. Orden de pago Elaboracién de la orden de pago Secretaria
Entrega de la orden de pago y una vez pagados los
derechos en tesoreria de la licencia de .
8. Pago de derechos Secretaria

construccidn se integra al expediente copia del
recibo.

9. Elaboracion de licencia

Se elabora la licencia de constriccion

Director de Desarrollo
Urbano

10. Autorizacién de licencia

Se turna el expediente para el visto bueno,
aprovacién y firma de los responsables de la
misma.

Director de Desarrollo
Urbano

11. Entrega de licencia

Entrega de la licencia original autorizada al
particular, quien firmara de recibido la copia de
licencia original y con eso concluye ele tremite.

Auxiliar Adminstrativo

12. Archivar expediente

Se archiva el expediente concluido.

Secretaria

13. Tramite concluido

Fin.

Fin
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5.2.6.- DIAGRAMA DE FLUJO
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5.2.7.- FORMATOS
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MUNICIPIO DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO a Chiautla
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Usmndes i
20222024

NOMBRE:
TRAMITE:

FECHA DE RECIBIDO:

| 5
‘ GOBIERNO DE CHIAUTLA ¥ chiautla

-2022° 2024 ~
2022 Afo del Quincentenario de la Fundacidn de Toluca de Lardo, Capital del Estado de México™
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

AVISO DE PRIVACIDAD

4,

Los datos per les rec por las dep jas y organismos de esta administracion publica municipal de Chiautla,
Estado de México, seran protegidos, incorporados y tratados de conformidad con la Ley de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, ¥ demés disposiciones aplicables; los cuales son
requeridos con la finalidad de llevar a cabo los tramites y servicios que presta este ayuntamiento, a través de la Direccion
de Desarrolle Urbane, por lo que Unicamente seran utilizados para ello y para fines estadisticos. Asimismo, se le informa
que sus datos no podran ser difundidos sin su cansentimiento expreso, salvo las excepciones previstas en la ley. Para
ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién u oposicion, asi como 1a revocacion del consentimiento de los
datos personales recabados, debera acudir a la oficina de la Unidad de Transparencia Municipal ubicada en la oficina que
ocupa la Tesoreria Municipal de este Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México, 0 en su caso, nos puede contactar en
la sigulente direccion electronica: desarroliourbano. .chiautla2022@gmail com.
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5.3.- PROCEDIMIENTO PARA EXPEDIR LA LICENCIA DE CONSTRUCCION DE BARDA

5.3.1.- OBJETIVO

Se tiene como fin la expedicidn de licencias de construccién de barda, para mantener una
regulacién permanente y ordenada del desarrollo urbano municipal.

5.3.2.- ALCANCE

Se otorgaran licencias de construccidn de bardas a las personas fisicas y/o morales que cumplan
con los requisitos, y soliciten la autorizacion para la construccidon dentro del territorio municipal.
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5.3.3.- NORMAS DE OPERACION

I. Los ciudadanos interesados, presentaran ante la Direccidn de Desarrollo Urbano la solicitud de
expedicion de licencia de construccion de barda; junto con documentacién perfectamente
requisitada.

Il. Se realiza la revisiéon de la documentacién y siendo procedente, se realiza la debida visita de
inspeccion al predio por parte de la Direccién de Desarrollo urbano.

lll. Se realiza la cuantificacidon para elaborar la orden de pago. Donde interviene Ingresos para
realizar el cobro de los derechos de la Licencia de construccion.

IV. La Direccion de Desarrollo Urbano emite la Licencia de construccidn de barda, y se entrega a
los interesados y/o propietarios.

Las autorizaciones y licencias que se emitan, se ajustaran a lo establecido en el Libro Quinto del
Cddigo Administrativo del Estado de México, Libro Décimo Octavo de las Construcciones, su
reglamentacién y el Plan de Desarrollo Urbano Municipal.

5.3.4.- FUNDAMENTO LEGAL

* Articulo 5.10 fraccion VI y IX del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de
México.

e Articulo 18.3, fraccion I, I, IV, V, VI, VII, VIII IX, XI, XIl y XIlI; 18.6, fraccién II, 1ll, V, VI,
VII; 18.20, fraccion V del Libro Décimo Octavo del Cédigo Administrativo del Estado de
México.

* Articulos 4, 8 y 9 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado
de México.

* Articulos 143 fraccion | y 144 Fraccién |, incisos A, B, C, D, E, F, G del Cddigo Financiero
del Estado de México y Municipios.
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5.3.5.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

SECUENCIA DE ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
1. Inicia tramite Inicio Solicitante
Orientacién y entrega de formato unico de .
Auxiliar

2. Formato de solicitud

solicitud, indicando requisitos para iniciar el
tramite.

Adminstrativo/Secretaria

3. Recepcidn

Se recibe la documentacién completa (previa
revisidn) en el drea para que se realice el ingreso
del expediente.

Auxiliar
Adminstrativo/Secretaria

4. Inspeccidn

En base ala solicitud se ubica el predio en croquis
o planos, para posteriormente realizar la
inspeccion ocular y corroborar que las medidas de
la barda a elaborar coinsidan con las mencionadas
en la solicitud.

Director de Desarrollo
Urbano
Inspector/Notificador/
Verificador y/o Ejecutor

5. Analisis del caso

Se realiza el analisis respectivo a la visita de
inspeccidn al predio y las evidencias fotograficas
con relacion al expediente en oficina.

Director de Desarrollo
Urbano
Inspector/Notificador/
Verificador y/o Ejecutor

6. Cuantificacion

Se turna el expediente para la respectiva
cuantificacién del total del monto de las licencias
y/o permisos.

Auxiliar Adminstrativo

7. Orden de pago Elaboracién de la orden de pago Secretaria
Entrega de la orden de pago y una vez pagados los
8. Pago de derechos derechos en tesoreria del permiso se integra al Secretaria

expediente copia del recibo.

9. Elaboracién de licencia

Se elaboralalicencia de construccién de barda

Director de Desarrollo
Urbano

10. Autorizacion de licencia

Se turna el expediente para el visto bueno,
aprovacion y firma de los responsables de la
misma.

Director de Desarrollo
Urbano

11. Entrega de licencia

Entrega el permiso autorizado al particular, quien
firmara de recibido la copia/original y con eso
concluye el tramite.

Auxiliar Adminstrativo

12. Archivar expediente

Se archiva el expediente concluido.

Secretaria

13. Tramite concluido

Fin.

Fin
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5.3.6.- DIAGRAMA DE FLUJO
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5.3.7.- FORMATOS
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MUNICIPIO DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO a Chiautl
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO 3

NOMBRE:
TRAMITE:

FECHA DE RECIBIDO:

GOBIERNO DE CHIAUTLA Lapraneis do s ger
- 2022 2024~

i g Chiautla

2022 Afo del Quincentenario de 1a Fundacién de Toluca de Lordo, Capital del Estado de Maxico™
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

AVISO DE PRIVACIDAD

Los datos personales recabados por las dependencias y organismos de esta administracion publica municipal de Chiautla,
Estade de México, seran protegidos, incorporados y tratados de conformidad con la Ley de Proteccion de Datos Personales
en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, y demas disposiciones aplicables; los cuales son
requeridos con la finalidad de llevar a cabo los trémites y servicios que presta este ayuntamiento, a través de la Direccion
de Desarrollo Urbane, por lo que Unicamente seran utilizados para ello y para fines estadisticos. Asimismo, se le informa
que sus datos no podran ser difundides sin su consentimiento expreso, salvo las excepciones previstas en la ley. Para
ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion, asi como la revocacion del consentimiento de los
datos personales recabados, deberd acudir a la oficina de la Unidad de Transparencia Municipal ubicada en la oficina que
ocupa la Tesoreria Municipal de este Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México, 0 en su caso, nos puede contactar en
la siguiente direccion electronica: dggrrollwnba_no_.;,h_i_m;@g_egmﬂ.m.
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5.4.- PROCEDIMIENTO PARA EXPEDIR PRORROGA DE OBRA
5.4.1.- OBJETIVO

Se tiene como fin la expedicién de prorrogas de obra por tiempo definido, para mantener una
regulacién permanente y ordenada del desarrollo urbano municipal.

5.4.2.- ALCANCE

Se otorgaran prorrogas de obra a las personas fisicas y/o morales que cumplan con los requisitos,
y soliciten la autorizacion para la construccién dentro del territorio municipal.

5.4.3.- NORMAS DE OPERACION

I. Los ciudadanos interesados, presentaran ante la Direccidn de Desarrollo Urbano la solicitud de
expedicion de la Préorroga de obra; junto con documentacién perfectamente requisitada.
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Il. Se realiza la revisién de la documentacién y siendo procedente, se realiza la debida visita de
inspeccidn al predio por parte de la Direccidon de Desarrollo urbano.

lll. Se realiza la cuantificacidon para elaborar la orden de pago. Donde interviene Ingresos para
realizar el cobro de los derechos de la Prérroga.

IV. La Direccidn de Desarrollo Urbano emite la Prérroga de obra, y se entrega a los interesados y/o
propietarios.

Las autorizaciones y licencias que se emitan, se ajustaran a lo establecido en el Libro Quinto del
Cédigo Administrativo del Estado de México, Libro Décimo Octavo de las Construcciones, su
reglamentacion y el Plan de Desarrollo Urbano Municipal.

5.4.4.- FUNDAMENTO LEGAL

* Articulo 5.10 fraccion VI y IX del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de
México.

* Articulo 18.3, fraccion |, I, IV, V, VI, VII, VIII IX, XI, XIl y XIll; 18.6, fraccion I, lll, V, VI,
VII; 18.20, fraccion |, Il y X, y 18.23 del Libro Décimo Octavo del Cédigo Administrativo del
Estado de México.

* Articulos 4, 8 y 9 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado
de México.

* Articulos 143 fraccion | y 144 Fraccién |, incisos A, B, C, D, E, F, G del Cédigo Financiero
del Estado de México y Municipios.
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5.4.5.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

SECUENCIA DE ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
1. Inicia tramite Inicio Solicitante
Orientacidn y entrega de formato unico de .
Auxiliar

2. Formato de solicitud

solicitud, indicando requisitos parainiciar el
tramite.

Adminstrativo/Secretaria

3. Recepciodn

Se recibe la documentacién completa (previa
revision) en el area para que se realice el ingreso
del expediente.

Auxiliar
Adminstrativo/Secretaria

4. Inspeccidn

Se realiza inspeccién ocular al lugar objeto de la
solicitud para corriborar los croquis o planos
fisicamente con la construccidn en el caso de
existir, una vez realizada se genera el reporte de
campo indicando la situacion fisica real del
inmueble.

Director de Desarrollo
Urbano
Inspector/Notificador/
Verificador y/o Ejecutor

5. Analisis del caso

Se realiza un analisis del expediente de acuerdo a
lainspeccidny alalicencia de uso de suelo para
determinar si su solicitud es procedente y se
respetan las normas a las que debe sujetarse.

Director de Desarrollo
Urbano
Inspector/Notificador/
Verificador y/o Ejecutor

6. Cuantificacion

Se turna el expediente para la respectiva
cuantificacion del total del monto de las licencias.

Auxiliar Adminstrativo

7. Orden de pago Elaboracidn de la orden de pago Secretaria
Entrega de la orden de pago y una vez pagados los
derechos en tesoreria de la licencia de .
8. Pago de derechos Secretaria

construccion se integra al expediente copia del
recibo.

9. Elaboracion de licencia

Se elabora la licencia de constriccion

Director de Desarrollo
Urbano

10. Autorizacion de licencia

Se turna el expediente para el visto bueno,
aprovacioén y firma de los responsables de la
misma.

Director de Desarrollo
Urbano

11. Entrega de licencia

Entrega de la licencia original autorizada al
particular, quien firmara de recibido la copia de
licencia original y con eso concluye ele tremite.

Auxiliar Adminstrativo

12. Archivar expediente

Se archiva el expediente concluido.

Secretaria

13. Tramite concluido

Fin.

Fin
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5.4.6.- DIAGRAMA DE FLUJO
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DOCUMENTACION REQUISITADA
EN COPIAS:

COPIA DE ALINEAMIENTO Y NO.
OFICIAL
COPIA DE PLANOS
ARQUITECTONICOS

REGRESA AL
SE REALIZA LA INSPECCION PASO1
OCULAR DE CAMPO

® | @

SEENTREGA LA ORDEN DE PAGO AL
CONTRIBUYENTE

SE REALIZA EL ANALISIS DELCASO CON
RESPECTIVO A LA VISITA DE INSPECCION AL
PREDIOY LAS EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS CON
RELACION ALEXPEDIENTEEN OFICINA.

l—

DE CONSTRUCCION

l

SE FIRMA DE RECIBIDO LA
LICENCIAY COPIADE LA

ENTREGADELALICENCIA | p——

§

SE TURNA EL EXPEDIENTE PARA LA
RESPECTIVA CUANTIFICACION

I

ELABORACION DE ORI

ELABORACION Y AUTORIZACION DE LA LICENCIA

SE REALIZAEL PAGO DE LOS DERECHOS
PARALA LICENCIA

l

ENTREGA DE LA FACTURA DE PAGO

DE CONSTRUCCION

l

LICENCIA DE CONSTRUCCION

MISMA.

SE ARCHIVAEL EXPEDIENTE CONCLUIDO

|
Cm D
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5.4.7.- FORMATOS

DRTCCION OF DESARROLLD VRRANG
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MUNICIPIO DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO Chiautla
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Ut

NOMBRE:
TRAMITE:

FECHA DE RECIBIDO:

| o
\ GOBIERNO DE CHIAUTLA = Chiautla

- 202272024 ~
2022 Afo del Quincentenario de 1a Fundacdn de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de Maxico™
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

AVISO DE PRIVACIDAD

Los datos personales recabados por las dependencias y organismos de esta i ion pablica icipal de Chiautla,
Estado de México, serdn protegidos, incorps Jos y tratados de conformidad con 1a Ley de Proteccion de Datos Personales
en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, y demas disposiciones aplicables; los cuales son
requeridos con la finalidad de llevar a cabo los trémites y servicios que presta este ayuntamiento, a través de la Direccion
de Desarrollo Urbano, por lo que Unicamente seran utilizados para ello y para fines estadisticos. Asimismo, se le informa
que sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las excepciones previstas en la ley. Para
ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion, asi como \a revacacion del consentimiento de los
datos personales recabados, debera acudir a la oficina de la Unidad de Transparencia Municipal ubicada en la oficina que
ocupa la Tesoreria Municipal de este Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México, 0 en su aso, nos puede contactar en
la sigulente direccion electrénica: gmrmnmm,mpmmmam.




GOBIERNO DE CHIAUTLA

2022 2024
01 :
DIRECCION OF DESARROUO URBANG
LICENCIA DE CONSTRUCCION FOLIO: 028
Num de exoederte DUJCH071/2022 Focha 03 0F MAYO do 2022
A S e T T T e Y

CONSTAMCIA DE ALINEAMIENTO

< dnachor -

b acores
JASCO T
Colonia o Clave Caastat
Superticie del Precia Supertce Conatnads Suporice por Congtner.
L \ 38.00 M2
UsoAcst g Dastins e 1a Obea CASATABIYALION
ANTRECUDENTES DATOS DEL D RO,
Nom. De Licenca NO Nombee:
N/A
SwpetcdeTerem(n2) Demasio
3 N/A
Suparicee constnadn (m2) Regaro No Céada
° “ N/A
Concepto N, De Licencix Metien Fecha 0e mutorzactn.  Focha do Vencimento
P bod 38.00M2 03/05/2022 03/05/2023

|

AT, I..'I,.F'IACCC...IM‘A' o ART. §.63, FRACC. IV, INCISO "8" DEL CAEM

Recko o pacy> Rac0 oo pago.
Monto Moo
Fecha de Expodicitn Focho de Expedicin
Recie de pago: Monio Totat Fecha de Expedodn
41524 $1111.50 03/05/2022
ELABORO NEVISO EmITE
uc. VENEGAS na 7y T DIRECCION DESARROLLO UEBANO

5.5.1.- OBJETIVO

No. De Licencis; Nom. De Recibo:
43524

OBSERVACIONES

Devechos:
$307.00

Expedicion:
03/05/2022
CONSTANCIA O NUMERO OF SCIAL
SE OTORGO EL NUMERO OFICIAL 07 CON CONSTANCIA
029 DE FECHA 03/05/2022

AECIBO OE CONFORMIDAD

POR LA DE LICENCIAS. 'S CON VIGENCIA OE UN.

5V, Y X086

EN CUALOLSERA DE SUS TIROS, $2 FUNOAMENTA
ESTADO DE MEXICO Y NUNCPIOS Y LOS ARTICLS 08
WEXCO.

oo
£99¥ 561 DEL £8TAGO OF

AL VENCIMEENTO D LA LICENCIA OF LA DBRA Y AMPUACION, DEBZRA DAR AVISO DE LA TERVINACON O o LA

SUSPENSON
, EN BASE AL CAPITIAO TERCERO DF LAS
CONSTACIAS, EN SUS ARTICULOS 1833 Y 1834 DEL LIBRO C5TADO D8
wERCO.

s1) e con

RESPONSABLIDACES LEGALES OUE PROCEOAN.

A 3£ EXPROE Y OEJA

EFECTOS DE esecriel
DESARROLLO URBANO Y OBRAS PUBLICAS

PREDIAL, OF ACUERDO AL ARY. 112 DEL

ESTE AVISOALA

E5TADO OE ME:

5.5.- PROCEDIMIENTO PARA EXPEDIR LA LICENCIA DE AMPLIACION DE OBRA

Se tiene como fin la expedicidon de ampliaciones de obra por tiempo definido, para mantener una
regulacién permanente y ordenada del desarrollo urbano municipal.

5.5.2.- ALCANCE

Se otorgaran prorrogas de obra a las personas fisicas y/o morales que cumplan con los requisitos,
y soliciten la autorizacién para la construccion dentro del territorio municipal.

5.5.3.- NORMAS DE OPERACION
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I. Los ciudadanos interesados, presentaran ante la Direccién de Desarrollo Urbano la solicitud de
expedicion de licencia de ampliacion de obra; junto con documentacidon perfectamente
requisitada.

Il. Se realiza la revisién de la documentacién y siendo procedente, se realiza la debida visita de
inspeccidn al predio por parte de la Direccidon de Desarrollo urbano.

lll. Se realiza la cuantificacidon para elaborar la orden de pago. Donde interviene Ingresos para
realizar el cobro de los derechos de la Licencia de ampliacién de obra.

IV. La Direccidn de Desarrollo Urbano emite la Licencia de ampliacion de obra, y se entrega a los
interesados y/o propietarios.

Las autorizaciones y licencias que se emitan, se ajustaran a lo establecido en el Libro Quinto del
Cddigo Administrativo del Estado de México, Libro Décimo Octavo de las Construcciones, su
reglamentacion y el Plan de Desarrollo Urbano Municipal.

5.5.4.- FUNDAMENTO LEGAL

* Articulo 5.10 fraccion VI y IX del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de
Meéxico.

* Articulo 18.3, fraccion |, I, IV, V, VI, VII, VIII IX, XI, XIl y XIll; 18.6, fracciéon II, lll, V, VI,
VII; 18.20, fraccion |, Il y X, y 18.23 del Libro Décimo Octavo del Cédigo Administrativo del
Estado de México.

* Articulos 4,8y 9 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado
de México.

* Articulos 143 fraccion | y 144 Fraccidn |, incisos A, B, C, D, E, F, G del Cédigo Financiero
del Estado de México y Municipios.
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5.5.5.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

SECUENCIA DE ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
1. Inicia tramite Inicio Solicitante
Orientacién y entrega de formato unico de .
Auxiliar

2. Formato de solicitud

solicitud, indicando requisitos parainiciar el
tramite.

Adminstrativo/Secretaria

3. Recepcion

Se recibe la documentacién completa (previa
revision) en el drea para que se realice el ingreso
del expediente.

Auxiliar
Adminstrativo/Secretaria

4. Inspeccidn

Se realiza inspeccion ocular al lugar objeto de la
solicitud para corriborar los croquis o planos
fisicamente con la construccién en el caso de
existir, una vez realizada se genera el reporte de
campo indicando la situacion fisica real del
inmueble.

Director de Desarrollo
Urbano
Inspector/Notificador/
Verificador y/o Ejecutor

5. Analisis del caso

Se realiza un analisis del expediente de acuerdo a
lainspecciony alalicencia de uso de suelo para
determinar si su solicitud es procedente y se
respetan las normas a las que debe sujetarse.

Director de Desarrollo
Urbano
Inspector/Notificador/
Verificador y/o Ejecutor

6. Cuantificacion

Se turna el expediente para la respectiva
cuantificacion del total del monto de las licencias.

Auxiliar Adminstrativo

7. Orden de pago Elaboracién de la orden de pago Secretaria
Entrega de la orden de pago y una vez pagados los
derechos en tesoreria de la licencia de .
8. Pago de derechos Secretaria

construccidn se integra al expediente copia del
recibo.

9. Elaboracion de licencia

Se elabora la licencia de constriccion

Director de Desarrollo
Urbano

10. Autorizacion de licencia

Se turna el expediente para el visto bueno,
aprovacion y firma de los responsables de la
misma.

Director de Desarrollo
Urbano

11. Entrega de licencia

Entrega de la licencia original autorizada al
particular, quien firmara de recibido la copia de
licencia original y con eso concluye ele tremite.

Auxiliar Adminstrativo

12. Archivar expediente

Se archiva el expediente concluido.

Secretaria

13. Tramite concluido

Fin.

Fin
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5.5.6.- DIAGRAMA DE FLUJO

LICENCIA DE AMPLIACION DE OBRA

AREA SOLICITANTE |

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO |

INGRESOS

Cmo D
D

ENTREGA DE FORMATO UNICO DE
SOUCITUD INDICANDO REQUISITOS PARA
LA LICEMNCIA

|

DOCUMENTACION RECILISITADA
EN COPIAS:

DOCLUMENTD DE PROPIEDAD
FRECHALVIGENTE
INE
FLANDS ARQUITECTONICOS

®

SEENTREGA LA OADEN DE PAGD AL
CONTRIBUYENTE

@

SE RECIBE L& DOCUMENTACION COMPLETA
PARAREVISICN EN EL AREA DE ATENCION AL

PUBLICO
i
DECISION
_’—//
r"’
sn> ( no
@

REGRESA AL
PASOL

SE REALIZA L INSPECCION

DCULAR DE CAMPO

SE REALIZA EL ANALISIS DELCASO CON
RESPECTIVO A LA VISITA DE INSPECCICIN AL
FREDIOY LAS EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS CON
AELACION AL EXPEDIENTEEN OFICINA,

=

< DECI{?
,f““%-x /H>l
- —

{ = (ﬁ, p;

®

SE TURNA EL EXPEMMENTE PARA LA
RESPECTIVA CUANTIFICACIGN

ENTREGA DE LA LICENCIA
DE CONSTRUCCION

SE FIRMA DE RECIBIDO LA
LICENCIAY COPIADE L&

I

ELABORACION DE ORDEN DE PAGO

SEREALIZAEL PAGO DE LOS DERECHOS
PARA LA LICENCIA

I

REGA DE LA FACTURA DE PAGDJ

[

e AL
®
ELABDRACION Y AUTORIZACION DE LA LICENCIA
DE CONSTRUCCION
LICENCIA DE CONSTRUCCION
C 10

SE ARCHIVA EL EXPEDIENTE CONCLUIDD

MISKIA,

~

( FIN )
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5.5.7.- FORMATOS

MUNICIPIO DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO a Chiautla
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO upmdendruy-f
2022-2024

e

£ 1) L i . :
No. EXP. DU/CHI/ /2022
NOMBRE:
TRAMITE:
FECHA DE RECIBIDO:

| =
\ GOBIERNO DE CHIAUTLA ¥ chiautla

- 2022° 2024 -
2022 Afo del Quincentenanio de 1a Fundacién de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México™
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

AVISO DE PRIVACIDAD

Los datos per les recabados por las dep jas y organismos de esta administracion publica municipal de Chiautla,
Estado de México, serdn protegidos, incorporados y tratados de conformidad con la Ley de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, y demis disposiciones aplicables; los cuales son
requeridos con la finalidad de llevar a cabo los tramites y servicios que presta este ayuntamiento, a través de la Direccion
de Desarrollo Urbano, por lo que Unicamente serdn utilizados para ello y para fines estadisticos. Asimismao, se le informa
que sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las excepciones previstas en la ley. Para
ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion, asi como 12 revocacién del consentimiento de los
datos personales recabados, deberd acudir a la oficina de la Unidad de Transparencia Municipal ubicada enla oficina que
ocupa la Tesoreria Municipal de este Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México, 0 en su €aso, nos puede contactar en
la siguiente direccion electronica: desarrollourbano.chiautla2022@gmail.com.
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GOBIERNO DE CHIAUTLA

2022 - 2024
W3 o woe O Tonana ow Lawdo.
s CONSTANCIA Of ALMEAWIENTYO
LICENCIA DE CONSTRUCCION FOLIO: s 1 -
Nm. de epediente Du/cHifar1/2002 Focha 03 DE MAYO de 2022 TR o ‘

Nomero o T AE AT RFC 5 ’

Domeis pan recbe tH |‘
o AV SAN ALBERTO MZ 8T 67 CS D U M REAL DE SAN VICENTE ¥ CHICOLOAPAN »ee s
‘
JAUSCO T

Coloesay Clave Catrastsl 101 0AOR020% )

Superfice del Prod Suparice Constnuds Buperfice por Consirur Ha.Oetlcanch: N 06 faclba: Dgrectass Boedicices:
029 21524 $307.00 03/05/2022

e . OBSERVACIONES CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL
38.00 M2 SE OTORGO EL NUMERD OFICIAL 07 CON CONSTANCIA
L . Destno de s Oben CASA RABITACION 029 DE FECHA 03/05/2022
ANTECEOENTES OATOS DEL D0
Nom. De Leanca no Nomore
N/A
Supertion ¢ Tenero (m2) §55 Oomicio.
NJA RECIDO DT CONFORMIOAD
Superticas CONsINda im2) RegavoNo. Caosa
0 - N/A

Concepto Nom De Ucentan Moton Focha Ge autonzactn Fecha de Venomeerso

casanuamactn gad T 0E sy oo O TRirEar b (L, Lo MR s S S e Wl
POR LA EXPEOIION DE UCENCIAS MUNIOPALES CON VIGENCIA DE UN , EN CUALOUIERA OF SUS TIPOS, ST FUNDAMENTA
ENEL ARTICULO 144, AV, Yxoe MUNCPIOS Y L=t
$.59 Y 5,61 DEL LUBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINSTRATIVO DEL ESTADO DE MEXCO.
AL A LA OBRA ¥ DEBERA DAR AVISO DE LA TERMINACION O SUSPENSION O LA
OBRA LAL EN BASE AL CAPITULO TERCERD DE LAS
CONSTACIAS, EN SUS ARTICULOS 1433 Y 18.34 OEL L ESTADO O
w(uco

TITULAR A LAS
g RESPONSADRICADES LEGALES QUE PROCEDAN.
ART. 18.72, FRACC. W, INCISO A" DEL ART. 5,63, F P 8 D&L

CAEM RACC. IV, INCISO. CAEM o e

Recitw de pago Rocko de paga AL 5 EXPIOE Y OF. TERCEROS.
ANOS. TENCRSE A LA 50
Fecha 5 Expediodn Focha o Expedicion EFECTOS DE L Yy 7
PAGO DE DRRECHOS DESARROLLO URBANO Y OBRAS PUBLICAS.

Recibo de pego Moo Totat Fecha ds Expeciotn OEBERA PRESENTAR COPIA FOTOSTATICA DF ESTE AVISO A LA TESORERIA MUNKIPAL, PARA LA MOORICACION A 54 BASE
41524 $1.419.50 03/05/2022 PREDUAL, DE ACUERDO AL ART, 192 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNCIZIOS.

ELABORD

ARG AN "
,/ w‘_,_
DIRECCION DE Py
DESRNGLD AN

5.6.- PROCEDIMIENTO PARA EXPEDIR TERMINACION DE OBRA
5.6.1.- OBJETIVO

Se tiene como fin la expedicién de terminacién de obra, para mantener una regulacién
permanente y ordenada del desarrollo urbano municipal, ya que es requisito fundamental para el
evitar el cobro de prorrogas.

5.6.2.- ALCANCE

Se otorgaran licencias de terminacion de obra a las personas fisicas y/o morales que cumplan con
los requisitos dentro del territorio municipal.

5.6.3.- NORMAS DE OPERACION
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I. Los ciudadanos interesados, presentaran ante la Direccién de Desarrollo Urbano la solicitud de
expedicion de licencia de terminacion de obra; junto con documentacién perfectamente
requisitada.

Il. Se realiza la revisién de la documentacién y siendo procedente, se realiza la debida visita de
inspeccidn al predio por parte de la Direccion de Desarrollo urbano.

lll. Se realiza la cuantificacidon para elaborar la orden de pago. Donde interviene Ingresos para
realizar el cobro de los derechos de la Licencia de terminacién de obra.

IV. La Direccién de Desarrollo Urbano emite la Licencia de terminacidn de obra, y se entrega a los
interesados y/o propietarios.

Las autorizaciones y licencias que se emitan, se ajustaran a lo establecido en el Libro Quinto del
Cddigo Administrativo del Estado de México, Libro Décimo Octavo de las Construcciones, su
reglamentacion y el Plan de Desarrollo Urbano Municipal.

5.6.4.- FUNDAMENTO LEGAL

* Articulo 5.10 fraccion VI y IX del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de
México.

* Articulo 18.3, fracciéon |, I, IlI, IV, V, VI, VII, VIIL IX, XI, XIl y XlII; 18.6, fraccién I, I, V, VI,
VII; 18.20, fraccién |, Il y X, del Libro Décimo Octavo del Cédigo Administrativo del Estado
de México.

* Articulos 4, 8 y9 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado
de México.

* Articulos 143 fraccion | y 144 fraccidn I, inciso f, numero 1y 2 del Cddigo Financiero
del Estado de México y Municipios.
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5.6.5.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

SECUENCIA DE ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

1. Inicia tramite Inicio Solicitante

Orientacion y entrega de formato unico de
2. Formato de solicitud solicitud, indicando requisitos para iniciar el
tramite.

Auxiliar
Adminstrativo/Secretaria

Se recibe la documentacion completa (previa
3. Recepcion revision) en el drea para que se realice el ingreso
del expediente.

Auxiliar
Adminstrativo/Secretaria

Se realiza inspeccién ocular al lugar objeto de la

solicitud para corriborar los croquis o planos Director de Desarrollo
., fisicamente con la construccion en el caso de Urbano
4. Inspeccidn - . .
existir, unavez realizada se genera el reporte de Inspector/Notificador/
campo indicando la situacion fisica real del Verificador y/o Ejecutor
inmueble.

Se realiza un analisis del expediente de acuerdoa| Director de Desarrollo

. lainspecciony alalicencia de uso de suelo para Urbano
5. Analisis del caso . . , .
determinar si su solicitud es procedente y se Inspector/Notificador/
respetan las normas a las que debe sujetarse. Verificador y/o Ejecutor

Se turna el expediente para la respectiva

e . . Auxiliar Adminstrativo
cuantificacion del total del monto de las licencias.

6. Cuantificacion

7. Orden de pago Elaboracion de la orden de pago Secretaria

Entrega de la orden de pago y una vez pagados los
derechos en tesoreria de la licencia de .
8. Pago de derechos . . . . Secretaria

construccion se integra al expediente copia del

recibo.

Director de Desarrollo

9. Elaboracion de licencia Se elabora la licencia de termino de obra Urb
rbano

Se turna el expediente para el visto bueno,

S . . . . Director de Desarrollo
10. Autorizacion de licencia |aprovacion y firma de los responsables de la

. Urbano
misma.

Entrega de la licencia original autorizada al
11. Entrega de licencia particular, quien firmara de recibido la copia de Auxiliar Adminstrativo
licencia original y con eso concluye ele tremite.

12. Archivar expediente Se archiva el expediente concluido. Secretaria

13. Tramite concluido Fin. Fin
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5.6.6.- DIAGRAMA DE FLUJO

LICENCIA DE TERMINACION DE OBRA

\ AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO ‘

INGRESOS

INICIO
(oo ) @

ENTREGA DE FORMATO UNICO DE
SOLICITUD INDICANDO REQUISITOS PARA
LA LICENCIA

|

DOCUMENTACION REQUISITADA
EN COPIAS:

COPIADE LICENCIADE
CONSTRUCCION VIGENTE
COIPIADE PLANOS
ARQUITECTONICOS

®

SEENTREGA LA ORDEN DE PAGO AL
CONTRIBUYENTE

lt—

DE CONSTRUCCION

l

SE FIRMA DE RECIBIDO LA
LICENCIAY COPIADE LA

@

SE RECIBE LA DOCUMENTACION

pUBLICO

PARA REVISION EN EL AREA DE ATENCION AL

COMPLETA

SE REALIZA LA INSPECCION
OCULAR DE CAMPO

|

REGRESA AL
PASO1

RESPECTIVOALA VISITADE INSP

SE REALIZA EL ANALISIS DELCASO CON

PREDIOY LAS EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS CON
RELACION AL EXPEDIENTE EN OFICINA.

ECCION AL

L

SETURNA EL EXPEDIENTE PARA LA
RESPECTIVA CUANTIFICACION

!

ENTREGADELALICENCIA | ——

ELABORACION DE ORDEN DE PAGO

DE CONSTRUCCION

ELABORACION Y AUTORIZACION DE LA LICENCIA

SE REALIZAEL PAGO DE LOS DERECHOS
PARA LA LICENCIA

1

ENTREGA DE LA FACTURA DE PAGO

l

LICENCIA DE CONSTRUCC

10N

MISMA.

SE ARCHIVAEL EXPEDIENTE CONCLUIDO

!
C o D
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. 5.6.7.-
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2022-2024

NOMBRE:

MUNICIPIO DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

TRAMITE:

FECHA DE RECIBIDO:

\ GOBIERNO DE CHIAUTLA
202272024~

*2022 Afo del Quincontenario de 1a Fundacién de Toluca de Lerdo, Capital del

B2 Chiautla

L e o s gos

Estado de Mexico™

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

AVISO DE PRIVACIDAD

Los datos personales recabados por las dependencias y organismos de esta administracion publica municipal de Chiautla,
Estado de México, serdn protegidos, incorporados ¥ tratados de conformidad con la Ley de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, y demds disposiciones aplicables; los cuales son
requeridos con la finalidad de llevar a cabo los trémites y servicios que prosta este ayuntamiento, a través de la Direccion
de Desarrollo Urbano, por lo que unicamente seran utilizados para ello y para fines estadisticos. Asimismo, se le informa

que sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo

las excepciones previstas en la ley. Para

ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion, asi como la revocacion del consentimiento de los
datos personales recabados, deberd acudir a la oficina de la Unidad de Transparencia Municipal ubicada en la oficina que
ocupa la Tesoreria Municipal de este Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México, 0 en su caso, Nos puede contactar en

la siguiente direccidn electronica: dgandlmrbam.wiamla;@,mw.:on!.
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CHIAUTLA
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

CONSTANCIA DE TERMINACION DE OBRA

No. de expediente: DU/CHIV010/2022 Folio de constancia: 001
Obra nueva Ampiacion
Regulanzacion Modficacion
DATOS DEL PROPIETARIO
Nombre del propletano o Poseedor: CAROLINA SOT0
Damiciko a recibir natficaciones: 1RA CDA. DE MISIONEROS 2
DATOS DEL PREDIO
Callo: CERRADA MISIONEROS Numero oficiad; 1 Interior:
Calonia o poblacidn: SAN FRANCISCO cP 56030
Municipio. SAN ANDRES CHIAUTLA Clave catastral. 082 01 065 17 00 0000
Superficie dol prodio: 190 M2 Superfiie construida 132 M2
Destino de obra: CASA HABITACION

DATOS DE LA LICENCIA DE CONSTRUCCION

Licencia de construccidn Nomero: 54 Namero de expediente: DWCHI121/2021
Fecha de expedicién: 24 DE SEPTIEMBRE DEL 2021

La presente constancia se expide con fundamento en los articulos 86, 87 fraccidn V y 96 Sexies de la Ley Orgdnica Municipal del
Estado de México, y 5.10 del Codigo Administrativo del Estado de Mexico.

No. Orden de pago: 0332 Folio: 40435 Derechos: $822.00

EXPIDE

ARQ. ARMANDO VILLAR SALDANA
DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO

NORMAS APLICABLES

Esta constancia no representa permiso alguno para fines distintos a los expresados en la misma.

La presente constancia no prejuzga los derechos de posesion del solicitantes respecto al predio para el cual se
expide, y deja a salvo derechos a terceros.

La presente constancia se expide con fundamento en los articulos 5.63,5.64, 5.65, 5.66, 5.68 y 18.33 del
Cddigo Administrativo del Estado de Mexico.

Para el caso de la regularizacion de obra, el H. Ayuntamiento no se hace responsable de la seguridad
estructural y estabilidad de la construccion para el que se emite la presente constancia.

5.7.- PROCEDIMIENTO PARA EXPEDIR CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO
5.7.1.- OBJETIVO

La emisidn de alineamientos, a los ciudadanos y/o empresas con el fin de Informar y orientar a la
poblacién de las posibles restricciones a los que se tienen que sujetar las construcciones dentro
del municipio.

5.7.2.- ALCANCE

Se otorgaran alineamientos, y en su caso numero oficial, a personas fisicas o morales que se
establezcan en el Territorio Municipal.
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5.7.3.- NORMAS DE OPERACION

I. Los ciudadanos interesados, presentaran ante la Direccidén de Desarrollo Urbano la solicitud de
expedicion de Constancia de Alineamiento; junto con documentacion perfectamente requisitada.

. Se realiza la revision de la documentacién y siendo procedente, se realiza la debida visita de
inspeccion al predio por parte de la Direccién de Desarrollo urbano.

lll. Se realiza la cuantificacidon para elaborar la orden de pago. Donde interviene Ingresos para
realizar el cobro de los derechos de la Constancia d Alineamiento.

IV. La Direccién de Desarrollo Urbano emite la Constancia de Alineamiento, y se entrega a los
interesados y/o propietarios.

Se vigilara que en todo momento que las autorizaciones tiendan a garantizar el orden legal, el
estado de derecho, respeto a las restricciones indicadas a través del Plan Municipal de Desarrollo
Urbano, asi como una politica de crecimiento urbano ordenado.

5.7.4.- FUNDAMENTO LEGAL

* (Cddigo Administrativo del Estado de México Libro Quinto articulos 5.10 fraccion IX,
5.59,5.60y5.61

* Articulo 18.3, fraccién Ill, VII, VUL IX, XI, XIl y 18.6, fraccién IlI, VII, VIII, IX,,X y XI; 18.20,
fracciéon |, Il y X, del Libro Décimo Octavo del Cédigo Administrativo del Estado de México.

* Articulos 4, 8 y 9 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado
de México.

* (Cddigo Financiero del Estado de México articulo 143 fraccidn Il y 144 fraccidn X, inciso
A, numeroly 2.

40



5.7.5.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

SECUENCIA DE ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
1. Inicia tramite Inicio Solicitante
Orientaciéon y entrega de formato unico de .
Auxiliar

2. Formato de solicitud

solicitud, indicando requisitos parainiciar el
tramite.

Adminstrativo/Secretaria

3. Recepcidn

Se recibe la documentacion completa (previa
revision) en el area para que se realice el ingreso
del expediente.

Auxiliar
Adminstrativo/Secretaria

4. Inspeccidn

Se realiza inspeccidn ocular al lugar objeto de la
solicitud para corriborar los croquis o planos
fisicamente con la construccion en el caso de
existir, una vez realizada se genera el reporte de
campo indicando la situacion fisica real del
inmueble.

Director de Desarrollo
Urbano
Inspector/Notificador/
Verificador y/o Ejecutor

5. Analisis del caso

Se realiza un analisis del expediente de acuerdo a
lainspeccion y si cuenta con accedo a vialidad
alguna el predio, para determinar si su solicitud
es procedente y se respetan las normas de
restricciones viales a las que debe sujetarse.

Director de Desarrollo
Urbano
Inspector/Notificador/
Verificador y/o Ejecutor

6. Cuantificacion

Se turna el expediente para la respectiva
cuantificacidn del total del monto de las licencias.

Auxiliar Adminstrativo

7. Orden de pago Elaboracion de la orden de pago Secretaria
Entrega de la orden de pago y una vez pagados los
8. Pago de derechos derechos en tesoreria de la constancia se integra Secretaria

al expediente copia del recibo.

9. Elaboracion de licencia

Se elabora la constancia de alineamiento

Director de Desarrollo
Urbano

10. Autorizacion de licencia

Se turna el expediente para el visto bueno,
aprovacion y firma de los responsables de |a
misma.

Director de Desarrollo
Urbano

11. Entrega de licencia

Entrega de la constancia autorizada al particular,
quien firmara de recibido la copia de licencia
original y con eso concluye ele tremite.

Auxiliar Adminstrativo

12. Archivar expediente

Se archiva el expediente concluido.

Secretaria

13. Tramite concluido

Fin.

Fin
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5.7.6.- DIAGRAMA DE FLUJO

CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO

AREA SOLICITANTE |

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO ‘

INGRESOS

INICIO
(meo ) ®

ENTREGA DE FORMATO UNICO DE
SOLICITUD INDICANDO REQUISITOS PARA
LA CONSTANCIA

l

DOCUMENTACION REQUISITADA
EN COPIAS:

DOCUMENTO DE PROPIEDAD
PREDIALVIGENTE

INE p—

CROQUIS DE UBICACION

®

SE ENTREGA LA ORDEN DE PAGO AL
CONTRIBUYENTE

ENTREGA DE LA
CONSTANCIA DE
ALINEAMIENTO

l

SE FIRMA DE RECIBIDO LA
CONSTANCIAY COPIADE LA

—>| PARAREVISION ENEL AREA DE ATENCION AL

@

SE RECIBE LA DOCUMENTACION COMPLETA

PUBLICO

REGRESA AL
SEREALIZA LA INSPECCION PASO1
OCULAR DE CAMPO

l O]

SE REALIZAEL ANALISIS DELCASO CON
RESPECTIVO A LA VISITA DE INSPECCION AL
PREDIOY LAS EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS CON
RELACION AL EXPEDIENTE EN OFICINA.

o

SETURNA EL EXPEDIENTE PARA LA
RESPECTIVA CUANTIFICACION

I

ELABORACION DEOR

DE PAGO

ELABORACION Y AUTORIZACION DE LA

SE REALIZAEL PAGO DE LOS DERECHOS
PARA LA CONSTANCIA

l

ENTREGA DE LA FACTURA DE PAGO

COMNSTANCIA DEALINEAMIENTO

l

CONSTANCIA DEALINEAMIENTO

MISMA.

SE ARCHIVA EL EXPEDIENTE CONCLUIDO

l
Cm D
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5.7.7.- FORMATOS
©or

i UNICO DE

DF DESARROALO LIRANG
Pretente
saa.

e 14 L % TRAMRE A B

!
5
l
:
|
%

3

ol o e o 6t e
O O ANLA Gt Mg - —_ - - o

|
!
|
|
?
]

ey o S
ot s o S e S T Sy
A i Ty

PiAentey

MUNICIPIO DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
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NOMBRE:
TRAMITE:

FECHA DE RECIBIDO:

I\ g Chiautla

GOBIERNO DE CHIAUTLA o aranaean o v gor
-2022° 2024 -

+2022 Afo del Quincentenario de la Fundacién de Toluca de Letdo, Capital del Estado de Meéxico™
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

AVISO DE PRIVACIDAD

Los datos personales recabados por las dependencias y organismas de esta administracion piblica municipal de Chiautla,
Estado de México, seran protegidos, Iincorporados y tratados de conformidad con la Ley de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, y demas disposiciones aplicables; los cuales son
requeridos con la finalidad de llevar a cabo los trémites y servicios que presta este ayuntamiento, a través de la Direccion
de Desarrollo Urbano, por lo que Unicamente seran utilizados para ello y para fines estadisticos. Asimismo, se le informa
que sus datos no podran ser difundidas sin su consentimiento expreso, salvo las excepciones previstas en la ley. Para
ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion, asi como la revocacion del consentimiento de los
datos personales recabados, deberd acudir a la oficina de la Unidad de Transparencia Municipal ubicada en la oficina que
ocupa la Tesoreria Municipal de este Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México, 0 en su caso, nos puede contactar en
|a sigulente direccion electronica: desarrollourbano. .chiautla2022@gmail.com.



GOBIERNO DE CHIAUTLA
2022-2024 a. Chiautla

Lo grandezs do w ger

2022 Ao de. g Tohuca de Lerdo,
CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO FOLIO: 029
Municipio de Chiautia, Estado de México a 3 de MAYO de 2022

ELC SOFIA MORENO BANOS ESTA OFICINA EN
CONTESTACION A SU SOLICITUD HA SERALADO EL NUMERO OFICIAL QUE SE INDICA ENLA PARTE INFERIOR
COLONIA O FRACCIONAMIENTO: AMAJAC
CALLE JAUSCO NUMERO: 7 INTERIOR N/A LOTE
MUNICIPIO. CHIAUTLA ENTIDAD ESTADO DE MEXICO

DICHO AUNEAMSENTO SE BASA A CORDE AL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO, ART 145 FRACCION IL INCISO D, DEL LIBRO
QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

ARTICULO 1.10, SEPARACION DE EDIFICIOS COLINDANTES, DE LAS NORMAS TECNICAS COMPLEMENTARIAS PARA DISERO POR SISMO
“TODA EDIFICACION DEBERA SEPARARCE POR SUS UNDEROS CON LOS PREDIOS VECINOS UNA DISTANCIA NO MENOR DE 50mm "

EN CASO DE NO RESPETAR LA PRESENTE QUEDARA SUJETA A LAS SANCIONES DEL ART 1871 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO
DEL ESTADO DE MEXICO

Q
Q
a
C. VERACRUZ w
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9.00
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950 950
v v
- »
9.00 o L
726

PAGO DE DERECHOS CON FUNDAMENTO JURICICO EN EL ARTICULD 144 FRACCION X INCISO A. DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO.

NOMBRE FIRMA
FECHA HORA

5.8.- PROCEDIMIENTO PARA EXPEDIR CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL
5.8.1.- OBJETIVO

La emisidn de numeros oficiales, a los ciudadanos y/o empresas con el fin de Informar y orientar a
la poblacion de la nomenclatura y nimero oficial a los que se tienen que sujetar las construcciones
dentro del municipio.

5.8.2.- ALCANCE
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Se otorgaran, numeros oficiales, a personas fisicas o morales que se establezcan en el Territorio
Municipal.

5.8.3.- NORMAS DE OPERACION

I. Los ciudadanos interesados, presentaran ante la Direccidn de Desarrollo Urbano la solicitud de
expedicion de Constancia de Numero oficial; junto con documentacidn perfectamente requisitada.

II. Se realiza la revisién de la documentacién y siendo procedente, se realiza la debida visita de
inspeccidn al predio por parte de la Direccidn de Desarrollo urbano.

lll. Se realiza la cuantificacidon para elaborar la orden de pago. Donde interviene Ingresos para
realizar el cobro de los derechos de la Constancia de Numero oficial.

IV. La Direccién de Desarrollo Urbano emite la Constancia de Numero oficial, y se entrega a los
interesados y/o propietarios.

Se vigilard que en todo momento que las autorizaciones tiendan a garantizar el orden legal, el
estado de derecho, respeto al uso del suelo indicado a través del Plan Municipal de Desarrollo
Urbano, asi como una politica de crecimiento urbano ordenado.

5.8.4.- FUNDAMENTO LEGAL

* (Cddigo Administrativo del Estado de México Libro Quinto articulos 5.10 fraccion IX,
5.29,5.59,5.60y 5.61.

* (Cddigo Financiero del Estado de México articulo 143 fraccién Il y 144 fraccién X, inciso
B.
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5.8.5.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

SECUENCIA DE ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
1. Inicia tramite Inicio Solicitante
Orientacion y entrega de formato unico de .
Auxiliar

2. Formato de solicitud

solicitud, indicando requisitos para iniciar el
tramite.

Adminstrativo/Secretaria

3. Recepcidn

Se recibe la documentacidon completa (previa
revisidn) en el drea para que se realice el ingreso
del expediente.

Auxiliar
Adminstrativo/Secretaria

4. Inspeccién

Se realiza inspeccién ocular al lugar objeto de la
solicitud para corriborar los croquis o planos
fisicamente con la construccion en el caso de
existir, una vez realizada se genera el reporte de
campo indicando la situacion fisica real del
inmueble.

Director de Desarrollo
Urbano
Inspector/Notificador/
Verificador y/o Ejecutor

5. Analisis del caso

SE REALIZA UN ANALISIS DEL EXPEDIENTE DE
ACUERDO A LA INSPECCION Y LA LOCALIZACION
DEL PREDIO SE LE ASIGNA LA NUMERACION A
CORDE QUE SERA PLAMADA EN LA CONSTANCIA
DE NUMERO OFICIAL

Director de Desarrollo
Urbano
Inspector/Notificador/
Verificador y/o Ejecutor

6. Cuantificacion

Se turna el expediente para la respectiva
cuantificacién del total del monto de las licencias.

Auxiliar Adminstrativo

7. Orden de pago Elaboracion de la orden de pago Secretaria
Entrega de la orden de pago y una vez pagados los
8. Pago de derechos derechos en tesoreria de la constancia se integra Secretaria

al expediente copia del recibo.

9. Elaboracion de licencia

Se elabora la constancia de alineamiento

Director de Desarrollo
Urbano

10. Autorizacidn de licencia

Se turna el expediente para el visto bueno,
aprovacién y firma de los responsables de la
misma.

Director de Desarrollo
Urbano

11. Entrega de licencia

Entrega de la constancia autorizada al particular,
quien firmara de recibido la copia de licencia
original y con eso concluye ele tremite.

Auxiliar Adminstrativo

12. Archivar expediente

Se archiva el expediente concluido.

Secretaria

13. Tramite concluido

Fin.

Fin
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5.8.6.- DIAGRAMADE FLUJO

CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE DESARROLL|

OURBANO |

INGRESOS

INICIO
(o @

ENTREGA DE FORMATO UNICO DE
SOLICITUD INDICANDO REQUISITOS PARA
LA CONSTANCIA

|

DOCUMENTACION REQUISITADA
EN COPIAS:

DOCUMENTO DE PROPIEDAD
PREDIALVIGENTE
INE
CROQUIS DE UBICACION

@

SE RECIBE LA DOCUMENTACION

PUBLICO

PARA REVISION EN EL AREA DE ATENCION AL

COMPLETA

SE REALIZAEL PAGO DE LOS DERECHOS
PARA LA CONSTANCIA

1

ENTREGA DE LA FACTU

REGRESA AL
SE REALIZA LA INSPECCION PASO1
OCULAR DE CAMPO
SE REALIZA EL ANALISIS DELCASC CON
SE ENTREGA LA ORDEN DE PAGO AL RESPECTIVOA LA VISITA DE INSPECCION AL
CONTRIBUYENTE PREDIOY LAS EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS CON
RELACION AL EXPEDIENTEEN OFICINA.
SE TURNA EL EXPEDIENTE PARA LA
RESPECTIVA CUANTIFICACION
ACION DEORDEN DE PAGO
ELABORACION Y AUTORIZACION DE LA
CONSTANCIA DENO. OFICIAL
ENTREGA DE LA CONSTANCIA DE NO. OFICIAL
CONSTANCIA DE NO. e
OFICIAL
SE FIRMA DE RECIBIDO LA
;??;;ANC'MCGP'A DE LA SE ARCHIVA EL EXPEDIENTE CONCLUIDO
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5.8.7.- FORMATOS
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NOMBRE:

MUNICIPIO DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

2022-2024

No. EXP. DU/CHI/ /202

TRAMITE:

FECHA DE RECIBIDO:

GOBIERNO DE CHIAUTLA
-2022° 2024 -

g Chiautla

L e o gos

2022 Afo del Quincentenario de la Fundacién de Toluca de Lardo, Capital del Estado de Mexico™
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

AVISO DE PRIVACIDAD

Los datos personales recabados por las dependencias y organismos de esta administracion publica municipal de Chiautla,
Estado de México, seran protegidos, incorperados y tratados de conformidad con la Ley de Proteccion de Datos Personales
de México y Municipios, y demas disposiciones aplicables; los cuales son

en Posesion de Sujetos Obligados del Estado
requeridos con la finalidad de llevar a cabo los trémites y servicios
de Desarrollo Urbano, por lo que Unicamente seran utilizados para
que sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expr
ejercer los derechos de acceso, rectificacion,
datos personales recabados, deberd acudir a
ocupa la Tesoreria Municipal de este Ayuntamiento

cancelacion u oposicion,

la sigulente direccion electronica: desarroliourbano. .chiautia2022@gmail.com.

que presta este ayuntamiento, a través de la Direccion
ello y para fines estadisticos. Asimismo, s& le informa
es0, salvo las excepciones previstas en la ley. Para
asi como la revocacion del consentimiento de los
la oficina de la Unidad de Transparencia Municipal ubicada en la oficina que
de Chiautla, Estado de México, 0 en su caso, nos. puede contactar en
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GOBIERNO DE CHIAUTLA

CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL FOLIO.

Municipio de Chiautla, Estado de México a

SOFIA MORENC

— NOMERG. 7 NTERIOR __ NJA
TIDAD.  ESTADO DE MEXICO

EN CASO DE NO RESPETAR LA PRESENTE QUEDARA SUSETA A LAS SANCIONES DEL ART. 171 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXS
FICIAL DONFORME AL
RACR
PAGO O DERECHOS CON FUNDAMENTO JURIOICO EN EL ARTIGULD 144 FRACCION X INCISO A, DEL CODIGO FINANCERO DEL ESTADO DE MEXICO
DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO
RECISY DE CONFORMIDAD

5.9.- PROCEDIMIENTO PARA EXPEDIR LA LICENCIA DE USO DE SUELO
5.9.1.- OBJETIVO

La emision de licencias de uso del suelo, a los ciudadanos y/o empresas con el fin de Informar y
orientar a la poblacién de todas las normas, leyes, reglamentos y ordenamientos legales a los que
se tienen que sujetar las construcciones dentro del municipio.

5.9.2.- ALCANCE

Se otorgaran licencias de uso del suelo, incluyendo alineamiento, y en su caso numero oficial, a
personas fisicas o morales que se establezcan en el Territorio Municipal.

5.9.3.- NORMAS DE OPERACION
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I. Los ciudadanos interesados, presentaran ante la Direccién de Desarrollo Urbano la solicitud de
expedicién de licencia de Uso de Suelo; junto con documentacién perfectamente requisitada.

II. Se realiza la revisidn de la documentacion y siendo procedente, se realiza la ubicacién del predio
en los Planos del PMDU vigente, por parte de la Direccién de Desarrollo urbano.

lll. Se realiza la cuantificacidon para elaborar la orden de pago. Donde interviene Ingresos para
realizar el cobro de los derechos de la Licencia de Uso de Suelo.

IV. La Direccidn de Desarrollo Urbano emite la Licencia de Uso de Suelo, y se entrega a los
interesados y/o propietarios.

Se vigilara que en todo momento las licencias y/o autorizaciones tiendan a garantizar el orden
legal, el estado de derecho, respeto al uso del suelo indicado a través del Plan Municipal de
Desarrollo Urbano, asi como una politica de crecimiento urbano ordenado.

5.9.4.- FUNDAMENTO LEGAL

* Cddigo Administrativo del Estado de México Libro Quinto articulos 5.10 fraccion IX,
5.59,5.60y 5.61

* Articulo 18.3, fraccién IV y 18.6, fraccion IlI, VII, VIII, IX, X y Xl del Libro Décimo Octavo
del Cédigo Administrativo del Estado de México.

* Articulos 4, 8 y 9 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo

Administrativo del Estado de México

* Cddigo Financiero del Estado de México articulo 143 fraccidn V y 144 fraccion Vil y IX.
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5.9.5.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

SECUENCIA DE ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
1. Inicia tramite Inicio Solicitante
Orientacién y entrega de formato unico de .
Auxiliar

2. Formato de solicitud

solicitud, indicando requisitos para iniciar el
tramite.

Adminstrativo/Secretaria

3. Recepcion

Se recibe la documentacion completa (previa
revision) en el area para que se realice el ingreso
del expediente.

Auxiliar

Adminstrativo/Secretaria

4. Inspeccidn

En base ala solicitud se ubica el predio en croquis
o planos, para posteriormente ubicarlo en el
plano Usos de suelo (E-2) perteneciente al Plan
de Desarrollo Municipal y afirmar que uso de
suelo le corresponde.

Director de Desarrollo
Urbano

Inspector/Notificador/
Verificador y/o Ejecutor

5. Analisis del caso

Se realiza un analisis del expediente de acuerdo a
lainspecciény si cuenta con rl uso de suelo
adecuado para la obra que quiere implementar,
pasa al visto bueno.

Director de Desarrollo
Urbano

Inspector/Notificador/

Verificador y/o Ejecuto

r

6. Cuantificacion

Se turna el expediente para la respectiva
cuantificacion del total del monto de las licencias.

Auxiliar Adminstrativo

7. Orden de pago Elaboracién de la orden de pago Secretaria
Entrega de la orden de pago y una vez pagados los
8. Pago de derechos derechos en tesoreria de la constancia se integra Secretaria

al expediente copia del recibo.

9. Elaboracion de licencia

Se elabora la constancia de alineamiento

Director de Desarrollo
Urbano

10. Autorizacion de licencia

Se turna el expediente para el visto bueno,
aprovacion y firma de los responsables de la
misma.

Director de Desarrollo
Urbano

11. Entrega de licencia

Entrega de la constancia autorizada al particular,
quien firmara de recibido la copia de licencia
original y con eso concluye ele tremite.

Auxiliar Adminstrativo

12. Archivar expediente

Se archiva el expediente concluido.

Secretaria

13. Tramite concluido

Fin.

Fin
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5.9.6.- DIAGRAMA DE FLUJO

LICENCIA DE USO DE SUELO

| AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

INGRESOS

INICIO

@

ENTREGA DE FORMATO UNICO DE
SOLICITUD INDICANDO REQUISITOS PARA
LA LICENCIA

l

DOCUMENTACION REQUISITADA
EN COPIAS:

DOCUMENTO DE PROPIEDAD
PREDIALVIGENTE

CROQUIS DE UBICACION

INE —

®

SE ENTREGA LA ORDEN DE PAGO AL
CONTRIBUYENTE

l—

DE USO DE SUELO

l

SE FIRMA DE RECIBIDO LA
LICENCIAY COPIADE LA

SE RECIBE LA DOCUMENTACION COMPLETA

—*| PARAREVISIONENEL AREA DE ATENCION AL

PUBLICO

REGRESA AL
SEREALIZA LA INSPECCION PASO1
OCULAR DE CAMPO

A
SEREALIZAEL ANALISIS DELCASO CON
RESPECTIVO A LA UBICACION DEL PREDIO Y
CON BASE EN LOS PLANOS PERTENECIENTES AL
PMDU

SETURNA EL EXPEDIENTEPARA LA
RESPECTIVA CUANTIFICACION

I

ENTREGA DE LA LICENCIA —_—

ELABORACION DEORDEN DE PAGO

ELABORACION Y AUTORIZACION DE LA LICENCIA
DEUSO DE SUELO

@

SE REALIZA EL PAGODE LOS DERECHOS
PARA LA LICENCIA

l

ENTREGA DE LA FACTURA DEPAGO

l

LICENCIA DE USO DE SUELO

MISMA.

SE ARCHIVAEL EXPEDIENTE CONCLUIDO

l
Cm D
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5.9.7.- FORMATOS
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DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

2022-2024

NOMBRE:
TRAMITE:

FECHA DE RECIBIDO:

GOBIERNO DE CHIAUTLA g o g
-2022° 2024~

i B chiautla

+2022 Afo del Quincentenario de la Fundacion de Toluca de Letdo, Capital del Estado de México™
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

AVISO DE PRIVACIDAD

Los datos per les recabados por las dep jas y organismos de esta administracion publica municipal de Chiautla,
Estado de México, seran protegidos, incorporados y tratados de conformidad con la Ley de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, y demds disposiciones aplicables; los cuales son
requeridos con la finalidad de llevar a cabo los trémites y servicios que presta este ayuntamiento, 3 través de la Direccion
de Desarrollo Urbane, por lo que Unicamente serdn utilizados para ello y para fines estadisticos. Asimismo, se le informa
que sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las excepciones previstas en la ley. Para
ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion, asi como 13 revocacion del consentimiento de los
datos personales recabados, deberd acudir a la oficina de la Unidad de Transparencia Municipal ubicada en la oficina que
ocupa la Tesoreria Municipal de este Ayuntamiente de Chiautla, Estado de México, 0 en 5u Caso, nos puede contactar en
la sigulente direccion electronica: dggndlwn;b_Lm.mi.mlg;Qg,Mau.com.
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5.10.- PROCEDIMIENTO PARA EXPEDIR LA CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION
5.10.1.- OBJETIVO

La emision de cedulas informativas de zonificacion, a los ciudadanos y/o empresas con el fin de
Informary orientar a la poblacién de todas las normas, leyes, reglamentos y ordenamientos legales
a los que se tienen que sujetar las construcciones dentro del municipio.

5.10.2.- ALCANCE

Se otorgaran, cedulas informativas de zonificacidn, a personas fisicas o morales que se establezcan
en el Territorio Municipal.

5.10.3.- NORMAS DE OPERACION

I. Los ciudadanos interesados, presentaran ante la Direccidon de Desarrollo Urbano la solicitud de
expedicion de la Cédula Informativa de Zonificacién; junto con documentacién perfectamente
requisitada.
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. Se realiza la revisidn de la documentacion y siendo procedente, se realiza la debida ubicacidn
del predio en los Planos del PMDU vigente, por parte de la Direccién de Desarrollo urbano.

lll. Se realiza la cuantificacidon para elaborar la orden de pago. Donde interviene Ingresos para
realizar el cobro de los derechos de la Cédula Informativa de Zonificacion.

IV. La Direccion de Desarrollo Urbano emite la Cédula Informativa de Zonificacion, y se entrega a
los interesados y/o propietarios.

Se vigilara que en todo momento las autorizaciones tiendan a garantizar el orden legal, el estado
de derecho, respeto al uso del suelo indicado a través del Plan Municipal de Desarrollo Urbano, asi
como una politica de crecimiento urbano ordenado.

5.10.4.- FUNDAMENTO LEGAL
* (Cddigo Administrativo del Estado de México Libro Quinto articulos 5.10,

5.29,5.59,5.60y5.61.

* (Cddigo Financiero del Estado de México articulo 143 fraccién VIl y 144 fraccion XII.
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5.10.5.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

SECUENCIA DE ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
1. Inicia tramite Inicio Solicitante
Orientacién y entrega de formato unico de .
Auxiliar

2. Formato de solicitud

solicitud, indicando requisitos parainiciar el
tramite.

Adminstrativo/Secretaria

3. Recepcion

Se recibe la documentacion completa (previa
revision) en el drea para que se realice el ingreso
del expediente.

Auxiliar
Adminstrativo/Secretaria

4. Inspeccion

En base ala solicitud se ubica el predio en croquis
o planos, para posteriormente ubicarlo en los
planos Usos de suelo (E-1) y (E-2) perteneciente
al Plan de Desarrollo Municipal y afirmar que uso
de suelo le corresponde.

Director de Desarrollo
Urbano
Inspector/Notificador/
Verificador y/o Ejecutor

5. Analisis del caso

Se ubica la locaclizacion del predio en los planos
del plan de desarrollo municipal vigente, y
posteriormente el propietario conozca los
lineamientos a los que esta sujeto el predio.

Director de Desarrollo
Urbano
Inspector/Notificador/
Verificador y/o Ejecutor

6. Cuantificacion

Se turna el expediente para la respectiva
cuantificacién del total del monto de las licencias.

Auxiliar Adminstrativo

7. Orden de pago Elaboracién de la orden de pago Secretaria
Entrega de la orden de pago y una vez pagados los
8. Pago de derechos derechos en tesoreria de la cedula se integra al Secretaria

expediente copia del recibo.

9. Elaboracion de licencia

Se elabora la cedula informativa de zonificacion

Director de Desarrollo
Urbano

10. Autorizacidn de licencia

Se turna el expediente para el visto bueno,
aprovacion y firma de los responsables de la
misma.

Director de Desarrollo
Urbano

11. Entrega de licencia

Entrega de la constancia autorizada al particular,
quien firmara de recibido la copia de cedula
original y con eso concluye ele tremite.

Auxiliar Adminstrativo

12. Archivar expediente

Se archiva el expediente concluido.

Secretaria

13. Tramite concluido

Fin.

Fin
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5.10.6.- DIAGRAMA DE FLUJO

CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION

\ AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

INGRESOS

INICIO

@©

ENTREGA DE FORMATO UNICO DE
SOLICITUD INDICANDO REQUISITOS PARA
LA CEDULA

l

DOCUMENTACION REQUISITADA
EN COPIAS:

IDENTIFICACIGN OFICIAL (INE)

®

SE ENTREGA LA ORDEN DE PAGO AL
CONTRIBUYENTE

l—

ENTREGA DE LA CEDULA
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l
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CEDULA Y COPIA DE LA

SE RECIBE LA DOCUMENTACION COMPLETA
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PASO1

@

®

SE REALIZAEL ANALISIS DELCASO CON
RESPECTO ALA UBICACION DEL PREDIO Y CON
BASE EN LOS PLANOS PERTENECIENTES AL
PMDU

SE TURNA EL EXPEDIENTE PARA LA
RESPECTIVA CUANTIFICACION

}

ELABORACION DE ORDEN

ELABORACION Y AUTORIZACION DE LA CEDULA
INFORMATIVA DE ZONIFICACION

.

SE REALIZA EL PAGO DE LOS DERECHOS
PARALA CEDULA

1

REGA DE LA FACTURA DE PAGO

!

CEDULA INFORMATIVA DE

l4————r——| ZONIFICACION

®

MISMA.

SE ARCHIVA EL EXPEDIENTE CONCLUIDO

l
= D
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5.10.7.- FORMATOS
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NOMBRE:

MUNICIPIO DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

TRAMITE:

FECHA DE RECIBIDO:

‘ GOBIERNO DE CHIAUTLA
-2022° 2024~

A chiautl:

+2022 Afto del Quincentenario de la Fundacidn de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México™
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

AVISO DE PRIVACIDAD

Los datos personales recabados por las dependencias y organismos de esta administracion publica municipal de Chiautla,
Estado de México, seran protegidos, incorporados y tratados de conformidad con la Ley de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, ¥ demés disposiciones aplicables; los cuales son
requeridos con la finalidad de llevar a cabo los tramites y servicios que presta este ayuntamiento, a través de la Direccion

s

icos. A

de Desarrollo Urbano, por lo que Unicamente seran utilizados para ello y para fines

se le inf

que sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las excepciones previstas en [a ley. Para
ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion, asi como la revocacion del consentimiento de los

datos personales recabados, deberd acudir a la oficina de la Unidad de i

encia Municipal ubi

da en la oficina que

ocupa la Tesoreria Municipal de este Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México, 0 en su €aso, nos puede contactar en

la sigulente direccién electronica: gﬁﬁm@m.mgdg;gz,m;uxm.
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5.11.- PROCEDIMIENTO PARA EXPEDIR PERMISO DE DEMOLICION DE OBRA
5.11.1.- OBJETIVO

La emisidon de la demolicion de obra, es una autorizacion que se les da a los ciudadanos y/o
empresas con el fin de permitir a la poblacién de todas las normas, leyes, reglamentos y
ordenamientos legales a los que se tienen que sujetar a los trabajos en las construcciones dentro
del municipio.

5.11.2.- ALCANCE

Se otorgardn, demolicidn de obra, a personas fisicas o morales que se establezcan en el Territorio
Municipal.

5.11.3.- NORMAS DE OPERACION

I. Los ciudadanos interesados, presentaran ante la Direccion de Desarrollo Urbano la solicitud de
expediciéon del Permiso de Demolicién de obra; junto con documentacion perfectamente
requisitada.

II. Se realiza la revision de la documentacion y siendo procedente, se realiza la debida visita de
inspeccion al predio por parte de la Direccién de Desarrollo urbano.

lll. Se realiza la cuantificacidon para elaborar la orden de pago. Donde interviene Ingresos para
realizar el cobro de los derechos de la Licencia de construccion.

IV. La Direccidn de Desarrollo Urbano emite el Permiso de Demolicién de Obra, y se entrega a los
interesados y/o propietarios.

Se vigilara que en todo momento las autorizaciones tiendan a garantizar el orden legal, el estado
de derecho, respeto al uso del suelo indicado a través del Plan Municipal de Desarrollo Urbano, asi
como una politica de crecimiento urbano ordenado.

5.11.4.- FUNDAMENTO LEGAL

* (Cddigo Administrativo del Estado de México Libro Quinto articulos 5.10, 5.29, 5.59,
5.60y 5.61.

* Articulo 18.3, fraccién I, I, IV, V, VI, VII, VIII IX, XI, XIl y XIll; 18.6, fraccion Il, IlI, V, VI,
VII; 18.20, fraccién lll, del Libro Décimo Octavo del Cédigo Administrativo del Estado de
México.

* Articulos 4, 8 y 9 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado
de México

* (Cddigo Financiero del Estado de México articulo 143 fraccion | y 144 fraccidn ll, inciso
B.
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5.11.5.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

SECUENCIA DE ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
1. Inicia tramite Inicio Solicitante
Orientacion y entrega de formato unico de .
Auxiliar

2. Formato de solicitud

solicitud, indicando requisitos parainiciar el
tramite.

Adminstrativo/Secretaria

3. Recepciodn

Se recibe la documentacién completa (previa
revisidn) en el drea para que se realice el ingreso
del expediente.

Auxiliar
Adminstrativo/Secretaria

4. Inspeccion

En base a la solicitud se ubica el predio en croquis
o planos, para posteriormente realizar la
inspeccion ocular del areay las construcciones a
demolery realizar el reporte fotografico
correspondiente de la situacion actual del predio.

Director de Desarrollo
Urbano
Inspector/Notificador/
Verificador y/o Ejecutor

5. Analisis del caso

Se realiza el analisis respectivo a la visita de
inspeccién al predio y las evidencias fotograficas
con relacion al expediente en oficina.

Director de Desarrollo
Urbano
Inspector/Notificador/
Verificador y/o Ejecutor

6. Cuantificacion

Se turna el expediente para la respectiva
cuantificacion del total del monto de las licencias
y/o permisos.

Auxiliar Adminstrativo

7. Orden de pago Elaboracién de la orden de pago Secretaria
Entrega de la orden de pago y una vez pagados los
8. Pago de derechos derechos en tesoreria del permiso se integra al Secretaria

expediente copia del recibo.

9. Elaboracion de licencia

Se elabora el permiso de demolicién

Director de Desarrollo
Urbano

10. Autorizacidn de licencia

Se turna el expediente para el visto bueno,
aprovacién y firma de los responsables de la
misma.

Director de Desarrollo
Urbano

11. Entrega de licencia

Entrega el permiso autorizado al particular, quien
firmara de recibido la copiay original y con eso
concluye el tramite.

Auxiliar Adminstrativo

12. Archivar expediente

Se archiva el expediente concluido.

Secretaria

13. Tramite concluido

Fin.

Fin

61




5.11.6.- DIAGRAMA DE FLUJO

LICENCIA DE DEMOLICION DE OBRA

\ AREA SOLICITANTE | DIRECCION DE DESARROLLO URBANO | INGRESOS
5 .
ENTREGA DE FORMATG UNICO DE SERECIBE LA DOCUMENTACIGN COMPLETA SE REALIZA EL PAGG DE LOS DERECHOS
SOLICITUD INDICANDO REQUISITOS PARA PARAREVISION E':S;ﬁfi: DEATENCION AL PARALA LICENCIA

LA LICENCIA DE DEMOLICION l

l

DOCUMENTACION REQUISITADA
EN COPIAS:

DOCUMENTO DE PROPIEDAD
PREDIALVIGENTE
INE
PLANOS ARQUITECTONICOS DE REGRESA AL

LA PARTE ADEMOLER SE REALIZA LA INSPECCION PASO1
OCULAR DE CAMPO

® | ®

SEREALIZAEL ANALISIS DELCASO CON
SE ENTREGA LA ORDEN DE PAGO AL RESPECTIVO ALA VISITA DE INSPECCION AL
CONTRIBUYENTE PREDIOY LAS EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS CON

RELACION AL EXPEDIENTEEN OFICINA.

.

SETURNA EL EXPEDIENTE PARA LA
RESPECTIVA CUANTIFICACION

I

ELABORACION DE ORDEN DE PAGO

ELABORACION Y AUTORIZACION DE LA LICENCIA
DE DEMOLICION

® I

ENTREGA DE LA LICENCIA LICENCIA DE DEMOLICION
DE DEMOLICION

|

SE FIRMA DE RECIBIDO LA
LICENCIAY COPIADE LA
MISMA.

SE ARCHIVA EL EXPEDIENTE CONCLUIDO

l
Cm >




5.11.7.- FORMATOS
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MUNICIPIO DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO a Chiautla
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO D vy
20222024

NOMBRE:
TRAMITE:

FECHA DE RECIBIDO:

| -
#4 chiautla
GOBIERNO DE CHIAUTLA s o g

-2022* 2024 ~
2022 Aho del Quincentenario de 1a Fundacién de Toluca de Lerda, Capital del Estado de México™
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

AVISO DE PRIVACIDAD

Los datos personales recabados por las dependencias y organismos de esta administracion publica municipal de Chiautla,
Estado de México, serdn protegidos, incorporados y tratados de conformidad con la Ley de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, y demés disposiciones aplicables; los cuales son
requeridos con la finalidad de llevar a cabo los trémites y servicios que presta este ayuntamiento, a través de la Direccion
de Desarrollo Urbane, por lo que unicamente serdn utilizados para ello y para fines estadisticos, Asimismo, se le informa
que sus datos no podrén ser difundidos sin su i to expreso, salvo las excepciones previstas en la ley. Para
ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion, asi como la revocacion del consentimiento de los
datos personales recabados, deberd acudir a la oficina de la Unidad de Transp ia Municipal ubicada en la oficina que
ocupa la Tesoreria Municipal de este Ayuntamieato de Chiautla, Estado de México, 0 en su caso, nos puede contactar en

la sigulente direccion electronica: desarroliourbano,chiautia2022@gmail.com.
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ADMINISTRACION PUBLICA 2022-2024
DEL MUNICIPIO DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

No. CHI/DDU/00S /2022
ASUNTO: PERMISO DE DEMOLICION.

C. MILTON CARLOS COUTINO GONZALEZ
VECINO DEL BARRIO DE SAN SEBASTIAN
CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO

PRESENTE.
En referencia a su solicitud de fecha treinta v uno de marzo del afio dos mil veintids:
ingresada a esta dependencia administrativa para obtener el permiso de DEMOLICION DE

GUARNICION AL FRENTE DEL PREDIO EN CONSTRUCCION { VIA PUBLICA ) para poder
los tr ma;o que » @ cabo (Construccion de Obra mayor),
eble de 1t AVENIDA DEL

TRABAJO S/N,

SAN
1082 01042 33 ’\) 000
cto, me permito informar & usted

Esta Direccion de Desarrolio Urbano
te para AUTORIZAR L

© respecto al inmueble referic

Asimismo, deberd ¢ 5
trabajos a realizar para protece vehiculos

La presente autorizacién se extiende a los cuatro dias deol mes de abril del aho
dos mil veintidés, y se limita a AUTORIZAR uUnica y exclusivamente los trabajos en
mencién, DEJANDO A SALVO DERECHOS DE TERCEROS.

N

AT

O XN ATENYAMENfE S S

R £ 4

2 ‘-,\; A M S‘;‘S""/ % ("h'al!t!at

ARQ AﬁMA O VILLAR SALDANA
DIRECTOR DE DESARQOL]..O;U TON D
Em ) :»fu'“\a') ‘

—

5.12.- PROCEDIMIENTO PARA EXPEDIR PERMISO DE CORTE O ROTURA DE PAVIMENTO Y
EXCAVACION O RELLENO

5.12.1.- OBJETIVO

La emisidn de la excavacion en via publica, es una autorizacidn que se les da a los ciudadanos y/o
empresas con el fin de permitir a la poblacién de todas las normas, leyes, reglamentos y
ordenamientos legales a los que se tienen que sujetar a los trabajos dentro del municipio.

5.12.2.- ALCANCE

Se otorgardn, permiso para cortes o roturas en pavimento y excavacién en via publica, a personas
fisicas 0 morales que se establezcan en el Territorio Municipal.
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5.12.3.- NORMAS DE OPERACION

I. Los ciudadanos interesados, presentaran ante la Direccidn de Desarrollo Urbano la solicitud de
expedicion de Permiso de Corte o Ruptura de Pavimento y Excavacion; junto con documentacion
perfectamente requisitada.

II. Se realiza la revisiéon de la documentaciéon y siendo procedente, se realiza la debida visita de
inspeccion al predio por parte de la Direccién de Desarrollo urbano.

lll. Se realiza la cuantificacidon para elaborar la orden de pago. Donde interviene Ingresos para
realizar el cobro de los derechos del Permiso de corte o ruptura de pavimento y excavacion.

IV. La Direccién de Desarrollo Urbano emite el Permiso de Corte o ruptura de pavimento y
excavacion, y se entrega a los interesados y/o propietarios.

Se vigilara que en todo momento las autorizaciones tiendan a garantizar el orden legal, el estado
de derecho, respeto al uso del suelo indicado a través del Plan Municipal de Desarrollo Urbano, asi
como una politica de crecimiento urbano ordenado.

5.12.4.- FUNDAMENTO LEGAL

* (Cddigo Administrativo del Estado de México Libro Quinto articulos 5.10, 5.29, 5.59,
5.60y5.61.

* Articulo 18.20, fraccién 1V, del Libro Décimo Octavo del Cédigo Administrativo del
Estado de México.

* (Cddigo Financiero del Estado de México articulo 143 inciso IV y 144 fraccién I, inciso
Cy fraccion V.
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5.12.5.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

SECUENCIA DE ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
1. Inicia tramite Inicio Solicitante
Orientacién y entrega de formato unico de .
Auxiliar

2. Formato de solicitud

solicitud, indicando requisitos parainiciar el
tramite.

Adminstrativo/Secretaria

3. Recepcion

Se recibe la documentacidon completa (previa
revision) en el drea para que se realice el ingreso
del expediente.

Auxiliar
Adminstrativo/Secretaria

4. Inspeccion

En base ala solicitud se ubica el predio en croquis
o planos, para posteriormente realizar la
inspeccion ocular y realizar las mediciones para
sacar la cantidad de metros de roptura y
excavacion.

Director de Desarrollo
Urbano
Inspector/Notificador/
Verificador y/o Ejecutor

5. Analisis del caso

Se realiza el analisis respectivo a la visita de
inspeccion al predio y las evidencias fotograficas
con relacion al expediente en oficina.

Director de Desarrollo
Urbano
Inspector/Notificador/
Verificador y/o Ejecutor

6. Cuantificacion

Se turna el expediente para la respectiva
cuantificacidn del total del monto de las licencias
y/o permisos.

Auxiliar Adminstrativo

7. Orden de pago Elaboracién de la orden de pago Secretaria
Entrega de la orden de pago y una vez pagados los
8. Pago de derechos derechos en tesoreria del permiso se integra al Secretaria

expediente copia del recibo.

9. Elaboracion de licencia

Se elabora el permiso de roptura y excavacion

Director de Desarrollo
Urbano

10. Autorizacion de licencia

Se turna el expediente para el visto bueno,
aprovacion y firma de los responsables de la
misma.

Director de Desarrollo
Urbano

11. Entrega de licencia

Entrega el permiso autorizado al particular, quien
firmara de recibido la copia y original y con eso
concluye el tramite.

Auxiliar Adminstrativo

12. Archivar expediente

Se archiva el expediente concluido.

Secretaria

13. Tramite concluido

Fin.

Fin
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5.12.6.- DIAGRAMA DE FLUJO

PERMISO PARA CORTE DE PAVIMENTO Y EXCAVACION

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

INGRESOS

o

ENTREGA DE FORMATO UNICO DE
SOLICITUD INDICANDO REQUISITOS PARA
EL PERMISC

l

DOCUMENTACION REQUISITADA
EN COPIAS:

DOCUMENTO DE PROPIEDAD
PREDIALVIGENTE
INE
CROQUIS DE UBICACION

®

SE ENTREGA LA ORDEN DE PAGO AL
CONTRIBUYENTE

l—

EXCAVACION Y RUPTURA

l

SE FIRMA DE RECIBIDO EL
PERMISO Y COPIA DEL

ENTREGADEL PERMISODE | ——|

SE RECIBE LA DOCUMENTACION COMPLETA
PARAREVISION EN EL AREA DE ATENCION AL
PUBLICO

REGRESA AL
SE REALIZA LA INSPECCION PASO1
QOCULAR DE CAMPQ

@

l @

SE REALIZAEL ANALISIS DELCASO CON
RESPECTIVO A LA VISITA DE INSPECCION AL
PREDIOY LAS EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS CON
RELACION AL EXPEDIENTEEN OFICINA.

SETURMNA EL EXPEDIENTEPARA LA
RESPECTIVA CUANTIFICACION

}

CION DE ORDEN DE PAGO

ELABORACIONY AUTORIZACION DEL PERMISO

§

SE REALIZAEL PAGO DE LOS DERECHOS
PARAEL PERMISO

1

EGA DE LA FACTURA

]

PERMISO DE EXCAVACIONY

MISMO.

SE ARCHIVAEL EXPEDIENTE CONCLUIDO

FIN
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5.12.7.- FORMATOS

1.0 A CONOCRE A A CRIMAGANA B L0 DICAA) OETAYO “OF LAY CORGIRUCTIONES” €

. GO0 Ao AT L
: e B Ak M ATA A ORI PONACAL G £ AL ANER AL WEAPORO TYATAL DAL
) S COn S PN SASEA DL GOSEID L0 DX ST X 1) LRI ACAINO 0k

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO. B Chiautla e “REGUISITOS GENERALES.
Gha [T eedwsOsOReAR
:om;o UNICO DE SOLICITUD e o < one
i P preredy et s
ORLCION O DEALIGAO UEBAND R o o e
O o miirmamsiosit Ao ou o e v coghe e 0 ee0m e Commson 2n
RO—— Aok M o pookios P kion 5 OSTOA B {0 cde 1A
ey e - et S Ptk COONG, et W33 000 % ¥ I
o T —
0w kv wii x i e 2 O
o Conuacn cewino onc:
> - > i o o0 Pk owlgserts vancacs ¥
& reoemoiiiame Qowencin ok o o e s gt e
@ o> o o, Son im0 s Gadieesoric decterre. aces | CONRANGA OF AnEAMEed
Somo T e B S e s, | Doeads o ot o . (i o 3
Ot rossiocovien e~y
o e o o i oo 0 o s

2 - . o | e T it S o e o o
. ] ocoim MG s | s ¢ e commpnde

S s coums oo sy o s 4
P
earcs s e ot S0 fiondve weie s v | o0ck 08 A Ses000Ade 0 SANORON R aT.
WOUA. fo sacosbe e gy i S0 | e 00 W S Co0
o preyenbalt iy
o6 Maroa
< chc
Sghal v e 0¥ Orah G P

e it MO AR A 4N s o
N O REFTURA D4 VA - DXECAYACION O NG

o e 2 LA (o 9 S ol SO
yhwceat

Do O A0 TP W ) COF BT = .
Anercae i o atesardeste.
VA B racene o parods M do | Shvn 90 be Sl Log

oromA
00 30 s o e A O 0 Y
e o e AN GAYERD IR

im0 0 4 5 0 ) O G

ores » e ¢ remis o v wiR e Wy | ACcis e 0 W % SereChK e o Gx S W
o a4 e
Tarst v ccvky sm wirewrio oo rescrss arve 0wy | poge phyisisne

0.
Cages e riravin b nirvams AL,

e e
Topw ow s y AR

o Zmuse
s v . oy o 4 30 30w 9% 20 kit wn e 0 @ Coddo rhmots 4
2 —
e s 3¢ i e e
ey e o o o e o 3
PROOABADCIOR o e i et s O ez

e e ek CERDEACON O LIMNON W)

s o gy oo
TRATANGOSE OF U308 DF IMPACTO REGIONAL 00w S4550 Oreperse o sgumie.
mvn—v::-‘“—w—“—-my“-n-.—

VOTA_ 52 REALIARAN VA3 D VERRCACION CON €L OBITO OF COMPROBAR Q0F (AS CORMIIVCCINES IERMIADAS O I
TOOCH0 5 OASERVE 1% CUMAMIEND DR (AS BPOUCIONES JWREICAS 103 MOTECION ATIORIAGS A TRAVES DF (AY

UCINGIAS. FEAWAOS ST CORTH

O LA NATORA. -Womu-wumu
EDONIVA) 3¢ WARA ACHIEDOR A AMONISTACION. WA, CANCHACION © MPOMINIO.
CORMIICEION DENTRO 08 L
108 PUANGS HNGUAN GNA CHENON OF 0 X 40 G, 1 (L PR BE PLANO IE GUBERA CONSOARAD Wy EIPACIO O LA AKTE
NPEOR OIFECHA PARA LA COUOTAT pre
 HIMA BE PROPIABIO O KPALSINTANTE 6GAL ~— a0 el kit 2k g VO AN HOHOOL
oot 000 AR AT 50 1220 S MEREO.
ek 33 e f petc el
-t

Prmtrpety

MUNICIPIO DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO a Chiautla
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO 4

NOMBRE:
TRAMITE:

FECHA DE RECIBIDO:

| »
B chiautl
GOBIERNO DE CHIAUTLA L prntens oe s gur
- 20227 2024 -

+2022 Ao del Quincentenario de 1a Fundacién de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de Méxica™
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

AVISO DE PRIVACIDAD
de esta admi ion publica municipal de Chiautla,

Los datos personales recabados por las dependencias y org
Estado de México, serdn protegidos, incorporados y tratados de conformidad con la Ley de Proteccion de Datos Personales

en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, y demds disposiciones aplicables; los cuales son
requeridos con la finalidad de llevar a cabo los tramites y servicios que presta este ayuntamiento, a través de la Direccion
de Desarrollo Urbano, por lo que Unicamente seran utilizados para ello y para fines estadisticos. Asimismo, se le informa
que sus datos no podran ser difundidos sin su co! expreso, salvo las excepciones previstas en la ley. Para
ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion, asi como 1a revocacién del consentimiento de los
datos personales recabados, debera acudir a la oficina de la Unidad de Transparencia Municipal ubicada en 1a oficina que
ocupa la Tesoreria Municipal de este Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México, 0 en su caso, nos puede contactar en
la siguiente direccion electronica: aniwrg@.wjmigngzm;gw.
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2022, Adio del Quincentenario de fa Fundacion de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México”

ADMINISTRACION PUBLICA 2022-2024
DEL MUNICIPIO DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

No, CHI/DDU/003 /2022
ASUNTO: ROTURA DE PAVIMENTO.

C. MAGDALENA RAMOS SANCHEZ
CAMINO REAL No. 1, TLALTECAHUACAN
CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO
PRESENTE.

En referencia a su solicitud de fecha veinticuatro dc febrero del a3fo dos mil veintidés,
ingresada a esta dependencia administrativa para obtener &l permiso de ROTURA O CORTE DE
PAVIMENTO EN VIA PUBLICA para conexion a |a red de drenaje sanitario, respecto sl inmusl able de su
propiedad ubicado en CALLE 16 DE SEPTIEMBRE S/N, TLALTECAHUACAN, CHIAUTLA, ESTADO DE
especto, me permito informar a usted lo siguiente.

ESTA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO DEL MUNICIPIO DE CHIAUTLA. ESTADO DE
MEXICO, AUTORIZA LA EJECUCION DE LOS TRABAJIOS SOLICITADOS, a realizarse respecto al
inmueble referido. Debiendo sujetarse a los siguientes terminos.

CUENTA CON UN PLAZO DE 24 HORAS PARA EJECUTAR EN SU TOTALIDAD LOS
TRABAJOS DE ROTURA O CORTE DE UNA FRACCION DE BANQUETA Y PAVIMENTO, EN
UN APROXIMADO DE 3 M2 PARA LA CONEXION A LA RED DE DRENAJE SANITARIO, plazo
que comenzard a computarse a partir del momento de realizar el contefrotura de pavimento
y/o trabajos de excavacion iniciales; debiendo reflensr el drea de excavacién al cumplirse dicho
término. Contando con un plazo diverso de quince dias para realizar [os trabajos restitutivos
necesarios para reintegrar el espacio publico a las ondiciones Optimas.

Asimiismo, debera colocar los sefialamientos necesarios en el perimetro de la excavacion para
proteccion de peatones y vehiculos.

Lap i6 jende a los DIEZ DIAS DEL MES DE MARZO DEL ANO DOS
MiL VEIN‘I’!DOS y se limita a AUTORIZAR TRABAJOS DE EXCAVACION EN VIA PUBLICA para

conexién a la red de un servicio pablico, con el fin de regular la i6n de la via publica, por
loque NO i ni otorga d h P al uso de dicho servicio publico en s( DEJANDO
A SALVO DERECHOS DE TERCEROS,
e ——— = O\“\j fa”
-t ) »

ARMANDO VILLAR SALDANA: D¢
DIRECTOR DE D snwm&”’w'

cep Archivo/ Minutario

5.13.- PROCEDIMIENTO PARA EXPEDIR LA LICENCIA DE CAMBIO DE USO DE SUELO
5.13.1.- OBJETIVO

La emision de Licencia pasa el cambio de uso del suelo, a los ciudadanos y/o empresas con el fin
de Informar y orientar a la poblacién de todas las normas, leyes, reglamentos y ordenamientos
legales a los que se tienen que sujetar las construcciones dentro del municipio.
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5.13.2.- ALCANCE

Se otorgaran licencias para el cambio de uso del suelo, a personas fisicas o morales que se
establezcan en el Territorio Municipal y que asi lo requieran y cumplan con la documentacidn
perfectamente requisitada.

5.13.3.- NORMAS DE OPERACION

I. Los ciudadanos interesados, presentaran ante la Direccién de Desarrollo Urbano la solicitud de
expedicion de licencia de Cambio de Uso de Suelo; junto con documentacion perfectamente
requisitada.

Il. Se realiza la revisién de la documentacién y siendo procedente, se realiza la debida visita de
inspeccidn al predio por parte de la Direccidn de Desarrollo urbano.

lll. Se realiza la cuantificacidon para elaborar la orden de pago. Donde interviene Ingresos para
realizar el cobro de los derechos de la Licencia de Cambio de Uso de Suelo.

IV. La Direccién de Desarrollo Urbano emite la Licencia de Cambio de Uso de Suelo, y se entrega a
los interesados y/o propietarios.

Se vigilara que en todo momento las licencias y/o autorizaciones tiendan a garantizar el orden
legal, el estado de derecho, respeto al uso del suelo indicado a través del Plan Municipal de
Desarrollo Urbano, asi como una politica de crecimiento urbano ordenado.

5.13.4.- FUNDAMENTO LEGAL

* (Cddigo Administrativo del Estado de México Libro Quinto articulos 5.10 fraccion IX,
5.59,5.60y 5.61

* Articulo 18.3, fraccién IV y 18.6, fraccion IlI, VII, VIII, IX, X y X1 del Libro Décimo Octavo
del Cédigo Administrativo del Estado de México.

* Articulos 4, 8 y 9 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo

Administrativo del Estado de México

* (Cddigo Financiero del Estado de México articulo 143 fraccidén V y 144 fracciéon VIl y IX.
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5.13.5.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

SECUENCIA DE ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
1. Inicia tramite Inicio Solicitante
Orientacidn y entrega de requisitos para el Auxiliar

2. Requisitos

cambio de usos de suelo.

Adminstrativo/Secretaria

3. Recepcion

Se recibe la documentacion completa (previa
revision) en el drea para que se realice el ingreso
del expediente.

Auxiliar
Adminstrativo/Secretaria

4. Inspeccién

En base ala solicitud se ubica el predio, para
posteriormente realizar la inspeccion oculary
corroborar que no hay ninguna construccion
donde no es apto.

Director de Desarrollo
Urbano
Inspector/Notificador/
Verificador y/o Ejecutor

5. Analisis del caso

Se realiza el analisis del caso con respectivo ala
informacion obtenida del predio, el respectivo

visto bueno autorizado par el cambio de uso de
suelo.

Director de Desarrollo
Urbano
Inspector/Notificador/
Verificador y/o Ejecutor

6. Cuantificacion

Se turna el expediente para la respectiva
cuantificacion del total del monto de la olas
licencias solicitadas.

Auxiliar Adminstrativo

7. Orden de pago Elaboracién de la orden de pago Secretaria
Entrega de la orden de pago y una vez pagados los
8. Pago de derechos derechos en tesoreria de la licencia se integra al Secretaria

expediente copia del recibo.

9. Elaboracion de licencia

Se elabora la licencia de cambio de uso de suelo

Director de Desarrollo
Urbano

10. Autorizacion de licencia

Se turna el expediente para el visto bueno,
aprovacion y firma de los responsables de la
misma.

Director de Desarrollo
Urbano

11. Entrega de licencia

Entrega el permiso autorizado al particular, quien
firmara de recibido la copia/original y con eso
concluye el tramite.

Auxiliar Adminstrativo

12. Archivar expediente

Se archiva el expediente concluido.

Secretaria

13. Tramite concluido

Fin.

Fin
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5.13.6.- DIAGRAMA DE FLUJO

LICENCIA DE CAMBIO DE USO DE SUELO

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO ‘

INGRESOS

INICIO

@

ENTREGA DE FORMATO UNICO DE

LA LICENCIA

SOLICITUD INDICANDO REQUISITOS PARA

l

DOCUMENTACION REQUISITADA
EN COPIAS:

ENTO DE PROPIEDAD
PREDIALVIGENTE
INE

®

SE ENTREGA LA ORDEN DE PAGO AL
CONTRIBUYENTE

ENTREGA DE LA LICENCIA

@

SE RECIBE LA DOCUMENTACION COMPBLETA
PARA REVISION EN EL AREA DE ATENCION AL
PUBLICO

REGRESA AL
SE REALIZA LA INSPECCION PASO1
OCULAR DE CAMPO

1 O]

SE REALIZAEL ANALISIS DELCASO CON
RESPECTIVO A LA VISITA DE INSPECCION AL
PREDIOY LAS EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS CON
RELACION AL EXPEDIENTEEN OFICINA.

i

SETURNA EL EXPEDIENTEPARA LA
RESPECTIVA CUANTIFICACION

t

ELABORACION DE ORDEN

ELABORACION Y AUTORIZACION DE LA LICENCIA

SE REALIZA EL PAGO DE LOS DERECHOS
PARA LA LICENCIA

l

LA F

CTURA DE PAGO

DE CAMBIO DE USQ DE SUELO

l

LICENCIA DE CAMBIO DE

DE CAMBIO DE USO DE
SUELO

1

SE FIRMA DE RECIBIDO LA
LICENCIAY COPIADE LA

USO DE SUELO

MISMA.

SE ARCHIVA EL EXPEDIENTE CONCLUIDO

l
Cm >
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5.13.7.- FORMATOS
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MUNICIPIO DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO g
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

NOMBRE:

TRAMITE:

FECHA DE RECIBIDO:

g Chiautla

GOBIERNO DE CHIAUTLA e e
~20227 2024~
2022 Ao el Quincentenano do la Fundacién de Toluca de Lerdo. Capital det Estado de Méxco”

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

AVISO DE PRIVACIDAD

Los datos personales por las lasy de esta inistracion piblica municipal de Chiautla,
Estado de México, seran protegidos, incorporados y tratados de conformidad con fa Ley de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, y demas disposiciones aplicables; los cuales son
requeridos con la finalicad de llevar 3 cabo los trdmites y servicios que presta este ayuntamiento, a través de |a Direccion
de Desarrollo Urbano, por lo que Unicamente seran utilizados para ello y para fines estadisticos, Asimismo, se le informa
que sus datos no podran ser 5in sy imi expreso, salvo las excepciones previstas en la ley. Para
ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion, asi como la revocacion del consentimiento de los
datos personales recabados, debera acudir a la oficina dela Unidad de Transparencia Municipal ubicada en la oficina que
ocupa la Tesoreria Municipal de este Ay I de Chiautla, Estado de México, 0 en su (aso, nos puede contactar en
|a siguiente direccidn electronica: gggfrol[aurbann.Qg_iaﬂgpgz_@xmaﬂ_,:a_m.

£ ddid
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5.14.- PROCEDIMIENTO PARA EXPEDIR EL PERMISO DE ANUNCIOS PUBLICITARIOS
5.14.1.- OBJETIVO

Se tiene como fin la expedicién de licencias para anuncios publicitarios / espectaculares, para
mantener una regulacion permanente y ordenada del incremento de contaminacién visual del
municipio.

5.14.2.- ALCANCE

Se otorgaran licencias para anuncios publicitarios y/o espectaculares a las personas fisicas y/o
morales que cumplan con los requisitos, y soliciten la autorizacién de refrendos para los
respectivos anuncios en los locales dentro del territorio municipal.

5.14.3.- NORMAS DE OPERACION

I. Los ciudadanos interesados, presentaran ante la Direccion de Desarrollo Urbano la solicitud de
expedicion del Permiso de Anuncios Publicitarios; junto con documentacién perfectamente
requisitada.

Il. Se realiza la revision de la documentacion y siendo procedente, se realiza la debida visita de
inspeccion al predio por parte de la Direccién de Desarrollo urbano.

lll. Se realiza la cuantificacidon para elaborar la orden de pago. Donde interviene Ingresos para
realizar el cobro de los derechos del Permiso de Anuncios Publicitarios.

IV. La Direccion de Desarrollo Urbano emite el Permiso de Anuncios Publicitarios, y se entrega a
los interesados y/o propietarios.

Las autorizaciones y licencias que se emitan, se ajustaran a lo establecido en el Libro Quinto del
Cddigo Administrativo del Estado de México, Libro Décimo Octavo de las Construcciones, su
reglamentacion y el Plan de Desarrollo Urbano Municipal.

5.14.4.- FUNDAMENTO LEGAL

* Articulos 120y 121 Fraccién |, Il, lll incisos A, B, fraccion IV, V, inciso A Y B, fraccion VI
del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
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. 14.5.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

SECUENCIA DE ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
1. Inicia tramite Inicio Solicitante
Orientacidn y entrega de formato unico de .
Auxiliar

2. Formato de solicitud

solicitud, indicando requisitos parainiciar el
tramite.

Adminstrativo/Secretaria

3. Recepcion

Se recibe la documentacién completa (previa
revision) en el drea para que se realice el ingreso
del expediente.

Auxiliar
Adminstrativo/Secretaria

4. Inspeccion

En base alasolicitud se ubica el predio donde se
ubica el local comercial y/o anuncio, para
posteriormente realizar lainspeccion oculary
corroborar que las medidas del anuncio coinsidan
con las mencionadas en la solicitud.

Director de Desarrollo
Urbano
Inspector/Notificador/
Verificador y/o Ejecutor

5. Analisis del caso

Se realiza el analisis del caso con respectivo ala
visita de inspeccidén al predio y las evidencias
fotograficas con relacion al expediente en oficina.

Director de Desarrollo
Urbano
Inspector/Notificador/
Verificador y/o Ejecutor

6. Cuantificacion

Se turna el expediente para la respectiva
cuantificacién del total del monto de las licencias
para anuncios espectaculares

Auxiliar Adminstrativo

7. Orden de pago Elaboracién de la orden de pago Secretaria
Entrega de la orden de pago y una vez pagados los
8. Pago de derechos derechos en tesoreria de la licencia se integra al Secretaria

expediente copia del recibo.

9. Elaboracidn de licencia

Se elaboralalicencia de anuncio espectacular

Director de Desarrollo
Urbano

10. Autorizacioén de licencia

Se turna el expediente para el visto bueno,
aprovacién y firma de los responsables de la
misma.

Director de Desarrollo
Urbano

11. Entrega de licencia

Entrega el permiso autorizado al particular, quien
firmara de recibido la copia/original y con eso
concluye el tramite.

Auxiliar Adminstrativo

12. Archivar expediente

Se archiva el expediente concluido.

Secretaria

13. Tramite concluido

Fin.

Fin
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5.14.6.- DIAGRAMA DE FLUJO

PERMISO DE ANUNCIO PUBLICITARIO

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO ‘

INGRESOS

INICIO

®

ENTREGA DE FORMATO UNICO DE

SOLICITUD INDICANDO REQUISITOS PARA

EL PERMISO DE ANUNCIOS

l

DOCUMENTACION REQUISITADA
EN COPIAS:

DOCUMENTO DE PROPIEDAD
PREDIAL VIGENTE
INE
ACTA CONSTITUTIVA
FOTOGRAFIA DEL ANUNCIO

®

SE ENTREGA LA ORDEN DE PAGO AL
CONTRIBUYENTE

f—

ENTREGA DEL PERMISODE

—>|

@

SE RECIBE LA DOCUMENTACION

PUBLICO

PARA REVISION EN EL AREA DE ATENCION AL

COMPLETA

SE REALIZA LA INSPECCION
OCULAR DE CAMPO

|

REGRESA AL
PASO1

RESPECTIVOA LA VISITADE INSP

FOTOGRAFICAS CONRELACION AL

SE REALIZAEL ANALISIS DELCASO CON

LOCAL COMERCIALY LAS EVIDENCIAS

ECCION AL

EXPEDIENTE

o

SETURNA EL EXPEDIENTE PARA LA
RESPECTIVA CUANTIFICACION

I

ELABORACION DE ORDEN

ELABORACION Y AUTORIZACION DEL PERMISO
DE ANUNCIOS PUBLICITARIOS

SEREALIZAEL PAGO DE LOS DERECHOS
PARA EL PERMISC

l

REGA DE LA FACTURA DE PAGO

l

PERMISO DE ANUNCIOS

ANUNCIOS PUBLICITARIOS

l

SE FIRMA DE RECIBIDO EL
PERMISO Y COPIADE LA

PUBLICITARIOS

MISMA.

SE ARCHIVA EL EXPEDIENTE CONCLUIDO

l
Cm™ D
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5.14.7.- FORMATOS
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MUNICIPIO DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO Chiautla
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO i

CESU

A JESC i
No. EXP. DU/CHI/

NOMBRE:
TRAMITE:
FECHA DE RECIBIDO:
| -
_ | GOBIERNO DE CHIAUTLA g FHEE{ESQ

-2022° 2024 -

2022 Afo del Quincentgnario de la Fundacdn de Toluca de Letdo, Capital del Estado de Mexico™
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

AVISO DE PRIVACIDAD

Los datos personales recabados por las dependencias y organismos de esta administracion publica municipal de Chiautla,
Estado de México, seran protegidos, incorporados y tratados de conformidad con 1a Ley de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, y demas disposiciones aplicables; los cuales son
requeridos con la finalidad de llevar a cabo los trémites y servicios que presta este ayuntamiento, a través de la Direccion
de Desarrollo Urbano, por lo que unicamente serdn utilizados para ello y para fines estadisticos. Asimismo, se le informa
que sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las excepciones previstas en la ley. Para
ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposician, asi como la revocacion del consentimiento de los
datos personales recabados, deberd acudir a la oficina de la Unidad de Transparencia Municipal ubicada en la oficina que
ocupa la Tesoreria Municipal de este Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México, 0 en su caso, Nos puede contactar en
la siguiente direccion electronica: gqagryiwrgm,.wjﬂgngm;uo_m.
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-

Of GOBIERNO DE CHIAUTLA 2022 - 2024 g C.'li. autla

Direccién de Desarrolio Urbano

2022 AMG def Quiny

10 G 1 Fundacion de Tolucs de Lardo, Capital del Etado de Méxkco

ANUNCIOS ESPECTACULARES
FOLIO:
NO. EXPEDIENTE: FECHA DE EMISION:
TRAMITE: EXPEDICION( ) REFRENDO( )
DATOS DEL CONTRIBUYENTE
NOMBRE O RAZON SOCIAL:
DOMICILIO:
RFC
UBICACION DEL ANUNCIO
CALLE:
MANZANA: NOMERO: LOCAL:
COLONIA;
DETALLES DE ANUNCIO
TIPO DE ANUNCIO(S}: -
DESCRIPCION:
VIGENCIA DEL PERMISO
DEL: AL
INFORMACION DEL PAGO
FOUIO: FECHA:
MONTO:
ELABORG: REVISO: EMITE:
LIC. BISMARCK CRUZ VENEGAS DIRECION DE DESARROLLO URBANO

ARQ, ARMANDO VILLAR SALDARA
DIRECTOR DE DESARROLLO URSANO

6.-GLOSARIO

e (Cédula Informativa de Zonificacion: Al acto administrativo eminentemente informativo en el
que se daran a conocer los usos del suelo, la densidad de vivienda, el coeficiente de ocupacion
del suelo, el coeficiente de utilizacién del suelo, la altura de edificaciones y las restricciones
gue para un predio establezca el Plan Municipal de Desarrollo Urbano.

e Constancia de Alineamiento: Es el limite fisico que existe entre el predio y la via publica,
incluird restricciones federales, estatales y municipales.
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Constancia de Numero Oficial: Se le asigna su numero oficial de acuerdo a inspeccidn
previamente realizada.

Construcciones: a toda obra, edificacidon o instalacion de caracter privado, asi como su
modificacion, ampliacién, reparacion o demolicién.

Dictamen de Impacto Regional (UIR) o Dictamen Unico de Factibilidad (DUF): Es el
instrumento legal, por el cual se establece un tratamiento normativo integral para el uso o
aprovechamiento de un determinado predio o inmueble, que por sus caracteristicas produce
un impacto significativo sobre la infraestructura y equipamientos urbanos y servicio publicos,
previstos para una region o para un centro de poblacién, en relacién con su entorno.

DU: Direccidn de Desarrollo Urbano del H. Ayuntamiento de Chiautla.

Infraestructura primaria: Son aquellas obras que permiten incorporar al predio a la traza
urbana y dotarlo de servicios publicos, determinadas por las instituciones gubernamentales
encargadas de vialidad, energia eléctrica, agua potable y drenaje para complementar la
infraestructura al interior del predio con motivo de alguna autorizacién.

Licencia de Construccion: Es un documento que se expide para autorizar (caracteristicas y
limites) en una construccion.

Licencia de Uso de Suelo: Tendrd por objeto autorizar el uso del suelo, la densidad de
ocupacion del uso de suelo, la altura mdaxima de edificacion, el nimero de cajones de
estacionamiento incluira restricciones federales, estatales y municipales, incluird Dictamen de
Impacto Regional (UIR) ahora llamado Dictamen Unico de Factibilidad (DUF).

Predio: A |la superficie de terreno no lotificada que constituye una unidad de propiedad.

Prorroga de Obra: Consiste en proporcionar al contribuyente el documento por el cual se otorgara un
plazo mayor de tiempo para los trabajos de ejecucién autorizado.

VALIDACION DEL DOCUMENTO

MARICELA MELO ROJAS

PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DEL AYUNTAMIENTO DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO
ADMINISTRACION 2022-2024.

LIC. JESUS EDUARDO ROMAN SANCHEZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE CHIAUTLA
ADMINISTRACION 2022-2024.
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Il. ACUERDO 124/2022.- 8. PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACION PARA REVOCAR EL
ACUERDO 53/2022 APROBADO EN EL ACTA DE LA ONCEAVA SESION ORDINARIA DE
CABILDO DEL H. AYUNTAMIENTO DE CONSTITUCIONAL DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO,
CELEBRADA EL 11 DE MARZO DE 2022.

(TRIGESIMA PRIMERA SESION ORDINARIA DE CABILDO, DE FECHA 19 DE AGOSTO DEL 2022).

El H. Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024, con
fundamento en el articulo 29 de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, y

CONSIDERANDO

Que mediante acuerdo 053/2022 se aprobd el acuerdo por el que se revoca el Acuerdo
nuimero 412 por el que el Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México aprobd el Dictamen
de la Comisién de Seleccion Municipal sobre la designacion de los Integrantes del Comité de
Participacién Ciudadana del Sistema Municipal Anticorrupcién.

Que el nombramiento de los integrantes del Comité de Participacién Ciudadana, corresponde
a la denominada Comision de Seleccion Municipal, ello en términos de lo citado en el articulo
72 de la Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de México y Municipios, que a la letra versa:

“"

. Articulo 72. Los integrantes del Comité de Participacion Ciudadana
Municipal, seran nombrados conforme al procedimiento siguiente:

I. EI Ayuntamiento constituird una Comisidn de Seleccion Municipal,
integrada por cinco mexiquenses por un periodo de dieciocho meses, de la
siguiente manera:

a) Convocara a las instituciones de educacién e investigacion del Municipio
para proponer candidatos a fin de conformar la Comision de referencia, para
lo cual deberdn enviar los documentos que acrediten el perfil solicitado en
la convocatoria, en un plazo no mayor a quince dias habiles para seleccionar
a tres integrantes, basandose en los elementos decisorios que se hayan
plasmado en la convocatoria, tomando en cuenta que se hayan destacado
por su contribucién en materia de fiscalizacién, de rendicién de cuentas y
combate a la corrupcion.

b) Convocara a organizaciones de la sociedad civil o en su caso, personas con
conocimientos en materia de fiscalizacion, de rendicién de cuentas y
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combate a la corrupcidén para seleccionar a dos integrantes, en los mismos
términos del inciso anterior.

El cargo de miembro de la Comisién de Seleccién Municipal serd honorario.

Quienes funjan como integrantes no podran ser designados como
integrantes del Comité de Participacion Ciudadana Municipal, por un
periodo de tres afios contados a partir de la disolucién de la Comisién de
Seleccidon Municipal.

Il. La Comisién de Seleccién Municipal debera emitir una convocatoria con
el objeto de realizar consulta publica municipal para que presenten sus
postulaciones de aspirantes a ocupar el cargo.

Para ello, definird la metodologia, plazos y criterios de seleccién de los
integrantes del Comité de Participacién Ciudadana Municipal y deberd
hacerlo publico, en donde debera considerar al menos las siguientes
caracteristicas:

a) El método de registro y evaluacién de los aspirantes.
b) Hacer publica la lista de los aspirantes.

c) Hacer publicos los documentos que hayan sido entregados para su
inscripcidn en versiones publicas.

d) Hacer publico el cronograma de audiencias.

e) Podran efectuarse audiencias publicas en las que se invitara a participar a
investigadores, académicos y a organizaciones de la sociedad civil,
especialistas en la materia.

f) El plazo en que se debera hacer la designacion que al efecto se determine
y que se tomara, en sesién publica, por el voto de la mayoria de sus
miembros.

En caso de generar vacantes imprevistas, el proceso de seleccién del nuevo
integrante no podra exceder el limite de cuarenta y cinco dias habiles y el
ciudadano que resulte electo desempenara el encargo por el tiempo
restante de la vacante a ocupar...”
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Que la designacion de los integrantes del Comité de Participacion Ciudadana Municipal,
depende Unicamente de la decision de la Comisién de Seleccién Municipal, y no asi de la
validacién o no, por parte del Ayuntamiento, del dictamen que en su caso emita la Comisién
de Seleccion, lo que constata que la validacién de la designacién no estd supeditada a la
aprobacion de este cuerpo edilicio.

Que desde la emision del dictamen aprobado mediante acuerdo 412, publicado en la Gaceta
Municipal del Ayuntamiento Constitucional de Chiautla, Estado de Meéxico, de fecha
veintisiete de agosto del afio dos mil veintiuno, por el que se aprobo el dictamen 01, emitido
por los integrantes de la Comisién de Seleccion Municipal del Comité de Participacion
Ciudadana del Sistema Municipal Anticorrupcion del Municipio de Chiautla, Estado de México,
por el que se determind designar como integrantes del CPC Municipal a los CC. Arturo Estrada
Ayala, Alba Guillermina Bojorges Catorce y Rosalina Rodriguez Veldzquez, estos han
desempefiado de manera ininterrumpida sus actividades, por lo periodos nombrados.

Que en estricto apego a los principios rectores del servicio publico, de manera especifica al de
legalidad administrativa, principio general del derecho constitucional, universalmente
admitido, que versa respecto a que las autoridades administrativas sélo pueden hacer lo que
la ley les permite y que se deducen de lo establecido en los articulo 14 y 16 de la Constitucidn
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y considerando la obligacidn de este Ayuntamiento
de crear y mantener condiciones estructurales y normativas que permitan el adecuado
funcionamiento del Estado en su conjunto y la actuacion ética y responsable de cada servidor
publico, se expide el siguiente:

ACUERDO 124/2022

Acuerdo por el que se revoca el Acuerdo nimero 053/2022 aprobado en el acta de la
Onceava Sesion Ordinaria de Cabildo del H. Ayuntamiento Constitucional de Chiautla,
Estado de México, celebrada el once de marzo del aino dos mil veintidds.

TRANSITORIOS
PRIMERO: El presente acuerdo entrara en vigor y sera obligatorio a partir de su aprobacién.

SEGUNDO: Se ordena mantener subsistente el acuerdo nimero 412 en los mismos términos en
los que fuera aprobado y publicado en fecha veintisiete de agosto del afio dos mil veintiuno.

TERCERO: Publiquese el presente Acuerdo en la Gaceta Municipal Organo Oficial del
Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024.
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La Presidenta Municipal hara que se publique y se cumpla. Dado en la Sala de Cabildos del
Honorable Ayuntamiento de Chiautla, Estado de México, Administracion 2022-2024, a los

diecinueve dias del mes de agosto del aifio dos mil veintidos.

INDICE

I ACUERDO 119/2022.- 5. Propuesta y en su caso
aprobacion del Manual de Procedimientos Internos de la
Direccion de Desarrollo Urbano, Administracion 2022-2024.

1. ACUERDO 124/2022.- 8. Propuesta y en su caso
aprobacion para revocar el Acuerdo 53/2022 aprobado en el
Acta de la Onceava Sesidén Ordinaria de Cabildo del H.
Ayuntamiento de Constitucional de Chiautla, Estado de
Meéxico, celebrada el 11 de Marzo de 2022.
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INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CHIAUTLA 2022-2024

MARICELA MELO ROJAS
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

RIGOBERTO BERNABE RAMOS GONZALEZ
SINDICO MUNICIPAL

CAROLINA ACEVES BOJORGES
PRIMERA REGIDORA

RAYMUNDO SANCHEZ BUENDIA
SEGUNDO REGIDOR

LEYDI ALIN PERALTA ARELLANO
TERCERA REGIDORA

FRANCISCO JAVIER RIVERA MEDINA
CUARTO REGIDOR

JONATHAN FERNANDO CERON ROLDAN
QUINTO REGIDOR

WENDY JOCELYN REYES VAZQUEZ
SEXTA REGIDORA

MARIA RITA SALAS ARELLANO
SEPTIMA REGIDORA

JESUS EDUARDO ROMAN SANCHEZ
Secretario del Ayuntamiento

La gaceta Municipal es el 6rgano informativo del Honorable Ayuntamiento de Chiautla, Estado de
México, su publicacién esta a cargo de la Secretaria del H. Ayuntamiento, representado por el Lic.
Jesus Eduardo Roman Sanchez.

Avenida del trabajo s/n, Chiautla, Estado de México, C.P. 56030 Teléfono 5959520550
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